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1.0bjetivo

El objetivo del presente documento es detallar la funcionalidad del aplicativo web
EduCovid que se ha desarrollado con el fin de realizar el intercambio de
informacion &gil y necesaria para la toma de medidas en relacion con la situacion
de pandemia por coronavirus, en relacibn a los centros educativos. El
funcionamiento de la aplicacién se adaptara a las instrucciones vigentes en cada
momento (por eso puede variar la visibilidad de determinados apartados o
campos, segun la funcion de los centros educativos en la gestion de casos y
contactos). En el caso de que fuera necesaria la visualizacion de datos sanitarios
sera imprescindible la firma previa del documento de confidencialidad.

Para dudas concretas sobre la gestion de casos y contactos se debe consultar
el protocolo de actuaciones para la vigilancia del Covid-19 en centros docentes
de Aragon, curso escolar 2021-2022, de septiembre 2021 y las actualizaciones
del mismo.

2.Pasos para acceder a la aplicacion

Se debe introducir la siguiente URL en la barra de navegacién (recomendado
Firefox o Chrome): https://educovid.salud.aragon.es/educovid/login.action

Importante: Se recomienda revisar la configuracion del navegador, puesto que
se ha detectado problemas con usuarios que tenian como idioma
predeterminado Ingles y ocasiona problemas a la hora del guardado de fechas.
Para comprobar que idioma nos consta, podemos acceder a configuracién del
navegador -> configuracion avanzada -> idioma y seleccionar Espafiol.

2.1. Usuarios ya registrados

A través de la pantalla de acceso, se debe introducir usuario y contrasefia.

Acceso a la eplicacion de Centros Educativos

EduCOVID

2l desamolo g atcio tas para 2 vighansa 62 Covid-19 en s oenres

o 19 e o e docentes pvados de Aragin. Garso 2021-22 [Pulse sau]

A la derecha de la pantalla existe un panel de Novedades y destacados, en el
gue iran incluyendo novedades sobre la aplicacion y protocolos.


https://educovid.salud.aragon.es/educovid/login.action
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3.Acceso al menu principal

3.1. Menu principal

Una vez el usuario haya hecho login con su usuario y contrasefia se accede al
menu de inicio.

= e Vet Araran

EducuVID T A L L L PR P A 1 - LY
#lrainco O Sair

=R

484 Seguimiento de la comunidad educativa I Gestidn de centros educativos 4E Herramientas de administrador

= Listado alumnos 2 Gestion de Aulas P Modificar mis datos de acceso
B Listado profesores / PAS / Otros
2 Ver resultados COVID

= Listado de contactos

Desde este menu, se tiene acceso a las distintas funcionalidades que se han
implementado para la aplicacién y que se explican en los siguientes puntos.

Es importante resaltar, que arriba a la derecha, donde se muestran los datos del
usuario que esta utilizando la aplicacion, hay doy botones Ir ainicio y Salir. Esta
cabecera que aparece en cualquier pantalla de la aplicacién, permite al usuario,
poder volver al menu principal o salir de la aplicacién y ver la pantalla de login,
en cualquier momento, otorgandole asi facilidad de uso en la aplicacion.

Usuario:

Centro educativo:

A Ir a inicio = Salir

4. Listados

4.1. Listado de alumnos

Para poder ver el listado de alumnos del centro (comprobar, por ejemplo, que
estan todos) se debe presionar al boton Listado alumnos y aparece una nueva
pantalla donde se ve un listado con los alumnos del centro.
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Listado de Alumnos: MERNERL (= Fi F I BOVEN L) O voner

NIF/NIE/Pasaporte ~ Sexo Localidad Tipo de Ensefanza Ensefanza Curse  Grupo Editar
nnnnnnnnnn

Mostrando registros del 1 al 10 de un total e 391 registros.

Es posible filtrar los resultados del listado por el grupo al que esta asociado cada
alumno:

Listado de Alumnos: SeCFAATRA L P P& MDA TRA . O vower

JARDINERIAY C

4.1.1. Editar alumno

El botén “Editar alumno” permite modificar el grupo al que esta asignado un
alumno y completar el codigo CIA (Codigo de ldentificacion Autonémico) si el
alumno no lo tuviese consignado; al introducir el CIA y pulsar “Registrar’ la
aplicacion comprobarda si dicho CIA esté registrado en el sistema y actualizara
los datos del alumno con los que tenga relacionado dicho codigo CIA.

La cumplimentacion correcta del CIA es fundamental para que el alumno sea
identificado como caso 0 como contacto y se pueda gestionar el mismo. Las
familias deben suministrar este dato al centro educativo. Solo en el caso en que
no posean CIA por no tener asistencia sanitaria publica se contactara con
educovid@aragon.es para la gestion del mismo proporcionando nombre vy
apellidos del alumno, fecha de nacimiento, direccién postal y teléfono y datos del
titular de la asistencia sanitaria. Las situaciones administrativas irregulares
(ejemplo constar en otras CCAA por haber residido alli con anterioridad) deberan
ser subsanadas por la familia en el centro de salud correspondiente.
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Editar alumno: SaFik e TIRITE [ ks

Nombre

Primer apellido
Segunde apellido:
Fecha de nacimiento
Cia

Documento

sexo:

Grupo del centro

B Registrar

4.1.2. Eliminar alumno del centro

El boton “Eliminar del centro” realiza la accion de desvincular un alumno del
centro, pero no lo elimina del sistema, por lo que siempre sera posible buscarlo
de nuevo mediante su cédigo CIA y asignarlo a un centro.

Listado de Alumnos: TIEE FAMeik (I ZaRa0nk O volver

ciA Nombre y apeliidos F.de nacimiento NIF/NiEPasaporte  Sexo  Localidad Tipo de Ensehanza Ensefanz 3 Curso  Grupo Editar

4.1.3.Busqueda de nuevo alumno

Pulsando en el botén “Busqueda manual” aparecen nuevos campos y botones
que permiten realizar una busqueda de alumnos que no estén asociados al
centro. Para ello es necesario introducir el codigo CIA del alumno y el sistema
devolvera el resultado en caso de que lo encuentre:

Listado de Alumnos: MOVERA (C.P..F.P. MOVERA) 9 Volver

Grupo del centro

Blsqueda de alumnos

ca Nombre y apellidos F.de nacimien to NIFNIE/Pasaporte Sexo Losalidad Tipa de Ensenanza Ensenianza Curse ~  Grupo Centro Editar
! o = e ] e &+ Afiadir al centro

MOSIrANZo registros gel 1al 1 de un total de 1 EgIstos

El motivo por el que so6lo se permite la busqueda por CIA y/o DNI es por
proteccion de datos de menores. Al solicitar este dato a la familia se autoriza.
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4.1.4. Anhadir alumno al centro

En el caso que la busqueda anterior devuelva un alumno que no esté asignado
a nuestro centro se puede afiadir al mismo pulsando el botén “Afadir al centro”.
Si el alumno esté asignado a otro centro mostrard una advertencia indicando que
dicho alumno se desvinculara del centro anterior; se debe pulsar aceptar para
continuar la accion.

Listado de Alumnos: BslEH, jZ 1 P BOwERe) 9 vowe

El alumno es1d asociado a olfo centro y se eliminard de dicho centro 4 Es1d sequro de continuar?
Busqueda de alumnos

cia

Mostrar| 10 | registros Busca
cia Nombre y apellidos Fdenacimiento ~ NIFINIEPasaporie ~ Sexo ~ Localidad Tipo de Ensenanza Ensefianza Curso ~ Grupo Centro Editar

MOSIFANGO TEQISIos Gel 1 a1 108 UN 1013l 06 1 registios

Al finalizar la accién se volvera a mostrar el listado de alumnos del centro.

4.2. Listado de profesores / PAS / Otros

Para poder ver el listado de profesores u otros trabajadores asociados al centro,
se debe presionar el boton Listado profesores / PAS / Otros y se accede a una
nueva pantalla donde se ve el listado con los profesores del centro.

Listado Profesores / PAS / Otros: IsUfyEEA L B F e MOw L) D Voiver

NN N NS NN NN AN
mmm o ommomomom m

Mostrando registios del 1 al 10 de un total de 49 regisiros

4.2.1. Editar trabajador

El botén “Editar trabajador” permite modificar la categoria o tipo de trabajador del
profesional en cuestion, el tipo de ensefianza asociado y completar el codigo CIA
si esta persona no lo tuviese consignado; al introducir el CIA y pulsar “Registrar”
la aplicacién comprobara si dicho CIA esté registrado en el sistema y actualizara
los datos de la persona con los que tenga relacionado dicho cédigo CIA.
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Editar profesor / PAS / Otros: JSIE ERILEL BLARDT L WCHT 9 vower

Nombre
Primer apellido

Sequndo apeliido

Tipo de enseflanza

B Regstrar

Gestion de aulas

Mostrar[10_| registros
Tipa ensenanza Ensenanza Curso Grupa Total alumnos

Mostrando regisires del 1 al 2 de un fotal de 2 registros

© Affadir aula

En la parte inferior se listan las aulas en las que est4 asignado el trabajador,
pudiendo quitar o asignar aulas desde esta misma pantalla.

4.2.2. Eliminar del centro

El boton “Eliminar del centro” realiza la accion de desvincular un profesional del
centro, pero no lo elimina del sistema, por lo que siempre sera posible buscarlo
de nuevo mediante su cédigo CIA y asignarlo a un centro.

Listado Profesores / PAS / Otros: MCWTERE S ™ 1P P BETAIFLY | 9 volver

Tipo ge ensefianza

Borrar filtros seleccionados

Mostrar| 10~ |registras. ¢Esta seguro que desea eliminar el registro del centro?

Centro educativo Categoria Tipo de ensenanza cia F.de nac. Decumento

[ T T T Y

TR L

4.2.3.Busqueda de nuevo profesor / PAS / Otros

Pulsando en el botén “Buscar nuevo profesor / PAS /Otros” aparecen nuevos
campos y botones que permiten realizar una busqueda de trabajadores que no
estén asociados al centro. Para ello es necesario introducir el cédigo CIA o el
DNI del trabajador y el sistema devolvera el resultado en caso de que lo
encuentre:

Listado Profesores /| PAS [ Otros: BEE&TEA p= FI PP BOwPaE| O volver

Tipo te ensefianza

Borrar filtros seleccionados Q Buscar nuevo profesor / PAS / Otro:

Mostrar[10_+|registros

Centro sducativo Categoria Tipo de ensefianza CIA Nombrs y apsllidos F.de nac Documente

Mostrando registros el 1 al 1 de un total de 1 registos
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4.2.4. Anadir trabajador al centro

En el caso que la busqueda devuelva un trabajador que no esté asignado a
nuestro centro se puede afadir al mismo pulsando el botén “Afadir profesor” o
“‘Anadir PAS / Otros” dependiendo de la categoria del trabajador. En el caso de
seleccionar “Afadir profesor’ sera obligatorio indicar el tipo de ensehanza
asociada al mismo:

Listado Profesores / PAS / Otros: INETEIRLE JC = L FF BT © Voive

Borrar filtros seleccionados Q, Buscar nuevo profesor / PAS / Otros
Seleccione un lipo de ensefianza

Tipo de ensefianza [EDJCACION INFANTIL (CICLO 1 ~]

Al finalizar la accién se volvera a mostrar el listado de profesionales del centro
con el nuevo profesional ya asignado.

4.3. \Ver resultados COVID

[Para ver este apartado, que contiene datos sanitarios, se debe haber enviado
previamente el documento de confidencialidad firmado. La visibilidad de dichos
datos estara también condicionada por el protocolo vigente en cada momento]

Para poder ver los resultados de las pruebas COVID positivas se debe presionar
el boton ver resultados COVID lo que lleva a una nueva pantalla donde esté el
listado de casos COVID confirmados durante el dia anterior.

Resultados COVID positivos desde 01/02/2022 00:00

PR

Aqui es posible consultar el resultado de las pruebas realizadas y el tipo de éstas,
se hayan realizado en centro sanitario publico o privado o por autotest, siempre
gue se hayan notificado oficialmente. Es obligacion de todo sanitario notificar los
positivos, con independencia de que el centro sanitario sea publico o privado. En
el caso de los centros privados tienen una aplicacion web habilitada
especificamente para tal fin.

En el caso de que un alumno o personal del centro nos comunique un positivo
gue no aparezca en la pantalla, en primer lugar, deberemos comprobar que dicha
persona esté incluida con CIA en el censo de EduCovid de nuestro centro. Si no
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estuviese deberiamos incluirla y automaticamente entraria el resultado como
positivo. En el caso de que esté incluida con CIA en el censo y siga sin aparecer
el positivo la persona debera confirmar con el centro sanitario o laboratorio que
ha realizado la prueba que ha sido correctamente notificada. En el caso de que
sea un autotest debe también haber sido comunicada por los cauces habilitados
para ello.

Otros motivos por los que la prueba positiva no aparece en la pantalla inicial
puede ser por ser anterior a la fecha que se muestra (se debe ampliar la fecha
de basqueda segun se indica en el apartado siguiente). También puede ocurrir
que la persona tenga otra prueba positiva en los ultimos 90 dias (para ver éstos
casos se debe marcar el check “Mostrar resultados con positivos previos”).

Ademas, se indica si el positivo es un contacto positivizado de otro caso creado
anteriormente en el sistema.

Desde cada caso se puede crear su listado de contactos con el botén “Asociar
contactos” (ver apartado 4.3.1) o acceder al listado de contactos en el caso de
que haya sido creado con anterioridad, boton “Ver contactos” (ver apartado
4.3.1). En rojo aparecen los casos sin realizar (en rojo intenso si en ese centro
educativo hay brote activo) y en verde los casos sobre los que ya se han actuado
marcando los contactos estrechos o la ausencia de los mismos.

Busqueda por fechas

Encima de la tabla de resultados existe el botén de busqueda por fechas que
permite buscar los resultados por un rango de fechas concreto:

Busqueda por fechas

Tras presionar el botdn “Busqueda por fechas” se debe seleccionar las fechas
en el calendario y darle posteriormente a “Buscar”.

4.3.1 Gestionar resultados
Los resultados se muestran en diferentes colores:
e Verde: Se han estudiado los contactos estrechos educativos del caso
¢ Rojo: NO se han estudiado los contactos estrechos educativos del caso

En el lateral derecho de la tabla se encuentran los botones que permiten crear o
ver el listado de contactos de dicho caso.
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4.3.2 Ver contactos

Al pulsar “Ver contactos” aparece en pantalla el listado de contactos asociado a
ese caso, o la ausencia de los mismos, al igual que en el apartado 4.4 Listado
de contactos.

Listado de contactos:

@ Informacion a

# Ediar fstado

£l caso fue registrade sin contactos asociados

Si pulsamos el boton editar listado accederemos a la opcién asociar contactos
que explicamos a continuacion.

# Editar listado

Se puede usar esta opcion en el caso de haber olvidado algun contacto estrecho
cuando se realizo el listado de contactos o de que no se pudiese incluir en un
primer momento por no poseer los datos del mismo.

4.3.3 Asociar contactos

La informacién sobre qué es un contacto estrecho educativo se recoge en el
protocolo de actuaciones para la vigilancia del Covid-19 en centros docentes de
Aragon, curso escolar 2021-2022, de septiembre 2021.

Una persona es o no contacto estrecho independientemente de su estado
vacunal o de si ha pasado la enfermedad. Todos los contactos estrechos
deberan ser introducidos en EduCovid. Posteriormente se comprobara si los
mismos deben hacer o no cuarentena segun protocolo (ejemplo, si estan
completamente vacunados o si han pasado la enfermedad en los 180 dias
previos).
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Al pulsar esta opcién se accede a la pantalla que permite asociar contactos a un
caso: Para ello se deben marcan las casillas (contactos) que se deseen y se

pulsa a afiadir contactos.
CUuLuvIv e
£

Biisqueda de cONtactos: ESTEIET TTEAMT e L e

7 Cargar alumnos relacionados 1 Cargar slumnos de ofros grupos B Cargar profasores relaconados  Q Bisquada manusl
2 08 canaisstos fsiaceicns y pulsa ansci)
[ g T ——
o o R posttva p B comsls  Tposwstms  Eosstenn o Gupo Faa nac
R —
po ot Tipo snsananza nza G Fasnac
1 ]

Se presentan unas pestafias que nos sirven como seleccion para elegir el tipo

de contacto que deseemos para agregar:

Blisqueda de contactos: = : S

& Cargar alumnos relacionados = Cargar alumnos de ofros grupos B Cargar profesores relacionados Q, Bisqueda manusl
Lista ds candidatos (2alscclons y pulss sfladin
Mostrar rcgislrus
[} Hombre y apailidos Cla PCR posltiva previa Tipa dac. Dacumento Tipo ensefianza
o =i AR N ol 1 = =
o C O MARTINEZ Al omss AR ISR e ol 18 B

4.3.3.1 Cargar alumnos relacionados

Muestra los alumnos del mismo grupo o aula del caso y permite seleccionarlos.
Para acceder solo debemos pulsar la pestafia del mismo nombre.

CUuLuyYIv
EE.
] I S
Blisqueda de contactos: Eemmurs ==
s Q Bisqueds manual
EETT T TR — o T
=
- o

# Registrar listado de contactos.

12
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Para que se muestren correctamente los alumnos por grupos, lo que facilita el
marcar los contactos estrechos, deben estar correctamente configurados en las
aulas (se pueden modificar desde “Gestién de aulas” o directamente en las
pestafias de “Listados alumnos”).

4.3.3.2 Cargar alumnos de otros grupos

El funcionamiento es similar a la pantalla anterior con la diferencia que aqui se
muestran el resto de aulas del centro educativo (se debe seleccionar la que
interese). Si se desea cargar todos los alumnos del centro basta con pulsar el
boton “Buscar” sin seleccionar ningun grupo.

Si se selecciona un grupo en el desplegable, a continuacién, se debe pulsar
“Buscar”.

[ ——

EdUCOVID
F

R

Bisqueda de contactos: [IIINFENND, SRS (null)

= Cargar alumnos relacionados 1 Cargar alumnos de otros grupos  Q Busqueda manual

B Cargar profesores / PAS / Otros relacionados B Cargar profesores / PAS / Otros del centro
Busqueda de contactos

Introduzca un ciiterio e biisqueda y puiss el botGn para niciar 2 biisqueda (los campos GlAy DNIfPasaporte deben introducirss con su valor exacto

ClA | Introdu: Nombre.

DI Pasaparte Primer apelido

Fecha de nacimiento | DD/MM/AAAA Segundo apelido | Introduzea un Apelido

Lista de candidatos (seleccione y pulse afiadir)

La configuracion de grupos que se muestra es la que esta metida en la aplicacion
y que se puede modificar desde la pestana “Gestion de aulas”.

4.3.3.3 Cargar profesores relacionados

Pantalla donde se pueden seleccionar los profesores del mismo centro escolar
que el caso. Si en la base de datos esta definido el aula de cada profesor se
podra escoger segun aula/grupo. En caso contrario la aplicacion mostrara todo
el listado de profesores del centro educativo.
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CuuLuviv "

D Vaver

Bisqueda de contactos: =

T Cargar alumnos relacionados M Cargar alumnos de ofros grupos B Cargar profesores relacionados Q) Blsqueds manusl

ue

iuatus (3sisceions y pulse ansain)

|an:l='sm Exce Buscor: [ |
o Nombra v spsiidos on BCR positiva pravis Tipa dec. Documento Tipo snsefsnzs Ensetanza Curso Grupo Fds nac.

oooooooooo

N " am

[T rrr— - 2555 6 Souene i

© Adisci contactos selecconades

|an:l='sm Exce Buscor: [ |
Nombre y splicos Catagoria cn Tipo doc Documanto Tipo snsenanzs Ensetancs cao | Gmpo Fasnsc

P —

4.3.3.4 Marcar sin contactos
Al marcar esta casilla se guarda el caso sin contactos estrechos.

© Aftadir contactos seleccionados

Lista de contactos seleccionados (pulse registrar para crear el listado)

Mostrar [ 10_v|registros. Excel  Buscar.

Nombre y apellidos Categoria CiA Tipa doc. Documento Tipo ensefanza Ensehanza Curso Grupo F.de nac.
Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del D al 0 de un total de 0 registros Primero AnteriorSiguiente Ultimo

& Marcar para registrar sin conlactos

Fecha de inicio de cuarentena. | DD/MMAAAA

# Registrar listado de contactos

Se genera entonces una plantilla como la que se muestra a continuacion:

@ Informacién asociada al listado

de vigilancia. s

Fecha de creacion o

Nombre del centro educativo: S (P CEEERRRR
Direccion:
Localidad del contacto /AUIIIIEEE

Provincia

ZBS del centro. e
Responsable del centro.

Teléfono del responsable del centro:

O Caso indice
Nombre y apelidos gESTTT Tipo ensefianza [ T
Categoria Enseflanza B gE.
CIA AT Curso

Documento Grupo (LRI

Fecha nacimiento /11 Fecha aislamiento 4l

2ZBS del caso AN Focha prevista fin aisl /cuarentena /I

Cieredeaula SIO No@

El caso fue registrado sin contactos asociados
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@ Anadir contactos seleccionados

Lista de contactos seleccionados (pulse registrar para crear el listado)

Mostrar registros

Mombre y apellidos Categoria CIA Tipo doc.

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

O Marcar para registrar sin contactos

Fecha de inicio de cuarentena: | 11/11/2020

O Mo se ha solicitado PDIA para los contactos

# Reqistrar listado de contactos

En el caso de que cuando se registran los contactos no se tienen los datos de todos
ellos posteriormente se podran editar el listado y afiadir nuevos contactos estrechos (Ver
apartado 4.3.2 Ver contactos).

Si se desea borrar algin contacto estrecho se debe contactar con el equipo Covid (los
centros publicos y concertados) y con educovid@aragon.es (los centros privados).

4.3.3.5 Insertar fecha inicio de la cuarentena

Antes de registrar un listado de contactos se debe escribir la fecha del Gltimo contacto
entre el caso y sus contactos estrechos (Gltimo dia que acudi6 al centro educativo). Al
pulsar la casilla indicada aparecer un calendario donde se puede escoger la fecha.
También se puede escribir la fecha directamente en la casilla siguiendo el formato que
indica.
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© ARadir contactos seleccionados

2 |Oct v | 2020 v o
Lista de contactos selecclonz )

Llu Ma Mi Ju Vi S8 Do
Mostrar| 10 v |registros

10 11 Tipo

e M 5 8. 2 8 .9
Nombre y apellidos v doc

] - T e e Y
ol e 19 20 21 22 23 24 25| O
e s W TR 260 27 28 29 30 3 oNI
Mostrando registros del 1 al 2 Borrar

Marcar para registrar $in contactos

Fecha de inikio de cuarentena: JODMM ]

No se ha solicitado PCR para los contactos

# Registrar listado de contactos

Se recuerda que solo se deben buscar los contactos estrechos de las 48 horas
anteriores al inicio de sintomas (o en el caso de ser asintométicos, las 48 horas
anteriores a la realizacion de la prueba que ha dado positiva). Si un alumno, por
ejemplo, debuta con sintomas la madrugada del domingo al lunes y no asisti6 al
centro educativo desde el viernes por la tarde, no habria contactos educativos
en las 48 horas previas por lo cual se grabaria como “registrar sin contactos”.
Igualmente, si un alumno esta haciendo cuarentena por ser contacto estrecho de
un caso y no ha asistido al centro educativo las 48 previas a la realizacion de la
prueba positiva no daria lugar a la basqueda de contactos en el centro educativos
y se registrar.

La aplicacion calculara la fecha fin de la cuarentena en base a la informacion
introducida. Si no se rellena dicha fecha tomara como fecha de ultimo contacto
el dia de realizacion de la prueba positiva.

4.4. Listado de contactos

[Para ver este apartado, que contiene datos sanitarios, se debe haber enviado
previamente el documento de confidencialidad firmado. La visibilidad de dichos
datos estara también condicionada por el protocolo vigente en cada momento]

Es til para los centros educativo conocer el listado de contactos estrechos para
conocer quién no va a acudir al centro educativo durante la cuarentena. También
se muestra en el este apartado la fecha de finalizacion de dicha cuarentena
(segun la informacién que haya introducido el centro). Se incluye también la
informacion sobre si ha pasado la infeccion en los ultimos 180 dias o esta
vacunado, supuestos que eximen de la cuarentena a los contactos, como se
describe en protocolo vigente.
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Para poder ver el listado de casos se debe dar al botdn Listado de casos y lleva
a una nueva pantalla donde se puede filtrar por centro, provincia y usuario
asignados. También se puede borrar los filtros seleccionados pulsando el botén
“Borrar Filtros”.

Usuario

EduCOVID
2

SRS

Listado de casos 3 Volver
Seleccione un cenfro
Fittro por provincia

Filtro por usuario asignada

Borrar filiros seleccionados

Una vez filtrado se obtiene lo siguiente:

En este listado se tiene la opcidn de ver los contactos asociados al caso, para
ello se debe dar a ver contactos. Al darle lleva a una nueva pantalla donde se
puede ver informacién sobre el responsable y ademas se obtiene un listado que
muestra los contactos asociados al caso.

O Volver
Listado de contactos

/O Informacién asociada al listado

Responsable de vigilancia
Fecha de creacion: 17
Nombre del centro educativo: ~ Zzaiii
Direccion:
Localidad del contacto ~ZZISsn
Provincia: ZZ
ZBS del centro: 2

Responsable del centro: £ OO S,

Teléfono del responsable del centro: ¢

( Cierre de aula: ~ Si )

En la parte inferior se ve el listado de contactos:
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Localidad del contacto s
Provincia. s
ZBS del centro: 7

Responsable del centro: = -

Teléfono del responsable del centro

( Cierrede aula:  Si )

Mostrar 10+ |registros Exportacion a Excel del listado  Buscar: |
Tipo Tipo Fecha ZBS del Localidad del Fecha prevista fin
Nombrey speidos Saseioe oy Documento Curso = GrUPO - acimiento  contacto contacto alsl./cuarentena
EDUCACION EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA
EDUCACION EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA
EDUCACION EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA
EDUCACION EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA
» EDUCACION EDUCACION
A = PRIMARIA PRIMARIA
c = EDUCACION EDUCACION 0 S
3 = PRIMARIA PRIMARIA =
= = A EDUCACION EDUCACION
= iy PRIMARIA PRIMARIA
= |'m = EDUCACION EDUCACION o)
PRIMARIA PRIMARIA
EDUCACION EDUCACION
PRIMARIA PRIMARIA
. EDUCACION EDUCACION 3
= 2 . PRIMARIA PRIMARIA
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 25 registros e 2 3 Siguiente Ultimo

5.Gestion de centros educativos
5.1. Gestidn de Aulas

Accediendo a este formulario se presentan varias opciones para gestionar las
aulas del centro que tenemos asignado.

Ed u cﬂvl D Centro educativo. @wlie pl B ol i - shiuilie - Lads bl
A Mirainicio 6 Sair
R

Gestion de aulas: MINTRA b

D voiver

B Nueva Auia

Mostrar[10_v | registros Excel Buscar |
Tipo enseanza Ensefanza Curso - Grupo S u“::’;:‘w" Editar

T F T T s _ar i e i ' # Gestonar asistentes

5 oyt ] & g T 5 g, b e B e [ P e ] # Gestonar asistentes

.- LR e o T b - i # Gestionar asistentes.
ey L L TRT = SE TN e N . - i # Gestionar asistentes
Ry RS S RTIE W e Ly P N T " # Gestonar asistentes

# Gestionar asistentes
@ Eiminar Auta

asivisl il Piamalates i, i i o s n AR # Gestionar asistentes
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5.1.1 Aula nueva

Para crear un aula nueva se debe pulsar el botén “Nueva aula” que aparece en
“Gestion de aulas”.

"D Vaolver

Excel Buscar: | |

Editar

Esto abre el formulario “Nueva aula” donde, mediante desplegables, se indican
los datos que se deseen incluir para la nueva aula: tipo de ensefianza*,
ensefianza*, curso* y grupo.

EduCOVID
]

SN

Nueva aula: = —

m

Tipo de ensefianza:

Ensefianza
Curso
Grupo:

B Registrar

*Campos obligatorios

Posteriormente se debe pulsar el boton registrar quedando guardada el aula
para dicho centro.
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5.2.1 Gestionar asistentes

Para modificar los alumnos o trabajadores asignados a un aula se debe pulsar
el boton “Gestionar asistentes” que se presenta en cada aula en “Gestién de
aulas”.

Esto abre un formulario que indica el nombre de centro, tipo de ensefianza, curso
y grupo al que pertenece el aula. Ademas, se presentaran dos cuadros para
alumnos y otros dos para trabajadores: unos con los alumnos / trabajadores que
estan en esa aula y otro con resto de los alumnos / trabajadores del centro.

Gestion de aulas: BEAFRL IS M PP BOWPEE) - AOSSARDEINE 5 COEPORICICAER PLOAELRY: Cemss |, crape 19D © vower

Alumnos restantes Alumnos del aula

Profesores / PAS / Otros restantes Profesores / PAS / Otros del aula

/# Registrar listado de asistentes

Se pueden buscar los alumnos / trabajadores manualmente en el listado o
usando el cuadro de texto search correspondiente a alumnos o trabajadores.

Mediante las flechas que indicar izquierda o derecha se pasan los alumnos /
trabajadores de un listado a otro, quedando marcado en gris el dltimo alumno /
trabajador desplazado.
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Alumnos restantes Alumnos del aula

e e M A o s T e - e R s P i s
T GASE T I - T - - EEETEVETPRS CATRL - DR - N
RS L FRLRTT e s YEOETE w T w i i 20 S e

0RO BRI 5 - G0 - o T L e - WL T T

I AT R R T T - e : R L, B, - AT - e
PUTTS AT e Pl S g T rDANE L Gl L. Tame

SR et e o - BTATRN - v L, LS L - e T e

T P N TP gL e BL ML 4T0 O T N

# Registrar isiado de alumnos

Leyenda:
> Pasa todos los alumnos / trabajadores restantes al aula
= Pasa el alumno / trabajador seleccionado al aula
Saca el alumno / trabajador seleccionado del aula
Saca todos los alumnos / trabajadores del aula

<L

Después se debe pulsar el botén “Registrar listado de asistentes” guardando
los cambios realizados

5.2.2 Eliminar aula

Para eliminar un aula asignada a un centro se debe pulsar el boton “Eliminar
Aula” que se presenta en cada aula en “Gestion de aulas”. Para acceder a esta
opcién se debes filtrar por centro y cargar el listado anterior (esta opcion sélo
estara disponible para aulas sin alumnos asignados).

Para proceder a eliminar se debe pulsar el botén indicado lo que hara que nos
aparezca un mensaje:
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Eliminar

Se eliminara el aula de forma definitiva.
£ Esta seguro de continuar?

Aceptar Cancelar

Si se pulsa aceptar se borrara el aula; cancelar anulard el proceso de borrado.

6.Herramientas de administrador

6.1. Modificar mis datos de acceso

Para modificar nuestros datos de acceso se debe entrar a Modificar mis datos
de acceso

6.1.1 Modificar datos administrativos

Aqui se puede modificar los datos de acceso tales como: teléfono*, teléfono
secundario, email* y cargo. Al acceder se pueden visualizar los datos que
actualmente hay en el sistema. Pulsando registrar se guardan los cambios
realizados.

EduCOVID T

D valver

*Datos obligatorios
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Para modificar los datos de acceso se entra a Modificar contrasefia de acceso,
y tras poner la contrasefia actual y la nueva y darle al boton modificar queda

guardado.

Modificar contrasefia de acceso

Contrasefia actual

La nueva contraseiia debe tener una longitud minima de 6 y una longitud méxima de 25 caracteres. No se admiten caracteres especiales o acentos o i.

Nueva contrasefia

Confirmar nueva contrasefia

Por favor, anote bien su nueva contraseiia.
3 Medificar
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