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INSTRUCCION RELATIVA A LA GESTION Y TRAMITACION DE LAS AYUDAS DE
MATERIAL CURRICULAR Y BECAS DE COMEDOR POR PARTE DEL ALUMNADO DE
CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA
DE ARAGON PARA EL CURSO 2026/2027.

DESTINATARIOS: centros docentes sostenidos con fondos publicos.

Con el fin de facilitar y coordinar las distintas acciones de gestion de las convocatorias de
comedor y libros, y de conformidad con lo anterior, se dictan las siguientes Instrucciones:

A. TRAMITACION DE SOLICITUDES

1. El plazo para la presentacion de solicitudes es de diez dias hébiles. El plazo empezara a
contar a partir del dia siguiente a la publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de
Aragon. LAS SOLICITUDES SE PRESENTARAN DE FORMA PRIORITARIA EN LOS
CENTROS EDUCATIVOS. De forma excepcional, podran ser presentadas en el Servicio
Provincial correspondiente o en cualquier registro oficial.

2. Los solicitantes confeccionaran la solicitud a través de la aplicacion informatica de gestién
del proceso, disponible en la pagina web www.educa.aragon.es, donde incorporaran en
formato digital la documentacion justificativa. Los centros ayudaran a las familias en la
confeccioén informatica de la solicitud.

2. Los centros deberadn colaborar con las familias si asi lo consideran para su mejor
organizacién, especialmente a las familias que tengan que realizar cambios en el borrador.

3. Los centros recogeran las solicitudes comprobando que se presentan en el plazo
establecido en la orden de convocatoria y que han sido FIRMADAS todas las casillas que
correspondan, dependiendo si es familia monoparental, o no.

4. El alumnado que haya sido beneficiario de la ayuda de libros o/y beca de comedor escolar
durante el curso 2025/2026 no tendra que presentar documentacion justificativa y dispondran
de un “borrador” que le sera facilitado al solicitante por el centro educativo.

5. Los centros imprimirdn y repartirdn los “borradores” y la nota informativa enviada por correo
electrénico, al alumnado que obtuvo beca en el curso 2025/2026. A la hora de imprimir los
borradores, que se adjuntan todos en el mismo PDF, se revisara previamente el nimero de
paginas de cada solicitud, ya que, si son impares y se imprime a doble cara, puede salir en
la parte trasera de la Ultima hoja, la primera hoja de la solicitud siguiente. Importante tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

— No deberan ser entregados borradores de material curricular a aquellas familias que
hayan solicitado adherirse al sistema de banco de libros. En estos casos Unicamente
se entregaréa el borrador de comedor escolar, siempre que dicha ayuda vaya a ser
solicitada.
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— Si los datos del borrador no requieren ser modificados porque coinciden con la
situacion actual de la familia, el centro lo imprime, se firma por el padre, madre, tutor
0 persona encargada de la guarda y proteccién del menor, o representante legal,
integrante de la unidad familiar y se presenta en el centro que lo confirma como que
ha sido recibido. Si los datos del borrador no se modifican, no es necesario aportar
documentacion.

— Sielborrador requiere modificacion por cambio o supresién de algun dato, la familia
deberd corregirlos en la aplicacion informética, adjuntando la documentacion
justificativa. Se generara una nueva solicitud con diferente identificador que se debera
imprimir, firmar y presentar en el centro.

En caso de haber cambiado algun dato referente a la identidad, filiacién, custodia o
monoparentalidad, de alguno/s de los miembros de la unidad familiar, tales como NIF,
NIE, nueva pareja, tutor, persona encargada de la custodia del menor, tendrd que
presentar la documentacién acreditativa exigida en la convocatoria a través de la
aplicacion informatica. Se recuerda que la documentacion debe estar en vigor,
también en borradores.

En los casos en los que el beneficiario lo sea también de beca de transporte o
Educacion Especial y tenga marcada la casilla de periodo lectivo y estival, se realizara
modificacion solicitando solamente la beca estival.

— Se haréa especial hincapié a las familias en que revisen que sea correcto el nUmero
de cuenta bancaria que aparece en la solicitud.

6. Los centros, una vez recibida la solicitud, CONFIRMARAN la/s solicitud/es en la aplicacion
informatica, dependiendo del caso, comedor, material 0 ambas.

EN CASO DE SOLICITUDES CONJUNTAS (MATERIAL Y COMEDOR), DEBEN
CONFIRMARSE AMBAS SOLICITUDES.

7. En el caso de que en la solicitud no figure el nimero GIR, se consultara y completara por
el centro. El cambio no genera una nueva solicitud, por lo que no es necesario imprimir y firmar
la_ nueva solicitud.

8. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, los centros generaran a partir de la
aplicacion informética una relacién nominal de los alumnos y alumnas que hayan presentado
solicitud, ordenada alfabéticamente y junto con las solicitudes también ordenadas
alfabéticamente, la remitiran al Servicio Provincial correspondiente agrupadas en un solo
listado de solicitudes de becas de comedor y de material curricular.

9. La Direccion General de Politica Educativa, Ordenacion, Equidad y Formacién pone a
disposicion de los centros un Manual de Usuario para el uso de la aplicacion informatica de
gestion del proceso, del que se dispondra en la pagina web www.educa.aragon.es, para
comunicar incidencias y realizar consultas sobre el proceso, figurando en la misma los
teléfonos de contacto o enviando un correo electrénico a: becascomedorylibros@aragon.es
(indicando nombre y teléfono de contacto).
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10. La Direccién de los centros quedara a disposicion de la Direccion General de Politica
Educativa, Ordenacion, Equidad y Formacion al objeto de poder atender consultas y/o
solicitud de informacion complementaria durante todo el procedimiento de concesion de las
ayudas de libros y becas de comedor.

B. MATERIAL CURRICULAR SUBVENCIONABLE

Tendran consideracion de material curricular subvencionable:
- Libros de texto.
- Cuaderno de actividades.
- Lecturas obligatorias.
- Otros materiales para alumnado ACNEAE acreditado.

C. LISTADO DE MATERIAL CURRICULAR

En el plazo del 1 de junio al 10 de julio, los centros deberan grabar el listado de material
curricular que van a utilizar los alumnos en el curso 2026-2027. Los centros publicos lo
haran en la aplicacion SIGAD y los centros concertados en la aplicacién GEB.

SIGAD

Desde esta ventana se gestionan los materiales curriculares asociados a los distintos cursos
de las ensefianzas impartidas en el centro. Se accede a esta funcionalidad en el menu de
SIGAD: Curso Escolar = Materiales curriculares
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En esta ventana se muestra y mantiene la informacion de los materiales curriculares del
centro. Cuenta con unos botones de edicién (3) que permiten actualizar, crear, modificar o
eliminar materiales curriculares.
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Al crear o modificar un material curricular se abre la siguiente ventana de edicién:

—
Nuevo Material Curricular

Curso escolar:  2025/2026 v " Tipode ensefianza:  Educacién Primaria (LOMLOE) -
Cuso: |10 - o Ensefianza: PRI - Educacién Primaria (LOMLOE) | =
Materia:  Atencién Educativa(1?) | O 1SBN: 1234567880123
Thulo:  Tiulo : Editorial:  Editorial
Autor:  Autor " Fechacomienze:  07/05/2026 &
Fecha autorizacion:  14/05/2026 I Subvencionable: °

CE Sustituido: ~ | Material Sustituido: -

Observaciones:

Durante la creacion de un nuevo material curricular, los primeros valores a seleccionar seran
el curso escolar, el tipo de ensefianza, la ensefianza, el curso y la materia a la que se aplicara
el material curricular (1). Sin embargo, en la edicion de uno ya existente, estos no seran
modificables.

El resto de valores (2) se podran cambiar tanto en la creacién como en la edicién, debiendo
consignar obligatoriamente la informacion del material curricular correspondiente al ISBN
(cédigo numérico de 8 o 13 digitos), al titulo, a la editorial y al autor. Ademas, sera necesario
indicar la fecha de comienzo de uso y de autorizacion de dicho material curricular.

El indicador subvencionable (3) marcard que materiales curriculares estan incluidos en las
becas ofertadas. De forma general, este indicador aparecera activo al crear un nuevo material
curricular, pero puede ser modificado en cualquier momento, cuando el material tratado no
sea subvencionable.

En el caso de que el material curricular sustituya a uno usado con anterioridad, se podra
marcar con los valores de curso escolar y material sustituido (4)
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GEB

En el menu principal elegir la pestafia centros.

MENU PRINCIPAL

Solicitudes

Convocatorias

Librerias

Centros

Inform

: . . O . o
En Materiales seleccionar el icono correspondiente al curso siguiente.

- Cadigo centro Nombre Localidad Provincia

50006751 CPRHNPRISE ESCUELAS PiAS ZARAGOZA ZARAGOZA
CENTRO
) Seleccionar curso
Materiales
Cursos
curso
2026-27 ®

Abrir gestién de materiales.

r
- Csdigo centro Nombre Lacalidad Provincia
F— - a A 5 A

50006751 CPRHNPRIS

CEN

Materiales del curso

Mareriales

curso

Ya ha finalizado la gestion de materiales del centro para este curso y no puede realizar modificaciones.

Abrir gesion de materiales

No se han encontrado materiales

Aceptar.

céaigacenira Nombre Localidan

s

Abrir gestion de materiales

Canfirme que desea abrir la gestion de materiales al centro

curso
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Seleccionar afadir material.

cadige centro Nombre Localad Provincia

50006751 CPRHNFRISE ESCUELAS Pis
Materiales del curso

curso

I e

No se han encontrado materiales

Rellenar los campos y aceptar.

- Ciidigo ceniro Nombre Localidag
s0006751 SE ESCUELAS PisS ZARAGOZA

CPRHNPRI

Afadir material

curso

Datos del material

Titulo *
Editorial *
1SBN *

Etapa * Nivel *

E3Ea

cadigo centro Nombre Localidad

50006751 CPRHNPRISE ESCUELAS PiA

Materiales del curso

Curso

I e

No se han encontrado materiales

D. DESDOBLE DE CHEQUES DE MATERIAL CURRICULAR

Los centros que tengan matriculados alumnado en educacion combinada en dos centros o
bien necesiten que el cheque se reparta entre material propio y compra en librerias, deberan
solicitarlo desde “activaciéon de cheques” hasta el 15 de septiembre, siempre y cuando el
cheque NO HAYA SIDO UTILIZADO. Indicando:

- Nimero de cheque (si se conoce).
- Numero de solicitud del beneficiario.

- Distribucién de importes para cada cheque.
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E.

MATERIAL CURRICULAR DE ELABORACION PROPIA

Se entendera por material curricular de elaboracién propia, aquellos recursos para el
desarrollo completo de una materia o area, o para las adaptaciones curriculares significativas
del alumnado con necesidades especificas de atencién educativa, elaborados en formato
papel por el equipo docente. La utilizacion de materiales curriculares de elaboracion propia
debera acreditarse por la direccion del centro. Estos materiales, para que se consideren gasto
subvencionable habran de respetar los derechos de autor y de edicion.

Pasos a seguir:

1.

F.

Los centros que elaboren materiales curriculares cuyo alumnado pueda adquirir
mediante la ayuda para la adquisicion y el uso de material curricular, deberan
comunicar al Servicio de Equidad dicha circunstancia a través del correo corporativo
becascomedorylibros@aragon.es. En respuesta a dicho correo, se enviard al
centro educativo, por el mismo medio, usuario y contrasefia para acceder a la
aplicacion informética https://aplicaciones.aragon.es/epacm/librerias.

Los centros deberan anticipar el material curricular al padre, madre, tutor o
persona encargada de la guarda y proteccién del menor, o representante legal,
integrante de la unidad familiar, segin corresponda, del menor beneficiario, quienes
deberan acreditarse mediante DNI o documento equivalente.

Documentacién justificativa que deberan presentar los centros ante la Direccion
General de Politica Educativa, Ordenacion, Equidad y Formacién para poder recibir
el pago de los cheques atendidos:

e Listado con la relacion del alumnado beneficiario y cheques atendidos sellado
y firmado por el centro. Este listado debera realizarse online a través de la
aplicacion informética https://aplicaciones.aragon.es/epacm/librerias.

e Certificado que acredite la entrega del material a cada alumno indicando los
conceptos y cuantias correspondientes, segun modelo disponible en
www.educaragon.es.

Tanto el listado como el certificado seran remitidos por la aplicacién informatica

https://aplicaciones.aragon.es/epacm/librerias segin el Manual de Usuario para el
uso de la aplicacion informatica de gestion del proceso.

El plazo limite para la remisién de toda la documentacion justificativa mencionada en
el niumero anterior finalizara el dia 1 de diciembre de 2026.

CHEQUES DIGITALES

Los cheques pasan a ser digitales de modo que la materializacion de la ayuda se
efectuara mediante la puesta a disposicion de los cheques correspondientes a
través de la aplicacién informatica https://aplicaciones.aragon.es/epacm/librerias.
(ver Manual Librerias).
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G.

OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS DE LAS BECAS DE COMEDOR

La comprobacion del cumplimiento de las obligaciones de las personas beneficiarias recogidas en
La convocatoria se realizara a través de la informacion aportada por los centros educativos a través
de la aplicacion que gestiona las becas (GEB). Esta informacion sera registrada siguiendo el
manual “Centros — Gestion de comedor”.

Los centros deberan acceder mensualmente a la plataforma para actualizar los datos de los
alumnos. El primer dia lectivo del mes, desde la DG se abrir4 para tramitar el mes anterior,
debiendo quedar registrados los datos de asistencia de los beneficiarios y cerrado el mes, en los
5 dias posteriores a su apertura.

Las incidencias que deben considerarse para su registro en GEB a efectos de la percepcién de la
ayuda son:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

Alta: Alumno que ha cambiado de centro una vez iniciado el curso.

Baja: Alumno que causa baja y no permanece matriculado en un centro sostenido con
fondos publicos de la Comunidad Autonoma de Aragon durante el curso 2026-2027.
Traslado a otro centro GIR: Alumnado que se da de baja en un centro y es matriculado en
otro centro en el curso escolar.

Ausencias: Alumnado cuyas ausencias sean sin justificar. A los efectos de ausencias sin
justificar, se aplicaran los criterios recogidos en el Programa de Absentismo Escolar
aprobado por el Departamento de Educacion, Culturay Deporte. Podran tenerse en cuenta
circunstancias personales y familiares sobrevenidas, asi como los informes de las
comisiones de absentismo si las hubiere.

Renuncia: Alumnos que renuncian a la beca (Mediante solicitud firmada por el
padre/madre/tutor legal).

Alunando transportado: las personas beneficiarias de las becas de transporte. En caso de
gue el alumno/a se quede todo el curso en el centro se debera de solicitar solo la beca
estival, si la familia ha solicitado la beca del curso y estival, o hay posibilidad de que el
alumno/a se traslade a otro centro, debera ser dado de baja en GEB, poniendo como
motivo: transportado y todos los meses debera de anotar cero dias de los posibles de uso
de comedor y en observaciones poner alumno transportado.

Educacion especial: El alumnado beneficiario de becas de educacidn especial que incluya
el comedor, debera solicitar Gnicamente la beca de periodo estival no lectivo. Si solicita la
beca de periodo lectivo, debera ser dado de baja en la aplicacion GEB, poniendo como
motivo: educacién especial y todos los meses debera de anotar cero dias de los posibles
de uso de comedor y en observaciones poner alumno/a de educacién especial.
Escolarizacién combinada: se computara desde el inicio de la matriculacion del alumno/a
en esta modalidad de escolarizacién. Se registrara el control de asistencia a cada centro
segun la parte proporcional de dias de asistencia. En ambos centros se anotard en
observaciones los dias que acude al centro, y el nombre del otro centro en el que combina
la escolarizacion

Modificacién del uso del comedor en centros mixtos.
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H. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS DE MATERIAL
CURRIICULAR

Los beneficiarios de la ayuda para la adquisicion y uso de material curricular tienen la
OBLIGACION DE DEVOLVER los materiales curriculares reutilizables al centro educativo. El
incumplimiento de esta obligacion conllevara la denegacion de la beca en el curso siguiente.

Los centros deberan reflejar en la aplicacion GEB en el plazo del 15 al 30 de junio, si el
alumnado beneficiario de ayudas de material curricular, devuelve el material subvencionado
y si lo devuelve en buen estado.

CPI RAMON Y CAJAL

evolLciones
Id. convocatoria Nombre Fase Baremacin activa

Material 202526 23 Verificacion del proceso de baremacion de recursos 5 Baremacion de recursos
co TORIA

: Devoluciones de material
informes

- Desde esta pantalla puede gestionar los alumnos que NO han devuelto el material e la ayuda

No se han encontrado alumnos que NO han devuelto el material de a ayuda

Otras operaciones

Zaragoza, a fecha de firma electrénica

JOSE LUIS FERRANDO CASTRO
Director General de Politica Educativa,
Ordenacién, Equidad y Formacion.
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