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1 Introduccion

El siguiente manual pretende explicar el lugar de procedencia o configuracidon necesaria dentro de la
aplicacion SIGAD para la generacién de los informes DOC.

Para facilitar la gestion de toda la informacion se han dividido los informes en estos bloques:
Datos centro

Gobierno y coordinacién

Alumnado

Personal

Organizacidn pedagodgica

Instalaciones, recursos y otros datos

ASRNE N NENEN

En el manual se especifica cdmo obtener cada uno de los informes. Cuando se requiera completar la
informacidn, se han incluido enlaces a las fichas de la pagina de SIGAD en Educaragon.

Una vez se hayan revisado todos los apartados se procederd a descargar los documentos. Para ello ir al
menu: Utilidades - DOC. Se abre una pestaiia “Impresion del DOC”.

Impresién del D.OC. ©

Impresién del D.OK. o o
Ritados 32
B100UEC DATOS CINTRO o

o

o

oooooo

oo

Ooooooooo0ooo0

ooooo

(1) Desde esta columna se pueden seleccionar los documentos del bloque correspondiente, si se marca un
bloque todos los documentos del mismo se seleccionaran.

(2) Se pueden seleccionar documentos independientes en esta columna. También se puede eliminar la
seleccion de algun documento de un bloque.
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(3) En todos los centros se presenta la misma organizacion de bloques e informes excepto los enmarcados,
gue solo seran visibles para los CPIFP.

Una vez seleccionados los documentos que se quieren imprimir se pulsara el check verde y se mostrara el
siguiente mensaje:

Sigad - Informaci6n

Se ha creado una tarea asincrona para generar el D.0.C. solicitado. Realice el seguimiento de |a tarea asincrona creada en la funcionalidad de Tareas Asincronas.

Aceptar

Posteriormente se ird al menu: Utilidades -» Tareas y se procederd a descargar un zip con el documento o
documentos que se han solicitado. Para mas informacién consultar la ficha “Tareas asincronas”

Confguracién  Promodén y Matriada

Tareas @
Tareas
@ Buscadar
Fechainicio: | 28/09/2022 fizl Fecha final: 2 Usuaric:
Descripcin: Tipo de tarea: | Seleceione - Estedo: | Seleccione -
Nim. Méximo Tareas: | 20 - & .i,
Totsl Resultados: 2 [ (X
TAREA  PLANIFICACION INICIO FINALIZACION PRIORIDAD ENTRADA  SALIDA | ESTADO DESCRIPCION TIPO usuario €]
. o
19430 28/09/2022 09:25:40  28/09/2022 09:25:44 = 28/09/2022 0%:26:14 1 Iml FINALIZADA  Generacién del D.O.C. del centro Generacién del D.O.C.
Notas:

Alo largo del curso pasado se ha trabajado en mejorar la gestién y configuracidon de un nimero significativo
de informes, quedan unos cuantos que siguen manteniendo la antigua estructura, y cuya reforma queda
pendiente para el curso préximo.

En muchos documentos se presenta la informacidn en tablas segun el tipo de ensefianza. Como este curso
escolar conviven dos leyes educativas se duplican muchas veces estas tablas. Como criterio general, primero
se muestra la LOMCE y después la LOMLOE.

Los informes DOC se han ocultado de la ventana Utilidades - Informes, todos excepto el “DOC 4.3. Horario
individual del profesorado” que se puede encontrar en esta ventana para poder imprimir el horario de un
Unico docente. En la ventana DOC se obtendran todos los horarios de todos los docentes del centro.

Para el envio del DOC se tendran en cuenta las instrucciones de inicio de curso. Se recomienda guardar una
copia de los archivos PDF remitidos a lo largo del curso.
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2 Bloque 0. Datos centro

2.1 DOC 0. Portada

La informacién de la portada se obtiene desde el menu Configuracién - Centro.

En concreto, las pestaias “Informacion centro” y “Contacto centro” proporcionan los datos al informe.

Centro @

—
Centro

o | Ensefianzas del centro | Caracterfsticas centro | Lenguas extranjeras/Lenguas propias | Contacto centro ‘ Unidades ‘ Relacion Comunidad

Informacién centro

Nombre Localidad | Zaragoza
Cadigo Muricipio
Tipo stituto de Educacién Secundaria (IES Provincia
Naturaleza | Centro publico Comarca
Ambito | Loca caa
Denominacion stituto de Educacion Secundaria Direccion
Horario de Apertura: - Mafiana | 0800 1300 Tarde 1300 20:00 Codigo Postal

Centro &
Centro

Informacidn centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro | Lenguas extranjeras/Lenguas propias Unidades | Relacion Comunidad

Contacto
Titular
Centro Escolar
URL
Email
Otros Email
Teléfono

Ctro Teléfono

Fax

Los campos de texto que tienen fondo blanco se podran editar en el centro; sin embargo, los campos de
texto que tienen fondo gris no, ya que se importan desde SIRHGA.

Si necesita cambiar alguna informacion de algin campo de texto que no pueda editar, debera ponerse en
contacto con el asesor SIGAD provincial solicitando dicho cambio y adjuntando los datos que haya que
modificar.

Manual informes DOC pdg. 5
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CODIGO DEL CENTRO: & B 1a

DENOMINACION: e e oh

PROVINCIA: Teruel

LOCALIDAD: Cp: am
DOMICILIO: ———

TELEFONC: FAX: |
CORREQ ELECTRONICO: s
PAGINA WED: i i —

HORARIO DE APERTURA: 09-30 a 14:30

DOCUMENTO
DE

ORGANIZACION DEL CENTRO

CENTROS PUBLICOS

COLEGIO RURAL AGRUPADO

Curso 2021/2022

Este elemplar debidamente cumplimentado, debera ser remitido a la Inspeccion de

Educacion del comespond iente Senvicio Provincial de Educacion, Cultura y Deporte.

Cualquier variacion de estos datos, a lo largo del curso, sera comunicada
inmediatamente a la Inspeccidn .

Portada para informes DOC

Manual informes DOC
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3 Bloque 1. Gobierno y coordinacion

3.1 DOC 1. Organos de gobierno y departamentos

En el siguiente informe se mostrardn datos de personal de coordinacién del centro como los cargos
directivos, los miembros del Consejo Escolar, los miembros de comisiones, etc.

La informacién se obtiene desde el menu Configuracién - Organos y Dptos.

Confguracion

F L3 =M =M ] E@ s A 7]
Usuarios Cambiar Centro Enzefianzas Matzrias
Contrassfia
!f)rga nos Gobierno y Departamentos &
— p—
Organos de Gobierno y Departamentos Crg
(® Buscador

@ Crganos de gobierno y coordinacidn docente
[+] Crganos de gobierno uniperscnales
€ Conssjo Escolar
@ Comisiones
& Otras responsabilidades de coordinacion docents
& Departamentos
@ Departamentos didacticos
€ Departamentos didacticos de familia profesional
& Departamento de Orientacidn
@ Organos de participacion de la comunidad educativa
€ Equipo de Convivencia e Igualdad

& Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad

Estos datos se copian de un curso a otro, pero deben ser revisados y actualizados por su importancia en el
DOC (principalmente en los apartados 3.1y 4.2).

Los datos a modificar son:

v’ Integrantes: dar de baja al profesorado que ya no esté (o que haya dejado un cargo) y dar de alta al
nuevo profesado (o que inicie un cargo).
v Reunidn: dia y hora de la reunién de departamento o de equipo didactico.

Para una correcta elaboracién de este informe se recomienda revisar con detenimiento la ficha “Organos y
departamentos”.

Nota: aunque no es una informacién que se vaya a mostrar en el DOC 1, se recomienda revisar con mucha
atencion las materias de cada departamento a la vez que se revisan los integrantes de los mismos.
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4 Bloque 2. Alumnado
4.1 DOC 2.1. Agrupamientos del alumnado del centro

En el siguiente informe se mostrard el alumnado matriculado en las diferentes ensefianzas por turno
(Diurno, Vespertino, Nocturno, Distancia).

Centro Publico Integrado s miess Curso 2022/2023
Localidad Zaragoza (Zaragoza) Codigo de centro HRFIIREM

2.1. Agrupamientos del alumnado del centro
Alumnado matriculado segun las ensefianzas

Educacién Primaria (LOMCE)

Diurno Total
H M [Tot. | Gr.| H | M |Tot.| Gr.

Ensefanza

™ | Curso

32|29 |61 | 3 |32(20/61| 3

Educacién Primaria (LOMCE)

&

36|31 (67| 3 |36|31 67| 3

6° 3831|693 |38|31|69| 3

ESO (LOMCE)

Diurno Total
H [ M [Tot.|Gr.| H | M |Tot.| Gr.
2°|38(33|71| 3 |38|33|71| 3

Ensefianza

Curso

ESO (LOMCE)

4° 144 134 |78 | 3 |44 34|78 | 3

DOC 2.1. Agrupamientos del alumnado del centro

Esta informacidn la calcula la aplicacidn. La cantidad de alumnos matriculados y turnos que apareceran en
el informe dependera de la matriculacién del alumnado en las diferentes ensefanzas.

Nota: Este curso debido a la convivencia de las dos leyes LOMCE y LOMLOE estos informes presentaran los
datos por separado segun qué ensenanza se trate. Los cursos pares saldran en un cuadro y los impares en otro.

Segun el tipo de centro, se incluirdn otros apartados ademads del de “Alumnado matriculado seguln
ensefanzas”.

CRA - CEIP - CPI: ALUMNADO DE INFANTIL Y PRIMARIA POR CURSOS

Se presenta el alumnado total de Educacion Infantil y Educacion Primaria ordenados por cursos y por los
grupos que tenga creados el centro.

Alumnado de Infantil y Primaria por cursos.

Segundo Ciclo

de Educacion Educacion Primaria
Infantil Tot
2° | 3° |[Tot| 1° | 2° | 3° | 4° | 5° | 6° | Tot
A 1 1 2 6 5 6 9 9 | 10 | 45 | 47
B o] 0 0 0 0 0 7 2 2 11| 1
c o] 0 0 0 2 0 5 1 1 9 9
Total 1 1 2 6 7 6 |21 |12 | 13 | 65 | 67

Manual informes DOC pdg. 8
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CPIl - IES: ALUMNADO DE ESO POR MATERIAS

Se muestra el alumnado de ESO contabilizado por materias.

Alumnado de ESQO por materias.|
2° 4° Total
Alu | Grp | Ses | Alu | Grp | Ses | Alu | Grp | Ses
Biologia y Geologia 0 0 0 |57 3 9 | 57| 3 9
Ciencias aplicadas 0 0 0 18] 2 3|18 | 2 3
Economia 0 0 3 2 3 3 2 3
Fisica y Quimica 71 3 |12 |57 3 9 (128 6 | 21
Geografia e Historia 41 3 6 |28 3 6 |69 6 |12
@ Geografia e Historia Francés 30| 3 6 |50 3 9 |8 | 6 |15
S‘ Iniciacion emprendedora 0 0 |18 ] 2 3118 | 2 3
g Latin o003 ]2|3|3)|2]3
E Lengua Castellana y Literatura 71 3 (15|78 | 3 |16 |149| 6 | 31
Matematicas 71/ 3 |15 0| 0|0 |7T1| 3 |15
Matematicas Académicas 0 0 0|60 3 (12|60 3 |12
Matematicas Aplicadas 0 0 |18 ] 2 4 |18 | 2 4
Primera Lengua Extranjera Inglés 71 3 |15|78| 3 |16 |149| 6 | 31
Tecnologia 0 0 0 1 2 3 1 2 3

CPI - IES: ALUMNADO DE ESO POR ANO DE NACIMIENTO

Para el calculo de alumnado en este apartado se tiene en cuenta la edad con la que el alumnado empieza
el curso escolar.

Alumnado de ESO por materias.
SEGUNDO CUARTO Total
H 11 11
2006 (16 afios) M 7 7
Total 18 18
H 2 33 35
2007 (15 afios) M 27 27
Total 2 60 62
H 5 5
2008 (14 afios) M 3 3
Total 8 8
H 31 31
2009 (13 afios) M 30 30
Total 61 61
Total 7 78 149
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IES — ESCUELAS DE ARTE: ALUMNADO DE BACHILLERATO POR MATERIAS

Se muestra el alumnado de Bachillerato contabilizado por materias.

Alumnado de Bachillerato por materias. Turno Diurno
Humanidade|
Ciencias |° Y, Ci_encias
Sociales TOTAL
MATERIAS
2° 2°

Al |Gr. [Ho.| Al |Gr. |Ho.| Al- | Gr. |Ho.

Biologia 28| 2|8 28| 2| 8
Dibujo técnico Il 1712 | 4 17| 2 | 4
Economia de la empresa 23|12 |4 |23| 2| 4
Fisica 200 2| 4 2002 | 4

Geografia 3328 (33|28

0 Geologia 11114 1114
g‘ Historia de Espafia 48| 2 | 6 |54| 2| 6 |102| 4 |12

% Historia de la filosofia 5112 |8 |51|2|8
= Latin Il 10(2 4 (10| 2| 4
Lengua castellana y literatura Il 46| 2 | 8 |55| 2| 8 |101| 4 |16

Matematicas Il 511 2|8 5112 8

Matematicas aplicadas a las CCSS |l 452 | 8 (45| 2 | 8
Primera Lengua Extranjera Il Inglés 46| 2 | 6 |50| 2|6 96| 4 |12

Quimica 29| 2| 8 29| 2 | 8

IES — CPIFP: ALUMNADO DE CicLoS FORMATIVOS POR MODULOS PROFESIONALES

En el siguiente informe se mostrara el alumnado matriculado en los diferentes ciclos formativos que se
impartan en el centro. Se visualizard por cada ciclo formativo, la cantidad de alumnos matriculados en los
diferentes mddulos, asi como el turno, nombre del grupo y horas de docencia.

Alumnado de Ciclos Formativos y Cursos de Especializacion por modulos profesionales.

Diurno Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medic (LOE)

INA207 - Panaderia, Reposteria y Confiteria

Codigo Modulo Curso Grupo Alumnos SRR Loes
semanales anuales
0025 Elaboraciones de panaderia y bolleria 1° 1PAN 22 12 384
0033 Formacién y erientacién laboral. 1° 1PAN 20 3 96
0024 Materias} primas y procesos en panaderia, pasteleria y 10 1PAN 22 4 128
reposteria

0030 Operaciones y control de almacén en la industria alimentaria 1° 1PAN 22 2 64
0026 Procesos basicos de pasteleria y reposteria 10 1PAN 22 7 224
0031 Seguridad e higiene en la manipulacién de alimentos 1° 1PAN 20 2 64
0027 Elaboraciones de confiteria y otras especialidades 20 2PAN 15 10 210
0034 Empresa e iniciativa emprendedora. 20 2PAN 16 3 63
0035 Formacién en centros de trabajo 2° 2PAN 16 0 410
0033 Formacion y orientacion laboral. 20 2PAN 1 3 96
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4.2 DOC 2.2. Alumnado participante en programas educativos y usuarios de servicios

En este informe se presentan los datos del alumnado asignado a algin programa educativo o que sea
usuario de algun servicio. Solo se mostraran los datos cuando se sigan los pasos descritos en los puntos
desarrollados a continuacion.

Importante: Si algin apartado no se muestra en el DOC se ha de revisar que se ha seguido el procedimiento
detallado.

ALUMNADO cON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

Se presenta en esta tabla el alumnado que tiene un informe elaborado por la Red Integrada de Orientacién
Educativa, separado por tipos de necesidad.

Alumnado con Necesidad Especifica de Apoyo Educativo.
Asl determinado, como resultado de la evaluacion psicopedagdgica, en el informe elaborado por la Red Integrada de Orientacién Educativa.

SCEI EP
Tot
1° ] 3° |Tot| 1°| 2° | 3° | 4° | 5° | 6° | Tot

Condiciones personales o de historia escolar 0 0 0 0 0 1 0 1 0 2 2

Dificultades especificas de aprendizaje 0 0 0 0 0 0 0 6 0 6 6

Incorporacion tardia al sistema educativo 0 0 0 0 0 0 1 0 0 1 1
Necesidades educativas 1 2 3 7 1 1 1 0 5 |15 | 18

Trastorno por deficit de atencién/hiperactividad | 0 0 0 0 0 0 0 2 0 2 2
Total | 1 -2 A ) 2 (2|95 |22

EP: Educacién Primaria
SC EI: Segundo Ciclo de Educacién Infantil

Estos datos se encuentran en la ficha del alumnado, en el botén ACNEAE. No son editables. Se graban en
GIR y posteriormente se vuelcan a SIGAD en un proceso que suele ser a fin de mes. Si se detectaran errores en
alguln valor, enviar un correo al contacto de SIGAD del Servicio Provincial correspondiente para actualizarlos.

APOYOS A ALUMNADO CON DIFICULTADES DE APRENDIZAJE IMPARTIDOS POR DOCENTES

En esta tabla se mostraran sélo apoyos impartidos fuera del grupo de referencia. Para ello se han de grabar
previamente los apoyos que va a tener el alumno en la ficha del mismo (Ver “Alumnado-Ficha”). Después se
introduciran las sesiones de los profesores de apoyo. En una tabla similar a la inferior se presentaran
Unicamente aquellas sesiones en las que no se haya marcado el check “En el aula” (Ver “Alumnado-Sesiones

de apoyo”).

Apoyos a alumnado con dificultades de aprendizaje impartidos por docentes. Solo apoyos impartidos fuera del grupo de

referencia.
ESO (LOMCE)
E Alumnado atendido
= = — Horas
Docente g % E g Curso de I iaaes Contenidos de los apoyos
E o 2 = referencia
= - PT| 0 9 2] 19,20 3¢ B Pedagogia Terapéutica
[ = F SR B PT| 0 4 4 i 4 Pedagogia Terapéutica
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ALUMNADO MATRICULADO EN PROGRAMAS DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Los programas curriculares especificos en LOMLOE (cursos impares) y LOMCE (cursos pares) que se reflejan

en DOC son:

v/ 12 ESO: PAI (Programa de aprendizaje inclusivo), PPPSE-UIEE (Programas de promocién de la
permanencia en el sistema educativo — docencia en el centro) y PPPSE-EXT (Programas de promocion
de la permanencia en el sistema educativo — docencia en aula externa)

v/ 22 ESO: PMAR (Programas de mejora del aprendizaje y del rendimiento), PPPSE-UIEE (Programas de
promocion de la permanencia en el sistema educativo — docencia en el centro) y PPPSE-EXT
(Programas de promocion de la permanencia en el sistema educativo — docencia en aula externa)

v" 32 ESO: DIVER (Programas de diversificacién curricular)

En todos estos programas un alumno se considera de dicho programa si tiene marcado el tipo de matricula

correspondiente en su ficha de matricula:

Matricula

Miembro APA: [ Libre £SO

Beca de transporte:

Los alumnos quedaran registrados en una tabla similar a esta:

Alumnado matriculado en programas de atencion a la diversidad
ESO ESO
Tot
2° | Tot| 3° | Tot

DIVER 0 0 |12 |12 | 12
PMAR 5 5
PPPSE-UIEE 3 3 0 0 3

Total| 8 8 |12 |12 | 20
ESO: Educacion Secundaria Obligatoria

ALUMNADO DE PROGRAMAS DE CUALIFICACION INICIAL, MODALIDAD Il

Los alumnos que se muestran son los que estan matriculados en un Programa de Cualificacién Inicial,
modalidad Il, separados segun el tipo de programa con los que cuente el centro.
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Alumnado de Programas de cualificacion inicial, modalidad I1.

1 x
Tot

PCI1 Tot PCI2 Tot

ALUMNADO QUE PARTICIPA EN EL PROGRAMA AUNA

Para mostrar el alumnado participante del programa Auna, se ha de crear primero el programa, después un
grupo y por ultimo anadir los alumnos. (Mas informacion en la ficha “Actividades y Programas”)

Alumnado que participa en el Programa Auna.

EP ESO
Tot

4° [ 5° | 6° |Tot| 1° | 2° | Tot
4 14| 4 (12] 5 7 |12 ] 24

EP: Educacion Primaria
ESO: ESO

ALUMNADO QUE PARTICIPA EN EL PROGRAMA DE DESARROLLO DE CAPACIDADES

Para mostrar el alumnado participante del programa desarrollo de capacidades, se ha de crear primero el
programa, después un grupo y por ultimo anadir los alumnos. (Mds informacion en la ficha “Actividades y

Programas”)

Alumnado que participa en el Programa de desarrollo de capacidades.

ESO
Tot

2° | 3° | 4° | Tot
0] 5 1|16 | 16

ESO: ESO

ALUMNADO MATRICULADO EN PROGRAMAS LINGUiSTICOS

Se muestran los alumnos matriculados en un programa bilinglie o proyecto de lenguas propias
especificando cual es y en qué ensefianza. (Para mas informacidn consultar “Alumnado - Ficha”)
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Alumnado matriculado en programas linguisticos.
ESO BTO CCFF GS
Tot
1° |20 | 3° | 4° |Tot| 1° | 2° |Tot| 1° | 2° | Tot
Francés 58 |43 (32|34 (167 0 |0 | 0 [0 | O | O |[167
Modelo BRIT- Aragon Inglés 58 |43 |32 |35(168| 0 [0 |0 | 0 | 0 | 0 |1868
Total |116| 86 | 64 [ 69 |335| 0 [ 0 [0 | 0 | 0 | 0 [335
Inglés o|Jjofjo|JOojOjO|O0O]|0O0|O0O|6 |66
PIBLEA - FP
Totalf, 0 |0 (0|0 |0 |0|0|0|0)]|6 |86 |86
Francés o|lo|o|o|o|1|6 16|00 0|18
PIBLEA-CILE2
Total| 0 (0 | 0 | O |0 |10| 6 16| 0 |0 |0 |16
Proy. Bilingtismo en Ciclos Inglés o|lojo|o|o|ofo o110 |1|1
Formatives FP Total| 0 |0 [0 |o|o|of0o|o[4]0[11]11
Total (116 | 86 | 64 | 69 |335| 10 | 6 |16 | 11 | 6 | 17 | 368
BTO: Bachillerato
CCFF GS: Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Superior
ES0:ES0
ALUMNADO QUE CURSA LENGUA CATALANA O ARAGONESA
Se registrard el alumnado matriculados en esas materias.
Alumnado que cursa lengua catalana o aragonesa
Solo los centros ubicados en zonas de habla catalana o aragonesa, previa autorizacion.
ESO BTO
Total
1° 2° 3° 4° Total 1° 2° Total
Alu | Grp | Alu [ Grp | Alu | Grp | Alu | Grp | Alu |Grp | Alu | Grp | Alu | Grp | Alu | Grp | Alu | Grp
Catalan 56 | 5 |33 | 3 |51 |4 |32)| 4 |172|16 | 10| 4 |16 | 4 |26 | 8 [198| 24
Total 56 | 5 |33 | 3 |51 4 | 32| 4 |172|16 (10| 4 |16 | 4 (26 | B8 |198| 24

BTO: Bachillerato
ESO: ESO

ALUMNADO USUARIO DE SERVICIOS

Para mostrar el alumnado usuario de un servicio, primero se ha de seleccionar en la pestafia Configuracién
-» Centro - Caracteristicas el servicio correspondiente. Después se creara un grupo y por ultimo se afiadirdn
los alumnos (ver “Grupos-Ficha grupo”)

B I A Fs
s
Unidades 4
Lenguas extranjeras/Lenguas propias Servicios Adicionales
Programas de bilingdiama. Ampiscian Hararia
Propectos linglisticas en lenguss propeas de Arsgén Transpane
Taguills
/’J servicios
Comedar ]
medar
e Turms Plazas por turma Cuidadares por tumo Colsbarstién shumncs Precio dia Brecis dia beca Precic mes Frecia mes beca @
=
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Quedando una tabla similar a esta:

SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

Apoyoes a alumnade con dificultades de aprendizaje impartidos por docentes. Solo apoyos impartidos fuera del grupo de

referencia.
ESO (LOMCE)
E Alumnado atendido
i = - Horas
Docenta g % E *‘5' Curso de I Contenidos de los apoyos
HEAERE referancia
I <
N PT| O 9 g 19,203 8 Pedagogia Terapéutica
mm - PT| O 4 4 12 4 Pedagogia Terapéutica
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4.3 DOC 2.3. Formacion para el empleo (solo CPIFP)

En este informe se mostrard una relacién de las entidades colaboradoras con el niumero de alumnos

participantes en la formacién para el empleo.

Curso 2022/2023

Centro Pablico Integrado de Formacion Profesional | s 5 ==
Cédigo de centro s s n

Localidad ety B apm—)y

2, Alumnado
Usuarios de formacion para el empleo
Entidad financladora Dapan:;n;:r“f:r:aclén Céodigo y nombre curso p:::;::s Horas curso| Alumnado previsto

DOC 2.3. Formacion para el empleo

La informacidn se rellena manualmente. Se podrdn afiadir o eliminar filas segun las caracteristicas de cada

centro. El informe se descargard en formato “.docx”.

44 DOC 2.4. Procedimiento de evaluacién y acreditacion de competencias (solo CPIFP)

En el siguiente informe se mostraran los usuarios a los que les han acreditado competencias de un

determinado ciclo.

Centro Publico Integrado de Formacién Profesional | 799 =5 B0 == Curso 2022/2023
Localidad S5 ea 0l . | Codigo de centro Mmsm—8
2. Alumnado
Usuarios del procedimiento de evaluacion y acreditacion de competencias

Cédigo y nombre | jugormacion / Orl niento Evaluacién Acraditacién

DOC 2.4. Procedimiento de evaluacidn y acreditacion de competencias

La informacidén se rellena manualmente. Se podran afiadir o eliminar filas segun las caracteristicas de cada

centro. El informe se descargard en formato “.docx”.

pdg. 16
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45 DOC 2.5. Alumnado de centros adscritos, matriculados en el centro

En este informe se mostrard el nimero de alumnos matriculados de centros adscritos (centros docentes
privados concertados y no concertados) en el instituto.

Ceniro Pablico Integrado de Formacion Profesional Bmmmms s Curso 2022023
Localdad S S Coddigo de cenibo N—_—_—

2. Alumnado
Alumnado de centros adscritos (centros docentes privados concertados y no concertados)

g

30

ARTES
a0

2

30

20

DEFORT

]

30

20

FP GS

I

30

a0

FPGM

]

a0

FCI
(e 1

0

PCI
{mod 1)
".'I

B
a0

0

BTO
GRAL
a0

e

i

0

BTOCC | BTO AA
2

I

BTO
HHCCSS
1| 20

Cantro

Alriads S GO sl ol docnlis v oWt Y i Con Rl |- Pigne 1 da 1

DOC 2.5. Alumnado de centros adscritos, matriculados en el centro
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La informacidn se rellena manualmente. Se podran afiadir o eliminar filas segun las caracteristicas de cada
centro. El informe se descargara en formato “.docx”.

4.6 DOC 2.6. Alumnado en programas de FP dual

En el siguiente informe se mostrard el nimero de alumnos que cursan FP dual segun el ciclo formativo que
realicen.

Centro Publico Integrado de Formacion Profesional | oem sonn Curso 202272023
Localidad EEESmuES EESIETE Cédigo de centro |

2. Alumnado

Alumnado en programas de FP Dual

Ciclo formativo Coordinador Modalidad Empraesa N® Alumnado

DOC 2.6. Alumnado en programas de FP dual

La informacidn se rellena manualmente. Se podrdn afiadir o eliminar filas segun las caracteristicas de cada
centro. El informe se descargard en formato “.docx”.
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5 Bloque 3. Personal

5.1 DOC 3.1. Cuadro general del profesorado

CUADRO GENERAL DE CARGOS

SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

El informe presenta al principio un cuadro con los docentes con cargos detallando su especialidad, el cargo
0 cargos que ostentan y las sesiones u horas de reduccién.

Instituto de Educacion Secundaria i maEEn

Localidad Zaragoza (Zaragoza)

Curso 202212023
Codigo de centro B8

3.1. Cuadro general del profesorado

Cuadro general de cargos

Docente Especialidad Cargo Reduccion por cargos

1 n u n Ingles Coordinador de formacidn y Jefe de departamento 2
I

2 ] Latin Jefe de depariamento 1
—

3 - Lengua Castellana y Literatura Jefe de depariamento y Responsable de [a biblioteca escolar 1
|

4 u (2] Educacion Fisica Jefe de depariamento 1
I

5 u Frances Coordinador de Programas Bilingles 1
—

(3] = = Informatica Jefatura de estudios adjunta 10

DOC 3.1. Cuadro general del profesorado

Estas horas se obtienen del horario del profesor. Las horas que se consideran de reduccién son:

v’ Atencién al servicio de comedor (Equipo Directivo)

v’ Coordinacién de emprendimiento

v Coordinacién de ensefianzas deportivas

v Coordinacién de formacién del profesorado (L)

v Coordinacién de Programas Bilinglies

v’ Coordinacién de Proyectos Institucionales

v’ Coordinacion de Proyectos Linguisticos

v’ Coordinacién de seguridad y salud laboral

v’ Coordinacion de Sistemas de Gestién de Calidad

v’ Coordinacién de Tutores de un mismo curso o ciclo

v’ Coordinacion FP distancia

v’ Coordinacién FP dual

v" Coordinacién Programas Europeos

v’ Coordinador Convivencia e Igualdad

v’ Coordinador de formacion para el uso de las tecnologias
en los aprendizajes

v Coordinador de los Equipos Didacticos

v" Coordinador de proyecto A.0

v’ Coordinador Innovacién

v’ Coordinador Programa de Apertura de Centros

v’ Dedicacién a Jefatura de Departamento

v Dedicacién a Jefatura Departamento Estratégico en
centro integrado

v’ Dedicacidn al cargo: Direccién, Secretaria, Jefatura de
Estudios y Jefatura de Estudios Adjunta

v/ Dedicacién al Departamento de Orientacion

v’ Horas itinerancia por puestos de trabajo singular

v Jefatura Departamento de Actividades Extraescolares

v/ Otras reducciones

v'Otras tareas de coordinacion
funcionamiento del centro

v'Responsable de actividades
complementarias

v'Reunién Comisién de Coordinacién Pedagdgica

v/ Tareas administrativas en Seccion

v Tutoria de alumnos, reunién con equipo directivo y
orientacién

v’ Tutoria especializada

para el buen

extraescolares vy
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CUADRO GENERAL DEL PROFESORADO

A continuacion, se incluye otro cuadro (o cuadros si se trata de un CPl) donde se detallan las sesiones de
docencia del profesorado que no corresponden a reducciones por cargo.

Se presenta una tabla con las siguientes columnas:

v (1) Abrev. Hay que asegurarse que todos los docentes tengan su abreviatura correspondiente. Se
recomienda utilizar las iniciales de los apellidos y posteriormente del nombre (Ejemplo: Sofia

Romero Buenafuente, quedaria RBS).

Si algun docente no tiene abreviatura habra que anadirsela en la ficha del profesor, rellenando el
campo “Abreviatura” en la ventana que se abre al hacer doble click en su estancia activa (la que no

tenga fecha fin del propio centro).

—_—
Editar estancia

Nombre completo:
Centro:

Tipo nombramiento:
Situacion administrativa:
Dedicacion:

Especialidad:

Datos estancia

Fecha nombramiento:
Fecha toma de posesién:
Fecha inicio:

Fecha fin:

Abreviatura:

[a)
[l
@

v" (2) Cat. Acad. Categoria académica y tipo de nombramiento del docente. Se recoge la informacion

de SIRHGA.

v (3) Esp. Especialidad del docente. También se recoge la informacién de SIRHGA.

v (4) Tut. En esta columna se indican con una X los tutores. Si alglin tutor no sale de forma correcta,
se ha de revisar en la ficha de grupo que se ha elegido el tutor correspondiente.

Ficha grupo

Datos del grupo

Delegado:

Grupo Mirto:

- Rejille: | SEC

Tutor:

Hora inicio:

Hora fin:

SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA
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Luego se mostrardn las horas de clase impartidas en los diferentes departamentos.

v (5) Orientacién. En esta columna se contabilizan todas las materias asignadas al departamento de
Orientacién. Ademas, se incluirdn las horas de “Apoyo a alumnos con dificultades de aprendizaje
por el Profesor de Pedagogia Terapéutica” y “Apoyo a alumnos con dificultades de aprendizaje por
el Profesor de Audicidn y Lenguaje”

v’ (6) Religiones. Se registraran las sesiones que se impartan en las diversas religiones.

v’ (7) Otras sesiones lectivas. Se contabilizaran las horas de docencia de materias incluidas en “Otras
materias sin departamento” (excluidas las de religién). También se incluirdn las sesiones lectivas
consignadas en el horario individual desde la ficha del profesor y que no son de reduccién.

v (8) Sesiones de Ciclos Formativos. En esta columna se asignaran todas las sesiones lectivas de ciclos
formativos y PCl, incluidas las tutorias de ciclos formativos en caso de estar asignadas al
departamento de la familia profesional o en caso de no estar asignadas en ningin departamento.

v (9) Reduccién por tutoria. Se indicaran en esta columna las horas de reduccidon para coordinarse
con otros tutores del grupo, el orientador y jefatura de estudios. La hora que se debe asignar en el

horario con este fin es: “Tutoria de alumnos, reunién con equipo directivo y orientacion (TAEO)”

Esta informacidén dependerd de la configuracién que haya realizado el centro en los horarios de los

docentes, con los grupos y las materias que imparten; asi como de la asignacidon de materias a los distintos

departamentos del centro.

INFORMACION RELEVANTE PARA EL “DOC 3.1. Cuadro general del profesorado”

Las materias se contabilizan en la columna correspondiente al departamento asignado. Cuando alguna
materia no se contabiliza, hay que comprobar que esta asignada al departamento y que se trata de la
misma materia que se ha asignado en el horario del grupo. Hay que poner atencién en no asignar materias
de ensefianzas extintas o erréneas. Importante: No eliminar las materias de los cursos impares LOMCE
porque se necesita que estén asignadas al departamento para poderlas tratar como pendientes.

Cada materia tiene que estar asignada a un departamento y solamente a uno. En caso contrario, los
resultados seran computados de forma errdnea.

A efectos técnicos, se considera como departamento el apartado de “Otras materias sin
departamento” del grupo “Departamentos Didacticos”. Es importante remarcar que NO debe figurar
docente alguno en este departamento. En este departamento se incluirdn las materias de Tutoria,
Religidn, Atencion Educativa, Laboratorio de refuerzo de competencias clave...

Los profesores tienen que estar asignados a un sélo departamento (salvo los de religion que no estaran
asignados a ninguno).
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La materia de Religion se asignard a “Otras materias sin departamento”, por lo tanto, no hay que crear
un nuevo departamento en el bloque de “Departamentos didacticos de familia profesional”.

Las horas lectivas de Tutoria con docencia a grupo de alumnos no deben estar asignadas a ningun
departamento didactico, sino que se asignaran a “Otras materias sin departamento”. En el caso de tutorias
de alumnos de Ciclos Formativos se incluiran en el departamento estratégico correspondiente porque se

consideran horas lectivas de ciclos.

5.2 DOC 3.2. Personal no docente

En el siguiente informe se mostrara informacién del personal no docente. Esta informacién se encuentra
dentro del menu Personal - Personal no Docente -» Ficha Personal.

Ficha personal @

Datos personales Datos profesionales

mactn | Contactoy otros

° Registro, Q
Nombre: : [,
Apellido 2: [ Combar image
Abreviatura
Tipo documento:
Pais nacimiento: i - Nacionali

Fecha nacimiento: [iz] Sexe:

Centro Bl =77 B Neew-womn | g N° DE CODIGO | n CURSO 2022/2023

3.2. Personal no docente

Otro Personal

Apellidos v nombra Dacumanto Funcién
" u Monitorfa de Comedor
EUE e . Oficial’a Primera Cocinero/a
[N - Oficialfa Primera de Mantenimienta
B wmesm | Representante de la Administracidn Local en el Consejo Escolar

DOC 3.2. Personal no docente
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6 Bloque 4. Organizacion pedagdgica

6.1 DOC 4.1. Horario de grupos

En el siguiente informe se mostrara el horario de los diferentes grupos que tenga el centro. Se indicara, para
cada grupo, datos de la ensefianza, tutor y nimero de alumnos entre otros datos. Ademas, se mostrara un
cuadro con las diferentes materias y profesores que imparten clase en ese grupo.

Centro Pdblico Integrado ki 5055 Curso 202212023
Localidad Zaragoza (Zaragoza) Cédigo de cantro —m——
4.1. Horario del curso por grupos
Curso: 2° | Grupo: 2° B-ESO | ESO (LOMCE) Niimera de Alumnas
Tutor D.Jd T Tutoria con padres, los Lunes de 11:20 a 12:10 25
Horas Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes
LE INB/TC PL/TCh FQ FOYGH
08:20 a 09:10 ALLA ALLA E=zpacio
CRAM | AULA 215 [GOCMSMD! ,, .00y o | CESILPI [2.15/[Espaci| HGM AULA 215 | HGM/ARG | 3.04/AULA
) o 3.04 215
FR2TLM TUT LE FR2TLM FOYGH
09:15 a 10:05 ALLA ALLA Eszpacio
SMRICAM | 5 3ein LA MDS AULA215| CRAM | AULA215| SMRIGRE |,z ) a | SLVIARG 3.04;;:.15_&.5.
EF GH EF IN/PLE MA
10:25a 11:15 ALLA
MDS AULA .20 ARG AULA 215 MDS AULA 120 |PMRITAMA, PVYMC | AULA 215
2.14/A0ULA
IMNJ/INB IN/PLE INBTC RCAVET IN/PLE
11:20a 12:10 AULA AULA AULA  lopMmiGTM]  AULA AULA
PMRIGOC 3. 08/AULA PMR/TAMA 2 01/AULA IGOCMSMD, 2.1:;'5;23& p 2 16/AULA PMR/TAMA 2 14/AULA
F LE/MA GH LE PLTCH
122521315 CRAMPVM|  AULA AULA
HGM AULA 215 c 2 15/AULA ARG AULAZ215| CRAM |[AULAZ215| CESLPI 2 16/AULA
hA LE/MA Ma, h PLITCb INB/TC
13:20 a 14:10 AULA
CRAMPYM|  AULA ALLA .
PVMC |AULA 215 c 2 15/AULA PVMC | AULA 2 15| CES/LPI 2 15/AULA ISOCMSMD: 2.1jéglEgﬁacl
MATERIA O MODULD DE LA ENSENANZA DOCENTE Alumnado en
— ] Periodo cada materia
Abrey. Denominacién oficial completa e MNombre completo Abrev. H 1T Total
EF  |Educacién figica | 2°) 2 N I.' MDS |15]10] 25
PL Educacién Plastica, Visual v Audiovisual (27 3 L om — E CES g2 11
PLB ::;::::::l:lan Plastica, Visual y Audiovisual | 2° 3 . - - S Tams lelal 14
FQ |Fisicay Quimica {2°) 1 amen | o o SLV  J15]10] 25
FQ |Fisica y Quimica (2° 3 IE . . - ! HGM |15]10] 25
DOC 4.1. Horario de grupos
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Esta informacidn se incluira en la plataforma a través de la importacién de un gestor de horarios o de forma
manual. Mas informacién de cémo hacerlo manualmente en la ficha “Grupos - Horarios”

Notas:

v" No crear grupos para evaluar las FCT para un alumno (o varios). Desde la versién 7.0 se pueden
evaluar todas las materias, en evaluaciones grupales, en las que esta matriculado un alumno sin
necesidad de que pertenezca a un grupo.

v En el informe solo se mostrardn los grupos que tengan asignado un tutor.

6.2 DOC 4.2. Departamentos. Equipos didacticos

En el siguiente informe se mostrara informacién sobre los diferentes departamentos, o equipos didacticos,
del centro.

La informacién se obtiene desde el menu Configuracién - Organos y Dptos.

Estos datos se guardan a nivel de curso escolar y se copian de un curso a otro, pero deben ser revisados y
actualizados por su importancia en el DOC (principalmente en los apartados 3.1 y 4.2). Los datos a modificar
son:

v Integrantes: dar de baja los profesores que ya no estén y de alta los nuevos profesores.

v" Reunidn: dia y hora de la reunién de departamento o de equipo didactico.

v' Materias: asignar las materias a los departamentos (o equipos didacticos) y dar de baja las antiguas.
iAtencion! No eliminar las materias si hay alumnos que todavia las cursan como pendientes. (No
eliminar las materias de los cursos impares de ESO y Bachillerato LOMCE mientras haya alumnos con
materias pendientes de esa Ley)

Las materias deben estar en un departamento y sélo uno.

DEPARTAMENTOS DIDACTICOS DE LA FAMILIA PROFESIONAL

Para que se muestren datos en el informe, deben existir departamentos didacticos de familia profesional
(en los IES y los CPIFP) y equipos didacticos (en los CPI, los CEIP o los CRA) configurados dentro de érganos y
departamentos. Ver la ficha “Organos y departamentos”.

INFORMACION RELEVANTE PARA EL “DOC 4.2. Departamentos. Equipos didacticos”

Un profesor debe configurarse en un y solo un departamento didactico o familia profesional, salvo los
de extraescolares e innovacidon. También quedan fuera de esta regla los estratégicos de CPIFP.
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En el caso de que un profesor no aparezca en el DOC 4.2. hay que comprobar que:

v' Tiene la estancia abierta en el centro.
v Estd definido como integrante del departamento y no tiene “fecha fin” anterior a la fecha actual.

v Las materias asignadas a los grupos en su horario son las mismas que estan asignadas en el
departamento.

Se recomienda que la fecha fin solo se ponga cuando el profesor finalice en su cargo. En caso de que el
profesor cese en el mismo, pero continle en el centro se deberd anadir una nueva linea con la fecha inicio,
dejando en blanco la fecha fin.

No deben configurarse profesores en el departamento “Otras materias sin departamento”.

El profesor de Religion no debe configurarse en ninglin departamento.

Las materias propias de un departamento deben asignarse al mismo, independientemente que
profesorado de otro departamento las puedan impartir temporalmente durante un curso escolar, para
que salga correctamente el informe DOC 4.2.

Las materias de Tutoria y de Religion deben asignarse obligatoriamente al departamento “Otras

materias sin departamento”. También se asignaran a este departamento: Atencién educativa, Laboratorio
de Refuerzo de Competencias Clave y otras materias que no tengan asociado un departamento especifico.

IMPORTANTE: Después de modificar los datos de cada departamento (o equipo didactico) hay que pulsar
el botén “Guardar o6rgano” para que se registren los cambios. Se deberia revisar cada uno de los
departamentos (o equipos didacticos).
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SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

Instituto de Educacién Secundaria

Localidad Zaragoza
E LS8 P LT - 8

n® de codigo Eem——

curso 2022/2023

4.2. DORGANIZACION PEDAGOGICA Sesiones semanales de clase del Departamento | De las
. Turnos cuales no
P Departamentos didacticos m Diuwrmo  [Vesperlino| Noclurno | Distancia | Total  Lyaiuabies)
Economia del dpto. 2 [i] [i] [i] 22
Jelalf om0 mmm Em atros dplos. 3 0 0 0 3
Fecha de nombramiento 01 da septiembre de 2016 Total 25 0 0 0 25 0
Grupos autorizados
Denominacion Fecha autorizacion B.O.E.| Diurmmo |Vespertino| Mocturno | Distancia Total
Bachilleralo de Humanidades y Ciencias Sociales (LOMCE) 2 0 o 0 2
ESO (LOMCE) 5 0 1] 0 5

Matarias del departamento

- Economia [ 1% ) (HyCS) - Economia de la empresa | 2° ) (HyGCS)

_ Iniciacin a |a Actvided Emprendedora y Empresarial |
39 ) (ESD)

- Ecomomia (1%) (HCS)

- Economia (4% ) (ESO)

- Economia de la empresa | 2% ) (HCS)

Fundamentos de administracion y gestion (102 ex >

T 20 ) (HyCS)

Indclacitn a la Actividad Emprendedora y Empresanial |

T 40 (ESO)

- Fundamentos de administracidn y gessdn (2% ) (HCS)

DOCENTES DEL DEPARTAMENTO

= o mem

Ofras sasiones lectivas consignadas en el horario individual: 2

Cuerpo: PES Especialidad: EC
Sasionas de aclividades complementarias consignadas en &l horario individual: 4

SESIONES LECTIVAS DE MATERIAS DEL DEFARTAMENTO

Materia Numero
Economia de la empresa (| 27 ) (HCS) 4
Fundamenios de administracion y gestion | 2 ) (HCS) 4
SESIONES LECTIVAS DE MATERIAS QUE MO SON DEL DEPARTAMENTO

Materia Numero
Economia { 17 ) (HCS) 4
Economia Social { 37 ) (ES0) B

Uhaie L R B BLA - ma e o

Ofras sasiones lectivas consignadas en el horario individual: 2

Cuerpo: PES Especialidad: EC
Sasionas de aclividades complementarias consignadas en &l horario individual: 2

SESIONES LECTIVAS DE MATERIAS DEL DEFARTAMENTO

Materia

Nimearo
Economia | 47 ) (ES0) B
Economia de la emprasa (| 2% ) (HCS) 4
Fundamenios de administracion y gestion [ 2° ) (HCS) 4
SESIONES LECTIVAS DE MATERIAS QUE MO SON DEL DEPARTAMENTO
Materia Numero
Economia { 17 ) (HCS) 4

DOCENTES NO INTEGRANTES DEL DEPARTAMENTO

| ntem B 0 ow w' B w'm = ol ol Cuerpo: PES Especialidad: MA
SESIONES LECTIVAS DE MATERIAS DEL DEPARTAMENTO

Materia MNimaro
Iniciacion a la Actividad Emprendadora y Emprasarial ( 4% ) (ES0O) 3

olal de sesiones de malerias evaluables del departamento, impartidas por docentes del departamento: 22
'olal de sesiones de malerias evaluables de olro departamento, impartidas por docentes del departamenio: 14

Reunion del Departamanio

Dia de la semana Lunes

olal de sesiones de malerias evaluables del departamento, impartidas por docentes de otro departamento: 3

Hora de 12:20 a 13:10

La lefa de Eshudios

DOC 4.2. Departamentos. Equipos diddcticos

La lala del Degadamenio
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DESCRIPCION DEL INFORME

Sesiones semanales del clase del Departamento De las
Turnos : . . . cuales no
Diiiiton Diurno |[Vespertino| Nocturno |A distancia] Total |eyaluables
del dpto. 183 16 0 0 199
otros dptos. 20 0 0 0 20
Sin docente 9 0 0 0 9
Total 212 16 0 0 228 4

En esta tabla se muestra, desglosado por turnos, el n2 de sesiones/profesor impartidas semanalmente de
las materias propias del departamento, diferenciando entre docentes del propio departamento y los de otros
departamentos.

Nota: En la columna “De las cuales no evaluables” se contabilizan aquellas sesiones lectivas no evaluables
asignadas al departamento y que no se muestran en el desglose de docente/materia/sesiones, por ejemplo,
“Hora de atencién a alumnos con problemas de aprendizaje”, “”, “Atencidn a alumnos con evaluacion negativa
o pendiente”... (Estas sesiones se incluyen en el concepto “Otras sesiones lectivas consignadas en el horario
individual”)

No necesariamente tienen que coincidir con la suma de sesiones que aparece en la parte desglosada por
docente.

Podria darse el caso de que hubiera dos materias impartidas en la misma sesién por un Unico docente o que
hubiera sesiones con materia sin tener docente asociado que la imparta. En este Ultimo caso, aparecera una
fila con el nombre “Sin docente”.

A continuacidn, se muestran los grupos autorizados y las materias del departamento.

Por ultimo, se presenta un desglose de docente/materia/sesiones. Para cada docente, se muestran las
materias que imparte y su nimero de sesiones, agrupadas en funcién de que estén asociadas al departamento
o no.

Para estos docentes también se muestra el niumero de “Otras sesiones lectivas” y de “Sesiones
complementarias”, consignadas en el horario individual.

A continuacién, aparecen los docentes no integrantes del departamento que imparten alguna materia
asignada al departamento.

En este caso no aparece la informacion de “otras sesiones lectivas y complementarias”. Esta aparece cuando
se visualiza el departamento en el que estd integrado dicho docente.

Nota: Cuando una misma materia se imparte en la misma sesidn a grupos de distintas ensefanzas, aparece
en una sola linea el nombre de la materia y a continuacidn, entre paréntesis y separadas por coma, las siglas
de las ensefanzas.

Manual informes DOC pdg. 27



=== GOBIERNO
==DE ARAGON SIGAD

Departamento de Educacién, ACADEMICA Y DIDACTICA
Cultura y Deporte

6.3 DOC 4.2.1. Departamentos estrategicos (solo CPIFP)

El siguiente informe muestra, para cada departamento estratégico, los integrantes del mismo y las horas
lectivas agrupadas en dos columnas: las horas propias del departamento y las horas dedicadas al resto de
departamentos estratégicos.

24
Centro Publico Integrado de Formacién Profesional Ll BEL.S0IE  Localidad Zaragoza (Zaragoza) N°® de Codigo Bl i = Curso 2021/2022

iL Depar icos

Departamento de Informacion, orientacion profesional y emplec
Jefa =i o n R - TE
Fecha de nombramiento 01/08/2018

Horas lectivas de dedicacién a Dptos
Name Estratégicos o
am'?! | Profesorado componente del Departamento Departamento de formacidn integrada al que pertenece
Propias del Dpto Otras
T - = B 7 2 Formacion y Orientacién Laboral
n - 5 3 Formacion y Orientacion Laboral
= 2 0 Comercio y Marketing

Estos departamentos se encuentran en el ment Configuracién - Organos y Dptos.

6.4 DOC 4.3. Horario individual del profesorado

En el siguiente informe se mostraran los datos del docente y el horario del mismo.

CRA ' il I el b s Sin sy N° do codigo: ms Curso académico: 2022/2023
4.3. Horarlo Individual del profesorado
Nombre: ¥ = o g Fecha de nacimiento: »  Direccidn: o Email: v omem e nw m  Teléfono:® u

Tipo de cuerpo: MAESTROS  Tipo de nombramiento: Funcionario de carrera  Especialidad: EDUCACION INFANTIL  Cargo(1): TT
Clave de profesora(2): CGV ~ N.RP. Bem i e N® afiliacidn a la 35, MUFACE u otras entidades: Toma de posesion: | "0 "8 Inicio de la estancia actual: s |

HORARIO Segin Orden de 14 de junio de 2016 (BOA 2307/2016)
Lunes(3| Martes(3 Miérooles(3 Jueves(3 Viel 3]
& gl B gl = PERIODOS LECTVOS
Bibkoteca (19.00-09.30) .
avs | F avs | e avs [ e oty | avs INF Bibkioisca BiL 100
De 09:00 a 10:00 Comunicacian y mu&%ﬁ?ﬁ?ﬂﬂos " FABARA (FABARA)
Crecimiento en Armonia Repr iondela | Crecimi &n Armonia FABARA (FABARA) Crecimiento en Armonia Coordinador de los Equipos Didécticos CED 1.00
Realidad
avs | avs | wE avs | 1Ys INF ] Horas lectivas 1950
— — Coordinador de los
De 10003 10:45 | por primienta y B Descubrimienta y G o i [Fines Didacticos (10001 Rerreo (infani - Primaria) RIP 350
Exploracidn del Entorne = Realidad Expl ion del Entomo Realidad 45)
= Total de Periodos lectivos 25,00
o o G o o, .| Coordinador de los
. . [Recreo (Infantil - Primaria)|Recrea (Infantil - Primaria)|Recreo {Infantil - F {Infantil - F h A . FERIODOS COMPLEMENTARIOS
2R AL (10:45-11:00) (10:45-11:00) (10:45-11:00) (10:45-11:00)  [FOUiRoS D'ff_g'a;”s (1045 vicdades de Perfecsionam o .
) educativa APIIE 2,00

DOC 4.3. Horario individual del profesorado

Las sesiones que se muestran en el horario se pueden obtener por dos medios:

v Sesiones de docencia, se reflejan automéaticamente al grabar un horario de un grupo (cuando sea
el docente el que imparta clase en ese grupo).
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v Sesiones configuradas desde la ficha del profesor, Personal - Ficha Profesor, pestafia “Horarios.
Desde esta pestaia se pueden incluir todas las horas que lectivas (que no son de docencia directa
con un grupo de estudio), las horas de reduccidn y las complementarias. Para mas informacion
consultar la ficha “Personal — Periodos complementarios y lectivos”.

6.5 DOC 4.4. Horario 6rganos unipersonales

En el siguiente informe se mostraran los horarios en los cuales se encuentran en el centro los integrantes
de la rama “Organos de gobierno unipersonales”.

Dichos integrantes se pueden consultar desde el menu Configuracién = Organos y Dptos., seleccionando
en la seccién izquierda “Organos de gobierno unipersonales”. En la seccién de la derecha se mostraran los
integrantes.

Informes @ Organos Gobierno y Departamentos [}

— —
Organos de Gobiermno y Departamentos Organo/Departamento

Nombre:

= Total Resultados: 5 | (& || £

NOMBRE CATEGORIA PERSONA FECHA INICIO FECHA FIN OBSERVACIONES &
01/07/2015
01/07/2022
06/10/2015
01/07/2017
01/07/2016

Este informe recoge los datos de los horarios de los docentes que integran dichos érganos.

6.6 DOC 4.5. Horario general de guardias

En el siguiente informe se mostraran los horarios en los cuales se encuentran los docentes en horario de
guardia.

Para afiadir un tipo sesién de “guardia” al docente se puede importar del gestor de horarios con el que
trabaje el centro o directamente en la plataforma. En el menu: Personal = Ficha Profesor, seleccionar en el
botdn lupa el profesor (3) que se quiere consultar. Se mostrara en la parte de la derecha la pestaiia “Horario”
(4) en la que se pueden afiadir, editar o eliminar registros (5).

Manual informes DOC pdg. 29


https://educa.aragon.es/documents/20126/643563/Personal_Periodos+complementarios+y+lectivos.pdf/fcb1a8a9-988c-c487-7fa1-8b4d4eeff4e6?t=1663671443715

== GOBIERNO
==DE ARAGON SIGAD

SISTEMA DE GESTION
Departamento de Educacién,

ACADEMICA Y DIDACTICA
Cultura y Deporte

Ficha profesor @ Ficha profesor - Sl FVESl SRS ©

Datos Personales Datos Profesionales

Informacién | Contactoy tros o o Horario | Informacién | Estancias
io Horario
. Sorrar magen
Niimera registros: i =z

Nombre:

Total Resultados:

DiA SESION. TP SUBTIPO

Apellidot:
Apellido2:

Tipo documento:

Horas computables mensuales

Para afiadir un registro hay que seleccionar el “Tipo sesidn: Periodos complementarios” y en “Subtipo
sesidon: Guardia”.

———
Nuevo horario o
ITipo sesién: | Periodos compleme| ™ I Subtipo sesidn: ‘

iy Seleccione.. M S Actividades de seguimiente de los médulos FCT y Proyecto

Hora fin: | Coordinacion Equipo de Convivendia e Igualdad
Coordinacion Programa Desarrollo de Capacidades
Coordinacion Pregramas Europeos
m Cualquier otro periodo establecido en |a Programacion General Anual
Direccion o coordinacién de proyectos de innovacion o investigacion
— (2
| @ J Guardia de recreo

Hora inicio:

_d Participacian Programas de Bilinglismo

Ll BT A I IS Participante Equipo de Convivencia e Igualdad

6.7 DOC 4.6. Fechas de las sesiones de evaluacion

En este informe se podran consultar las fechas de las diferentes evaluaciones para las distintas ensefianzas

del centro. Dicha informacién se habra introducido previamente en Curso Escolar - Evaluaciones. (Ver ficha
“Curso Escolar — Evaluaciones”)

Se aconseja seguir las recomendaciones de esa ficha sobre los nombres a utilizar para las evaluaciones para
intentar simplificar las busquedas, sobre todo en ciclos formativos.
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4.6. Calendario de las sesiones de evaluacion programadas

1 ord. 2 ord. 3 Final

1° | 1TAZ2022 | 2400372023 | 14/06/2023

161212022 | 24/03/2023 | 15/06/2023

Educacién 3 | 151202022 | 24/03/2023 | 16/06/2023
EP Primaria
(LOMCE) 40 | 1011202022 | 24/03/2023 | 17/06/2023

8 | 14122022 | 24/03/2023 | 20/06/2023

09/12/2022 | 24/03/2023 | 21006/2023

1 ord. 2 ord. 3 ord. 4 Final

1° | 16122022 | 17/0372023 | 16/06/2023 | 16/06/2023

1511212022 | 16/03/2023 | 16/06/2023 | 16/06/2023
ESO ESO (LOMCE)

3* | 15122022 | 16/0372023 | 1506/2023 | 15/06/2023

4% | 14122022 | 1500372023 | 14/06/2023 | 14062023

DOC 4.6. Fechas de las sesiones de evaluacion

6.8 DOC 4.7. Organizacion de Programas Bilingles y Proyectos de Lenguas Propias

En el siguiente informe se mostrara informacién sobre el coordinador de Programas Bilingles (y/o
Proyectos de Lenguas Propias), el profesorado que imparte materias dentro del programa (y/o proyectos,
segun tenga configurado el centro) y el alumnado matriculado en el programa o proyecto correspondiente.

COORDINADOR DE PROGRAMAS BILINGUES O PROYECTOS DE LENGUAS PROPIAS

Para que se muestre el coordinador en este informe se deberan afiadir los docentes a la rama de “Otras
responsabilidades de coordinacidon docente” cumplimentando la siguiente ventana:
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| Nuevo Integrante i

Organc: Otras responsabilidades de coordinacién docente

Persona: Dacente -’ Categoria:

Nombre: Seleccione, COFO
COFOTAP

Fecha inicio: Fecha fin Coordinador de Programas Bilingles
Coordinador de Programas Intemacionales

| Coordinador de proyecto A0
Observacianes: ICoordmadcrdE Proyectos Ijngﬂw'sl\cosl
< Coordinador ensenianzas deportivas
Coordinadar Programas Institucionales

Orientador
Responsable de biblioteca

CONFIGURACION DEL CENTRO

Se ha de configurar el centro de acuerdo a los programas y/o proyectos que tiene concedidos. Para ello,
seguir estos pasos:

Configuracion Promaocion y Matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Racursos Utilidades
] = 8¢} w A & z
Centro Enssfznzzz Matzrias Plan dz Eswudio Calenda Organas y Dptos. Canitar Sesiones
Sistema Datos Generzles Super Administrador

Centro &

Centro

Informacion centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro || Lenguas extranjeras/Lenguas propias | Contacto centro | Unidades | Relacién Comunidad

P para necesi educativas especiales

Lenguas jeras/Lenguas propias

Discapacidad motora Programas de bilingdisma
Discapacidad auditiva Proyectos lingiisticos en lenguas propias de Aragdn

Con trastorne del espectro autista

En el punto (4) se seleccionard lo que corresponda.

En la pestafia contigua “Lenguas extranjeras / Lenguas propias” se afiadiran (3) los programas y/o proyectos
correspondientes:
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mtacts centrs | Unidsdes | Relacian Comuridad

] Total Resutstes: | | @ | 2 | @
IDIGMAS
Madelo BRIT- Arsgdn con convenio MECD-Beitish Counch Ingits /
# nguss p 4 \
[&] Total Resuitacos: | [ @) | [ @
PROYEC

PROFESORADO DE PROGRAMAS BILINGUES O PROYECTOS DE LENGUAS PROPIAS

Se presentan dos tablas, una con el profesorado que imparte la materia de (idioma del bilingliismo o lengua
propia) al alumnado matriculado en el programa o proyecto y otra con el profesorado que imparte materias
no linglisticas en ese idioma o lengua.

Este apartado se obtendra de las materias en las que estan matriculados los alumnos participantes en el
programa y/o proyecto.

ALUMNADO DE PROGRAMAS BILINGUES O PROYECTOS DE LENGUAS PROPIAS

Se mostrara una tabla con la distribucidon de alumnos matriculados en el programa y/o proyecto por grupo
y curso frente a los alumnos totales del grupo.

Este apartado se obtendrd de ficha de matricula del alumno. Ver “Alumnado - Ficha”

—
Matricula e
Datos generales ‘I,E"guaiecté"}e'a:’ Lenguas propias]| Actuaciones de Intervencién Educativa | Apoyos | Becas
Lenguas extranjeras/Lenguas propias —
Programa bilingiiisme: | Modelo BRIT- Aragén con convenia MECD-ritish Counc - IO
a Alemén

I Proy. Lenguas Propias - Catalan I

Proyectos lenguas propias:
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6.9 DOC 4.8. Programas educativos, experiencias e innovaciones

En el siguiente informe se mostrara los diferentes programas y experiencias que se realizan el centro.

Previamente se han debido incluir en SIGAD las experiencias o programas. Esto se realizard desde Curso
Escolar - Actividades y programas (ver ficha “Actividades y programas” para mas informacién)

Configurcién  Promacién y Matricua

Actividadesy programas - o

Actividades y programas

® Buscador e
= Tma\kesuuadas:wsl clolze

TIPO NOMBRE AMBITO AFECTA RESPONSABLES ]

Programa Compafieros Ayudantes Centro
Programa Alumnos mediadores £50
Programa Biblioteca n 2 Escusla Centro

Este informe presentard una tabla para las experiencias y otra para los programas, clasificados segun el tipo.

Centro Pablico Integrade IESSE =00 0 Curso 2022/2023
Localidad Zaragoza (Zaragoza) Cédigo de centro ]
4.8. Programas educativos, experiencias e innovaciones
Experiencias e innovaciones
Enumerar aquellas experiencias gue se realicen en el centro.
Nimero de
Curso a los que afecta Responsable, coordinador
Nombeao temz pressarad (en su caso) o ooordinadnra
que participa
Escolarizacidn anticipada 1 Infantil u
Programas educativos
Enumerar los programas educativos concedidos al centro.
Nimero de
Facha de Curso a los gque afecta
Nombre o tema profesorado Responsable | Coordinacién
autorizaciéon que participa (en su caso)
Ajedraz an la escuala
Ajedrez en la escuela | 28M10/2021 I 1 | Secundaria |
Clencia Viva
Ciencia Viva | 28102021 | 2 | Secundaria |
Conexién Mateméatica
Conexion matemtica | 2802021 | 4 | Secundaria |
Desarrollo de Capacidades
Desarrollo de capacidades | 24102007 | 6 | Primaria y Secundaria |
Otros
Absentismo escolar 28/10/2021 2 Primaria y Secundaria
Apertura de centros 28/M10/2021 Infantl y Primaria
AUNA 01/10/2018 2 PRIM 6°y 1° ESO

DOC 4.8. Programas educativos, experiencias e innovaciones
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6.10 DOC 4.9. Libros de texto que varian

En el siguiente informe se mostrara informacién sobre la relacidon de libros de texto utilizados para cada
una de las materias y que han variado respecto del curso anterior.

Esta informacidn se encuentra desde el menu Curso Escolar - Libros de texto. Desde aqui se pueden afiadir
o editar los libros de texto del centro.

Configuracén Promocén y Matrada

w

Omos Pian gz Esvaios

Libros de texto €

Libros de texto

e (5
= Total Resultados: 104 | G || @ || & || @

CURSQ ESCOLAR TiTUL0 AUTOR EDITORIAL ISEN ENSENANZA CuRsO MATERIA €
2022/2023 Tecnologia 2° ESO proyec. Anfora 1. Moreno y otros Oxford 9788467336511 ESO > Tecnologias (2°)

2022/2022 Real English Students Book Linda Marks y Charlotte Addison Burlington 0789963482276 ESO * Lengua extranjera Inglés (3°)

2022/2023 Essentiel 4. Cahier d'exercices M. Butzbach y otros Santillans 9788496597204 ESO Pl Segunda Lengua Extranjera Francés [4°)
2022/2023 Tecnologiad®. Proyecto Anfora J. Moreno, V. Salazar y otros Oxford 9788467343397 ESO & Ambito Practico (4° DIV )

2022/2022 Move On 1 Chris Gesthuysen, Johm Harrop Oxford Univ. Press, 0780194746333 Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 1 Lengua extranjera | Inglés ( 1°)
2022/2023 Lengua castellana y literatura 2° bach José Manuel Blecua y otros SM 9788467534757 Bachillersto de Ciencias y Tecnologia (LOE) > Lengua castellana y literatura 1 { 2°)
2022/2023 Interface 1 Workbook Emma Heyderman and Fiona Mauchline Macmillan 9780230407893 ESO 1 Lengua extranjera Inglés ( 1°)
2022/2022 Biologia y Geologia Emilio Pedrinaci y otros M 0788467350177 ESO 3 Biologia y Geologia (3°)

2022/2023 Materaticas 4°. Pitagoras Opc. A M. Anzola y otros SM 9788467553291 ESO Pl Matenaticas A [4°)

2022/2023 Tendences B1: cahier d'exercices ). Girardet y ). Pécheur Santillana (lycée) 9788492729807 Bachillerato de Cienias y Tecnologia (LOE) 1 Segunda Lengua extranjera Francés [ 1°)
2022/2022 Move On 1workbook Sean Murphy Oxford Univ. Press, 0780104746373 Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 1 Lengua extranjera | Inglés ( 1°)
2022/2023 H? del Mundo Contemporaneo. TESELA F. Sanchez Pérez. Oxford 9788467325102 Bachillersto de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 1* Historia del mundo contemporaneo ( 1°)
2022/2023 Tecnologies SO 1 Oxford CLIL M= Victoria Salazar Oxford 9788467352269 ESO > Tecrologias ( 2° Inglés )

2022/2023 Tecnologiall, 3¢ £SO Anfora Jestis Mareno y otros Oxford 9788467323443 ESO 3 Ambito Préctico ( 3° DIV)

2022/2023 Divers. | Ambito Lingiistico Ricardo Lobatoy Ana Lahera Oxford 9788467355789 ESO 3 Ambito Lingiistico y Social (3° DIV)
2022/2023 Tendences B1: livre de I'éléve ). Girardet y ). Pécheur Santillana (lycée) 9788492729791 Bachillerato de Cienias y Tecnologia (LOE) 1 Segunda Lengua extranjera Francés [ 1°)

El proceso de sustituir un libro de texto por otro es el siguiente:
1 Pulsar en el botén aiiadir (+) para abrir en la ventana de “Nuevo libro texto”, introducir los datos del
nuevo libro.
2  Enla pantalla aparecen dos campos seleccionables llamados “CE Sustituido” y “Libro Sustituido”.
v" En “CE Sustituido” se selecciona el curso escolar en el que empieza a utilizar el libro nuevo.
v" En “Libro Sustituido” se selecciona el libro al que sustituye.

Manual informes DOC pdg. 35



=== GOBIERNO SIGAD

—_—— DE ARAGON SISTEMA DE GESTION
Departamento de Educacién, ACADEMICA Y DIDACTICA
Cultura y Deporte

6.11 DOC 4.10. Equipos de trabajo constituidos en el centro (solo CPIFP)

En el siguiente informe se mostraran los equipos de trabajo que se constituyen en el centro. Se podra incluir
la denominacién del equipo, el profesorado implicado y los objetivos que se proponen.

Curso 2022/2023

Centro Publico Integrado de Formacion Profesional i
Cidigo de centro NS

Localidad s - m—

4.10. Equipos de trabajo constituidos en el centro

1. Denominacidn

2. Profesorado:

3. Objetivos:

Equipos de trabajo corstituldos en el cenfro - Pagina 1 de 1

DOC 4.10. Equipos de trabajo constituidos en el centro

La informacidn se rellena manualmente. Se podran afiadir o eliminar filas segun las caracteristicas de cada
centro. El informe se descargard en formato “.docx”.
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7 Bloque 5. Instalaciones, recursos y otros datos

En este bloque los informes no estan modificados al nuevo formato, Unicamente han cambiado de nombre.
En posteriores versiones se actualizaran.

7.1 DOC 5.1. Aulas

En el siguiente informe se mostraran las instalaciones del edificio a nivel de las aulas.

IES & LOCALIDAD Zaragoza N° DE CODIGO CURSO 2022/2023
5.1 Aulas

NCIITNIE.'FO y.r‘piso o Dimensiones Puestos Curso o grupo al gue se destina o

denominacion usual Ancho Largo Superficie desocupada

LaQ 6 5 30 15 La
LF 6 5 30 15 LF
LG 6 5 30 15 LG
LB Laboratorio de Biologia
BIBLIOTECA 86 50 Este curso debido al problema de
DESDOBLE 3 6 9 54 30 DESDOBLE 3

DOC 5.1. Aulas

Estos datos se recogen desde el menu: Recursos -» Espacios.

Para afiadir un nuevo espacio, en el botén (+), se abrird una ventana donde es obligatorio rellenar los
campos “Nombre”, “Tipo” y “Subtipo”. Para anadir una nueva aula, en el campo desplegable “Tipo” se
selecciona ‘Espacios Docentes’ y en el campo “Subtipo” se selecciona ‘Aula Ordinaria’. Una vez introducidos
los datos pulsar el check verde para guardarlos.

—
Datos espacios

Datos generales

Nombre:

Tipo: | Seleccione « |*  Subtipo: | Seleccione -

Datos especificos

Ancho: Largo: Superficie:
Plazas:

Mejora: O

Conectividad en la instalacion por: WiFi [ Cable [

Instalacion en ubicacion externa al centro: O

Observaciones:
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7.2 DOC 5.2. Instalaciones laboratorios

En el siguiente informe se mostraran las instalaciones del edificio a nivel de laboratorios.
Se procederd igual que en el apartado anterior desde el menu: Recursos - Espacios.

Seleccionar el Tipo: “Espacios Docentes” y el Subtipo “Laboratorio”.

7.3 DOC 5.3. Instalaciones deportivas especializadas

En el siguiente informe se mostraran las instalaciones del edificio a nivel de espacios deportivos vy
especializados.

De nuevo, igual que en el DOC 5.1. ir al menu: Recursos = Espacios.

Para afadir una instalacion deportiva, hay que seleccionar el “Tipo”: ‘Espacios Docentes’ y en el “Subtipo”
se podra elegir ‘Gimnasio’ o ‘Pistas deportivas’ segln corresponda.

7.4 DOC 5.4. Instalaciones biblioteca

En el siguiente informe se mostraran las instalaciones del edificio a nivel de biblioteca.
Como en los DOC anteriores ir al menu: Recursos = Espacios.
Para afiadir la biblioteca, hay que seleccionar el “Tipo”: ‘Espacios Docentes’ y en el “Subtipo”: ‘Biblioteca’.

Ademas, desde el menu Configuracion - Centro - Caracteristicas centro se introduciran los siguientes
datos:

Biblioteca

# Eiblicteca

Horario de mafiana Horarno de tarde Senvicio de préstamo Total libros Profesor responsable

Q

A continuacion, se mostraran un par de apartados en los cuales habrd que introducir manualmente la
informacidn. El informe se descargara en formato “.docx”.
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IES B LOCALIDAD Zaragoza N°DE CODIGO = CURSO 2022/2023
5.4. Biblioteca
Superficie N°® de puestos | M de libros Servicio de préstamo Horario
86 50 15112 Si

Nombre de los/las responsables de la Biblioteca

N® de horas semanales de dedicacion

B e 1 A

PROFESORA

1.
2.

Actualizacion del inventario

"Para su posi-bla incorporacion en el plan de obras y servicios, cite dos actuaciones que serian necesarias
para la mejora de la actividad docente.

apariados editables |

Pagina 1 de 1

7.5 DOC 5.5. Otros datos

DOC 5.4. Instalaciones biblioteca

En este ultimo informe se mostrardn otros datos del centro: AMPAS, RRI, plan de convivencia, participacion
estudiantil y un ultimo apartado para incluir otros datos relevantes que no se hayan incluido en ningun

apartado del DOC.

Los datos requeridos para el informe se recogen del menu

“Apartado 8”.

Configuracién Promocion y Matricula Grupos

Otros D.O.C. @

Ptros D.O.C. o

Domicilio Social
Actividad
Domicilio Social

Actividad

Fecha Aprobacién Reglamento
Fecha Aprobacion Convivencia
Participacién Estudiantil

Otros Datos de Interés

Aumrace

Apartade 7 (p. 1) | Apartado 7 (p. 2) [ Apartado 8

Asociaciones de Padres y Madres de Alumnos

Presidente

Presidente

Otros datos

: Curso escolar - Otros DOC, en la pestafia
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Se abre una ventana con los siguientes campos:

v
v
v

Asociaciones de Padres y Madres de Alumnos.

Reglamento de Régimen Interno. Situacion actual. — Fecha de aprobacién.

Plan de Convivencia Escolar (DECRETO 73/2011, de 22 de marzo, del Gobierno de Aragdn, por el
gue se establece la Carta de derechos y deberes de los miembros de la comunidad educativa y las
bases de las normas de convivencia en los centros educativos no universitarios de la Comunidad
Auténoma de Aragdn.) — Fecha de aprobacion.

Participacion estudiantil — Explicacidon de cdmo esta organizado.

Otros datos de interés (no incluidos en los apartados anteriores)
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