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0. INTRODUCCION Y ACLARACION DE CONCEPTOS

Antes de entrar en harina, comenzaremos con una ligera introduccién/justificacién/aclaracion de

conceptos.

Pefialara es un programa de generacion de horarios bastante potente y flexible. Es esta
flexibilidad la que permite que interaccione tan adecuadamente con SIGAD y permita realizar el

proceso de creacion del horario, que es critico, de forma fiable.

Ademas, en estos afios en la asesoria SIGAD a principio de curso nos hemos encontrado con
que la migracion de horarios en septiembre es uno de los principales problemas en los centros y
en la asesoria. Hemos ido observando que los centros tienen un uso limitado de Pefalara (no es
que nosotros seamos expertos) que en el caso de algunos centros se ha obtenido mediante la

“tradicion oral” o usaban otros gestores de horarios.

Con la intencién de tratar de terminar con esta transferencia de conocimiento del tipo poco
elaborada, de ampliar la base de usuarios conocedores del programa, de tratar de reducir el
estrés al que se ven sometidos los encargados de este proceso y de tecnificar a los equipos
docentes en la comisién de su tarea nace la iniciativa de dar formacion especifica en Pefalara y

su interaccién con SIGAD.
¢Por qué Pefalara?

Primero de todo porque podemos. Es un programa sencillo de usar del que podemos dar

formacion aunque sea un basica y de iniciacion.

Y segundo porgue ha demostrado la potencia de su algoritmo de trabajo muy por encima de la
del de Kronowin y una versatilidad a la hora de enfrentarse a imprevistos en la configuracion

inicial muy superior.
Tres conceptos
La herramienta esta integrada de tres elementos diferentes: el planificador, el motor y el editor.

El planificador es la aplicacion en la que configuraremos todos los parametros. Desde los basicos
(que materias y cuantas horas deben de dar en cada grupo) hasta los relativamente avanzados
(profesores intercambiables, sesiones incompatibles, dias de libranza y aulas lejanas). El
planificador nos ocupara parte del trabajo de julio. Nos preocupara determinar si no nos hemos
dejado ningun elemento importante (como una reunién) o haber insertado alguna condicion

imposible.
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El motor es el que nos quitara el suefio en septiembre tratando de encontrar soluciones a las
condiciones insertadas. Con el motor no interaccionaremos nada y nos limitaremos a ver como

bajan (o no) las sesiones no colocadas en el horario.

El Editor es la Gltima pata. Sitodo ha ido bien, sélo lo usaremos para insertar los tipos de sesiones
que no hayamos decidido configurar en el planificador (como la mayor parte de las
complementarias o las guardias) y realizar los cambios que los compafieros soliciten hacer en
los horarios personales o variaciones finales en las claves externas. Y por ultimo desde el Editor

obtendremos los ficheros para la exportacién a SIGAD u a otros sistemas de informacion.

Introduccidn al uso de Pefialara 5
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1. PREPARACION DE SIGAD PARA EL TRASPASO DE DATOS

Lo primero que debemos tener claro es que cualquier cambio, olvido o novedad que hayamos

cometido podra ser facilmente reparable en Pefialara siempre que el dato exista en SIGAD. Es

decir, que si en el transcurso de la elaboracién del horario (julio, agosto o septiembre) debemos
introducir un aula, un profesor o una materia, podremos crearla en Pefalara y posteriormente
vincularla con su correspondiente en SIGAD. Lo veremos tranquilamente en el apartado 2.c. Con
esto queremos decir que es importante hacer bien la migracion desde el principio, por facilitarnos

la vida, pero no es imprescindible. Por suerte Pefalara es muy verséatil en este aspecto.

1. a. ¢Qué datos se migraran?

Dicho esto, pasemos a ver los elementos que en estos momentos se migraran a Pefialara:

Turnos de clases
Tramos horario y duraciones

Planes de estudio

A w DN PE

Materias y su relacion con los planes de estudio. En este caso, se migraran las materias
incluidas en algun plan de estudio configurado en el centro.

Grupos de alumnos

Departamentos

Profesores y su relacion con los profesores

Espacios docentes

© © N o’

Los tipos de sesiones que no son de atencién directa a alumnos

De esta forma, conviene tener un adecuado mantenimiento en SIGAD para tratar de migrar los
datos adecuadamente. Los elementos a revisar que pueden insertar mas elementos de los

deseados son:

1. Planes de estudios obsoletos o repetidos. Los planes de estudios extintos (los antiguos
LOE en caso de ESO y Bachillerato) haran que se carguen las materias de dichos planes.
No es una situacién grave, pero si puede ser molesta en ocasiones.
Aquellos planes en los que no vayamos a matricular a nadie en el curso siguiente
conviene borrarlos en el curso siguiente antes de la exportacion a Pefialara.

2. Espacios docentes inexistentes. Es posible que por modificaciones del centro tengamos
todavia espacios que ya no existen en el curso a iniciar. Conviene borrarlos.

3. Grupos. Se migran todos los grupos. Conviene borrar en Pefialara todos aquellos que
no representan horario real (supergrupos, subgrupos, etc...) posteriormente a la

migracion.
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4. Materias sin carga horaria. Ya sea porque no hay alumnado matriculado, por ser
eventuales o la razon que sea. El ejemplo tipico pueden ser las FCT u otras materias sin

docencia efectiva.
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2. MIGRACION DE DATOS DE SIGAD A PENALARA

2. a Obtencion del fichero XML de exportacién de datos

La migracion de datos de SIGAD a Pefialara se realiza mediante un fichero XML de estructura

relativamente compleja que traspasa la informacion antes comentada.

El fichero se obtiene desde el curso para el que se prepara el horario (normalmente el curso

siguiente al corriente) en el botdn “Utilidades — Pefialara”

‘#‘ Producto de Gestion Académica [version 3.0.2]

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

a & J 6 o w € 919

Estadisticas  Universidades  Solicitud de Informes Krenowin Pefialara
Titulos

e ficheros Consultas Ayuda Kronowin Pefialara

Esto abrird una pantalla emergente con las diferentes opciones posibles. Clicando en

“Exportacion” se activara el botén “Exportar”.

Integracion Pefialara

Integracion Pefialara

Operacion] ® Eyportacion

@) Importacion

Exportar

X

Tras clicar el boton “Exportar” se descargara un fichero comprimido que contendra nuestro
fichero XML que importaremos en Pefialara. Conviene descomprimirlo y guardarlo en una
carpeta local, aungque no es necesario ya que siempre podremos acceder a SIGAD a descargarlo

de nuevo (y de hecho, en ciertas situaciones es lo que necesitaremos hacer).

Introduccién al uso de Pefialara 8
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2. b Importacién de datos en Pefialara

Una vez que tenemos el fichero de exportaciéon de datos descomprimido en una carpeta local
podemos proceder a importar los datos en Pefalara. Podemos hacer varios tipos de

importaciones. Nosotros nos cefliremos en nuestra practica a tres formas de importar datos:

1. Importacién completa
La que realizaremos la primera vez y que cargara todos los datos del fichero. El
procedimiento para realizar esta carga es sencillo.
a. Abrimos el Editor de Pefalara
b. Seleccionamos el elemento del menu “Archivo — Importar datos”.
Mallén - Planificador de horarios
ARCHIVO  VER CONFIGURACION VALIDACION  DESID

Plataforma de archivos

Muevo Ctrl+M
Abnir Ctrl+F
Importar datos |

b
c. En la pantalla que aparece seleccionamos “SIGAD” y clicamos “Aceptar”

@& Cargar o actualizar |as listas completas desde una aplicacién externa *
Azociada a una comunidad De gestion académica

() ALBORAM - Ceuta y Melilla (O RaYUELS - Extremadura () Click-edu

() DAE - Pais Wasco () SAGA - Catalufia () Educcare

() DELPHOS - Castilla - LaMancha () SAUCE - P. de Asturias (") Esemtia

() EKADE - Canarias () SEMECA - Andalucia () Gescola

O GC - Valencia [ver ftaca] O SICE - C. de Madrnd O GESTIM

() GESTIEWEE - I. Balearss () PINCEL - Canarias [ver Ekade) () Gestidh Aula

(C)IES2000 - Castila y Ledn (®) SIGAD - Aragdn () GEDalya

(ITACS - Valencia () %ADE - Galicia () Qualitas Educativa

() PLUMIER 341 - Murcia (O YEDRA - Cartabria () SecreFacil

() RACIMA - La Rioja () Testo con formato
[T Cancelar Aypuda

d. Situviéramos ya una instancia del Editor con datos, nos aparecera una ventana
con dos opciones. Seleccionariamos la primera: Creando un nuevo archivo de

configuraciéon”

Introduccidn al uso de Pefialara 9
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Importar formato XML-GHC )4

Leer archivo XML para GHC:

(®) Creando un nuevo archivo de configuradén,

O Si ya hay datos configurados se anadiran los nuevos elementos encontrados o se
refrescara la dave externa cuando coindida el nombre,

Desde las distintas ventanas de propiedades de profesores, grupos, etc, dispone de
|z opcidn de cargar las daves externas en listas despleaables.

& Este archivo se debe haber generado previamente desde la correspondiiente
aplicacion de gestion académica.
Los archivos ¥ML para GHC también pueden abrirse directamente desde el mend
principal utilizando el comando ARCHIVO Abrir.

Cancelar Ayuda

e. Solo quedaria buscar localmente el fichero XML que hemos obtenido de SIGAD
y aceptar la operacion.
2. Importacién de refresco
El procedimiento es el mismo que en el caso anterior pero en el paso d. deberemos
seleccionar la segunda opcidn. Esta forma de importar datos agregara todas las opciones
que la aplicacién no encuentre en Pefialara y modificara las claves externas de aquellas
que si encuentre pero sean diferentes.
Hay que tener mucho cuidado con esta importacion puesto que puede insertar mucha
basura que ya hubiéramos eliminado de Pefialara. No es recomendable de forma general
este tipo de importacion aunque aquellos que se atrevan a toquetear el XML de
importacion puede darles muy buenos resultados.
3. Importacion de claves externas
Mediante esta opcion lo que importa el programa del XML son Unicamente las claves
externas y las carga en un menu emergente para que podamos modificarlas a nuestro
parecer.
Para ello, debemos acceder a las propiedades de cualquier elemento y clicar el botén

“Cargar claves”.

Propiedades del grupo >

| dentificativo: 15 ;‘;‘;

Abreviatura: 194, Cancelar
Clave extemna: Ayuda
| «|| Cargar claves

Introduccidn al uso de Pefialara 10
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La clave externa es fundamental, puesto que es lo que vincula el objeto en Pefialara con
el objeto en SIGAD. Con este método (que veremos mas adelante) podemos insertar o
modificar objetos en Pefialara sin miedo a que luego no se exporten correctamente a
SIGAD.

2. c. Las claves externas de Pefialara

Como hemos comentado antes, las claves externas nos la clave para que la informacion transite
de Pefalara a SIGAD. Podremos realizar todos los cambios que queramos en Pefialara a los
nombres, las abreviaturas y el resto de campos de los objetos, pero mientras el campo “Clave

externa” se corresponda el Pefialara y en SIGAD, la transmisién del dato esta asegurada.

Para ser exactos, la clave externa es un concepto de Pefialara que en SIGAD no existe, pero
que se hace corresponder con el id interno que el objeto tiene en la base de datos de SIGAD.
Puesto que este dato es Unico, podemos garantizar que este campo es Unico para cada centro

(y en algunos casos, para todo Aragon, como en el caso de las materias o los profesores).
¢,Donde podemos ver las claves externas?

En SIGAD no podemos observar directamente las claves externas, pero estas se exportan a

Pefialara con el XML, por lo que figuran en este. Veamos un ejemplo:

-2} profesores

- profesor
+- il nombre 16014905M
+---fd abreviatura BHIC
+ [ nombreCompleto JUAN CARLOS BLANCO HUGUET
4.l departamento 2EER

| 1. M claveDeExportacion 19540
P =

En el ejemplo superior vemos que el profesor Juan Carlos Blanco Huguet tiene como clave
externa el nimero 19540. Si en Pefialara insertamos este nidmero como clave externa, lo

identificara como Juan Carlos Blanco Huguet, da igual que nombre tenga.

¢ Cémo cambiamos la clave externa de un elemento en Pefialara?

Las claves se pueden modificar desde la ventana de “Propiedades” de un elemento seleccionado.
A esta pantalla podemos acceder tanto desde el menu contextual como presionando la tecla

«Tab>» como desde los menus superiores.

Introduccidn al uso de Pefialara 11
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En cualquier caso, la ventana de propiedades luce como la siguiente:

| dentificativa:

Ahbreviatura;

Propiedades del grupo

15

12,

Clave externa:;

E

Curzo
Prafesar tutar;

Aula del grupao:

en el grupo;

Mumero de alurmnos

[}
4k

M? de sesiones lectivas azsignadas al grupo

Mimero de horas totales en el marco

das

Cancelar
Aypuda
Cargar claves
Antenor
S
Siguiente
S
S
0
an

La clave externa puede verse en el recuadro rojo de la imagen. Puede editarse manualmente si

conocemos que nimero es la clave externa, pero lo mas comodo es realizar una carga de claves

externas clicando el boton “Cargar claves” junto al campo de la clave externa.

Al clicar sobre dicho boton accederemos a una serie de ventanas similares a las vistas en las

importaciones (es de hecho lo que es) y llegados a un punto nos mostrara la siguiente ventana:

Importar formato XML-GHC

Leer archivo XML para GHC:

Creando un nueve archivo de configuracian.

Si ya hay datos configurados se afiadirén los nuevos elementos encontrados o se
refrescard la dave externa cuando coincida el nombre.

x

@ Desde las distintas ventanas de propiedades de profesores, grupas, etc. dispone de
la opcidn de cargar las daves externas en listas desplegables.

@ Este archivo se debe haber generado previamente desde la correspondiients
aplicacian de gestion académica.
Los archives XML para GHC también pueden abrirse directamente desde el meni
prindpal utiizando el comando ARCHIVO fAbrir.

Cancelar Ayuda

T =

Introduccidn al uso de Pefialara
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El texto es suficientemente explicativo: podremos desplegar menus para seleccionar la clave que

nos interese en cada momento. Aceptamos, seleccionamos el fichero de exportacion de datos

desde SIGAD y aceptamos. Al aceptar, se nos desplegara el combo de la siguiente manera:

|dentificativa:

Ahreviatura;

Clave externa:

15

1%,

| w | Cargar claves

15-184
16-1%R
18-384
13-3°B

20-18 Pal &
21-204
22-2°0
23-19PMAR
24-22 PMAR A
25454
26-4°R
27-12PAl B
28-2° PRAR B

M? de sesiones lectivas azignadas al grupo

Mirmero de horas totales en el marco

40

Aceptar

Cancelar

Bpuda

Anteriar

Siguiente

Podemos observar que se han desplegado los grupos disponibles y en la parte izquierda estan

las claves externas de cada uno de los grupos. Bastara entonces con seleccionar el adecuado

en cada momento.

Aplicaciones practicas:

1. Adadir elementos que en un momento dado no estuvieran en la carga original: materias,

grupos, aulas, etc que por la razon que fuera no estuvieran en SIGAD configurados.

2. Corregir datos erréneos: los profesores que se cargan en julio corresponden a los

presentes en dicho momento cuando los que finalmente deben ser son otros. Esto

permite trabajar con profesores genéricos en julio (Interino Biologia 1) y en septiembre,

cuando el profesor llega a SIGAD, modificar de esta forma la clave externa y cargar el

profesor correcto con el horario.

3. Comprobacién de errores: cuando se reutilizan ficheros de Pefialara antiguos en

ocasiones se cuelan claves externas que no valen en SIGAD generando error y la no

carga del horario.

Introduccidn al uso de Pefialara
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3. CONFIGURACION GENERAL DEL CENTRO

3. a. Las Opciones generales del centro.

Una vez cargados los datos del centro en Pefalara, pasemos a iniciar las configuraciones

generales del centro. Se accede desde el menu “Configuracion — Opciones generales”

CONFIGURACION  AULAS  DESID

Perfil de usuario

Opcicnes generales

Grupos alejados

Asistente de grupos ]

Esta opcion nos abrird una ventana emergente en la que estan las configuraciones genéricas del

centro (y alguna mas) agrupadas en las siguientes pestafas:

Perfil

Opciones
Periodos libres
Otras opciones
Tareas
Sesiones
Operaciones

Grupos alejados

© ©®© N o g~ w DR

Anotaciones

{7 Opciones generales, valores iniciales y otras operaciones >

I _
% Sesiones @ Operaciones I'T Grupos alejados |I| Anctaciones

ﬁ Perfil Opciones Q Periodos libres G (Ctras opciones ;# Tareas

Repasémoslas una por una:

1. Perfil
Este apartado sirve para alternar entre la interfaz “Bésica” y la “Avanzada”. Nosotros nos
moveremos siempre en la avanzada, por lo que no hay nada que tocar. También existe
la posibilidad de la “Superior” enfocada en la ensefianza universitaria que evidentemente
tampoco usaremos.

2. Opciones
Consta de tres bloques. Nos interesan los dos primeros.

e En el primero nos permite aceptar dos opciones completamente diferentes.

Introduccidn al uso de Pefialara 14
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Por un lado, si tenemos un centro con una parada a mediodia, contabilizar las
sesiones intermedias a efectos de permanencia. Puesto que esta situacién es
tipica de los centros de primaria, no la tendremos activada.

La segunda opcién es la desechar las guardias no colocadas para obtener
resultados completos. Esta opcién entronca con la posibilidad de organizar las
guardias desde el planificador que veremos posteriormente.

El segundo bloque nos permite priorizar los horarios que tengan menos huecos
en el horario de los grupos (cosa que no ocurrird puesto que los configuraremos
sin huecos) y los que observen las posiciones no preferentes en los horarios de
los alumnos, que veremos cémo se marcan. Este si que es aconsejable
marcarlos.

El tercer bloque configura cuando se muestran mensajes de confirmacién. Se

pueden quitar, pero nunca estan de mas frente a un descuido.

3. Periodos libres
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#2 Perfi Opciones ™ Periodos libres (Y Otras opciones ' Tareas

Estos datos se usaran al insertar nuevos profesores.
ATEMCION: Uze el botén [ a lista | para a=ignar a todos los profesores ya introducidos.

Minimo nimero de perodos libres en dias no prefijados

Estrictamente 0 = diaz | alista 02| intervalos ST
al menos:
® completos (los primeros () los Gtimos () seguidos a lista

Minimo nimero de tardes o marianas libres a lo largo de toda la semana

Tardes libres & 0= 0 = a lista
Mafianas libres estictamente | 0 2 preferiblemente | 0 2 a lista
Marfianas o tardes al menos: P al menos: n L= :
indistintamente ll Y - [alsta
Intervalos mutuamente excluyentes - pulse el icono para preferir u obligar -

a lista [] Intervalos libres entre |a salida y la entrada del dia siguierte: 13

a lista Intervalos libres a pimeras o Gltimas horas del mismo dia: II =

a lista Mo ertrar a la primera hora y tener clase por la tarde.

a lista Mo entrar a la primera hora y salir a la Ultima hora de la mafiana.

a lista Mo entrar a la pimera hora de la tarde y salir a la dltima.

a lista Mo salir a la dltima de la mafana ¥ entrar a la pimera de |a tarde.

a lista Mo salir a la dtima de la mafana y tener ocupada la tarde.

a lista Mo tener menos de dos intervalos libres alrededor del mediodia.

Aceptar Cancelar Ayuda

Comenzamos con las opciones jugosas. Desde aqui controlaremos algunas

caracteristicas sobre periodos libres para todos los profesores.

Para que las configuraciones se graben a los profesores que ya existen, se debe clicar
el boton “A lista”. En caso contrario, lo que modifiguemos sélo se aplicara a los nuevos
profesores creados tras aceptar esta pantalla.

En esta pantalla es interesante las dos primeras opciones del tercer bloque (Intervalos

mutuamente excluyentes).

Intervalos mutuamente excluyentes - pulse el icono para preferr u abligar -

a lista [] Intervalos libres entre |a salida y la ertrada del dia siguiente: 1 =5
a lista Intervalos libres a primeras o Uttimas horas del mismo dia: 1 =
Fasta Mo entrar 3 |2 onmera hora v iener clase oor (3 tarde.

La primera de ellas marca las sesiones que mediaran entre la Ultima de un dia y la
primera del siguiente. La segunda marcard los intervalos libres agrupados al inicio o al
final del mismo dia. Cuando se activan aparece un icono a la izquierda del check. La

carita verde es una preferencia por cumplirla. La chincheta en un obligado cumplimiento.
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Ademas a la derecha aparece un selector para determinar las sesiones a observar en
cada opcion.

Hay que tener cuidado con el uso de ambas de forma generalizada puesto que pueden
complicar la generacion de un horario. Ademas dependiendo de la cantidad de horas
totales asignadas a los docentes pueden tener mas o menos implicaciones. No es lo
mismo asignar todas las sesiones posibles (las 27) en cuyo caso no tendra sentido estas
dos opciones puesto que seran de imposible cumplimiento, que configurar sélo las
minimas. Recordad que para que la seleccién sea valida, hay que clicar el boton “A lista”.

4. Otras opciones
En esta pantalla se sigue hablando de sesiones de los profesores. Concretamente del
namero minimo de lectivas diarias, del maximo de lectivas diarias, las de permanencia
en el centro y las lectivas continuadas diarias.
1. Lectivas diarias minimas y maximas
Establecer un -minimo- de intervalos lectivos diaros

(® 5i () 5e buscardn dias libres a lista

& () Observacion estricta del minimo diaro calculado

*: (@ Observacidn preferente S lista %*_1 e
*+ () Penalizar segun criterio O B

Establecer un mé&ximo- de intervalos lectivos diaros

& (@ Observaciin estricta del maxdmo diaro calculado

** () Observacidn preferente - = O+ m
*+ () Penalizar seguin criterio g =

Esta opcién es especialmente interesante configurarla desde el principio puesto
gue (en mi experiencia) es una de las principales causas de invalidez de los
horarios. Los profesores deben de impartir un minimo de 2 y un méaximo de 5
sesiones lectivas diarias (salvo los profesores técnicos que pueden ir a seis). En
este cOmputo entran las reuniones u otros tipos de sesiones de descarga.
Veremos cémo configurar las reuniones para que contabilicen como lectivas.
La configuracion recomendada en este punto es la observacién estricta del
minimo en su opcién “="y la del maximo en su opcion “-1”.

La forma en la que calcula los maximos y los minimos a aplicar esta en la ayuda

y es la siguiente:
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+ maximo = n° de lectivas / n® de dias no prohibidos + 2
s minimo = n® de lectivas / n® de dias no prohibidos - 1

Con 5 dias no prohibidos queda la siguiente tabla:

sesiones lectiva semanales maximo minimo

hasta 4 2 diarias 0 diarias
hasta 9 3 diarias 0 diarias
hasta 14 4 diarias 1 diarias
hasta 19 b diarias 2 diarias
hasta 24 6 diarias 3 diarias

En cualquier caso, hay que tener en cuenta que luego podemos ajustar
individualmente cada valor a los profesores concretos que queramos. Por tanto,
como configuracion general nos valdra la comentada.

Permanencia maxima semanal y diaria

Intervalos de permanencia maxima

¢ (@ preferente
7% (@) preferente

a lista

@z ) estricta
& () estricta

@ Semanal: | 30 a lista

®  [Diaria: 6

a lista a lista

Tenemos dos configuraciones en este apartado: semanal y diaria:

En la semanal: hay que marcar como maximo 27 sesiones y hacerla observar
estrictamente. Contara para cada dia las sesiones entre la primera y la Ultima,
independientemente de que estén ocupadas o no. El nimero de sesiones de
permanencia en el centro son 27 para las jornadas completas. Esto incluye las
lectivas y las complementarias. Como lo habitual es que en el planificador se
configuren Gnicamente las lectivas y reuniones, este nimero se puede reducir,
pero es mejor utlizar la configuracion de compactar horario para no
complicarnos la vida mas de la cuenta.

En la diaria: De forma general la permanencia se deberia de configurar a 6. Sin
embargo, depende de las sesiones no obligatorias que configuréis en el
planificador. Si se insertan sélo las minimas, el nimero aqui podra ser menor.
Numero méaximo de lectivas continuadas

Esta configuracion indicard cuantas sesiones lectivas seguidas se pueden
impartir. No tendra en cuenta los recreos como descanso.

Intervalos de descanso no lectivos o desocupados

7 Nimero maximo de intervalos lectivos segquidos singue | 5 [+ alista
# exista alguno no lectivo o desocupado: z
¢ [ ] Evitar lectivas a ambos lados de las guardias de recreo a lista
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En este punto se pueden introducir 4 o 3 para evitar la concatenacion de
sesiones lectivas pero al tratarse de una opcion personal, es mejor recoger esta
preferencia con los repartos y tratarlos individualmente. Para no entorpecer la
posterior configuracion, en esta pantalla configuraremos 5 sesiones como
maximo, que es neutro puesto que 5 sesiones es el maximo a tener.
Ademas, si se han configurado recreos, se permite evitar las lectivas antes y
después de las guardias de recreos. Esta opcion puede ser problemética para
los centros con dos recreos y que inserte las guardias de recreos en el
planificador, puesto que vaciaria el horario de los docentes.
5. Tareas

En esta pestafia se configura el tipo por defecto en el que se crearan los tres elementos

principales del horario: las clases, las reuniones y las guardias. Para nuestra comodidad,

modificaremos las guardias y las reuniones para insertar tipos de SIGAD y no los que

por defecto trae Pefialara.

Desplegaremos los combos de Guardias y seleccionaremos el tipo marcado con GCOM

y el de las Reuniones y las marcaremos como RDPCOM tal y como queda en la imagen.
Tipo de tarea gue se asigna a las nuevas inserciones de:

Sesiones lectivas:  |LEC ~ Docencia directa con un grupo de: ~ || a Lista
Reuniones: |HDF‘CDM ™ Reunidn de Departamento |v |E alista i
Guardias: [GCOM  ~ Guardias ||| aLista

Para que queden grabadas, hay que clicar posteriormente en “A lista”.

Introduccidn al uso de Pefialara 19



=== GOBIERNO
S=DE ARAGON

Departamento de Educadion,
Cultura y Deporte

6. Sesiones
Seguimos con caracteristicas de las sesiones lectivas, pero en este caso de las propias

materias. La pestafia es como sigue:

£k Penalizar més del 507% de las sesiones a primera hora a lista

4 Penalizar més del 50% de las sesiones a Gltima hora alista

v Penalizar que coincida a ditima hora y a primera al dia siguiente alista

5 Penalizar mas del 50% de las sesiones después del recreo e

i Penalizar que coincidan estas sesiones por la tarde Sh=a
Coincidencia en franja horaria para estas sesiones:

% (@ Endistintafrang ) Indferente |4 (O Enla misma franja alista

B Mo pemitir recreos entre las sesiones de duracion maltiple a lista

&, Los recreos separan |as sesiones congecutivas aligta
En caso de asignaturas con 2 @ 3 sesiones semanales:

() Indiferente que estén o no en dias consecutivos.

En dias alttemos {no todos consecutivos):

% (@) Preferblemente en dias atemos. seadn se pondere.

Be () Obligar estrictamente a impartirss en dias attemos. alista

Todos los dias congecutivos:

* () Preferiblemente en dias consecutivos, seglin se pondere.
Be () Obligar necesariamente en dias consecutivos.

[ Considerar siempre que el lunes es consecutivo al viemes

El primer bloque establece penalizaciones a que las sesiones de la materia se acumulen
a primera hora o a Ultima, que enlacen ultima de un dia y primera del siguiente y después
del recreo y de la tarde. Las dos primeras condiciones son recomendables, la tercera y
cuarta dependera de otras consideraciones y la quinta no se dara de forma general.

El segundo bloque penaliza que una materia se imparta en la misma franja todos los
dias. Es recomendable marcarla.

El tercer bloque permite configurar como se comportan los recreos respecto de las
sesiones multiples. Conviene tener cuidado con esto.

El cuarto y Ultimo bloque trata las materias con dos o tres sesiones individuales.
Tenemos cinco opciones diferentes: indiferencia total, preferencia y obligacién en dias
alternos y preferencia y obligacion en dias seguidos. Por ultimo, un check para tratar
como dias seguidos el lunes y el viernes. Se recomienda, por cuestiones pedagdgicas,
que las de dos horas (Educacion fisica o Segunda Lengua, por ejemplo) sean en dias
alternos y considerar viernes y lunes como dias seguidos. No obstante, estos parametros
son configurables posteriormente en las sesiones lectivas concretas como veremos

posteriormente.
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7. Operaciones
En esta pestafia se pueden realizar de forma masiva algunas acciones sobre profesores,
sesiones y otros elementos. Esta adecuadamente explicada cada opcion y no haremos
uso de estas opciones salvo casos muy concretos.

8. Grupos alejados
Esta pestafia permite configurar grupos que estan alejados entre si para evitar la
concatenacion de unos grupos con otros y el profesor tenga tiempo suficiente para
desplazarse. No es un caso habitual en los centros pero hay que tenerlo en cuenta por
si acaso es necesario usarla. El funcionamiento es sencillo: se listan una serie de grupos
que son los alejados. Esos grupos se consideran todos lejanos (pero no necesariamente
cercanos entre si).

9. Anotaciones
En esta pestafia se pueden apuntar observaciones y anotaciones que sirvan de

documentacién para un futuro para conocer qué esta configurado y por qué.

3. b. El marco horario del centro

Una vez revisadas las pestafias de la ventana de “Opciones generales” del centro, pasaremos a
la otra ventana que define el contexto general del centro y que es importante fijar para no

modificar posteriormente: el marco horario.

Al marco horario se accede desde el botdn correspondiente a una casita tanto en el menu de

botones horizontales como en el de verticales.

o 00|a ) U e 6 0w

La ventana correspondiente al marco horario tiene este aspecto en el que hemos marcado las

seis secciones que contiene:

Introduccidn al uso de Pefialara 21



=== GOBIERNO

=<DE ARAGON
Departamento de Educadion,
Cultura y Deporte
Momero total de aulaz Opciones
Mimero tatal de espacios Nimera de marcos: @1 02 O3 O4 12 @:
lectivas oon que se cuerta: | 29 = i) o Horarias distintos para cadadia[] | ? e
Tramos con una duracidn fraccionada ] | ?
Definicion del marco Seiz dias lectivos semanales[] |7
Mumero de tramos: 82 e
Duracidn de los tramos: 502 * Marco horario
Ti tre b 2 =
e STE Hamas IE Gfv] desde hasta Duracidn en
Parada a mediodia LM |5 |d ¥ hh:mm hh:mm minutos
3 -
@MNo OSi e 1 alele]eld 8 30/ 9 20 50
-
20 [y I/\II/\II/\II/\II/\I 9] 25| 100 15 50 i
-
» 1 alelalele 10 15/ | 10 35 20 i
Tramos de recreo L2
E_ o 4x>ﬁﬁﬁﬁf\| 10 38| 11| 28 50 i e
= e e e e R EREE 50 i
-
o lul alelalalal [ 2| 2] = e
2 alalalala ERCIREES 50 i
B
e A o R E I E ]

El cometido en esta pantalla es tocar lo minimo posible para adaptar la informacién que se ha
volcado desde SIGAD a la realidad del centro. La recomendacion es, si la rejilla horaria (#6) es
correcta, exclusivamente manipular el horario para convertir las sesiones de recreo, que se

habran migrado como lectivas, en recreos. Veamoslo:

Esta es la rejilla horaria de un centro genérico:

b arco harario

desde hasta Duracidn en
L M= d v hh:rnm hh:rimn ririLibo
1 alelelelel ERE S 50
2 [y i olalalalal 3| 25/ | 10| 15 50 i
- a|alelalal | 1] 18] 10| = 20 i
#lal e NEEIRE 50 %
. S NEEIREE 50 i
. alalelelal |17 2| 12 s 2 i
- olelalalal |17 6| 18 B 50 i
A R EIEE 50

Podemos ver que tienen ocho filas de sesiones con los inicios y finales y a continuacién las
duraciones en minutos de cada una. Observemos que las sesiones 3 y 6 tienen duracion inferior
puesto que en el centro son recreos. Sin embargo, tal y como estan en Pefialara seran tratadas
como sesiones lectivas cualquiera. Para evitarlo, el programa nos permite convertirlas en recreos
y, asi, no preocuparnos en tener que invalidarlas (como teniamos que hacer anteriormente) y

ademas no las contabilizara como sesiones a efectos de permanencia o descanso. Para
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convertirlas en recreo, clicaremos sobre el botén que cada sesion tiene a la derecha que
convierte el libro en una taza de café (porque ya sabemos qué hace todo docente durante el
recreo)
R o | oo | 1w | 11 | 1 | ——
e BIEEIEE 20 =
wrm adeded.edal il Rl 11l R Rl o
Después de clicar el botén en las sesiones correspondientes a recreos, la pantalla deberia

quedar asi:
Marco horario
dezde haszta Duracidn en
LX) hik: rrimm bk rinutos
1 alelalelel 8 a0 [ 9 20 50
2[E" o] a]elalal 3| 25/ [ 10] 15 50
L
2 [@ e EEENRE Bl
el @lalelalal | 1] || 12 Bl
L
sl alalalalal [ 12 6] 9 s 50
ol @lalalalal |73 ][ @ 50

Ahora sélo tenemos seis sesiones lectivas en el marco horario y dos recreos en los que no

tendremos que insertar prohibiciones para que el motor no inserte materias.

Lo que si podemos hacer con cierta alegria es eliminar tramos que tengamos configurados en
SIGAD pero que no alberguen sesiones. Por ejemplo, si el centro configura las reuniones de
departamento fuera del horario lectivo (relativamente habitual en FP) puede eliminar esta franja

en Pefalara e insertarlas manualmente luego en SIGAD.

El otro elemento que hay que comprobar es la existencia de marcos horarios cuando el centro
tiene varios turnos (diurno, vespertino, nocturno o distancia). Este elemento es el #5 de la

pantalla.

Si el nimero de marcos no coincide con los turnos reales, es porque en SIGAD no esta
correctamente configurado y habria que revisarlo. En Pefialara se debe de cargar un marco

horario por cada turno que imparta el centro. Si no es asi, hay que revisar SIGAD.

Ademas, hay que vigilar que no tengamos alguna rareza, como dias con diferente cantidad de
sesiones que no se correspondan con la realidad. Si observamos alguna rareza, de nuevo hay

que revisar SIGAD.
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4. LAS PANTALLAS DE CONFIGURACION DEL EDITOR Y LA
PREPARACION DEL HORARIO

Vamos a proceder a configurar el Editor para poder lanzarlo y obtener un horario viable. El
proceso lo organizaré en el orden que considero que habria que hacerlo, aunque puede ser
variado sin problema mientras estén todas las sesiones y reuniones. El objetivo es realizar el

proceso, no exponer una anatomia de la aplicacion.

4. a. Los planes de estudio

Lo primero que vamos a configurar son los planes de estudio, aunque con suerte no deberemos

de tocar nada y se habra migrado todo desde SIGAD.

A la pantalla de Planes de estudio se accede desde el boton sefializado por tres libritos en los

botones laterales:

&

La pantalla de Planes de estudio pinta aproximadamente como la siguiente:

©-£3 Cursos o planes

@z 2328 {1°650]

& | sesiones de RCIESON
1 sesiones de TUTTESOM
1 sesiones de TUTp1ESON
1 zesiones de VETT1ESOM
2 sesiones de EF1ESON

2 seciones de FRZTESOMN
2 seziones de TLM1ESOM
3 zesiones de BG1ESOMN

3 sesiones de GH1ESOM
3 sesiones de MUTESOMN
3 seziones de PL1ESOM

4 sesiones de INTESOMN

4 sesiones de LETESOM

4 cesiones de MATESOM
329 - Z5ES0

330 - 3FESO

331 - 4%ES0

R X R

(ST

E.
E.

()

Cada plan de estudios estd nombrado por un id interno y su nombre en SIGAD. En el ejemplo
superior, cuatro planes de estudio de 1° a 4° de ESO. Cada plan de estudios contiene las
materias que en SIGAD estan asociadas al mismo con la cantidad de sesiones que la materia

tiene configuradas en SIGAD. Cada plan de estudios se puede desplegar desde el botén “+” que
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tiene a laizquierda para ver las materias asociadas.En el caso que nos ocupa hemos desplegado

el de 1° de ESO y podemos ver la Religion Catdlica con 1 sesion en primer lugar y las

Matematicas en Ultimo lugar con 4 sesiones.

La tarea consiste en repasar los planes de estudios y comprobar que no tenemos ninguna

asignatura de menos ni de mas. Consideramos asignaturas de mas aquellas que no se

expresaran en el horario. Por ejemplo, las de escolarizacion externa en la ciudad de Zaragoza.

Para afiadir materias clicaremos con el botén secundario sobre el plan y seleccionaremos la

opcién “Anadir materia”

> 2

,@ 1 cee] Insertar nuevo curso Insert
a1 5es Afadir asignaturas Alt+lnsert
et 1se .

g 1sesi Asistente de grupos

g 2 ses? Ver sesiones lectivas S
g :z::: Ir a la lista de materias

Se abrird una ventana en la que poder elegir qué materias hay que insertar. Podemos elegir

varias simultaneamente presionando “Ctrl”.

4. Seleccione una o mas materias o asignaturas >

@ Afadiendo asignaturas al curso: 19650 J >

Clave  abreviatura MNombre largo Departa... 5Sei... 6
@ 3506 ACM2ESON  Ambito de Cardcter Cientifico y Matematico { 20P <ninguno> 29ES0

@ 3507 ALSZESOM  Ambito de Cardcter Lingiistico v Social { 22 PMAR <minguno=  2%ES0

@ 3593 ALEZESON  Ambito de Lenguas Extranjeras { 29 PMAR ) 2660 29ES0

@ 3600 EF?ESON  Educadsn fisica {22 ) 2666 2950

@& 3504 PLIESON Educacian Plastica, Visual v Audiovisual (2% ) 2669 29650

@& 3609 FQIESOM  Fisica y Quimica (22 ) 2652 29650

& 3614 GHZESON Geografia e Historia (22 ) 2662 29650

@& 3518 LEZESON Lengua Castellana v Literatura {22 ) 2658 29650

@& 53621 MAZESON  Matemdticas (2° ) 2656 29650

@& 3626 INZESON Primera Lengua Extranjera Inalés { 2° ) 2660 29650

& 3623 RCIESON Religidn Catdlica [ 22 ) <ninguno> 29ES0

@ 3534 FR2IESON  Segunda Lengua Extranjera Francés { 22 ) 2663 29650

@ 36533 TLM2ESOM  Taller de Lengua v Matematicas (22 ) <ninguno>  29ESO
3640 TCXESON  Tecnologia {2°) 2654 2950

@ 3645 TUTp2ESON  Tutoria { 22FMAR ) <minguno=  2%ES0

@& 53646 TUT2ESON  Tuteria {20 ) 2660 29650

@ 3647 VETZESON  Valores Eticos {20 ) <minguno= 2950

@ 5543 ACM3ESON  Ambito de Cardcter Cientifico v Matematico { 3¢P <ninguno=  3%ES0

@& 365499 ALS3IESON  Ambito de Cardcter Linglistico v Social {32 PMAR <ningunoz>  3%ESO

@ 3650 ALE3ESOM  Ambito de Lenguas Extranjeras { 3° PMAR ) 2660 3ES0 ¥

Seleccionar todos Cancelar Ayuda

Seleccionamos las materias a insertar y clicamos en “Aceptar”. El programa nos preguntara si

queremos insertar cada una de las materias seleccionadas. Aceptamos tantas veces como sea
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necesario y el programa nos llevara a elegir cuantas sesiones lectivas tiene de carga cada una

de las materias elegidas.

[ il W

ﬁr\ Cambiar el ndmero de sesiones de la asignatura .

Curzo
2328 -1°ESO

b ateria docente Cancelar

Tutaria [ 29 ] Apuda

Mimera de sesiones semanales = A

Anteriar

Departamento al que estd adscrita la materia docente Siguignte
2660 - |nglés

En el caso de que sobre alguna materia, sélo hay que seleccionarla y presionar “Supr” para

borrarla. El programa preguntara por si acaso.

Si la materia que necesitamos insertar no esta es (casi al 100%) porque la materia no esta
asignada a ningun plan de estudios en SIGAD. Por tanto, debemos reparar esto en SIGAD
primero de todo para después crear la materia en Pefialara. Veremos cémo crear una materia
mas adelante en el apartado “Materias”

La carga horaria de las materias en el plan es importante porque de ese valor depende las
sesiones lectivas que crearemos después de forma automatica. Siempre podemos luego
modificar las sesiones en la pantalla adecuada, pero si las cargamos bien desde el principio,

ahorraremos trabajo.

4. b. Las aulas y agrupaciones de aulas

Las aulas son los espacios en los que se van a impartir las sesiones, da igual que sea un aula,

un taller o el patio. El icono esta en la barra de iconos lateral y tiene este aspecto:

=

Las aulas se migran desde SIGAD si estan en la tipologia “Espacios docentes”. Por ello, si algin
espacio no se ha migrado conviene comprobar en SIGAD si estan tipificadas como espacio
docente o como otra cosa.

Si no existe un aula o esta creada como un espacio no docente deberemos solventar esta
situacion primero en SIGAD para luego crear el espacio en Pefialara. Podriamos volcar datos de
nuevo, pero si s6lo es un aula o dos, es menos arriesgado y menos costoso si ya habiamos

realizado cambios en la configuracién. Veamos el proceso:
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1. Creemos el espacio (0 solicitemos a Soporte la modificacion si figura como espacio no
docente). Esto se hace en SIGAD.

2. Unavez que tenemos el problema solventado en SIGAD, debemos descargar el archivo
de exportacion de Pefialara de nuevo y abrirlo (por ejemplo, con el navegador)

3. Buscamos el aula creada. Por ejemplo, buscando por su nombre. Las aulas estan
compuestas de cuatro datos: Nombre, Abreviatura, Descripcion y Clave externa. En la
imagen, un ejemplo.

- =aulaz=
<nombre>1</nombre=
<abreviatura>Aula de [ </abreviatura=
<descripcion=Aula de 12 A</descripcion>
<claveDeExportacien>=1</claveDeExportacion=

4. En Pefalara, en la pantalla de Aulas, clicamos sobre un aula creada con el botdn
secundario del ratén y seleccionamos la opcién “Insertar nuevo”.

5. Aparecera una nueva fila en la que pide un valor. En esta casilla debemos introducir el
valor “nombre” que da el fichero descargado. Presionamos Enter y se creara la fila. Para
completar la informacién, debemos seleccionar el aula recién creada y presionar “Tab”

para abrir la ventana de propiedades.

D Propiedades del aula >
Tipo de aula:
[dentificativo: |99 | ] D
(® Dedicada
Abreviatura; | | () Gereral
Dezcrpoion:
|| | Cancelar
Ayuda
Capacidad: | 0 = alumnos
Clave externa: | Apteriar
| v | Cargar claves o
i Siguiente
M? de zesiones asignadas a esta aula
& grupos con todo el horanio de mafiana 0 Esta en conjuntos
] de aulaz:
A grupoz con todo el horario de tarde
M2 total de horas libres en Marco 1 a0
En horario de mafiana 40
En horario de tarde 1]

En la imagen superior he remarcado las cajas en las que hay que introducir la
informacién que vuelca el fichero de SIGAD. El campo que es fundamental es la clave

externa.
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Una vez que tenemos todos los espacios creados y configurados, podemos pasar a la pantalla

de “Agrupaciones de aulas”. El icono esta justo debajo del de Aulas y es como este:

-

Esta pantalla sirve para dar alternativa al aula preferente que vamos a asignar a cada sesion
lectiva. Conviene pararse a configurar agrupaciones de aulas durante un rato salvo que

dispongamos de muchos espacios en el centro.
Pongamos algiin ejemplo de agrupaciones alternativas:

e Aulas pequefas: Agrupacion que incluye varias aulas pequefias en las que poder impartir
materias como los Talleres de Lengua o Matematicas, materias de PMAR o de PAI.

e Espacios deportivos: Incluye los espacios deportivos. El objetivo es hacer mas flexible la
asignacion de aulas.

e Aulas de 1°y 2° de ESO: Si necesitamos que los alumnos se muevan de aula pero no
gueremos que se paseen por todo el centro y que sus movimientos sean en un &rea

controlada de antemano.

Siempre existe el conjunto de aulas “General’ que por defecto incluye todos los espacios
definidos como aulas de uso general. ;Donde se define si un aula es de propésito general o

dedicada? En la pantalla de propiedades del aula concreta.

2
ED Propiedades del aula X
2
2 o Tipo de aula:
| dentificativo: | 1 | .
3 () Dedicada
3 Abreviatura: |.-’-'-.u|a de 124 | (® General
3
5 Dezcnpoion; - ,

En el recuadro se ve que esti marcada como “General”. Si se marca como “Dedicada”, el aula
no aparecera en el conjunto por defecto “General”. Por ello conviene que los espacios que no

son aulas generales sean marcadas como aulas “Dedicadas”.
Veamos cOmo se crean agrupaciones de aulas:

1. Presionamos botén derecho del raton sobre la pantalla y clicamos en “Nuevo conjunto
de aulas”.
Escribimos el nombre del conjunto.

3. Se abrird una ventana emergente con los datos de la agrupacion. Para insertar aulas en
la agrupacion, clicamos en el botén “Afiadir aulas”.

4. Enlaventana emergente, seleccionamos las aulas que queramos afiadir a la agrupacion.

Podemos elegir varias aulas a la vez seleccionando con la tecla “Ctrl” presionada.
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Una vez tenemos las agrupaciones definidas, pasaremos a definir, si es necesario, algin bloqueo
de las aulas en el horario. Si algun aula, por la razén, no puede usarse en alguna sesion,

podemos bloquear su uso desde la ventana de grupos.

Accedemos a la pantalla de Aulas y seleccionamos el aula a bloquear. En la zona derecha de la
pantalla tenemos una vista de la rejilla horaria. Si clicamos en alguna sesién, cambiara el icono

a uno de “Prohibido”. De esta forma, el programa no incluira ninguna sesién lectiva en esa

posicion.
| i 7
g L M| X)W
1] o|olalo|o
2| o|d|ef|o
p—_—
c I | )
G
5l QIQIQIQ| S
= | ) )

4. c. Los grupos

La siguiente parada a comprobar y configurar son los grupos de alumnos. La pantalla de grupos

esta tras el boton con el icono de varios mufiequitos en la barra de iconos lateral.

éﬁgﬁ
Vamos a trabajar con grupos de apoyo y grupos de estudio, pero Pefalara vuelca, ademas,
muchos mas grupos. Por tanto, lo primero es eliminar todos aquellos grupos que no tienen
asociado un horario por si mismo. Los supergrupos, los subgrupos y los grupos de servicios se
habran volcado, por ejemplo. Seleccionamos todos los grupos a eliminar (podemos hacer

seleccion multiple) y los borramos con la tecla “Supr”.

La siguiente tarea es comprobar que todos los grupos que necesitamos estan en Pefialara. Si
alguno no estuviera (ya porque en SIGAD no existe todavia o porque lo hemos borrado por error)
procederemos a crearlo de manera analoga a como hemos hecho con el aula antes. Los datos
necesarios para crear un grupo son el nombre, la abreviatura y la clave externa, como se ve en

la imagen siguiente.
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Propiedades del grupo >
| dentificativo: 21 ;‘;‘;
Abreviatura: 22 2 Cancelar
Clave externa: | Aypuda

il w || Cargar claves
Cursa: > Anterior

=0

Una vez todos los grupos necesarios creados y los innecesarios borrados, pasamos a configurar

en los grupos dos datos que nos interesa tener configurado: el curso (plan de estudios) y el aula

(de referencia). Para ello, seleccionamos el primer grupo de la lista y presionamos “Tab” para

abrir su ventana de Propiedades.

Propiedades del grupo

ldentificativo: 15 i'i'i

Abreviatura: 154 Cancelar

Clave externa: Ayuda

15 w | Cargar claves

Curen: B » Antenor
Siguiente

Frofesar tutar: _ o

Aula del grupo:; . e

.3

4

Murmero de alurhos 0
en el grupo;

M? de zesiones lectivas azsignadas al grupa

Mimero de horas totales en el marco

a0

Si clicamos en la caja “Curso” se desplegara la lista de planes de estudio configurados en

Pefialara. Debemos elegir el correspondiente al grupo en cuestion. Hacemos lo propio con el

Aula del grupo, donde deberemos elegir el aula de referencia del grupo en cuestién. Podemos

elegir el tutor si queremos, pero no nos va a aportar nada. Hecho esto con el primer grupo,

clicaremos sobre el boton “Siguiente”. El programa graba lo elegido para el grupo y pasa
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automaticamente al siguiente de la lista. Repetimos lo hecho hasta que agotemos la lista, el botdn

“Siguiente” no se active y debamos clicar en “Aceptar” para terminar la tarea.

La pantalla de grupos quedara aproximadamente como sigue:

Grupes  Abreviat.., | Cursce TJutor | Aula Mpim.. Lecti.. Clav.. Tar.
W15 1°A 1°ESO _ | Auladel®A 0 15
Wa 16 1°B 1°ES0 _ | Auladel®B 0 16
s 18 3°A 3°ES0 _ | Aulade3®A 0 18
Wa 19 3°B 3°ES0 _ | Aulade3®B 0 19
W20 1°PAIA 1°ES0 _ | Auladel®PAB 0 20
W21 A 2°ES0 _ | Aulade2®A 0 21
Wa22 2°B 2°ES0 _ | Aulade®B 0 22
#4823 1°PMAR 2°ES0 _ | Aulade2®PAB 0 23
is24 2°PMAR A 3°ESO _ | Aulade3® PMAR 0 24
Wa 25 4°A 4°ES0 _ | Auladed®A 0 23
Wi 26 4°B 4°ESO _ | Auladed®BE 0 26
#4427 1°PAIB 1°ES0 _ | Auladel®PAB 0 27
B Zpvare 0 fuedeFiMAR 0 @
—
Planes de estudic Aulas de
que aplican referencia

Con los datos que hemos insertado podremos insertar rapidamente las sesiones lectivas y el
aula teniendo que realizar modificaciones menores y ahorrando mucho tiempo comparado con

el método de introducir una por una las sesiones lectivas.

Lo dltimo que queda por configurar son las prohibiciones en la rejilla horaria del grupo. Lo normal
es que tengamos que utilizar toda la rejilla y no debamos aplicar prohibiciones, pero si tenemos
bilinglies (o alguna otra “rareza”) cabe la posibilidad de que en el horario tengamos una séptima

hora que debemos prohibir a los grupos no bilinglies. Veamos como hacerlo via horario del grupo.

Igual que hemos hecho con el aula antes, tenemos una rejilla a la derecha en la que podemos
marcar las sesiones en las que no queremos que el grupo tenga clase. La diferencia es que
ahora tenemos un abanico de posibilidades un poco mas amplio. Tenemos la posibilidad de
prohibir y dos niveles de preferencia negativa. Si clicamos consecutivamente sobre una sesion

iremos pasando por cada uno de los estados hasta llegar al original.

e Prohibicion: Impide que en esta sesion tenga nada lectivo.

e Preferencia negativa fuerte: Penaliza que tenga sesion lectiva. @

e Preferencia negativa débil: Penaliza levemente la sesion lectiva. @
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Seleccionamos para los grupos que consideremos las opciones necesarias y habremos

terminado con esta pantalla.

4. d. Los profesores

Vamos a configurar los profesores. A la pantalla de profesores se accede mediante el botén con

forma de cabeza en el menU de iconos lateral.

EJ

La pantalla de Profesores tiene una gran cantidad de columnas y de parametros configurables

desde las propiedades de cada profesor. Las fundamentales se migran desde SIGAD. La pantalla

Profeserade Abrevigtura Nombre large Departamente  Lecti.. R.. G.. G. O. T. R. Pr. Cla Do L. M T. T. T. N. N N N N M N
JUAN CARLOS BLANCO HUGUET 2666
G 16576044) RMY VICTORIA RUBIO MARTINEZ 2669 22757 T4 v
0 17449347V AEM MARIA AREVALO EMBID 2654 2431 #oOL oM = J W
0 177454750 RRA ANA REBENAQUE RAMON 2656 25138 1] | en| ||
172427657 GLRM ROSA M. GURRIA LATORRE <ninguno> 22332 2
G 18031851N  ABMA MARIA ASUNCION ARABANZO  <ninguno> 20926
0251557EER CGB BEGORA COMENGE GRACIA 2656 17636 3| 5|48
G 251645620  PQ20 JORGE PEREZ ROMEO 2652 23000 4| 43
0 25164703N  HVI IGNACIO HERRERO VELILLA <ninguno> 18722
25171920 POV ‘YOLANDA PEREZ DE PEDRO <ninguno> 2797 5
G 25198818H LCI INES LAFOZ CALLAU 2660 25349 &
0 254414388 SLMB M. BEATRIZ SIMON LOPEZ 2663 19993
0 254719800  GGME MARIA ESTER GASCA GOMEZ <ninguno> 21050
G 234774310 RMF FERNANDO RUIZ MAZA 2662 18464
254776244 SLA ARMANDO SANCHEZ LOPEZ 2660 17526
G 25478130H 58§ SEBASTIAN SOLANA SANDOVAL 2658 22503
0 290935887 MEM MARIA IDOYA MENA EDERRA 2655 21073
0 29114833F CMP PATRICIA CHAVARRIAS MANERD 2658 21992
(4 30504008N  GPMV M. VICTORIA GOMEZ PALACIOS 2668 20334
G 50089674K  PVB BLANCA PEREIRA VALENZUELA 2662 17672
0 72890846M RRV VEROMICA RUIZ RUBIO <ninguno> 23604
G 73067268V BG17 M. JESUS MELERO LARRAZ 2668 20158
0 73093357V FEG FRANCISCO ESTEBAN GRACIA 2660 25008
Q7ezasiiio W JAVIER IRISARRI IMENEZ 2656 25336

tiene este aspecto:

Las columnas que vienen rellenas de SIGAD son las siguientes:

a) ldentificativo. SIGAD lo rellena con el DNI del profesor

b) Abreviatura. SIGAD lo rellena con la abreviatura que se inserta en la estancia del
profesor

c) Nombre largo. El nombre y apellidos del profesor.

d) Departamento. Si el docente esta encuadrado en un departamento, aqui figurara.

e) Clave externa. El id interno del profesor en SIGAD.

Lo normal en julio es que carguemos datos con profesores que el en siguiente curso no van a
permanecer en el centro. La recomendacién que se hace es que aquellos profesores que no esta
garantizada su continuidad o seguro que no contindan (véase interinos, funcionarios en comision
de servicios o funcionarios que se trasladan a otro centro) se reciclen en profesores genéricos
de su propio departamento nombrandolos con un nombre genérico pero reconocible. Por
ejemplo: si Manuel Martinez es profesor de Matematicas y se traslada a otro centro, en Pefialara

podemos renombrarlo de la siguiente manera:
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e Identificativo: MAT1
e Nombre largo: MAT1
e Departamento: no lo modificamos

e Clave externa: MAT1

La idea es que la modificacion sea llamativa y nos permita identificarlo rapidamente para que en
agosto o septiembre, cuando tengamos las adjudicaciones, podamos modificar rapidamente
estos datos (a la espera de la clave externa, que hasta que no se cargue en SIGAD no podremos

obtenerla).

Si necesitamos mas docentes de los que tenemos en este curso, habremos de crearlos en
Pefialara. El procedimiento es el mismo que en ocasiones anteriores: clicamos sobre el boton “+”
y rellenamos el campo “Identificativo” con el mismo criterio que antes. Posteriormente,
seleccionamos el profesor y con la tecla “Tab” accedemos a las Propiedades e insertamos el
resto de campos. La pantalla de Propiedades es como muestra la imagen.

Propiedades del profesor 200935882 >

(Y identificativos ™ Periodos libres (Y Otras opciones ([ Desideratas

Identificativo: | | g gt | a
Abreviatura: | MEM |

Toma de posesion: I:l Cargarlas claves
Clave extema: |2'| 073 - |
Mombre completo: e |
Departamento: 23N ~ Musica v

Comeo electronica: ‘ |

Tutorias:

Intervalos de reduccion =
] ; 0 Seni
en horario lectivo: - Profesortécrico [ ]

MNimero de sesiones semanales para el célculo

del mé&ximao y minimao diario: 0
Sesiones asignadas y posiciones disponibles:
Sesiones lectivas 1] Horas no prohibidas 35
Reuniones 1]
Complementarias 1]
Guardias 1]
Total horas asignadas 0
Guardias de recreo 0
Aceptar Ayuda Anterior Siguiente
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Si lo que ocurre es que nos sobran docentes, seleccionamos el profesor sobrante y con la tecla

“Supr” lo eliminamos.

Una vez tenemos todos los profesores, debemos configurar las condiciones especificas de cada

uno de ellos. Normalmente las cuestiones a tener en cuenta son:

e Jornadas compartidas (aunque esto suele ser sorpresa de finales de agosto)

e Jornadas parciales

e Jornadas reducidas: aqui hay un abanico extenso, desde las sindicales de los martes
hasta las reducciones que se prevén y que conviene organizar en Pefialara para que den
horarios reducidos adecuados.

e Desideratas, si es que el centro las admite.

e Cualquier otra condicion del trabajador.
Esto lo controlaremos desde las propiedades del profesor o desde la rejilla del mismo.

La pantalla de propiedades tiene dos pestafias iguales a las que ya hemos visto en la

configuracién general del centro: “Periodos libres” y “Otras opciones”

e Pestafa “Periodos libres”:
o Minimo namero de periodos o dias libres en posiciones prefijadas

Es el primer bloque de la pestafia. Util para el caso de los profesores que no
deben de cumplir jornada completa pero no necesitamos prefijar como libra, sino
gue podemos dejarlo a la maquina.

Por ejemplo: Profesor a 14 horas de jornada. Podemos elegir marcarle un dia
completo libre (opcién 1 en laimagen), que no venga ningun dia las dos primeras
horas (opcion 4), ningun dia las dos dltimas (opcién 3), o garantizar que tenga

dos horas vacias a lo largo del dia (opcion 2).

Minimao nimero de pefiodos o dias libres en posiciongg no prefijadas
i& intervalos libres

) i los primero
&g Estrictamente al meno las Uitimos

0 = g i) seguidos a cualquier hume
— | dias

o@) completamente libres

Esta opcidn, en su modalidad 1, (que es la mas usual) permite la versatilidad de
gue decida la maquina qué dia o dias libra cada profesor en funcién de los
resultados que se van obteniendo.

0 Intervalos mutuamente excluyentes: exactamente igual que en la opcién vista en
la configuracién general del centro.

0 Horario asociado a otros profesores
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Util si por ejemplo hay un grupo de profesores pequefio que viene de una
localidad particular que no permite rueda flexible. De esta forma se puede tratar
de conseguir que hagan estos profesores mas horas de permanencia de la
cuenta en el centro. El procedimiento es sencillo: se elige el primer profesor con
esta condicién y se escribe el codigo que se desee en la caja y el botdn “Aceptar”.
En el siguiente profesor que se quiera asociar, la caja se podra desplegar y
seleccionar el identificativo.
Horario asociado al de otros profesores

ldentificativo de asociacian: w

77 A los profesores con el nlIEEE! entara hacer
coincidir las primeras v las Olimas horas de cada jomada.

Pefialara recomienda esto para “un coche” y avisa que con 5 o mas profesores
no observara esta condicién. En cualquier caso, esta es una condicion muy
exigente y puede condicionar mucho el horario de otros profesores. Hay que
usarlo con cabeza y cuidado.
e Pestafia “Otras opciones”
Esta pestafia también la hemos visto en la configuracién general del centro y, si hemos
hecho el trabajo adecuadamente en esa fase, no queda mucho por hacer en esta parte
salvo revisar y ajustar algunos valores de los profesores que estén a jornada parcial.
Sitenemos un check extra que no aparecia antes:

Compactacian del horario

i Penalizar los intervalos desocupados

2

| [FRRREUINIRIC SEAOSI | S S—

Este check lo que hace es tratar de obtener horarios lo mas apretados posibles de forma
que las sesiones tienden a ser seguidas. Es algo que suele gustar de forma generalizada,
pero puede ser un dato a recoger con los horarios.

El resto de posibilidades las hemos visto antes. Hay que tener en cuenta que los valores
que calcula como minimo y maximo lo hace de forma dinamica. Si pasamos por estas
pantallas cuando alin no se han asignado sesiones apareceran unos nimeros mas bajos
que si adjudicamos sesiones a un profesor. Conviene que revisemos estos datos cuando
hayamos asignado todas las sesiones y antes de empezar a generar el horario. Nos

evitara sorpresas desagradables via horarios que no cumplen la normativa.

El otro elemento de configuracion del horario de un profesor es la rejilla horaria. Igual que en las
anteriores pantallas, en la zona derecha tenemos una rejilla horaria en la que poder marcar
especificaciones. Seguimos con los cuatro estados conocidos: sin preferencia (carita verde),
preferencia negativa leve (carita azul), preferencia negativa fuerte (carita amarilla) y prohibicién

(signo de prohibido). El funcionamiento y uso es exactamente el mismo.
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Los casos tipicos son dos: los profesores compartidos y otras reservas de dia (dispensas
sindicales de los martes, los jueves reservados de los MIA o los viernes de los orientadores).
También se puede usar para las preferencias de los profesores en las desideratas. En ese caso,
se recomienda poner preferencias negativas fuertes y no prohibiciones, puesto que limitan el
horario mucho. Recordar que las clases hay que darlas y si no estan unos, estan otros y es muy

insolidario condicionar el horario de varios porque otros quieren entrar siempre a segunda.

4. e. Las materias

A la pantalla de “Materias” se accede desde el botén con forma de libro en el menu lateral de

iconos. Viene a tener este aspecto:

*

Esta pantalla apenas la debemos revisar puesto que su revision ha estado implicita en pantallas
anteriores. Si en la pantalla de Planes de estudio no localizamos ninguna ausencia, esta pantalla

estara correcta y no necesitamos correccion alguna.

En caso de necesitar alguna materia no volcada, la raiz del problema en SIGAD es que dicha
materia no esté asignada a ningun plan de estudios volcado. Por tanto, el primer paso es asignar
dicha materia al plan de estudios. En caso de no poder hacerlo (la materia no existe en SIGAD
por la razén que sea) podemos crear la materia sin necesidad de esperar a que se cree y
posteriormente, cuando exista en SIGAD y esté en el plan de estudio correspondiente, modificar

los datos de la materia en Pefalara.

El procedimiento para crear la materia en Pefialara es el ya visto para otros objetos en otras

pantallas, por lo que no abundaremos en lo mismo.

4. f. Los tipos de actividades

Llamaremos “tipos de actividades” a los diferentes tipos de sesiones que puede tener un docente.
La mayor parte de ellas seran las sesiones de atencién directa al alumnado que en Pefialara se
llaman “Lectivas”. Sin embargo, otras actividades que computan como lectivas en Pefialara se
configuran como otro tipo de sesion. Por ejemplo, las reuniones de tutores tienen un tipo
especifico: “Tutoria de alumnos, reunion con equipo directivo y orientacion-TAEOLEC” para el
caso de ESO, Bachillerato y FPB 0 “Reunién de tutores-RTCOM” en el caso de FP de Grado
Medio y Superior.

A la pantalla se accede clicando el botén con forma de lapicero que hay en el menu de iconos

de la derecha de la pantalla y que luce asi:

i
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Hay dos tipos de actividades: las que crea Pefalara de forma predeterminada que son “Guardia-
G”, “Reunién de departamento-RDP” y “Lectiva-L" y el resto que se migran desde SIGAD. Los

tipos de sesion G y RDP NO deben de usarse y deberian de borrarse para evitar problemas.

Respecto de las que se migran desde SIGAD, no todas se usan en un centro y no esta claro que
merezca la pena configurar las sesiones en los profesores desde el planificador o desde el editor.
Si que debe de quedar claro que se puede hacer y qué si asi se decide, el planificador daria
horarios completos (en el caso de poder dar con la solucién) desde el principio y que sélo habria
que realizar modificaciones. SIGAD admite las sesiones propias en la importacion, por lo qué si

se opta por insertar en el horario estas sesiones, estas se deberian de migrar.

Lo que debe de quedar claro también es que NO se deben de crear tipos de sesiones nuevos

puesto que provocaran el error en la carga. Si se echa en falta algin tipo de actividad

correspondiente con algun tipo de sesién, se debe consultar con el Servicio Provincial.

Los tipos de sesion tienen tres campos: Identificativo, Nombre completo y Clave externa. Es
interesante conocer que el Identificativo de cada tipo de sesién estd compuesto de dos o tres

elementos que se concatenan para generar el identificativo:

1. Abreviatura del tipo de sesién: Se usa la abreviatura del DOC. Por ejemplo, RDP para
las reuniones de departamento.

2. Tipo lectivo o complementario: Si la sesiébn computa como lectiva, concatena un LEC.
En caso contrario, un COM.

3. Especificas de CPIFP: Si el tipo de actividad es propio de los CPIFP, concatena CPIFP

tras las dos anteriores. En caso contrario, no concatena nada.

Conviene saber al menos la particula LEC y COM para poder diferenciar tipos de sesiones

similares, como las de Bibliotecas, que pueden ser lectivas o complementarias.

Tanto el nombre completo como el identificativo pueden modificarse a placer (aunque no se

recomienda). Lo que no debe ser maodificado bajo ninglin concepto son las claves externas.

4. g. Las reuniones

En esta pantalla configuraremos las diferentes reuniones que deben de celebrarse

semanalmente en el centro. Se accede desde el botén del menu lateral con forma de flechas:
+
[ ]
+++

Para crear una reunion debemos clicar en el botén “+” de la barra horizontal de iconos, presionar
la techa “Insert” del teclado o la opcién “Nueva reunién” en el mend contextual que se abre al
clicar el boton derecho del ratén.

Introduccidn al uso de Pefialara 37



=== GOBIERNO
S=DE ARAGON

Departamento de Educadion,
Cultura y Deporte

Al hacerlo, aparecera una caja para insertar el nombre de la reunién. Por ejemplo vamos a crear
la reunion de departamento del Departamento de Matematicas. Bautizaremos la reunion “Mates-
RDP”.

=0 Reuniones de profesores

Nada mas crearla, se abrira la pantalla de propiedades de la reunién. En las propiedades

debemos revisar cinco aspecto diferentes numerados en la imagen siguiente

¢ W | -—

o * - -
+i+ Propiedades de la reunién X

| dentificativar Matez-RDP | _'t‘_
P

Tipo de tarea o actividad:

ROF ~ Reunidn de departamento w o
] = Cancelar
MHimero de reuniones semanales: 1 =

: Apud
Diuracian: yuda
® Simple () Doble e
Anterior
[ ] Contar como lectiva diaria o Siguiente
Mumera de profesares integrantes 0 —
e Afiadir
profesores

Veamos cada uno de los elementos a configurar:

1. Tipo de actividad: Ya hemos hablado de los tipos antes. Las reuniones en Pefialara se
crean por defecto como tipo RDP (salvo que hayamos cambiado esto en la configuracién
general del centro) y precisamente este es un tipo no utilizable. Las reuniones de
departamento son en SIGAD las RDPCOM. Por tanto, en nuestro caso concreto, se debe

de modificar este campo. Desplegamos el combo para buscar la opcion correcta que en

este caso esta justo debajo.
RCSLCOMCFIFF ~ Reunidn Comizidn de Sal

™~ Reunidn de departamenta

~ Heunian de Departamenta
e e wirrimimt ¥

Cabe la posibilidad de que una reunion tenga diferente caracter para un integrante que
para otro. Por ejemplo, las reuniones de coordinacion de tutores con Jefatura y
Orientacion son un tipo de sesién para los tutores pero son otro para Jefatura y
Orientacion. Este problema no se puede resolver, asi que recomendamos que se use el

tipo mas usual.
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2. Numero de reuniones semanales: El uso es evidente. Cuantas reuniones deben de
hacerse de este tipo. Por norma general sera una.

3. Duracion: Simple o doble. Es decir, si ocupara una Unica sesion u ocupara dos seguidas.
Por norma general sera simple.

4. Contar como lectiva diaria: Importante que este check esté marcado en aquellas
reuniones que computen como lectivas para evitar que el programa se salte la limitacion
de sesiones diarias de los profesores. Cabe la posibilidad, como en el punto 1, que la
reunién sea lectiva para unos integrantes y no lectiva para otros. En este caso, se
recomienda indicar que Sl es lectiva puesto que saltarse el maximo de lectivas invalida
el horario.

5. Afadir profesores: Clicando el boton se abre la ventana de seleccion multiple con los
profesores. Basta con seleccionar todos los profesores que deben de acudir a la reunién
manteniendo “Ctrl” para hacerlo todo de una tacada. La ventana incluye un filtro en la

parte superior para filtrar por departamento lo que facilita la tarea de buscar profesores.

#hy. Seleccione uno o més profesores >
a Afiadiendo profesores a la reunidn: _
Mates-RDP J <ninguno =
Clave Ab... Mombre largo Depar] Actividades complemen
la 16014905M BHIC  JUAM CARLOS BLAMNCO HUGLET 2666

la 165760441 RMY  VICTORIA RUBIO MARTIMEZ 2669 |Ciendas Maturales

la 17449347 AEM  MARIA AREVALD EMBID 2654 |Departamento de Innova
. . |Economia

o

Es IMPORTANTE no dejarse ningln profesor en este proceso puesto que arreglar un horario en
el que un profesor no ha sido asignado a una reunion y no tiene hueco a esa hora puede ser muy
complicado y muchas veces, directamente imposible y termina exigiendo lanzar de nuevo el
motor (con los consiguientes enfados de algunos profesores). Asi que hay que ser muy

cuidadoso y merece mucho la pena revisar los integrantes de las reuniones mas de una vez.

Una vez creada una reunién podemos elegir dos acciones en la rejilla que tenemos a la derecha.
Si seleccionamos la reunion, veremos que la rejilla no son caritas sonrientes sino iconos como

los de la reunion. Esta rejilla tiene dos caracteristicas que no hemos visto aun:

1. Podemos prohibir una sesion a la reunion (ya conocemos el icono) pero también
podemos forzar la sesion en la que se realizara. En este caso el icono es una chincheta
gue representa que clavamos la reunion a la sesién seleccionada. Clicando
sucesivamente en la sesion pasaremos de la situacidon neutra a la chincheta, a la
prohibicién y de nuevo a la neutra.

2. Se superponen las preferencias de los profesores y la de la reunién. Si clicamos sobre
la reunion vemos las opciones de la reunion. Si clicamos sobre los profesores, veremos

la de ellos y podremos modificarlas si queremos.
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Ademas, si una posicién es imposible por alguna razén (normalmente por prohibiciones), la

sesion se marcara con fondo de color rojo en la rejilla.

b latld

Si fijamos una reunién (la chincheta) en una sesién de fondo rojo, el programa nos lo dird en la

pantalla de verificacion (apartado 6).

4. h. Las guardias

Las guardias requieren poca presentacién. Se crean desde la pantalla “Guardias” a la que se
accede mediante el botén con forma de ojo en el menl de iconos de la parte derecha de la

ventana.

<G

Las guardias se agrupan en “Servicios de guardias” de forma que podemos crear diferentes
guardias para gestionarlas por separado. Un ejemplo clasico pueden ser las guardias de
biblioteca, pero también si tenemos edificios muy separados para que se hagan cargo diferentes

grupos de docentes.

Para crear un servicio de guardia el procedimiento comienza como siempre: botdén “+” o tecla
“Insert”. Aparecera la cajita en blanco y procedemos a bautizar el servicio de guardia (por

ejemplo, Guardia, para ser original).

-3 Guardias

&4 Guardia_|
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Una vez insertado el nombre, se abrird la ventana de Propiedades del servicio de guardia. En

esta ventana de propiedades vamos a tratar siete elementos fundamentalmente.

<73 Propiedades de la guardia *

| dentificativor: |E | <>

Tipo de tarea o actividad:

[ ™ Guardia de aula o o

Cancelar

Tipo de guardia

8 Cuentan como Apuda
eg = s Leglee [ lectivas diarias de o
en Recreos cada profesor

Mirmera de profesares a cada hara: P
Afiadir profesores

] = n Detallar el mimero de o
- profesores a cada haora

Detallar a cada hora Apterior
Mimero de profesores integrantes ] Siguients
Mimero total de puestoz a cubrir 35
MHimero de puestos cubiertos 0

b arco horario

(@ Marco 1 (O Marco B e

1. Tipo de tarea o actividad. Por defecto Pefialara asigna el tipo “G-Guardia” salvo que en

las configuraciones por defecto hayais indicado otra cosa. Como el tipo G no es valido,
debemos cambiarlo. Si la guardia va a figurar en el horario del profesor como Guardia,
la adecuada es GCOM. Tenemos otras formas de utilizar los servicios de Guardia. Por
ejemplo, si tenemos Biblioteca y queremos cubrirla toda la mafiana, podemos crear un
servicio de guardia para la Biblioteca y marcar el tipo de actividad BICCOM para que en
la exportacion se cargue como Biblioteca. Otro uso es el de las horas de permanencia
del equipo directivo en el centro. Para tratar de asegurar el cumplimiento total del horario
se puede gestionar como servicio de guardia y utilizar el tipo de actividad EDLLEC que
son las sesiones lectivas de equipo directivo.

2. Tipo de guardia: Las marcaremos siempre de aula. No configuraremos guardias de
recreo en Pefialara puesto que generan error en la carga en SIGAD. O, si queremos
hacerlo, deberemos eliminarlas antes de proceder a la carga.

3. Numero de profesores a cada hora (fijo): Seleccionando esta opcién determinaremos
cuantos profesores deben de estar a cada hora de guardia. En esta opcién son siempre

el mismo ndmero de profesores.
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4. Numero de profesores a cada hora (variable): En esta opcién (excluyente con la anterior)

podemos fijar para cada sesién cuantos profesores deben de estar de guardia. Marcando

Guardias por posicién >
<> Guardia Anteriar
Indigue en cada pozicidn de la tabla Siguiente Cancelar
hazta cuantos profesores deben
cubrir la guardia. Ayuda
L.ontrola toda [as
Controla la sesion sesiones de la
concreta Semand .
¥ L hd bt J W =
1 <31 < B o B o« B o B
2 g0 = <G B oG = < FHOGa FEHE
3 ) B alh B ap B «ap B a) BB
4 <0 B o< B oA B o o<l Eiis
5| <)t B «alt B ap B «a) B <) BB
Bl <1 = <" = < E o< = <] EE
Cada una controla la ="

franja de todos los dias

el check se activa el botén “Detallar a cada hora” justo debajo. Clicando dicho botén se

abre la ventana que permite configurar la cantidad de docentes de cada hora.

Clicando en las flechas tal y como muestra la imagen superior, incrementamos o
decrementamos el nimero de docentes de cada una de las sesiones. De esta forma
podemos configurar mas docentes en primeras sesiones que en las Ultimas, por ejemplo.
Clicando “Aceptar” grabaremos la accion seleccionada.

5. Afadir profesores: De nuevo, los profesores se agregan a la guardia mediante una
ventana en la que podemos seleccionar de forma multiple mediante el botén “Ctrl”
aunque también tenemos la opcion de seleccionarlos todos con su botén
correspondiente.

6. Marco horario: Las guardias deben de asignarse a un marco horario concreto aunque
puede ser que dos marcos horarios sean el mismo hueco horario.

7. Cuentan como lectivas: Este check permite contabilizar la guardia como lectiva. Esto
dard la posibilidad de usar las guardias de forma mas creativa como, por ejemplo,
configurar las permanencias de los equipos directivos como servicios de guardia y

repartirlos a lo largo de todo el horario.
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Cuando tengamos los profesores afadidos a la guardia, podremos ver el listado en la pantalla
desplegando el listado clicando en el signo “+” junto al nombre de la guardia. En la imagen, el

dato recuadrado en rojo es la cantidad de guardias asignado a cada profesor.

54

[} ABMA (1)
[} AEM (1)
(Y BG17 (1)
(% BHIC (1)

La cantidad de guardias que cada docente tiene asignada se controla desde las propiedades de
guardia de cada docente. Se accede a dicha ventana presionando la tecla “Tab” con el dicente
seleccionado.

La ventana es como la imagen inferior

<7} Mamero de guardias semanales >
a Guardia: Guardia
Profesor: DB Cancelar
[MARIA ASUNCION ARA BANZD | Ayuda
Mumero de guardias semanales: = :
Apterior
Mumero de posiciones no a0 P
prokibidas en plantila particular: L

El campo recuadrado es el nimero de guardias del docente. Se modifica mediante las flecas
junto al nmero o escribiendo directamente. Podemos pasar de un docente al siguiente mediante
el botén “Siguiente”.

Cuando tengamos todos los docentes con las guardias adecuadas (o las que pensamos que son
adecuadas) asignadas, podemos comprobar si tenemos exceso o defecto en la pantalla de

propiedades del servicio de guardia.

Murmero de profesares integrantes 24
Murmero total de puestos a cubrir a5
Mimero de puestos cubiertos 72

En el ejemplo superior podemos ver que tenemos un defecto de 13 guardias. O incrementamos
el numero de guardias a profesores o bajamos las guardias por sesién, ya sea de forma
homogénea en toda la semana o en algunas horas concretas.
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Sin embargo, en el ejemplo de la imagen inferior tenemos un exceso de doce guardias

configuradas.
Momero de profesores integrantes 24
Mirmero total de puestos a cubrir G0
Momero de puestos cubiertos 72

Esto tiene una solucién diferente. No es necesario quitar guardias para cerrar correctamente sino
que podemos configurar el planificador para que, en caso de sobrar, las deje sin poner. Esto
estaba en la pestafia “Opciones” de las Opciones generales de configuracion.

n Desechar las guardias que no se puedan colocar. Se generan resultados completos
aunque na se caoloquen todas las guardias corfiguradas.

En cualquier caso, siempre es mejor tratar de ajustar la cantidad de guardias de profesores y las
necesarias para tener control total de las guardias que realiza cada profesor. En caso contrario,

lo haréa el programa por nosotros.

4.i. Las “sesiones complementarias”

Las “sesiones complementarias” las llamamos asi porque en Pefialara aparecen asi, aunque en
la préactica son todas las sesiones que no hemos insertado como guardias o como reuniones, da

igual su caracter.

Se accede a la pantalla mediante el botén inferior al de “Tipos de actividades” en el menu de

iconos de la parte derecha y tiene un aspecto de cara con lapicero.

Antes de empezar, hay que tener en cuenta que no esta nada claro que merezca la pena realizar

este trabajo en el Planificador de Pefialara. Por tanto, podéis sentiros libres de pasar

directamente a la insercién de las lectivas.

Un profesor A de jornada completa tendré insertado en Pefialara en el editor 21 sesiones (las 20
de clase mas la Reunion de departamento). Ademas, podemos decidir si insertar las
(usualmente) tres sesiones de guardia desde el Editor o desde el Planificador. Esto hacen 24
sesiones. Falta la obligatoria de atencidn a familias y dos de Preparacion de practicas (por
ejemplo). Este apartado serviria para insertar en el planificador la de atencion a familias y las dos
de Preparacién de practicas. Es decir, tres de las 27 sesiones totales del docente. Es una tarea

ardua para un fruto que no tenemos claro que rente.
En cualquier caso, vamos a proceder a explicar como se procede. Veamos todo con un ejemplo:

Volvemos a nuestro profesor tipo al que hay que grabarle dos “Preparacion de practicas-PPCOM”

y una “Atencion a familias como profesor de la materia-PAFCOM”.
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En la ventana clicamos el botén que tiene dos signos “+”. Nos abrira una ventana de creacion
como la de la siguiente pagina. Aunque este es el método para la creacion de este tipo de
sesiones en masa para muchos profesores, creo que es mas comodo incluso cuando se trata de

un unico docente. En la imagen se han marcado los cinco campos que hay que rellenar.

E;{}. Insercign multiple de otras actividades X
Tarea:
- o ;
Profezores a los que s les afiadird esta tarea:;
Afiadir
profesores

Mornero total de intervalos semanales: o = e
Mimena maxime de intervalos diarios: o= o =+
Loz intervaloz durante el mismo dia pueden
no ger consecutivos L CEpar
o ] Cuentan como lectivas diariaz del profesar Cancelar

bt arco horario: Apuda

(i tarco (itarco B o

1. Tarea: Igual que en el caso de las reuniones, hay que seleccionar el tipo de Tarea que

va a rellenar la sesion. En nuestro caso, PPCOM o PAFCOM.

2. Afadir profesores: En nuestro caso s6lo deberemos seleccionar un docente, pero
podemos elegir varios con la tecla Ctrl, filtrar por departamento o clicar en “Seleccionar
todos”.

3. Numero total de intervalos semanales: En nuestro caso, si elegimos PPCOM deberan de
ser dos. Sl es PAFCOM seré sélo uno.

4. Numero méaximo de intervalos diarios: No suele haber limitaciones en estos casos, por
lo que pondremos la misma cantidad que en el punto 3.

5. Los intervalos durante el mismo dia pueden no ser consecutivos: Lo marcamos porque
es perfectamente compatible con la norma.

6. Dala opcién de contabilizar como lectivas las sesiones en este grupo.

7. Campo obligatorio cuando el centro cuenta con varios marcos horarios.

Aunqgue se cree de manera masiva las sesiones “no complementarias” desde esta ventana, se

permite después modificar los parametros de forma individualmente para cada docente.
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Cubiertos los campos, clicamos Aceptar y creara las sesiones de actividades que se mostraran
en la pantalla. Podemos acceder a la configuracion de cada una de las sesiones por separado

una vez creadas.

Igual que el resto de las sesiones, guardias o reuniones, pueden configurarse ciertas preferencias
en la rejilla horaria que aparece a la derecha. Para este caso tenemos la opcion de fijar la sesion
(chincheta), prohibir la sesion (prohibicién) o posiciéon neutra. El procedimiento es como el que

hemos visto otras veces y no merece mas comentario.

Hay que afiadir que la inclusién de estas sesiones puede afiadir tiempo de cémputo en el
momento de calcular la solucién con el motor pero que no afiade condiciones imposibles de
cumplir (salvo que prohibamos o forcemos posiciones) puesto que son sesiones gque no tienen

vinculacién con otros docentes y son de libre disposicion en el horario de cada uno.
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5. LAS SESIONES LECTIVAS

Aunqgue las sesiones lectivas se podrian haber tratado como un apartado mas en el capitulo

anterior, por su importancia se ha preferido dedicarles un capitulo en exclusiva.

5. a. Creacion de sesiones lectivas.

La pantalla de “Sesiones lectivas” esta tras el botén con el icono de un libro y varias pelotas

encima (supuestamente, cabezas) y en un principio esta vacia.

)

Para rellenar masivamente esta pantalla con todo lo necesario clicaremos en la banda horizontal

de iconos el que se asemeja a una varita magica:

Al clicar, nos aparecera una ventana preguntandonos para qué plan de estudios queremos crear

las sesiones lectivas.

Elegir curso para generar los grupes de alumnos: =
|dentificative = Mambre campleta &
~ 1%ES0
%%gg - %;Egg Seleccione un

elemento de la lista
para configurar los
grupos de alumno.

Cancelar

2331 7 4%ES0

Apuda

Empezaremos por el plan de 1°ESO. Recordamos que estos son los planes que ya configuramos
varias paginas antes. Como iremos viendo, el asistente creara las lectivas que figuran en el plan,

con las horas que figuran en el plan y los grupos en los que figura el plan.
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Aceptamos para pasar a la siguiente pantalla, pero antes nos preguntara si deseamos cargar la

tltima configuracion de optativas. Clicamos en “Cancelar” para no hacerlo.

PlamHor =

| (Quiere cargar la ditima configuracién de optativas de este curso?

Aceptar Cancelar

Llegaremos entonces a la primera pantalla del asistente. El asistente permite configurar las
optatividades de las materias pero de una forma bastante simplista respecto de lo que podemos
llegar a necesitar, por lo que nos limitaremos a decir que si a todo a lo largo del asistente vigilando

que estamos haciendo para todos los grupos que tenemos. Veamoslo.

J— - e T - - I 14 e — J— —

1 }i_ Paso 1/4 Establezca la lista de asignaturas del curso y agrupe optativas X[
' Materias 0 asig... T.. Mombre largo
- 5 3 Curso: Asistente para
. BG IESON ' Biologia y Geologia ( 19 SO formar los grupos
e EF1ESON Educacion Fisica {12 ) 2323 ~ 19650 = EEED  de alumnos
& PLIESON Educacién Plastica, Visuz
@& GH1ESON Geografia e Historia [ 11
& LE1ESON Lengua Castellana y Lite 4 ] . ’
% MA1ESON Mateméticas ( 1° ) Grupo de optativas Optativas exduyentes
& MUIESON Misica (1% ) Para agrupar s aptativas Puede indicar p?:||'ejas de op'ﬁﬁvla;
} : : mutuamente exduyentes, con el fin
@ IN1ESON Pr|r!'|e.ta LEHE!""B Bxtranie I% pinchar y arrastrar de restringir las posibles
& RCIESON Religién Catdlica ( 1° ) combinaciones en el siguiente paso.
% FR21ESOM Segunda Lengua Extran 3549
@& TLMIESOM Taller de Lengua y Matei Optativa Optativa
@& TUTIESON Tutoria {12 )
& VET1IESON valores Eticos {19 )

& TUTp1ESCN Tutoria { 12 PAL)
Los alumnos eligen una
Loz alumnos eligen dos
Los alumnos eligen tres

Deshace el enlace de optativa

« Afiadir asignatura

* Quitar asignatura Afiadir Eliminar

< Atras Cancelar Ayuda

En esta pantalla podriamos intentar configurar optativas excluyentes y materias simultaneas,
pero no lo haremos. Ademas, deberiamos contar con numero de alumnos por grupo cosa que
en julio, cuando se prepara esto, no tenemos todavia. Clicamos en “Siguiente” para pasar a la

siente pantalla del asistente.
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La pantalla es como la siguiente.

Ta= . . . -y .
Fi".i Paso 2/4 Introduzea el nimero de alumnos matriculados en cada combinacién de optativas =

Indigue en cuantos grupos se repartiran el total de alumnos del curso:

Mimero total o | =3 MNimero de B (=] |=5 Nimero medio 0
de alumnos: grupos: ks par grupo;

Mo hay optativas: indigue unicamente el nimero de grupos vy pulse siguiente,

Irala Paone todas a
siguiente fila CEro

N matriculados

Combinaciones validas: III Excluidas: III

< Atrds Cancelar Ayuda

Nos interesa que el dato recuadrado en rojo coincida con los grupos del nivel del que estamos

creando las sesiones lectivas. En nuestro caso, con 1°A, 1°B, 1°PAI A y 1°PAl B, coincide: 4.

Clicamos en “Siguiente” sin mas dilacion.

La tercera pantalla nos permite elegir los grupos para los que se crearan las sesiones con las
materias del plan de estudios elegido en la primera pantalla. Si todo va correcto, nos cargara por

defecto los grupos cuyo plan coincide con el plan de estudios de trabajo.

La pantalla es como la imagen siguiente y los datos que interesa comprobar estan recuadrados
en rojo. Como los grupos nos los listan por su id y no por su nombre largo, nos tendremos que
fiar. En cualquier caso, si el check “Filtrar los grupos del curso” esta activado, la seleccion es

fiable.
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| f; Pasc 3/4 En este pasc asigne grupo a los alumnos *
3 e
Indigue el grupo gue se asigna a los alumnos en cada combinadon de optativas. El mimero de grupos de alumnos se
Para ello seleccone una fila de la lista v elija grupo en la columna de la derecha. establece en el paso anterior.

Letra N?als. Mombre grupa:

En el grupo de alumnos @A El - .

OB El 27 -

o o | E—

e r—
B

E o
G| 0
H| O
I 0
] o

Filtrar los grupos del curso |

Alumnos matriculades por optativa:

Optativa N2 de alum.

Dividir conjunto | Puede dividir los alumnos matriculados en una combinaddn de
seleccionado optativas de forma que pueda asignarlos a distinto grupo.

< Atras Cancelar Ayuda

Clicamos en “Siguiente” y pasamos a la ultima pantalla del asistente. En esta pantalla tampoco
vamos a manipular nada de la pantalla (y probablemente no haya nada que manipular), por lo

que clicamos en “Finalizar” para terminar con el asistente.

Al hacerlo, salta una ventana de confirmacion con una pregunta que puede ser muy Uutil.

Confirme generar las sesiones de los grupos .

Se generaran |as sesiones lectivas de los siguientes grupos:
15, 16, 20, 27

En caso de que los grupos de alumnos tengan @ s
sesiones lectivas previamente asignadas éQuiere
suprimirlas antes de generar las nuevas? (O MNo

Cancelar Ayuda

Si marcamos “Sl”, eliminaremos todas las sesiones que ya estuvieran creadas (con el posible

trabajo hecho con anterioridad). Como es nuestra primera creacion, le damos que Si (0 que No),
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daigual. Nos preguntara si queremos salvar la configuracion de optativas. No hemos configurado
nada, pero aun asi clicaremos en “Cancelar”. Hecho esto, nos crea las sesiones de los cuatro

grupos seleccionados.

Ahora si tenemos la pantalla en funcionamiento. Empieza lo bueno.

2 [¥[eus v][=[=>[z= ~] [:i7% [ 328 <] [N [2see -]
Materia Grupe  Profesor Tmp Auls Conjaulas N. D. D. H. T. N. C. C. P. C. C. C. M. C. Endissseguidos 0. P. T.. Departam.. ldenti.. ~
S TUTPIESON  1°PAIE _ 1 <cuslquiers>  <general> LEC <ninguno> 90182 || | ] ,
4 TUTPIESON  1°PAIA _ 19 <cualquiera>  <general> LEC =ninguno> 9018/2 2
@ TUTPIESON 1B _ 1 <cuslquiera>  <general> LEC <ninguno> 9018/1 7] [CMEIEE
& TuTpiEsON . 1°A _ 1 <cuslquiera>  <general> LEC <ninguno> 9018/1 ' AEREE
@VETIESON  PAIB 1 <cuslquiers>  <genenal> LEC 2662 8505/2 : QEEen
@VETIESON  1°PAIA  _ 1 <cuslquiers>  <general> LEc 2662 250572
& VETIESON 1B _ 1 scuslquiera>  <general> LEC 2662 2505/1 3 BEEER
@ VETIESON 194 _ 1 <cualquieras <general> LEC 2662 2505/1 « BAEEEN
&TUTIESON  1°PAIE _ 1 <cuslquiera> <general> LEC 2666 850472
GTUTIESON  1°PAIA  _ 1 <cuslquiera> <general> LEC 2666 850472 s BREEE
& TUTIESON 1B _ 1 scuslquiers>  <generals LEC 2666 asa4/1 s BAEEE
@ TUTIESON  1°A _ 1 <cuslquiera>  <general> LEC 2666 a504/1
@TIMIESON 1°PAIE _ 11 scualquiera>  <general> X ox ox x x Oligado dias afternos LEC <ninguno> 8592/2
& TLMIESON  1°PAIA  _ 11 <cuslquiera> <general> x x x x x Oligade dias alternes LEC <ninguno> 8592/2
G TLMIESON  1°B _ M <cuslquiera>  <general> x ox ox x x Oligade dias alternes LEC <ninguno> 8592/1
& TLMIESON 104 _ M <cuslquiers>  <general> x % ox x x Oligado diss afterncs LEC <ningunc>  8532/1
@FRZESON  1°PAIE _ 11 <cuslquiers>  <general> X ox ox x x Oligado dias alternos LEC 2663 35882
@FRZESON  1°PAIA  _ 11 <cualquiera>  <general> x x x x x Oligado dias alternos LEC 2663 85882
@ FRZIESON  1°B _ 1 <cuslquiers>  <general> X ox ox x x Oligado dias alternos LEC 2663 8588/1
@ FRESON  1°A _ M <cuslquiera>  <general> x x x x x Oligade dias alternes LEC 2663 8588/1
@RCIESON  1°PAIB _ 1 <cuslquieras  <gencrals LEC <ninguno> 8562/2
@RCIESON  1°PAIA  _ 1 <cuslquiers>  <general> LEC <ningunc> 85822
@RCIESON  1°B _ 1 scuslquiera>  <general> LEC <ninguno> 8582/1
@RCIESON  1°A _ 1 <cuslquiera>  <general> LEC <ninguno> 8582/1
& INIESON  1°PAIE _ 1111 <cuslquiera>  <general> x ox ox x x LEC 2660 85602
& INIESON  1°PAIA  _ 1111 <cuslquieras  <gencrals x x x x x LEC 2660 85602
& INESON 1B 11 <cuslquiers>  <general> x % ox x x LEC 2660 2580/1
& INIESON  1°A _ 111 scualquiera>  <general> x x x x x LEC 2660 3580/1
& MUIESON  T°PAIE _ 111 <cuslquiera>  <general> X ox ox x x Oligado dias afternos LEC 2655 857602 ,
< - >
Para obtener ayuda presione F1 Lin1/ 56

También podemos crear registros uno por uno, de una forma mucho mas tediosa y lenta. El
método se inicia, como siempre, con el botdn “+”. Esta accién insertara una fila y desplegara en

primera posicion el combo de materias disponibles.

e im——— _ [ —— [pp——

~ Ambita de Cardcter Cientifico v Matematico [ 22P W

q ACMZESON
" ACMZESOM
M3IESOM  ~ Ambito de Caracter Cientifico y Matematico (22 P >
JaLEZESOM Ambito de Lenguas Extranieras [ 22 PMAR ) E

§4LEJESON  ~ Ambito de Lenguas Extranjeras [ 32 PMAR | al>
ALS2ES0M  ~ Ambito de Cardcter Lingliistico v Social [ 22 PMAR

~ Ambito de Cardcter Cientifico y Matematico [ 22 P

1ALS3ES0M  ~ Ambito de Cardcter Lingliistico v Social [ 32 PMAR &
§4PRZESOM  ~ Ambito Practico [ 22 PMAR ) al> ¥ oox % X b
AE4ESOM  ~ Artes Escénicas v Danza [ 47 ) Ll mom W o -

JBGT1ESON ™ Biologia w Geologia [12 ]

Seleccionamos la materia elegida y el programa nos abrira el siguiente desplegable, el del grupo.
Seleccionamos el grupo en el combo para pasar al siguiente: el profesor. En este punto es comun
elegir el simbolo ”__" que significa que todavia no tiene docente asignado. Después nos asignara
las sesiones lectivas del plan de estudios y pasara a desplegarnos las aulas posibles y acto
seguido el grupo de aulas. Hecho esto, habremos conseguido crear una fila de lectivas para la

materia, grupo y aula elegido.

5. b. Anatomia de la pantalla “Sesiones lectivas”

La pantalla la podemos dividir en tres partes principales:

1. Sesiones lectivas existentes
2. Filtros

3. Rejilla de horario

Introduccidn al uso de Pefialara 51



=== GOBIERNO
S=DE ARAGON

Departamento de Educadion,
Cultura y Deporte

Dentro del apartado de las sesiones lectivas es interesante la columna Tmp: Significa
Temporalizacion. Indica cuantas horas, como se organiza en dias y cuantas horas cada dia. Asi,
por ejemplo, si pone 1111 significa que la carga lectiva de ese registro estd compuesto de cuatro
sesiones individuales en cuatro dias diferentes. Otra opcién, por ejemplo, es 322 que significaria
un dia con tres horas y dos dias con dos horas cada dia. Esto se puede matizar luego en las

opciones especificas de las sesiones como veremos mas adelante.

5. c. Borrado de sesiones

Para borrar sesiones basta con seleccionar el registro a borrar y presionar “Supr”. Si la materia
esta marcada como simultanea, la cuestion se nos puede complicar un poco y quizas sea mas

cémodo deshacer la simultdnea antes de borrar nada. En cualquier caso, “Supr” hara el trabajo.

5. d. Asignacién de aulas

Podemos hacer la asignacién de aulas de forma masiva o de forma individual.

De forma masiva exige que se haya configurado el aula en el grupo en cuestiébn en sus
propiedades. Ademas, podremos asignar conjunto alternativo de aulas si los hemos definido.

Veamos como.

Debemos ir a la pantalla de “Grupos” y clicar sobre el grupo que deseemos modificar con el boton

secundario. La entrada del menud que nos interesa es “Cambiar aulas en sesiones”.

Copiar las sesiones de otro grupo

Cambiar aula en sesiones

Plantillas >

La pantalla que nos aparecera nos indicara que le va a insertar un cierta aula que identifica por
un namero pero que es la que le hemos configurado al grupo como propia. Ademas, nos permite

decidir si queremos afiadir un conjunto alternativo de aulas a las sesiones.

Cambia aula de grupo a Aula de 19 & >

. . . Aceptar
éQuiere asignar esta aula a todas las sesiones

del grupo de alumnos ? Cancelar

15
Ayuda

Cambiar también el conjunto de aulas alternativas:

s

< N0 =
<general =
GeneralesESD
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En el ejemplo de la pagina anterior, al activar el check, se nos muestran tres opciones: <no>,
<general>y GeneralesESO. En los casos generales de ESO y Bachillerato, podemos seleccionar
<no> como conjunto alternativo de aulas. Esto permitira tener intentar forzar a los alumnos a su
aula. Sin embargo, ni de lejos podremos dejar esto asi, ya que cuando tengamos que configurar
materias simultaneas esta configuracion saltara por los aires y nos veremos casi forzados a poner

conjuntos alternativos de aulas para poder obtener horario.

Clicamos en aceptar y el Planificador nos informa de la modificacién de (en nuestro ejemplo) 14

sesiones.

PlaniHor o

o %e han modificado 14 lineas de |a lista de sesiones |lectivas.

Aceptar

Para hacer la asignacion de forma individual, basta con seleccionar el registro y con el registro
seleccionado, clicar sobre el aula. Se abrird entonces un combo en el que podremos seleccionar
el aula que deseemos.

i EF1ESON 124 _ 11 Aula de1® A GeneralesE50

& BG1ESOM 1=A _ 111 |Aulade 124~ GeneralesESO
<cualguieras

Aulade 1B
Aulade 12 PAB
Aulade 224

Una forma alternativa es acceder a las propiedades del registro de sesiones lectivas y en la

pestafia “Asignaciones” modificar el aula. A la pantalla de Propiedades se accede, como en las

demas, con la tecla"Tab”.

5. e. La insercion del profesorado en las sesiones

La insercion de profesorado puede que sea lo mas tedioso del trabajo de preparacion y, ademas,
debe realizarse en poco tiempo y bien, puesto que desde la eleccion de grupos hasta la entrega

del horario pasan como mucho diez dias.

La asignacion de profesores puede hacerse de forma masiva mediante el sistema de
captadesideratas o de forma individual. El sistema de captadesideratas no lo hemos probado

nunca por lo que no lo vamos a explicar (aunque no parece dificil).

La asignacién manual es muy parecida a la que hemos explicado arriba para las aulas. Tanto
desde la pantalla de “Sesiones lectivas” como desde la ventana de Propiedades de la sesion

lectiva concreta puede hacerse. No merece mucha explicacion.
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5. f. Configuraciones varias de las sesiones

Llegamos al punto profundo del capitulo. Hasta ahora todo era facil y sencillo, pero en los horarios
no todo es facil y sencillo, sino complicado y enrevesado. Sesiones que deben ser simultaneas,
sesiones que deben de ser seguidas, sesiones que no pueden coincidir en dia, profesores
compartidos, aulas de desdoble, materias que unos dias se imparten en un aula y otros en otra,

profesores que unos dias tienen desdoble y otros no...
Veamos las maneras de generarlas:

1) Las sesiones simultaneas
Tendremos dos casos basicos de simultanea: otra lectiva en otra aula y otra lectiva en la
misma aula. Podemos configurar cosas mas raras pero no los veremos. Os listamos las
posibilidades: Otro profesor en el aula, otra aula para la lectiva y otra materia en el aula.
Como hemos dicho, nos centraremos en los casos méas usuales: otro grupo en el aula y otro
grupo en otra aula. Para estos dos tipos, bastara con clicar una de las dos sesiones a

simultanear y, sin soltar, arrastrarla sobre la segunda sesion.
W N TCIWIN 1=+

& INTEsONés 1 Esane | 102
& MUTESON 1A
& MATESON 104
Al soltar la fila encima de la otra, nos saltara una ventana emergente que nos preguntara qué

es lo que queremos hacer con esa simultanea: las dos en el mismo sitio o en aulas diferentes.

Tipo de sesicnes simultaneas >

Hacer zeziones simultdneas: Aceptar :

(") En la mizma aula
(®) En otra aula

Cancelar

Ayuda

Para poder simultanear, es necesario que ambos registros tengan la misma distribucion
temporal. Si no es asi, el programa no nos dejara realizar la operacion.
Tras realizar la simultaneidad aparecera una vinculacion roja entre las sesiones que sean
simultaneas. Veamos un ejemplo:
B TuTiESON 10
b B TUTIESON  1°a

B B TUTpIESON  1°PAIB
> & TUTPIESON  1°PAI A

T

En el ejemplo superior tenemos tres cuatro sesiones a la vez en tres sitios diferentes. Por un
lado, la Tutoria de 1°B y la de 1°A y juntas en el mismo aula, la tutoria de 1° PAI Ay la de 1°
PAI B. En este caso el centro tiene separados los alumnos de PAI en dos subgrupos,

funcionando con el Ay el B para unas materias pero para la Tutoria ambos se juntan.
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¢, Como sabemos que tenemos sélo tres aulas a la vez? Por los simbolos rojos del margen
izquierdo. El diamante rojo relleno indica un aula. Todo lo que va entre un diamante relleno
y el siguiente diamante relleno, esta en la misma aula. En el ejemplo superior, tenemos tres
diamantes rellenos y después uno vacio. Ese diamante vacio indica que va en el mismo aula
que el anterior.

Otro ejemplo:

B VETIESON 198 _
B VETIESON  1°a
@3 VETIESON  19PAIA
RCTESON 18
W@ RCIESON  19PAIB
W@ RCIESON  19PAIA
b @rciEson 1B

=%

=

T T

—_ 1 e,

En la imagen anterior tenemos registros diferentes pero sélo tres aulas funcionando. Dos
grupos impartes juntos Valores Eticos, otros dos también valores éticos peor en otro aula y
por ultimo cuatro grupos simultaneos de Religion catdlica en el mismo aula.

Por norma general, bastara con este procedimiento para generar simultaneas. Sin embargo,
a veces Pefalara se pone impertinente y no sabemos por qué. Entonces no nos queda mas
remedio que generar la simultdnea mediante el menl contextual. Clicamos sobre la sesion
que queremos simultanear con el botén derecho del raton y seleccionamos ‘“insertar

simultanea”. Se desplegara un submenu para elegir la opcion deseada.

B B L O S S S I D= EOESS00 pergn- ES ES
Insertar simultaneas » Simultanea en otra aula F7¥ X
Duplicar cadena de sesiones Otro grupe en el aula Fa x
Cancelar insercidn ES! Otro profesor en el aula Fo
%
L Otra aula al profesor F10
Deshacer simultanea %
. . Otra materia en el aula F11
Hacer simultaneas X
LFFH'} ¥ ¥

Los casos vistos son los dos primeros: “Simultanea en otra aula” y “Otro grupo en el aula”.
Para los desdobles, si ambos profesores estan en la misma aula, tendremos que optar por
“Otro profesor en el aula”. Si queremos reservar dos aulas para una misma sesion, la
configuracién es “Otra aula al profesor”.
2) Sesiones consecutivas

En ocasiones querremos que haya dos sesiones consecutivas de una pareja de materias.
Esto se configura desde la pantalla de Propiedades de alguna de las sesiones que queramos
tratar. Para acceder a la pantalla de Propiedades, presionamos la tecla “Tab”. La pantalla de

Propiedades es como sigue:
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qg Propiedades del blogue de sesicnes de 8592 ... > I
H] Mo consecutivas Otras opciones M5 otras Distribuciones
> Asignaciones WM En dias distintos | Wi Consecutivas

Puede indicar atro bloque de sesiones lectivas —
!:,H que debera impartirse durarte &l mismao dia o Anadir
consecutivamente al blogue actual.

Quuitar
Céma deben colocarse las sesiones actuales:
Indigtintamente Durante misma dia pero
Consecutivas: Suceden no necesaramente de
Contrales foma consecutiva
Preceden

Respecto a las siguientes sesiones en la lista:

I Materia Grupo  Profesor Tmp  Aula  Conjaulas

Ayuda Anterior Siguiente

La pestafia que interesa es la llamada “Consecutivas”. Debemos seleccionar un bloque de

lectivas con el boton “Afiadir”. Tras eso se activara el bloque en el que elegimos como se
comportaran. Podemos elegir que la actualmente seleccionada (la seleccionada en la
pantalla principal) se sitla antes, después o en medio (en caso de haber insertado mas de
dos sesiones) o que sean en el mismo dia pero no necesariamente seguidas.

Sesiones incompatibles

El caso tipico de esta situacion es cuando, para una misma materia, tenemos que organizar
dos bloques de lectivas diferentes puesto que unas sesiones se imparten en un aula y otros
en otra, 0 porque unas sesiones se imparten simultaneamente a otras sesiones y el otro
blogue a otras diferentes. Para evitar que la misma materia se imparta dos veces en el mismo
dia, se utiliza la opcion “Sesiones en dias distintos”.

Esta opcidn se encuentra tanto en la ventana de Propiedades de las sesiones lectivas como

en el menu de iconos horizontal.
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La ventana de configuracién es como la imagen siguiente:

& Asignaciones WM En dias distintos H: Consecutivas
e Puede indicar agui otros blogues de sesiones ——
E H lectivas que deberan impartirse en dias Adiadir
distintos que las sesiones del blogue actual. -

LALar

Materia Grupo  Profesor Tmp  Aula  Conjaulas

Si suman 2 o 3 sesiones semanales encajar en dias altemos o seguidos

5 Preferentemente en dias atemos &g | Obligado en dias attemos

i Es indiferente & ' Obligado en dias seguidos

Desde el botén “Afadir” se seleccionan los bloques lectivos que deben de ser incompatibles.
Conforme se vayan afadiendo los bloques incompatibles se irdn viendo en el cuadro.

Hay que tener mucho cuidado con el uso de esta caracteristica, puesto que se puede crear
una condicion imposible con mucha facilidad. Cuando configuramos para un bloque de
lectivas dos 0 mas incompatibles, estas no se hacen incompatibles entre si, pero si se abusa
es relativamente sencillo (sobre todo si se combina con posiciones forzadas por chinchetas)
gue terminemos con una condicién imposible de cumplir. El problema es que a veces el
programa no avisa de esta situacion.

En ocasiones, por sencillez, en lugar de crear sesiones de la hada nos resulta mas sencillo
duplicar bloques ya existentes. Para ello tenemos una entrada en el menu contextual que
permite duplicar todo un bloque completo (con vinculos y asociaciones) de un solo click.
Hay que tener cuidado porque el blogue duplicado no hereda las condiciones de
incompatibilidad u otras que se pudieran haber configurado en el original.

Veamos el proceso.
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Clicamos sobre el bloque de sesiones que queremos duplicar y seleccionamos “Duplicar

cadena de sesiones”

=
L_II TU'I Modificar clic
# TU'I Ir a su lista
1L ids TUT Wer sus sesiones
%TLP‘ Insertar nuevas sesiones Insert
@k TLRK
e TLN Insertar simultaneas ¥
& TLN Duplicar cadena de sesiones

Nos aparecera una ventana indicando que vamos a duplicar las sesiones seleccionadas.

Aceptamos.

| PlaniHor x |

o Se duplicara la linea o la cadena de sesiones actualmente seleccionada.

I

i

Aceptar Cancelar

I

ETd e e e Filima A Al e

Acto seguido nos aparecera otra ventana emergente preguntandonos si queremos hacer

incompatible el bloque que vamos a crear con el original.

IF'IaniHu:ur I

(Quiere hacer excluyentes el mismo dia estas nuevas sesiones con el
resto de las sesiones de: 8394 167

Si Mo

La respuesta a la pregunta anterior varia en funcion del objetivo con el que se esta creando
la sesion duplicada. De nuevo, hay que tener cuidado al contestar y no introducir condiciones
gque no necesitamos para facilitar el horario.

Hay que tener en cuenta que las sesiones que aparecen como producto de la duplicacion
siempre tienen temporalidad 1.

5) Las sesiones multiples

Aunque en la ESO y Bachillerato es habitual que las sesiones sean individuales cada dia
(cada dia se da una hora de una materia) cabe la posibilidad de que no sea asi. Ya sea por
la cantidad de horas (ambitos de PMAR o muchos de los mddulos de FP) o por decision

docente, cabe la posibilidad de que una materia deba de impartir mas de una hora diaria.
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He aqui el Ambito Practico de 1°PMAR.

@k APRZESOM  19PMAR _ 2111

Como puede verse, tiene una temporalizacién de seis horas semanales. Evidentemente,

algun dia deben de impartirse dos horas, pero existen otras formas de organizarlo. El como

se puede determinar desde la pestafia “Otras distribuciones” de la ventana de “Propiedades”

de la sesion lectiva. Tiene este aspecto.

T Puede flexibilizar la distibucion semanal de [as sesiones.
3 |Porelemplo, un blogue de 7irtervalos programada inicizlmente

21 como 322 podria sertambien 331 0 2221,

Distribucion semanal: 21111 &

Mimero total de intervalos: E

(®) Mo permitir otras distibuciones semanales atemativas.

O Pemitir otras distribuciones con p
una duracidn madma:

Penalizar los bloques de duracidn méxima.

F‘emu_tlr sin Penalizar Prohibir
penalizar

Admitir bloques discortinuos durante &l mismo dia.

2211
3111
71111

() Detallar otras distibuciones:

La primera parte esta dedicada a la distribucion semanal que tiene la materia. Podemos

poner cualquier distribucion que sea cinco dias o menos y seis sesiones 0 menos. Por

ejemplo, seria valido insertar 6 (un dia, las seis sesiones) pero no 111111, puesto que seria

seis dias de clase a la semana.

La segunda parte esta dividida en tres opciones autoexcluyentes:

o0 No permitir otras distribuciones semanales. El motor obligara a cumplir con la

distribucién insertada y no dara solucion si no es con esta.

o Permitir otras distribucion con una duraciéon méxima: En este caso tenemos que

indicar cual es la duracibn maxima que aceptaremos. Para nuestro ejemplo, si

insertamos un 3 el motor permitird las siguientes combinaciones: 321, 33, 3111,

21111, 2211, 222. Ademés el programa permite penalizar las de duracion

maxima y penalizar, no penalizar y prohibir las de minima. Como extra nos
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permite aceptar como valido sesiones discontinuas. Es decir, que valga como
una de dos el que sea una a 12 y otra a 32
o Detallar otras distribuciones: En este caso, al gusto. Por ejemplo, las opciones
222 y 321 y ninguna mas.
Profesorado multiple
Ya lo hemos tratado anteriormente pero volvemos a ello. Pefialara nos da la posibilidad de
configurar, en una misma aula y materia a dos profesores. El caso tipico de desdoble en el
aula. El procedimiento es sencillo: botén secundario sobre la sesién en la que queremos
crear la simultanea y, en el menu contextual, seleccionamos “Insertar simultaneas — Otro
profesor en el aula”.
Se abrird un desplegable en el que debemos elegir al docente que entrara al aula con el

profesor titular.

& APRZESON  1°PMAR _ 21111 <cualquiera>  <general»
L L2 APRIESON  1°PMAR ABMA 21111 <cualquiera> <general>
L (YAPR2ESON  1°PMAR GGME  ~ MARIAESTER GASCA GOMI - pls

& VET2ESON 'I{‘PMAF1 =:[FILTRAR POR EL DEFARTAMENTO ] bl:-

Cuando seleccionemos el profesor, se creara la fila correspondiente.

Varias aulas a la sesion

Igual que afiadimos un profesor extra a una sesion dada, podemos afiadir un aula a la sesién.
De esta forma el programa reservara ambas aulas para las sesiones marcadas. No se
recomienda hacerlo asi, puesto que es una forma ineficiente de asignar recursos,
complicaremos el horario y mantendremos aulas ocupadas sin alumnos. En caso de que se
quiera contar con un aula dada una cierta cantidad de sesiones, se recomienda duplicar la
sesion y asignar diferentes aulas a cada una.

En cualquier caso, si se decide utilizar esta opcion, se debe clicar con el botdn secundario
sobre la sesién y seleccionar “Insertar simultaneas — Otra aula al profesor”.

Aulas alternativas

Aunque por norma general vamos a intentar asignar de forma cerrada las aulas a las
sesiones lectivas, hay ocasiones en las que esto no va a poder ser. Por ejemplo, cuando de
tres grupos tenemos cuatro funcionando (un caso tipico de las optativas de ESO vy
Bachillerato).

En estas situaciones vamos a tener que contar con mas aulas que las propias de los grupos
y cabe la posibilidad de que estén ocupadas. Debemos recurrir entonces a las agrupaciones
de aulas alternativas. Ya hemos visto donde se configuran dichas agrupaciones alternativas.
Para configurarlas en las sesiones lectivas basta con clicar en la sesion correspondiente en
la columna “Conj.Aulas” para que se desplieguen las opciones adecuadas.

Cabe la posibilidad de seleccionar la opcién <no>, que lo que hara sera forzar a que la
materia se imparta en el aula seleccionada. Esto convine hacerlo en las materias en las que

sepamos que no deberia haber problema (cuando no hay desdoble de asignaturas). Es
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probable que tengamos problemas con ciertas aulas dedicadas (Musica, Taller de tecnologia,
o Plastica, por ejemplo) por haber mas sesiones en los talleres que las disponibles reales, o
por la existencia de profesores a jornada parcial que no permite distribuir homogéneamente
las sesiones de ciertas materias. En esos casos, NO recomendamos poner aulas alternativas
porque el grupo puede terminar en un aula que no es de referencia cuando su aula propia
esta vacia. Para estos casos se recomienda partir las sesiones para poner un bloque en el

aula especifica y el otro bloque en la de referencia. Veamos un ejemplo:

Musica. Hemos contado con que una de las tres sesiones se debe de impartir en el aula de

referencia.

1. Seleccionamos el bloque de tres sesiones de musica del grupo. Cambiamos la
temporalizacion de 111 a 11.
Duplicamos la sesién anterior. Ahora tenemos un bloque de 11 y otro de 1.

3. Configuramos para hacer excluyentes ambas sesiones (si no lo hemos hecho al
crear la duplicada).

4. A la sesién con temporalizacién 1 le asignamos el aula de referencia y marcamos
<no> en el conjunto alternativo de aulas

5. A la sesién con temporalizaciéon 11 le asignamos el aula especifica de musica y

marcamos <no> en el conjunto alternativo de aulas.
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6. PANTALLA DE CONFIGURACION DE PONDERACIONES

Dentro del proceso de configuracion de la planificacion podemos configurar cuanto pesara los
diferentes elementos para poder determinar si el horario resulta mas o menos ajustado a nhuestras

preferencias.

Cuando iniciemos el motor a los horarios que vayamos consiguiendo el motor les asignara un
peso segun estas configuraciones. A menor peso, Se supone que MAas se acerca a nuestras
preferencias configuradas, por lo que el motor ira buscando horarios con menor peso en el

horario.

Veamos la pantalla de configuracion de las ponderaciones.

Indigue un pesa con el que se obzervaran las

siguientes condiciones: DOcupar posiciones sefialadaz como preferentes:
] A 10
Elirinar log intervalos desocupados entre el horario; A los grupos [ %20 . ?
a 5 10 3
A log profesores . i
De loz grupos [#20 . i% .
grupos | ! A |las materias y tareas . ?
r . .
De los profesores . : A laz sesiones lectivas . ?
Colocar laz zesiones lectivas: En el horario de los profesares
a 5 10 1] 5 10
En dias alternos o consecutivos . 2 Intervaloz excluyentes entre =i . 7
En el aula preferente . 7 Equilibrar carga lectiva diaria . 2
Sin cambios de aula . 7 Mo exceder lectivas continuadas . 2
Mo coincidan en extremos . 2 Mo exceder permanencia semanal . 7
Mo coincidan después del recreo . 2 Ewitar geguido con el mizmo grupo . 7
Coinciden misma franja horaria . 9 Evitar las guardias en los extremos . 7

Hay 18 criterios ponderables (ni mas ni menos) por lo que hay que tener cuidado en no perderse
en el bosque. Las ponderaciones por defecto son perfectamente validas y sélo si tenemos clara

alguna modificacién que nos interesa especialmente merece la pena cambiar los valores.

En cualquier caso, la pantalla esta para explorarla y utilizarla.
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7. PANTALLA DE VERIFICACION

Como configurar el horario completo puede ser algo complicado, Pefialara tiene una pantalla de
verificacion de errores y mensajes. Se encuentra en el menua de iconos laterales y tiene aspecto

de tick verde.

v

La pantalla nos dara cuatro tipos de mensajes: Errores, Avisos e Informaciones.
Las informaciones pueden ser interesantes leerlas pero no aportaran nada sustancial.

Los avisos pueden tener informacion importante por tratarse de errores de configuracién que no

impiden la consecucién de un horario.

Pero lo importante son los errores puesto que estos si impediran la consecucion de un resultado
por el motor. Antes de comenzar con el lanzamiento del motor no debe de quedar ningun error

en esta pantalla.

Los errores mas habituales son los de “No se puede colocar todas las sesiones de la materia
XXX". Este error se suele dar porque la sesion lectiva no tiene asociada docente y, por tanto, no

puede ser colocada. Cuando terminemos de colocar las sesiones,

Un ejemplo de la pantalla de verificacién es como sigue:

SR Mensajes de validacion|

-4 Aviso 12 (1 mensaje )

- Aviso 2 # (6 mensajes )

[ €3 Error 3 # (6 mensajes )

[#-E¥ Error 62 (1 mensaje )

[#-€¥ Error 82 (94 mensajes )

-€¥ Informacion 23 2 ( 8 mensajes )
- &P Informacicn 34 2 ( 2 mensajes )
- &P Informacion 92 [ 1 mensaje)
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8. LANZAMIENTO DEL MOTOR DE GENERACION DEL HORARIO

8. a. Pantalla de seguimiento del proceso

Ha llegado el momento. Creemos que tenemos todo el trabajo hecho y queremos tener un horario

ya. El boton nuclear el es que tiene aspecto de “Play”.

(]

Clicamos el boton y se lanzara el motor a la busca de las soluciones. El motor nos mostrara una

ventana por cada ejecucion que tengamos en marcha. Veamos la ventana que nos muestra.

fdl GHC Motor - ¥

Generando nuevo resultado sobre archiv;
L5 zerzbhalmazanGoogle DnvelFormacion PefialarabE jemploshi allénB1 xrho

Tiempo de proceso: 00:00:03 0 BResultados completos encontrados

Avigos priontanos; [ncompleto v en 9 intentos e
‘ o Buzcando

Peso del resultado; [ncompleto resultado

) L]
Mo colocadas: 2 e -== a0 _

Pezo de no colocadas: 21

ﬁ Hay avizos: de precaucian @| o illll 0 ﬂ I_U

Hemos sefialado en la ventana cuatro zonas interesantes para vigilar:

1. Tiempo de proceso: Es interesante tener conocimiento de cuanto tiempo lleva trabajando
el motor en el hilo que estamos observando. Pefialara no es milagroso pero para un
centro medio tarda minutos en obtener horario. Para un centro pequefio como es el del
ejemplo (Mallén) tarda apenas segundos en obtener un resultado. Por ello, si tras media
hora de proceso vemos que no obtenemos resultados completos, deberemos
plantearnos por qué.

2. Peso del resultado, No colocadas y Peso de las no colocadas: La fuente de tantas
ansiedades. Cuando el numero baje a 0 habremos obtenido un resultado completo y de
ahi, a mejor. Una vez tengamos resultado completo, aparecera un valor para el Peso del
resultado. Conforme menor sea, mas se ajusta a los parametros que hemos introducido.

3. Resultados completos encontrados: Aqui nos ird mostrando cuantos resultados
completos ha obtenido y podremos tener una medida de la mejora que hemos ido
obteniendo. Hay que tener en cuenta que cuando el motor encuentra un resultado con
menor peso, desecha el anterior.

4. Panel de control (aparece por defecto replegado). Este panel es especialmente
interesante, ya que da dos informaciones clave: una cuando no hay resultado y otra

cuando ya lo ha obtenido.
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a. Cuando no hay resultado, las pestafias de rechazos en sesiones, profesores y
grupos. Estas pestafias nos ayudaran a hacernos una idea de donde pueden

estar los problemas en la generacién del horario.

Fechazos en grupos v profesores . Sesiones con mas rechazos Rechazos en intento actual I
Grupo % dificult... * || Profesor % dificult... &
D)) 23 M GH2 10

iis 3°B 27 0¥ LENT 9 _
iwa 198 22 Y BHIC g ,
aaa 19 PAL A 22 8 ORCT 7 I
aaa 19 PAIB 22 Y ORsL 7

awa 194 20 v|| Me& 7 w| B

Conviene pues analizar las sesiones y profesores rechazados cuando no se
consiguen resultados completos para tratar de buscar, en el planificador, algin
posible error.

b. Cuando hay resultado, la pestafia “Resumen” muestra algunos datos muy

interesantes para poder comparar entre resultados.

En el resultada..

Sesziones en un aula no preferente =
Seziones no colocadas ] Horaz/dia desequilbradas en prof. B
Peso en zesziones no colocadas 0 Pozic. no prefer. en haorario de grupos 0
Huecos en el horano de grupos ] Pozic. no prefer. en harario de profs. ]
Huecos en el horario de profesares B0 Posic. na prefer. en maters. y tareas 0
Profesores con mas permanencia ] Posic. no prefer. en sesiones lectivas 1]

En el ejemplo superior podemos ver que no tenemos profesores con mas
permanencia que la prefijada (hemos forzado que sea asi) y que los huecos del
profesorado, sumados, son 50. También nos da una medida del desequilibrio

entre horas al dia de profesorado.

El motor lo podemos lanzar tantas veces lo queramos hacer simultdneamente. Cada vez que

cliguemos el botén "Play” se abrird una ventana como la ya vista y se ejecutara en paralelo con
el resto de hilos. En la siguiente pagina podemos ver un ejemplo con 12 hilos del motor

funcionando a la vez.
Esta forma de proceder tiene varias ventajas:

1. Tenemos mas probabilidades de obtener resultados. No todos los hilos obtendran
resultados validos siempre. Por tanto, lanzando varias instancias podemos tener mas

probabilidades de obtener resultados.
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2. Obtenemos varios resultados para comparar. Como cada vez que el motor obtiene un

resultado de menor peso machaca el anterior, lanzar varias instancias hara que se creen

varios archivos y por tanto varios horarios que posteriormente podremos comparar.

77 GHC Motor 5 GHC Motor

0 GHE Motor % GHC Motor

5 GHE Maotor

.

77 GHC Motor 75 GHC Muotur

0 GHCM

Aotor

Mutor

L ]
Gererandd s e1ukad tobie aekive: thae arciern Tiereiando s esukado sobie achive:

[ m mvEsnngie D\ F emacein Pefialaa\E pmplos\WMallanB 3 who [ T |2
Tiempo de process: 00000 U Readados conplstos soconliados 9253 7 Besullados complelns encoinadns Tiempo de proceso: 000240 1 ek conplebos erconliadas
Awipos prioatasos; Ircompkets en & nlenios en 15 inerine Airos pricritaios: o en B rlenlos

£ 5 Biscondn i o, Haci £ g Haciendo
e [ o= ¢ [F) "2 o s -/ | P toim
Nokeste 1 - W o | o= 0 o —
Piss da na colosadss: 10 o ~ Paso de no colocadas: 0 -
+ i “
Hay arvisus du precauciin = 4 = ) 7 Al - W Hay sivos da precauciin | 4 = W
o - - = s
o
Blbia aechive: Generanda nueva restods ke aichive
e : ; C:MUsers\haknazerGoogle Ditve\ otmaciin Pafisiars\ Cierrplot Halénfi1 1 saho
Trengo de procese. D02S7 Fisukados completos erconbiados D255 U Rl conmphobs srconliados Tinmpa do processr (50 0 Fesutados compkeios encantrados
P poaos. 0 ’ en 10 inienios emphtc o B o Avdsnt plniiaios Incomplein e B i
& w Haciersds i Py g Buwscando
Pesodelsentade: 1601 D| doiing omplete m = P Bk Feca el el pcaniplelo a‘ = D i
N cobcadas: (] = [ ] - [ Ho oo 4 “He :
e 100X = = I o H oo [N
Pran do o cobeadar. 0 o Pato d no colocedsr: 40 -
. i e
T Hap avizan de precaucion ol U @ = v . } «“ 96 - wn 1B o visos de peecacién ;l “ 96 = w
Bl GHC Meter 4 rd
Gienerand nueva reiuliads 1obre sichiva bee aichivn Tienetanda rusven insiiadn sobin aechrva

C \Fomatiin F aliénFiG.nh Wioogle Ditve\loimaciin Pefialers Ciemetor Halénl 7. Cllgers i i Pefiahata’ T
Tiempo deproceser DROZER { Renhador conpleios scortados. | E55 0 Pesubados compleios enconrados T ch o s 1 Menkados complatot ancontindos
Avisos pioikatier. 0 m o 3 e e st E| e B imene Sy A pric i m en 3 inkenios

. I, oy Buscand - 5 Huscar & aw Hacerda
1574 J e B freleta | T S Poco del iscubsde: 1660 P = g
L #Y o I asd  wx Lyt 2 3 oo I
Pasa g8 na colocadss 0 o] S Pesc de no cobocsdar: 0 =
[ [ -
[« v = w “ 9O =0 I ey svivos de pracaucion 5] wee =

B9 GHE Motar Be

Por ejemplo, en la imagen de debajo:

- |

Generando nuevo resultado sobre archiva:

C:Alzershhalmazan\Google DrivesFormacidn Pefialara\Ejemplosih allénR 5 srho

Fl GHC Motor

Generando nuevo resultado sobre archivo:

C:AUgersihalmazanyGoogle Drive\Formacidn PefialarahEjemplosiM allénR 9. srho

00:07:33

Peso de no colocadas: O

Pesode no colocadas: 0

Tiempo de proceso: 00:07:45 8 Resulados completos encontiados Tiempo de procesa:
Avisas prionitarios: o m ‘ en 56 intentos " 4 Avizos prionitarios:
Pezo del resultado: e — U;'I:r:fun ° Besodel resultad: g, @
Ho colocadas. 0 .e 100% _ No colocadas:
o E

H Hay avisos de precaucion

v Q0O

[

E Hay avisos de precaucion

]
5

4 Resultados completos encontrados

| en 29 intentos
-

v 90O

Haciendno
Gptimo

o0 [

I}

n No colocadas | n Precaucidn

| ﬁ Resumen

Oplimizacidn actual

ﬁ Mo colocadas | n Precaucion ‘ ﬁ Resumen

Rechazos en grupos v profesores | Sesiones con mas rechazos | Rechazos en intento actual ‘

Rechazos en grupos p profesares | Sesiones con més rechazos | Rechazos en intento actual |

Oplimizacion actual

En el resultado..

Sesiones no colocadas

Peso en sesiones no colocadas

oo o

Huecos en el horaiio de grupos

Sesiones en un aula no preferente
Horasz/dia desequilibradas en prof.
Poszic. no prefer. en harario de grupos

Posic. no prefer. en horario de profs.

En el resultado...

Sesiones en un aula no preler&n e

Sesiones no colocadas
Peso en sesiones no colocadas

Huecos en el horario de grupos

Huecos en el horario de profesores

Profesores con mas permanencia 1]

Pasie—roprefer-—erraters—p-tares

Pasic. no prefer. en sesiones lectivas

0
0
]
0

Huetos erret HoraErio de profesoreT

Profesores con més permanencia

o o o

@

1]

Horazs/dia desequilibradas en prof.
Pasic. no prefer. en horario de grupos
Paosic. no prefer. en horario de profs,
Pasic. no prefer. en maters. y tareas

Posic. no prefer. en sesiones lectivas

Podemos ver que el de la derecha tiene un peso menor, los profesores tienen menos

hueco en los horarios y las sesiones en aula no preferente son menores. Con las cifras

macro, el horario de la derecha parece mejor. Pero ademas podremos compararlos uno

a uno si queremaos, Iuego veremos como.

Evidentemente, debe haber alguna desventaja: el tiempo de proceso hay que repartirlo entre las

estancias, por lo que el proceso general se ralentiza. Por ello, se recomienda por un lado utilizar

un ordenador potente y por otro, aunque se lancen muchas instancias, ir observando como se

desenvuelven para ir cerrando las que parezcan que no van a dar mejores resultados.
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Cuando lanzamos una instancia, Pefialara crea automaticamente el fichero del horario en el

mismo directorio en el que tenemos guardado el fichero de planificacion. El método que utiliza

para crear el nombre del fichero es sencillo: <nombreficherooriginal>Ri, donde i es una

numeracion consecutiva.

Mombre - Fecha de modifica...
3 Mallén 28/07/2016 13:47
&1 MallénR1 03/05/2017 19:35
[ MallénR2 03/05/2017 19:36
&1 MallénR3 03/05/2017 19:26
"1 MallénR4 03/05/2017 19:35
'E1 MallénRs 03/05/2017 19:32
&1 MallénR6 03/05/2017 19:27
"Z1 MallénR7 03/05/2017 19:35
=1 MallénRa 03/05/2017 19:35
&1 MallénRa 03/05/2017 19:35
&1 MallenR10 03/05/2017 19:32
&1 MallénR11 03/05/2017 19:29
] MallénR12 03/05/2017 19:27

En laimagen de ejemplo superior podemos ver que el motor ha creado 12 ficheros de resultados.

Estos ficheros son ejecutables y podemos ver el horario generado aunque Pefialara esté

trabajando sobre él. Lo podemos lanzar tanto desde el navegador de Windows como desde la

ventana del motor.

En la imagen, recuadrado en rojo el boton que permite abrir el horario generado y, también

fdl GHC Motor - X

Generando nuevo resultado sobre archive:
| A zerzthalmazanGoogle DnvelFormacion Pefalarakk jemploshi allénB B xrho |

Tiempo de proceso: 00:17:35 13 Resultados completos encontrados

Awizos priontarios; 1] @ ‘ en B8 intentos Haciend
e acienda

Peso del resultado; 1611 | - = dptimo

Mo colocadas: 1]

22 oo
Peszo de no colocadasz: 0 '

e D)
H Hay awvizo: de precaucian — 1];) Q ﬂ - w

recuadrada, la ruta en la que esta el fichero. Observad que es el MallenR6.
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8. b. Horarios completos e incompletos

Pefialara puede entregar un horario completo (bien) o un horario completo (no tan bien) pero
debe quedar claro que un horario incompleto puede no ser complicado de resolver manualmente
por un humano. Si quedan pocas sesiones podemos tratar de completarlo desde el editor del

programa, pero esas acciones las veremos mas adelante.
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9. RESULTADO DE LA GENERACION DE HORARIOS

Desde el primer momento en el que clicamos sobre el botén “Play” del horario, tenemos
resultados del horario. La Unica diferencia (aunque sustancial) es si son mas o menos completos

0 Si son mejores o0 peores.

Como ya hemos visto antes, los resultados que el motor va encontrando se guardan con el
nombre [nombre del fichero del planificador]R[nimero consecutivo]. El icono es ligeramente

diferente. Veamos un ejemplo:

| i XRHO

Mallén MallénR1

Como se puede ver en la imagen superior, el fichero original se llama “Mallén” mientras que el
resultado lo ha nombrado como MallénR1. El motor intenta nombrar siempre por R1 y actla
consecutivamente. De esta forma, si tuvierais solo el fichero MallénR2, el motor al lanzarse
crearia MallénR1, no MallénR3. Estos ficheros se crean en la carpeta en la que tenemos alojado

el resultado del horario.

9. a. Vistas de los horarios

Comenzaremos repasando la multitud de posibles vistas del horario que nos ofrece el programa.

Y con esto nos referimos tanto a los elementos visualizados como al como visualizarlos.

Puesto que hay en el resultado hay que revisar gran cantidad de informacion, se recomienda
utilizar un monitor grande con una resoluciéon alta para poder ver la mayor cantidad de

informacioén a la vez.

9. a. 1. Colorear los horarios

Aunque parezca una tontada, lo primero que haremos, si no lo tenemos ya por defecto, es
colorear los horarios. No es lo mismo ver todas las celdas iguales que con bonitos colores que
nos indican donde estan las materias iguales. El botén de colorear esta en el menu horizontal de

iconos y tiene el siguiente aspecto:
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9. a. 2 La tabla general

La mayor parte de las veces estaremos trabajando con la tabla general. Tiene el aspecto tipico
de tabla horaria, con las horas en la izquierda y los dias en la parte superior. El de un profesor
tiene este aspecto:

Profesorado ||<=| == DRAL [ o @ <=7 )| x
ALBERTO DIEZ REBOLLEDA (DRAL)

= Lunes Martes Migrcoles Jueves Viernes
8:30 LEIESON TUTIESON LEZESON LEIESON

: 34 34 20 34
9:20 [(AULA 005) (AULS 005) [AULA 002) (AULA 005)

] LEZESON Cys_2FPEID LEZESON .
9:25 REUNIEN
10:15 20 SAZ 20 T

[AULA 002) (AULA 015) [(AULS 002)
recreg
10:45 LEZESON Cys_2FPEAD LEZESON LEZESON
: 34 SAZ S 34 20
11:35 [ALULA 005) (AULA 015) qs_sﬂ [ALULA 005) (AULA 002)
11:40 (AULA 015)
12:30
recreg

12:45 REUNION
13:35 LE
13:40 REUNION qsgfzmm
14:30 EULEELL (AULA 015)

La tabla general puede contener el horario de muchos elementos. Tanto el tipo de elemento
como el elemento concreto del que se muestra el horario se controla de dos desplegables que
tenemos justo en la barra de herramientas en la esquina izquierda.

Profesorado | <=||== DRAL w

Profesorado

El tipo de elemento que nos mostrara la tabla lo tenemos en el desplegable de la izquierda.

Los diferentes tipos de elementos a mostrar son: Profesores, Grupos, Aulas, Tareas, Reuniones
y Guardias. Todos los tipos tienen su utilidad en el momento de la edicién o la consulta del
horario.
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Ademas, seleccionando un tipo concreto en el desplegable de su derecha se cargaran todos los

elementos de su tipo. Los diferentes profesores, aulas, grupos, etc.

Estas tablas se pueden abrir sin lista de integrantes (la opcion por defecto) y con lista de

integrantes (mas interesante pero que ocupa mas espacio en pantalla). Todo tiene su momento.

En la imagen siguiente podemos ver dos iguales con y sin lista de integrantes.

Prafescradn | c= @3 DRAL el E{:ﬂ lﬁ E iﬂ - “ U <L _f» 7 %
ALBERTO DIEZ REBOLLEDA (DRAL)
Miércoles Jusves | Viemes
TUTILEON LEZLSON LEJESON

. . 20 34

~ (ALLA D02} (AuLA
.25 5 REUNE
10:15 . = cony

: l LEIFSON LEIFSON
125 e = »

£ ! (ALILA 005 (AULA 002)
11:40 i
12:30 |
12:45 REUNION
1335 LE
13:40 HLUNEIN 4
14:30 COTUIESD |
Total] Materia Giupos

T G y socednd § | Dlma, 2° | (CyS_sFPaID) E ‘ﬁ

DOV {RPPEOM)

1 COTU3EED (TAFOLEC)

1 LLRORCOM,

4 Uengus Cosiriasa y Leerntura (2* ) (LEJESOMN)

4 Lengus Castelass y Lieratura (2° ) (LLZLSON) ]

4 Uengus Cosirlass y LRerntura (3° ) (LE3ESON) [ EDS |

1 Tuloria (3% } (TUTILEON) | ) |
Ak \DRAL 1K

Pasemos a un tipo de vista més compleja.

9. a. 3. Tabla general en columnas

En este tipo de tabla tenemos un cruce de todos los profesores del centro, agrupados por

Profescradn | cm =3 (DRAL

) 5 0 [ 2 i ] |

Marles
o

ALBERTO DIEZ REBOLLEDA (DRAL) =

Miéreoles Jueves | Viemes
TUTIECO [T "

0 38
CAULA 002) {AULA 005)

DD

departamento, con el horario diario listado en vertical.

Administrac

| CARMEN

FCO. JAVIER

EMANZAHARES BERNAD POLO | (INT_AE)

| MARIN

¢ Informat)

AVELINA
FERNANDEZ
GARCES
[FGAV)
&30
9:20
9:25
10:15
EAUZADG2D
GG2
(AULA 116 -
10:45 iotnan]
11:35 L
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9. a. 4 Tabla general en filas

En este caso, la informacion es muy similar, pero en lugar de desplazarse el horario en direccion

vertical, lo hace en direccién horizontal.

Lunes
m 9:25 10:45 11:40 12:45 13:40 16:00 16:50 17:55
1015 11:35 12:30 1335 14:30 16:50 17:40 18:45
ALBERTO DIEZ ;?ESON ;E:ESON
REBOLLEDA (DRAL) (AULA 002) (AULA 005)
MC4ESON REUNION REUNION REUNION
ALBERTO 44 WA COTUMESD COTU4ESO
DOMINGUEZ (AULA 108)
NAVARROD (DNAL) (4B
4
EAE1INAZD EAE1IMAZD EAE1IMAZD EAE1IMAZD GUARDLA
ALFONSQ HERRERO | IMA1 IMA1 IMA1 IMA1 G
CUCALON (HCAL) |(sLA) i (ISLA) (ISLA) (ISLA)
LE1ESON REUNION GUARDLA
. 1B COTUMESD G
AMAYA MARTINEZ | (AULA 101}
CARRERA (MCAM)
LCZZHCSD LMHCSD
B2B Bl1A
ANEEE:_E;FS :tﬂEE?]MA (AULA 018) (AULA 001)
LCZ2CIED B1B
{ INTESON FRZESON | CyS_2FPB1D
1B 2C i SAZ
ANA BELEN ROYOD H
QUINTANA (RQAB) (AULA 101} ;JNI.A 002y (AULAS 015)

9. a. 5 Cruce general de profesores y grupos

Esta tabla nos indica que materias imparte cada profesor a cada grupo. En el eje vertical se
encuentran los profesores y en el horizontal, los grupos. En cada celda se inserta todas las
materias que dicho profesor imparte a cada grupo concreto. Evidentemente, cabe la posibilidad
de que sean varias.

i B1A BIC B1D B1B

JAVIER FERNANDEZ
TORNOS (FTJA)

JAVIER JOSE BETRAN
PEREZ (BPJA)

JESUS MIGUEL RULEZ
ESCRIBANOD (REJM)
JESUS RUBID
ALBERICIO (RAJE)

9. a. 6 Listado de profesores libres

Esta ventana nos muestra los profesores que no tienen sesién ocupada en cada momento. La
sesion del dia a mostrar se controla desde los desplegables igual que se hacia en las tablas

generales.

Marco 1 w | <= |==|lerintervalo || e
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9. a. 7 Listado de aulas libres

Tiene un funcionamiento idéntico que la anterior, pero nos mostrara las aulas libres en lugar de

los profesores.

9. a. 8 Gestion de pestafias

Cada vez que clicamos en una nueva tabla, el programa nos la abre en una nueva pestafia como
un navegador. Esto nos permite tener varias abierta a la vez. Los botones para navegar por ellas

y cerrarlas estan justo sobre la tabla y es este conjunto de botones.

o

De izquierda a derecha los botones son: “Moverse a la pestafia de la izquierda”, “Moverse a la

pestafia de la derecha”, “Nueva ventana” y “Cerrar la pestafia”.

Ademas, podemos navegar por las pestafias también desde ellas mismas en la parte inferior de

la ventana:

T LEBES DAl ' BREMA
» Y DRAL A Profesorado A Profesorado ,{ Cruces profigrup }ﬂer intervalo /

=ione F1 para solicitar ayuda

Clicando en cada una nos moveremos entre ellas.

9.a.9 Las ventanas

Mas (til que las pestafias son las ventanas, porque nos permite tener mas informacion en
pantalla simultdneamente. Para abrir una nueva ventana, clicamos en el menu “Ventanas —

Nueva ventana”

A VEMTAMNAS INFORMES  AYUDA

. Ver L ‘
_E Mueva ventana E
Mueva tahla en otra snlana » E

Esta accién nos abrird una ventana junto a las ya existentes. Cada ventana lleva su propia
gestion de pestafas independientes. Si tenemos un monitor grande, el tener varias pestafias

abiertas facilita enormemente la tarea de edicién de horarios.

9. b Madificacion del resultado

Una vez que tenemos el horario en el Editor, podemos modificar el horario de diferentes maneras.

La mas habitual es el simple intercambio de posiciones entre materias. Veamos como.
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9. b. 1. Cambio de sesiones

Esta es la operacion mas sencilla de entender pero la més compleja de poder realizar. Queremos
cambiar la posicion en el horario de una sesion concreta (0, mas habitualmente, intercambiar dos
posiciones).

Si nos vamos a una tabla simple de un profesor o grupo, podemos pinchar y arrastrar la sesion
a algun hueco que el elemento tenga libre. Los huecos libres se representan con el color amarillo

y los ocupados con el rojo. En la imagen inferior tenemos un ejemplo:

ALBERTO DIEZ REBOLLEDA (DRAL)

= Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2:30 LE3ESOMN TUT3IESON LEZESOMN LE3ESON

: 34 N 2D 34
3:20 (AULA 005) (AULA 005) (AULA 002) (AULA 005)
9:25 LEZESOM CyS Z2FPB1D LEZESON REUle]N
10:15 <0 SA2 <0 CONV

(AULA 002) (AULA 015) (AULA 002)
recrepg
10:45 LE3ESON CyS. 2FPBID (E3ESON | LE2ESON
: 34 SAZ orPEID 3A 20

135 auLa oos) (AULA 015) m_saz (AULADOS) |  (AULA002)

11:40 (AULA 015)

12:30

12:45 REUNIGN

13:35 LE

13:40 REUNIGN wﬁ_si':ﬂm
14:30 COTU3ESD ; o1

Se puede ver como la Reunién LE podriamos moverla a cualquier sesion libre del lunes, pero no

a la libre del viernes, ya que alguno de los integrantes no tendra dicho hueco libre.

Evidentemente con los grupos esto es un poco mas complejo, puesto que los horarios de los
grupos estan completos. Por ello, para poder mover horas lectivas de grupos primero hay que
crear dichos huecos.

Para sustraer una sesién concreta a un horario, podemos clicar con el boton secundario sobre la
sesion a extraer y seleccionar “Extraer sesién”.

Extraer sesion Ctrl+5

Extraer asignatura Ctrl+T
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Una vez extraida, se nos abrira la ventana “Sesiones sin colocar” y se habra generado un hueco

en el horario.
(AULA 005) (AULA 005) AL A DS
Resultado: ChUsersihalmazan'\Google D
Seziones fuera del horario
b ateria Grupo Pr
GH3ESON * EEpEEESDN e P
NAFE L @ EpCIESON  3PMAR_a F
(AULA 005) (Pistas % PAFCOM  Complementaria
R l?? PAFCOM Eumplementar?a £
TE3ES0ON ACSESON MISaEann ] l?? FPAFCOM Complementana £
| DRAL ASIL EMRE D l?? PAFCORM Complementania £
i (ALULA 005) (AULA 005) (AULA 005) (AU ?} PAFCORM Complementaria  E
SEmIIET i e -~ .

Ahora es posible intentar mover sesiones del grupo al hueco generado. Hay que contar,
evidentemente, con que la sesion que hemos detraido tiene que ser posible colocar en el hueco
gque vayamos generando. La operacién es compleja de poder llevar a cabo, pero la mecénica en
Pefialara es sencilla de ejecutar. La inmensa mayoria de las acciones se realizan arrastrando y

soltando en los huecos (si es que el horario de llegada lo permite, claro).

9. b. 2 Cambio de aulas de una sesién

Las aulas en las que se desarrollan las sesiones son facilmente modificables en el resultado del
horario. Se puede realizar mediante la opcion “Cambiar aula” en el mena contextual clicando
sobre la sesion deseada con el botdn secundario del raton. También podemos clicar sobre la
sesion y acudir al menu “Edicion — Cambiar aula” y el atajo Ctri+L. En cualquiera de los casos

aparecera la ventana “Cambiar aula”.

D Cambiar el aula Viernes, 22 hora Marco 1 x
Seleccions un aula de origen v otra de desting para mover o intercambiar sus sesiones
Ocupacion de las aulas: = Aulade origen:  |AULA D12 - Aulade M ocupada por sesidn:
Al Tipodea.. Des™ || Matera Alumnado  Profesorado Tmp Aula
[ ] AlLA 00 <general> AUl @ MUSTESON 1C CFRU 1 AULAD2- A
[ ] AULA D0 <general>  All
[ ] TADR <general> TAL
@ Biblioteca edicada>  Bibl e
[ ] AULA TS <general>  Alll
® [ AULA114 - Ramdn.. <dedicadar Al £ *
L ] TACA <dedicada> Tall Il. I re——
@ B AULADI -Aulafu.. <dedicada> AL RIEIEamblar el 8
=+ Elaulamz-Auad. <dedicadsy AU | g Aula de destino: [AULA 012 - Aula nose puede mover sobre si.
® [ allants <generaly  AUL —
- AULS 014 <generdly AUl b ateria Alumnado  Profegorado Tmp Aula
@ @& alans <general>  AUL @ MUSTESON 1C DFRU 1 AULAMZ-4
® [ alLanis <generaly  AUL
& & alany <generaly AL
& [ alLants <generaly  AUL o
& & alLang <generaly  AULY
< > < >
Foner nombre a laz aulas andnimas genéricas
Q También puede mover una sesidn ® Aula ocupada
arastrando v zoltanda, desde el aula P :
donde se encuentre, a obra aula. g Camb.lar prdeplldcbiEle] Cerrar Apuda
@ Aula libre
® Mo dizponible
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Esta ventana tiene tres zonas partes diferenciadas:

9.b.3

Zona con las aulas existentes en el centro. A la izquierda del nombre figura el estado de
ocupacion del momento: (origen, ocupada, libre y no disponible). La leyenda de los
simbolos estéa en la parte inferior.

Sesiones de origen. Aqui aparecen la sesion de origen con su aula. Hay que sefialar que
si es una sesion simultanea, saldran todas ellas y habra que seleccionar explicitamente
la sesion a modificar.

Aula de destino. En este caso podemos encontrarnos con dos situaciones:

a. Elaulade destino esta vacia. En este caso, la ventana aparecera vacia. Clicando
el botén entre las ventanas 2 y 3 se asigna la nueva aula a la sesion.

b. El aula de destino esta ocupada. En este caso nos aparecen las sesiones. De
nuevo, si hay simultdneas nos apareceran todas las sesiones y deberemos
seleccionar explicitamente con cual intercambiar. Clicando el botén entre las
ventanas, la accion serd el intercambio de aulas entre las sesiones

seleccionadas.

Cambio de profesores y cambio de materias

El cambio de profesor de una sesion concreta es posible pero con una limitacion: se deben de

cambiar todas las sesiones a la vez de dicha materia. Por ejemplo:

Si tenemos configurada la Tecnologia de 4° como una sesién de tipo “111”, no podremos
cambiar el profesor de sélo una sesion de las tres. El programa nos la cambiara de las
tres simultdneamente.

Si tenemos configurada la Tecnologia como dos registros diferentes, uno de “11” Y otro
de “1", la cuestion es diferente. Podremos cambiar la de “1” por un lado y la de “11” por

otro.

¢ Como se realiza este cambio? Clicamos con el botén secundario sobre la sesién a modificar

para obtener el menu contextual y después clicamos en “Modificar sesiones”. Esta misma opcion

se obtiene en el menu “Edicién” y con el atajo “Ctrl+M”.

De esta forma obtenemos la ventana “Modificar sesiones lectivas”, que ademas de maodificar el

profesor, como veremos, nos permite también cambiar otros elementos.
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@ Modificar sesiones lectivas >
I ateria Alurmnado Profesorado Tmp Aula &
AT TCAESON 44 AL 106 - T, 1
| e TCESON 4B LADA 11 ALILA 006 - Tal Ul
| e TCAESON 4 LADA 11 AULAOOG - Tal
W B FR4ESON 44 STMJ 1M AULA108
II\ }‘;‘{ CoAC Tkl AD CThd | 14 AT A AN R
>

b ateria; TCAESOM
Alumnog: LTS
Profesor: LAaDas

Duracion: 111

Aula E Mimero de alumnos en el aula: II'

£

Techologia [ 47 ]

Mimero de alumnos del grupe: | 0 2
DABI LAHIGUERA ALBERICIO

£

£

Caonjunto
de aulas: EsOD
Tarea: LEC ~ | |Docencia directa con un grupo de alumnos

Loz cambios afectaran a todas las sesiones de la azignatura. Cerrar

Para afiadir o quitar zesiones utilice los comandos afadir y
eliminar dezde la lista de sesiones sin colocar. Ayuda

Como podemos ver en la imagen superior, tenemos una caja que nos permite modificar el
profesor que en este momento esta a cargo de la materia. Mediante el combo que nos aparece

podemos modificarlo sin problemas.

En el caso de las sesiones simultaneas, como es el caso de la imagen anterior, debemos
seleccionar previamente qué sesiones queremos modificar, puesto que por defecto siempre se

seleccionan las que estan en la cabecera del bloque.

Analogamente al cambio de profesor, podemos realizar el cambio de materia en la entrada

“Materia”. El tratamiento es exactamente el mismo que con el de “Profesor”.

9. b. 4. Adicién de sesiones al horario

Es posible crear sesiones de la nada para afadirlas al horario. Para ello siempre partiremos de
la ventana de “Sesiones sin colocar” que ya conocemos. La ventana la obtenemos mediante la

opcion del menu “Edicion — Crear nuevas sesiones”.

Tenemos dos situaciones diferentes a abordar:

1. Crear sesiones independientes

2. Crear sesiones simultaneas a una ya existente
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El primer caso es el mas sencillo. Sobre la ventana de “Sesiones sin colocar” clicamos en el

botén “Nuevas — nueva lectiva — nuevas sesiones”

Resultado: C:\Users\halmazan\Goeogle Drive\Horarios\ 2016\ TubalcainHorario0909_definitivoRTxrho 3¢

Sesiones fuera del horario

Materia  Alumnado  Profesorado Tmp  Aula Aulas Alter @

Puede realizar
operaciones de arrastrar
v soltar entre esta lista y

las tablaz con horarios
particulares.

Oy | Agregar al horario
zobre |a celda
zelecoionada

(Otraz operaciones
sobre esta lista:

fj nueva Lectiva » & nuevas Sesiones
TUeva simultanea en otra adla |

= 77 nueva Complementaria

nueva Guardia > otros alumnos en el aula

Esto nos abrira una nueva ventana en la que debemos configurar los campos de la nueva sesion

(Materia, Alumnos, Profesor, Duracion y Aula).

T
@ Afiadir sesiones lectivas by
|
b ateria: s
Alumnos: e
Profesar: e
Diuracian: |:| Duracidn a laz zesiones: 1 simple, 2 doble, ete.
1
Auila; w
Tarea: LEC w | [Docencia directa con un grupo de alumnos
Arceptar Cancelar Ayuda

Una vez realizado esto, las sesiones nos apareceran en la ventana y podremos colocarlas sobre
el horario correspondiente de igual forma a como hemos hecho cuando hemos necesitado mover

horas de grupos o de profesores.

El segundo caso es aquel en el que lo que necesitamos es crear sesiones simultdneas a otras
ya existentes. Para estos casos, necesitaremos que las sesiones con las que deben de ser
simultaneas aparezcan en la ventana “Sesiones sin colocar”, por lo que en los casos en los que
estas sesiones estén insertadas en el horario, lo primero que se debe de hacer es extraerlas del
mismo. La manera de hacerlo es igual que en la situacion en la que queriamos mover sesiones:
botdn secundario sobre la sesidn a extraer y seleccionar “Extraer asignatura”. Esto nos extraera

todas las sesiones de dicha materia, no solamente la sesion seleccionada.
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Una vez que ya tenemos las sesiones en la ventana “Sesiones sin colocar”, marcamos la sesion

a la que le queremos crear una sesién simultanea y clicamos “Nuevas — nueva lectiva”

Resultado: C\Users\halmazan\Google Drive\Horarios\2016\TubalcainHoraric0909_definitivoR1.xrho - 3¢

Sesiones fuera del harario

Materia Alumnado  Profesorada Tmp Aula Aulas Alter. @

Puede realizar
operaciones de arrastrar
¥ soltar entre exta lista y

lag tablas con horarios
particulares,

Ly | Agregar al horario
sobre |a celda
seleccionada

Otras operaciones
sobre esta lista:

;ﬂ nueva Lectiva > @ nuevas Sesiones
= @ nueva Complementaria o nueva Simultdnea en otra aula
nueva Guardia > |ls:  otros alumnos en el aula
] +  nueva Reunién |2 otro Profesor en el aula
|' l» otra Materia en el aula
T

En ese momento veremos que tenemos disponibles méas opciones ademas de “Nuevas
sesiones”. Deberemos elegir el caso concreto entre las cuatro opciones disponibles (nueva
simultanea en otro aula, otros alumnos en el aula, otro profesor en el aula y otra materia en el

aula).

Una vez que marquemos la opcién deseada, nos aparecera la ventana para rellenar los campos
de la sesién. Hay que tener en cuenta que es probable que haya campos ya cubiertos. Esto

depende de la opcion elegida.

Con las sesiones ya creadas, solo queda devolver las sesiones al horario exactamente igual que
como hemos hecho en situaciones anteriores. Bastara arrastrar y soltar (siempre que no haya

una incompatibilidad en otro sitio, claro).

9. c. Del motor al planificador. Fusién de horarios

Asi como del Planificador obtenemos el horario, el fichero del horario contiene toda la informacion

de la planificacion y podemos volver al mismo desde la aplicacion del Horario.

Para ello, debemos acudir a la opcion “Archivo — Abrir el resultado en el planificador” desde la

aplicacién del horario

ARCHIVO  EDICION FORMATO Y APARIENCIA  VENTAN,
Plataforma de archivos
¢ B

Abrir Ctrl+F

Anotacion

ot

Cerrar

=
=il

Guardar F2
Guardar como

Guardar tabla actual ]

Transferir el horaric a

Importar claves externas

| Abrir el resultado en el Planificador

-
=
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La aplicacién nos preguntara si efectivamente queremos abrir el planificador y después nos abrira

una ventana en el que nos preguntard por dos aspectos:

_ Abrir de un resultado sobre el Planificador ot

E=ta abriendo un resultado sobre el Planificador.
Puede prefijar las posicones de sesiones lectivas,
guardias , etc. segun figuren en el resultado. i

fQuiere conservar del resultado?

La posicion de todas las sesiones lectivas, reuniones y complementarias.

La posicidn de lag sesiones de guardia.

Aceptar Cancelar Ayuda

1. Conservar la posicion de todas las sesiones lectivas, reuniones y complementarias

2. Conservar la posicién de las sesiones de guardia
Cada uno de los checks lo que hara sera clavar con chinchetas los tipos de sesiones indicados.

¢, Qué utilidades tiene esto? Pues a parte de la evidente de poder dar alguna vuelta mas a
resultados desmarcando selectivamente sesiones de grupos o personas, la posibilidad de

fusionar horarios de secciones diferentes de un centro.

En la opcion del Planificador “Archivo — Fundir archivos” podemos seleccionar otro fichero de
configuracién para unir al que hemos abierto desde el Horario. Esto permite, por ejemplo, hacer
horarios diferentes en ficheros diferentes para aquellos centros en los que se trabaja por
separado los horarios de las ensefianzas. Hay que tener cuidado porque podriamos estar

duplicando elementos en la fusién que existieran en ambos.

9. d. Exportacién del resultado

La exportacion del resultado es muy sencilla. Desde el Planificador, en la opciéon “Archivo —

Transferir el horario a”. Dentro de esta opcion tenemos otras seis opciones mas:

e Otras aplicaciones externas

e Otros formatos de intercambio
e Integracion en calendario

e Documentos PDF indexados
e Péaginas HTML indexadas

e Hojas Excel Indexadas
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9.d. 1. Exportacion a SIGAD

La obtencién del fichero necesario para exportar a SIGAD se encuentra en la opciéon “Otras
aplicaciones externas”. Clicando en dicha linea se abre una ventana emergente donde podremos

seleccionar SIGAD.

Exportar horario a otras aplicaciones >
Agociadas a una comunidad De gestion académica
() ALBORAN - Ceuta y Melilla () RACIMA, - La Rinja O Click-edu
() DAE - Paiz Yasco () RavUELA - Extremadura () Educcare
() DELPHOS - Castils - La Mancha () SAGA - Catalufia () Esemtia
() EDUCA - Mavarra () SAUCE - P. de Asturias () Gescola
() EKADE- Canarias () SEMECA - Andalucia (O GESTIN
: ; i : () Gestidn Aula ?
G - Valercia [ver taca) () 5ICE - C. de Madrid
N () Global Educa e

() GESTIEWEE - Baleares - = [wer Ekade]

. ; () GADalya
() IES2000 - Castilla y Ledn (O SIGAD - Aragsn O Educa
O ITACA - Valencia . “halEa () Qualitas Educativa
(O PLUMIER 4 - Murcia (O YEDRA - Cantabria (O SecreFaci Exportar &l horaria

() Tecnausa
) ) ; Cargar laz claves
Mambre del archiva o de la ruta de intercambio: ewternas
| | Cambiar ruta Cancelar
Oiras opoiones:; Exportar el horario utlizando: Ayuda
: = Barrar previamente los registras (®) Los identificativos de las listas
EEa 2017 del mismo curso i exizten () Las claves externas

Es interesante que prestemos atencion a la ruta donde se va a crear el fichero o que
configuremos nosotros otro a nuestro gusto. No hay mas opciones que seleccionar accesorias
en esta pantalla. Clicamos en exportar el horario y vamos a la siguiente ventana emergente con
las claves de larejilla horaria. Tampoco hay nada que tocar en este punto. Clicamos en continuar.
La aplicacion nos informara que ya se ha creado el fichero. Sélo tenemos que recogerlo e

importarlo en SIGAD.

9.d. 2. Exportacion a HTML

Esta opcion creara un fichero HTML de indice y tres carpetas con los ficheros HTML de los
horarios de los profesores, de las aulas y de los grupos. Esta es una buena opcidn para evitar la
impresién en papel de los horarios para la sala de profesores y para los conserjes ya que permite

su insercion de la pagina web del centro o su consulta remota a través del navegador.

9. d. 3. Exportacion a PDF

Esta ultima opcion dara lugar a una version en PDF de los horarios indicados. Esta opcion es la
mas adecuada para colgar en tablones, puertas de las aulas o enviar a inspeccion a inicio de

Curso.
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