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DILIGENCIAS GENERALES

Se ha incluido una nueva funcionalidad para poder registrar una diligencia en el historial y
expediente de todo el alumnado de un grupo, de un curso o de una enseiianza.

Las diligencias generales solo se pueden incluir para las siguientes ensefianzas: Educacién Primaria,
Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Ciclos Formativos y Cursos de Especializacion.

Dicha funcionalidad se encuentra en el menu Utilidades - Diligencias generales:
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Crear diligencia

Con el botdn “+” se puede afiadir una diligencia. Seguin se cumplimenten, o no, los campos podemos
ver tres casos:

Caso 1:

El campo ensefianza siempre se tiene que rellenar. Si no se seleccionan curso y grupo, esa
diligencia se creara para todo el alumnado de esa ensefianza de cualquier curso y de cualquier grupo.

—
Nueva diligencia general
Datos de la diligencia general

Mombre  Diligencia total ensefianza

Aqui irfa el texto para todo el alumnado de una ensefianza.

Descripcian
Aplicar A
Tipe de ensefianza: Educacién Primaria (LOMLOE) ~ |7 Ensefanza: PRI - Educacién Primaria (LOMLO ~ ’
Cursa: Seleccione ~  Grupe: Seleccione. - I
A
</
A/

v

Sino se selecciona el cursoni el
grupo, la diligencia se incluira
paratodo el alumnado de la
ensenanza seleccionada.

Diligencias generales pdg. 1



GOBIERNO
DE ARAGON

Departamento de Educacidn,
Cultura y Deporte

Versién 9.3 - 05 / 2025

SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

Caso 2:

Seleccionando la ensefianza y curso, la diligencia solo se creard para el alumnado de todos los

grupos de un curso.

Caso 3:

Nueva diligencia general

Datos de la diligencia general

Nembre | Diligencia general de un curse -
Aqui se incluiria el texte de la diligencia para un cursa. h
Descripeidn
Tipo de ensefianza: | Educacion Primaria (LOMLOE) |~ |~ Ensefanza | PRI - Educacién Primaria (LOMLO = |
Cuso: 30 - Iﬁrupu: Seleccione... -

Sinose seleccionael
grupo, la diligencia se
incluira para el alumnado
del curso elegido.

x|v)

Si rellenamos todos los campos hasta el grupo, la diligencia se creara Unicamente para el alumnado

de ese grupo.

Nueva diligencia general

Datos de la diligencia general
Nombre | Diligencia general para un grupo (6°4)
Aqui va el texto para la diligencia de un grupo concreto.
Descripcion
Aplicar A
Tipo de ensefianza:  Educacion Primaria (LOMLOE) |+ * Ensefianza | PRI - Educacion Primaria (LOMLO + |
Curso: & + | Grupo: £P-6A -
A

Diligencia para un
grupo determinado.

Editar diligencia

Una vez creadas las diligencias, las podemos editar posteriormente:

Nueva diigencia general

Datos de la diligencia general

Diligencias generales
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El nombre y la descripcion de la diligencia no se pueden cambiar. Si ha habido un error en los
textos, se tiene que eliminar y volver a registrar una nueva.

Se pueden reutilizar diligencias para crear la misma diligencia en otras ensefianzas, otros cursos u
otros grupos.

Ejemplo: editando la diligencia creada para el grupo de 62A, podriamos crear la misma para el grupo
de 69B.

—_—
Nueva diligencia general

Datos de la diligencia general

Nembre
Descripcién

Aplicar A
Tipo de ensefianza: | Educacién Primaria (LOMLOE) |~ * Ensefianza: | PRI - Educacion Primaria (LOMLO ~  ©
Curso: & - | Grupo: £p-68 -

Nota: Cuando se reutilice una diligencia no se creara un registro nuevo. Siguiendo el ejemplo
anterior, la diligencia seguird siendo un Unico registro en la ventana de diligencias generales, pero se
habra incluido para todo el alumnado de 62 B.

Registro de diligencias en la ficha de matricula del alumnado

Las diligencias generales se registran en la ficha de matricula del alumnado por curso escolar. Para
consultar las que tiene afladida un determinado alumno o alumna:

O° A o n B B o

Diigencias generales @ Biisqueda Alumnado @

Busqueda Alumnado

(® Buseador o

= = Total Resuitados: 44
d seleccionar al ’,
APELLIDOT  APELLIDOZ  NOMBRE rcANAC  enseianza | BIUMNEMO QUE NOS | (upso  GRUPDESTUDIO | TIPOMATRICULA  ACHEAE PROG BIUNGOISMO  IDIOMAS | FECHAINICIO  FECHAAN  REPTE  RCC  MALMODULAR  USOIMAGENES E]
- interesa o6 = z
1 7 & =

- Ed i (COMLOE] 6 EP-6A PIBLEA-CILET Ingiés 0810972024 NO NO MO sl
PRI - Ed s (LOMLOE} & 2] PIBLEA-CILEY Inglés 08/09/2024 NO NO MO El
P - i2 (LOMLOE) & Ep-68 FIBLEA-CILE Ingiés 08108/2024 NO NO  NO Fl
PRI 6 P8 PIBLEA-CILET Inglés, 08/09/2004 NO NO MO sl
& P-4 PIBLEA-CILED Inghés 08/00/2024 NO NO MO El
& 968 PIBLEA-CILED Inghés 0310072024 NO NO MO El
6 968 PIBLEA-CILET Inglés 08109/2024 NO N0 NO sl
L 68 PIBLEA-CILEY Inghés 08092024 NO N0 NO si
& EP-68 PIBLEA-CILED Inglés D8/09/2024 NO MO NO si
& EP-5a Discapacidad intelectusl  PIBLEA-CILET Inglés, 08/09/2024 NO NO MO sl
& 221 PIELEA-CILE Ingiés 08/09/2024 NO NO  NO El
6 D6 PIBLEA-CILET Inglds 03/09/2024 NO NO  NO si
& P-4 PIBLEA-CILED Ingiés 0170072024 NO NO MO El
6 P68 PIBLEA-CILET Ingiés 0810972024 NO NO MO sl
& 2N PIBLEA-CILEY Inglés 08/09/2024 NO NO MO El
- & 2] PIBLEA-CILE Ingiés 08/09/2024 NO NO MO El
6 -5 PIBLEA-CILET Inglés, 08/09/2024 NO NO MO sl
- & 227 PIBLEA-CILE] Inghés, 0/09/2024 NO NO MO El
6 Ep-5a PIBLEA-CILET Inglds 03/09/2024 NO NO MO s
& =2 Desventaja socioeducativa dr  PIBLEA-CILET Inglés 080072024 HO NO MO El
5 P58 PIBLEA-CILET Ingiés 01/09/2024 NO NO N si
rimaria (LOMLOE) & 2] PIBLEA-CILEY Inglés 08/09/2024 NO N0 NO El
i2 (LOMLOE) & E9-6a FIBLEA-CILED Inglés 08/09/2024 NO MO NO Fl
i2 (LOMLOE) 6 E0-68 PIBLEA-CILET Inglés, 01/09/2004 NO NO MO sl
ia (LOMLDE) & 63 PIBLEA-CILED Ingiés 08/00/2024 NO NO  NO sl
- ia (LOMLOE} 6 ED-6a Incorparacién tardia al isten  PIBLEA-CILE1 Inglés 13/00/2024 NO NO  NO si
ia (LOMLDE} & P-4 PIBLEA-CILED Inghés 010972024 HO N MO El
.- - ia (LOMLOE} & P68 PIBLEA-CILET Ingiés 0810972024 NO MO NO sl
is (LOMLOE} & 2N PIBLEA-CILE Inglés 08/09/2024 NO NO MO El
—————
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Una vez abierta la ficha de matricula ir a la pestafia de “Expediente e Historial”:

Diigencias ganerales @ Bisqueda Alumnads @ Matricu - N W - 2024/2025 ©

:

Tepediente e Historial

| Matriculadas: 11 | Convalidadss: 0 Ex

EsTADO LENG. EXTR/LENG. PROPIA sorrar  El

£ Total Resuitades: 2

NOMBRE DESCRIPCION

MATERIAS PENDIENTES CURSO EsCOLAR LENG EXTRALENG, PROPIA ENSERANZA: a

Cémo se puede observar, para una alumna o alumno, se pueden incluir diligencias en el cuadro
“Diligencias” que Unicamente se mostraran en el Historial y Expediente de dicha alumna o alumno.

Ademas, todo el alumnado, contara con las generales. Estas se pueden anadir o eliminar.

Anadir “Diligencias generales”:

Cuando se crean diligencias generales, desde el menu “Diligencias generales”, se afiadiran al
alumnado que se ha seleccionado.

También se pueden anadir diligencias, ya creadas, buscando en el selector. No se pueden afiadir
diligencias generales si no se han registrado previamente.

Seleccione diligencia general
Seleccione diligencia general

Nombre -

Descripcion - - -
Diligencia total ensefianza

Diligencia general de un curso
Diligencia general para un grupo (6°4)

Eliminar “Diligencias generales”:

" n

Seleccionando la diligencia que se quiere eliminar, con el botén se puede quitar el registro.
NOTAS:

Para el alumnado que se encuentre fuera de grupo, hay que tener en cuenta que se le afiadiran las
diligencias creadas para la ensefianza y para el curso, no las creadas para grupos concretos.

Las diligencias se registran por curso de escolar, no se copian con el inicio de curso.
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