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DILIGENCIAS GENERALES

Se ha incluido una nueva funcionalidad para poder registrar una diligencia en el historial y
expediente de todo el alumnado de un grupo, de un curso o de una enseiianza.

Las diligencias generales solo se pueden incluir para las siguientes ensefianzas: Educacién Primaria,
Educacién Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Ciclos Formativos y Cursos de Especializacion.

Dicha funcionalidad se encuentra en el menu Utilidades -» Diligencias generales:
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NOMBRE DESCRIPCION

Crear diligencia

Con el botdn “+” se puede afiadir una diligencia. Seglin se cumplimenten, o no, los campos podemos
ver tres casos:

Caso 1:

El campo enseilanza siempre se tiene que rellenar. Si no se seleccionan curso y grupo, esa
diligencia se creard para todo el alumnado de esa ensefianza de cualquier curso y de cualquier grupo.

—
MNueva diligencia general
Datos de la diligencia general

Nombre  Diligencia total ensefianza

Aquiirfa el texto para tode el alumnado de una ensefianza.

Descripcitn
Aplicar A
Tipode ensefianza:  Educacién Primania (LOMLOE)  ~ © Ensefianza: | PRl - Educacién Primaria (LOMLO ~ | ©
Curso: Seleccione - Grupe: Seleccione -
'
A/
A/

Sino se selecciona el cursoni el
grupo, la diligencia se incluira
paratodo el alumnado de la
ensefanza seleccionada.
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Caso 2:

Seleccionando la ensefianza y curso, la diligencia se creard para el alumnado de todos los grupos

de un curso.

Caso 3:

MNueva diligencia general

Datos de la diligencia general
Nombre  Diligencia general de un curso
Aqui s incluiria el texto de la diligencia para un curso.
Descripcién
Aplicar A
Tipo de ensefianza:  Educacion Primana (LOMLOE)  ~  Ensefianza: | PRI - Educacién Primaria (LOMLO ~
Cursar Ed - | [Grupo: Seleccione.. -
Sino se selecciona el X v

grupo, la diligencia se
incluira para el alumnado
del curso elegido.

Si rellenamos todos los campos hasta el grupo, la diligencia se creard Unicamente para el alumnado

de ese grupo.

Nueva diligencia general

Datos de la diligencia general

Membre  Diligencia general para un grupo (6°A)

Aqui va el texto para Iz diligencia de un grupo concreta.

Descripcion

AEIi(ar A

Curso: & - Grupe: Ep-6n
pa

Tipo de ensefianza  Educacién Primaria (LOMLOE) | = | Ensefianzai  PR) - Educacién Primaria (LOMLO »

Diligencia para un x|[v]
grupo determinado.

Editar diligencia

Una vez creadas las diligencias, las podemos editar posteriormente:

Diligencias generales
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El nombre y la descripcion de la diligencia no se pueden cambiar. Si ha habido un error en los
textos, se tiene que eliminar y volver a registrar una nueva.

Se pueden reutilizar diligencias para crear la misma diligencia en otras ensefianzas, otros cursos u
otros grupos.

Ejemplo: editando la diligencia creada para el grupo de 62A, podriamos crear la misma para el grupo
de 69B.

—
Nueva diligencia general
Datos de la diligencia general

Nombre

Descripcién

Aplicar A
Tipo de ensefianza: | Educacién Primaria (LOMLOE) | ~ ~ Ensefianza: PRI - Educacion Primaria (LOMLO ~ |

Curse: & -~ Grupe: EP-6B -

Nota: Cuando se reutilice una diligencia no se creara un registro nuevo. Siguiendo el ejemplo
anterior, la diligencia seguira siendo un Unico registro en la ventana de diligencias generales, pero se
habrd incluido para todo el alumnado de 62 B.

Registro de diligencias en la ficha de matricula del alumnado

Las diligencias generales se registran en la ficha de matricula del alumnado por curso escolar. Para
consultar las que tiene afiadida un determinado alumno o alumna:

Diigencias generales @ | Busqueda Alumnado ©
Bisqueda Alumnado
® Buscador e
1= ERr Total Resultados: 44 [
APELUIDO1 APELLIDOZ NOMBRE FECHA NAC. ensetanza | alumnado que nos || queso GRUPO ESTUDIO TIPO MATRICULA ACNEAE PROG. BILINGUISMO. IDIOMAS. FECHA INICIO. FECHA FIN REPITE RCC MAT. MODULAR uso mAcenes &l
- interesa ep-6 b4 i
" 1 PRI - Educaciop Zaria (LOMILOE] E £P-6A PIBLEA-CILE] Ingiés 08/09/2024 NO NO | NO sl -
- PRI - Edl = (LOMLCE) & Ep6B PIBLEA-CILE] Ingles 08/09/2024 NO NO | NO sl
2 2 (OMLOB) & XS PIBLEA-CILET inglés 08/09/2024 No NO | NO si
rimaria (LOMLOE) & EXN PIBLEA-CILE] Inglés 08/09/2024 No NO | No st
6 £P-6A PIBLEA-CILE] Inglés 08/08/2024 NO NO | NO sl
L == & EX PIBLEA-CILET Inglés 08/00/2024 NO NO | NO sl
& « & EXS PIBLEA-CILET Inglés 03/09/2024 No NO | NO st
E LOMLOE) & £P-68 PIBLEA-CILE] Ingliés 08/09/2024 No NO | NO st
= (OMLOE) & EX PIBLEA-CILET Inglés 08/00/2024 NO NO | NO sl
2 (LOMLOE) & EXN Discapacidad intelectual | PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | No st
PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) E £P-6A PIBLEA-CILE] Ingiés 08/09/2024 NO NO | NO sl
PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) 6 £P6A PIBLEA-CILET Inglés 08/00/2024 NO NO | NO sl
a & EP6A PIBLEA-CILET Inglés 01/09/2024 No NO | NO Bl
& EX PIBLEA-CILE] Inglés 08/09/2024 No NO | No st
6 £P-6A PIBLEA-CILE] Inglés 08/08/2024 NO NO | NO sl
= & EX PIBLEA-CILET Inglés 08/00/2024 NO NO | NO sl
ucacion Primaria (LOMLOE) & EXN PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | NO st
e = PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) & £P-68 PIBLEA-CILE] Inglés 08/09/2024 No NO | NO st
PRI - Educacién Primaria (LOMLOE) & EXN PIBLEA-CILE] Inglés 08/09/2024 NO NO | NO si
PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) & EXN Desventaja socioeducativadi | PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | No sl
PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) & £P-6a PIBLEA-CILET Inglés 01/09/2024 NO NO | NO st
PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) & £p-68 PIBLEA-CILE] Inglés 08/00/2024 NO NO | NO sl
PRI -Ed imara (LOMLOE) & XN PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | NO sl
- PRI - Edu = (LOMLOg) & EX PIBLEA-CILET Inglés 01/09/2024 No NO | No s
PRI - Edu 2 (OMLOE) 6 £P-68 PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 NO NO | NO st
- PRI - Edu imaria (LOMLOE) & EP6A Incorporacién tardia al sisten | PIBLEA-CILET Inglés 13/09/2024 NO NO | NO sl
PRI -Edu imaria (LOMLOE) & EXN PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | NO si
= == — i PRI - Educacion Primaria (LOMLGE) & £P-68 PIBLEA-CILET Inglés 08/09/2024 No NO | NO sl
PRI - Educacién Primaria (LOMLOE) & EP6A PIBLEA-CILET Inglés 08/00/2024 NO NO | NO st
n = =1 i PRI - Educacion Primaria (LOMLOB & EX piBLEA-CILET inalés 08/09/2024 No No  No st bi
k1 S —— — —— »
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Una vez abierta la ficha de matricula ir a la pestafia de “Expediente e Historial”:

Diligencias generales @ Bisqueda Alumnado @ Matricula - BESSR (S98 S - 2024/2025 @

Matricula

st g | s s i \: s | v |

Expediente < Historial

Matriculadas: 1| Convalidads: O| Exentas: 0 | EPE: 0 | Méd, Anulade: 0
Datos pricopedagégicos relevantes: i i ! bepeeR c
ESTADO LENG. EXTR/LENG. PROPIA sorrar £l

Diligencias:

Matricula ~ Borrar

iligencias Generales
i i atricula ~ . Borrar
= Total Resultados: 2 [ (2 m Educ: Visual (6°) - PRI Matricula. > Bormar x
n = Total Resultados: 0
NOMERE DESCRIPCION
n rala

MATERIAS PENDIENTES CURSO ESCOLAR LENG. EXTR/LENG. PROPIA ENSERANZA: a

Como se puede observar, para una alumna o alumno, se pueden incluir diligencias en el cuadro
“Diligencias” que Unicamente se mostraran en el Historial y Expediente de dicha alumna o alumno.

Ademas, todo el alumnado, contard con las generales. Estas se pueden afiadir o eliminar.

Anadir “Diligencias generales”:

Cuando se crean diligencias generales, desde el menu “Diligencias generales”, se afiadiran al
alumnado que se ha seleccionado.

También se pueden aiadir diligencias, ya creadas, buscando en el selector. No se pueden afiadir
diligencias generales si no se han registrado previamente.

Seleccione diligencia general

Seleccione diligencia general

Nombre -

Descripcion - N o
Diligencia total ensefianza
Diligencia general de un curso

Diligencia general para un grupo (6°4)

Eliminar “Diligencias generales”:

Seleccionando la diligencia que se quiere eliminar, con el botdn “-” se puede quitar el registro.

NOTAS:

Para el alumnado que se encuentre fuera de grupo, hay que tener en cuenta que se le afiadiran las
diligencias creadas para la ensefianza y para el curso, no las creadas para grupos concretos.

Las diligencias se registran por curso de escolar, no se copian con el inicio de curso.
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