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EDUCACIÓN ESPECIAL 

En esta ficha se explica el tratamiento en SIGAD del alumnado de Educación especial. 

Se han habilitado dos nuevas enseñanzas: 

 Educación Básica Obligatoria para Alumnos con Necesidades Educativas Especiales 

(alumnado de 3 a 17 años) 

 Formación para la Transición a la Vida Adulta (alumnado de 18 a 21 años) 

 

Paso 1: Plan de estudios específico 

Primero se deben preparar los planes de estudios específicos para una o las dos enseñanzas. En el 

menú: Curso escolar → Plan de Estudios, añadir un plan (3).  

 

En la ventana que se abre se seleccionan los campos requeridos. Al añadir un nombre, se aconseja 

“Plan EBO” o “Plan TVA”. Se recomienda seguir los siguientes pasos: 

 

Aunque estas enseñanzas tienen únicamente una materia, se recomienda la creación de una 

plantilla de matrículas. 
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Paso 2: Matrícula por admisión 

El alumnado que obtenga plaza en el centro a través de un proceso de admisión tendrá que realizar 

la matrícula a través de Matrícula Online en los plazos establecidos. El centro podrá realizar el 

seguimiento de estas matrículas, e incluso la matriculación del alumno suplantándolo, desde la 

pantalla de “Prematrículas online” en la aplicación de Secretaría Virtual. 

 

 

También se puede realizar el seguimiento de las mismas, e incluso la matrícula a través de la 

aplicación de SDE, y desde el menú de Prematrículas y promociones -> Prematrículas.  

 

 

Paso 3: Promoción del alumnado 

Para realizar la promoción, al finalizar el curso escolar, no se requiere la evaluación al alumnado del 

grupo. 

Primero se ha de configurar una evaluación final para estas enseñanzas. Una vez realizado ese paso 

ya se puede realizar la promoción de este alumnado.  

Para acceder a la parrilla de promoción se puede acceder desde el menú de Promoción y Matrícula 

→ Promoción. En la ventana emergente se seleccionará la enseñanza de la que se quiere realizar la 

promoción. O también desde la aplicación de SDE, y desde el menú de Prematrículas y promociones 

 Promoción. 

Para estas enseñanzas se mostrará una parrilla que puede presentar estas columnas: 
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 (1) Fecha de nacimiento: Se puede utilizar para localizar a posibles repetidores. 

 (2) Localidad: Cuando un centro tenga más de una localidad se añadirá esta columna para 

poder gestionar a su alumnado según la misma. 

 (3) Tipo de plaza: Puede ser Especial, Combinada, … dependiendo de cuando aplique. 

 (4) Centro final: En esta columna se mostrará el centro que tiene adjudicado el alumnado 

en un proceso de Admisión (ADM). Cuando ocurra esto, la plataforma fijará el valor de “No 

continúa” 

Procedamos a promocionar al alumnado, se puede hacer de forma individual o en bloque. Se 

pueden utilizar los filtros para seleccionar por grupos, localidades u otro criterio. Seleccionamos a todo 

el alumnado en condiciones de promocionar que nos interese:  

 

Ejemplo de promoción de 1.º de Educación Básica Obligatoria. 

 (1) Se muestra el número de alumnos seleccionados. 

 (2) Pulsando este botón se realiza la promoción definitiva. Equivale al botón azul de SIGAD 

Académica. 

Una vez pulsado ese botón se abre una pantalla resumen de la promoción que se va a realizar:  

 

Ejemplo de promoción de 1.º de Educación Básica Obligatoria. 
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  (1) Se recomienda revisar con detenimiento el resumen de las situaciones de la promoción. 

 (2) En estos selectores se puede elegir matricular al alumnado en el curso siguiente sin 

grupo o en un grupo de los ya creados en SIGAD Académica (en el curso siguiente). 

 (3) Por último, se pasa a confirmar o cancelar la promoción propuesta en los cuadros resu-

men. 

Si se pulsa confirmar, nos mostrará un mensaje de aviso al que responderemos sí o no según 

corresponda. 

Una vez realizada la promoción, en la parrilla se mostrará al alumnado que ya hemos 

promocionado en filas de color verde. 

 

Si se ha realizado una promoción de forma incorrecta, se selecciona al alumnado y después se 

pulsará el botón “Eliminar”. Para eliminar promociones no se puede utilizar la casilla de selección 

múltiple, si bien se pueden seleccionar varios alumnos simultáneamente.  

El alumno o alumna presentará una matrícula similar a ésta: 

 

Notas: 

 El alumnado de Educación Especial se matriculará en un único curso, 1º. 

 Una vez matriculado el alumnado se puede crear un grupo (si no se hubiera hecho 

previamente) y ya se podrá generar un horario con una única asignatura y el profesorado que se 

requiera.  

 La promoción de este alumnado se realizará sin necesidad de evaluarles. 

 

 

 


