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MATRICULA DE ALUMNADO TRANSFRONTERIZO

Se explican los pasos a seguir en el proceso de matricular a alumnado proveniente de otros paises.
Lo mads usual son los siguientes casos:

v" Programa “Cruzando fronteras”.
v' Erasmus u otro programa institucional con estancias temporales largas.

PASO 1: FICHA ALUMNADO

Se obtiene de la siguiente funcionalidad: Promocion y matricula - Matricula no GIR.

:Elalumna ya existe en el sistema?

[si [

El caso mas habitual es que el alumno o alumna no exista en el sistema. Si alguna vez estuvo en
SIGAD se puede consultar la ficha de “Matricula no GIR” para mas informacion.

Después de pulsar el boton “No” se abre una nueva ficha del alumno, en la que se muestran los
datos del alumno en la parte izquierda de la ventana y los datos de la matricula en la parte derecha,
en ambos casos editables para poder crear la nueva matricula.

Se cumplimentan los campos necesarios. Se recomienda utilizar el documento con la opcién
pasaporte.
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Ficha Alumno ©

Datos del Alumno

Expediente Académico
Personaies | Hadimiento: | Contacto!| Farnifres:| Otras | Trulaciones "

Matricula no GIR
e GIR: B RSomaineos Curs D Alumno Cent
Nombre:  alumna % et
Apellido:  apelido 1 al !
Apelido2:

fanza: | ESO (LOMCE)

o |40

Grupo: | Sele - Plan especifico
N° documento: | FR123456 i§

€04 —
Fechainicio: [01/03/2022 & Fechs f 7]
(JTrensporte () Comedor
no olvidar

[x~]

PASO 2: DATOS FAMILIAS ANFITRIONAS

Se pueden rellenar las pestafias “Personales” y “Nacimiento” con los datos del alumnado.

Para las pestafas “Contacto” y “Familiares” se utilizaran los datos de las familias anfitrionas del
alumno o alumna. Se aconseja afiadir como hermano o hermana al alumno o alumna que acoge:

N
Datos del Alumno

Personales | Macimiento | Contacto

Otros | Titulaciones

o Hermanos

APELLIDO1 APELLIDO2

Total Resultados: 0 c E c

NOMERE FECHA NACIMIENTO g

Con esta opcién se pueden incluir como familiares a los que acogen al alumnado y asi podran
consultar en SIGAD Didactica cualquier acontecimiento que alli se registre.

NOMBRE

CENTRO MATRIiCULA
-
- ESO (LOMCE) 1° (2021 - 2022)
-
- ESO (LOMCE) 4° (2021 - 2022)
-
A

ESO (LOMCE) 4° (2021 - 2022)
alumna apellido 1
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PASO 3: INCLUIR TIPO DE MATRICULA

Una vez grabada la ficha del alumno (pulsado el “check” verde) se accede a la matricula del
alumnado y se cambiard el tipo de matricula a “Fronteras”, para tenerlos identificados.

Blsqueds Alumnado @ apelldo 1, slumna @ Matricula - apellido 1, alumna - 2021/2022 &

-_-ﬁh
Matricula

=c | Lenguas extranjeras/Lenguas propias | Actuaciones de Intervencion Educativa | Apoyos | Beras

Datos generales

Curso escolan M? expedients:
MNombre: 3 Q Apellida:
Apellidod:
ld Alumno Centro: Id Interno Centro:
Enserianza: Curso:
Turno: Grupo;
Estado matricula: Definitiva - Fecha matriculacion: | 01/03/2022 iﬂ
Es matricula parcial Fecha fin matriculacion:
Tipo matricula: Fronteras ™
Condicidn de acceso: Seleccione - Matricula anterior: Seleccione s
Repetidor: ] RECEC:
Miembro APA: ] Beca: [ Seguro Escolan [

PASO 4: OBSERVACIONES EN EL BOLETIN DEL ALUMNADO

Si se escriben observaciones para este alumnado no se mostraran en los boletines, salvo que se
haya metido previamente una calificacidn.

Evaluar en SIGAD a este alumnado no es obligatorio. Por ejemplo, en el programa “Cruzando
fronteras” tiene que cumplimentar un informe de "aprovechamiento de la estancia" que NO estd en
SIGAD.

PASO 5: BAJA

Es muy importante dar de baja al alumnado en SIGAD una vez haya finalizado el programa y no
antes.
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