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SESIONES COMPLEMENTARIAS Y LECTIVAS 

En este documento se recogen los tipos de sesiones que se pueden incluir en el horario del 

profesorado, en menú Personal | Ficha Profesor | Horario. 

Para ello se ha tenido en cuenta principalmente la siguiente normativa, además de otras órdenes 

que no se referencian por no hacer muy extensa la ficha:  

 18 de mayo de 2015 y ECD/779/2016, de 11 de julio que aprueban las instrucciones que 

regulan la organización y el funcionamiento de los IES. 

 ECD/857/2016, de 26 de julio, por la que se aprueban las instrucciones que regulan la 

organización y el funcionamiento de los CPIFP. 

 26 de junio de 2014, por la que se aprueban las instrucciones que regulan la organización y 

el funcionamiento de los CEIP. 

 Decreto 146/2022, de 5 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento Orgánico de los 

CPI.  

 

Se han distribuido las sesiones en bloques por tipo de enseñanza en seis categorías. Por último, se 

ha incluido un bloque específico para docentes mayores de 55 años: 

 INF-PRIM Sesiones complementarias 

 INF-PRIM Sesiones lectivas 

 SEC-BTO-ART Sesiones complementarias  

 SEC-BTO-ART Sesiones lectivas 

 FP Sesiones complementarias 

 FP Sesiones lectivas 

 Reducción mayores 55 

Posteriormente, se han asignado estos bloques a cada centro según el tipo de enseñanzas que se 

impartan en el centro. El bloque de “Reducción mayores 55” se ha incluido en todos los centros. 

 

INF-PRI Sesiones complementarias 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Actividades complementarias y extraescolares AC 

Actividades de Perfeccionamiento, Innovación e Investigación educativa APIIE 

Atención de alumnos transportados TRAN 

Biblioteca (complementaria) BIC 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Claustros, Consejos Escolares, Actividades de Perfeccionamiento, Innovación e 

Investigación educativa 
CCEAPIIE 

Compensación de periodos lectivos CPL 

Coordinación de formación del profesorado (complementaria) COFOC 

Coordinación Equipo de Convivencia e Igualdad CECI 

Coordinación Programa Desarrollo de Capacidades CPDC 

Coordinación Programas Europeos CPEC 

Cualquier otro período establecido en la Programación General Anual PPGA 

Despacho y reuniones del Equipo Directivo EDC 

Dirección o coordinación de proyectos de innovación o investigación CPIC 

Entrevistas con padres y madres ENTRPYM 

Liberación sindical (complementaria) LSC 

Participación Programas de Bilingüismo PB 

Participante Equipo de Convivencia e Igualdad PECI 

Programación de la actividad del aula PAA 

Representante en Consejo Escolar RCE 

Responsable de actividades deportivas RAD 

Reunión Comisión Pedagógica de Coordinadores CPC 

Reunión de equipo docente de grupo REDG 

Reunión de los Equipos Didácticos RED 

Reunión de tutores RT 

Reunión del profesorado que participa en Proyectos Institucionales RPP 

Tutoría, atención de familias TAF 

Tutoría, otras tareas como tutor de grupo TC 

INF-PRI Sesiones complementarias 

 

 

INF-PRI Sesiones lectivas 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Apoyo a alumnos con dificultades de aprendizaje por el profesor de Audición y 
Lenguaje 

APAL 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Apoyo a alumnos con dificultades de aprendizaje por el profesor de Pedagogía 

Terapéutica 
APPT 

Apoyo Infantil y Primaria AIP 

Biblioteca (lectiva) BIL 

Compensación por compartir jornada diaria en diferentes centros COM 

Coordinación de formación del profesorado (lectiva) COFO 

Coordinación de formación para el uso de las tecnologías en los aprendizajes COFOTAP 

Coordinación de los Equipos Didácticos CED 

Coordinación de Programas Bilingües PIB 

Coordinación de Proyectos de Innovación CINV 

Coordinación de Proyectos Institucionales CPI 

Coordinación de Proyectos Lingüísticos PRL 

Coordinación de tutores de un mismo curso o ciclo CT 

Coordinación Programa de Apertura de Centros CPAC 

Coordinación Programas Europeos CPEL 

Currículo integrado de música CIM 

Dedicación al cargo: Dirección, Secretaría, Jefatura de Estudios y Jefatura de 

Estudios Adjunta 
EDL 

Deducción por itinerancia DPI 

Desdoblamiento en idiomas DESIDI 

Horas itinerancia por puestos de trabajo singular ITIPTS 

Impartición de otras áreas en hora fija no compartida a otros grupos. CON 

habilitación 
IOAHFCON 

Impartición de otras áreas en hora fija no compartida a otros grupos. SIN 

habilitación 
IOAHFSIN 

Liberación Sindical LS 

Otras reducciones OR 

Otras tareas de coordinación para el buen funcionamiento del centro OTC 

Profundización de conocimientos o problemas de aprendizaje PRO 

Programa: Aula de Español PAE 

Programa: Desarrollo de Capacidades PDC 

Programa PROA + PP+ 

Programa Tiempos Escolares PTE 

Recreo (Infantil - Primaria) RIP 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Reducción por atención al servicio de comedor (Equipo Directivo) DASC 

Responsable de actividades extraescolares y complementarias  RAEC 

INF-PRI Sesiones lectivas 

 

 

SEC-BTO-ART Sesiones complementarias 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Actividades complementarias y extraescolares AC 

Actividades de seguimiento de los módulos FCT y Proyecto AFCT 

Atención de alumnos transportados TRAN 

Atención de familias como profesor de la materia PAF 

Biblioteca (complementaria) BIC 

Compensación de periodos lectivos CPL 

Coordinación de formación del profesorado (complementaria) COFOC 

Coordinación Equipo de Convivencia e Igualdad CECI 

Coordinación Programa Desarrollo de Capacidades CPDC 

Coordinación Programas Europeos CPEC 

Cualquier otro período establecido en la Programación General Anual PPGA 

Despacho y reuniones del Equipo Directivo EDC 

Dirección o coordinación de proyectos de innovación o investigación CPIC 

Guardia G 

Guardia de recreo GR 

Liberación sindical (complementaria) LSC 

Participación Programas de Bilingüismo PB 

Participante Equipo de Convivencia e Igualdad PECI 

Preparación de prácticas PP 

Representante en Consejo Escolar RCE 

Responsable de actividades deportivas RAD 

Reunión Comisión de Coordinación Pedagógica CCP 

Reunión de Departamento RDP 

Reunión del profesorado que participa en Proyectos Institucionales RPP 
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Tutoría, atención de familias TAF 

Tutoría de profesores en prácticas TP 

Tutoría, otras tareas como tutor de grupo TC 

SEC-BTO-ART Sesiones complementarias 

 

 

SEC-BTO-ART Sesiones lectivas 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Apoyo a alumnos con dificultades de aprendizaje por el profesor de Pedagogía 
Terapéutica (IES) 

APPTI 

Atención a alumnos con evaluación negativa o pendiente PEN 

Biblioteca (lectiva) BIL 

Compensación por compartir jornada diaria en diferentes centros COM 

Coordinación de enseñanzas deportivas CED 

Coordinación de formación del profesorado (lectiva) COFO 

Coordinación de formación para el uso de las tecnologías en los aprendizajes COFOTAP 

Coordinación de Programas Bilingües PIB 

Coordinación de Proyectos de Innovación CINV 

Coordinación de Proyectos Institucionales CPI 

Coordinación de Proyectos Lingüísticos PRL 

Coordinación de tutores de un mismo curso o ciclo CT 

Coordinación Programas Europeos CPEL 

Dedicación a Jefatura de Departamento JD 

Dedicación al alumnado de las enseñanzas de modalidad a distancia DIS 

Dedicación al cargo: Dirección, Secretaría, Jefatura de Estudios y Jefatura de 

Estudios Adjunta 
EDL 

Dedicación al Departamento de Orientación ORI 

Jefatura Departamento de Actividades Extraescolares JDAE 

Liberación Sindical LS 

Otras tareas de coordinación para el buen funcionamiento del centro OTC 

Profundización de conocimientos o problemas de aprendizaje PRO 

Programa: Aula de Español PAE 

Programa: Desarrollo de Capacidades PDC 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Seguimiento de FCT y proyectos FCT-PROY 

Tareas administrativas en Sección TAS 

Trabajadora Social TSL 

Tutoría de acogida TA 

Tutoría de alumnos, reunión con equipo directivo y orientación TAEO 

Tutoría de alumnos sin docencia directa TADD 

Tutoría de proyecto final TPF 

Tutoría especializada TE 

SEC-BTO-ART Sesiones lectivas 

 

 

FP Sesiones complementarias 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Actividades complementarias y extraescolares AC 

Actividades de formación relacionadas con las funciones del centro AFF 

Actividades de seguimiento de los módulos FCT y Proyecto AFCT 

Actividades establecidas en el proyecto funcional del centro APF 

Actividades relacionadas con residencias o explotaciones RESC 

Apoyo a Jefatura de Departamento Didáctico de Familia Profesional AJD 

Atención de alumnos transportados TRAN 

Atención de familias como profesor de la materia PAF 

Compensación de periodos lectivos CPL 

Coordinación de formación del profesorado (complementaria) COFOC 

Coordinación Equipo de Convivencia e Igualdad CECI 

Coordinación Programas Europeos CPEC 

Cualquier otro período establecido en la Programación General Anual PPGA 

Despacho y reuniones del Equipo Directivo EDC 

Dirección o coordinación de proyectos de innovación o investigación CPIC 

Guardia G 

Guardia de recreo GR 

Liberación sindical (complementaria) LSC 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Participación en equipos de trabajo PET 

Participación Programas de Bilingüismo PB 

Participante Equipo de Convivencia e Igualdad PECI 

Preparación de prácticas PP 

Prospección FP dual (complementaria) PFPDUC 

Representación del profesorado en el Consejo Social CS 

Representante en Consejo Escolar RCE 

Responsable de actividades deportivas RAD 

Reunión Comisión Formativa y de Inserción Laboral RCFIL 

Reunión de Departamento RDP 

Reunión del profesorado que participa en Proyectos Institucionales RPP 

Seguimiento proyecto ACbR (Ciclo A.0) SPA0 

Tutoría, atención de familias TAF 

Tutoría de profesores en prácticas TP 

Tutoría, otras tareas como tutor de grupo TC 

FP Sesiones complementarias 

 

 

FP Sesiones lectivas 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 1 (evaluación y 
acreditación de competencias) 

DEB1 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 2 (información, 

orientación profesional y empleo) 
DEB2 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 3 (calidad, evaluación y 

mantenimiento del sistema de gestión) 
DEB3 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 4 (acciones de 

innovación y transferencia de conocimiento) 
DEB4 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 5 (impulso de 

iniciativas emprendedoras) 
DEB5 

Actividades vinculadas al Departamento Estratégico. Bloque 6 (coordinación de 

movilidad de alumnos y profesores) 
DEB6 

Atención a alumnos con evaluación negativa o pendiente PEN 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Compensación por compartir jornada diaria en diferentes centros COM 

Coordinación de emprendimiento CEMP 

Coordinación de enseñanzas deportivas CED 

Coordinación de formación del profesorado (lectiva) COFO 

Coordinación de formación dual intensiva CFDI 

Coordinación de formación para el uso de las tecnologías en los aprendizajes COFOTAP 

Coordinación de Programas Bilingües PIB 

Coordinación de proyecto A.0 CPA0 

Coordinación de Proyectos de Innovación CINV 

Coordinación de Proyectos Institucionales CPI 

Coordinación de seguridad y salud laboral CSSL 

Coordinación de Sistemas de Gestión de Calidad SGC 

Coordinación FP distancia CFPDIS 

Coordinación FP dual CFPDU 

Coordinación general de formación en empresa u organismo equiparado CGFE 

Coordinación Programas Europeos CPEL 

Coordinación Red A.0 CRA0 

Dedicación a Jefatura de Departamento JD 

Dedicación a Jefatura Departamento Estratégico en centro integrado JDECI 

Dedicación a la residencia de alumnos RES 

Dedicación a tareas centro excelencia DTCE 

Dedicación al alumnado de las enseñanzas de modalidad a distancia DIS 

Dedicación al cargo: Dirección, Secretaría, Jefatura de Estudios y Jefatura de 

Estudios Adjunta 
EDL 

Dedicación al Departamento de Orientación ORI 

Elaboración actividades y/o preparación materiales proyecto ACbR (Ciclo A.0) EAMA0 

Estancias formativas en empresas y centros de trabajo reguladas por la 

Administración Educativa 
EFE 

Formación para el empleo FE 

Lengua extranjera profesional en ciclos formativos de GM LEPCFGM 

Liberación Sindical LS 

Orientación profesional OP 

Otras actividades docentes relacionadas con su especialidad o categoría profesional ARE 

Otras tareas de coordinación para el buen funcionamiento del centro OTC 
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Definición de la sesión Abreviatura 

Participación en actividades de información y orientación profesional AIO 

Participación en los procesos de evaluación y acreditación de competencias EAC 

Participación en Proyectos Institucionales y de Innovación PII 

Participación en tareas competenciales de su Departamento PTD 

Periodos de atención a usuarios PAU 

Profundización de conocimientos o problemas de aprendizaje PRO 

Programa: Aula de Español PAE 

Prospección FP dual PFPDU 

Seguimiento de FCT y proyectos FCT-PROY 

Tutoría de alumnos, reunión con equipo directivo y orientación TAEO 

Tutoría de alumnos sin docencia directa TADD 

Tutoría especializada TE 

Tutoría FP dual general TDG 

Tutoría FP dual intensiva TDI 

FP Sesiones lectivas 

 

 

Reducción mayores 55 

 

Definición de la sesión Abreviatura 

RM55 - Absentismo escolar AE 

RM55 - Acreditación de competencias ADC 

RM55 - Apoyo a actividades complementarias, extraescolares y de coordinación con 

AMPA y familias 
AACE 

RM55 - Apoyo de mantenimiento a los laboratorios y talleres MLT 

RM55 - Atención a la diversidad AD 

RM55 - Bienestar escolar BE 

RM55 - Centros de Excelencia CE 

RM55 - Colaboración en proyectos vinculados con ámbitos de la calidad y equidad 

educativa 
CPCE 

RM55 - Convivencia CON 

RM55 - Coordinación de actividades de comedor escolar CCE 

RM55 - Dinamización de espacios de recreo DER 



Versión 9.0 - 09 / 2024 

 

 

 

 
 

Sesiones complementarias y lectivas  pág. 10 

Definición de la sesión Abreviatura 

RM55 - Elaboración de materiales didácticos EMD 

RM55 - Formación del profesorado en el centro FPC 

RM55 - Huerto escolar HE 

RM55 - Igualdad IGU 

RM55 - Investigación educativa IE 

RM55 - Otras actividades de colaboración de interés para el centro OA 

RM55 - Prevención de riesgos laborales PRL 

RM55 - Programas de apertura de centros PAC 

RM55 - Programa de refuerzo, orientación y acompañamiento PROA 

RM55 - Programas europeos PE 

RM55 - Proyecto de biblioteca escolar PBE 

RM55 - Tecnologías de la información y de la comunicación / Enseñanza a distancia TIC 

Reducción mayores 55 

 


