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Registro de versiones

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

2.8.3 Se afiade la funcionalidad "Busqueda Historicos”
2.8.6 Se afnade otra forma de introducir los objetivos ‘GIMO’

2.8.9 Se afiade “Boton Multi-Horario”
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1 Introduccién.

La aplicacion Gestién Académica (SIGAD) engloba todas las funcionalidades correspondientes a la
organizacion del centro y sus actividades diarias, asi como las actividades de los &mbitos superiores de cara
a proporcionar a los centros datos y estructuras comunes.

La aplicacion estd organizada en una ventana principal con menus independientes, visibles en todo

momento y una zona donde se anclan las diferentes ventanas que el usuario vaya consultando.
La aplicacion SIGAD es multidmbito, existen tres tipos de &mbitos definidos que gestionan esta aplicacién:

- Consejeria: Este &mbito tiene acceso a la informacién de todos los centros y permite configurar
todas las estructuras comunes (Tipos de ensefianza, ensefianzas, materias y médulos, asi como
planes de estudios).

- Servicio provincial: Tiene acceso a todos los centros que correspondan al servicio, ya que existe una
division territorial (Huesca, Teruel y Zaragoza) asimismo permitird configurar todas las opciones
mantenibles por los SSPP, como, por ejemplo, los festivos propios y los ACNEEs.

- Centro: Unicamente tiene acceso a la informacién y mantenimientos propios del centro, pudiendo
configurar los datos generales del mismo y realizar la gestién diaria (Configuracion del curso escolar,
mantenimiento de alumnos y personal del centro, confeccién de horarios y grupos, introduccién de

faltas, creacion evaluaciones e introduccion de las calificaciones...)

Este documento estéa dirigido a los usuarios que accedan a la aplicacién con ambito centro y por tanto
se explicaran las todas las funciones a las que tiene alcance este perfil.

El perfil de &mbito centro SIGAD tiene definidos los siguientes roles:

- Administrador de centro.

- Administrativo.

- Director.

- Jefe de estudios.

- Secretario.

- Orientador escolar.

- Tutor.

- Profesor.

Cada uno de estos roles tiene acceso a ciertos apartados en SIGAD y puede realizar unas acciones u otras.

En este documento se describe para cada funcionalidad qué roles tendran acceso a la misma y sus

permisos (lectura, escritura o ambos).
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2 Caracteristicas operativas de la aplicacion.

Antes de explicar detalladamente cada una de las opciones que constituyen la aplicacion vamos a

explicar algunos de los botones y especificaciones que son comunes en muchas pantallas de la misma.

2.1 Ventana Principal.

Usuario conectado:

En la parte de arriba a la derecha se muestra el usuario que esta conectado.

) ] Usuario conectado.
Barra inferior:

ﬂ' Producto de Gestion Académica [version1.1.0]

Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

& B O E O & B W A @ S

Usuarios Cambiar Centro Ensefianzas Materias Plan de Calificaciones Calendario Instalaciones érganosy
Contrasefia estudio General Dptos.

Sistema Datos Generales

Ambito [ - - [T 20122013 |

La aplicacion posee una barra inferior, visible en todo momento, donde se muestra informacién relativa
al curso escolar, &mbito de trabajo y filtro de preseleccion de centro (s6lo activo para aquellos ambitos

superiores a los que corresponda).
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Seleccionable de Ambito:

Mostrara un listado con todos los &mbitos a los que el usuario conectado tiene acceso.
SIGAD es una aplicacion multidmbito, y cada usuario puede tener asociado uno o méas dmbitos (la forma
de asociar diferentes ambitos al usuario, se explica en este manual en el apartado de edicion de usuarios).

El cambiar de dmbito implica que el usuario tendrad acceso a otras funcionalidades de la aplicacion,

siempre en funcién del rol del usuario. Existen tres tipos de ambitos:

Consejeria: Tiene acceso a la informacién de todos los centros y permite configurar todas las

estructuras comunes.

Servicios provinciales: Tiene acceso a todos los centros que correspondan al servicio y a algunas

funcionalidades de gestion concretas.

Centro: Unicamente tiene acceso a la informacién y mantenimientos propios del centro.

En el seleccionable de &mbito se mostraran todos los ambitos a los que el usuario tenga acceso, en caso

de que el usuario solamente tenga un &mbito asociado, en el desplegable solamente se mostrara su dmbito.

Consejeria
Servicio Provincial de Zaragoza

Andalan (LES. Zaragoza)
Miguel Catalan (LE.S. Zaragoza)

Miguel Catalan (LE.S. Zaragoza)|

Si se modifica el ambito con el que el usuario se ha logueado en la aplicacion mostrara el siguiente mensaje:

- Encaso de que el usuario tenga una o varias ventanas abiertas:

Sigad - Pregunta

Esta operacion cerrard todas las pestanias abiertas, ;Desea continuar?

(3] ()
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Al seleccionar la opcion “si”, se cerraran todas las ventanas y cambiara el ambito seleccionado en la barra
inferior. En el caso de seleccionar la opcién “No” se seguird trabajando dentro del mismo ambito y las

ventanas que estuviesen abiertas permaneceran abiertas.

Seleccionable de curso escolar:

20082009
20092010
2010,/2011

< 201172012 t

2013/2014

Curso escolar  [EORIPIE| -

Por defecto se muestra el curso actual.

Cuando se seleccione un afio anterior al curso actual se mostrara el histérico de los datos de ese curso.
Estos datos no podran ser editables, salvo en aquellas ventanas en las que los datos no se muestran por

curso escolar (configuracion de usuarios y gestién de profesores).

Al cambiar de curso escolar se mostrara la siguiente ventana de aviso para confirmar la operacion:

Sigad - Pregunta

Sewva a cambiar el curso escolar ;Desea continuar?

(5] [ne]

En el caso de tener alguna ventana abierta en la aplicacion mostrara el mismo mensaje que al cambiar

el tipo de ambito con ventanas abiertas.

2.2 Tipos de Ventanas y Funcionamiento.

La aplicacion SIGAD es un entorno multiventana, que nos permite abrir diferentes ventanas y poder

navegar entre ellas para conseguir un mayor rendimiento.

Las ventanas abiertas se mostraran debajo del mend principal, en una barra azul que se mostraré al abrir

la primera ventana, en esta zona se van anclando todas las ventanas que el usuario vaya consultando.
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$E Producto de Gestién Académica [versién 1.1.0] () Desconectar
Configuracién Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar UHilidades
Ventana-
aiia [=]
& b-] === o A El ﬁ?ﬁ seleccionada.l

Usuarios Cambiar Centro Ensefianzas Materias Instalaciones  Organosy

Contraseia Dptos.
Sestema Datos Generales

Instalaciones - Miguel Catalin (LE.S. Zaragoza) @ Plantillas Matricula @ Busqueda profesor @ Ficha profesor - Ferrer Martinez, Maria Sara @ élglmﬁoﬂumymmso Usuarios @

peuarios Flechas-de-desplazamiento- entre-
© fuer ventanas-abiertas1

[E] Total Resultades:011 | O || @ || & || @
USUARIO NOMERE APELLIDOL APELLIDOZ DNI ESTADO EMAIL &]
Texto a filtrar Texto 3 filtsar Texto a filtrar. Texto a fittrar Texto a filtrar Texto a filtrar Tedto a fittrar

antonio_frasnedo Antenio Frasnedo Frasnedo Frasnedo 12345 5 asds@as.as

bea_cesar Beatniz Cesar 123456782 5

ivan Ivan Bemal 123456782 5 asds@ases

pruebal prueba’ pruebas pruebas 123 5

cperes Cristing Perez Pérez Sdez 123456782 5

test asfs safsd asdfa afdst s

gorka Gorks Mudiez Mufioz 123456782 5 asds@as.as

admin Admin Admin Admin samnas 5

deolon Daniel Colén Martinez 123456782 5

talmenara Teresa Almenara Sanz 123456787 5

prucka prueba prueba asd 1111L1IH 5

x

Miguel Catalén (LE.S, Zaragoza) ~ QRETRTCI R 2012/2013 -

- Laventana con la que estamos trabajando actualmente se mostrara en color amarillo, el color del

resto de las ventanas abiertas sera azul.

Ficha profesor - Ferrer Martinez , Maria Sara € 'f)rganus Gobierno y Departamentos € Usuarios €

- Sitenemos varias ventanas abiertas y no hay espacio para su visualizacion, se mostraran las flechas
de desplazamiento entre ventanas, desde las que podemos avanzar o retroceder para poder
visualizar las ventanas abiertas en ese momento.

- Podemos cerrar cualquiera de las ventanas abiertas desde la barra superior, donde se muestran

todas las ventanas abiertas, o bien desde la opcion de cerrar ventana en el caso de que se trate de

la ventana sobre la que estamos trabajando actualmente.
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Busqueda profesor @ Ficha profesor - Ferrer Martnez , Moria Sara[@ | Grganos Gobiemoyy [
TotalResultados: 011 | C' || @ || & || @ |
1 LIDO1 APELLIDO2 DNI ESTADO EMAIL E]
) 3 filtrar. Texto a filtrar... Texto 3 filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
pedo Frasnedo o 12345 1S .
123456782 S
123456782 S
tbas prueba5 123 S
iz Saez 123456782 S
H asdfa afdsf S
0z Murioz 123456782 )
hin Admin  eeeeees S
n Martinez 123456782 S asds@as.as
lenara Sanz 123456782 S
ba asd 11111111H S asds@as.as
X

- Al cerrar una ventana de edicién se mostrara en cualquiera de los dos casos el siguiente mensaje de

aviso.

Sigad - Pregunta

Sewa a cerrar esta pestafia de edicidn. ;Esta seqguro de continuar?

(5] [~

En el caso de que pulsemos la opcién “Si” perderemos todos los cambios que no hubiésemos

guardado, si pulsamos la opcidén “No”, regresaremos a la ventana de edicién en la que nos

encontrabamos.
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Al intentar abrir una ventana que ya esta abierta, la aplicacion no abrird una ventana nueva, sino que

nos llevara a la ventana que ya esta abierta.

Algunas de las ventanas de edicidn, mensajes de informacién..., se abren sobre la ventana principal,

de tal forma que mientras no pulsemos las opciones de "Aceptar” o “Cancelar” no podremos volver

a la ventana principal en la que nos encontrabamos.

)8

w®

TeaslRenstsdee00 | @ | @
8

Tipos de Ventanas:

Existen diferentes tipos de ventanas dentro de la aplicacién que podemos distinguirlas por el cédigo de

colores asociado:

Proceso (Amarillo): Son todas aquellas ventanas en las que realizar una edicidon implicard cambios

en otras funcionalidades de la aplicacién.

Asignacion materias
Busqueda y mantenimientos (Verde): Son todas aquellas ventanas desde las que podemos aplicar

algun tipo de filtro de budsqueda.

Alumnado:

Edicion (Azul): Son todas aquellas ventanas en las que podemos editar algin dato.




SIGAD IE ,
SISTEMA DE GESTION =l Manual de usuario Ambito centro

ACADEMICA Y DIDACTICA

Datos del alumno

- Advertencia/Confirmacion (Rojo)

|
Confirmacion

2.3 Botones Comunes.

- Boton Cancelar:

X

Boton situado en la parte inferior derecha, siempre se encontrara habilitado.

Al pulsar sobre él se cerrara la ventana sin guardar los cambios realizados.

- Botdn Aceptar:

v

Botdn situado a la izquierda del boton cancelar.
Al aceptar se validarda que todos los campos obligatorios del formulario se encuentren
cumplimentados y el formato sea correcto.

Al aceptar se cerrara la ventana, guardando todos los datos que se han editado.

- Botdn Lupa:

Editable:
Q)
Alurmno: |§|

No editable:

Mumere registro: AASEDTE250

En el caso de que sea editable este boton abrird una ventana de busqueda con un listado de

elementos para seleccionar uno de ellos.

El dato seleccionado es el que se mostrara en la casilla, y en el caso de que algun otro dato de la

ventana dependa de este valor se cargara también.
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Mimero registro: | A45ECT0GTE
Boton lupa que abre el

listado de profesores.

Listado de profesores

(@) Total Res
APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Ferrer Martinez Maria Sara Elemento
Calvo Caro M Pilar _—>
Sanchez Gonzalvo Felisa Manuela seleccionado.
Sanjoaquin Giménez Enrique
Lefita Terancén Teodora Dolores
Rodriguez Andres Maria Pilar
Vidal Gil Natividad
Las Cuevas Ortega Angeles
Ceresuela Gimenez Lourdes Informacion |
Espada Peralta Delfina . A [ I

P: Nimero registro:  A45EcT70676 | Q |
Mena Olias Jesus L
Bernal Monjas M Concepcion

. =
Salvia Pereta Cecilia Mombre: — M# Pilar
Apellidol: Calvo
Apellido2: Caro

- Botdn Calendario:

17/06/2013 | @ |
Editable o no editable dependiendo de los permisos del usuario en cada caso.
Al pulsar sobre el boton calendario, se muestra un calendario en el que aparecera marcado en azul

el dia seleccionado.

Datos del Alumno

Personales | Macimiente | Contacto | Familiares | Otros | Titulaciones

% Cambio afio

[JInmigrante /

febrero 2002

- Datos nacimiento

Fecha nacimiento: | 10/02/2002

Pais nacimiento: Argentina

Cambio mes

28 26 30 3N 1 2 3

Municipie:  Buenos Aires
4 5 6 7 8 R 10
N® hermanos: |0 | 1 12 13 14 15 16 17
1 8 19 20 21 2 23 M4
Familia Mumerosa: [ 23 28 27 28 1 2 3
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2.4 Panel de Filtros.

Inicialmente los paneles de filtros aparecen colapsados. El usuario puede hacerlo visible u ocultarlo

segun se criterio, dejando mas espacio a la rejilla donde se mostraran los resultados.

Usuarios @

Usuarios

(® Buscador

Una vez desplegado, aparecen todos los campos por los que podemos filtrar la basqueda.

Biisqueda Alumnado @
Busgueda Alumnado
(® Buscador
Curso escolar: 201272013 - Centro: Miguel Catalan (IE. Tipo de ensefianza: Seleccione... - Ensefianza: Seleccione... -
Curso: | Seleccione... - Tumo: | seleccione... - Grupe: (Q] Sexo: | Seleccione... -
1° Apellido: 2 Apellido: Nombre: Mim. documento:
N° expediente Estado matricula: | Seleccione.. - ACNEE | Seleccione.. - (o7

- Boton Limpiar:
Limpiara los valores de los filtros de busqueda que tuviésemos seleccionados anteriormente.

- Botdn Filtrar:

7]

Mostrara en la rejilla los datos filtrados por los filtros de bUsqueda seleccionados.

Wsuarics i@
. - .
Usuarios Filtros-deblsqueda-aplicados.l
(® Buseades
Membre Apeihdel: Apeilidod:
MNombre de Usuaric: NEF: Ermnail:
Tipo de Ambitec  Ambito centro *  Ambite: | Miguel Catalin (LES. Zaragoza) - Rek | Admanistrador - & T
(£ Tetal Resutacios: 03 | O | | @D || & | @
USUARKY NOMBRE APELLIDOL APELLIDOZ ol ESTADO EMAIL \ E
gora Gorka Muficz luficz 1X3456758Z -
admin Adenin Adrun Adfran J— 4
an bear Bemnal 173456782 s
taimenara Teresa Almenara Sanz 5
prucks pruets prucha asd TTIH 5 asds el

Resultado de la busqueda. N° de registros
encontrados.
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2.5 Rejillas

En las rejillas se mostrara un listado con el resultado de la busqueda, si inicialmente no se ha aplicado

ningun filtro se mostrara un listado con todos los datos.

£ Producto de Gestion Académica [version 110}
Lerfigurscion Promecitn y matriculs Grapen Mluminadc Peronal Curso Escolar Utdidasdes
= & B iz &u
Usaarics Cambiar Centra Emsefianzas Materias Plan de Calfficaciores  Calendaria  Instalacicnes Organcsy
Cortrasefa eshudio General Dptos.
Unssarion @
LUsuarios
(&) Buscader
= Totsl Resutados0l7 | || D || 2 | @
SRR A HOMBRE APELIIDOL APELLEDOZ o ESTADO EMAIL =
11— 1————————
antoes_franeds Antonio Fragnedo Frasnedo Fraimed: 12345 5
e _cesar Beatriz Cesar 12356782 5
cehia_athis Ceha Sushies Suhies Suhves 123558 3
crngting_penes Cgting Perez Pérez Shes 123456787 5
doolon Draniel Colon Martinez §
gerka Gorka Mufiez Mufioz 123458782 3

Todas las rejillas tendran una botonera en la parte superior derecha, donde se activaran las diferentes

opciones que existen siempre que estén activas.

(® Buscador

| = | Total Resultzdos017 | 3 || @ || 2| @
USUARIO A NOMBRE APELLIDOL APELLIDO2 DNI ESTADO EMAIL E
Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

- Boton Exportar:
&
Permite exportar la informacion mostrada en la rejilla a formato Excel.

Total Resultados: indicara el nimero de resultados que se muestran en la rejilla.

- Botodn Refrescar:
Actualiza el resultado de la busqueda en la rejilla.

- Botdn Afadir:
K3

Permite afiadir un nuevo registro siempre que la opcion esté disponible para el usuario. Este boton

abre una nueva ventana de edicion que sera explicada en cada caso.
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- Botén Editar:
Permite editar un registro de la rejilla previamente seleccionado, siempre que esta opcidn esté

disponible para el usuario, en caso de no tener ninguno seleccionado mostrara el mensaje de aviso

correspondiente.

- Boton Eliminar:
Permite eliminar un registro de la rejilla previamente seleccionado, siempre que esta opcidn esté

disponible para el usuario, en caso de no tener ninguno seleccionado mostrara el mensaje de aviso:

Sigad - Informacion o

Debe seleccionar un registro para realizar la operacion

i Aceptar | | Cancelar

Los botones de eliminar de todas las rejillas de la aplicacién se comportan de la misma forma, por
lo tanto, queda definido su comportamiento en este apartado, salvo si nos encontramos con alguna

rejilla en la que el comportamiento sea diferente.

- Boton Configurar Columnas:

€

Permite definir las columnas a mostrar dentro de la rejilla, por defecto se mostraran todas las
columnas definidas para esa rejilla. Si se quiere ocultar alguna de las columnas habria que

desmarcarla.

(B Buscader
@ Total Resultades: 01 | 0 ra e
USUARID A NOMBRE APELLIDOL APELLIDOZ DN ESTADO EMAIL £
Frpmatin Miguel Angel Maetin Morallon 5 Jiasor ® Hombee '
o = T = T = T = T T | 1 & Apelidal  ©
javier_claveria Juever Claveria claveris elaveria 123456 £ @ifsofty o A:elluiel
antonic_frasnedo Antonio Frasnedo Frasneda Frasnedo 12345 B ia50f o D
bea_cetar Bestriz Cotar 123456782 5 Shil FIUS\J # Estado
wan hvan Bernal 123456782 s Binfeft.es » Email

Db il v diid Al N3
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rE Manual de usuario Ambito centro

Podemos modificar la posicidn de las columnas arrastrandolas a otra posicion con el ratén.

Sobre todas las rejillas, si hacemos clic en la cabecera de una columna, reordenara los resultados

mostrados, realizando una ordenacion alfabética (A-Z) o numérica (Menor a Mayor), si volvemos a

hacer clic en esa misma cabecera nos cambiara la ordenacion alfabética (Z-A) o numérica (Mayor a

Menor).

- Filtrado:

Permite realizar un segundo filtrado sobre los resultados obtenidos en la rejilla, editando un filtro

y valor para cada una de las columnas que se muestran en la misma.

Usuarios @

Usuarios
(E) Buscador
(]

USUARKH

Crsting_peres

A EMAIL
o fet

Tots Resultados: 017
APELLIDO1 NOMBRE APELLIDO2 oM
Pére " Cristing Perez 123456782

cllo# e

ESTADD

Filtrado en rejillas donde uno de los filtros es un campo de fecha:

Eraluacnes Filtro de Busqueda
(® Buscador
—_— .
(=]
CURSO ESCOLAR ENSENANZA CURSO EVALUACION TIPO FECHA INICIO FEHA SESION
-
201872019 ADG201 - Gestién Administrativa 1 3 Intermedia - 05/06/201
2018/2019 ADG201 - Gestién Administrativa 1 1 Intermedia Desde 01/01/2019 ‘E 03/12/201
2018/2019 ADG201 - Gestion Administrativa 1 2 Intermedia Ltasta 5054201 ‘E 03/201
2018/2019 ADG201 - Gestién Administrativa P F Final § — 5/ 1
201872019 ADG201 - Gestién Administrativa 1 £ Extraordinaria Fittar | | Limpiar fitro | | |20/06/201
201872019 ADG201 - Gestion Administrativa = D Extraordinaria 19/12/201
2018/2019 ADG201 - Gestién Administrativa /N‘M/ 14/09720; 03/12/201
Regresamos a |a rejilla donde se mostrarén los datos .
. A Regresamos a la rejilla de datos
filtrados por las fechas seleccionadas . . N .
sin aplicar el filtro de Bisgueda
Filtrado de rejillas donde uno de los campos sea una casilla a seleccionar:
Alumnos
SELECAION NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 ENSENANZA CURSO TURNO ACNEE INMIGRANTE REPETIDOR £|
Texto a filtrar. | Texto a filtrar... |Texto a filtrar... |Texto afiltrar.. |Texto afiltr|Texto a filtrz| Texto a filri1 Texto a filtrar...
Pablo Martinez 7 Romanos ESO 1° Diurno O = O
Malainin Adahi Bugah ESO 1° Diurno O & O
Benjamin Rojas Garzan ESO 1° Diurno O & O

El filtro de busqueda sera: “1” si la casilla estd marcada y “0” si la casilla estd desmarcada.
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2.6 Comportamiento genérico de los botones de anadir y eliminar en las
rejillas.

El comportamiento de estos botones sera distinto dependiendo de los permisos asignados al usuario y

si la ventana tiene buscador o no.

Si el usuario no tiene permisos de creacién/eliminacion los botones permaneceran ocultos.

Si el usuario tiene permisos de creacién/eliminacion, existen dos casos:

- Laventana no tiene buscador o no tiene filtro de busqueda en el buscador por curso escolar:

En este caso el botén de eliminar, se mostrara siempre, en el caso de no poder eliminar el elemento

seleccionado mostrara el correspondiente mensaje de error.

El botdn nuevo se mostrara si el curso escolar seleccionado en la barra inferior permite la creacion

de nuevos elementos.

Horarios

Sesiones | Horarios
Grupo: | 1£508B Q]
(=]

DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR
Texto a filtrar... Texto a filtrar | Texto a filtrar... Texto a filtrar.. |Texto afiltrar...
Lunes 3 10:05 11:00

Martes 3 10:05 11:00

Miercoles 3 10:05 11:00

Jueves 3 10:05 151:00

Viernes 3 10:05 1100

Lunes 4 11:00 11:30

Martes 4 11:00 11:30

Miercoles 4 11:00 11:30

Jueves 4 11:00 1L:30

EV I A 1100 1190 CATA NARRA ~ARCTA

Mpedm de Luna (LES. Zaragoza) -

MATERIA

Texto a filtrar...

Historia del munde contempordnes
Matematicas T

Cultura audiovicual

Segunda Lengua extranjera I Francés
Segunda Lengua extranjera I Aleman
Matematicas I

Matematicas (19)

Anatomia aplicada

Historia del mundo contemporanes

£ .

TR SRR P S ST TR S S T3

Curso escolar | FOPIFNIE] -

Total Resultados: 03?| ‘?‘

AULA IDIOMA
Texto a filtrar.., Texto a filtrar,
Sala de informatica

Aula A

Biblioteca

Aulz CYTLAD

Permite creacién

Horarios

Sesiones | Horarios

Grupo:  CYTLAD

(=]

DiA SEMANA
Texto a filtrar...

SESION HORA INICIO HORA FIN
Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Pedro de Luna (LES. Zaragoza)

PROFESOR MATERIA

Texto afiltrar... Texto a filtrar...

Curso escolar  JlukFpiuP] -

Total Resultzdos: 00 | @ | @ |

IDIOMA €]
Texto a filtrar...

AULA
Texto a filtrar...

No permite creaciéon

- Laventana tiene buscador con filtro de busqueda por curso escolar:

En este caso el botdn de eliminar, se mostrara siempre, en el caso de no poder eliminar el elemento

seleccionado mostraré el correspondiente mensaje de error.
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El botdn nuevo se mostrara siempre. En la pantalla de creacidn el curso escolar serda un combo
habilitado que contendrd los cursos escolares para los que se pueden crear datos. El curso

seleccionado por defecto en la pantalla de nuevo sera el del filtro de busqueda, siempre que para

ese curso escolar se puedan crear datos, sino estara seleccionado el curso actual.

Datos evaluacion
nformacién
Curso escolar: 201252013 ~I Tipo de ensefianza: Seleccione... - |7
Ensefianza: - Curso: - |"
Evaluacién N Fecha inicio ‘Er
Fecha sesién ‘Er Fecha final ‘Er
Fecha publicacidn ‘Er Boletin para padres
[ Acta final [] Acta final ciclo
Extraordinaria
x|[v]

Datos evaluacion

Informacién
Curso escolar: 2012/2013 ~ |7 Tipo de ensefianza: Seleccione... - |7
Ensefianza: - Curso: -
Evaluacién " Fecha inicio |Er
Fecha sesidn |Er Fecha final |Er
Fecha publicacién |Er Boletin para padres
[[] Acta final [ Acta final ciclo
Extracrdinaria
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2.7 Formularios.

- Campos Obligatorios:

Mombre de usuario: cristina_perez

Se identificaran marcados con *.

- Campos editables:

Mombre de usuario: cristina_perez

Los campos editables tienen color de fondo blanco y texto en negro.

- Campos no editables:

Curso escolan 201272013 -

Los no editables tienen color de fondo formulario y texto en gris.

- Errores de validacion:

Afadir Cargos al Usuario
Tipe de Ambite:
Seleccione... A
Ambito:
Seleccione... A
Rol:
Seleccione... -

© Debe seleccionar el Ambito

Se mostraran en la parte inferior de la ventana.

La aplicacion SIGAD estéa dividida en diferentes opciones de menu que recogen todas las funcionalidades

necesarias para la gestion de los centros y ambitos superiores. A continuacién, se detallan las diferentes

opciones y funcionalidades por cada uno de sus menus.
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3 Acceso a la Aplicacion.

Para acceder a la aplicacion, teclear la direccién proporcionada en la barra de direcciones del navegador.

Aparecera la pagina de acceso donde deberemos introducir nuestro nombre de usuario y contrasefa:

SIGAD

GESTION ACADEMICA

Introduzca usuario y contrasefia

Usuario ‘ |

Contrasefia ‘ |

wversion 1.1.0

En caso de que el usuario tenga asignados varios ambitos, debera seleccionar con cuél de ellos va

acceder a la aplicacion.

Si solamente tiene asignado un dmbito no sera necesario seleccionarlo, accederd directamente.

SIGAD

GESTION ACADEMICA

Seleccione dmbito para el usuarioicristina_perez

Ambitos | Consejeria

Consejeria

Servicio Provincial de Teruel
Servicio Provincial de Zaragoza
Miguel Catalan (LE.S. Zaragoza)

Si el usuario no tiene asociado ningun &mbito, se mostrara el siguiente mensaje de error al intentar

acceder a la aplicacién.

El usuaric no tiene ambitos asociados
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En caso de que el usuario intente acceder a la aplicacién con un usuario o contrasefia incorrectos

mostrara el siguiente mensaje de error:

Usuario o contrasefa incorrectos, por faver vuelva a intentarlo

Cancelar

Si el usuario con el que intentamos acceder pertenece al Servicio Técnico, debemos indicar en esta
pantalla de acceso si deseamos acceder como Servicio Técnico o con su rol respectivo para el ambito en

que este dado de alta.

Si accedemos como Servicio Técnico, la aplicacion automaticamente recoge los permisos de

administrador de su ambito.

SIGAD SIGAD

GESTION ACADEMICA GESTIOM ACADEMICA

Seleccione dmbite para el usuario:prueba
Seleccione dmbito para el usuario:albarracin

Ambitos  Consejerfa -

Servicio técnico

Servicio técnico

‘ Volver ‘ Seleccionar ‘ Volver | Seleccionar

version1.1.0 version 1.1.0

Una vez se ha accedido a la aplicacion, aparece la pantalla principal, desde la que se gestionan todas las
funcionalidades a las que el usuario puede acceder dependiendo del ambito con el que esté conectado, el

resto de funcionalidades estaran deshabilitadas.

- En la parte superior derecha se mostrara el usuario conectado, en la barra inferior el ambito del

usuario conectado y el curso escolar para el que estamos trabajando y se mostrara el menu con las

diferentes funcionalidades a las que el usuario conectado tiene acceso.
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F¥ Producto de Gestién Académica [version11.0]

Configu

8

Usuarios

Ambito

racisn Promocién y matricula

Cambiar
Centraseria

Sistema

Miguel Cataldn (LES. Zaragoza)

Grupos  Alumnado

&= BE OO A

Ensefanzas Materias Plan de Calificaciones

estudie

Datos Generales

Utilidades

7 o

Calendario Instalaciones  Organosy
General Dptos.

CIGILTI 7012/2013 -




SIGAD

SISTEMA DE GESTION

ACADEMICA Y DIDACTICA I_E Manual de usuario Amblto centro
4 Configuracion.

Desde el menu de configuracion, se realiza el mantenimiento de usuarios del sistema para cada ambito.
Asi mismo, se permite a los ambitos superiores la parametrizacion de la oferta educativa: Centros,

ensefianzas, materias, planes de estudios. Los centros, por su parte pueden configurar su estructura

organizativa, e instalaciones.

%§ Producto de Gestién Académica [version 1.1.0] cristina_perez (1) Desconectar
Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
sl A [=]
Usuarios Cambiar Centro Ensefianzas Materias Instalaciones  Organosy
Contrasefia Dptos.
Sistera Datos Generales

4.1 Configuracion de Usuarios.

A la gestion de usuarios accedemos mediante la opcidn del menud “Configuracion”, submenu “Usuarios”.

XE Producto de Gestion Académica [wersidn 110] prucha () Desconectas
Corfiguracién Promacibn y matricula Grupes Alurnnade Personal Curso Escolar Ukilidades
m =
o = & [ A =
Usuarios Camibiar Centra Ensefianzas Ilateriag Instalscicnes Organcs y
Contrasedia Diptos.
Usuarics @
Usuarios
() Buscader
= Totsl Resuttadosz 010 | G || €D || & || @
USUARIC HOMERE APELLIDOL APELLIDOZ (1) ESTADO EMAL E
antonso_frasnedo Antoneo Frasnede Frasnedo Frasnedo 12345 5
bea_cesar Beatriz Cesar 123456787 5
R B Bemsl 123456782 5
cnsting_peres Cristing Perex Pérez Sder 123456782 5
test asls safsd apdia afdsd 5
gerks Garka Murioz Mutbaz 12H4%6782 §
sdmin Admin Admin Adrmin wremnae 5
declen Daiel Celén Martinez H
prusks prusha prusks and 11111H H azds Qs an
talmenara Teresa Almenars Sanz 5

Ventana formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se permite el mantenimiento de los datos de usuarios del sistema por cada &mbito,

asi como sus roles, contrasefa y estado.

Los usuarios pueden realizar el mantenimiento de los usuarios con menos permisos. Ademas, existe la

figura del usuario administrador del &mbito para poder realizar la configuracién inicial los usuarios.
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Los usuarios que tendran acceso de escritura a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria.
- Usuarios de Ambito Servicio Provincial.
- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro,

Jefe de Estudios y Secretario.

Panel de filtros:

reitn 1.1.0] siueba (1) Desconectar
Configuracidn Promacién y matricula Grupos Alumnada Personal Curso Escolar Utikidades
(==
&8 = O A M@ r
Usuanios Carnbiar Centra Ensefianzas Materias Instalaciones Organesy
Contrasefia Dptos.
Usuarios
Usuarios
() Buscador
Membre: Apelidol: Apellidad:
Nombre de Usuario: MNIF: Email:
Tipo de Ambito: | Seleccione... - Ambite: Seleccione.. - Rok | Seleccione - & Y
£ Total Resultados:010 | O || @ || & | @
USUARIO NOMEBRE APELLIDOL AFELLIDOZ DI ESTADO EMAIL <]

to a filtrar Texto a filtrar Testo a filtrar Tede

antanio_frasnedo Antonic Frasnedo Frasnedo Frasnedo 12345 5
bea_cesar Beatriz Cesar 123456782 5
van [van Bernal 123456752 5
cristina_perer Cristina Perez Pérez Sder 123456782 5
est afs safzd asdfa afdsf 5
gorka Garka Muficz Mufiaz 123456782 5
admin Adrrin Ademin Adrmin -
dealon Daniel Colén Martinez 5
prueba prueba prueba asd 11111111H 5 asdsasas
talmenara Teresa Almenara Sanz 5

Miguel Cataldn (LE.S. Zaragoza) Curso escolar ikl -

Este panel permite realizar bdsquedas por los siguientes campos:

- Nombre

- Primer apellido.

- Segundo apellido.

- Nombre du usuario.

- N° documento.

- Email.

- Tipo de dmbito: Seleccionable cargado con los tipos de &mbito a los que el usuario tiene acceso.

- Ambito: Seleccionable que se cargara dependiendo del Tipo de Ambito seleccionado.

- Rol: Seleccionable que se cargara dependiendo del Ambito seleccionado.
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Al aplicar el filtro de busqueda, los datos apareceran filtrados en la rejilla.

Rejilla:

Se mostraran los usuarios dados de alta en la aplicacion a los que el usuario conectado tenga acceso. Esta

rejilla cumple con el funcionamiento genérico indicado en el punto 2.5 de este manual.

4.1.1 Altay Edicién de Usuarios

En el caso de ser un alta la ventana se mostrara sin datos precargados y en el caso de ser una edicién,
se mostraran los datos precargados del usuario seleccionado previamente en la rejilla.
Desde esta opcion podemos gestionar los datos personales del usuario, la contrasefia de acceso a la

aplicacion, los datos relativos a su cuenta de usuario y los roles asignados al usuario.

—
Nuevo Usuario

Informacién usuario:

Mombre de usuario: Resetear contrasefia:  ssssss
* *
MNombre:  cccocccoccooo Repetir contrasefia:  sassss
. * . *
Apellidol:  secoccccccooooc Apellido2:  sooooocecceccccoo

Direccion e-mail:

Datos de la cuenta
Cuenta activa: Servicio técnico: [
| @ ‘ Total Resultados: 01 | o || e |
TIPO DE AMBITO AMBITO ROL =]
Ambito centro Andalan (L.ES. Zaragoza) Administrador

Los siguientes campos son obligatorios, no podremos guardar los datos del usuario sin rellenar estos
campos.
- Nombre de usuario: Campo no editable que rellenaré la aplicacién al crearlo.
- Resetear contrasefia: Campo donde indicaremos la nueva contrasefia del usuario.
- Repetir contrasefia: Campo donde indicaremos la misma contrasefia que en el campo resetear
contrasefia para asegurarnos de que la afiadimos correctamente.

- Nombre: Campo obligatorio donde indicaremos su nombre.

- Apellido1: Campo obligatorio donde indicaremos el primer apellido del usuario.
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- Apellido2.: Campo obligatorio donde indicaremos el segundo apellido del usuario.

- Tipo de documento: Campo obligatorio donde indicaremos el tipo de documento.

- Numero de documento: Campo obligatorio que debe ser rellenado con el formato correcto
dependiendo del tipo de documento seleccionado, en caso contrario mostrara el siguiente mensaje

de error:

Nuevo Usuario
~ Informacién usuario:
*
Membre de usuario: Resetear contrasefia: = esssss
* . N *
Nembre: | socooocccocoe Repetir contrasefia: = sessss
. * . -
Apellidol:  ocoooocoocoo Apellido?:  oooccoococcooooe
. - o
Tipo documento: | DNI - N° documento:  xcocococceot
El campo N® documento no correspande con un numero valido para el tipo de documento
Direccién e-mail: seleccionado
-~ Datos de la cuenta

La parte inferior de la ventana, contiene dos casillas seleccionables y una rejilla de cargos asociados al

usuario.

- Cuenta Activa:

Cuenta activa:

En el caso de que esta casilla esté marcada indica que el usuario tiene una cuenta activa en el

sistema, en caso de que no esté activa ese usuario no tendra acceso a la aplicacién.

Un usuario con acceso a la edicion de usuarios puede activar o desactivar esta casilla.

- Servicio Técnico:

Servicio técnico:

En el caso de que esta casilla esté marcada indicara que el usuario se esta conectando como Servicio
técnico. En ese caso tendrd asociados los privilegios de un usuario con rol Administrador. En
cualquier otro caso accederd a la aplicacidén con los roles asignados a su usuario, dependiendo de

su ambito.

Rejilla:

En la que se muestra un listado de los roles asignados al usuario que estamos editando o afiadiendo nuevo.

En esta rejilla podemos afiadir o eliminar roles a dicho usuario. Hay ciertos roles que son implicitos al cargo
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y no se pueden afadir ni eliminar desde aqui, como, por ejemplo: cargos de equipo directivo, tutor,

profesor...
Datos de la cuenta
Cuenta activa: Servicio técnico:
|. @ | Total Resultades: 01 | o | | e |
TIPO DE AMBITO AMEBITO ROL &]
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Ambite centro Miguel Catalan (LE.5. Zaragoza) Director de centro

4.1.1.1  Anadir cargos al usuario

Al pulsar sobre el botén de afadir cargos al usuario, se muestra la ventana “Afadir Cargos al Usuario”.
En esta ventana dependiendo de los permisos del usuario que este editando se mostraran unos datos u
otros en los desplegables de Tipo de Ambito, &mbito y rol, estos datos son obligatorios para dar de alta un

cargo.

Si accedemos a esta ventana como un usuario de centro, el tipo de ambito que podemos seleccionar es
“Ambito centro”, el ambito dependera de los centros en los que el usuario este dado de alta, y en el
desplegable de roles se mostraran los roles que se pueden gestionar desde la configuracion de usuarios

para el ambito centro: Administrador y Administrativo.

Afiadir Cargos al Usuario

Tipo de Ambito:

Armbito centro A
Ambito:

Miguel Catalan (LE.S5. Zaragoza) M
Rol:

| | -

Administrador

| Administrative
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Al afadir un nuevo rol al usuario, se actualizara la rejilla de cargos del usuario, sin embargo, no se

guardaran estos cambios mientras no guardemos la ventana de Alta o Edicion de usuario segun

corresponda.

Editar Usuario

Informacién del usuario

MNembre de usuario: ] ’ Resetear contrasena:
Nombre: S ’ Repetir contraseia:
Apellidel: I Apellide?: [—
Tipo documento: oy + * Numero documento:  smiisil '

Direccién e-mail:

Datos de la cuenta

Cuenta activa: [/ Servicio técnico: [
= Total Resultades: 02 | € || @
TIPO DE AMBITO AMEITO ROL ]
Texto a filtrar.. Texto a filtrar.. Texto a filtrar...
Ambito centro Miguel Catalan (L.E.5. Zaragoza) Director de centro
Ambito centro Miguel Catalan (L.E.S. Zaragoza) Administrador

4.1.1.2  Eliminar Cargos del Usuario.

Para poder eliminar un cargo al usuario hay que seleccionarlo previamente en la rejilla.

Solamente podremos eliminar los roles de dmbito centro de “Administrador” y “Administrativo”, ya que

el resto de roles de centro no se gestionan desde la configuracion de usuario, aunque si que podemos

visualizarlos.

En el caso de intentar eliminar los roles de centro que establece el propio centro y no se gestionan desde

esta ventana mostrara los siguientes mensajes de error:
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- - Rol de Tutor:

Sigad - Informacion

El rol de tutor no se puede eliminar, Este rol se gestiona desde grupos.

| Aceptar | | Cancelar |

- Rol de Profesor, Director de centro, Secretario de centro, Jefe de estudios o Jefe de departamento:

Sigad - Informaci6n (%]

El rol seleccionado no se puede eliminar, Este rol se gestiona desde drganos y

departarmentos.

i Aceptar | | Cancelar

£

4.1.2 Eliminar Usuarios.
Para poder eliminar un usuario hay que seleccionarlo previamente en la rejilla, se comporta de acuerdo a

lo definido en este manual para el comportamiento genérico de las rejillas.

4.2 Configuracion de centro.

A la gestion de centro accedemos mediante la opcidn del mend “Configuracién”, submenu “Centro”.

Canfiguracion

A =2 B E mla B oo A B A

Usuarios  Cambiar

comreneds Centro | Enseiianzss  Materias Grganas y

Dptos,

Centro @

entro
informacién centro | Ensedanzas del centro | Caracteristicas centro | Eilingaismo | Contacto centro | Unidades | Plantilas | Relacién Comunidad

Infarmacién centro

Hombre Localidad  Zaragoza
Codigo Municipio
Tipo [ Instiute de Educacion Secundaria ES Provinia
Naturaleza | Certro publice Comarca
Ambito | Local cean
Denominacion | Instiuto de Fducacion Secundaria Direccion
Horario de Apertura:  Mafiana Tarde Cédigo Postal

Ventana a pantalla completa donde se muestra la informacion del centro, esta ventana contiene ocho

pestafas:
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- Informacion centro.

- Ensefianzas del centro.
- Caracteristicas centro.
- Bilingtismo.

- Contacto centro.

- Unidades

- Plantillas

- Relacion Comunidad

Por defecto se muestra la informacion de la primera pestafia, y estd se mostrara con el titulo en azul,
gue corresponde con la pestafia seleccionada.

Desde esta ventana se permite el mantenimiento del centro, su informacién y datos de contacto, las
ensefianzas que se imparten en el centro, sus caracteristicas.

Todos los usuarios dados de alta en la aplicacién pueden acceder a esta ventana en modo consulta,
pero Unicamente tienen permiso de edicion:

- Usuarios del Ambito Consejeria: Estos usuarios tendran acceso a editar la informacién del centro,

las ensefianzas del centro y los datos de contacto del centro.
- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y

Jefe de Estudios, estos usuarios podran editar las caracteristicas del centro y los datos de contacto.

4.2.1 Informacién de Centro.
La pestafia de informacién de centro, estd formada por un conjunto de campos, en formato de solo

lectura para el centro, salvo los datos de horario de apertura del centro que se pueden editar.

Centro @

Centro

Informacién centro ‘ Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro | Bilinglismo | Contacto centro | Unidades | Plantillas | Relacion Comunidad

Informacién centro

Nombre
Codigo
Tipo | Instituto de Educacién Secundaria (IES)
Naturaleza | Centro publico
Ambito | Local
Denominacién | Instituto de Educacién Secundaria

Horario de Apertura:  Mafiana Tarde [ols]
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4.2.2 Ensenanzas del Centro.

rE Manual de usuario Ambito centro

La pestafia de enseflanzas de centro, esta formada por una rejilla de informacion con los datos de

enseflanzas impartidas en el centro: El tipo de ensefianza, la ensefianza, el ciclo y el turno.

Para un usuario de ambito Centro esta pestaiia es de consulta.

as

Centro ©
Centro
formacién centro |[¢ Caracterisicas centro | Bingaismo | Contacto centro | Uridades | Plantilas | Relacién Comunidad
& Total Resutados: 15
TIPO ENSERANZA CODIGO REGISTRO ENSERANZA SIGUAS aao TURNO a
Ciclos Formatreos de Formacion Profesional de Grado Superior Administracion y Finanzas ADG301 1 Vespertino
Giclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Superior Sistemas de Telecomunicaciones € Informsticos EL£304 1 Diurmo
Cicos Formativos de Formacion Profesional de Grado Superior Sistemas de Telecomunicaciones € Informsticos ELE308 ' Distancia
Cicos Formativos de Formacién Profesional de Grado Medio sistemas Microinformeticos y Redes w201 ' Vespertino
Ciclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Medio Sistemas Microinformticos y Redes wcz0n ' Distancia
Cicdos Formatios de Formacién Profesional de Grado Medio Gestion Admaisteatva ADG201 ' Diueno
Ciclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Medio Gestion Administratva ADG201 ' Distanca
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Instalaciones de Telecomunicaciones ELE203 1 Diurno
Ciclos Formatiros de Formacion Profesional de Grado Superior Administracion de Sistemas Informaticos en Red 7301 1 Diurno
Cicos Formativos de Farmacién Profesional de Grado Superior ‘administracion de Sistemas Informsticos en Red = 1 Distancia
Ciclos Formativos de Formacidn Profesional Bisica Elecricidad y Electronica 8102 1 Diuno
£50 foMeE) £50 LoMCE) s0 ' Diurno
€50 RoMcE) £50 (LOMCE) &0 2 Diurno
Bachilerato (LOMCE) Bachilerato de Ciencias cie 1 Diurno
Bachilerato (LOMCE) Bachillerato de Humanidades y Ciencas Sociales (LOMCE) Hes i Diurno
X v

4.2.3 Caracteristicas del Centro.

Desde esta pestaiia podemos modificar algunas de las caracteristicas del centro: si es un centro bilingUe,
informacion sobre los servicios de comedor y biblioteca, asi como otros servicios adicionales que preste el

centro. Las caracteristicas prioritarias solamente son editables por los dmbitos superiores.

Centro ©
Centro
Informacion centr | Ensefanzas del centro Bilngaismo | Contacto centro | Unidades | Platilas | Relacion Comunidad
Prioritarias Idioma Servicios Adicionales
Adap. Def. Motéricos Asiingue [ ampliacion Horario

Adap. Def. Auditivos A transporte [ Transporte Gratuito

Adap. Def. TGD O Taquilla

Comedor 1l Borrarimage
[ comedor
N° Turnos Plazas por turno Cuidadores por tumo Colaboracion alumnos Precio dia Preco dia beca Preco mes Precio mes beca
a
Biblioteca .
Imagen corporativa del centro
Bibkoteca
Horario de mafana Horario de tarde Servicio de préstamo Total fibros Profesor responsable
o Q

Al marcar la casilla Bilingtie se habilita la pestaia Bilingliismo.

Centro
Informacién centro | Ensefianzas del centro ‘ Bilingtismo ‘ Contacto centro | Unidades ‘ Plantillas | Relacién Comunidad
Prioritarias \ Idioma
[JAdap. Def. Motéricos [ Bilingtie
[Jadap. Def. Auditivos

[ Adap. Def. TGD
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Al marcar las casillas Comedor o Biblioteca se habilitan los campos para introducir la informacién

correspondiente.

Comeder
Comedor
N® Tumnes Plazas por turno Cuidadores por turno Colaboracion alumnos Precio dia Precio dia beca Precio mes Precio mes beca

]

Biblioteca
Biblioteca
Horario de mafiana Horario de tarde Servicio de préstamo Total libros Profesor responsable

2

m Borrar imagen

@

Cambiar Imagen

Para cambiar o borrar la imagen corporativa del centro:

Botdn borrar imagen:

Mostrara el siguiente mensaje de aviso:

Sigad - Pregunta

;Esta segure de borar la imagen?

(5] [(we]

En caso de pulsar la opcion si, se borrara la imagen del centro.

Botdn cambiar imagen:

Botdn mediante el cual podemos cambiar la imagen del centro.

4.2.4 Bilinguismo.
La pestaia Bilingliismo estd activa si el centro tiene marcado el check Bilinglie en la pestafia
Caracteristicas Centro.
En la pestafia de Bilingliismo se puede gestionar un listado con los programas de bilingliismo que tiene

el centro para el curso escolar activo y los idiomas de cada uno de estos.

Centro
wormadn cetr | Ensenzas del cenro | Caratrsicas cene [singsismo | contact centro | icades | Panls | Rfacin Comunidad

B Total Resutados: | @ || # | ©

PROGRAMA IDIOMAS. €

Si pulsamos sobre el icono de afiadir aparecera la siguiente pantalla con los diferentes programas e idiomas:
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Bilingtismo
Bilingilismo

e o
Modelo BRIT- Aragh
Modelo BRIT- Aragén con convenio MECD-British Council
Programa integral de bilingdismo en lenguas extranjeras en Aragén [PIBLEA). Modalidad Formacion Profesional
Programa Integral de bilingisma en lenguas extranjeras en Aragon (PBLEA) Modalidad CILEY
 Programa integral de bilinglisma en lenguas extranjeras en Aragén (PIBLEA) Modalidad CILE2

Cuando un programa se desarrolle en varios idiomas, éstos se seleccionaran de la lista que aparece en
el desplegable /dioma haciendo clic sobre cada uno de ellos con la tecla SHIFT (Flecha de las mayusculas)
si estan contiguos en la lista o con la tecla CTRL (Control) si estdn separados.

Una vez definido el programa pulsaremos sobre el check verde y aparecera reflejado de la siguiente

[Centro
35 Ensed del centro isticas centro | Bilinguismo | Contacto centro | Unidades | Plantilas | Relacion Comunidad
[=]] Total Resuttados: 1 | @ || # || @
PROGRAMA IDIOMAS a
PIBLEA-CILET Francés, lnghts

Para mas informacién consultar la ficha sobre Bilingiismo en el enlace de SIGAD en EDUCARAGON.

425 Contacto del Centro.

En esta pestafia se muestran los datos de contacto del centro.

Centro

Informacién centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro | Bilingtiisma | Contacto centro | Unidades | Plantillas ‘ Relacién Comunidad

Contacto
’VTi'tuIar

~ Centro Escolar

URL

Email

Otros Email

Teléfono

Otro Teléfono

Fax
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426 Unidades.

La pestafia Unidades muestra las unidades existentes en el centro por Ensefianza, Curso y Turno.

Centro @
Centro

informacién centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro | Bilinglismo | Contacto centro || Flantilas | Relacidn Camunidad
(] Total Resutados: 40 | C || #
TIPO ENSERANZA EMSERANZA aao TuRND curso UNID. AUTORIZADAS UNID. FUNCIONAMIENTO. a
Ciclos Formativos e Formacion Profesional de Geado Superior administacidn y Finaazas 1 vesperting 1 o o

1 vesperting 2 o o

1 vesperting o

Telecomunicaciones € Informaticos 1 Diurno 1 o o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Superior Sistemas de Telecomunicaciones & Informaticas 1 Durmo 2 L o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Superior Sistemas de Telecomunicaciones e Informéticos 1 Durno 3 o o
Ciclas Formativos de Formacion Profesional de Geado Superiar sistemas de Telecomunicacionss € Informaticos 1 Distancia 1 o o
Ciclos Formativos de Formacian Profesional de Grado Superior Sistemas de Telacomumicacionas @ Informaticos 1 Distancia 2 o o
Ciclas Formativos de Formacion Prafesional de Grado Superiar Sistemas de Telecomunicaciones e Informaicas 1 Distancia 3 o o
Ciclas Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Sistemas Microinformaticos y Redes 1 vesperting 1 o o
Ciclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Medio Sistemas Microinforméticos y Redes 1 vesperting 2 [ [
Cielos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio sistemas Microinformaticos y Redes 1 vesperting H o o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Sistemas Microinformaticos y Redes 1 Distancia 1 o o
Ciclas Farmativos de Formacion Prafesional de Grado Medio Sistemas Mecroinformaticas y Redes. 1 Distancia z o o
Ciclas Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Sistemas Microinformaicos y Redes 1 Distancia 3 0 0
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Gestion Administrativa 1 Dwurno 1 o o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Gestién Administrativa 1 Dirno o o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Gestién Administrativa 1 Dirno 3 o o
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Madio Gastién Administratica 1 Distancia 1 o o
x| v

Tiene que constar una fila por cada curso y turno de cada una de las enseflanzas que se imparten en el
centro. Las columnas “Unidades autorizadas” y “Unidades en funcionamiento” tienen significado diferente
segun sea Infantil y Primaria o el resto de ensefianzas:

a. Infantil y Primaria:
i. Autorizadas: Unidades creadas en el centro.
ii. En funcionamiento: Unidades a efectos de admision.
b. Resto de ensefianzas:
i. Autorizadas: Unidades habilitadas a efectos de admision.

ii. En funcionamiento: Unidades reales en funcionamiento en el centro

Teniendo un registro seleccionado y haciendo doble clic sobre él o pulsando en el boton de edicion se

abre una ventana donde podremos modificar el dato correspondiente al campo Unidades Funcionamiento.

Centro @

Centro

Informaci6n centro | Ensefianzas del centro | Caraderisticas centro | Biinglismo

(L] Total Resukados: 40 | '

Contacto centro | Unidades | Plantillas | Relacion Comunidad

TIPO ENSERANZA ENSERANZA oo TURNO cuRso UNID. AUTORIZADAS UNID. FURCIONAMIENTO a
Ciclos Formativos de Farmacian Prafesional de Grado Superiar Administracion y Finanzas 1 vespertina 1 o [ A
Ciclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Superior Administracion y Finanzas 1 Vesperting 2 ] 0
Ciclos Formativos de Formacian Profesional de Grade Superior Adminisiracion y Finanzas 1 Vesperting 3 o o

Unidades
Unidades

Tipo de ensefianza:

Unid. Autorizadas:

Ciclos Formativos de |

Ensefianza: ADG301 - Administracién y Finanzas
Ciclo
Turno:  Vesperting
Curso:

Unid. Funcionamiento: 0.0
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El mantenimiento del campo Unidades Funcionamiento corresponde a cada centro mientras que el del

resto de los campos se realizard desde el Servicio Provincial correspondiente.

4.2.7 Plantillas.
Esta pestafia muestra el nimero de profesores en el centro por Especialidad, indicando el nimero de
plazas Juridicas y Funcionales. El significado de los campos Juridicas y Funcionales es:

a. Juridicas: Las correspondientes a plantilla juridica publicada en el BOA. Se graban desde el

Servicio Provincial.

b. Funcionales: Las aprobadas para el funcionamiento en el centro cada verano. Se graban

desde cada uno de los centros.

Tiene que constar una fila por cada Especialidad que se tenga en el centro.

Centro @
Centro
informacion centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centro | Bilinglismo | Contacto centro | Unidades \| Relacién Comunidad
(£} Total Resultados: ;
€6DIGO ESPECIALIDAD A SIGLAS JURIDICAS FUNCIONALES a
0590101 ADMINISTRACION DE EMPRESAS s 3
0590008 BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA 86 4
0550009 DiBwO ol 1

Teniendo un registro seleccionado y haciendo doble clic sobre él o pulsando en el botdn de edicién se

abre la siguiente ventana en la que el centro podra grabar el dato correspondiente a Funcionales.

Plantillas

Especialidad ADMIMISTRACION DE EMPRESAS
Cadigo
Siglas  ~F

Juridicas

Funcicnales

4.2.8 Relacion Comunidad.

En esta pestafa se graba las diferentes entidades del ambito local con las que el centro mantiene relacion

(AMPA, Ayuntamiento, etc...)

Las posibles instituciones son “AMPA", “Ayuntamiento”, “Junta de distrito” y “Centro civico” pero pueden

ampliarse si se solicita motivadamente y resulta adecuado.
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Centro @

Centro

(]
INSTITUCIGN

informacion centro | Ensefianzas del centro | Caracteristicas centra | BifingUismo | Contacto centra | Unidades | plantilas |

TELEFOND

RESPONSABLE

Total Resultados:

OBSERVACIONES

La responsabilidad de insercién y mantenimiento de estos datos es del centro educativo. Se realiza

utilizando los botones Afadir, Edicién 'y Borrado.

Por ejemplo, al pulsar sobre el botdn Afadir, se abre la siguiente ventana que permite registrar una

nueva entidad de ambito local.

4.3 Configuracién — Ensefanzas.

— Relacidn C

Relacion Comunidad

Responsable
Técnico

Observaciones

. - *
Institucién -
*
MNombre
Direccién
Teléfono

A la configuracion de ensefianzas accedemos mediante la opcion “Ensefianzas” en el menu superior de

“Configuracion”,

&8 K

Usuarios  Cambiar
Contraseia

Ensefanza @

[Tipos de Ensefianzas

=]

CURSOESCOLAR  SIST. EDUCATIVO

20192020 LomcE
201912020 LOMCE
201972020 LOE
20192020 LOE
2019/2020 LoE

Tipos de Enseflanzas | Cidos por Ensefianza | Cursos por Ensefianza

COD.REGISTRO  NOMBRE

13131
13341
14114
s
14123

Ensefianzas

ESO (LOMCE)
Bachillerato (LOMCE)
Ciclos Formativos de Formacian Profesional de Grado Medio

Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grada Superior

Ciclos Formativos de Formacian Profesianal Basica

Organos y

Dptos.

Total Resuttados: 5 | C' || #

FECHA INICID

01/08/2018
01/09/2019
01/08/2018
01/03/2018
01/08/2019

FECHA TN £
30/06/2020
30/06/2020
30/06/2020
30/D6/2020
30/06/2020

Ensefianza

(-]

CURSO ESCOLAR

2019/2020
201972020
2019/2020
2019/2020
201972020
201972020
201972020
2019/2020
2019/2020
2019/2020

COD. REGISTRO

12112001
12112101
12111002
12212102
12212001
12211002
12311001
10400301
10800101
10800102

TIPO ENS.

Ciclos Farmativas de Formacidn Profesianal de Grado Medio
Ciclos Formativas de Formacién Profesional de Grado Medio
Ciclos Farmativas de Formacisn Profesional de Grado Medio
Giclos Formativas de Formacién Profesional de Grado Superiar
Ciclos Farmativas dé Formacién Profesional de Grado superiar
Ciclos Farmativas de Formacién Profesional de Grado Superior
Ciclos Formativas de Formacién Profesional Bisica

ESO (LOMCE)

Bachillerato (LOMCE)

Bachillerato (LOMCE)

Total Resutados: 10 | C | [ #

ENSENANZA a

Sistemas Microinformaticos y Redes

Gestion Administrativa

Instalaciones de Telecomunicaciones

Administracion y Finanzas

Administracion de Sistemas Informitices en Red
Sistemas de Telecomunicaciones & Informaticas
Electricidad y Electronica

ESO [LOMCE)

Bachillerato de Ciencias

Bachillerata de Humanidades y Ciencias Sodiales (LON
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La ventana esta dividida en dos partes:

Parte izquierda: Formada por un conjunto de pestafias, que se irdn activando segun pinchemos sobre
ellas y que nos mostraran:

- Tipo de ensefianzas

- Ciclos

- Cursos

Por defecto se muestra la informacion de la primera pestaia, y estd se mostrara con el titulo en azul,

gue corresponde con la pestafia seleccionada.

Parte derecha: Se muestran los datos de las ensefianzas.

Esta funcionalidad permite visualizar al usuario de Ambito Centro los tipos de ensefianza y ensefianzas
gue se imparten en el centro, mostrando informacion detallada de cada una.

Todos los usuarios dados de alta en la aplicacién pueden acceder a esta ventana en modo consulta.

En todas estas rejillas podemos filtrar segin lo descrito en el apartado “2.- Caracteristicas operativas de
la aplicacion” /” 2.5.- Rejillas”.

Tras seleccionar un registro en la cualquiera de estas rejillas (excepto en la rejilla de ciclos por

ensefianza), y dar a editar, aparece una ventana con informacién complementaria.

4.3.1 Tipos de Ensefianza.

Es una ventana de consulta sobre los tipos de enseflanza impartidos en el centro.

Ensefianza @

Tipos de Ensefianzas Ensefianza
| Ciclos por Ensefianza | Cursos por Ensefianza S
=
| Totsl Resultados:05 | C' || @ | cumsoEScOLAR | COD. REGISTRO
CURSO ESCOLAR | SIST. EDUCATIVO  COD. REGISTRO  NOMBRE &) [Tedoafiltrar.. Texto a filtrar..
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... 2012/2013 12112101
2012/2013 LOE 13113 £SO / LA LAULLIL
2012/2013 LOE 13213 e e o e e e 201272013 10400001
2012/2013 LOE 13314 Bachillerato AR LUANI0E
2012/2013 LOE 14114 Ciclos Formativos de Formacié/ Profesional de Graq | 20-/2013 10600302
2012/2013 LOE 14115 Ciclos Formativos de Formag{on Profesional de Graq | 20-2/2013 L2202
2012/2013 12212201
2012/2013 12201952
Seleccionamos un Tipo de ensefianza de 2012/2013 12201953
la rejilla y damos a editar. AUPVENE LENEES
2012/2013 15002101

Podemos editar un tipo de ensefianza de dos formas, haciendo doble clic sobre la rejilla, o seleccionando

el tipo de enseflanza y pulsando el botén editar. Si no tenemos permiso de edicion los datos se muestran

de solo lectura.
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—
Editar Tipo de Ensefianza

Tipo de ensefianza

Curso escolar: 2012/2013 -
Sistema educative: | OF =
Cédigo registro: 13113
Nombre: ESO

Tipo de ensefianza padre:  Educacin Secundaria Obligatoria -

Familia:

4.3.2 Ciclos por Ensefianza.

Rejilla donde se mostraran los diferentes ciclos existentes para los tipos de ensefianza disponibles.

Ensefianza @
Tipos de Ensefianzas Ensefianza
Tipos de Ensefianzas ‘ Cursos por Ensefianza N
=)
‘: = | Total Resultados: 07 ‘ ( ‘ CURSO ESCOLAR COD. REGISTRO
CURSO ESCOLAR TIPO ENSERANZA aco &) Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtra 201272013 12112101
2012/2013 Bachillerato 2 ZUPEIE 1201801
2012/2013 ES0 1 201272013 10400001
2012/2013 Programas de Cualificacion Profesional Inicial 1 AL ALE LUEIUNE
2012/2013 Bachillerato 1 201272013 10600302
2012/2013 Ciclos Formatives de Formacion Profesional de Grade Medio 1 AZEIE LZVNE
201272013 Ciclos Formativos de Formacidn Profesional de Grado Superior 1 2012/2013 12212201
2012/2012 EsO 2 201272013 12201952
201272013 12201953
201272013 12201955
201272013 15002101

4.3.3 Cursos por Ensefnanza.

Rejilla donde se mostraran los diferentes cursos existentes para los ciclos disponibles.

Ensefianza @
Tipos de Ensefianzas Ensefianza
Tipos de Ensefianzas | Ciclos por Ensefianza S
=)
= Total Resultados: 005 | G || @ | cursoescolar | cop. REsisTRO
CURSO ESCOLAR TIPO ENSERANZA aco g |Tedoafitrar.. Texto afiltrar...
Texto a filtrar.. Texto a filtrar... Texto a filty exto a filtra 2012/2012 12112101
01279013 £sQ AL 2012/2013 12101901
2012/2013 £ = 2012/2013 10400001
012/2013 Prag\mas de Cualificacian Profesional Inicial 10 ZIREIE IEI0E
2012/2013 Bachilkrato 10 2002/2013 10600302
2012/2013 Bachill\ato » 2012/2013 12212102
2012/2013 Ciclos Fekmativos de Formacian Profesional de Grado M 1° 201272013 12212201
2012/2013 Ciclos Foryiativos de Formacian Profesional de GradgA{fedi » AN LS
2012/2013 Ciclos Formativos de Formacién Profesional de i 20122013 12201953
2012/2013 Ciclos Formaivos de Formacian Profesions| » AN LSS
2012/2013 Programas de\Cualificacién Profesional I 2 2012/2013 15002101
2012/2013 Bachillerato ES

Seleccionamos un Tipo de ensefianza de la rejilla y
damos a editar, se mostrara la siguiente ventana.
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Editar Curso

Curso tipo de ensefianza

Curso escolar: 201272013 -
Tipo de ensefianza: ESQ -
Ciclo: 1 -
MNembre: 1°

434 Ensehanza.

Rejilla donde se mostraran las diferentes ensefianzas disponibles, situada en la parte derecha de la ventana.

Ensefianza
| = | Total Resultados: 011 | (- || & |
CURSO ESCOLAR COD. REGISTRO TIPO ENS. ENSI j
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texte a filtrar... T a fil
201272013 12112101 Cicles Formativos de Formacidn Profesional de Grado Medio Gfstién £
201272013 12101901 Ciclos Mmatives de Formacidén Profesional de Grade Medio uidados
2012/2013 10400001 ESO SO
201272013 10600003 Bachillerato Bachiller:
2012/2013 10600302 Bachillerato Bachiller:
201272013 12212102 Cicles Formativos de Pyrmacién Profesional de Grado Superigr -~ Administ
2012/2013 12212201 Ciclos Formativos de Form\acion Profesional de Grado Supefior | Comercic
201272013 12201952 Cicles Formativos de Formacp Profesional de Grado Supgrior  Dietética
2012/2013 12201953 Cicles Formativos de Formacién Rofesional de Grado Superior - Documer
201272013 12201955 Cicles Formativos de Formacién Profsional de Grado Sfiperior  Imagen
2012/2013 15002101 Programas de Cualificacién Profesional Wjcial Ayudante
Seleccionamos un Tipo de enseiianza de
la rejilla y pulsamos botén editar.

Al editar una ensefianza de la rejilla se muestra la siguiente ventana, a modo de consulta, con

informacion complementaria de la ensefianza que no se muestra en la rejilla.

Editar Ensefianza
Ensefianza
Curso escolan 201272013 -
Tipe de ensefianza: Ciclos Formativos de Formacion Profesional « =
Familia:  ADMINISTRACION Y GESTION '
Cédigo registro: 12112101
Nombre:  Gestion Administrativa
Cadigo titulo: Siglas F.P:  ADG201
M.EC. Nivel:
Horas: ) Activo:
X
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4.4 Configuracion — Materias.

A la configuracion de ensefianzas accedemos mediante la opcion “Materias” en el menu superior de

“Configuracion”,

(SRR promocion y matriculs  Grupos  Alumnado  Personal G o Utilidades
P13 B=] = - e na| A
E= = 17)
Uouarios - Cembier Centro Ensefianzas | Materias Grganas y
Dptos
Matarias ©
laterias
I9 susca
Curso escolar: | 2019/2020 ~ | Tipo de ensefianza: -+ Ensefianza
Cursor - codigo: Mombre:
2| ¥
& Total Resutadlos: 870 | C' || #
C6DIGO HOMBRE MATERIAS TIPO ENSERANZA A~ ENSERANZA CURSO BILINGUE HORAS SEMANALES HORAS ANUALES/CREDITOS ECTS. a
10800102000400800000000 Andlisis geografico regional 19 ) Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Humai 12 4 A
10800101000400800000000 Analisis geografico regional { 19 Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci: 1% 4
10800102000162100000000 Anatomia aplicada ( 1° ) Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Humar 1 4
10800101000162100000000 Anatomia aplicada (12 Bachilersto (LOMCE) Bachillerato de Cienci 12 4
10800101000115100000000 Biologia (2°) gachilerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci. 20 4
10800101000115100020000 Biologia (2°) CONV LBRES gachilerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci. 22 1
10800101000115700000000 Biologia y Geologia {19 Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci 1 4
108001010001 16300000000 Ciendias de la Tierra y del Medio Ambiente { 28 ) Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci. 2 3
10800102000116300000000 Ciencias de la Tierra y del Medio Ambiente ( 2°) Bachilerato (LOMCE) Bachilerato de Humai 20 ]
10800102000401701030400 Civiisation et culture frangaise | (1°) Bachilersto (LOMCE) Bachillerato de Humai 12 Francés 1
10800101000401701030400 Civlsation et culture frangaise | (1°) Bachilersto (LOMCE) Bachillerato de Cienci. 10 Francés 1
10800101000401601030400 civilisation et culture frangaise 1 (22 gachillerato (LOMCE) Bachillerato de Ciendi 22 Francés 1
10800102000401601030400 Civlisation et culture frangaise Il { 2°) Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Humai 22 Francés 1
10500101000151300000000 Cultura audiovisual | ( 19} Bachillerato (LOMCE) Bachillerato de Cienci: 1% 2
10800102000151300000000 Cultura audiovisyal | (1) Bachilerato (LOMCE) Bachilerato de Human 10 2 v
x

Ventana a pantalla completa formada por:

- Un buscador.

- Unarejilla de datos.

Esta funcionalidad permite la consulta y mantenimiento de las materias y modulos profesionales que
forman parte del catdlogo oficial. Cada centro tiene la opcion de consultar aquellas materias y médulos que
estan asociados a sus diferentes ensefianzas, mostrando informacién detallada de cada elemento.

Desde el Ambito Centro podemos consultar aquellas materias y modulos que estan asociadas a sus
diferentes ensefanzas, al seleccionar una de ellas en la rejilla se mostrara la informacion detallada de esa
materia.

La codificacion de las materias es establecida por los ambitos superiores de forma centralizada, y es
Unica para todos los centros.

Permite la agrupacién de materias por grupos y bloques comunes de cara a su inclusién en el plan de
estudios genérico, evitando asi acciones repetitivas y facilitando la gestion de los ambitos superiores.

Todos los usuarios dados de alta en la aplicacion pueden acceder a esta ventana en modo consulta,
pero Unicamente tienen permiso de edicién los usuarios del Ambito Consejeria, que podréa editar la

informacion del centro, las ensefianzas del centro, los datos de contacto del centro y la agrupacion de

materias.
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44.1 Busqueda de Materias.
Panel compuesto de un conjunto de filtros. Se cargara la informacién en la rejilla de datos en funcion

de lo que se haya seleccionado en cada filtro.

Materias @

Materias

@ uscador

Curso escolar:  2018/2020 ~ | Tipo de ensefianza: *  Ensefianza:

Curso: - Cédigo: Nombre:

Filtros de busqueda:

- Curso escolar: Campo seleccionable. Por defecto viene seleccionado el curso actual.

- Tipo de ensefianzas: Campo seleccionable cargado con los tipos de ensefianza correspondientes al
centro.

- Enseflanza: Campo seleccionable cargado con las ensefianzas del Centro, para poder filtrar por este
campo es necesario haber seleccionado previamente un tipo de ensefianza.

- Cursos: Campo seleccionable cargado con los cursos de la oferta educativa. Para poder filtrar por
este campo es necesario haber seleccionado previamente un tipo de ensefianza.

- Codigo de la materia

- Nombre de la materia

Al realizar una busqueda por uno o varios de estos filtros se actualizardan los datos en la rejilla,

correspondiendo con la busqueda realizada.

Materias @
Materias
® suscado
Curso escalar:  2019/2020 ~  Tipode ensefanza: | ESO (LOMCE) -+ | Ensefianza:  ESO - ESO (LOMCE) -
curso; 20 - cédigo: Nombre:  matemst
CAIN ¢
(1] Total Resultados: 10 | C | #
CODIGO A NOMBRE MATERIAS TIPO ENSERANZA ENSERANZA CURSO BILINGOE HORAS SEMANALES HORAS ANUALES/CREDITOS ECTS a8
(2 - E50 (LOMCE) £SO (LOMCE) E | 4
(22 Inglés ) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 2 Inglés 4
(2° aleman ) ESO (LOMCE) £SO (LOMCE) 2 leman 4
(2° Francés ) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) = Francés 4
10400301000319700010600 Mstematicas [ 2° Catalan ) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 2 Catalsn 4
1040030100032 1800010000 Taller de Lengua y Matematicas [ 2° ) E50 (LOMCE) £SO (LOMCE) B 2
10400301000322800010000 Taller de Matematicas ( 2°) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 2 2
10400301000349200010003 Ambita de Caracter Cientfico y Matemético | 2° PMAR ) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 2 8
10400301NC. jperacién de iticas (2°) £SO (LOMCE) ESO (LOMCE) B
10400301NCA322000010000 Conocimiento de las Matematicas ( 29) ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 2
x

Se mostraran los datos de las materias del centro seleccionado que cumplan las condiciones de

busqueda establecidas. El comportamiento de la rejilla esta indicado en el apartado 2.5 de este manual.
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4.4.2 Editar Materias.
Al seleccionar una materia en la rejilla y hacer doble click o pulsar el botdn editar, se muestra la siguiente

ventana de consulta, donde se muestra la informacion ampliada de la materia seleccionada.

Edicion Materia

Curso escolar: 2019/2020 ) Tipo ensefianza: ESO (LOMCE)
Ensefianza: ESO - ESO (LOMCE) Curso: Al
Cédigo: | 10400301000319700010000 ) MNombre: Jiatematicas ( 2°
Horas curso: Horas semanales: <
Prelacidn: Siglas: VA

Acrénimo: Viatem Nombre corto: Jatema

Mo Evaluable: Bilingiie:

Observaciones:

4.5 Configuracién — Organos y Departamentos.

Ventana a la que accedemos desde el menu superior de “Configuracién”, desde la opcién “Organos y Dptos”.

[P Promocin y matricula Grupos  Alumnado  Personal  CursoEscolar  Recursos  Utilidades
= )
&8 ) =
v BB & = B W A @
Usuarios Cambiar Centro  Ensefianzas  Materias Grganos y
Contrasefia
Dptos.

s Generales
Sistema Datos Generales

Organos Gobiemo y Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos

® Buseador

@ Organos de gobierno y coordinacién docente
© Organos de gobierna unipersonales
Organos de gobierno unipersonales.
© Consejo escolar
Consejo escolar
@ comisiones.
Observatorio de Convivencia e Igualdad
Comisién de coordinacién pedagégica
Comisién de igualdad
Equipo de Convivencia e Igualdad
© Oftras responsabilidades de coordinacion docente
Otras responsabilidades de coordinacion docente
© Departamentos
@ Departamentos Didécticos
Fisica y Quimica
Tecnologia
Musica
Matematicas
Lenguas propias
Lengua Castellana y Literatura
Latin
Inglés

En esta ventana aparece la estructura organica adecuada a cada tipo de centro (IES, CPIFP y CPI) y esta

dividida en dos partes:
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- Unérbol, en la parte izquierda de la ventana, donde se muestran los érganos y departamentos del
centro. El arbol es distinto dependiendo del tipo de centro.
- Enla parte derecha de la ventana, se muestran los datos del organismo seleccionado en el arbol y

los integrantes del mismo. Si no se ha seleccionado ninguno no muestra ningun dato.

Esta funcionalidad permite el mantenimiento de la estructura organizativa del centro, los cargos y
departamentos que conforman la gestion del centro, cada érgano, el equipo directivo, consejo escolar,

claustro de profesores, comisiones y departamentos del centro.

Todos los usuarios dados de alta en la aplicacion pueden acceder a esta ventana en modo consulta,
pero Unicamente tienen permiso de edicion los usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador,

Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios.

Grganas Gobiernoy Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos Organo/Departamento

® Buscador

@ Organos de gobiemo y coordinacién docente
@ Organos de gobiemo
Grgancs de gobsen

© Consejo escolar

@ Depanamentos.
© Departamentos Didicticos
Fisica y Quimica
Tecnologia

Lenguas prepizs
Lengua Castestans y Liserstura
Latin

Inghés

Griego

Geogeatia ¢ Historia

Francés

Filosafia

45.1 Organos de Gobierno y Departamentos.

Parte izquierda de la ventana, formada por un buscador y un arbol.

4.5.1.1 Buscador

Organos Gobierno y Departamentos ©

Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador

<

Curso escolar: - | ‘ZH 7 |

2019/2020

2018/2019 e
| 201772018 [
© Organos de gob pp15m017

~

Sobre el buscador podemos hacer un filtrado del arbol de organismos por curso escolar. Mostraremos

el arbol filtrado por el curso escolar seleccionado y podemos consultar los datos correspondientes a cada
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organo/departamento, pero solamente puede ser editado por aquellos usuarios que tengan permiso de

edicién segun lo descrito en el apartado 1.6.

4512 Arbol
Muestra la estructura organizativa del centro. El arbol es distinto dependiendo del tipo de centro (IES,

CPIFP o CPI) y se encuentra cargado inicialmente con la estructura obligatoria:

4.5.1.2.1 Tipo de Centro IES.

- Organos de gobierno y coordinacion docente.
o Organos de gobierno unipersonales.
o Consejo escolar.
o Comisiones.

- Departamentos.
o Departamentos Didacticos.
o Departamentos Didacticos de familia profesional.

o Departamento de Orientacion.

Organos Gobierno y Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador

c
9

Curso escolar: 2019/2020 -

© Organos de gobierno y coordinacién docente

@ Organos de gobierno unipersonales
Organos de gobierno unipersonales

@ Consejo escalar
Consejo escolar

@ Comisicnes
Observatorio de Convivencia e Igualdad
Comisién de coordinacién pedagdgica
Comisién de igualdad
Equipo de Convivencia e Igualdad

@ Otras responsabilidades de coordinacion docente
Otras responsabilidades de coordinacién docente

-] Departamentos

© Departamentos Didacticos

© Departamentos Didacticos de familia profesional
Formacién y Orientacién Laboral
Administracién y Gestion
Informatica y comunicaciones
Electricidad y Electrdnica

© Departamento de Orientacién

Namartamannte da Crinntaside

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero Unicamente
se pueden afiadir nuevos elementos en los apartados de:

Comisiones

Departamentos Diddcticos de familia profesional.
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Afadir Comisiones o Departamentos Diddcticos de familia profesional.

Al pulsar sobre el boton |£| de Organos de Gobierno y Departamentos aparece la ventana de Nuevo

érgano.

Nuevo érgano

Datos

Curso escolar: 2019/2020

Comision de Servicios especiales

Nombre:

Padre: ||

Comisiones
Departamentos Didacticos de familia profesiona

I Organos Gobierno y Departamentos @ _

Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador

@ Organos de gobierno y coordinacién docente

@ Organos de gobierno unipersonales
Organos de gobierno unipersonales

@ Consejo escolar
Consejo escolar

@ Comisiones
Observatorio de Convivencia e Igualdad
Comisién de coordinacion pedagégica
Comisién de igualdad

Nuevo drgano

Datos

Curso escolar: 2018,/2020

Mombre:  Departamento de Servicios especiales

Padre: | Departamentos Didacticos de familia profesional

Comisiones

Departamentos Didacticos de familia profesional |

\ Equipo de Convivencia e Igualdad
I Comisién de Servicios especiales
© Ofras responsabilidades de coordinacién docente
Otras responsabilidades de coordinacién docente

@ Departamentos
© Departamentos Didacticos
@ Departamentos Didacticos de familia profesional
Formacion y Orientacion Laboral
Administracion y Gestign
Informatica y comunicaciones
Electricidad y Electrdnica

Departamento de Servicios especiales I

@ Departamento de Orientacién

"

Eliminar Comisiones o Departamentos Diddcticos de familia profesional:

Para poder eliminar una comisiéon o departamento del arbol, debemos seleccionarlo en el &rbol y pulsar

sobre el botén |

A continuacion, pulsar el botén “Aceptar” en la pantalla de confirmacion.

(Esté seguro de que desea eliminar ¢l registro seleccionado?

[ Aceptar \ \ Cancelar
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No podemos eliminar ningln elemento de la estructura obligatoria; en caso de seleccionar un Organo/

Departamento de los que vienen precargados se mostrara el siguiente mensaje de aviso:

Sigad - Informacion

El elemente seleccionadeo no se puede eliminar

: Aceptar | | Cancelar

En caso de no seleccionar ningln elemento se mostrara el siguiente mensaje:

Sigad - Informacién (%]

Debe seleccionar un registro para realizar la operacidn

j Aceptar | | Cancelar

4.5.1.2.2 Tipo de Centro CPIFP.

- Organos de gobierno, de participacién y coordinacién.
o Organos de gobierno unipersonales.
o Consejo social.
o Comisiones.
- Otros 6rganos de coordinacién.
o Departamentos estratégicos.
o Departamentos formacion integrada.

o Responsable de intermediacién laboral.

o Otras funciones de coordinacion.




SIGAD E )
SISTEMA DE GESTION =l Manual de usuario Ambito centro

ACADEMICA Y DIDACTICA

érganos Gobierno y Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador
ole

@ Organos de gobierno, de participacién y coordinacién

© Organos de gobierno unipersonales

@ Consejo sodial

© Comisiones
Comision de Coordinacién Formativa y de Insercién Laboral
Comision de canvivencia
Equipo de Convivencia e Igualdad

@ Otros drganos de coordinacién

@ Departamentos estratégicos
Evaluacion y acreditacion de competencias
Informacién, orientacion profesional y empleo
Innovacion y transferencia de conocimiento
Calidad y mejora continua

@ Departamentos formacion integrada
Infarmética
Lenguas Extranjeras
Formacion y Orientacion Laboral
Imagen y Sonido
Comercio y Marketing

@ Responsable de intermediacién laboral
Responsable de intermediacién laboral

@ Otras funciones de coordinacién

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero Unicamente
se pueden afadir nuevos elementos en los apartados de:

Comisiones.
Departamentos de formacién integrada.

Otras funciones de coordinacion.

Nuevo érgano
Datos
Curso escolar: 2019/2020

Nombre:

Padre: ||

~ Comisiones
Departamentos formacion integrada
Otras funciones de coordinacion

El procedimiento para afadir y eliminar nuevos elementos en la estructura del arbol es similar para

todos los tipos de centros. (Ver apartado 4.5.1.2.7 Tipo de Centro IES).
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4.5.1.2.3 Tipo de Centro CPI.

Organos Gobierno y Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador

@ Organos de gobierno de CPI
© Organos de gobierno unipersonales de CPI
@ Organos de gobierno colegiados de CPI
@ Consejo Escolar
Pleno del Consejo Escolar
@ Comisiones del Consejo Escolar de CPI
© Organos de coordinacién docente de CPI
@ Equipos docentes de CPI
Equipos didacticos en Educacién Infantil de CPI
Equipos didacticos en Educacion Primaria de CPI
© Equipo de transician del alumnado de |a etapa de Educacién Primaria a la de Educacidn Secundaria Obligatoria de CPI
@ Equipos didacticos en Educacién Secundaria de CPI
Equipo de curso de 1° de Educacién Secundaria Obligatoria
Equipo de curso de 2° de Educacion Secundaria Obligatoria
Equipo de curso de 3° de Educacién Secundaria Obligatoria
Equipo de curso de 4° de Educacién Secundaria Obligatoria
© Equipo de orientacién de CPI
@ Otros equipos de coordinacion en CPI
Equipo de actividades, recursos y comunicacién de CPI
Equipo de formacion, inovacién y proyectos de CPI
Equipo de Convivencia e Igualdad
© Comisién pedagégica de coordinadores de CPI
@ Otras responsabilidades de coordinacién docente de CPI

Se puede consultar y editar cualquier 6rgano de gobierno o departamento del arbol, pero Unicamente

se pueden afiadir nuevos elementos en los apartados de:
Comisiones del Consejo Escolar de CPI.
Equipos diddcticos en Educacion Infantil de CPI.

Equipos diddcticos en Educacién Primaria de CPI.

Nuevo érgano
Datos
Curso escolar: 201972020

Nombre:

Padre: ||

~ Comisiones del Consejo Escolar de CPI
Equipos didacticos en Educacion Infantil de CPI v
Equipos didacticos en Educacidn Primaria de CPI

El procedimiento para afiadir y eliminar nuevos elementos en la estructura del arbol es similar para

todos los tipos de centros. (Ver apartado 4.5.1.2.7 Tipo de Centro IES).
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4.5.1.24 Tipo de Centro CEIP y CRA.

Organos Gobierno y Departamentos @
—
Organos de Gobierno y Departamentos

(® Buscador
ele

° Organos de gobierno de CEIP/CRA
@ Organos de gobierno unipersonales de CEIP/CRA
Organos de gobierno unipersonales
e ©Organos de gobierno colegiados de CEIP/CRA
@ Consejo Escolar
Pleno del Consejo Escalar
Comisiones del Consejo Escolar de CEIP/CRA
@ Organos de coordinacion docente de CEIP/CRA
Equipos docentes de CEIP/CRA
@ Comision de coordinacion pedagdgica
Comisidn de coordinacion pedagdgica
e Otras responsabilidades de coordinacidn docente
Otras responsabilidades de coordinacidn docente
e Organos de participacidn de la Comunidad Educativa de CEIF/CRA
@ Equipo de Convivencia e lgualdad
Equipo de Convivencia e Igualdad
e Observatorio de centro en Convivendia e lgualdad
Observatorio de centro en Convivencia e lgualdad

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del arbol, pero Unicamente

se pueden afiadir nuevos elementos en los apartados de:

Comisiones del Consejo Escolar de CEIP/CRA
Equipos docentes de CEIP/CRA

I
Muevo organo

Datos
Curso escolar 201952020 ’

Mombre: | Equipo Docente Pruebal :
Padre: -|"

| Comisiones del Consejo Escolar de CEIP/CRA I

r

452 Organo - Departamento.

se muestra informacién complementaria del

Parte derecha de la ventana, en la que

organo/departamento seleccionado en el arbol.
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(Organos Gobierno y Departamentos @

Organos de Gobierno y Departamentos Organo/Departamento
Organos de gobierno unipersonales
(®) Buscador Nombre
Mombre:
@ Organos de gobierno y coordinacién docente
© Geanncde gobiern Integrantes Paneles
@ consao escelar — — e
Consejo scelor (=) et resutacoss [ C | @[ 2 ][ @]
© Comisiones NOMBRE CATEGORIA PERSONA FECHA INICIO FECHA FIN ‘OBSERVACIONES P
Observatorio de Convivencia e Igualdad
Comisién de coordinacién pedagégica v h
Equipo de Convivencia ¢ Igualdad Directar Docente 01/07/2015
@ Otras responsabilidades de coordinacion docente Seactang Dlocents OLOT01)
Otras responsabilidades de coardinacién docents Jefe estudios Adjunta Docente 010772017
e Departamentos Jefe estudios Adjunto Docente 01/07/2019
@ Departamentos Didcticos Jefe estudios Adjunto Docente 01/09/2019
Fisica y Quimica
Tecnologia
Musica
Matematicas
Lenguas propias
Lengua Castellana y Literatura
Latin
Inglés
Griego
Geografia e Historia
Francés
Filosofia
Educacién Fisicay Deportiva
Econemia " Guardar érgano | ——— Guardar
Ciencias Naturales e
Artes Plasticas
T X
4521  Nombre del Organo-Departamento.
La zona superior estara formada por el nombre del 6rgano que sera editable para aquellos 6rganos que
hayan sido creados por el centro y si el usuario tiene permisos de edicion.
4522 Paneles.
La zona inferior estara formada por un panel de pestaiias que variaran dependiendo del tipo de 6rgano ¢

gue se esté editando:

- Integrantes: Todos los érganos tendran este panel.

- Comisiones y Otros equipos de coordinacion en CPI: Tendran el panel de Integrantes y el panel de
Reunién. En este caso el panel Reunidn estara formado por los campos tipo periodicidad, primera
reunion, hora inicio, y hora fin.

- Departamentos, Equipos docentes de CPIl y Equipo de orientacién de CPI: Tendran el panel de
integrantes, panel materias y panel Reunién. En este caso el panel Reunién estara formado por los

campos Dia de la semana, hora inicio y hora fin.

45221 Panel Integrante.
Panel comun para todos los organos, formado por una rejilla con los integrantes del
6rgano/Departamento, en la que podemos afadir, eliminar o editar integrantes, siempre que tengamos

permisos (los roles que disponen de permisos para editar, afiadir y eliminar en esta ventana, son los usuarios

de dmbito centro, con rol de: Administrador, Administrativo o Equipo Directivo).
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Organo/Departamento
Organos de gobierno unipersonales
MNombre:
| @ | TotalResuItados:O-’f|c || O||§ ||°|
NOMERE CATEGORIA PERSONA FECHA INICIO FECHA FIN OBSERVACIONES 03
b -
Director Profesor/Profesora | 01/09/2018
Secretario Profesor/Profesora | 01/09/2018
Jefe de Estudios de Educacion Secundaria en CPI Profesor/Profesora | 01/09/2018
Jefe de Estudios de Educacién Primaria en CPI Profesor/Profesora  01/09/2018
Afadir integrantes : | (+] |

Desde esta ventana gestionaremos los roles que se asignaran a los profesores del centro: Profesor, Jefe

de departamento, Jefe de estudios, Director de Centro, Secretario y Orientador escolar.

—
Nuevo Integrante

Integrante

Organo: Departamente de educacién especial
Personai | Seleccione... ~ " Categoria -
Mombre:

Fecha inicio: |E[ Fecha fin: ‘E‘

Observaciones:

Campos de la ventana:
- Organo: Campo precargado con el 6rgano seleccionado en el arbol y no editable, ya que es el
6rgano al que queremos afadir integrantes.
- Persona: Campo seleccionable donde seleccionaremos el tipo de persona (profesor, alumno,
padre...). En cada érgano podemos dar de alta unos tipos de integrantes distintos:

o Organos de gobierno unipersonales: El tipo de persona que podemos seleccionar para
este érgano es Profesor.

o Consejo escolar: Los tipo de persona que podemos seleccionar para este érgano son
alumno, padre, personal no docente y profesor.

o Comisiones: Los tipo de persona que podemos seleccionar para este érgano son alumno,
padre, personal no docente y profesor.
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o Departamentos y Organos de coordinacién docente de CPI: En estos casos el tipo de
persona que podemos seleccionar es profesor.

- Categoria: Campo seleccionable que se cargara con unos u otros valores dependiendo del 6rgano
o Departamento para el que este creando el integrante y del tipo de persona seleccionada.

o Organos de gobierno unipersonales:

@rgano: Organos de gobierno unipersonales
Persona: Profesor _ Categoria: -
. Director 1
Mombre: | lefe Estudios fl
o — ] lefe estudios Adjunto H
Fecha inicio: | H f Fecha fin: Crientador Escolar .
. Secretario 1
o Consejo escolar:
Tipo de persona Alumno.
Organo: Consejo escolar
Persona: Alumno - Categoria: Representante de alumnos y alumnas -

Tipo de persona Padre.

Organo: Consejo escolar
* . *
Persona: Padre - Categoria: | -
' Representante de los padres y madres de alumnos y alumnas
MNombre: e

Tipo de persona Personal no docente.

Organo: Consejo escolar
" . "
Persona: Personal no Docente - Categoria: -
- Representante Municipal
Nombre:
. Representante del personal no docente

Tipo de persona Profesor.

Organo: Consejo escolar
Persona: Profesor - |" Categoria: || -
- Jefe Estudios
MNombre: | Presidente |
— Representante Elegido Por El Claustre E
echa inicio: | E r Fecha fir: Secretario

o Comisiones:

Para los tipos de persona: Alumno, padre y personal no docente la categoria solamente
puede ser miembro.
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Organo: Comision Dibujo Técnico

Persona: Persenal no Docente

Categoria: | Miembrol

Categorias para el tipo de persona Profesor.

érgaﬂol Comisien Dibujo Técnice
Persona: Profesor - |” Categoria: - 1"
- Miembro
Nombre: . Presidente ]
Representante |8
Fecha inicio: Fecha fin: Secretario |
o Departamentos: Se puede asignar dos categorias.

@rgano: Departamento de Crientacién
Perzona: Profesaor Categoria: | - |
Mombre: | Miembro

o Equipos docentes de CPI: Se puede asignar dos categorias.

5]
m
=]
m
I

f}rgano: Equipo de curse d
Persona: Profesor/Profescra

Mombre:

Categoria: ||

| Coerdinador de Equipo en CPI

pulsar sobre la lupa:

Nombre: Nombre del integrante que vamos a afiadir. Lo seleccionamos del listado que aparece al




SIGAD - ,
o e =] Manual de usuario Ambito centro

Listado de Personas

Total Resultados: 0111

APELLIDO1 APELLIDOZ NOMEBRE E|

M.CONCEPCION
JOSE LUIS
PEDRO JOSE
MARIA PILAR
BELEN
YOLANDA
MARIA ARACELI

JOSE LUIS Boton Lupa.
MIGUEL ANGEL .
Abre el listado de

SANTIAGO I | |
ALEXANDRA personas al puisario.

FRANCISCO JAVIER
ALBA

RAMONA

SARA

Este boton estard deshabilitado mientras no se seleccionen la persona y la categoria, ya que
dependiendo de los valores seleccionados el listado de personas es distinto (listado de profesores, de
alumnos, de padres...).

Al seleccionar una persona del listado y pulsar el botdn aceptar, se mostrara en el campo nombre de la
ventana la persona seleccionada, es un campo no editable, ya que solamente lo podemos completar al

seleccionar un elemento del listado de personas.

- Fecha de inicio: Campo fecha donde indicaremos la fecha de inicio al cargo del integrante.

- Fecha de fin: Campo fecha donde indicaremos la fecha de fin al cargo del integrante. Una vez que
cumpla esta fecha de fin el profesor dejara de tener asignado dicho rol. Y si se cumpla la fecha de
fin de estancia del profesor en el centro, dicho profesor dejarad de tener asignados todos los roles
que tuviese en ese centro.

- Observaciones: Campo optativo donde podemos afadir cualquier informacién que consideremos

relevante o complementaria.

Si alguno de los campos obligatorios no se ha rellenado se mostrard el mensaje de validacion
correspondiente. No se podrd guardar el nuevo integrante si alguno de sus datos obligatorios no se

completado.
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Muevo Integrante
Integrante

Organo: Comisién de convivencia escolar

*

*
Persona: Profesor/Profesora - Categoria: Miembro

Nombre: |

Fechainicio:  10/09/2018 | @[ Fechafin:

= 9

Observaciones:

Al guardar el "Nuevo Integrante” se mostrara en la rejilla de integrantes.

Organo/Departamento

Comisién de convivencia escolar

Nembre: Comisién de convivencia escolar

Integrantes | Reunién

|E| Total Resultados: 06 |?| |F| |F| |?|
NOMERE CATEGORIA PERSONA FECHA INICIO “ | FECHA FIN OBSERVACIONES E

- -

_ Miembro Profesor/Profesora 10/09/2018

Editar integrantes: | & |

Para editar integrantes hay que seleccionar uno de ellos previamente y pulsar sobre el botén “Editar”.
En la ventana de edicién solamente estan habilitados para editar los campos fecha de inicio, fecha de

fin y observaciones.

Editar Integrante

Integrante
Organo: Equipo de Convivencia e
Persona: Profesor/Profesora . Categoria: Coordinador de Equipo en CPI
Nombre:
Fechainicio: | 03/09/2018 |Er Fecha fin: |E|

Observaciones:

Eliminar integrantes: | @ |
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Para poder eliminar un integrante hay que seleccionarlo en la rejilla y pulsar en el botén “Eliminar. Se

mostraré el siguiente mensaje para confirmar la eliminacién del integrante.

Boton eliminar.

;Estd seguro de que desea eliminar el registro seleccionade?

( Aceptar ‘ | Cancelar ]

Integrante
seleccionado

Una vez que hemos terminado de afadir, editar o eliminar integrantes en el érgano, hay que pulsar en

el botdén “Guardar érgano” para que queden registrados los cambios.

| Guardar drgano |

45222 Panel Reunion.

El panel Reunion es diferente segun se trate de comisiones o departamentos y equipos docentes de CPI:

Comisiones:
Organo/Departamento Integrantes | Reunion
‘Comision Dibujo Técnico
Tipe de periodicidad: | Anual - "
MNombre: Comision Dibujo Técnice )
Haora inicio: Diaric ["
Integrantes Mer‘ls.ual
Ocasional
R - |
Tipo de periodicidad: | Anuyal ~ " Primera reunién:  04/07,2013 [ ] Quincena
— Semanal
. B Trimestral
Horainicio:  10:00 Horafin:  11:00

Estd formado por los campos obligatorios:
- Tipo de periodicidad: Seleccionable en el que se indicara la periodicidad de las reuniones.

- Fecha de la primera reunién.

- Horas de inicio y fin de la reunion.
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Organo/Departamento

Nembre: Qrientacién

Integrantes | Materias |

Dia de la semana: Seleccione...

Hora inicio:

Orientacién

" Hora fin: :

Esta formado por los campos obligatorios:

- Horas de inicio y fin de la reunién.

45223 Panel Materias.

Dia de la semana en el que se reline el departamento.

Desde el panel de materias, se pueden afiadir o eliminar las materias impartidas en cada departamento:

Organo/Departamento

MNombre:

Integrantes Reunién
=

NOMBRE

Texto a filtrar...

Dibujo técnico I (Distancia)

Dibujo técnico I (Distancia)

Dibujo técnico I

Dibujo técnico I

Dibujo técnico I (Necturne mod B (2 afios))

Dibujo técnico I (Nocturno mod B (2 afios))

Departamento Dibujo Técnico

Departamento Dibuje Técnico

TIPO ENS.

Texto a filtrar...

EBachillerato
EBachillerato
Bachillerato
Bachillerato
Bachillerato

Bachillerato

Total Resultados: 06 |F‘ ‘F| |?|

ENSENANZA CURSO <]

Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Bachillerate de Cienciasy | 1%
Bachillerate de Ciencias: 2%
Bachillerate de Ciencias: | 1%
Bachillerate de Ciencias:  2°
Bachillerate de Ciencias: | 1%

Bachillerate de Ciencias: 2%

(O]

= AfRadir materia: Mostrara la siguiente ventana de busqueda
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Vincular materias

Materia Departamento

Curso escolar: 2018/2019
Tipo de ensefianza: Seleccione... A Ensefianza:
Curso: Materia: | Seleccione... -

Para vincular una materia a un departamento, hay que seleccionarla del desplegable “Materia” después
de seleccionar el tipo de ensefanza, la ensefianza y el curso en el listado de materias, pulsar el boton Ahadir
y terminar pulsando el check verde.

Se vinculara la materia al departamento y se mostrara en la rejilla.

Vincular materia
NOMERE TIPO ENS. ENSENANZA CURSO &
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Ciencias de la Naturaleza (17 ESC ESO 1= o
Ciencias de la Maturaleza (1° Inglés ) ESC ESO 1 E‘
Lengua extranjera Italiano { 2°) ESO ESO 2
Matematicas ( 29 ESO ESO 22
Segunda Lengua Extranjera Aleman (17) ESO ESO 1=
Matematicas ( 2° Aleman ) ESQ ESO 2°
Matematicas ( 2° Frances ) ESO ESO 2@
Educacién Plastica y Visual (2°) ESC ESO 20
Educacidn Plastica y Visual (2° Inglés ) ESO ESO ra
Educacion Plastica y Visual (2° Aleman ) ESO ESO 22
Educacién Plastica y Visual ( 2° Francés ) ESO ESO 2° .
Tecnologias (2°) ESO ESO 22 < Materla
Tecnologias (29 Inglés ) ESO ESO Pl Seleccionada
Tecnologfas (2° Alemadn ) ESO ESO 20
Tecnologias (2° Francés ) ESO ESO 2 -
X|v
Organo/Departamenta

Departamento Dibujo Técnico

Nombre: Departamento Dibuje Técnico

Integrantes | Materias | Reunidn

|E| Total Resultados: 07 |F| ‘F‘ |?|
NOMBRE TIPO ENS. ENSENANZA CURSO £
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Dibuje técnice I {Distancia) Bachillerato Bachillerato de Ciencias: 1%

Dibujo técnico I {Distancia) Bachillerato Bachillerato de Ciencias: 2°

Dibujo técnico Bachillerato Bachillerate de Ciencias: 1%

Dibujo técnico I Bachillerato Bachillerato de Ciencias: 2°

Dibuje téenico [ (Mocturne mod B (2 afios)) Bachillerato Bachillerate de Cienciasy 1%

Dibuje técnico I (Mocturne mod B (2 afios)) Bachillerato Bachillerato de Ciencias: 2°

ITEcrmlﬂg\’as(Z“) E50 ESD 2¢ I
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' @ | Eliminar Materia:
Cumple con el comportamiento genérico, para eliminar un registro de la rejilla hay que seleccionarlo y

dar a eliminar, y mostrara el mensaje de confirmacién correspondiente.

4523 Boton Guardar Organo.
Al final de la pantalla de edicién existira un botdn “Guardar” formulario desde donde se realizara la

accién de guardar los cambios realizados sobre el érgano/departamento.

Guardar drgano

Tanto los cambios realizados en el nombre del érgano departamento, como los realizados en cualquiera

de los paneles (Integrantes, Reuniones, Materias), no se guardardn mientras no pulsemos este botén de

guardar. Se mostrarad un mensaje indicando que el érgano se ha guardado correctamente.
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5 Promocién y Matricula.

Desde el menu de Promocién y matricula, se realizaran los procesos de promocién y matriculaciéon de
los alumnos de cada centro. Esta tarea tiene como finalidad matricular a los alumnos en el curso académico

siguiente al actual o finalizar estudios

Configuracién Promocion y matricula Alumnade Personal Curso Escolar Recursos Utilidades

4. B B E
Promecién Plantillas Plantillas Asignacion Matricula no
promocion Matricula Materias GIR
Promaocion Matriculacién

5.1 Promocion.

Seleccién de Turno

TIPO ENSENANZA

Bachillerato (LOMCE)

Bachillerato (LOMCE)

Bachillerato (LOMCE)

Bachillerato (LOMCE)

Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formativos de Formacién Profe
Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formatives de Formacién Profe
Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formativos de Formacién Profe
Ciclos Formativos de Formacion Profe
Ciclos Formativos de Formacién Profe
Ciclos Formativos de Formacién Profe
<

ENSENANZA

Bachillerate de Ciencies
Bachillerato de Ciencias

Bachillerato de Humanidades y Cienci
Bachillerate de Humanidades y Cieni
Electricidad y Electrénica

Electricidadl y Electrénica

Gestion Administrativa

Gestion Administrativa

Gestion Administrativa

Instalaciones de Telecemunicaciones
Instalaciones de Telecomunicaciones
Sistemas Microinformaticos y Redes

Sistemas Microinformaticos y Redes

Administracién de Sistemas Informatic

Administracién de Sistemas Informativ

TURNO &

Diurno ~
Diurno
Diurno
Diurno
Diurno
Diurno
Diurno
Distancia
Diurno
Diurno
Diurno
Vespertino
Vesperting
Diurno

Diurno

Al pulsar sobre el botéon Promocién se muestra la ventana modal de “Seleccién de Turno”, con los datos
de los turnos de las ensefianzas impartidas en el centro para el curso escolar. Es necesario seleccionar un
registro del listado para acceder a la ventana de promocién, cuya rejilla dependera de la ensefianza y curso

seleccionados.
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[ELEIEREI Promocion y matricula s Aumnado  Persomal  CursoEscolar  Recursos  Utilidades
AL B B &
promocion | Modificar  Plantillas Plantilas  Asignacion  Matricula no
Promociones  promocion Matricula  Materias GIR
Promocian Matriculacion
Promocion - Bachillerato de Ciencias - 2° - Diurno @
Promocion
® suscador
Curso escolar: | 2018/2019 Ensefianza: | Bachillerato de Ciencias Cursor 2 Turno!
Evaluacion:  Final - J - Grupo:  BC24 ~  Ppromociona:  sele - 34
(=] Total Resuttados: 01
SELECCION APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION PROMOCION DEFINITIVA ACCION N . SUSPENSAS. TITULA MATRICULA HONOR g
[} Promociona Promociona ~ Nocontiv N/N e/0 Ttua v NO M
] Promociona Promociona - Noconti - | N/N O Tia |~ NO -
m] Promaciona Promaciona - Noconti | N/N eso Tia |~ NO -
[} Promociona Promociona ~ | Nocontiv | N/N Yo Ttua v NO M
m] No Promociona No Promociona - continua ¥ | N/N 472 No Tituk ¥ NO -
] Promociona Promociona - Noconti ~ | N/N 0o Tila |~ NO -
[} Promociona Promociona ~ Nocontiv N/N o/ Ttua | v NO d
O No Promociona No Promociona - | continua ¥ | N/N S0 No Tituk T NO -
m] Promociona Promociona - Noconti - N/N e/ Tia |~ NO -
[} Promociona Promociona ~ | Noconti~ | N/N Do Ttua |~ NO -
[} Promociona Promociona ~ | Noconti¥ N/N e/ Ttue | ¥ NO M
] No Promociona No Promociona - Continua ~ | N/N 0 No Titul = NO -
] Promaciona Promaciona ~ | Noconti~ | N/N LA Titwla |~ INO -
Cambio Modalidad x| v

La ventana del proceso de promocién estd formada por:
- Panel de filtros (Buscador).
- Rejilla de datos donde se mostraran los alumnos, segun los filtros aplicados. Los campos que
componen la rejilla varian en funcion de la ensefianza y curso seleccionados.
- Botdén Promocion.

- Boton Cambio Modalidad.

- Botones Cancelar y Aceptar.

Se debe tener en cuenta que esta operacidn tiene 2 partes:
a) Evaluacién de la promocién, que se valida con el check |
b) Promocién, que se realiza al pulsar sobre el botén azul Promocién e implica la
creacion de matricula en el siguiente curso escolar en el caso de haber seleccionado la opcién
“Continua” en el desplegable ACCION. Es necesario prestar atencion al realizar este proceso ya que
es irreversible por el centro
La promocién definitiva de un alumno solamente debera llevarse a cabo cuando se haya evaluado de
forma definitiva al alumnado que se pretende promocionar, es decir, al final de las convocatorias ordinarias

o extraordinarias.

El sistema presenta, de forma automatica, una previsiéon de promociéon basada en los criterios

especificados en la plantilla de promocion correspondiente; aunque la decision de promocion para un

alumno siempre podra ser modificada por el usuario que esta realizando el proceso.
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Para cada curso y turno debera existir una plantilla de promocién. En ella se indican el nUmero maximo
de asignaturas suspendidas con las que se puede pasar de curso, el nimero maximo de asignaturas
suspendidas que hace que tenga que repetir el curso entero, si se trata o no de un curso "Fin de estudios”

y si se promociona o no a otro tipo de ensefianza.

Los usuarios dados de alta en la aplicacion que tienen permisos de acceso a esta ventana son:
- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y

Jefe de Estudios, tendran acceso a esta funcionalidad en modo escritura.

Filtros de busqueda:

Promacidn - Bachillerato de Ciencias - 2° - Diuno &

Promocién

® Buscador

Curso escolar,  2012/20 Ensefianza; | Bachillerato de Ciencias Cursor 2 Turna:

Bualuacibr: Seleccione.. - Grupe:  Seleccione.. < Promocions  Seleccione.. - AR A

Campos del buscador:

- Curso escolar: Campo no editable, cargado con el curso escolar vigente, ya que solo podemos hacer
la promocidn para este curso.

- Ensefanza: Campo no editable, cargado con la ensefianza seleccionada en la ventana de seleccién
de turno.

- Curso: Campo no editable, cargado con el curso seleccionado en la ventana de seleccién de turno.

- Turno: Campo no editable, cargado con el turno seleccionado en la ventana de seleccién de turno.

- Evaluacion: Campo seleccionable obligatorio, donde indicaremos la evaluaciéon con acta final
(ordinaria o extraordinaria) por la que queremos filtrar. En el caso de tener definida s6lo una
evaluacion final, se cargan los datos automéaticamente con dicho pardmetro seleccionado.

Si no hemos seleccionado la evaluacion e intentamos filtrar los resultados, se mostrara el siguiente

mensaje:

Sigad - Informacion (%]

Debe seleccionar una evaluacian

Aceptar | | Cancelar
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- Grupo: Campo seleccionable cargado con los grupos de estudio existentes para el curso, ensefianza
y turno seleccionado, donde indicaremos el grupo por el que queremos filtrar.
- Promociona: Campo seleccionable, donde indicaremos si los alumnos que queremos mostrar

promocionan, no promocionan o mostramos todos.

En la rejilla de datos se mostraran los alumnos que cumplen las condiciones de los filtros. Se muestra
una previsidon de promocion calculada con las evaluaciones finales del curso correspondiente y con las

plantillas de promocion.

Rejilla de datos:

En esta rejilla se mostraran los alumnos cuya matricula actual cumpla las condiciones seleccionadas en
el panel de filtros, para poder seleccionarlos y realizar la promocion al curso siguiente si correspondiese.
No se mostraran aquellos alumnos a los que se haya promocionado en periodos previos.

Si habiendo seleccionado correctamente la evaluacion no se muestran alumnos en la relacién o

falta alguno, sera debido a que hay materias o médulos sin calificar.

Los datos que se muestran en la rejilla son distintos, dependiendo de la ensefianza seleccionada y si el

curso finaliza estudios o no:

e Cuando el curso no finaliza estudios

o Para ensefanzas de ESO, BTO y Primaria:

Rejilla 1°- 3° ESO

SELECCION  APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION ~ PROMOCION DEFINITIVA PIL ACCION PROPUESTA REPETIDOR/ANOS ANTERIOR A  SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS
Od Promaociona Promociona - [} Continua | ™ Seleccione,| ¥ N/N o070
Rejilla 1° BTO
SELECCION APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE = PREVISION PROMOCION PROMOCION DEFINITIVA ACCION REPETIDOR/AROS ANTERIORES  SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS
| 1 Promaciona Promaciona h Continua - || N/N 070

Rejilla 1°- 5° Primaria

SELECCION APELLIDO1 APELLIDOZ NOMBRE PROMOCION DEFINITIVA PIL ACCION REPETIDOR/ANOS ANTERIORES = SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS

O Promaociona - O Continua - N/N 0/0

En el caso de los CRA, la rejilla incluye el campo “Localidad” para que se pueda determinar la localidad

en el momento de promocionar.
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Campos de la rejilla:

- Seleccién: Casilla donde seleccionaremos los alumnos de los que queremos hacer la promocién
definitiva (botén azul).

- Apellido1, Apellido2 y Nombre: Campos donde se mostraran los datos del alumno.

- Prevision promocion: Campo no editable que indica la previsién de promocién del alumno
calculada por el sistema.

- Promocién definitiva: Campo seleccionable donde indicaremos si el alumno promociona o no
promociona.

- PIL: Campo seleccionable para indicar que el alumno promociona por imposibilidad de permanecer
en el nivel un curso mas.

- Accion: Campo seleccionable donde indicaremos si el alumno continua estudios o no. En el caso
de indicar que el alumno no continua estudios, no se generara matricula en el curso siguiente.

- Repetidor/Afos anteriores: Casilla de solo lectura en la que se mostrara si el alumno repite este
curso escolar / si el alumno ha repetido cursos anteriores. Se muestra a modo informativo.

- Suspensas / Repetidas suspensas: Casilla de solo lectura donde se mostrara si el alumno tiene
asignaturas suspensas de este curso escolar / asignaturas suspensas de otros cursos anteriores.
Para los casos en los que el alumno tenga asignaturas suspensas con la misma denominacion,
solamente aparecera como suspensa la del curso actual, es decir, si el alumno cursa 3° y tiene solo

como pendientes las matematicas de 1° en esta columna se mostrara 1/0.

o Para Ciclos Formativos, Ensefianzas Artisticas y Ensefianzas Deportivas.

Rejilla 1° CFGS, CFGM y Ensefianzas Artisticas

SELECCION ~ APELLIDO1  APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION ~ PROMOCION DEFINITIVA  ACCION REPETIDOR/ANOS ANTERIORES = SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS ~ ORIENTACION REPETICION PROMOCIONA FCT  REQUISITO ACADEMICO

m} Premaciona Promoaciona - Continy > S/N 0/0 NO v Seleccione... | ¥ sl -

Para estos casos, ademas de las columnas ya indicadas anteriormente, se muestran las

columnas de: Orientacion repeticion, Promociona a FCT y Requisito académico.

- Orientacion Repeticién: Campo seleccionable con los valores SI 'y NO, en este campo se
indicara si se orienta repetir curso al alumno o no, este dato aparecera reflejado en el acta.
- Promociona FCT: Campo seleccionable con los valores Sl'y NO, en este campo se indicara

si el alumno promociona a FCT o no, este dato aparecera reflejado en el acta.

- Requisito Académico: Campo seleccionable con los valores SI'y NO, indica si el alumno

posee o0 no requisitos académicos para solicitar el titulo de técnico o técnico superior.
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Rejilla 1° Ensefianzas Deportivas GM

SELECCION ~ APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION = PROMOCION DEFINITIVA | ACCION REPETIDOR/ANOS ANTERIORES = SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS  CICLO INICIAL

O Promociona Promaciona - Continua ~ | MN/N os0 O

En este caso, se muestra también la columna CICLO INICIAL para indicar si el alumno puede

solicitar el Certificado de superacion del primer nivel

e Siel curso finaliza estudios:
En este caso, se muestran también los siguientes campos:
- Titula: Campo seleccionable que indica si el alumno titula o no titula.
- Matricula Honor: Se permite registrar para los alumnos que finalizan estudios si obtienen o
no Matricula de Honor. Se consignara al guardar la propuesta de promocién de los alumnos.
Sera un campo que estara habilitado para todos los alumnos menos para los de la ESO y que

por defecto tendra el valor "NO" seleccionado en el desplegable.

Rejilla 6° Primaria.

SELECCION | APELLIDO1 APELLIDOZ NOMBRE PROMOCION DEFINITIVA PIL ACCION REPETIDOR/ANOS ANTERIORES = SUSPENSAS/REPET. SUSPENSAS | TITULA MATRICULA HONOR
O Promaociona - O Continua | v | MN/N os0 Titula M NO -
. o .
Rejilla 4° ESO:
SELECOION | APELLIDO° APELLIDO2 NOMBRE  PREVISION PROMOCION  PROMOCION DEFINITIVA  PIL  ACCION PROPUESTA REP! fi . SUSPENS A TITULA REUNE CONDICION TiTULO
O Promociona Promociona - O | Continua = l:l N/N os0 Titula |~ O
O Promociona Promacions - O  Continua = i 0o Titula| ¥ O

AGRUP

CFGM
23
IT-ACAD
IT-APLIC
PCl

En este caso, aparecen las columnas PROPUESTA (para indicar la propuesta del equipo
docente) y REUNE CONDICION TIiTULO (para indicar, en caso de que el alumno no promocione
en la convocatoria ordinaria de junio, que el equipo docente considera que el alumno relne,
segun la normativa, las condiciones para la obtencién de titulo, lo que se reflejara en el certificado

emitido a efectos de admisién)

n o .
Rejilla 2° BTO:
SELECCION  APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION PROMOCION DEFINITIVA  ACCION NOS ANTERIORES E TITULA MATRICULA HONOR
0 Promociona Promociona - No Continua | N/M 0/0 Titula - sl -
O No Promociona No Promaciona ~  Continua ~| N/N 4/2 No Titula *  NO -
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Rejilla 2° FP Basica

SELECTION APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE PREVISION PROMOCION PROMOCION DEFINTIVA | ACCION REPETIDOR/AROS ANTERIORES ~ SUSPENSAS/REPET, SUSPENSAS  TITULA TITULAESO ORIENTACIGN REPETICION  PROMOCIONA FCT  REQUISTO ACADEMK A - MATRICULA HONOR

] Promociona Promociona v Contina ¥ N/N 0/ Titula | ¥ 0 NO v | |Seleccione., | ¥ || |8l v N0 v

En este caso, aparece la columna TITULA ESO, para indicar que el equipo docente considera
gue el alumno obtiene el titulo de ESO al haber alcanzado los objetivos de la ESO y adquirido las

competencias correspondientes.

Rejilla 2° CFGM, CFGS y Ensefianzas Artisticas

SELECCION APELLIDO1 = APELLIDO? NOMBRE PREVISION PROMOCION  PROMOCION DEFINITIVA - ACCION REPETIDOR/ANOS ANTERIORE ES T.SUSPENSAS TITULA

ORIENTACION REPETICION ~ PROMOCIONAFCT A | REQUISITO ACADEMICO MATRICULA HONOR

[ Bemabé |Veca  MoriaRodo | pyopscipn, bomocons v No Continua v /5 0/0

Titula ¥ NO ¥ || | Seleccione.. ASIRL v NO A

Rejilla 1° Ensefianzas Deportivas GS

SELECCION | APELLIDO1  APELLIDO2 NOMBRE = PREVISION PROMOCION PROMOCION DEFINITIVA | ACCION REPET| NOS e

TITULA MATRICULA HONOR

O Promociona Promociona ~ | Continua| v S/N 0r0 Titula | ¥ | NO -

5.1.1 Botonera inferior.

Formada por el boton Promocidén y los botones Aceptar y Cancelar.

5.1.1.1 Boton Aceptar y Cancelar.

Al pulsar sobre el botén Cancelar se cerrara la ventana.

Al pulsar sobre el boton Aceptar se validara la evaluacién de la promocion y mostrara el siguiente

mensaje de informacion.

Sigad - Informacién (X

La promocién de alumnos ha side guardada correctamente

| Acepiar |

5.1.1.2 Botdn Promocion.

Para poder realizar la promocidn es necesario haber seleccionado algun alumno en la rejilla, si

no se mostrara el siguiente mensaje:
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Sigad - Informacion

Debe seleccionar un registre para realizar la operacién

: Aceptar | | Cancelar

A

Una vez seleccionados los alumnos pulsamos el botén azul de “Promocién” que esta en la parte

inferior izquierda y aparece la siguiente pantalla

Opciones de Promocién - Promocionan Opciones de Promocién - No Promocionan

Ensefianza:  ESO (LOMCE) Turno:  Diurno
Turno: Diurno Grupo: Seleccione..
Grupo: Seleccione... Materias superadas: ]
Materias pendientes: [ Calificaciones superadas:

Plan Especifico: Plan Especifico: 6° Primaria -

Plantilla: Plantilla: | PLANT 6° Prim| -|*

x|(v]

El botén Promocién abre una ventana modal de proceso, donde se muestran diferentes opciones
necesarias para la promocion del alumnado.

Dependiendo de lo que se haya seleccionado en la ventana de promocién para las columnas
“Promocién definitiva” y "Accién”, abre las opciones de alumnos que promocionan y que no promocionan,
en funcién de que tengamos alumnos seleccionados de esas caracteristicas.

Habria que seleccionar Ensefanza (si es necesario), Turno, Grupo y Plantilla. Revisar los “checks” de
Materias pendientes (asignar las no superadas al curso siguiente o no), Materias superadas y Calificaciones

superadas
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51.13 Opciones de Promocién.

Ventana modal de edicion, dividida en dos partes: Opciones de promocion para alumnos que

promocionan y Opciones de promocién para alumnos que no promocionan.

Opciones de Promocién - Promocionan Opciones de Promocién - No Promocionan

Ensefianza: Bachillerato de Ciencias - Turne: Diurno -
Turno: | Diurno - Grupo:  ES4A
Grupo: BCIA - Materias superadas:
Materias pendientes: Calificaciones superadas:
Plan Especifico: BCIET - Plan Especifico: 4ES0
Plantilla: | BCIE1 M Plantilla:  4EAc

Los usuarios dados de alta en la aplicacion que tienen permisos de acceso a esta ventana son:
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y

Jefe de Estudios Tendran acceso a esta funcionalidad en modo escritura.

Parte Izquierda: Opciones de promocién — Promocionan

Si no se ha seleccionado ninglin alumno que promocione, esta zona estarad deshabilitada y se mostrara

un mensaje indicando que no se ha seleccionado ningln alumno a promocionar.

Si la promocién implica fin de estudios sin promocién a otro tipo de enseflanza esta zona estara
deshabilitada y se mostrara un mensaje indicando que se finalizan estudios y que no hay promocién directa

a otro tipo de ensefanza.

Opciones de Promocién - Promocionan Opciones de Promocién - No Promocionan

Materias pendientes:

Plantilla:

-

(D Se finaliza el tipo de ensefianza. No existe promocion directa

Calificaciones superadas:

Plantilla:

Ensefianza: - Turne: -
Tume: - Grupo: -
Grupo: - Materias superadas:

(;I) Mo ze han seleccionado alumnos que no promaocienan

i

v
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Opciones de Promacion - Promocionan Opciones de Promocion - No Promocionan

Ensefianza: Bachillerato de Ciencias - Turno:
Turno: Diurno - Grupo:
Grupo: BC2A h Materias superadas:
Materias pendientes: Calificaciones superadas:
Plan Especifico: BCIE2 - Plan Especifico:
Plantilla: | BCIE2 - " Plantilla:

‘ @ Mo se han seleccionado alumnos que no promocionan

x| v

Campos de la parte izquierda de la ventana:

- Ensefanza: Campo no editable, cargado con las ensefanzas existentes en la oferta educativa del
centro, a las que se pueda promocionar desde el curso en el que se encuentran los alumnos.

- Turno: Campo seleccionable obligatorio, cargado con los turnos existentes en la oferta del centro
para la enseflanza en la que estan matriculados los alumnos seleccionados. Si el centro solamente
imparte dicha ensefianza en un turno no se podra modificar.

- Grupo: Campo seleccionable opcional, donde indicaremos el grupo al que va a promocionar el
alumnado, deshabilitado mientras no tengamos seleccionado un turno.

- Materias pendientes: Casilla que al estar marcada indica que se asignaran todas las materias no
superadas en el curso actual como pendientes en el posterior, por defecto aparece siempre
marcada.

- Plantilla: Campo seleccionable obligatorio donde indicaremos la plantilla de matricula, de entre las

plantillas de matricula existentes para la ensefianza y curso al que se promocionan los alumnos.

Parte Derecha: Opciones de promocién — No Promocionan

Si no se ha seleccionado ningdn alumno que repita, esta zona estara deshabilitada y se mostrara un

mensaje indicando que no se ha seleccionado ningln alumno que no promociona.
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Opciones de Promocion - Promocionan

Ensefianza:

Tumo:

Grupo:

Materias pendientes:

Plantilla:

v

@ Se finaliza el tipo de ensefianza. No existe promocion directa

Opciones de Promocion - No Promocionan

Turno:

Grupo:

Materias superadas:
Calificaciones superadas:

Plantilla:

@ No se han seleccionado alumnos que no promocionan

4

v

Opciones de Promocién - Promocionan

Ensefianza:

Turno:

Grupo:

Materias pendientes:
Plan Especffico:

Plantilla:

QOpciones de Promocién - No Promaocionan

@ Se finaliza el tipo de ensefianza. Mo existe promaocian

Turno:

Grupo:

Materias superadas:

Diurno
BC2A

Calificaciones superadas:

Plan Especifico:

Plantilla

BCIEZ

. |BciEd]

Campos de la parte derecha de la ventana:

- Turno: Campo seleccionable obligatorio, cargado con los turnos existentes en la oferta del centro.
Si el centro solamente imparte dicha ensefianza en un turno no se podra modificar.

- Grupo: Campo seleccionable opcional, donde indicaremos el grupo al que va a promocionar el

alumnado, deshabilitado mientras no tengamos seleccionado un turno.

- Materias Superadas: Casilla que al estar marcada indica que se matricula al alumno sélo de las

materias que haya suspendido (es decir, no repite el curso completo).
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En la matricula del alumno se muestran en el apartado de materias pendientes las materias
pendientes de cursos anteriores que el alumno tenga suspensas.
En caso de que la nueva plantilla de matricula tenga materias adicionales a las del curso pasado

NO se matricula.

NOTA: El check “"Materias superadas” estara deshabilitado y desmarcado para aquellas ensefianzas

en las que se repita siempre el curso completo.

- Plantillas: Se mostraran Unicamente las plantillas de matricula existentes para la ensefianza y curso

en el que se matricula a los alumnos.

Al pulsar el botén Aceptar mostrara el siguiente mensaje:

SED (%]

Sewva a proceder a la promoecién de los alumnos seleccionadoes, Una vez

iniciado el procese no serd posible cancelarle, ;Desea continuar?

- Aceptar | | Cancelar -

A

Si se pulsa sobre la opcidn Aceptar se ejecuta el proceso de promocién (matriculacion de alumnos en el

curso siguiente, si procede, solicitud de titulaciones) para los alumnos seleccionados.

Si se pulsa la opcién Cancelar volvemos a la ventana de opciones de promocion.

NOTA: La fecha de fin de matricula de todos los alumnos a los que se realice la promocion, sera la fecha

de sesion de la evaluacién en la cual se hace la promocion.
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5.2 Plantillas promocién.

Accedemos mediante la opcién del menu “Promocién y matricula”, subment “Plantillas promocion”.

Configuracion  NCEUMGUPREENPN  Grupos  Alumnado  Pesonal  Cursofscolar  Recursos  Utilidades

L 4 BB E A
Promocion  Modificar | Plantilas Plantilas  Adignacién  Matriculano
Promaciones | promocion| | Matriculs  Miaterias GiR

Plantillas promocion @

Plantillas promocion
@ Buscado
Cursoescolar, 201872019 + Tipodeansefana || -] cume . +  Nombre
* | ¥

= Total Resuttados:011 | G || @
TIPO ENSERANZA ~ NoMBRE curso TuRNO a
Bachillsato (LOMCE) LOMCE - Bachiliscata (LOMCE) » Diuna
Bachillrsto (LOMCE) o (LOMCE) * Dismo
Bachillerato (LOMCE) LOMCE - Bachifeato (LOMCE) v Nocture
Bachillerato (LOMCE) LOMCE - BachiBlerato (LOMCE) = Hoctume
Bachillesate (LOMCE) LOMCE - Bachillerato (LOMCE) x Distancia
Ciclos Formativos de Formacion Profesionsl Bésica LOE - Ciclos Farmativos de Formacidn Profesionsl Bitica *® Diumo
Ciclos Formativos de Formacidn Profesionsl Résica LOE - Ciclos Farmativos de Formacida Profesionsl Bitica »
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) »
£50 (LOMCE) LOMCE - £50 (LOMCE) *
£SO (LOMCE LOMCE - ESO (LOMCE) » Diume
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) 4 Diurna

Ventana a pantalla completa donde se muestra la informacion de las plantillas de promocion, esta
formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado)

- Rejilla de datos donde se mostraran las plantillas de la promocién.

Esta ventana permite el mantenimiento de una serie de plantillas, parametrizables por el propio centro
para realizar los procesos masivos de promocion.

Desde el ambito de Consejeria se establecen las normas generales de promocioén y permanencia en la
etapa, para cada ensefanza reglada segun se establece en la normativa correspondiente, siendo estas
plantillas la base para que el sistema realice la promocion del alumnado después de haber realizado las
evaluaciones definitivas, bien en convocatoria ordinaria o extraordinaria.

Las plantillas de promocion no son definitivas a la hora de realizar la promocién de un alumno, en todo
momento el centro y sus responsables tienen la posibilidad de realizar la promocién sin tener en cuenta los
criterios establecidos en la plantilla.

Los usuarios dados de alta en la aplicacidon que tienen permisos de acceso a esta ventana son:

- Usuarios de Ambito Consejeria: Usuarios con permiso de edicién en esta ventana.
- Usuarios de Ambito Servicio Provincial: Usuarios con acceso en modo lectura.

- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario

y Jefe de Estudios, tendran acceso a esta funcionalidad en modo lectura.
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Filtros de busqueda:

Plantillas promocién @

Plantillas promocion
(@ Buscador

Curse escolar: Seleccione... = | Tipo de ensefianza: Seleccione... ~  Curso Seleccione... ~ | Nombre:

=353

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza impartida en el centro,
por la que queremos filtrar. Para poder seleccionar un elemento de este combo, previamente hay
que seleccionar el curso escolar, ya que el tipo de ensefianza depende del curso escolar por el que
queremos realizar la bdsqueda.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente

hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en

el apartado “Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendra precargada con todas las plantillas de

promocién disponibles para el &mbito mientras no se aplique ningun filtro de busqueda.

Plantillas promocion @
Plantillas promocion
|® Buscador
] Total Resultados; 011 | C' | #*
TIPO ENSERANZA A NOMBRE CURSO TURNO a
[ Bachilerato (LOMCE) S S S " LOMCE - Bachilerato (LOMCE) 3 Towma
Bachillerato (LOMCE) LOMCE - Bachillerato (LOMCE) 1 Diurna
Bachillerato (LOMCE) LOMCE - Bachillerato (LOMCE) i Nocturno
Bachillerato (LOMCE) LOMCE - achillerato (LOMCE) 2 Noawrmo
Bachillerato (LOMCE) LOMEE - Bachillerato (LOMCE) 2 Distancia
Ciclos Formativos de Formacion Profesional Bisica LOE - Ciclos Formativos de Formacian Profesionsl Bisica 1 Diurna
Ciclos Formativos d Formacicn Profesional Bisica LOE - Ciclos Formativos de Formacidn Profesionsl Bisica 2 Ciurna
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) ks Diurno
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) 3° Diurna
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) 1 Diurna
ESO (LOMCE) LOMCE - ESO (LOMCE) + Diurma

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

5.2.1 Edicion de Plantillas de Promocion.
Al pulsar sobre el botén de editar de la rejilla, se mostrard informacion ampliada de la plantilla de

promocion seleccionada, en modo lectura para los usuarios de Ambito Centro, con permisos de acceso

para esta ventana.
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Datos plantillas promocién

Curso escolar: 2018/2019 Tipo de ensefianza: Bachillerato (LOMCE)
Curso: 20 Turno: Mocturno
Mombre: | LOMCE - Bachillerato (LOMCE
Materias no superadas: 0 Repetir curso completo: |99
Fin de estudios O promociona a otro tipo de ensefianza

5.3 Plantillas Matricula.

Funcionalidad a la que accedemos mediante la opcién de mend “Promocién y Matricula”, subment

“Plantillas Matricula”.

Promocen  matricds

Pomecen  Medfics  Plamthas Pastas | Asgnacin  Matsculs ne
Promocines  promecion | Matwcube | Matenan o

Pantites Matricuts ©

Plentilies Mavicuie
o

Cunoescoee WY

Cunex

Totai Remtacen 099 C | ©

NEYTTEY nowsss

= e~ CuaNARC

- vewaE e

" vwtoaK curmme

. EwOaE TECmeAC
ook TRUTNAC

" EONCs B

EIOHCS ccss

atoNcs ccsmaspn

. EIONCS OSSR

- PwADVO! FPRADVO!
avaLICT v

- ea ™
164 164

" e et

" a0F 140

- 1A 150

£5000MCD " 50

B0 aoMED " 150

Cohon Fmaes e Formacion Profescnal de s Supencr
£50 LOMCE

TesTUNE
1ES0TMVE

£50 LOMCD

Ventana a pantalla completa donde se mostraran las plantillas de matricula formada por:

- Panel de filtros.

- Rejilla de datos.

En esta ventana se permite el mantenimiento de una serie de plantillas, agrupaciones de materias,
parametrizables por el propio centro que permite realizar los procesos masivos de asignacion de materias
y completar asi las matriculas de los alumnos. Se establecen las plantillas segin las ensefianzas y cuando

se aplican a las matriculas de los alumnos se completan con las materias incluidas en ellas.

Los usuarios con permisos de acceso a esta pantalla son:

- Ambito Consejeria: Acceso en modo lectura.

Ambito Servicios Provinciales: Acceso en modo lectura.
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- Ambito Centro: Tendran acceso a esta pantalla en modo escritura los usuarios de centro, cuyos
roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de estudios, el resto de

usuarios de ambito centro no tendran acceso a esta funcionalidad.

Panel de Filtros:

Plantillas Matricula

(3 fuscador

Curso escolar: 20182019 v | Tipodeensefianza:  Se v Ensefianza: | Selecoone -
Cursg: | Seleccione - Mombre: &Y

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
blsqueda, por defecto viene seleccionado el curso actual.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza, por la que queremos
filtrar. El tipo de ensefanza depende del curso escolar por el que queremos realizar la busqueda.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza por la que queremos realizar la busqueda,
previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar la ensefianza.

- Nombre: Nombre de la plantilla de matricula por la que queremos realizar la busqueda.

Rejilla de datos:

] Total Resutados:020| € || @ || # || @
TIPO ENSENANZA. ENSENANZA CURSO PLAN ESPECIFICO. NOMEBRE a
Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grado Medio Instalacianes de Telecomunicaciones = 20 LE203 Z°FLE203modulos19y2e e
Cicios Formativos de Formacion Profesional de Grado Superior Administracion y Finanzas B 20 ADG30T 2% ADG30! mbdulos 2¢
Cichos Formativos de Formacidn Profesional de Grado Superior Administracién y Finanzas 2 2° ADG301 2°ADG301 sola FCT y PROY
Cicios Formativas de Formacion Profesional de Grado Superior Administracion y Finanzas = 2° ADG301 25ADG301 madulos 19y 2
Ciclos Formativos de Farmacién Profesional de Grado Superior Administracion y Finanzas 1 19 ADG301 19 ADG301 COMPLETO
Ciclos Farmativas de Formacién Profesional de Grado Superior sistemas de Telecomunicaciones € Infarméticos ™ 19 ELE30S ToELE304
Ciclos Formativas de Formacién Profesional de Grado Superior Sistemas de Telecomunicaciones € Infarmaticos > 20 ELE34 2° ELE30 s0lo Ios médulos de 2°
Ciclos Formativos de Formacién Profesional de Grado Superior Sisternas e Telecomunicaciones e Informaticos 2 20 ELE3D4 ZoELEIMmodulos 19720
Ciclos Formativas de Formacion Profesional Basica Bleciricidad y Becirénica * 12 B0z 18
Ciclos Farmativos de Farmacién Profesional Basica Blectricidad y Blectrénica 2 20 802 2598
ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) - B0 47ESQ APLICADAS
ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) 4 4 E50 4°ES0 ACADEMICAS
ESO (LOMCE) ESO (LOMCE) > 20 E50 2E50
ESO (LOWCE) ESO (LOMCE) 2 2 Es0 19PMAR

Rejilla de datos en la que se mostrara el resultado de la busqueda, cumple con el funcionamiento

definido en el apartado 2.5 de este manual.
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5.3.1 Anadir una Plantilla de Matricula.

Ventana de edicién a la que accedemos mediante la opcién de afadir del boton de la rejilla de datos,
esta dividida en dos partes:
- Datos de plantilla.

- Materias del plan de estudios especifico:

Las plantillas de materias las obtenemos de los planes especificos del centro y sirven para completar las

matriculas de los alumnos que van a llevar un itinerario comun, van a cursar las mismas materias.

Nueva Plantilla de Matricula

Datos plantilla

Curso escolar: 2018/2019 - " Tipo de ensefianza: Seleccione... - "
Ensefianza: Curso:

Plan especffico: O pefecto

Nombre:

Materias del plan de estudio especifico

Datos Plantilla:

Formada por una serie de seleccionables y campos obligatorios para dar de alta una nueva plantilla de

matricula.
Datos plantilla
Curso escolar: 2018/2019 \a Tipo de ensefianza: Seleccione... \a
Ensefianza: ' Curso:
Plan especifico: ' U Defecto
Nombre: )




SIGAD

SISTEMA DE GESTION

ACADEMICA Y DIDACTICA I_E Manual de usuario Amblto centro

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar, por defecto viene seleccionado el
curso actual.

- Tipo de ensefianza: Seleccionamos el tipo de ensefianza para la nueva plantilla de matricula, al
seleccionarlo se activaran los seleccionables de “Curso” y “Ensefianzas”, ya que vienen precargados
dependiendo del Tipo de Ensefianza Seleccionado. Campo obligatorio.

- Ensefanza: Seleccionamos la ensefianza que queremos dar de alta para la nueva plantilla de
matricula, al seleccionar la ensefianza se cargaran los valores en el seleccionable de “Plan
Especifico”, ya que dependen de la enseflanza, mientras no seleccionemos la ensefianza
permanecerd deshabilitado. Campo obligatorio.

- Curso: Seleccionamos el curso para el que queremos dar de alta la plantilla de matricula. Campo
Obligatorio.

- Plan especifico: Seleccionamos el plan especifico de los creados por el centro para la nueva plantilla
de matricula, al seleccionar un plan especifico se cargaran las materias del plan especifico en la
parte inferior de la ventana de edicion.

- Defecto: Marcaremos esta casilla para la plantilla de matricula que se establezca por defecto para
una ensefianza y curso. Solamente podemos marcar esta casilla para una Unica plantilla que
pertenezca a la misma ensefianza y el mismo curso.

- Nombre: Nombre que queremos dar a la nueva plantilla de matricula.

Materias del Plan de Estudio Especifico:

Una vez seleccionado un plan de estudios especifico se mostrara en el arbol el listado de materias

incluidas para dicho plan.

Ventana formada por:

- Arbol de materias que podemos seleccionar para la plantilla de matricula.
Podemos expandir o contraer el arbol con los botones:
Contraer: ¢
Expandir: [—]
Casilla de "Matriculado”: Donde debemos marcar todas aquellas materias que queramos incluir en
la plantilla de matricula.

- Seleccionable: Unicamente activo para centros bilingiies, indicaremos el idioma en el que se va a

impartir la materia.
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— Materias del plan de estudio especifico
|. (EJ | Total Resultados: 018 | & |
MATERIA MATRICULADO | IDIOMA ﬂ
@ Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOMCE) "
@ TROMCALES
@ Generales Troncales

Filosofia { 12 -- HCS N selecc| *

Latin | (12} - HCS O Seleccil =

Lengua castellana y literatura 1 { 19 ) -- HCS N selecc| *
mMatematicas anlicadas a las ciencias sociales | £ 12 -- HCS 1 I ~

x| v

Para poder guardar esta ventana de creacién de nueva plantilla de matricula, ademés de los datos

marcados como obligatorios, es necesario seleccionar al menos una materia, en caso contrario mostrara el

siguiente mensaje de error.

Debe seleccionar al menos una materia

Cancelar

Si el nUmero minimo y méaximo de materias para las areas del plan de estudios que viene definido

por el ambito de consejeria, no es el correcto, mostrara el siguiente mensaje:




SIGAD = )
SISTEMA DE GESTION =l Manual de usuario Ambito centro

ACADEMICA Y DIDACTICA

No se cumple el nimero minimo o maximo de materias para alguna de las

dreas del plan de estudios. ;Desea continuar?

| Aceptar \ | Cancelar

NOTA: Las plantillas de matricula son necesarias a la hora de hacer la promocidn, por lo que es obligatorio
crearlas por parte del centro.

5.3.2 Eliminar una Plantilla de Matricula.

Para poder eliminar plantillas de matricula hay que seleccionar la que se desee eliminar previamente en
la rejilla, se comporta de acuerdo a lo definido en este manual para el comportamiento genérico de las

rejillas.

5.4 Asignacion de materias

Funcionalidad a la que accedemos mediante la opcién de mend “Promocion y Matricula”, subment

“Asignacion de materias”.

Alumnado Personal  CursoEscolar  Recursos  Utilidades

Promocién _Modificar  Plantillss Plantillss
promocién Matricula

Asignacion Materias @
Asignacion Materias

Asignacién | Matricula no
Materias GIR
Matriculacion
Buscador

Curso escolar: | 2018/2019 v Tipodeensefinzz: | Seleccione..
- Tume: | Seleccione. - [o] ¥

Total Resultados: 00

v | Ensefonza Seleccione. e

Cursor | Seleccione.

SELECCION APELLIDOY APELLIDO2 NOMERE N° DOCUMENTO ENSERANZA CcuRso TURNO a

Ventana a pantalla completa formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

Una rejilla de datos.
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Desde esta ventana se permite asignar materias a los alumnos previamente matriculados en el centro

en la aplicacion GIR. SIGAD se conecta de forma transparente al usuario con la aplicacion GIR Admision

para obtener la informacion de los alumnos que hayan sido matriculados en ésta, pero aun no estan

matriculados en SIGAD, permitiendo asi completar su matricula en SIGAD sin necesidad de volver a teclear

sus datos.

La fecha de inicio que se establece para la matricula, si es un curso escolar borrador, serd genérica y

corresponde con la fecha 08/09/XX, en cualquier otro caso sera la fecha del dia que se realiza la operacién.

En este punto vamos a comentar las diferencias entre matriculas nuevas (procedentes del proceso de

admision de GIR) y matriculas procedentes de la promocion:

Matriculas nuevas procedentes de GIR._ ADMISION:

La matricula se realiza en GIR y se vuelca en SIGAD a través de esta pantalla de asignacidon de materias.

- Sielalumno es nuevo en SIGAD, los datos del alumno seran los que constan en GIR.

- Si el alumno ya existe en SIGAD (en este u otro centro), sélo se copian los datos de matricula, y

dicha matricula se asocia al alumno ya existente.

e Los datos que se copian de GIR son los siguientes:

- Datos del alumno

Nombre

Apellidos

Sexo

Tipo de documento y n° de documento

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

Pais de nacimiento

Localidad de nacimiento

Numero de hermanos y orden entre hermanos
Domicilio

- Matricula

Ensefianza, curso, turno

Fecha de inicio de la matricula
Fecha de fin de la matricula
Es repetidor

Matriculas procedentes de la promocién:

Los datos de los alumnos serdn los que consten previamente en SIGAD, no se obtiene ninglin dato de

GIR.

El proceso de Asignacién de Materias, permite completar la matricula con las materias de forma masiva

a una seleccion de alumnos, a través de las plantillas de matricula previamente creadas.
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Los usuarios con permisos de acceso a esta pantalla son:

- Ambito Consejeria: Acceso en modo lectura.

- Ambito Servicios Provinciales: Acceso en modo lectura.

- Ambito Centro: Tendran acceso a esta pantalla en modo escritura los usuarios de centro, cuyos
roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de estudios, el resto de

usuarios de ambito centro no tendran acceso a esta funcionalidad.

Filtros de busqueda:

Asignacién Materias @

Asignacion Materias
® Buscador

Cursoescolar: | 2012/2013 +  Tipodeensefianza: | Seleccione.. v Ensefianza: | Seleccione.. -

Curso: | Seleccione.. - Tumno: | Seleccione.. - &

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza impartida en el centro,
por la que queremos filtrar. Para poder seleccionar un elemento de este combo, previamente hay
que seleccionar el curso escolar, ya que el tipo de ensefianza depende del curso escolar por el que
queremos realizar la bdsqueda.

- Enseflanza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza impartida en el centro, por la que
queremos filtrar. Para poder seleccionar un elemento de este combo, previamente hay que
seleccionar el tipo de ensefianza, ya que el tipo de ensefianza depende del curso escolar por el que
gueremos realizar la busqueda.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

- Turno: Campo donde seleccionaremos el turno de los alumnos que queremos filtrar.

En esta pantalla es obligatorio seleccionar todos los filtros del panel para poder pulsar “Buscar”, ya que
el proceso de asignacion se realiza mediante plantillas creadas para una ensefianza, curso y turno. De esta

forma se evita asi que realicemos el proceso de manera erronea.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en

el apartado “Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.




SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

Rejilla de datos:

Asignacion Materias

® Buscador

Curso escolar: 201372014

Curso: 3@

@

- Tipo de ensefanza: ESO

rE Manual de usuario Ambito centro

En la rejilla mostraremos los resultados. La rejilla mostrara los alumnos matriculados en GIR resultados

de la busqueda aplicando los filtros seleccionados por el usuario que no estén matriculados en SIGAD.
Asignacién Materias @

NOMERE

APELLIDO1
Texto a filtrar...

Turno: Diurno

Ensefianza:  ESO -
- ()7
Total Resultados: 01
APELLIDO2 N® DOCUMENTO v | ENSENANZA CURSO TURNO SELECCION VE'
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar...
Andrei Sorin GAVRILA ESO 3 Diurnc =
x
El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el
apartado 2.5 de este manual.

54.1

Opciones de Asignacion de materias

Al pulsar sobre el boton "Asignar Materias”, se mostrard una ventana que permite seleccionar las

materias en las que se va a matricular el alumno o alumnos seleccionados, teniendo en cuenta el tipo de

enseflanza, ensefianza y curso anteriormente seleccionados. Desde aqui el usuario define la plantilla de
matricula que se va a usar para asignar las materias a los alumnos seleccionados.

hay ningin alumno seleccionado se mostrara un mensaje de error indicando que debe seleccionar al menos
un alumno de la tabla.

Este boton estara deshabilitado hasta que se haya filtrado por ensefianza, curso y turno. Si se pulsa y no
En el panel ”

Datos Asignacion de Materias” se muestra, en modo Consulta, el Curso Escolar, Ensefianza,
Curso y Turno seleccionados previamente.

El usuario debera seleccionar obligatoriamente el plan especifico asociado a dicha ensefianza que desea
usar para matricular a los alumnos.

Una vez seleccionado el plan especifico del centro, el usuario puede seleccionar una de las plantillas de

matricula asociadas al mismo. En este caso, sobre la estructura del plan especifico se marcaran las materias
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gue componen dicha plantilla. En este paso se permite la modificacién de las materias que se van a asignar

a las matriculas, pero los cambios realizados no modificaran la plantilla seleccionada.

Opciones Asignacion de Materias

Datos asignacién de materias

Curso escolar: Ensefianza:
Curso: Turno:
Plan especifico: 19 ESO + " Plantilla matricula: | 12 E50 | -
Grupo: Seleccione.., -

Materias del plan de estudio especifico

|E‘ Total Resultados: 017 |?|
MATERIA SELECCION BILIGUE &
© £SO -
@ COMUNES H

& Comunes

Ciencias de la Naturaleza ( 17 )

=

Selecciong ¥

Ciencias de la Naturaleza { 1° Inglés ) Selecciong ~

Ciencias Sociales, Geografia e Historia (1%) Selecciong ¥

Ciencias Sociales, Geografia e Historia ( 1° Inglés ) [ Selecriond >~ | [T
X \|\v

El usuario también puede matricular a los alumnos sin seleccionar ninguna plantilla. En este caso se
mostrard el plan de estudios especifico del centro para dicha ensefianza y curso, se permitira seleccionar la
combinacion de materias que se desee. Al finalizar el proceso se avisara sobre si se estan cumpliendo las

condiciones del plan de estudios.

Opciones Asignacion de Materias

Datos asignacién de materias

Curso escolar: Ensedanza:

Cursae Turng:

Plan especifico: 19 ESO " Plantilla matriculs: | | Seleccicne -

Grupe: | Seleccione. -

Materias del plan de estudio especifico
= Total Resultsdos: 017 | (¥

MATERIA SELECCION BILIGUE ]
& EsS0 £
© COMUNES £

@ Comunes I
Ciencias de la Naturaleza [ 1%)

Ciencias de la Naturaleza { 1% Inglés )

OO @
‘

Ciencias Sociales, Geografia e Historia {17}

Ciencias Sociales, Geografia & Historia [ 1° Inglés )

i
1
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Finalmente, el usuario puede seleccionar el grupo en el que vamos a incluir a esos alumnos al mismo

tiempo que se matriculan. Esto no es obligatorio, se puede realizar el proceso sin asociar el alumno a un

grupo.

Opciones Asignacion de Materias

Datos asignacién de materias

Curso escolar: Ensefianza:
Cursa: Turne:

Plan especifico: 19 ESO w» * Plantilla matricula: 1¢ESO -

Grupe: -

| 1ESOB
| 1ESOC

Materias del pl

= Total Resultados: 017 | C

MATERIA SELECCION BILIGOE £
@ Es0 =
@ COMUNES ;J
@ Comunes |

Ciencias de la Naturaleza [ 1°) [¥]

Ciencias de la Naturaleza { 1% Inglés ) B slecciond =

Ciencias Sociales, Geografia e Historia (1°) ]

Ciencias Sociales, Geografia e Historia [ 1% Inglés ) |l Splncrion -

5.5 Matricula no GIR

Esta funcionalidad nos permite crear matriculas de forma manual desde la aplicacién para todas las
ensefianzas que el centro tenga asociadas. Sirve para crear matriculas que no estén registradas en GIR,
tanto de ensefanzas no gestionadas en GIR (ensefianzas deportivas, cursos de preparacion...), como de
ensefanzas que si se gestionan en dicha aplicacion. Por ejemplo, sirve para matricular en SIGAD matriculas

no registradas en GIR por alguno de los siguientes casos:

e ESO:
o Alumnos transfronterizos
o Libres

e Bachillerato:
o Alumnos transfronterizos
o Libres
o Parciales
o Especiales

e CICLOS FORMATIVOS:

Parcial

Dual

FCT

Libres/POT
PEAC/Convalidaciones

O O O O O
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Estas matriculas quedaran marcadas como “No GIR" y no sera posible sincronizarlas con ninguna
matricula GIR desde dicha aplicacion. No deben crearse desde esta pantalla matriculas provenientes de GIR.

Si la matricula proviene de GIR, debe ser creada desde la pantalla de asignacion de materias.

A la gestion de Matriculas no GIR accedemos mediante la opcion del menud “Promocion y matricula”,

submenu “Matricula no GIR".

Sigad

:El alumno ya existe en el sistema?

[si| [ne]

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria.
- Usuarios de Ambito Servicio Provincial.
- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro,

Jefe de Estudios y Secretario.

Se preguntara al usuario si desea crear un alumno nuevo o por el contrario el alumno ya existe en SIGAD.

o Siel alumno NO existe en SIGAD:

Se abre una nueva ficha del alumno, en la que se muestran los datos del alumno en la parte
izquierda de la ventana y los datos de la matricula en la parte derecha (ver el punto 7.2 donde estan

definidos los campos de esta ventana), en ambos casos editables para poder crear la nueva

matricula.
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2 Alumnado 0 Cu Unilidades
Bisqueds Ficha Matriculs  Mamcwlano  Fahs  Incidencia:  Busqueds
GIR Histérices
e
Ficha Alumno @
— —
Datos del Alumno Expediente Académico
Personales | Nacimiento | Contacto | Familiares | Otros Matricula
Datos identificativos Matricula no GIR
Ne GIR: Q| M Bomarimagen Curso escolar: | 2014/2015 1D Alumno Centro
Nombre: ’ Centro:
. Tipo de enseflanza;  Seleccione. - Enseranza;
Apeliidol:
Curso: Turne:
Apeliido2: [ Cambiar Imagen
Grupo: - Plan especifico | Seleccione -
Hombre
Sexo:
Mujer Tif. emergencia: Plantilla matricula -
Tipo documento: | Seleccione.. > N°documento: Fecha inicio: [l Fecha fin: [l
[ Transporte () Comedor
X |v

o Siel alumno existe en SIGAD:

Si el alumno ya existe en SIGAD, se abrira la siguiente ventana para hacer una blsqueda por

primer apellido y fecha de nacimiento:

Blsgueda de Alumnos
12 Apellido: *
Fecha de Nacimiente: =N
Ver Alumnos |
NOMERE APELLIDO1 APELLIDO2 FECHA DE NACIMIENTO DOCUMENTO ‘EI
-
x| v

Si el alumno ya existe para su centro o estd dado de alta en otro centro gestionado por SIGAD
podré seleccionarlo y crearle la matricula correspondiente una vez seleccionado se abrira la ficha
del alumno, en este caso con los datos del alumno cumplimentados y desde el centro tendran que

cumplimentar la parte correspondiente al Expediente académico, una vez cumplimentado hay que

guardar la ficha del alumno para que los cambios tengan efecto.
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6 Grupos.

Desde el menu de grupos se realiza el mantenimiento de los grupos para cada centro. Se permite a los
centros la creacion y mantenimiento de los grupos e integrantes de los mismos y la configuracion de

horarios, evaluaciones y faltas.

6.1 Busqueda de Grupo.

A la busqueda de grupos accedemos mediante la opcién del menu “Grupos”, submenu “Busqueda”.

Configuracién  Promociény maricula RGOS  Alumnado  Personal  CursoEscolar  Recursos  Utilidades
Q= 0 @ ¥ ¥ B o
Busqueda | Fichagupo  Horarios Fatas  Evaluaciones  NotaMedia  GIM.O. Objetivos
Grupos Alumnos Consejo orientador
Biisqueda grupos - o
Busqueda grupos
® Buscador
Curso escolar: | 2018/2019 - Tipo ensefionzz: | Seleccione... - Ensefianza: | Seleccione,n - e || -]
Tumo: | Seleccione.. ~ Tipo grupe: | Seleccione - Mombre: Alumno: Q]
[e]¥]
(ED] Total Resultados: 062 | @ || & || @ |
TIPO GRUPO | Nomere DESCRIPAION ENSERANZA e ALUMNOS curso TURNO a
Estudio AR2 29 CURSO ROBOTICA Automatizecion y Robética Industrial 9 £ Diumo ~
Estudio 2FBAD FORMACION PROFESIONAL BASICA Servicios Administrativos 8 Ed Diume
Estudio 2FBEL FORMACION PROFESIONAL BASICA Electricidad y Electrénica 12 £ Diumo
Estudio 1FBAD 1FBAD Senvicios Administrativos 4 * Diuma
Estudio 1FBEL 1FBEL Electricidad y Electrénica 10 * Diuma
Estudio PAl PAI 1°E50 £50 (LOMCE) 10 * Diurno
Estudio 1ES0D 1ES0D E50 (LOMCE) ] * Diurno.
Estudio 1E50C 1ES0C £50 (LOMCE) 23 * Diurno
Estudio 1ES0B 1ES08 E50 (LOMCE) 2 * Divrno.
Estudio 1ESOA 1ESOA E50 (LOMCE) 27 * Divrno
Estudio 1PMAR TPMAR/2ESO E50 (LOMCE) 2 3 Divrno.
Estudio PPPSE PROGRAMA PARA LA PERMANENCIA EN EL SISTEMA EDUCATIVO E50 (LOMCE) n E3 Divrno
Estudio 2650A 2ESOA E50 (LOMCE) 2 3 Divrno.
Estudio 2650C 2850C £50 (LOMCE) u Ed Diurno
Estudio 26508 26508 £50 (LOMCE) 5 Ed Diurno
Estudio 26500 2E50D £50 (LOMCE) ] Ed Diurno
Estudio 1BACH B HUMANIDADES cias Sociales (LOMCE) 5 © Diurno
Estudio 1BACH C CIENCIAS ¥ TECNOLOGIA b} © Diurne v

Ventana a pantalla completa formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se permite, en funcién de los permisos de acceso, la creacién, eliminacion y busqueda

de grupos gestionados en SIGAD.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria, en modo lectura
- Usuarios de Ambito Servicio Provincial, en modo lectura

- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro,

Jefe de Estudios y Secretario, en modo escritura.
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Panel de filtros:

Blsqueda grupos

[® Buscador

Curso escolar: | 2018/2019 - Tipo ensefianza:  Bachillerato (LOMCE) - Ensefianza: < e v Cumser S e -

Tume - Tipo grupe: | Estudio - Nombre: Alumno:

Filtros por los que podemos realizar la busqueda:

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
blsqueda, por defecto viene seleccionado el curso actual.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza, por la que queremos
filtrar. El tipo de ensefanza depende del curso escolar por el que queremos realizar la busqueda.

- Ensefanza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza por la que queremos realizar la busqueda,
previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar la ensefianza.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

- Turno: Campo donde seleccionaremos el tipo de turno en el que se esta cursando los estudios
dicho grupo, previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza y la ensefianza, para poder
seleccionar el turno.

- Tipo de grupo: Campo donde seleccionaremos los diferentes tipos de grupos que existen.

- Nombre: Nombre del grupo por el que queremos realizar la busqueda.

- Alumno: botdn lupa, que abrird un listado con los alumnos, para poder seleccionar uno de ellos

para realizar la busqueda.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 0399

APELLIDO1 APELLIDO2 NOMERE ENSENANZA g

Educacidn Infantil (Segunde Cicle) ~
Educacién Primaria (LOMCE)

ESO (LOMCE)

Educacién Primaria (LOMCE)
Educacion Primaria (LOMCE)
Educacion Primaria (LOMCE)
Educacidn Infantil (Segunde Cicle)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)

ESO (LOMCE)

ESO (LOMCE)

Educacién Primaria (LOMCE)

Educacidn Infantil (Segundo Cicle) W

X | v
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Rejilla de datos:

Rejilla donde se mostrara el resultado de la busqueda.

L] Total Resuitados: 08 | @ || & || @
TIPO GRUPD ~  NOMBRE DESCRIPCIGN ENSENANZA- N* ALUMNOS. CURSO TURNO 4|
Estudio 6C18 BCIB sachillerato de Ciencias 2 1 Diurno
Estudio Bcan Bc2a Bachillerato de Ciencias 19 = Diurno
Estudio 8528 Bs2a Bachilerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOMCE) 26 B Diurno
Estudio BC1A BCIA Bachillerato de Ciencias z * Diurno
Estudi 518 8518 Bachilerato de Humanidades y Ciencias Soiales (LOMCE) 1 1 Diurno
Estudio Bs28 Bs28 Bachillerato de Humanidades y Cientias Sotiales (LOMCE) 28 = Diurno
Estudio 514 BS1A Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOMCE) 15 " Diurno
Estudio 8c28 =] sachillerato de Ciencias 24 = Diurnc

Funciona de acuerdo al punto 2.5 definido en este manual.

6.2 Ficha de Grupo — Anadir Grupo.

Podemos afadir grupos nuevos de dos formas:

- Pulsando sobre el boton “Anadir” de la rejilla de datos.

(] m.mesmausmlo FalC)

TIPO GRUFO A NOMERE DESCRIPCION ENSERANZA- N ALUMNOS CURsO. TURNO )
Estudio acig BC1B Bachillerato de Ciencias % 1 Diurno
Estudio BC2A BC2A Bachillerato de Ciencias 12 > Diumna
Estudio B524 B52A Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOMCE) 26 > Diurno
Estudio BC1A BC1A Bachillerato de Ciencias 2 1 Diurno

- Desde la opcion del menu grupos en el subment “Ficha Grupo”.

Configuracion Promocidn y matricula Alumnado Personal Curso Escolar Recursos Utilidades
Q 2210 @ M I EH M
Busqueda Ficha grupo Horarios Faltas Evaluaciones  MNota Media G.LM.O. Objetivos
Grupos Alumnos Consejo orientador

Al dar al botén de afiadir grupo se abrira una nueva ventana con la ficha de grupo vacia para poder editarla.

La ventana dividida en tres partes:
- Parte izquierda: donde se mostraran los datos del grupo: Informacién y Tutorias.
- Parte derecha: donde se mostraran los datos de los integrantes del grupo, estd formada por dos
pestafas:
Alumnos.
Profesores

- Parte Inferior: Botones que abren las ventanas de Faltas, Evaluacion y Horario. Estaran

deshabilitados a la hora de crear un nuevo grupo.
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ado

Q = 0 @ ¥ P B ™
oA . S - SR -
Ficha grupo (LES. Zaragoza) @
13105 dél grupo Integrantes
Grupo Aumnes | Profesores
N
Mombre: Q Curso esc olar  2018/2019 (=] ot oz 00| C ||
. . APELLIDG 1 APELLIDO 2 NOMERE TELEFONO EMERGENCIA FECHA NICIO £]
R -
Cursor Turmno:
Aulay Rejilla:
Delegado: Subdelegace:
. .
Tutoria
X |v

Desde esta ventana se permite la creacion de grupos en un centro
Todos los usuarios dados de alta en la aplicacién pueden acceder a esta ventana en modo consulta, pero
Unicamente tienen permiso de edicion:

- Usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Equipo directivo.

6.2.1.1  Datos del Grupo.
En la parte izquierda de la ventana se mostraran los datos del grupo, divididos en dos partes: Informacion
y Tutoria. Por defecto, se muestran todos los campos de ambas partes, pero los campos mostrados

cambiaran dependiendo del tipo de grupo que se elija en el desplegable “Tipo grupo”.

Ficha grupo - (LES. Zaragoza) ©
atos del grupo
Grupo
Informacién
Nombre: ) \E Curso escolar. | 2018/2019 -
Descripcion: N Tipo grupo: | Seleccione... -
Tipe ensefianza: Ensefianza:
Curse: Turne:
Aula: Rejilla:
Delegado: Subdelegado:
Actividad: ' Servicio:
Grupo Mixto: Programa:
Tutoria
Tutor: Dia:
Hora inicio: Hora fin:

- Los campos que siempre seran visibles para esta ventana son: Nombre, Curso Escolar, Descripcién

y Tipo de Grupo. El resto de campos cambiard dependiendo del Tipo de Grupo seleccionado.

- Campo Nombre: Este campo nos permite dos funcionalidades distintas:
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o Crear un nuevo grupo: Escribiremos en este campo el nombre que le queremos dar al

grupo.

Mombre:

Grupo A | Q |

o Cargar uno de los grupos que ya existen: Seleccionaremos desde el botén lupa el grupo

gue queremos cargar, al pulsarlo abrira un listado con los grupos disponibles, para poder

seleccionar uno de ellos. Al seleccionar un grupo se cargara toda su informacion en la ficha

de grupo.
Lista de grupos
Total Resultados: 0107
NOMBRE TIPO GRUPO v EMSENANZA curseE]
Grupo - o e - A
. ES3C Estudio ESO (LOMCE) 3
Seleccionado ES3ID Estudio ESO (LOMCE) S
ES3E Estudio ESO (LOMCE) 3
NUEVO Estudio ESO (LOMCE) 1
ELBZ Estudic Electricidad y Electronica 2@
ELB1 Estudio Electricidad y Electrénica 1
SMR2 Estudio Sisternas Microinformaticos y Redes 2°
SMR1 Estudio Sisternas Microinformaticos y Redes 1
SMR3 Estudio Sisternas Microinformaticos y Redes 2°
POTSMR Estudio Sisternas Microinformaticos y Redes 1
AYF3 Estudio Administracién y Finanzas 2°
AYF2 Estudio Administracién y Finanzas 2
AYF1 Estudio Administracién y Finanzas 1
ADG1 Estudio Gestian Administrativa 1e
anG? Fetudin Gestian Adminicteativa o v
<
%X
Ficha Cargada
Ficha grupo - \
Patos del grupo Integrantes
A | Profesores
Informacion
Mombre:  NUEVO Y o B ] Total Resubador: 015 | © | @ [ 2 | @
APELLIDO 1 APELUDO 2 HoMERE TELEFONG EMERGENGA Fecuameao £]
Descripeién: | WoEvo Tipogrupe: st B
Tipo ensefanza:  £C (LOMCE Enseflanzs | ESO - £SO (LOMCE :;:_i:::
Curser Tume: sy
06072018
A - Repls  SEC - Torosra0ns|
Q) e a cowiarn
080572018
Grupe Matox oer0s20ns
oeros/anis
Tutoria 1370872018
oerosa0ns
Tutor: Q Dis: | Midrcoles 08AK/2018)
oerosa0e
Hora nicies | 1010 Horafins [11:00 o
1000372018

- Curso Escolar: Campo seleccionable donde indicaremos el curso escolar para el que queremos crear

el grupo, por defecto viene seleccionado el curso actual.

- Descripcion: Campo descripcidn para identificar mejor el grupo.

- Tipo de Grupo: En este campo seleccionaremos el tipo de grupo que queremos crear. Dependiendo

del grupo que seleccionemos se mostrardn unos campos u otros.
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Curso escolar:

Tipo grupo:

Ensefianza:

Turno:

Rejilla:

Subdelegado:

2018/2019 A

Estudio A

Actividad
Apoyo

Experiencia
Libre
Programa
Proyecto
Servicio

Sub Grupo

Super Grupo

rE Manual de usuario Ambito centro

El campo Rejilla estara visible para todos los tipos de grupo excepto para los tipos “Sub grupo” y

“Super grupo”. Como veremos en el apartado 9.4, este campo alude al tipo de rejilla horaria en la

que se encuadrara el grupo.

Tipo de Grupo Servicio.

Al seleccionar este tipo de grupo se puede elegir entre las opciones Comedor y Transporte. Se

muestran los siguientes campos:

Grupo

Nombre:

Descripcidn:

Datos del grupo

Informacién

Turno 1 Comedor . Q

Alumnos de infantil, 19y 2% Primaria

Curso escolar:

Tipo grupo:

Rejilla:

Servicio:

2018/2019

Servicio

INF-PRI

Comedor

e  El campo Servicio: Seleccionable que muestra los servicios creados por el centro para el curso

escolar correspondiente. Una vez creado el grupo no se permitira la edicion de este campo.

Tipo de Grupo Estudio y Apoyo:

Al seleccionar cualquiera de estos dos tipos de grupo, los campos que se muestran en la ventana

son los siguientes:
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Datos del grupo
Grupo
Informacidn
Nombre: *IEI Curso escolar: | 2018/2019 -
Descripeisn: : Tipo grupe: | Estudio -
Tipo ensefianzai  Seleccione.. - Ensefianza | Selcccionc. -7
Curso:  Seleccione.. - Tume: | Seleccione.. -
Aula | Seleccione... - Rejillss | Seleccions.. -
Delegada: | Seleccione... |§| Subdelegado: | Seleccione... |§|
Grupo Mixto:
Tutoria
Tutor: | Seleccione.. IEI Dia: | Seleccione...
Hora inicio: Hora fin:

e Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza para el
grupo. El tipo de ensefianza depende del curso escolar por el que queremos
realizar la busqueda. Es obligatorio seleccionar un Tipo de Ensefianza para crear
un grupo. Este campo estara deshabilitado mientras no seleccionemos el Tipo de
Grupo.

e Enseflanza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza que queremos afadir al
grupo, previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder
seleccionar la ensefianza, estara deshabilitado mientras no seleccionemos el Tipo
de ensefianza. Es obligatorio seleccionar la Enseflanza para poder crear el grupo.

e Curso: campo donde seleccionaremos el curso del grupo, previamente tiene que
estar seleccionada el Tipo de Ensefianza, ya que este campo depende de él y no
estara habilitado mientras no se seleccione. Es un campo obligatorio para poder
crear el grupo.

e Turno: Campo donde seleccionaremos el tipo de turno en el que se esta cursando
los estudios dicho grupo, previamente hay que seleccionar el Tipo de Ensefianza
para poder seleccionar el turno. Es un campo obligatorio para poder crear el grupo.

e Aula: Campo donde seleccionaremos el aula del grupo de entre las definidas por
el centro. No es un campo obligatorio a la hora de crear el grupo. Este campo
podremos editarlo después de crear la ficha del grupo.

e Rejilla: como veremos en el apartado 9.4 alude al tipo de rejilla horaria en la que
se encuadrara el grupo.

e Delegado: Botén lupa que abrird una ventana con un listado de alumnos del

centro, de donde seleccionaremos el delegado del grupo.
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Los alumnos que aparecen en este listado son los que estdn dados de alta, en la

parte derecha de la ventana “Integrantes/Alumnos”, si todavia no hemos creado

ninguno los listados se mostraran vacios.

e Subdelegado: Boton lupa que abrird una ventana con un listado de alumnos del

centro, de donde seleccionaremos el subdelegado del grupo.

Los alumnos que aparecen en este listado son los que estan dados de alta, en la

parte derecha de la ventana “Integrantes/Alumnos”, si todavia no hemos creado

ninguno el listado se mostrara vacio.

Listado de Alumnos

APELLIDO1

APELLIDO2

NOMERE

Total Resultados: 010

ENSENANZA GRUPO €]
Educacion Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacidn Primaria (LOMCE)
Educacion Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)
Educacién Primaria (LOMCE)

e Grupo Mixto: Se activa exclusivamente en ensefianzas de Infantil y Primaria. Indica

que el grupo de estudio se corresponde con una unidad con alumnos de diferentes

niveles/cursos. Cuando se tenga un grupo mixto, el grupo se creard de la

enseflanza y curso mas alto de entre los alumnos comprendidos en dicho grupo.

[Datos del grupo
Grupo
Informacién

Nombre:
Descripcidn:
Tipe ensefianza:
Curso:

Aula:

Delegado:

JEP

Grupo mixto 3%y 4° de Primaria
Educacién Primaria (LOMCE)
o

Seleccione

Grupo Mito: [

Q Curso escolar | 2018/2019 .
Tipo grupo: | Estudio v
-] Ensefianza:  Educacién Prirmaria (LOMCE) -
. -
- Turno: Diurno -
>
- Rejila: | PRI -
Q Subdelegad: | Seleccione Q
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e Tutor: Campo no editable donde seleccionaremos a través de la lupa, un profesor
del listado de profesores que tienen estancia en el centro.
Al seleccionar un profesor como tutor de un grupo, le estamos asignando el rol de

tutor para el centro en el que esté trabajando.

Lista de profesores

Total Resultados: 020

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE €

-

Si el profesor seleccionado ya no tiene estancia activa en el centro se mostrara el
siguiente mensaje de advertencia y no se permitird guardar la ficha de grupo

mientras no se indique un tutor con estancia activa en el centro.

Tudaria

s
L__l_ ) Tutor sin estancia sctiva en &l centro. Por faver. incique el nueve tuter del grupo.

Tutor: o] DiE | Seh . -

Haora fin: Hora inicho:

e Dia: Seleccionaremos el dia laborable de la semana para las tutorias de este grupo.
e Hora Fin: Campo para afladir la hora de inicio de la tutoria para el grupo.

e Hora Inicio: Campo para afiadir la hora de fin de la tutoria para el grupo.

- Tipo de Grupo Proyecto y Experiencia. Al seleccionar estos tipos de grupo los campos que se
muestran son Unicamente el nombre del grupo, curso escolar, descripcién y el tipo de grupo

seleccionado.

Datos del grupo
Grupo
Informacién

Nombre: *l Q ‘ Curso escolar:  2018/2019 -

Descripcian: Tipo grupo: ‘ proyecto| -

Rejilla: | Seleccione... -
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- Tipo de Grupo Programa. Al seleccionar este tipo de grupo se muestran los siguientes campos:

—
Datos del grupo
Grupo
Informacién
Nombre: a] Curso escolar:  2018/2019 - "
Descripcion: - Tipo grupo:  Programa - "
Rejilla: | Seleccione... - "
Programa:  Seleccione... -

- Tipo de Grupo Libre. Al seleccionar este tipo de grupo se muestran los siguientes campos:

—
Datos del grupo
Grupa
Informacién
MNombre: *‘ Q | Curso escolar:  2018/2019 - "
Descripcion: * Tipo grupo:  Libre - "
Aula: | Seleccione... - Rejilla:  Seleccione.. - "

- Tipo de Grupo Actividad. Al seleccionar este tipo de grupo se muestran los siguientes campos:

Datos del grupo
Grupo
Informacién
Nombre: ”‘_ Q ‘ Curso escolar: | 201872019 - "
Descripcion: ” Tipo grupa: | Actividad -
Aula: | Seleccione... - Rejilla: | Seleccione.. - "
Actividad: | Seleccione... -

6.2.1.2  Integrantes.

Parte derecha de la ventana de creacion o edicion de grupos.

Estd formada por dos pestanas: Profesores y Alumnos.

Se muestra la informacion relativa a los profesores y alumnos que son integrantes del grupo.
6.2.1.2.1  Alumnos.

Pestafia formada por una rejilla de datos, que muestra la informacion de los alumnos que son integrantes

de un grupo.

Cumple con lo definido en el apartado 2.5 sobre el comportamiento genérico de las rejillas.
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ACADEMICA Y DIDACTICA

Integrantes

Alumnos ‘ Profesores

‘El Total Resultados: 010‘§”§”z“§‘

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE TELEFONO EMERGENCIA FECHA INICIO €]
-
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019
18/06/2019

Ventana de proceso que se abrira al pulsar sobre el botdn afiadir de la rejilla de Alumnos, compuesta por

dos partes: buscador de datos de grupo y rejilla de datos de alumnos.

Asignacion manual
Datos grupe
Curso escolar | 2012 Tipo ensefianza  Educacién Prir ™ Ensefianza | Educacidn Primaria (LOMCE) ™
Curso |39 - Turno | Diurne Grupo
Edhd
Alumnos
SELECCION  APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE ENSENANZA CURSO TURNO ACNEAE +]
O Educacion Primaria (LOMCE) = 3° Diurno
| Educacion Primaria (LOMCE) 3° Diurno
O _ | Educacién Primaria (LOMCE) 3° Diurno
O Educacién Primaria (LOMCE) 3° Diurno
O Educacidn Primaria (LOMCE) = 3° Diurno
| Educacion Primaria (LOMCE) 3@ Diurno
< >
X| v

- Datos de grupo: en la que se muestran los siguientes campos:
o Curso Escolar: Campo no editable donde se muestra el Curso Escolar del grupo.
o Tipo de Ensefianza: Campo no editable donde se muestra el Tipo de Ensefianza del grupo.
o Enseflanza: Campo no editable donde se muestra la ensefianza del grupo.
o Curso: Campo seleccionable de cursos por el que podemos realizar la busqueda.

o Turno: Campo no editable donde se muestra el turno del curso.

o Grupo: Campo no editable donde se muestra el nombre del grupo.
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- Alumnos: Rejilla de datos en la que se muestran los alumnos del centro, que cumplan con los
requisitos de los filtros aplicados en “Datos de Grupo”.
Si el Tipo de Grupo es “Tipo Estudio”, se mostraran solamente en la rejilla los alumnos que no han
sido asignados a ningun Tipo de Grupo Estudio, ya que un alumno solamente puede pertenecer a
un Tipo de Grupo Estudio
Para el resto de Tipos de Grupo se mostraran todos los alumnos, ya que para estos casos el alumno
puede pertenecer a varios grupos.

Para afadir alumnos al grupo, marcaremos la casilla de “Seleccion” de la rejilla de datos.

Asignacion manual
Datos grupo
Curso escolar 7017 Tipo ensefianza  Educacién Prirm ~ Ensefianza | EducaciGn Primaria (LOMCE) ~
Curso  3° - Turno | Diurno Grupo
A
Alumnos
Alumnos . .
. SELECCION  APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE ENSENANZA CURSO TURNO ACNEAE €]
seleccionados —
para el grupo'\\‘ Educacion Primaria (LOMCE)  3° Diurno
\ Educacion Primaria (LOMCE) 32 Diurno
Educacidn Primaria (LOMCE) | 3¢ Diurno
Educacion Primaria (LOMCE] 3¢ Diurno
Educacian Primaria (LOMCE) 32 Diurno
Educacion Primaria (LOMCE) 3° Diurno
< b3
X | v

Para guardar los cambios hay que pulsar el botdn aceptar, que solamente se mostrara si el usuario tiene
permisos de edicién sobre la venta.
Al guardar se actualiza el resultado en la rejilla de alumnos, con los nuevos alumnos asignados al grupo.

Estos datos no se guardaran en la ficha de grupo mientras no guardemos la ficha completa.

6.2.1.2.2  Profesores.

Los profesores se asignan automaticamente a través del horario del profesor, esta rejilla de datos es de

consulta.
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Integrantes
APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE MATERIA &
Educacion Fisica (3°)
Ciencias Sodiales ( 3°), Inglés { 3° ), Tutoria ( 3% ), Ciencias de la Naturaleza ( 3° Inglés ), Lengua castellar
Matematicas ( 3°)
Lengua castellana y literatura (3°)
Valores Sociales y Civicos ( 3° ), Matemdticas ( 3% )
Inglés ( 3°)
Plastica ( 3°), Mdsica ( 3%), Matematicas ( 3°), Lengua castellana y literatura ( 3% )
< >
x|V
6.2.1.2.3  Botonera Inferior.
1 .
Formada por tres botones: Faltas, Evaluacion y Horario.
. . . ey .
Estos botones solamente estaran activos para la edicion de un grupo que ya existe.
Datos del grupo Integrantes
Grupo Alumnos | Profesores
Informacién — APELLIDO1  APELLIDO2  NOMBRE MATERIA a
Nombre: | 3°A PRIM HEY Curso escolar:  2018/2019 .
Educacion Fisica ( 3°)
Descripdon: | 3°A PRIM Tipo grupo:  Estudio Ciencias Sociales  3° ), Inglés ( 3°), Tutorfa ( 3°), Ciencias de la Naturaleza ( 3° Inglés ), Lengua castellat
Tipo ensefianza: | Educacién Primaria (LOMCE) N Ensefianza; | Educacién Primaria (LOMCE) Matematicas (3°)
Lengua castellana y literatura ( 3°)
Cursor | 3° : Tumo: | Diurno N Valores Sociales y Civicos ( 3° ), Mateméticas ( 3°)
) Inglés (3°)
AulJ Selecdione.. e Rejila: | PRI - Plastica (3°), Musica  3° ), Matematicas { 3°), Lengua castellana y literatura ( 3°)
Delegado: | Seleccione.. Q] Subdelegado: | Seleccione.. Q)
Grupo Mixto:
Tutoria
Tutor: | Seleccione =y Dia: | Seleccione.
Hora inicio: Hora fin:
< >
X | v

Al pulsar sobre estos botones accedemos a las mismas ventanas que si accedemos desde el submenu:

Horario, Faltas y Evaluaciones respectivamente, la Unica diferencia al acceder desde la ficha del grupo es

gue no tenemos que seleccionar previamente el grupo ya que accedemos desde él.
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6.3 Horarios.

A la gestion de horarios de grupo podemos acceder de dos formas:

- Mediante el boton “Horario” de la “Ficha de Grupo”:

T Grcc:
Bisqueds Ficnagrpa  Harariss Falas
Ficha grupo - - 3% PRIM ©
[Datos del grupo Integrantes
o Aumncs | Profescees
= APELLIDOT  APELLIDO 2 NOMBRE MATERIA o]
Nomibre: | 3°A PRIM Q Curso escolar;
Educscion Fsca (3°)
Descripeign: | 3% FRIM Tipo grupo; Cuncas 13°), Inghés  3° . Tutara (3° . Giencas de |a Naturaieza { 3° Ingiés . Lengua castela
Matem
Tipo ensefianza:  Ec Ersefianz: o
Lengus castelisna y Seratura (3]
€urso Turne Vilores Saciales y Chicas [ 3°), Maraméticas (3¢
. ngies (3°)
- Reie: PRI . Plistica [ 3° ), Msica ( 3° . Maternticas { 3°1, Lengua castellana y lteratura ( 3°)
Deiegac: Q Subdelegato: Q
Grupo Mata
Tutoria
Tut Q [
Hora inidce Hors
X [v

Q = 0 @ o f
Bisueds  Fichagrupo  Horarics Fatss  Bvaluscones Mot Media  GLMO.  Obptives
- 3°A PRIM ©
Q
-] Total Resuitados: 035 | @ |[# (@
DiA SEMANA sEsion HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA AuLa SUB GRUPO IDIOMA oesoose )
Lunes 1 0300 0945 Educacan Fisica (3¢ - gimnasio '~
Martss l 0900 0245 Clancias o s Naturalza  3* Ingiés ) Auis 12
Mrcoles 1 0200 0945 Lengus castelans  aturs () Auis 12
Jueves 1 o800 osas Matemitias (3°) - Auia 12
Viermes 1 0300 0945 Ciendas Sodales { 3¢) Auka 12
Lunes 2 0946 1050 Eduean Fisen (3] — gimnasio
Martes 2 0946 10:30 Clorcias Socles (3] - Avla 12
Midrcoles 2 0946 1030 Lengus astalina  [eraturs (32) Auis 12
[ z 0945 1030 Lengus castelns  teaturs (3°) - Auis 12
Juoves z 0546 1030 Matemiticas (3°) - Aula 12
Vienes 2 09.46 1050 Clendas e a Naturaleza { 3¢ Ingiés ) — Auka 12
Lunes 3 1031 i Valores Sogales y Civicos (3°) Auis 12
Martes s 1031 11115 Misica (3°] - Auks 29 Musica
Widreoies 3 1031 11118 Pldstica (3°) - Avls 12
Juaves 3 1031 115 Esucagon Fisca (3°) - gimnasic |
x

- Mediante la opcién del menu “Grupos”, submenu “Grupos”.

Configuracion Promeocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Recursos Utilidades
Q =20 M ¥ B ™
Blasqueda  Ficha grupo | Horarios Faltas Evaluaciones MNota Media G.LM.O. Objetivos
Grupos Alumnos Consejo orientador

En este caso la ventana Horario se muestra sin datos, mientras no seleccionemos el grupo para el que

queremos consultar el horario:
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Horarios

Sesiones | Horarios

Grupe: Q]
= Total Resultados: 00

DfA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR MATERIA AULA IDIOMA g
Texto a fitrar. Texto a filtrar Texto a filtrar. Texto a fitrar. Texto a fitrar. Texto afitrar. Texto a fitrar. Texto afiltrar...

Ventana a pantalla completa donde se muestra la informacién del horario del grupo, formada por dos

pestafas:

- Sesiones.
- Horario.
Por defecto se muestra la informacién de la primera pestaiia.
Desde esta ventana se permite el mantenimiento del horario del grupo.
Todos los usuarios dados de alta en la aplicacién pueden acceder a esta ventana en modo consulta, pero
Unicamente tienen permiso de edicion los usuarios de Ambito Centro cuyos roles sean: Administrador,

Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios.

6.3.1 Sesiones de Grupo.

Ventana a pantalla completa, formada por un buscador de grupos y una rejilla en la que se mostraran los

datos del grupo seleccionado.

Q. = 0 @ ¥ P B ¢

Bisqueda Fichagrupo  Horarios Faltas  Evaluacones NotaMedia  GIM.O. Objetivos
Horarios - - 3°A PRIM ©
Horarios
(] e
Grupg: %A Pl
=] Total Resuitados: 035 | @ || # || @
DIA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA AuLa SUB GRUPO 1010MA oesoose  H
Lunes 1 0800 0945 Educacien Fiica (3°) - gimnasio
Martes 1 08100 0945 Cienciss de Ia Naturaleza { 3° Ings) -- Aula 12
Miérooles 1 08100 0945 Lengus castellana y fteratura {3°) -- Aula 12
Jueves 1 08:00 0945 Matemdticas (37) — Aula 12
Viernes. 1 08:00 0945 Ciencias Sociales ( 3° ) -- Aula 12
Lunes 2 0s146 1030 Educacién Fisica (3°) - gimnasio
Martes 2 0946 1030 Ciencias Sociales ( 3°) -~ Aula 12
Mircoles 2 09:46 10:30 Lengus castellana y iteratura [ 3°) -- Aula 12
Miércoles 2 09:46 10:30 Lengua castellana y literatura (3%} -- Aula 12
Jueves 2 09:46 10:30 Matematicas ( 3°) -~ Aula 12
Viernes 2 046 1030 Ciencias de la Naturaleza { 3° Inglés ) Aula 12
Lunes 3 1031 115 Valores Sodsles y Civicos { 3°) -- Aol 12
Martes. 3 10:31 11:15 Musica ( 3%) Aula 29 Misica
Miércoles 3 10:31 1115 Plastica { 3°) - Aula 12
Jueves 3 10:31 1115 Educacién Fisica { 3% ) - gimnasio
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Todas las sesiones que se crean en el horario de grupo son sesiones lectivas.

Buscador de Grupos:

El botéon busqueda de grupos abre un listado con todos los grupos del centro, permite seleccionar una de

los grupos que ya existen y cargar sus datos en la rejilla de resultados.

T
Grupao: | Q |
Lista de grupos ~
Total Resultados: 033
NOMBRE TIPO GRUPO ENSENANZA curso €
PAI B Estudio ESO (LOMCE) 1° ~
5%A Estudio Educacion Primaria (LOMCE) 50
1°B PRIM Estudio Educacion Primaria (LOMCE) 12
3°A PRIM Estudio Educacién Primaria (LOMCE) 3°
2° 2INF B Estudio Educacién Infantil (Sequndo Cido ) 2°
2° 2INFC Estudio Educacién Infantil (Segundo Cido ) 2°
3° 2INFB Estudio Educacién Infantil (Segundo Cido ) 3°
1°B Estudio ESC (LOMCE) 12
5°B Estudio Educacion Primaria (LOMCE) 5@
12 2INF B Estudio Educacion Infantil (Segundo Cido ) 1°
PAI Apoyo ESO (LOMCE) 1°
1°A PRIM Estudio Educacién Primaria (LOMCE) 12
3°C PRIM Estudio Educacién Primaria (LOMCE) 3°
B2A Estudio Educacion Primaria (LOMCE) 6°
6°C Estudio Educacion Primaria (LOMCE) &6° w
x| v
v
Rejilla de datos de Horario de Grupo:
Rejilla donde se muestran las sesiones del grupo seleccionado.
Desde esta rejilla podemos afiadir, eliminar y editar sesiones de un grupo.
2] Total Resuitados: 035 | @ | # || @
DIA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA AULA SUB GRUPO IDIOMA DEsDOBLE  E
Lunes 1 09:00 0%:45 Educadin Fisica (3°) - gimnasio 8
Martes 1 09:00 0%:45 Ciendas de la Naturaleza ( 3° Inglés ) - Aula 12
Miéreoles. 1 09:00 09:45 Lengua castellana y lteratura (3°) - Aula 12
Jueves 1 09:00 09:45 Matemiticas ( 3°) -- Aula 12
Viernes 1 09:00 0%:45 Ciencias Sociales ( 3°) - Aula 12
Lunes 2 09:46 10:30 Educacén Fisica ( 3%) -- gimnasio
Martes 2 09:46 1030 Ciencias Sociales (3°) - Aula 12
Miércoles 2 09:46 10:30 Lengua castellana y lteratura (3°) - Aula 12
Miércoles. 2 09:46 10:30 Lengua castellana y iteratura { 3°) - Aula 12
Jueves z 09:46 1030 Matemiticas ( 3°) - Aula 12
Viernes 2 0346 10:30 Ciendas de la Naturaleza { 3% Inglés ) -- Aula 12
Lunes 3 1031 1145 Valores Sodiales y Civicos (3°) - Aula 12
Martes 3 1031 1115 Masica [ 39) - Aula 29 Masica
Miércoles 3 1031 1115 Pldstica (3°) - Aula 12
Jueves 3 10:31 1115 Educacén Fisica ( 3°) -- gimnasio -
x

Cumple con lo descrito en el apartado 5.2 de este manual sobre el funcionamiento genérico de las rejillas.
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6.3.1.1.1  Afadiry Editar Sesiones del Horario de Grupo.

Al pulsar sobre el boton “Anadir” o “Editar” de la rejilla, se mostrara la ventana de datos de sesién, en el
caso de que sea una edicion apareceran cargados los datos de la sesion seleccionada, en el caso de que
queramos afadir una nueva sesion solamente apareceran cargados los datos del grupo, y no seran

editables.

———————
Datos sesion

Datos sesién

Grupo: Turno: | Diurno

Rejilla: PRI Dia semana:  Viernes -

=

Sesion: 2 -09:46-10:2 ~

o |9

Profesor:

=

Materia:  Ciencias de |la Maturaleza | Aula:  Aula 12 -

Sub Grupo: | Seleccione... - Desdoble: [

Esta ventana esta formada por los siguientes campos:

- Grupo y Turno: Se muestra el nombre del grupo y el turno para el que vamos a afiadir o editar la
sesion, en modo lectura este campo no es editable.

- Rejilla: como veremos en el apartado 9.4 alude al tipo de rejilla horaria en la que se encuadrara el
grupo.

- Dia de la Semana: Campo donde seleccionaremos el dia de la semana para la sesidon que estamos
creando o editando.

- Sesion: Campo donde seleccionaremos la sesion de las creadas por el centro para el curso escolar

- Profesor: Boton lupa que abrird un listado de profesores del centro, del que seleccionaremos el
profesor al que vamos a afiadir la sesion lectiva del grupo.

- Materia: Botén lupa que abrird un listado de materias para la ensefianza y el curso que
corresponden al grupo. En el caso de que el tipo de ensefianza sea Bachillerato o Ciclos Formativos

en turnos nocturno o distancia, se cargaran todas las materias que correspondan a la enseflanza

independientemente del curso al que pertenezca el grupo.
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Busgueda simple de materias

NOMERE

Texto a filtrar...

Ciencias de la Maturaleza (17

Ciencias de la Naturaleza (17 Inglés )
Lengua extranjera Italiano (2°)
Matematicas [ 27)

Segunda Lengua Extranjera Aleman (1)
Matematicas ( 2° Aleman )
Matematicas [ 2% Francés )

Educacion Plastica y Visual (2°)
Educacién Plastica y Visual (2% Inglés )
Educacidn Plastica y Visual { 2% Aleman )
Educacion Plastica y Visual ( 2° Francés)
Tecnologias (2°)
Tecnologias (2% Inglés )
Tecnolegias (2% Alemnan )

Tecnologias (2° Franceés )

TIPO ENSENANZA
Texto a filtrar...
ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

ESO

Total Resultados: 0545

CODIGO

Texto a filtrar...
1040010100010101010101
1040010100010101010201
1040010100019304010101
1040010100019701010101
1040010100013903010101
1040010100019701010301
1040010100019701010401
1040010100019901010101
1040010100019901010201
1040010100019901010301
1040010100019901010401
1040010100021101010101
1040010100021101010201
1040010100021101010301
1040010100021101010401

CURSO
Texto a filtrz

L N S " I o= T S N T o I T o L R

€]

-

B

- Aula: Campo seleccionable en el que se muestran las aulas del centro, seleccionamos el aula en la

que se va a impartir la sesién.

6.3.1.1.2

Eliminar Sesiones del Horario de Grupo.

Para poder eliminar una sesién de grupo, previamente hay que seleccionarla de la rejilla.

Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacién cuando seleccionemos la sesion y pulsemos el botén

‘Eliminar’ de la rejilla.

;Estd sequro de que desea eliminar la sesidn seleccionadal?

l Aceptar | | Cancelar .

Si pulsamos el boton aceptar se eliminara la sesion y se actualizaran los datos en la rejilla, si pulsamos

cancelar volvemos a la pantalla de sesiones de grupo.

6.3.2 Horario de Grupo.

Ventana a pantalla completa en la que se mostrara el horario del grupo, esta ventana es de consulta, no se

permite la edicion del horario desde aqui.

En el horario se muestran los datos creados en las sesiones del grupo, para el grupo seleccionado.
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Horarios
Sesones [Foanes]
Grupo: 14 Q]
GRPOOOL .
Ll LuNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
530 0320 Educacién Plésica y Visusl [ 19) - PLASTICA || 830 0320 Giencias de iz Naturaleza { 19 - 194 530 0320 Maternaticas [ 1° )| £30 03:20 Matematicas ( 1° | 530 0320 ]nunmm (330 0520 ]um ”nunmmmgu B30 0920 Lengus |&30 0320 Ciencid
200 - TCF-1%A PAB) - TCF - 154 i { P i i I— Castellana y de 1a Maturaleza
525 1015 Misica (1°) - MUSICA 525 1015 Educacién Fisica ( 1°) - GIMNASIO 525 1015 Msica (1°) - MUSICA. 15 Educacién Fisica {1° ) - GIMNASIO 25 1015 Ciencias] 525 1015 Lengua |25 1015 Lengu
1000 d Is Nsturslezs ( | Castellana 3 Castellznz

1100 lmsnzsrmh(1°)—1°A } 1045 1135 Lengus Castelan] 1048 1135 Lengua Camelar

1045 1135 Educacién Plistica y Visual ( 1°) - PLASTICA “ 1045 11:35 Educacion Pléstica y Visual ( 1°) - PLASTICA " 1045 11:35 Giencias Socisles, Geografia  Historia { 19) -
o

PAB) - TCF- 1%

y Literstura { 1) - 1°A y Laratura ( 1° PAB ) - 15
170 |11 1230 Lengua Castellan] 11:40 1230 Lengua Castelisni[ 11:40 1230 Atencién 11:40 1230 Refigién Catbiica | 1140 1230 Ciencias de s Natursieza { 1°) - 1°A 11:40 1230 Atencién 11:40 1230 Religion Catbica |[11:90 1230 Teler de Lengus [11:40 1230 Segunda Lenal
= |y Lierstura (19} - 104 v Literatura (15 PAB) - 1% | Educativa {1°) - 19C I9)-1°A Educativa {1°) - 19 1°)- 1% #)- 1o Extrarierz Francss (1) -
1300 [1295 1335 Lengua stranjers Ingiés [ 1°) - I°A 1245 1335 Taller oz Lengua | 1245 13:35 Segunds Lengus|[12:45 13:35 Lengua Castellan] 1245 13:35 Lengus Castelisnd[ 1245 1335 Giencias Sociales) 1245 1335 Lengus axtranjer} (1245 1335 Msica ( 1° ] - MUSICA
1°)-1°8 Extranjers Frances (19) - |y Litersture (19 PAB ) - 15 [y Litersturs (1°) - 19 Geografia e Histaria { 1°) - |Inglés { 1°} - IDIOMAS
Lugo P340 T30 Meteméticss  1°| L340 1430 Matematices ( 1" 1340 1430 Ciencies Sociles. Geograri < Histons { L°) - 1°] 1340 1430 Lengus extizryers Ingles ( 1°) - I°A pE Socisles [ 1340 1430 er (T390
PAB) - TCF - 1% -TCF- 15 Geografiz e Historiz (13) - [Ingks { 17 ) - IDIOMAS “rthrm

1430 Ee 1-7113«: 1430 Matemticas (

Buscador de Grupos:

El boton busqueda de grupos abre un listado con todos los grupos del centro, permite seleccionar una de

los grupos que ya existen y cargar sus datos en el horario de grupo.

Grupo: | GRPOOOL |H|

Lista de grupos
Total Resultados: 013

NOMBRE TIPO GRUPO ENSENANZA CURso €]
Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrz

MUEVQ Estudio ESO 1

GRPO001 Estudio ESO 1
testPromocionBea - 2012 - BCYT -1° Estudie Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1

testDani Estudic Bachillerato de Ciencias y Tecnelogia 1

PRUEBA 22 Estudio 2

GRPO0G Experiencia

GRPACTOOL Actividad

GRPOO2 Actividad

GRUPQ_DE_PRUEBA Estudio 2

1CYTA Estudic Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1

PRUEBA 22 Estudio 2

GRPPGR Experiencia

GRUPQ_DE_PRUEBA Estudio 2

X|v
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Horario de Grupo:

Sesiones.
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:30 09:20 Educacidn Plastica y Visual (17 - 8:3009:20 Ciencias de la Naturaleza (1] - 1°A 8:30 09:20 Matematicas (] 8:30 09:20 Matematicas { 8:30 09:20 [E:iﬂ 09:20 TE:EI) 09:20 Iﬂ:iﬂ 09:20 1 8:30 09:20 8:30 09:20 8:30 09:20
9:00 PLASTICA 1) -TCF-1%A 1°PAB) -TCF-1°A ! ati E af ati Leng Lengua Ciencias de la
. [(22) - TCF -_l( 1° PAE ] - 1(1" PAB ) - 1:1°1 - P[Plj Castellana y Castellana y Naturaleza (17
9:25 10:15 Musica (17 ) - MUSICA 9:2510:15 Educacion Fisica (17 ) - GIMNASIO 9:25 10:15 Musica (1% ) - MUSICA 9:25 10:15 Educacién Fisica (1% - GIMNASIO 9:2510:15 2:2510:15 9:2510:15 ]
Ciencias de la | Lengua Lengua

10:00 Maturaleza (1 )| Castellana Castellana y

10:45 11:35 Educacion Plastica y Visual (1°] -
PLASTICA

10:45 11:35 Educacian Plastica y Visual (17 -

.00 |10:4511:35 Tutaria (1°) - 1A
11:00
[ PLASTICA

10:4511:35 Lengua 10:45 11:35 Lengua
Castellana y Literatura ( | Castellana y Literatura |
°- 19 1°PAB]-1°A

11:40 1230 Atencién ]11:4012:30R=hg|6n ]

10:45 11:35 Ciencias Sociales, Geografia e Histori
(1°)-1°A

11:40 12:30 Ciencias de la Naturaleza (1] - 1°A
1200 Eduativa (1°)-1°C | Catélica (1%) -1%A Educativa (1) -1°C | Catélica (1°) -1°A Lengua (1°] - 1°4 Lengus Extranjera

. Francés [1%] - IDIOMAS.
 10:45 - 11:35 Ciencias Sociales, Geografia e Histaria (1] - 1°A

12:45 13:35 Lengus r 45 13135 MUSTea 1] - MUSICE J

11:40 12:30 Lengua 11:4012:30 Lengua
Castellana y Literatura | Castellana y Literatura [
= 1°PAB)-1%A

11:40 1230 Atencidn | 11:40 12:30 Religién Hu:an 12:30 Taller de 111:40 12:30 Segunda

12451335 Lengua extranjera Inglés (17] - 194 12451335 Lengua 1245 13:35 Lengua
Castellana y Literatura ( | Castellana y Literatura |
1°PAB]-1°A 17]1-1°A

13:40 14:30 Lengua extranjera Inglés (1°) - 1°A

12:4513:35 Ciencias
Saciales, Geografia e
Histaria (1°] -1°A

13:40 14:30 Ciencias
Saciales, Geografia e
Historia (1°] -1°A

13:00

Lengua (1) -1°A Lengua Extranjera
Francés (1°] - IDIOMAS.

extranjera Inglés (19 -
IDIOMAS
13:40 1430 Lengua

extranjera Inglés (19 -
IDIOMAS

12:4513:35 Taller de 112:45 13:35 Segunda

13:40 14:30 Matematicas| 13:40 14:30 Matematicas|

14:00 |12 pAB}-TCF-1%A ]1“] STCF -1°A

(1°)-1°A

13:40 1430 Ciendias Sociales, Geografia eH\stamj

13:40 14:30 Matematicas| 13:40 14:30 Matematicas
(1°) - TCF -1°A (1° PAB) - TCF - 1°A

- Lalinea roja indica la hora actual en la que nos encontramos.

- En cada celda se mostraran la materia o materias que se imparten en este grupo en dicha sesion
horaria. Se mostrard también el aula en la que se imparte y el profesor que imparte la clase
(solamente se mostrard el profesor si en la estancia del profesor se ha rellenado el campo

“Abreviatura”, como por ejemplo para este caso en la materia matematicas)

LUNES MARTES

8:30 09:20 Filosofia y ciudadania 8:30 09:20 3:30 09:20 8:30 09:20
9:00 Matematicas [ | Educacion Ciencias de la

9:25 10:15 Ciencias para el mundo (9:25 10:15 Educacién Plastica y Wisual [ 2* |
contemporaneo Inglés |

10:00

{10:20 11:10 Lengua castellana y literatura I J
11:00

Hora actual.
- Los colores de las sesiones siguen el siguiente orden:

o La primera sesidn del dia siempre se pinta en color verde oscuro.
o Lasegunda en color rojo oscuro.

o Latercera en color azul oscuro.

o La cuarta en amarillo.

o La quinta naranja.

o Lasextaroja.

o La séptima en color verde claro.

o La octava en color rojo claro.
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o La novena en color azul claro.

o La décima en morado.

A partir de la décima sesion todas se muestran en color morado.

- Orden en el que se muestran las sesiones, en el caso de tener varias para la misma franja horaria.

- Se muestran de derecha a izquierda segun el orden en que han sido creadas.

MARTES

Tercera sesién creada. ~_ e L Primera sesion creada.

Matematicas [ | Educacion

8:30 09:20
Ciencias de la

(9:2510:15 Educacién Pljstica ¥ Visual [ 2°
Inglés ]

=

Segunda sesion creada.

- - Enelcaso de tener varias sesiones y que no se pueda mostrar el nombre completo, por el espacio

disponible, al pasar el raton por encima de la sesién se mostrara el nombre completo.

MARTES MIERCOILES

B3009:20  |8:3009:20
Educacion | Ciencias de |a || o3:30 - 09:20 Ciencias de la Naturaleza (17} |

0E ki it bk 1

acidn Plastica y Visual [ 2® ‘

6.4 Faltas.

A la gestion de faltas de integrantes de un grupo accedemos mediante:

- El botdn “Faltas” de la “Ficha de Grupo”:
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Tk Producto de Geitsdn Académics [vertn 130]

Conlipuracion  Promocion y matsicule Amnsdo  Pesonal  Cunolfscolw  Ukiidades
Q @ 0 @ ™
Busgueds Ficha gropo Hoterer Faas Evaluacones GIMO,
e——
Datos del grupo Integrantes
Informacién Aumnos ' Prefesores
Nombre  GRPOXL Q Curso escelar 0122 -
= TeulPesumetes 07 @ O || & @
Descripcicec | GRPOJOL X Tipo grupo:
APTLUDO 1 APELLIDO 2 NOMBERE TELEFONO EMERGENCIA 4
Tipo ensefanax : - Encefancs: £ - oto s ar et a f Tex o3 T
loner
Conser Tume: - *od
Lucia
Delegades  lavier Oce " Q Subdelegado: Q
Jusn
adn - Mate
Masesel
Tutoria
Tutor  Jesus Mena Olin Q Dix:  Miercoles -
Horafx 1000 Heramicio: 1100

x 4

hd Curso escoler

- La opcién del menu “Grupos”, submenu “Alumnos”.

En este caso primero tendremos que seleccionar de la ventana modal de “Seleccion de Grupos”, el grupo

de Alumnos al que vamos a afiadir las faltas.

Seleccion de grupos

NOMERE NOMBRE ENSENANZA TIPO GRUPO CURSO E|
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar.]
MUEVO ESO Estudic 1

GRP0001 ESO Estudic 1
testPromocionBea - 2012 - BCYT - 19 Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio 1

testDani Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudic 1

PRUEBA 22 Estudic 2

GRPOOG Experiencia

GRPACTO01 Actividad

GRP0DOZ Actividad

GRUPO_DE_PRUEBA Estudic 2

1CYTA Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudic 1

PRUEBA 22 Estudic 2

GRPPGR Experiencia

GRUPO_DE_PRUEBA Estudic 2

Ll [ J 3

X|v]|
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BB Producto de Gestuon Académmce lyensdn 1.30]

Coniguncitn  Promeciony mesdculs I8 Aneado  Persnesd

Q O || ¥
Bliquede  Fehagupe  Homoes fatae boluscones  G1MO
 Bond g o i grre - [, o cr0001
Faitas
@
Curso escolar: Grups: 7 Feche o Sesne «  Matens
L AIB
0] Total Resstados: 0]
TIPO TALTA AP0 1 AP0 2 NoMaRt E
- Hyren
- NESTOR
- MARTA MAR
- Dago
. #yren
. NESTOR
- Tuder lonut
- Maeys
- Duege
- Cecla
= MARTA MR
- Duego
x \/
b = s

Ventana de proceso a pantalla completa desde la que podemos gestionar las faltas del grupo.

Por defecto no se muestran datos en esta pestafia mientras no apliquemos los filtros de preseleccién del
buscador.
Desde esta ventana se permite la gestion de las faltas (ausencias o retrasos) del alumno y podremos indicar
si son justificadas o no.
Los usuarios con permisos de acceso dependiendo de sus roles son:
- Usuarios del Ambito Consejeria: Funcionalidad no visible.
- Usuarios del Servicio Provincial: Funcionalidad no visible.
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y
Jefe de Estudios, estos usuarios podran editar las caracteristicas del centro y los datos de contacto.
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios: Acceso a
todos los grupos y materias del centro, y podran registrar faltas a cualquier Alumno
matriculado en el centro.
o Rol de Profesor: Acceso a aquellos grupos a los que impartan alguna materia, para poder
registrar faltas.
o Rol de Tutor: Acceso a aquellos grupos de los que es tutor.
o Rol de Jefe de departamento: Acceso a aquellos grupos donde se impartan materias de su

departamento, s6lo tendra acceso a los alumnos que se encuentren matriculados.

o Rol de Orientador Escolar: Con carga inicial de datos. Acceso a las evaluaciones del centro.
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Filtros de Seleccién de Grupo.

Panel colapsable de filtros que nos permitira encontrar el grupo de alumnos al que queremos afadir la

falta.

Faltas - GRPO001 @

Faltas

® Buscador
Curso escolar 20122013 Grupe: | GRPOOL Fecha: | [i7) | Sesion: ~  Msteria: -

[4)

- Curso escolar: Campo seleccionado por defecto y no editable donde se muestra el curso escolar
actual.

- Grupo: Campo seleccionado por defecto, que muestra el nombre del grupo seleccionado.

- Fecha: Componente calendario donde seleccionaremos la fecha en la que queremos afadir la falta.
Al rellenar este campo ya podemos realizar la bdsqueda de alumnos del grupo.
Si la fecha no pertenece al periodo de evaluacién (no estd comprendida entre la fecha de inicio y
la fecha de fin de la evaluacidn) para el curso escolar y el grupo seleccionado o corresponde con

un dia festivo, se mostrara el siguiente mensaje de error.

El dia seleccionado es festive o no forma parte del calendario escolar

Cancelar

No podremos realizar la busqueda mientras esta fecha no sea correcta.
- Sesion: Campo donde seleccionaremos la sesion para la que queremos afnadir la falta.

- Materia: Campo cargado con las materias que se imparten al grupo.

Rejilla de datos.

Inicialmente se mostrara sin datos mientras no apliquemos el filtro de seleccion de grupo.

[ =] Total Resultades: 07

TIPO FALTA JUSTIFICADA APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE ta)
Texto afiltrar... Texto a filtrar.. Texto a filtrar. Texto a filtrar, Texto a filtrar.

Noemi

=]

Ausencia -

Noemi

=]

Retraso -

Noemi

=]

Ausencia -

Noemi

=]

Seleccione. -

Noemi

a

Seleccione. -

Noemi

=]

Seleccione. -

Noemi

a

Seleccione. -
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Muestra los alumnos del grupo que estan matriculados en la materia seleccionada.
Esta rejilla no cumple con el funcionamiento genérico de rejillas en cuanto a la edicién, ya que los datos se

editan directamente en la rejilla.

- Campo Tipo de Falta: Campo seleccionable, donde indicaremos el tipo de falta: Ausencia o Retraso.
- Justificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta esté justificada.

- Apellido 1: Muestra el primer apellido del alumno.

- Apellido 2: Muestra el segundo apellido del alumno.

- Nombre: Muestra el nombre del alumno.

Al dar al botén aceptar se guardaran las modificaciones realizadas en la rejilla de datos.

6.5 Evaluaciones.

A la gestion de evaluaciones de grupo accedemos mediante:

- El botén “Evaluacién” de la “Ficha de Grupo™:

B Producto de Gestién Académica [versiin 11.1) prucha (1) Desconectas
Configuraciin Promacitn y matriculs Grupos Personal Curso Escolar Unilidaches
Q = 0 @ o
Busqueds  Ficha grupe Henries Fahas Evaluaciones GIM.O,
Ficha grupo | lo
—
Datos del grupo Integrantes
Informacién Alumecs | Prefessres
Mombee | BLA BEA Q Curso escolar:
&z Totsl Resuitados: 06 | O | | @D || @ || @
Descripcitr:  BEA BEA b Tipo grupe:
APELLIDO 1 APELLIDD 2 HOMBRE TELEFONO EMERGEMNCIA ]
Tipe ensefins:  Bachillerato - EroeManzE  Bachillerato de Ciencias v T4 Texto & filtrar, Testo a filtrar, T s Filtrar Testo a filtras,
Noemi
Cumee 1 - Tumee D - Jesis Matias
Delegade: ¢ tati Ber C Q Sl pdee  Alejandro Sols O Q Faul
Puerking
Auls: Auls de musica - Vaneia
Jorge
Tuteria Adnian
Tukor | Francisca Arfe Asifo Q Die  Lunes -
Horafim 1000 Hora inicio: | 1140

X v
= -

Mediante la opcidn del menu principal “Grupos”, subment "Alumnos”.
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Al acceder mediante esta opcion del menu previamente tenemos que seleccionar el grupo de la ventana
de "Seleccién de Grupo” para poder acceder a la ventana de evaluaciones. En este caso se mostraran en la

ventana de seleccidn de grupo solamente los grupos que sean de Tipo Estudio.

Seleccion de grupos
NOMERE NOMBRE ENSENANZA TIPO GRUPO CURSO QEI
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar.|
BEA BEA Bachillerate de Ciencias y Tecnologia Estudic 1
GRP0001 ESO Estudio 1

testDani Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio 1

F] m ] +

X|(v]

& Producto de Gestion Académica [version 1.1.0]

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Busqueda Ficha grupo Horarios Faltas Evaluaciones

Ventana de proceso a pantalla completa desde la que podemos gestionar las evaluaciones del grupo.
Por defecto no se muestran datos en esta pestafia mientras no apliquemos los filtros de preseleccion del

buscador.

La ventana se compone de un panel de filtros y una rejilla donde se mostraran los alumnos y se registrara

la calificacion de la evaluacion.

Los usuarios con permisos de acceso dependiendo de sus roles son:

Usuarios del Ambito Consejeria: Funcionalidad no visible.

Usuarios del Servicio Provincial: Funcionalidad no visible.

Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y

Jefe de Estudios, estos usuarios podran editar las caracteristicas del centro y los datos de contacto.

O

Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios: Acceso a las
evaluaciones del centro.




SIGAD = ,
ACADEMICA Y DIDACTICA =] Manual de usuario Ambito centro

Estos usuarios también tendran acceso a evaluar las asignaturas pendientes de los alumnos
desde esta ventana, el funcionamiento es el mismo que para evaluar las asignaturas del curso
en el que esta matriculado el alumno pero solamente los usuarios con estos roles tienen acceso
para evaluar las pendientes.

o Rol de Profesor: Acceso a las evaluaciones de cualquier alumno al que de clase. En el caso de
que varios profesores impartan la misma materia al mismo grupo y curso escolar, ambos
podrén acceder a la evaluacion del mismo.

o Rol de Tutor: Acceso a las evaluaciones de la clase en la que sea tutor para todas las materias

o Rol de Jefe de departamento: Acceso a aquellos grupos donde se impartan materias de su
departamento, sélo tendra acceso a los alumnos que se encuentren matriculados.

o Rol de Orientador Escolar: Acceso a las evaluaciones del centro.

Filtros de Seleccién:

Panel colapsable de filtros que nos permitira encontrar el grupo de alumnos al que queremos evaluar.

Evaluaciones - BEA BEA @

Evaluaciones

(¥) Buscador

<

Curso escolar: 2012/2013 Grupo:  BEAEBEA Materia: | Seleccione... - Evaluacién: | Seleccione... - I d

- Curso escolar: Campo seleccionado por defecto y no editable donde se muestra el curso escolar
actual.

- Grupo: campo seleccionado por defecto, que muestra el nombre del grupo seleccionado.

- Materia: Campo cargado con las materias que se imparten al grupo Es obligatorio seleccionarlo
para poder filtrar.

- Evaluacion: Campo cargado con las evaluaciones de la ensefianza para el curso escolar. Es

obligatorio seleccionarlo para poder filtrar.

NOTA: Al evaluar se muestra la materia cuando no ha sido aprobada en una evaluacién final distinta a la
seleccionada o cuando habiendo sido aprobada en una evaluacion final distinta a la seleccionada tenga
nota en la evaluacion seleccionada.

De este modo se evitard que por error se califique positivamente una misma materia en diferentes
evaluaciones.

Al seleccionar todos los campos de los filtros y pulsar sobre la opcidn de filtrar se mostraran los datos de

los alumnos en la rejilla y podremos registrar la calificacion de la evaluacion.

Rejilla de datos:

Muestra los alumnos del grupo que estdn matriculados en la materia seleccionada.
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Evaluaciones - BEA BEA @
Evaluaciones
@® Buscador
Curso escolar:  2012/2013 Grupo:  BEA BEA Materiz: | Religion Budista - Evaluacién: |1 - |Z\ ¥
\E\ Total Resultados: 01
APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE CALIFICACION <]
Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto  filtrar... Texto  filtrar...

Esta rejilla no cumple con el funcionamiento genérico de rejillas en cuanto a la edicion, ya que los datos se

editan directamente en la rejilla.

- Apellido 1: Muestra el primer apellido del alumno.
- Apellido 2: Muestra el segundo apellido del alumno.
- Nombre: Muestra el nombre del alumno.
- Calificacion: Campo donde podemos afadir la calificacion del alumno para la evaluacion y materias
seleccionadas en el filtro.
Cuando una evaluacion esté cerrada sélo podremos acceder en modo consulta a los datos de la misma.
Para evaluar, el profesor/tutor una vez seleccionado el grupo, tendra que ir uno a uno por los alumnos

integrantes del grupo, seleccionando la calificacion.

CALIFICACION <]
Texto a filtrar...

|| '|

Sistema de calificacién
establecido.
Nota - Siglas de calificacion.

Al pulsar el botdn aceptar si se han anadido calificaciones para todos los alumnos del grupo segun la

materia y evaluacién seleccionada, se guardaran los datos y se mostrara el siguiente mensaje:
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Sigad - Informacion (%]

Las notas de las evaluaciones han side guardadas correctamente

. Aceptar | | Cancelar .

Si al pulsar guardar no se han afadido calificaciones para todos los alumnos del grupo, para la materia y

evaluacion seleccionada mostrara el siguiente mensaje de aviso.

Mo se han introducide calificacienes para todos los alumnes del grupo ;Desea

continuar?

i Aceptar | | Cancelar

Si pulsamos sobre aceptar mostrara el mensaje anterior indicando que “Las notas de las evaluaciones han

sido guardadas correctamente”.

Si pulsamos sobre el botén cancelar volvemos a la rejilla sin guardar los datos.

6.6 Nota Media.

A la ventana de Nota Media accedemos mediante la opcion del menu “Grupos”, submenu “Alumnos”,
pulsando sobre el botéon Nota Media.

Se muestra una ventana modal de preseleccion de grupo, con todos los grupos de estudio y si compete,

los de apoyo también.
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Seleccion de grupos.

NOMERL LMSINANZA TR0 GRUPO

Racrulerato O Mamancades y Cancias Socive Tt
Bachuerato de Cancian y Fecwologia 4.00) tinso
Bachviersto de Mamandates § Cancia Socie  Exteso
Racnbenato de enciat y Facnciogia 100 (B
EaTOmecanca de Venoson Avomovies o0
Gevritn Aomeanyates oo
Becromechncs de Versoson Auomdvies (2
Geatiin Aorvessy ates nes0
Curdssos Auvsarms se Ebermera nase
Decromechnce de Veroson nvse
Fatrcaciin & Mecida ¢ bnatalacin oe Carprstest  Extasio
Curdason Ausuinares Se Etermerla naso

TR THNTTY

Una vez seleccionado el grupo accedemos a la ventana de tipo proceso Nota Media.

Q = 0 @ ¢

Bisgueds  Fichagrups  Morarios Faltss Bualuacionss  Nota Media GLMO.

MNota Media - 2HCS ©
flota Media

B Total Resuitados: 035

APILLDOL APILLDOZ NOMBRE NOTA MEDIA SIN RELSION NOTA MIDIA CON RILIGION

DANIEL
MIGUEL
MANUELA
MIGUEL
SANTIAGO

PALLA

ADELA

LAURA
PABLO MANUEL

CLARA ISABEL

Ventana de proceso a pantalla completa formada por:

Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se mostraran los alumnos del grupo seleccionado y podremos indicar la nota media de

estos alumnos con religion y sin religion.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro, Jefe

de Estudios, Secretario y Orientador Escolar, tendrén acceso en modo escritura a todos los grupos

del centro.
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- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Profesor: Acceso en modo escritura a los grupos a los que
dan clase.

- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Tutor: Acceso en modo escritura a los grupos de los que
es tutor.

- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Jefe de Departamento: Acceso en modo escritura a los

grupos de su departamento.

Desde esta ventana de Nota Media, se mostrara un listado de alumnos del grupo y los campos: Nota media
sin religion y nota media con religion.

El usuario podra introducir o modificar la nota media tantas veces como desee.
Al dar a editar sobre un alumno se muestra la siguiente ventana para poder afiadir notas medias:

Nota Media

Alumno DANIEL ALVAREZ SANZ

MNota Media sin Religion

MNota Media con Religion

% (v

Una vez afiadidas al dar a guardar se actualizardn estos datos en la rejilla.

6.7 GIMO.

A la ventana de GIMO accedemos mediante la opcion del menu "Grupos”, subment “Alumnos”, pulsando
sobre el boton GIMO.

Se muestra una ventana modal de preseleccién de grupo.

Seleccion de grupos

NOMBRE NNOMBRE ENSENANZA TIPO GRUPO
Texto a filtrar Texto a filtrar. Texto a filtrar.
1ESOB ESO Estudio
/m2ap Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio
50 Estudio
Bachillerato de Artes Escénicas, Misicay Danza  Estudio
Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio
Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales ~Estudio
1HOTI01A Ayudante de cocina Estudio
GrupoGorka Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio
1HCSA Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales Estudio
2HCSB Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales ~Estudio
3ESOC ESO Estudio
26S0A €50 Estudio
CYT18D Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Estudio

2HCSND Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales = Estudio
<[ m

Una vez seleccionado el grupo accedemos a la ventana de tipo proceso GIMO.
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£ Products de Gestibn Académica [versién 1.5.0) prueba (1) Desconecta
Configuraciin Promecitn y matriculs Alurnnado Personal Curso Escolar Litidades
Q = 0 @ ™
Busqueda  Fichagrupe  Homnies Faltas Evaluaciones | GLMLO.

GIMO.
(®) Bustado
Curge e3coln 1.2/201 Grups: Materie  Biclogia y geologis = EBvaluscidn: 9 - * |7
= Totsl Resultades: 0
APELLIDOL APELLIDOZ HOMEBRE CONCEFTOS GRADO INTERES MEDIDA OBSERVACIONES ]
[ ] [ JESIHS MIGUEL y o - . e | . - . - . . -

X |V

_ o UG S m

Ventana de proceso a pantalla completa formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se mostraran los alumnos matriculados en dicha materia para esa evaluacién, donde se
registrara la evaluacion de los objetivos por materia.
Desde esta ventana se podran cumplimentar las evaluaciones de los conceptos, objetivos, interés...para las
diferentes materias del grupo.
Si la evaluacion esta cerrada solamente podremos acceder en modo lectura a sus datos.

Los Unicos grupos evaluables son los de estudio.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro, Jefe
de Estudios, Secretario y Orientador Escolar, tendran acceso en modo escritura a las evaluaciones
del centro.

Los usuarios con rol de equipo directivo o administradores podran indicar en las asignaturas

pendientes de los alumnos las que sean Adaptaciones curriculares significativas.
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- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Profesor: Acceso en modo escritura a las evaluaciones de
cualquiera de los alumnos a los que de clase.

- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Tutor: Acceso en modo escritura a las evaluaciones de su
clase en todas las materias.

- Usuarios de Ambito centro cuyo rol sea Jefe de Departamento: Acceso en modo escritura a las

evaluaciones de los alumnos de su departamento.

Panel de filtros:

GLM.O. - CYTIAD @

G.LM.O.

(® Buscador

Curso escolar:  2012/2013 Grupe: | CYTLAD Materia: | Seleccione... ~ | Evaluaciém: | Seleccione.. h | e d H Y ‘

Filtros por los que podemos realizar la busqueda:

- Curso escolar: Campo no editable seleccionado por defecto el curso seleccionado en la barra
inferior y que es comun para toda la aplicacion.

- Grupo: Campo no editable, seleccionado por defecto el grupo que hemos seleccionado
previamente en la ventana de seleccion de grupo.

- Materias: Campo obligatorio para poder realizar la busqueda, cargado con las materias del grupo
seleccionado, sobre las que el usuario tenga responsabilidad. En caso de no seleccionarlo y dar a

filtrar se mostrara el siguiente mensaje:

Sigad - Informacién o

Debe seleccionar una Materia

: Aceptar | | Cancelar

- Evaluacion: Campo obligatorio para poder realizar la busqueda, cargado con las evaluaciones de la

ensefianza para el curso escolar. En caso de no seleccionarlo y dar a filtrar se mostrara el siguiente

Sigad - Informacién [ x]

Debe seleccionar una Evaluacion

mensaje:

: Aceptar | | Cancelar
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Rejilla de datos:

(@) Total Resultados:

APELLIDO1 APELLIDO2 MNOMERE CONCEPTOS GRADO INTERES MEDIDA OBSERVACIONES E
Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

- JESUS MIGUEL Seleccione... - Seleccione...| ¥ Seleccione... | ¥ Seleccione... | ¥ Seleccione... -

Rejilla donde se mostrara el resultado de la busqueda tras aplicar los filtros seleccionados. Se mostrara un
listado de alumnos del grupo matriculados en la materia para dicha evaluacion.
Campos de la Rejilla:
- Apellido1: Columna donde se mostrara el primer apellido del alumno.
- Apellido2: Columna donde se mostrara el segundo apellido del alumno.
- Nombre: Columna donde se mostrara el nombre del alumno.
- Conceptos: Columna donde se mostrara un listado de las escalas de calificacion de la asimilacién
de conceptos para poder evaluar al alumno.
- Grado: Columna donde podemos evaluar al alumno indicando si ha conseguido los objetivos de
cada materia o no, se evallan en conjunto
- Interés: Columna donde se evaluaréa al alumno segun su interés y esfuerzo mostrado en una materia
o area.
- Medida: Columna donde indicaremos ACS o APO dependiendo de si el alumno ha de realizar
actividades de refuerzo o requeriré medidas educativas especiales.
- Observaciones: Columna donde seleccionaremos las observaciones necesarias para poder evaluar

al alumno.

Para evaluar, el profesor/tutor una vez seleccionado el grupo, tendrd que ir uno a uno por los alumnos
integrantes del grupo, haciendo click sobre el cuadrante correspondiente y seleccionar la calificacion
correspondiente para las opciones existentes (Conceptos, Grado, Interés, Medidas, Observaciones).

Una vez el usuario (Profesor/Tutor) ha insertado las evaluaciones de objetivos a los alumnos, para que los
datos introducidos se guarden en la aplicacion tendra que pinchar en el boton aceptar. Si no se han

introducido calificaciones gimo para todos los alumnos del grupo se mostrara el siguiente mensaje:

Mo se han intreducide calificaciones gimo para todos los alumnos del grupe

;Desea continuar?

Aceptar | ‘ Cancelar
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7 Alumnado.

Desde el menu de alumnado, se realiza el mantenimiento de alumnos del sistema para cada centro. Se
permite la gestion de la informacion de todos los alumnos del centro: Ficha, matricula, faltas, incidencias,

expedientes, practicas, becas.

£t Producto de Gestion Académica [version 2.8.5]

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Busqueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Bilsqueda
GIR Histéricos

Alumnado

7.1 Busqueda de Alumnos.

A la busqueda de alumnos accedemos mediante la opcién del mend “Alumnado”, submenu “Busqueda”.

¢ Producto de Gestion Académica [versién 2.8.5]

Configuracién  Promociény matricula  Grupos  [RAMGUFTEMN  Personal  CursoEscoler  Utilidades

Q = 0 & @ A Q

Busqueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Busqueda
GIR Historicos

Alumnado

Busqueda Alumnado @

Busqueda Alumnado

(®) Buscador

WER Total Re:
APELLIDO1  APELLIDO2  NOMBRE ENSERANZA A CURSO  GRUPOESTUDIO  OTROSGRUPGS  TURNO  CENTRO N°DOCUMENTO | N°GIR EST
PEREZ d
PEREZ ] - ESO - ESO 4 aa DIV4 Diurno (LES. Zaragoza)

Ventana a pantalla completa formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se permite la busqueda de alumnos matriculados en el centro.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria, en modo lectura
- Usuarios de Ambito Servicio Provincial, en modo lectura

- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro, Jefe

de Estudios y Secretario, en modo escritura.
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Panel de filtros:

Bisqueda Alumnado @

Busqueda Alumnado

®) Buscador

Curso escelar | 2012/2013 - Centro:  Miguel Catalan ( Tipo de ensefianza: | Seleccione.. h Ensefianza: Seleccione.., -
Curso: Seleccione.. - Turno: Seleccione.. - Grupo: Q Materia: Q
1° Apellido: 2° Apellido: Nombre: Nim. documento:

N® Gir Estade matricula:  Seleccione... - ACMNEE | Seleccione... - Sexo: | Seleccione... - & Y

Filtros por los que podemos realizar la busqueda:

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
blsqueda, por defecto viene seleccionado el curso actual.

- Centro: Si accedemos como un usuario de centro, por defecto viene seleccionado el centro para el
que estamos trabajando. Si accedemos como un usuario de ambito Consejeria o Servicio Provincial,
tendremos que seleccionar el centro por el que queramos buscar de la ventana de seleccion de
centro, no es obligatorio.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza en la que el alumno esta
matriculado, por la que queremos filtrar. El tipo de enseflanza depende del curso escolar por el
que queremos realizar la busqueda.

- Ensefanza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza por la que queremos realizar la busqueda,
previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar la ensefianza.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

- Turno: Campo donde seleccionaremos el tipo de turno en el que se esta cursando los estudios
dicho alumno, previamente hay que seleccionar el tipo de ensefianza y la ensefianza, para poder
seleccionar el turno.

- Grupo: Campo de busqueda y botdn lupa que mostrard la ventana de seleccién de grupo, para
poder seleccionar el grupo por el que queremos filtrar.

- Materia: Boton lupa que mostrara la ventana de seleccién de materias, para poder seleccionar una
materia y poder filtrar por los alumnos matriculados en dicha materia.

- Sexo: campo en el que seleccionaremos el sexo del alumno.

- Apellido 1: campo de busqueda donde pondremos el primer apellido del alumno que deseemos
buscar.

- Apellido 2: campo de busqueda donde pondremos el segundo apellido del alumno que deseemos

buscar.

- Nombre: campo de busqueda donde pondremos el nombre del alumno que deseemos buscar.
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- N° Documento: campo de busqueda donde pondremos el nimero de documento de identidad del
alumno que deseemos buscar.

- N°GIR: campo de busqueda donde pondremos el nimero GIR del alumno que deseemos buscar.

- Estado de la Matricula: campo de busqueda donde seleccionaremos cual es el estado de la
matricula del alumno que deseemos buscar: baja, pendiente, provisional....

- A.CN.EE: campo de busqueda donde seleccionaremos el tipo de educacién especial del alumno.

Rejilla de datos:

Rejilla donde se mostraré el resultado de la busqueda de alumnos.
Inicialmente si accedemos como centro se mostraran en la rejilla todos los alumnos del centro.

Funciona de acuerdo al punto 2.5 definido en este manual.

NOTA:
Para los alumnos ya existentes en SIGAD:
- Sidesde SIGAD se da de baja/elimina un alumno matriculado en GIR, este alumno se da de baja en
GIR.
- Sidesde GIR se da de baja un alumno matriculado en SIGAD, este alumno se da de baja en GIR.
- Encuanto a datos personales, si desde GIR se modifica nombre, apellidos, n® de documento o fecha
de nacimiento (ningln otro dato), estos datos se trasladan a SIGAD, no asi en sentido contrario

(ningun dato personal del alumno en SIGAD se traslada a GIR)

7.2 Ficha de Alumno - Editar Alumno.

Ventana a pantalla completa que mostrara los datos del alumno, podemos acceder a la ficha de Alumno de

varias formas.

- Seleccionando un alumno y pulsando sobre editar en la rejilla de datos.

=] Total Resultados: 01188 \E\

NOMBRE 1°APELLIDO  2°APELLIDO  ENSENANZA CURSO  GRUPO  TURNO  CENTRO NUM. DOCUMENTO ESTADO MATRICULA  TELEFCE]

Texto afiltrar... |Texto afiltrar... |Texto afiltrar... |Texto afiltrar... Texto a filtr | Texto a filtr:| Texto a filtr:| Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filt]

Vanesa Bachillerato de Ciencias y Tecnologia Fad BEABEA  Diurno 730025868 Definitiva i
ESO 1° Diurno. 924612195 Definitiva El

ESO » Diurno - Definitiva

L ESO 10 Diurmno - Definitiva

Ivitte Stefania
Alejandro

ESO »r Diurno - Definitiva

- Desde la opcién del mend Alumnado en el submenu “Ficha”.

£# Producto de Gestion Académica [version 2.8.5]

Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Busqueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Busqueda

Histéricos

Alumnado
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Desde esta opcion del menu se abrird la ficha de alumno y podremos seleccionar por el nimero de

expediente cualquiera de los alumnos matriculados en el centro.
La ficha del alumno esta dividida en tres partes:

Parte izquierda:

En esta parte de la pantalla se muestra la informacion personal y familiar del alumno. Se mostraré la pantalla
dividida en seis pestaiias diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran las
etiquetas en la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcién en la que se encuentra
el usuario.

- Datos personales.

- Datos de nacimiento.

- Datos de contacto.

- Datos de familiares.

- Otros datos.

- Datos de inmigracién, en el caso de que el alumno sea inmigrante.
Parte derecha:
En esta parte de la pantalla se muestra la informacion académica del alumno. Esta parte de la ventana esta
dividida en dos pestafas, se mostraran las etiquetas en la parte superior derecha quedando resaltada en
color azul la opcion en la que se encuentra el usuario.

- Matricula actual: Si el alumno tiene mas de una matricula para el mismo curso escolar se mostrar

una pestana por cada una de las matriculas.
- Historico de matricula.

Parte Inferior:

Botdn que abre las ventanas de incidencias. Estard deshabilitado al acceder desde la opcién del submend

ficha si no se ha seleccionado un alumno.

Datos del Alumno & Expediente Académico =
Pestaias parte = Pestaias parte
[Personales | Nadimiento | Contacto | Familiares | Otros | 4f—— Matrculs | Histsrico matriculs |
Dates entifcatives izquierda. < v derecha
Ne expedlente [Q] M sorarimagen Curso escolar:  201/2014 - Nematicula 2

- = y Centro:  Valle del Huecha (LES. Mallén
= Tipo de ensefianza:  £50 - 7 . ~
Apelidol P £SO Es0

Curso: 1

Apelido [ Cambiar Imagen
R Grupo: 14 ~  Plan especifico -
© Hombre

Sexo:
© Mujer TH emergencia

Fechainicio:  01/09/2013 I Fecha fin:

Tipodocumento: | Seleccione.. ~  N°documento:

Evatuaciones | Esitar Matrcuts | Fatas |

<4—— Botonera inferior.
ko [ ] o oo [EZEN
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Desde esta ventana se permite la edicion de los datos del alumno, en el caso de que el usuario sea de
ambito centro.
Todos los usuarios dados de alta en la aplicacién pueden acceder a esta ventana en modo consulta, pero
Unicamente tienen permiso de edicién:
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y
Jefe de Estudios, podran editar todos los alumnos del centro al que pertenecen.
- Los Roles de Ambito Centro: Profesor y Tutor, tendran permisos de edicién sobre esta ventana
para los alumnos a los que impartan clases.
Inicialmente los datos obligatorios del alumno apareceran cargados al mostrar la ficha, pero podemos editar

cualquiera de los campos de esta ventana siempre que tengamos permiso.

Desde la ficha del alumno, los usuarios del equipo directivo del centro, podran crear un nuevo alumno, pero
solamente para las ensefianzas y turnos no gestionadas en GIR, es decir, podremos crear alumnos con su
correspondiente matricula para las ensefianzas y turnos:

- Enseflanzas Deportivas de Grado medio en cualquier turno.

- Enseflanzas Deportivas de Grado superior en cualquier turno.

- Cursos de preparacién a las pruebas de acceso de grado medio.

- Cursos de preparacién a las pruebas de acceso de grado superior.

- De cualquier ensefianza de turno a distancia.

Para crear un alumno, sera necesario editar todos los campos obligatorios de la ficha del alumno.

7.2.1 Parte Izquierda de la Ficha de Alumno.
En esta parte de la pantalla se muestra la informacion personal y familiar del alumno. Se mostrara la pantalla
dividida en seis pestaias diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran las
etiquetas en la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcién en la que se encuentra

el usuario.

7.2.1.1 Datos Personales.

En esta pestafia se mostraran los datos personales del alumno, en modo edicidon para aquellos usuarios

tengan permisos de edicién sobre esta ventana.
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Datos del Alumno

Personales | Macimiento | Centacto | Familiares | Otros

Datos identificativos
N° expediente: | Q | Tl Borrar imagen

MNombre: -

Apellidal:
Apellido2: ] Cambiar Imagen
e ) Hombre
(O] Mujer TIf. emergencia:
Tipo documento: - N® documento:

Campos de esta pestaia:

- N° Expediente: boton lupa no editable. Al seleccionar el botén se muestra la ventana de seleccién

de alumnos, donde se muestra un listado con todos los alumnos matriculados en el centro.

Seleccion de Alumno

NOMERE APELLIDO 1 APELLIDO 2 g
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Hector

[m] »

Miguel
Joel
SAMIRA
Marta
Femando
Elena
Miguel
Azahara
David de la
Maric
Lucia
Santiago
Elsa

Abel

=

x [

Si seleccionamos y pulsamos el botén aceptar se abrird una nueva ficha de alumno con los datos del alumno

seleccionado, de esta forma podemos abrir varias fichas de alumnos.

Si seleccionamos un alumno cuya ficha ya esta abierta, no se abrird una nueva, sino que al cerrar la ventana

de seleccion de alumnos nos llevara a la ficha del alumno que ya tuviésemos abierta.

- Nombre: campo obligatorio donde se mostrara el nombre del alumno seleccionado.
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- Apellido 1: campo obligatorio donde se mostrara el primer apellido del alumno seleccionado.

- Apellido 2: campo donde se mostraré el segundo apellido del alumno seleccionado.

- Sexo: campo obligatorio donde aparecera seleccionado el sexo del alumno.

- Teléfono de emergencia: campo optativo donde se mostrara en caso de tenerlo el teléfono de
emergencia del alumno.

- Tipo de documento: campo seleccionable, donde se mostrara el tipo de documento del alumno.

- N° de documento: campo donde se mostrara el nimero de documento del alumno, este campo

estd validado y tiene que cumplir con el formato especifico, sino mostrara el siguiente error:

MN? documenta: - o

< El campo N* Documento no corresponde con un ndmero valido para el tipo de documento
seleccionado

- Foto: La ficha del alumno llevard asociada la imagen del alumno, pudiendo modificarse al hacer
doble click sobre editar foto. Se abrird una ventana modal que permitira seleccionar el archivo
correspondiente.

- Laimagen no podréa tener un tamafio mayor de 400Kb.

- Si el alumno no facilitase una imagen la ficha llevara la imagen genérica que corresponda al sexo

del mismo.
Alumno: Alumna:
, 4
[E] Editar foto [&] Editar foto

Podemos editar la foto del alumno/a dando a la opcion de “Editar foto” que se muestra debajo de la imagen

gue nos permite seleccionar una foto.

7.2.1.2 Datos Nacimiento.

En esta pestafia se mostraran los datos de nacimiento del alumno, en modo edicién para aquellos usuarios

tengan permisos de edicion sobre esta ventana.
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Datos del Alumno

Personales Naumiertchontacto Familiares | Otros

Datos nacimiento

Fecha nacimiento: | 17/05/1999 |Er ] Inmigrante
Pais nacimiento: | Espafia ~ " MNacionalidad: Espaia -
Provincia: | Zaragoza w Localidad: | Tarazona v
Municipio:
N® hermanos: 1 Posicion:

Campos de esta pestaia:
- Fecha Nacimiento: campo obligatorio donde se mostrarad la fecha de nacimiento del alumno
seleccionado.
- Casilla Inmigrante: casilla que marcaremos en caso de que el alumno sea inmigrante, en este caso

se habilitara la sexta pestafa: “Inmigraciéon”.

Datos del Alumno

Personales | Nacimiento | Contacto | Familiares | Otros | [nmigracion|

Datos nacimiento

Fecha nacimiento: | 17,/05/1999 |E|’ [#| Inmigrante
Pais nacimiento: | Espafia ~ " MNacionalidad: Espafia -
Provincia: | Zaragoza v Localidad:  Tarazona v
Municipio:
N° hermanos: | 1 Posicion;

- Pais de nacimiento: campo obligatorio donde se mostrard el pais de nacimiento del alumno
seleccionado.

- Nacionalidad: campo obligatorio donde se mostrara la nacionalidad del alumno seleccionado.

- Provincia: campo optativo donde se mostrara la Provincia de nacimiento del alumno.

- Localidad: campo optativo cargado dependiendo de la Provincia seleccionada y que mostrara la
Localidad de nacimiento del alumno.

- Municipio: campo optativo de texto libre para incluir el municipio de nacimiento de los alumnos en
caso de no encontrarse entre las localidades de la provincia seleccionada.

- N° Hermanos: campo optativo que indicara el nimero de hermanos del alumno.

- Posicion: campo optativo que indicara la posicién de nacimiento del alumno respecto a sus

hermanos.

7.2.1.3 Datos de Contacto.

Ventana en la que se mostraran los datos de contacto del alumno, esta pestafia no tiene campos

obligatorios, por lo que puede aparecer vacia.
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Datos del Alumno

Personales | Nacimiento | Contacto | Familiares | Otros | Inmigracién

Datos contacto

Teléfonol: Recibe informacion general
Teléfono: E-mail:
Domicilios
Total Resultados: 01 |§| |§| |E| |§|
PROVINCIA LOCALIDAD VIA NUMERQ CODIGO POSTAL DOMICILIO HABITUAL ~ &]
Zaragoza Zaragoza )

Estd formada por dos partes:

Datos de contacto:

- Teléfono 1: campo optativo que indicara el nimero de teléfono principal del alumno.

- Teléfono 2: campo optativo que indicara el nimero de teléfono secundario del alumno.

- Recibe informacién general: indica en el caso de que sean varios hermanos cuél de ellos recibe la
informacion general. Si esta marcado recibe la informacion general.

- E-mail: campo optativo para el email del alumno.

Domicilios:

- Rejilla: donde se mostraran los datos de los domicilios del alumno.

Cumple con lo especificado en el apartado 2.5 de este manual sobre el comportamiento de las

rejillas.
Domicilios
Total Resultados:01 [ G | [ @ |[ 2 || @ |
PROVINCIA LOCALIDAD VIA NUMERO CODIGO POSTAL DOMICILIO HABITUAL  &]
Zaragoza Zaragoza 5

o Anadir un domicilio.

Ventana donde podremos indicar los datos del nuevo domicilio del alumno.
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Filtro de busqueda.

Muevo domicilio alumno

Provincia:

Tipo Via:

MNimero:

Codigo postal:

Observaciones:

Domicilio
. * .
Seleccione... - Localidad:

- Via:
Otros (piso, puerta, etc.):

Domicilio habitual 7]

Provincia: campo obligatorio donde seleccionaremos la provincia del domicilio del
alumno.

Localidad: campo obligatorio, donde seleccionaremos del botén lupa el listado de
localidades para la provincia seleccionada, permanecerd deshabilitado si no se ha

seleccionado la provincia.

Localidades

Total Resultados: 0418

LOCALIDAD <]
—» | [Texto a filtrar...

Villamayor de Géllego -
Puebla de Alfindén (La) @
Puendeluna

Purujosa

Quinto

Remaolinos

Retascan

Ricla

Romanos

Rueda de Jalén

Ruesca

Alera

Sadaba

Salillas de Jalén

Lorbes -

X|v

Tipo de Via: campo obligatorio, donde seleccionaremos el tipo de via, permanecera
deshabilitado si no se ha seleccionado la localidad.

Via: Campo texto con botén que se habilitard una vez que seleccionada la
localidad, permite edicién manual, si no encontramos la via en el listado podemos
teclearla directamente sobre el campo o seleccidon de via mediante el botén lupa,
que abrira el Listado de vias.

Si se ha seleccionado previamente el Tipo de Via, el listado de vias se mostrara

filtrado por el tipo de via que se ha seleccionado, si no se mostraran todas las vias.
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Listado de Vias
Total Resultados: 02911
Filtro de busqueda. —%»| ™°YA s €
Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Calle Aconcagua -
Calle Adam, Mariano EI
Calle Adolfo, Hermano
Calle Adrades, Antonio
Calle Adriano Vi (Papa)
Calle Aeropuerto, Carretera
Calle Africa
Calle Agata
Calle Agreda, Sor MJesus
Calle Agua,Mtra.Sra.Del
Calle Aguadores
Calle Aguaren
Calle Aguas, Juan
Calle Aguas Vivas, Rio
Calle Aguayo,PLF. (Pintor) -
X| v

¢ Numero: Campo optativo para afiadir el nGmero del domicilio.
e Otros (piso, puerta, etc.): Campo optativo para afadir informacion
complementaria del domicilio del alumno.
e (Codigo Postal: Campo optativo para poder afadir el cédigo postal del domicilio
del alumno.
e Domicilio Habitual: Casilla optativa que marcaremos si el domicilio que estamos
creando o editando es el domicilio habitual del alumno.
e Observaciones: Campo optativo, para poder afadir las observaciones que
consideremos sobre el domicilio del alumno.
Al dar a aceptar se guardaran los cambios del domicilio y se actualizara o creard el domicilio en la rejilla de
datos, dependiendo de si se trata de la edicion o de la creacién de un domicilio para el alumno.
No se permite la modificacion de los “Datos de contacto” de los alumnos en cursos histéricos.

Estos datos no se guardaran en la ficha del alumno mientras no guardemos su ficha completa.

7.2.1.4 Datos de Familiares.

Pestafia formada por dos rejillas:

- Hermanos.

- Familiares.

Estas rejillas cumplen con lo especificado en el apartado 2.5 sobre el funcionamiento de las rejillas.
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Datos del Alumno

Personales | Macimiento | Contacto || Otros

Hermanos
Total Resultados: 00 | c | | e | | e |
NOMEBRE APELLIDO1 APELLIDO2 FECHA NACIMIENTO El
Familiares
l Copiar Familiares l Total Resultados: 00 | c | | 0 | | y | | e |
NOMEBRE APELLIDO1 APELLIDOZ2 PARENTESCO TELEFONO EMAIL VIVE CON ELI"EI.g
4 1 3

- Hermanos: rejilla donde se mostraran los hermanos del alumno.

o Anadir hermano
Mostrard la siguiente ventana de seleccion, desde la que podemos seleccionar los

hermanos del alumno matriculados en el centro.

Nuevo Hermano

MNOMERE APELLIDO1 APELLIDOZ FECHA NACIMIENTO E
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar... - |
Hector 311271991 o
Fernando 26,/09,/1935 [E
Carmen 23/01,/1996

Javier 28/05/2000

Jorge 07/10,/1999

Desiree 27/02/1994

Sofia Pilar 06/10,/1995

Javier 19/08,/1999

Raul 22/03/19993

Patricia 07/10/1991

Carlos 30/06,1998

Cayetano 12/10/1998

Alejandro 06/07,/1999

Rodrigo 17/04,/2000

Yosune 25/06,1994 -

x| v

Al seleccionar un registro se actualizara en la rejilla de datos de hermano, estos datos no

se guardaran en la ficha del alumno mientras no pulsemos el botdn guardar de la ficha.

- Familiares: formada por una rejilla donde se mostraran los familiares del alumno y un botén “Copiar

Familiares”, desde ambos que podemos afiadir familiares al alumno.
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Rejilla de Familiares:

o Anadir familiar.
Mostrard la siguiente ventana de edicion, desde la que podemos afadir familiares al

alumno.

MNuevo Familiar

Familiar

Nombre: Apellidol:
Apellido2: Tipo familiar: | Seleccione... -
Tipo documento: | Seleccione., - N® decumento: :
Fecha nacimiento: |E‘ Teléfonol:
Teléfonol: Email:
Vive con él/ella: [ Autorizado a portal didactica: [

Campos de la ventana de edicién de familiares:

e Nombre: Campo obligatorio donde indicaremos el nombre del familiar.

e Apellido 1: Campo obligatorio donde indicaremos el primer apellido del familiar
del alumno.

e Apellido 2: Campo optativo donde indicaremos el segundo apellido del familiar
del alumno.

e Tipo de Familiar: Campo seleccionable obligatorio para poder seleccionar el tipo
de familiar del alumno.

e Tipo de Documento: Campo optativo para indicar el tipo de documento del
familiar del alumno.

e Numero de documento: Campo optativo para indicar el nUmero de documento del
familiar del alumno.

e Fecha de nacimiento: Campo calendario donde indicaremos la fecha de nacimiento
del familiar.

e Teléfono 1: Campo optativo para indicar el nimero de teléfono principal del
familiar.

e Teléfono 2: Campo optativo para indicar el nUmero de teléfono secundario del
familiar.

e Email: Campo optativo para indicar el email del familiar.

e Vive con él/ella: Casilla optativa que marcaremos si el alumno vive con el familiar

que estamos creando.
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e Autorizado a portal didactica: Casilla que permite al centro, segun las indicaciones
del alumno o tutor legal, que los usuarios de sus familiares tengan acceso a la
informacién académica o no. Si la casilla estd marcada indica que tienen acceso a

didactica. Si estd desmarcada no tienen acceso y no podran acceder a didactica.

Al dar a aceptar se actualizaran los datos del familiar del alumno en la rejilla de datos. Estos datos no se

guardaran en la ficha del alumno mientras no guardemos la ficha completa del alumno.

Botdn copiar Familiares:

Copiar Familiares

Al dar al botdn “Copiar Familiares” se abrira una ventana modal desde la que podremos seleccionar

los familiares de los hermanos del alumno.

Listado de familiares de los hermanaos del alumno
NOMBRE APELLIDOL APELLIDO2 €]
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
e [ [
X | v

Al seleccionarlo y dar a aceptar se actualizardn los datos en la rejilla de familiares con el familiar
seleccionado. Estos datos no se guardaran en la ficha del alumno mientras no guardemos la ficha completa

del alumno.

7.2.1.5  Otros.
Pestafia de datos de alumno, donde indicaremos los datos bancarios, datos médicos y Observaciones del
alumno.

Ventana formada por una rejilla de datos en la parte superior donde se mostraran los datos bancarios.

Campos editables en la parte inferior donde se mostraran los datos médicos y las observaciones.
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Datos del Alumno

Personales | Macimiento | Centacte | Familiares | Otros | Inmigracién

Datos bancarios

Total Resultados: 00 |E| |E| |§| |?|

N® CUENTA TITULAR DEFECTO 13

Datos médicos

Entidad médica: Seq. Social » | N®Afilicacian:

Observaciones

- Rejilla de Datos Bancarios: rejilla donde se mostraran los datos bancarios del alumno.

Cumple con lo definido en el apartado 2.5 sobre el comportamiento genérico de las rejillas.

o Afnadir Datos Bancarios.

I
Nueva Cuenta Bancaria
Cuenta bancaria

Mimere cuenta:
Titular:

Cuenta por defecto:

Campos de la ventana de nueva cuenta Bancaria.

e Numero de cuenta: campo numero de cuenta obligatorio a la hora de crear una
nueva cuenta bancaria del alumno.
e Titular de cuenta: campo obligatorio donde se mostrara/afiadira el titular de la
cuenta.
e Cuenta por defecto: casilla que marcaremos en el caso de que queramos utilizar
esta cuenta del alumno por defecto.
Al guardar se validara que la informacion introducida es correcta y se actualizaran los datos en la rejilla de

datos bancarios. Estos datos no se guardaran en la ficha del alumno mientras no guardemos la ficha

completa.
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- Datos Médicos: campos donde se mostraran los datos médicos del alumno.

Datos médicos

Entidad médica: Seg. Social *  N® Afilicacidn:

e Datos Médicos: campo optativo donde se podrd indicar toda la informacion
relativa a enfermedades, alergias o aspectos relevantes asociados del alumno.

e Entidad médica: campo optativo donde se mostrara un desplegable con todas las
entidades médicas.

e N° Afiliacion: campo donde afiadiremos el niUmero de afiliacién del alumno.

- Observaciones: campos donde se mostraran las observaciones del alumno.

Observaciones

7.2.1.6  Inmigracion.

Esta pestafia solamente se mostrard en el caso de que hayamos marcado la casilla “inmigrante” en la

pestafia datos de nacimiento.

Datos del Alumno

Personales | Macimiente | Contacto | Familiares | Otros | Inmigracion
Inmigracidn

Mivel castellano: Seleccione... + " Fecha llegada: | H [

Idioma erigen:

Campos:

e Nivel de castellano: campo obligatorio donde seleccionaremos el nivel de
castellano del alumno.
e Fecha de llegada: campo calendario obligatorio donde seleccionaremos la fecha

de llegada del alumno.

e Idioma origen: campo optativo donde indicaremos el idioma de origen del alumno.
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7.2.2 Parte Derecha de la Ficha de Alumno.
Tendremos informacion de la matricula actual y el histérico de matriculas del alumno. Para que el usuario
pueda navegar de un a otro, se mostraran las etiquetas en la parte superior derecha quedando resaltada

en color azul la pestafia en la que se encuentra el usuario

7.2.21  Matricula Actual
Se mostrara una pestaiia por cada una de las matriculas actuales que tenga el alumno, en el caso de que el
alumno solamente tenga una matricula para el curso escolar actual apareceré Unicamente la primera
pestafia “Matricula Actual 1", y si tiene dos matriculas para el curso actual se mostrard también la pestafia
“Matricula Actual 2", cada una de las pestafas con la informacién correspondiente a dicha matricula. Si el

alumno no esta matriculado en el curso actual no se mostraran estas pestafas.

Pestaia/s formada por informacién en formato solo lectura sobre una parte de la matricula que el alumno

tiene en el centro, para el curso actual y los botones de “Evaluaciones”, “Editar Matricula” y “Faltas”.

I
Expediente Académico
Matricula
Matricula
Curso escolar: 2013/2014 - M® matricula: !
Centro: Domingo Miral (LE.S, Jaca)
. *
Tipo de ensefianza: Seleccione... - Ensefianza: -
Curso: - Turno: -
Grupo: Seleccione... =  Plan especifico Seleccione... -
Plantilla matricula Seleccione... -|*
Fecha inicio: | H r Fecha fin: | H |
[] Transporte [[] Comedor

Campos:
e Curso escolar: Campo no editable donde se muestra el curso escolar actual.

e N° Matricula: Campo no editable donde se mostrara el nimero de la matricula
actual del alumno.

e Centro: Campo que indica el Centro en el que estd matriculado el alumno.

e Tipo ensefianza: Campo obligatorio donde seleccionaremos el Tipo de ensefianza
en la que estd matriculado el alumno.

e Ensefianza: Campo obligatorio donde seleccionaremos la Ensefianza donde esta
matriculado el alumno.

e Curos: Campo obligatorio donde seleccionaremos el curso donde esta matriculado

el alumno.
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e Turno: Campo obligatorio donde seleccionaremos el Turno del alumno para la
matricula actual.

e Grupo: Campo grupo donde se mostrara el grupo del alumno para la matricula
actual.

e Plan Especifico: Campo donde seleccionaremos el Plan Especifico donde se va a
matricular al alumno.

e Plantilla de matricula: Campo donde seleccionaremos la Plantilla de Matricula para
la matricula del alumno.

e Fecha Inicio: Campo fecha de inicio donde se mostrara la fecha de inicio de la
matricula actual.

e Fecha Fin: Campo fecha de fin donde se mostrara la fecha de fin de la matricula
actual.

e Transporte: Casilla que al estar marcada indica que el alumno hace uso del
transporte escolar para la matricula actual.

e Comedor: Casilla que al estar marcada indica que el alumno hace uso del comedor

escolar para la matricula actual.

7.2.2.1.1  Boton Evaluaciones.

Expediente Académico
Matricula actual 1 | Matricula actual 2 | Histdrico matricula
Matricula
Curse escolan: 201272013 N® matricula:
Centro: | |
Tipe de ensefianza: Ciclos Formatives de Formacién Pro Ensefianza: Cuidados Auxiliares de Enfermeria
Curso: 1® Turne: Diurno
Grupo:
Fechainicio: | 01,/09/2012 Fecha fin:
Transporte Comedor
I| Evaluaciones |I Editar Matricula || Faltas |

Al pulsar el botén evaluaciones accedemos a la ventana de datos de evaluaciones del alumno, con la

informacion de la matricula actual.

Esta ventana esta formada por una serie de campos no editables y una rejilla de datos que se cargara al

seleccionar una evaluacion y pulsar el boton “Ver” de esta pantalla.
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Datos evaluacion
Curso escolar | 2012/2013
Ensefianza Administracién y Finanzas

BT S —

1

Evaluaciones | Seleccione... | VER |

CURSO MATERIA MNOTAS El
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Campos no editables:

e Curso escolar: Curso no editable donde se muestra el curso escolar actual.

e Ensefianza: Campo ensefianza donde se mostrard la ensefianza en la que esta
matriculado el alumno.

e Alumno: Campo alumno donde se mostrard el alumno para el que estamos
consultando las evaluaciones.

e Evaluaciones: Campo donde seleccionaremos la evaluacion que queremos
consultar para la matricula actual del alumno

e Boton ver: Al seleccionar una evaluacion y dar al botdn ver, se cargaran los datos

para esa evaluacion en la rejilla, si la evaluacién ya ha terminado no se pueden

editar las notas:
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Datos evaluacion
Curso escolar  2012/2013
Ensefianza  Administracién y Finanzas
Ao [
Evaluaciones |1 - ‘H‘
CURSO MATERIA NOTAS &
Texto afiltrar... | Texto a filtrar... Texto a filtrar...
1= Lengua extranjera [Inglés - | =
1° Econoemia -
1= Biologiay geclogia - 3
1@ Tecnologfa industrial I -
1= Dibujo técnico 1 .
1= Filosofia y ciudadania -
1= Educacion fisica -
1= Ciencias para el mundo contemporéneo -
x| v]

Si es la evaluacién actual podremos editar las notas del alumno para las materias

en las que esté matriculado.

7.2.2.1.2 Boton Editar Matricula.

Muestra la ventana de edicion de matricula del alumno, a la que podemos acceder también desde la opcion
del subment “"Matricula”, documentado en el apartado 7.3 de este manual.

Al acceder desde la ficha de alumno, aparecera con los datos cargados del alumno.

peucha (1) Descomectar

g AlFnacss PaEmana
Q @ A
Blagarda Ao Savfoda Masfoda Fe Falus MmN Blagarda
ER Moo
. N o ] [
—
Matricula
[ator generales
Diston generales
Curse eseolae N expedients E Towl dorinl C
a MATEREA ESTADO BILINGE =]
bt s @ Bachilerat de Cienins  Tecnelogia =
Apellide? H® matricula @ COMUNES '
& Comenas
Encerianzs Carse Lengus caitellana y Mevatoea B Matricula * e o=
Teano Histons de L filesedis P—— e cione | T
Historia de Erpafia - S
Locakdsd Tipe matrienls | Diefinitive . inic
Filgrcdia y cudadania Matriculs = oo -
Fecha mutricalscidn 0106 3012 ﬁ'? Fecha fin matriglacién Fl
Echscacnin fisicn Matriculs * eecinne |
Alarningla ACNEE Fecha inicia ACNEE i Chencias para & mundo comemporine Mabrieuls = S
Fech fin ACNEE iE Tipo ACNEE - Lengus cateilana y iterators | Conmalids = ele o=
Maternaticas [ - -
Lengua extranjera | Inghés - -
Lenaus castellana v evatura ] = . -
MATERIAS PEMDIENTES ESTADD £
[ [ o [ e % [v
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7.2.2.1.3  Boton Faltas.

Muestra la ventana de edicion de faltas del alumno, a la que podemos acceder de varias formas:

- Desde la ficha del alumno, al acceder desde la ficha del alumno, se mostraran cargadas las faltas
del alumno.
- Desde la opcién del submenu “Faltas”, documentado en el apartado 7.5 de este manual.

- Desde la ventana de Matricula del alumno.

. D . - D . o
I —

Faltas

s ] Q| fesstaras Corna G

& T Remdec 0 | O D | || @

FROHA  SERNGN WLATERA Th: PUSTHICADG kAN £ ]

7.2.2.2 Histérico de Matricula.

Ventana formada por una rejilla de datos en la que se mostraran las matriculas del alumno para los distintos
cursos escolares en los que haya estado matriculado en el centro o en otros centros. Los usuarios

administradores del centro, podran modificar notas de cursos escolares cerrados para las matriculas de los

alumnos que se han cursado en su centro, tanto si estan activas como si estan en estado de baja.
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Expediente Academico
Matricula | Histérico matricula

Histdrico matricula

|E| Total Resultados: 04 |F| |?| |?|

CURSO ESCOLAR CENTRO ENSENANZA CURSO TURNO FECHA INICIO FECHA FIN EI
- -

2014/2015 ESO 48 Diurno 01/09/2014

2013/2014 ESO 3° Diurno 01/09/2013

2012/2013 ESO 20 Diurno 01/09/2012 31/08/2013

201172012 ESO A= Diurno 01/09/2011 31/08/2012

Para los registros de las matriculas de otros centros en los que ha cursado estudios el alumno en afios

anteriores, tendran posibilidad de ver los datos de la matricula, pero no de editarlos.

7.22.2.1  Anadir Historico de Matriculas .

Boton de afiadir historico de matriculas: esta opcion sera visible desde la ficha/expediente de cada alumno,
en la parte derecha, este botdn esté habilitado para los usuarios administradores y el equipo directivo del
centro que son los usuarios que tendran permisos para poder afiadir registros de matriculas historicas.

Al pulsar sobre el botén de afadir histérico de matricula se abrird la ventana de edicién "Matriculas de
Otras Comunidad Auténomas” podemos completar los expedientes académicos de aquellos alumnos que
anteriormente han cursado otros cursos académicos en centros no gestionados en SIGAD (tanto de Aragén

como de otras comunidades).

Nueva Matricula

Curso escolar: Seleccione... - Centro:
Tipo de ensefianza: " Ensefianza:
Curso: ) Turno:

Plan Especifico: Plantilla:

Campos:
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e Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar para el que se
quiere afiadir matricula

e Centro: Campo donde seleccionaremos el centro donde el alumno curso estudios
gue queremos afadir al histérico de su matricula.

e Tipo de Ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza en la que
el alumno estuvo matriculado.

e Enseflanza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza en la que el alumno
estuvo matriculado.

e Curso: Campo donde seleccionaremos el curso en el que el alumno estuvo
matriculado.

e Turno: Campo donde seleccionaremos el turno en el que el alumno estuvo

matriculado.

Una vez creada la matricula tendremos que asociarle las materias y notas, podemos acceder haciendo doble

click sobre la matricula que hemos creado nueva y se abrira su ficha de matricula.

Matricula

Datos generales

= Total Resuitados 00 | C || @
MATERIA ESTADD BILINGOE a

Curso escolar NE expedients

Nombre: Apelidol

Apelido2:

1d Alumno Centro: IdInteno Centro:

Ensehanzar | Aceites de Curse:

Tums: Grupe:

Estado matriculs: | 55, Fecha matriculscior
Es matricula parciak Fecha fin matriculacion:  31/08/2011

Alumnals ACNEAE Fecha inicio ACNEAE
Tips ACNEAE Fechs fin ACNEAE: 7] Totl Resutodos 00 [ 3 | [@
SubTipo ACNEAE: MATERIAS PENDIENTES CuRsO: ESTADO ENSENANZA: a

Repetidor RCC

Desde el botdn afiadir podemos asociarle las materias que curso el alumno.
Una vez afiadidas tenemos que guardar la ficha de matricula para que los cambios tengan efecto y

tendremos que acceder de nuevo a su ficha de matricula para registrar las calificaciones de dichas materias.

7.3 Matricula.

A la gestion de matriculas del alumno podemos acceder de dos formas:

- Desde el mend “Alumnado”, submenu “Alumnado”, boton “"Matricula”:

¥ Producto de Gestion Académica [version 2.8.5]

Configuracidn Promocién y matricula Grupes Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

Q = (0 & @ A Q

Bisqueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Bisqueda
Histéricos

Alumnado




SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

rE Manual de usuario Ambito centro

Desde esta opcion la ficha de matricula aparece vacia mientras no seleccionemos un alumno. Y los botones

inferiores deshabilitados.

= TRt 00

BRI reaano e a

R |v

- Desde la Ficha de alumno, pulsando sobre el boton “Editar Matricula” de la pestafia de matricula que

queremos consultar.

—
Expediente Académico
Matricula | Histérice matricula

- Matricula

2015/2016 ID Alumno Centro

Curso escolan:

Centro:

Tipo de ensefianza: ESO (LOMCE) Ensefianza: ESO - ESO (LOMCE)
Curso: 3¢ Turno: Diurno
Grupo: | E3E (LOMCE) Plan especifico | 3E50 LOMCE

Fechainicie: 03 Fecha fin:

Comedor

Transgor‘te

| Editar Matricula

Evaluaciones Faltas |

En este caso la ventana se mostrara cargada con los datos de la matricula actual del alumno.

Matriculs © ° @ | Matica - RITA EUDOMILIA - 2012/2013 ©
Matricula
Dates generales
Datos generales.
£ ul
Curso escoler Ne expediente L] Tota Resulodess 024 | G
MATERA es1ADD B ]
Mombre  ADRIAN Q apetior: [T
Fisica y Quimica (3°) - £SO Matricula ¥
spuice: [ ot o 50 50 —
1 Alumao Centro: IdIntermo Centro: Lengus Castellana y Literaturs () -~ £50 Matriculs |+
B o Primera Lengus Extranjera Inglés ) — £50 Maticds |~
Turmes Geupor © Opcio -
Matematicas Orientades a las Ensefanzas Académiczs () - £SO Maticls | =
Ectado matriculsc  Definitive = | Fechamatrculacion: | 081812015 o] Matsecas Onervadas 1 s Ensefnras Apicadas (39— £SO —
Es matricula parciak Facha fin matriculacién: @ Especicas
© Otigatorias
Alumnofa ACNEAE: 7] Fachs inicio ACNEAE: Educac - -
Tipo ACNEAE: Fecha fin ACHEAE: =] Total Resutiados: 01 | @ | @
TERIAS PENDIENTES EnseRanza: ]
$ubTipo ACHEAE: MATERIAS PEN cumso: B5TAD0 i
Repetidor. [T RCC: Matemiticas (29) » E50
&1 %
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Ventana de edicién a pantalla completa desde la que podemos gestionar la informacion de la matricula del

alumno para el curso actual.

Los usuarios que pueden acceder a esta ventana dependiendo de sus roles son:

- Usuarios del Ambito Consejeria: Acceso de solo lectura.
- Usuarios del Servicio Provincial: acceso de solo lectura.
- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean:
o Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, estos usuarios
podran editar las matriculas de los alumnos.

o Rol de Profesor, Tutor, Jefe de departamento, Orientador Escolar: acceso de solo lectura.
La ventana de matricula esta formada por dos partes:

- Parte Izquierda: En esta parte se mostraran los datos generales de la matricula.
- Parte derecha: Esta formada por dos partes:

o Un arbol con las materias asignadas al plan de estudios especifico del alumno, en el que
indicaremos también el estado de la materia y si es bilinglie o no.

o Una rejilla de datos no editable, se mostrara cuando se haya promocionado a un alumno
de un curso anterior al siguiente sin tener todas las materias/modulos del curso anterior
superados positivamente y cargada con aquellas materias cuya calificacién no fuese
positiva.

- Botonera inferior: formada por los botones Evaluaciones, GIMO y Faltas, que daran acceso a esas

ventanas.

7.3.1 Datos Generales de la Matricula.

En la parte izquierda de la ventana se muestran los datos generales de la matricula.

Matricula - ABARCA BENITEZ, ALBERTO - 2013/2014 @

Matricula
Datos generales
Datos generales

Curso escolan Ne erpediente
Nombre: | JAIME Apelidot: [
speidor: |
Id Alumno Centro: Id Interno Centro:
Ensefianza: Curso:
Turno: Grupo:
Estado matricula: Definitiva - Fecha matriculacién:

=5 matricula parcialk Fecha fin matriculacion:  07/09/2015

E

Alumno/a ACNEAE: Fecha inicio ACNEAE:

Tipo ACNEAE: Fecha fin ACNEAE:

SubTipo ACNEAE:

Repetidor: RCCa
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- Curso escolar: Campo no editable donde se muestra el curso actual de la matricula del alumno.
- N° Expediente: Campo no editable que muestra el n° de expediente académico del alumno.
- Nombre: Botén lupa, desde el que cargaremos los datos de matricula del alumno que

seleccionemos.

Alumno
Total Resultados: 01188
MNOMERE APELLIDO1 APELLIDO2 ENSENANZA CURSO EI
Texto a filtrar...  |Texto afiltrar... |Texto afiltrar.. |Texto afiltrar... Texto a filtra
Perkins Bajo neriz 1= ‘o
Sandra Pascual I Arnbr 2@ @
Jorge Segura ura Yu: 2°
Raul Azagra ra Roy 2@
Maria del Val armez 1°
ALEJANDRO GARCIA BAN 2
Miguel Soler Lépez 2°
Lucia Cane ranz ik
Alexia Beatrice  Mocanu 1°
Diego Carramifiana fiana A i
Adridn Malo lonse 2°
Natalia Martinez z Ladre 1=
Adrian Vela dzaro 2°
Tvan Asin ozoya 1°
Sara Sierra ra Mesi 1= -
x|(v)

- Apellido 1: Campo no editable que muestra el primer apellido del alumno.
- Apellido 2: Campo no editable que muestra el segundo apellido del alumno.

- Id Alumno Centro: Campo no editable que muestra el n°® de Id Alumno centro. El Id alumno Centro
se genera de forma automatica para los alumnos nuevos y corresponde con los dos primeros digitos
del afio en curso y un nimero secuencial de entrada al sistema.

- Id Interno Centro: Campo editable para el centro, que puede crear y modificar para seguir con su
numeracion.

- Enseflanza: Campo no editable que muestra la ensefianza en la que estd matriculado el alumno
para el curso actual.

- Curso: Campo no editable que muestra el curso en el que esta matriculado el alumno.

- Turno: Campo no editable que muestra el turno de asistencia a clase del alumno.

- Grupo: Campo no editable que muestra el grupo al que pertenece el alumno.

- Estado Matricula: Campo seleccionable donde podemos seleccionar el estado de matricula del

alumno:
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matricula: -

] Provisional
ila parcial:

\ACNEAE: | Bam
Anulada

o Al seleccionar el “Estado Matricula Baja” se habilitard el campo “Fecha Fin Matriculacién”
gue sera obligatorio rellenar para poder guardar la matricula. En caso de no seleccionar
fecha de baja se establecera la fecha actual para este campo.

Si cuando se seleccionemos estado de baja, al guardar cambios no hemos seleccionado

fecha de baja, se mostrard mensaje, 9 el campo Fecha fin matriculacién: no puede ser
nulo.

o Al seleccionar el “Estado Matricula Anulada” se habilitard el campo “Fecha Fin
Matriculacion”.

Si cuando se seleccionemos estado de anulada, al guardar cambios no hemos

seleccionado fecha de baja, se mostrara mensaje, 9 el campo Fecha fin matriculacién:
no puede ser nulo.

- Fecha de Matriculacion: Campo editable que muestra la fecha de matriculacion del alumno.

- Alumno/a ACNEAE: Casilla editable que marcaremos en el caso de que el alumno sea un alumno

con necesidades educativas especiales. Al marcar esta casilla se activaran los campos:

Alumno/a ACNEAE: (¥ Fecha inicio ACNEAE: | 6@ [
Tipo ACNEAE: | seleccione... -7 Fecha fin ACNEAE: | [ |
SubTipo ACNEAE: Seleccione... w

Si se desmarca el campo Alumno/a ACNEAE y no hay fecha de fin, se eliminara el ACNEAE del

alumno.

Fecha Inicio ACNEE: Campo obligatorio una vez marcada la casilla Alumno/a ACNEAE.
- Una vez registrado el tipo de ACNEAE no se podra modificar la fecha de inicio, ya que se mantiene

como historico.

Fecha Fin ACNEAE: Campo optativo que indicara la fecha de fin de ACNEAE.

Tipo ACNEAE: Campo seleccionable en el que se muestran los valores del DOC de secundaria:
o TDAH: Trastorno por déficit de atencién con/sin hiperactividad
o Necesidades educativas especiales (A.C.N.E.E.).
o Incorporacion tardia en el sistema educativo espafiol.

o Dificultades especificas del aprendizaje.

o Condiciones personales o de historia escolar.
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o Altas capacidades intelectuales.
- Subtipo ACNEAE: Campo seleccionable en el que se muestran los valores del DOC de secundaria:
o Trastorno grave de conducta.
o Trastorno generalizado del desarrollo.
o Trastorno del lenguaje.
o Retraso del desarrollo.
o Plurideficiencia.
o Otros trastornos mentales.
o Discapacidad visual.
o Discapacidad motora.
o Discapacidad intelectual.
o Discapacidad Auditiva

o Desconocimiento grave de la lengua de instruccién.

- Repetidor: Casilla editable solamente por el equipo directivo (Administrador, Administrativo,
Director, Secretario y Jefe de Estudios), visible para el resto de usuarios de la aplicacion, en la que
podremos marcar e identificar aquellos alumnos que sean repetidores.

- R.C.C Casilla editable solamente si estd marcada la casilla anterior “Repetidor”, en caso contrario

estara deshabilitada, marcando esta casilla indicaremos que el alumno repite curso completo.

7.3.2 Materias en las que estad matriculado el Alumno.

La parte derecha de la ventana esta dividida en dos:

- Materia: Arbol de Materias donde se mostraran las materias asignadas al plan de estudios especifico
del alumno en las que estd matriculado el alumno, donde también indicaremos el estado de la
materia y si es bilinglie o no.

o Eliminar asignaturas de la matricula del alumno: Si no seleccionamos ningln estado,
eliminaremos la asignatura de la matricula del alumno.

o Afadir asignaturas de la matricula del alumno: Desde el boton Afadir de la rejilla,
podemos afadir asignaturas a la matricula del alumno, se mostrara la ventana de seleccion

de materias para seleccionar de esta ventana la materia a afadir en la matricula del

alumno:
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MATERIA <]

Educacidn Fisica [ 37

Educacidn Fisica [ 3% Inglés |
Educacidn Fisica [ 3% Aleman )
Educacidn Fisica [ 3° Francés )
Educacidn para la Ciudadania y los Derechos Huma
Lengua Castellana y Literatura (3}
Lengua extranjera Inglés [37)

Lengua extranjera Inglés [ 3° Bilingide )
Lengua extranjera Francés [3%)
Lengua extranjera Aleman [ 37 ]
Lengua extranjera Italiano [ 37 ]

Materia

ENSENANZA: CODIGO: CURSD:
ESO 10400101000327100010000 3%
ESO 10400101000327100010100 3=
ESO 10400101000327100010200  3°
ESO 10400101000327100010300 3%
ESO 10400101000327700010000 37
ESO 10400101000328100010000 3°
ESO 10400101000328301010000 3%
ESO 10400101000325301010100 3=
ESO 10400101000328302010000  3°
ESO 10400101000328303010000 3°
ESO 104001010005253304010000  3°
ESO 10400101000329300010000 3° Matemiticas [3°)
.

- Materias pendientes, donde se mostraran las materias pendientes del curso anterior en el caso de

que se haya promocionado al alumno.

‘. @ | Total Resultados: 025 | (G ‘
MATERIA ESTADO BILINGUE g
@ Bachillerato de Ciencias y Tecnologia o

@ COMUNES
@ Comunes
RiEsiia i slabia Matricula ~ Seleccione. |
Fducacién fisica Matricula ~ Seleccione.,
Ciencias para el munde contemporanee Matricula = Seleccione,
Lengua castellana y literatura 1 Convalids = Seleccione.
@ Idioma
Lengua extranjera I Francés Seleccion| ¥ Seleccione.)
Lz Sl L Seleccion| ¥ Seleccione.,
Lengua extranjera I ltaliano Exenta - Seleccione,
REbas xRl bal Seleccion| ¥ Seleccione.,
@ MODALIDAD
s
MATERIAS PENDIENTES CURSO ESTADO OEI
Biclegia y geologia 1° Repetir -

7.3.2.1 Materia.

Parte de la ventana formada por una tabla arbol que muestra la matricula del alumno, en la parte izquierda
se mantiene el formato, con el arbol de ensefianza, ciclos, cursos y materias, que se alimentara de la oferta
educativa creada para dicho centro.

A la derecha, en la parte tabla del componente, para cada una de las materias tendremos dos columnas

estado y bilingUes.
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MATERIA ESTADO BILINGUE &
@ Bachillerato de Ciencias y Tecnologia -
@ COMUMES
@ Comunes
Filzsofia y ciudadania Matricula = Seleccione.] =
Educacién fisica Matricula = Seleccione.| =
Ciencias para el munde contemporaneo Matricula = Seleccione.| =
Lengua castellana y literatura [ Convalide = Seleccione.] =
@ Idioma
Lengua extranjera I Francés Seleccion| Seleccione.| =
Ly @E el S Seleccion| = Seleccione.| =
Lengua extranjera [ Ttalianc Exenta | = Seleccione.] =

Lengua extranjera [ Alernan Seleccion| = Seleccione.| ¥

@ MODALIDAD

- Arbol de Materias: Se mostraran las materias del plan especifico del alumno.

- Estado: Campo seleccionable donde indicaremos el estado de la matricula para cada una de las

materias:
MATERIA ESTADO BILINGUE ]
@ Administracién y Finanzas -
@ GENERAL
@ General

Comunicacion y atencién al cliente ( Diurno, 19 ) -- ADG301 Seleccione| ¥ Seleccione.. | >
Contabilidad y fiscalidad ( Diurne, 22 -- ADG301 Matricula | = Seleccione.. | ¥
Formacion en centros de trabajo ( Diurne, 2°) -- ADG301 Matricula | = Seleccione... | *

Formacién y Orientacién Laboral ( Diurno, 19) -- ADG301 :l Seleccione... | *

Gestidn de |z decumentacién juridica y empresarial ( Diurng, 1°) -- ADG301 Seleccione... | *

Matricula
Gestion de recursos humanos ( Diurno, 29 ) -- ADG301 Seleccione... | =
Gestidn financiera ( Diurno, 2° ) -- ADG301 Exenta Seleccione...| * | |+
| Convalidado 5 |
= Trasladado  tades:00 | @ | @ |

NOTA: Los estados “CONVALIDADO 5 y TRASLADADO" sbélo compete en FP, FPB, Ciclos de Artes y
Ensefianzas Deportivas.

Materia con el estado Traslado -> sélo permite introducir calificaciones en evaluaciones finales.
Materia con el estado Convalidado 5 -> establece como nota CV5 teniendo que ser guardada al calificar.
- Bilinglie: Campo activo Unicamente cuando el centro imparta ensefianzas en bilingle, los valores
seran los idiomas que tenga configurados el centro, desde esta ventana se define si el alumno esté

matriculado en una materia bilingUe.

MATERIA ESTADO BILINGUE

(5

& Bachillerato de Ciencias y Tecnologia
@ COMUNES
& Comunes

Filesofia y ciudadania Matricula * I:l

Educacion fisica Matricula =

Ingles
Ciencias para el mundo contemporanec Matricula = Frances
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7.3.2.2 Materias Pendientes.
Rejilla donde se mostraran en modo consulta las materias que el alumno tenga pendientes del curso

anterior en el caso de que haya sido promocionado.

MATERIAS PENDIENTES CURS0O ESTADO

111

Biclogia v geologia 1= Repetir -

7.4 Faltas.

Ventana a pantalla completa donde se muestran las faltas del alumno, a esta ventana podemos acceder de

tres formas distintas:

- Desde el mend “Alumnado”, submenu “Alumnado”, botdn faltas.

'ﬂ- Producto de Gestion Académica [version 2.8.5]

Configuracién Promocion y matricula Grupos Alumnade Persenal Curso Escolar Utilidades
Busgueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Busqueda
GIR Histdricos
Alumnado

- Desde el botdn inferior “Faltas” de la matricula del alumno.

Matricula

Datos generales

Total Resultedos: 052
Cursoescolar  2012/2013 N expediente (@]
— MATERIA EsTADD BILINGOE
Hombre (a] Gt © Bachillerato de Cienciasy Tecnologia
Apellido N matricula 9 © COMUNES
© Comunes
Ensefanza | £SO Cuso |10 Lengua castellana y lieratura I seeccion] = || [setecsioned 4
B i — Historia de I filosofia seteccion] = || [seteccione] 4
Seleccion ¥ | | | Seleccione.| <
Localidad  Alcals de Gurrea Tipo matricula  Definitiva -
. Matriculs = | || Seleccione. Y
Fecha matriculacion | 01/09/2012 | )| Fechs fin matriculscién
o Matriculs = | | Seleccione. 1
Alumno/a ACNEE Fecha inicic ACNEE o contemporéneo Mstreat o
atricula ¥ || |Seleccione.,
Fecha fin ACNEE Tipo ACNEE - Lengua castellana y literatura I Matriculs ¥ | Seleccione. ¥

Matematicas |

Seleccione.|

Lengua extranjera TInglés

Lengua castellana y lteratura 1 permsre g  Psrr
MATERIAS PENDIENTES CURSO ESTADO

m GMO  Fattas 3
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- Desde el botén “Faltas” de la ficha del Alumno:

procta () Desconectar
Pro Rpp—" Grpos [T
Eunqueds Ficha Matriculs Faites Incidencias
N
ot oo o [ o o E
Datos del Alumno Expediente Académico
Personaies | Nacimiente | Contacte | Faemdiares | Gires Matrwcula sctusl 1 | Habérico matriculs
Daton identificatives. Mytricela
W opedate 2000000348008 Q Curso escolar 1 W madricula: 2002000038024 1 4
Meerbee:  Hectan ' ? Cevo: [
] ) Thoodesmton: Farmatirsd FomedémPra]  Ensshcs
apeicez [ . [ ot oo Come Tuma:
Sony ¥ Hombre Grupe:
Moger TH. e gencar
Fechamicic: 011 i Fecha fin:
Tipo documente: | MIE = N documente:
Tramparte Comedor
Ersuaciones !@www-wl-

[ e ] llcococweel BT =

Desde cualquiera de estas tres opciones llegamos a la ventana de edicion de faltas, que en el caso de
acceder desde la ficha o desde la matricula del alumno aparecera con los datos del alumno cargados vy si

accedemos desde el botdn faltas del submend “Alumnado” se mostrara sin datos.

$§ Producto de Gestibn Académica [wersién 111] prueba (1) Descomecta
Configueacitn Promocitn y matriculs Alumnado Personal Curo Escola Wilidades
Busqueds Facha grupe Heranos Faltas Evaluacicnes GLMG,
Faltas @
Faltas
Aumng Q) | Enzefanzs Curse. Grupo
tade
= Totsl Resultados: 00 | 3F
FECHA  SESION MATERIA "o JUSTIFICADO OBSERVACIONES £
Testord - . - v .
x

Desde esta ventana se permite gestionar las ausencias y/o retrasos relacionados con un alumno. Permite

dar de alta una nueva falta, consultar el histérico de faltas de un alumno y modificar una falta ya registrada.
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La ventana de faltas esta formada por un buscador y una rejilla de datos.

Los usuarios que tienen permiso de acceso a esta ventana son:

- Ambito consejeria: Acceso en modo lectura.
- Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura.
- Ambito Centro: Acceso en modo lectura y escritura.
o Rol de Administrador, Administrativo o Director de Centro: acceso a las faltas de los
alumnos del centro al que pertenecen.
o Rol de Profesor: Tendréa acceso de escritura para los alumnos a los que imparta clases.

Buscador:

- Si accedemos desde el del submend de alumnado botdn “Faltas”, la ventana se mostrara sin datos

mientras no seleccionemos los filtros de busqueda.

Faltas @

—
Faltas

Alumne | Q ‘ Ensefianza Curso Grupo
lictadn

Campos de busqueda:

- Alumno: Botén lupa desde el que seleccionaremos el alumno al que queremos afadir una falta, al
seleccionar el alumno se cargaran los campos ensefianza, curso y grupo del alumno. También se
cargaran en la rejilla las faltas que tenga el alumno, en el caso de tener alguna.

- Ensefanza: Mostrara la ensefianza en la que estd matriculado el alumno.

- Curso: Mostrara el curso en el que estd matriculado el alumno.

- Grupo: Mostrara el grupo al que pertenece el alumno.

Rejilla de datos:

Rejilla en la que se mostraran las faltas del alumno.

Esta rejilla cumple con el comportamiento genérico para las rejillas indicado en el punto 2.5 de este manual.

Listado

(= Total Resultados:05 [ G |[@ | [ |[ @)
4

FECHA SESION MATERIA TIPO JUSTIFICADO OBSERVACIONES

Texto a filtrar... w | Texto a filtrar... Testo a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar...
24/06/2013 108:30-09:20 Filosofia y ciudadania Ausencia NO
10/06/2013 1 08:30-09:20 Filosofia y ciudadania Ausencia St
01/01/2012  209:25-10:15 Filosofia y ciudadania Retraso S
17/06/2012 512:35-13:25 Religion Budista Ausencia s
24/06/2012 917:20-18:10 Dibuje técnicol Retraso NO
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7.4.1 Anadir Faltas al Alumno.

Ventana de edicion que se abrird al dar al boton afadir de la rejilla.

Alta falta

(il T

Dia completo - L EEE 3T
() Sesiégn

Fecha Inicio 25/06,/2013 | E r Fecha
Fecha Fin 25/06,/2013 | |E| r Sesign-hora-materia -

[[]Justificado Tipo Ausencia -
Motificada Tipo notificacidn -

Obzervaciones

X v|

En esta ventana se muestran habilitados unos campos u otros dependiendo de lo seleccionado en el campo:

- Dia completo:
o Dia completo.

o Sesion.

Si el campo seleccionado es “Dia completo”, se muestran habilitados los siguientes campos:

Alta falta

@ Di,
Dia complete EElcompiee

() Sesién
Fechalnicio | 25/06/2013 |E[ Fecha
Fecha Fin | 25/06/2013 |Er Sesidn-hora-materia -
[ Justificado Tipo  Ausencia e
Notificada Tipe notificacion -

Observaciones

x|[v]
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- Fecha Inicio: Por defecto se muestra la fecha actual, pero podemos modificarla seleccionando del
calendario, es un campo obligatorio para poder guardar la falta.

- Fecha Fin: Por defecto se muestra la fecha actual, pero podemos modificarla seleccionando del
calendario, es un campo obligatorio para poder guardar la falta.

- Justificado: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta sea justificada.

- Notificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta sea notificada. Al marcar esta casilla

se habilitara el campo Tipo de Notificacién cargado con los siguientes datos:

[¥] Metificada Tipe notificacién || -

+ Minguna
Observaciones Firma
. Telefono
 Fax |
Escrita a los padres

Escrita al Ayuntamiento -

- Observaciones: Campo donde podemos afadir cualquier observacion sobre la falta del alumno.

Si el campo seleccionado es “Sesion”, se muestran habilitados los siguientes datos:

Alta falta
Dia-completa ',:.' Dia completo
1@ Sesign
Fecha Inicio Fecha | 25/06/2013 | ﬁ r
Fecha Fin Sesian-hora-materia Seleccione... -
[ Justificado Tipo | Ausencia -
[¥] Notificada Tipo notificacién | Seleccione... -
Observaciones
X | v

- Fecha: Por defecto se muestra la fecha actual, pero podemos modificarla seleccionando del
calendario. Es un campo obligatorio para poder guardar la falta.

- Sesidn-hora-materia: Seleccionable donde se mostraran las sesiones concatenadas con la hora de

inicio y de dia, concatenada con la materia correspondiente al horario del alumno seleccionado.
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Sesian-hora-materia -

1 08:30-09:20 Filosofia y ciudadania
209:25-10:15 Ciencias para el mundo contemporaneo
512:35-13:25 Religidn Budista
Tipa notificacion ' g97.30-18:10 Dibujo técnico

Tipe

- Tipo: Indicaremos si el tipo de falta es una ausencia o un retraso.
- Notificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta haya sido notificada. Al marcar esta

casilla se habilitara el campo Tipo de Notificacién cargado con los siguientes datos:

[¥] Matificada Tipe notificacién || -
- Ninguna
Observaciones Firma
. Telefono
 Fax I

Escrita a los padres
Escrita al Ayuntamiento -

- Observaciones: Campo donde podemos afadir cualquier observacién sobre la falta del alumno.

En ambos casos (dia completo y sesién), al guardar la ventana de edicion o de alta de faltas se actualizaran

los datos en la rejilla de faltas del alumno.

7.4.2 Editar Faltas al Alumno.

Ventana de edicidén que se abrira al dar a editar en la rejilla de faltas de alumnos:

Detalle falta
Fecha:  18/10/2013 [ Tipe: | Ausencia -
Sesién: | 1 08:20-09:20 v | Materia  Ciencias de la Naturaleza (1° )

|| Justificado: ] Motificada
Tipe notificacion -

Observaciones: Importada desde IES2000

Se muestran habilitados los siguientes campos a la hora de editar una falta:

- Tipo: Indicaremos si el tipo de falta es una ausencia o un retraso.

- Justificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta haya sido justificada.
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- Notificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la falta haya sido notificada. Al marcar esta

casilla se habilitara el campo Tipo de Notificacién cargado con los siguientes datos:

Tipo notificacién

i

Minguna |
Obzervaciones: Firma
Telefono i
Fax

Escrita a los padres
Escrita al Ayuntamiento

- Observaciones: Campo donde indicaremos las observaciones que consideremos oportunas en cada

Caso.
7.5 Incidencias.

Ventana a pantalla completa donde se muestran las incidencias del alumno, a esta ventana podemos

acceder de tres formas distintas:

Desde el menu “Alumnado”, submentd “Alumnado”, botdn incidencias. En este caso la ventana de

incidencias se mostrara sin datos mientras no se seleccione un alumno.

'n' Producto de Gestion Académica [version 2.8.5]

Configuracidn Promocion y matricula Grupos Alurmnado = 1 5 Utilidades
Bisqueda Ficha Matricula Matricula no Faltas Incidencias Bisqueda
Histéricos
Alurmnado

- Desde la ficha de alumno, botdn incidencias, en este caso en la ventana de incidencias se mostraran

los datos del alumno que tenemos seleccionado en la ficha de alumno.

£k Producto de Gestidn Académica fversion 1.11)

Configuiacién Promocién y matricula Grupos Personal Curso Escolar Utifidades
Bdsquada Ficha Matricula Matriculano Faras Incidencias 8dsqueda
aR Histéricos

Incdewiss @ Maticos @ FwAwmecg o

— —
Datos dei Alumno Expediente Académico

es | Nacimvento | Contacto | Famiares | Otros | Inmigracién Matrcula actual 1 | Histécico matriculs
Datos ientificativos Matriculs
N epedierte | % Q Cwrso escolar 2 1 NG matriculs:
Nombre tcems 3 a Cerve: ]
spnder: [ i Tipo de ensedanzs: Fematnos de > Ensefanze:
speiscr [ f @ foe ot Cursar Tume:
S Hembre Grupo
P TH. emergencia:
Fecha inicic: % Fechs finc ?
Tipo documents:  NIF « N documenter
Transporte Comeder




SIGAD

SISTEMA DE GESTION

ACADEMICA Y DIDACTICA I_E Manual de usuario Amblto centro

XE Producto de Gestion Académica [versién 1.1.1]

pruchs () Desconectar

Confiquracién Promocitn y matsiculs ’ Cursa Esselar

Dowensn | (] 2 @ ™M © W

-+ Plan de o Actiidedes y  Evaluaciones Djetivos
Extudhas programas GO,

——

Incidencias

Nombe doe " fore Q

= TonlReuss0 | C (D | &£ [ @
CURSO ESCOLAR PROFESOR MATERIA FECHA TIPD GRAVEDAD MOTIVG a
0122013 | Tecnologls industrial | 25,06/2013  Interrumpir &l normal dessrelic de la clase Anotacibn positica Desestructurscion familiar

Desde esta ventana se permite registrar las incidencias del alumno, indicando el tipo de incidencia, la
gravedad de la misma, las medidas adoptadas al respecto, si ha habido comunicacién y en su caso, de qué
tipo (entrevista con el alumno, comunicacién con los padres).

El usuario puede visualizar también el histérico de incidencias del alumno, que se muestra en diferentes

formatos.

Los usuarios que tienen permisos de acceso a esta ventana son:

- Ambito consejeria: Acceso en modo lectura.
- Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura.
- Ambito Centro: Acceso en modo lectura y escritura.
o Rol de Administrador, Administrativo o Director de Centro: acceso a las incidencias de
todos los alumnos del centro al que pertenecen.
o Rol de Profesor, Tutor o Jefe de Departamento: Tendran acceso a las incidencias de los
alumnos a los que impartan alguna materia o de los que sean tutores.

o Rol de Orientador Escolar: Tendran acceso a las incidencias de todos los alumnos del

centro.

La ventana estad formada por dos partes:

- Un campo de busqueda para seleccionar al alumno.

- Unarejilla de datos, donde se mostraran los resultados de la busqueda.

Buscador:

- Si accedemos desde el del submend de alumnado botén “Incidencias”, la ventana se mostrara sin

datos mientras no seleccionemos el alumno en el filtro de busqueda.
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Incidencias - @

Incidencias

Nomire - Y

Campos de busqueda:

- Nombre: Botén lupa desde el que seleccionaremos el alumno al que queremos afnadir o consultar

incidencias.

Cadigo

Total Resultados: 016

NOMERE APELLIDO1 APELLIDO2 E
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Joel |«
Elena
Lucia
Javier
Maite
Juan

Manuel

lerge
Adrian
Maria
Moemi
Jesiis Matias

Paula Itati

Algjandro

Perkins

Al seleccionar el alumno se cargaran en la rejilla las incidencias que tenga el alumno, en el caso de
tener alguna.

Rejilla de datos:

Rejilla en la que se mostraran todas las incidencias del alumno registradas en el centro.

Esta rejilla cumple con el comportamiento genérico para las rejillas indicado en el punto 2.5 de este manual.

= | Total Resubtadosi 01 | || @) || & | @
‘CURSO ESCOLAR PROFESOR MATERIA FECHA TIPO GRAVEDAD MOTIVO E
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar¥. | Texto a filtrar... Texo a filtrar... Texto a filtrar...

2012/2013 _ Tecnologia industrial 1 25/06/2013  Interrumpir el normal desarrollo de la clase Anotacion positiva Desestructuracién familiar
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7.5.1 Anadir o Editar Incidencias al Alumno.

Ventana de edicion que se abrird al dar al boton afadir o editar de rejilla.

En el caso de que sea una edicion la ventana de “Edicion de Incidencia” se mostrard con los datos de la
incidencia.

Si es un Alta de incidencia la ventana se mostrara sin datos.

Alta Incidencia

Fecha | 0g/12/2015 | fi3] [ Profesor (Q |
Materia ‘ Q | Tipo Seleccione... -
Valoracién | seleccione... - Motivo | Seleccione... -
Medida Aprobada Seleccione... -
[ Notificada Tipo Natificacion
Observaciones Internas
Observaciones Padres
X v|

- Fecha: Por defecto se muestra la fecha actual, pero podemos modificarla seleccionando del
calendario. Es un campo obligatorio para poder guardar la incidencia.

- Profesor: Campo de texto y boton lupa desde el que seleccionaremos el profesor que notifico la
incidencia. La ventana de seleccion se muestra cargada con el listado de profesores que tienen

estancia activa en el centro.

Lista de profesores

Total Resultados: 012

NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 g
Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar...

x|v]
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- Materia: Botdn lupa donde cargado con las materias en que se encuentra matriculado el alumno.

No es un campo obligatorio ya que la incidencia pudo darse en una sesion no lectiva.

Listado de materias.
Total Resultades: 01
NOMERE TIPO ENSENANZA CODIGO CURSO &]
Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtra
Segunda Lengua extranjera I Frances Bachillerato 10600302000122902010101 1=
X|v

- Tipo: Campo obligatorio donde seleccionaremos el tipo de incidencia del alumno.

- Gravedad: Campo obligatorio donde seleccionaremos la gravedad de la incidencia del alumno.

- Motivo: Campo obligatorio donde seleccionaremos el motivo de la incidencia del alumno

- Medida Aprobada: Campo obligatorio donde seleccionaremos la medida aprobada para la
incidencia cometida por el alumno.

- Notificada: Casilla que marcaremos en el caso de que la incidencia sea notificada. Al marcar esta

casilla se habilitara el campo Tipo de Notificacién cargado con los siguientes datos:

[# Notificada Tipo Notificacién “ -
- Minguna
Observaciones Internas Firma
- Telefono
- Fax
Observaciones Padres Escrita a los padres

. Escrita al Ayuntamiento

X | v

- Observaciones Internas: Campo donde podemos afadir cualquier observacién sobre la incidencia

del alumno de caracter interno.
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- Observaciones Padres: Campo donde podremos anadir las observaciones que podran ver los

padres.

7.6 Busqueda Historicos

En esta ventana se realiza una bldsqueda de todos los alumnos que han estudiado en un centro.
Los usuarios que tienen permisos de acceso a esta ventana son:

- Ambito consejeria: Acceso en modo lectura/escritura
- Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura/escritura
- Ambito Centro: Acceso en modo lectura y escritura.
o Rol de Administrador, Administrativo o Director de Centro.

o Rol de Profesor, Tutor o Jefe de Departamento

La ventana esta formada por dos partes:

- Un campo de busqueda para seleccionar al alumno.

- Una rejilla de datos, donde se mostraran los resultados de la busqueda.

Busqueda de Alumnos Histdricos
1° Apellide: T 20 Apellido: Centro: | Andalan (LES. Zaragoza)

Nombre: e documento:

Ver Alumnos |

CURSOFSCOLAR | CENTRO  APELUDO1  APFLUDOZ  NOMBRE  DOCUMENTO  CURSO | GRUPO  TPOENSERaNzA &

Para realizar la busqueda de histéricos es necesario rellenar el campo primer apellido. El resto de campos

son opcionales y se pueden afiadir para obtener menos resultados.
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Busqueda de Alumnos Historicos

1° Apellido: 5 2° Apellido: Centro: eleccione -

Nombre: I N?® documento:

Ver Alumnos

CURSO ESCOLAR CENTRO APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE DOCUMENTO CURSO GRUPO TIPO ENSENANZA 03

Una vez rellenado los campos obligatorios y los opcionales que se deseen, se debe pulsar el botén "Ver
alumnos" y se mostraran en la pantalla las coincidencias encontradas, apareciendo cada matricula de los

alumnos en una fila distinta.

Seleccionando la matricula del alumno y pulsando el botén azul de "Ver matricula" entraremos a la matricula

del alumno, mientras que si se selecciona cualquier matricula del alumno y se pulsa el botén de "Ver ficha"

se accedera a la ficha del alumno, pudiendo también entonces acceder a la matricula que se desee.
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8 Personal.

Desde el menu de personal, se realiza el mantenimiento de profesores y personal no docente de los centros.

ﬁ‘ Producto de Gestién Académica [versién 1.1.1]

Configuracién Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
QW Q 2
Busqueda Ficha i ] e Ficha
profesor
Profesores Personal no docente

8.1 Busqueda.

Opcidén de menu desde la que accederemos a la busqueda de profesores.

& Producto de Gestién Académica [version 1.1.1)

Configueacitn Promocién y matriculs Grupos Abumnado Curso Escola Hilicksdes

& °
Blsqueds Ficha ]
profescr
Profesores
Busqueda profesor
() Buscades
= Totsl Resultades: 008 | O ||
APELLIDO 1 NOMERD DE REGISTRO NOMERD DE DOCUMENTO PROVINGLA ESPECIALIDAD £]
Teaxto a filtra Texto a fitrar. Texto a filtrar. Texto a fltra Texto » filtear, Tedo » filtea,
TAETY
THasTU
THISTU
Zaesgezs TASTY
THISTU
TAaETY
THasTU
THlsTU
TEISTU
Zagezs THSTY
Alyve THETY
Zarsgoza THSTU
Zarsgaza THISTU
By Ry —

Ventana a pantalla completa formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Una rejilla de datos.

Desde esta ventana se permite la basqueda de profesores que tengan o hayan tenido estancia activa en el

centro.
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Los usuarios que tendran acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria: Acceso en modo lectura, este usuario tiene acceso a todos los
profesores, incluso aquellos para los que nunca ha existido una estancia en alguno de los centro.

- Ellistado inicialmente aparecera sin datos, mientras no pulsemos la opcion de refrescar en el botén
de la rejilla o apliqguemos algun filtro de bdsqueda en el buscador.

- Usuarios de Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura a todos los profesores que tengan
o hayan tenido alguna estancia activa en alguno de los centros que pertenezcan al Servicio
Provincial.

- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro, Jefe
de Estudios y Secretario, acceso en modo escritura, a todos los profesores que tengan o hayan
tenido una estancia activa en el centro, dependiendo de si la estancia esta actualmente activa o no

tendréa diferentes permisos que se explican segun el caso.

Panel de filtros:

Biisqueda profesor @

Blsqueda profesor

® Buscador

Apellidol: Provincia: Seleccione... hd Departamento: Seleccione... -
Apellido2: Localidad: Seleccione... - Especialidad: Seleccione... -

Tipo Documente: | Seleccione... - Cuerpo: | Seleccione... -
N® Documento: Relacién con la Administracién:  Seleccione... M
Situacién en el centro: | Seleccione.. v

Destinos: | Seleccione... -

Filtros por los que podemos realizar la busqueda:

- Nombre: Campo de busqueda donde indicaremos el nombre del profesor que deseemos buscar.

- Apellido 1: Campo de busqueda donde indicaremos el primer apellido del profesor que deseemos
buscar.

- Apellido 2: Campo de busqueda donde indicaremos el segundo apellido del profesor que
deseemos buscar.

- Tipo Documento: Campo seleccionable de bisqueda donde seleccionaremos el tipo de documento
de identidad del profesor que deseemos buscar.

- N° Documento: Campo de busqueda donde indicaremos el nimero de documento de identidad

del profesor que deseemos buscar.
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- N° Registro: Campo de busqueda donde indicaremos el niumero de registro del profesor que
deseemos buscar.

- Provincia: Campo de busqueda donde seleccionaremos la provincia del profesor para realizar la
busqueda, al seleccionar una provincia se cargara el combo Localidad, con las localidades de la
provincia seleccionada.

- Localidad: Campo de busqueda donde seleccionaremos la localidad del profesor.

- Centro: Botdn lupa, que, en el caso de acceder como un usuario de Centro, estara cargado con el
centro al que pertenece el usuario y no seréa editable.

Si accedemos a la busqueda como un dmbito superior:

o En el caso de acceder como Consejeria, al dar al botdn lupa se mostrara la ventana de
listado de centro para poder seleccionar el centro por el que queremos realizar la
busqueda. Se mostraran todos los centros de Aragén.

o Enel caso de acceder como Servicio Provincial, se mostrara la ventana de listado de centro
para poder seleccionar el centro por el que queremos realizar la basqueda. Se mostraran

solamente los centros del Servicio Provincial con el que accedemos.

Lista de Centros
Total Resultados: 0112

NOMERE LOCALIDAD TIPO ﬂ
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

ACADEMIA DE LOGISTICA DEL EJERCITO DE TIERRA Centro Docente de Formacié
ANDALAN Zaragoza Instituto de Educacidn Secun| =
ANGEL SANZ BRIZ Casetas Instituto de Educacién Secun
AVEMPACE Zaragoza Instituto de Educacién Secun
BAJO ARAGON Alcafiz Instituto de Educacién Secun
BAJO ARAGON Alcafiiz Instituto de Educacion Secun
BAJO CINCA Fraga Instituto de Educacion Secun
BAJO CINCA Mequinenza Instituto de Educacién Secun
BALTASAR GRACIAN Graus Instituto de Educacién Secun
BEMNJAMIN JARNES Fuentes de Ebro Instituto de Educacién Secun
BEMJAMIN JARNES Belchite Instituto de Educacién Secun
BEMJAMIN JARNES Sastago Instituto de Educacidn Secun
BIELLO ARAGON Sabifidnigo Instituto de Educacién Secun
BIELLO ARAGON Biescas Instituto de Educacién Secun
CABANAS Almunia de Dofia Godina (La) | Instituto de Educacién Secun =
1] | m | 3

X| v

- Departamento: Campo donde seleccionaremos el departamento por el que queremos realizar la
blsqueda.

- Especialidad: Campo donde seleccionaremos la especialidad docente por la que queremos buscar.

- Cuerpo: Campo donde seleccionaremos el cuerpo por el que queremos realizar la busqueda.
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- Relacién con la administracion: Campo donde seleccionaremos la relacion con la administracién

por la que queremos realizar la busqueda.

- Situacién en el centro: Campo donde seleccionaremos la situacion del profesor en el centro por la

que queremos realizar la busqueda.

- Destinos: Campo seleccionable cargado con los valores

o

Rejilla de datos:

Activo: Al seleccionar este campo filtraremos por todos los profesores que tengan estancia
activa en el centro.

Inactivo: Al seleccionar este campo filtraremos por todos los profesores que tengan
estancia inactiva en el centro.

Todos: Al seleccionar este campo filtraremos por todos los profesores,

independientemente de si su estancia es activa o inactiva en el centro.

Rejilla donde se mostrara el resultado de la busqueda de profesores.

Inicialmente si accedemos como centro se mostraran en la rejilla todos los profesores del centro.

Bisqueda profesor @

Busqueda profesor
(® Buscador
=)
NOMBRE
Texto a filtrar...

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NUMERO DE REGISTRO NUMERO DE DOCUMENTO PROVINCIA ESPECIALIDAD £
Texto a filtrar... Texto a filtrar, Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar...

TASTU
THISTU
TAISTU
Zaragoza THISTU
TASTU
TASTU
THISTU
TAISTU
TASTU
Zaragoza THSTU
Alava THISTU
Zaragoza THISTU
Zarageza TASTU

Total Resultados: 014 | (|| #* |

X

m Miguel Catalan (LE.S. Zaragozs) h Cursoescolar  EURIZNE] -

Esta rejilla funciona de acuerdo al punto 2.5 definido en este manual.

8.2 Ficha de Profesor — Editar Profesor.

Ventana a pantalla completa que mostrara los datos del profesor, podemos acceder a la ficha de Profesor

de varias formas.
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- Seleccionando un profesor y pulsando sobre editar en la rejilla de datos. Desde esta opcion la ficha

del profesor seleccionado en la rejilla aparece cargada con sus datos.

Total Resultados: 014 | G | & |

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NUMERO DE REGISTRO NUMERO DE DOCUMENTO PROVINCIA ESPECIALIDAD &

Texto a filtrar.. Texto a filtrar... Texto a filtrar.. Texto a fitrar.. Texto a filtrar... Texto a filtrar...
TASTU
THISTU
TASTU
Zaragoza THSTU
THSTU
THISTU

- Desde la opcion del menu Personal en el submenu Profesores, boton Ficha.

L Producto de Gestién Académica [versién 1.1.1]

Configuracién Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Qo a &
-
Busqueda Ficha 3
profesor

Profesores Personal no docente

Desde esta opcion del mend se abrira la ficha de profesor sin datos y podremos seleccionar desde el boton

lupa “N° de Registro” cualquiera de los profesores que tengan o han tenido estancia activa en el centro.

La ficha del profesor esta dividida en tres partes visibles simultdneamente:
Parte izquierda:
En esta parte de la pantalla se muestra la informacion personal del profesor. Se mostrara la pantalla dividida
en dos pestanas diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran las etiquetas en
la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcidn en la que se encuentra el usuario.

- Datos personales.

- Contactoy Otros.
Parte derecha:
En esta parte de la pantalla se muestra la informacién profesional del profesor, esta parte de la ventana esta
dividida en tres pestafias, se mostraran las etiquetas en la parte superior derecha quedando resaltada en
color azul la opcion en la que se encuentra el usuario.

- Informacién.

- Horario: Solamente sera visible en el caso de que el profesor tenga actualmente una estancia activa

en el centro.
- Estancias: Desde esta pestafia podremos ver todas las estancias que el profesor haya tenido en los

distintos centros, pero solamente podremos editar la estancia del centro con el que estamos

trabajando siempre y cuando este activa, en cualquier otro caso solamente podemos visualizarla.
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Parte Inferior:

- Horario: Boton que abrird una nueva pestafia en la que se mostrara el horario del profesor.

TR ee—

— —_—
Datos Personales Datos Profesionales

< Pestanas parte Pestaias parte
Informacién | Contactoy otros . jerd Informacién | Horario | Estancias d h
1Zzquierda. erecha.
Informacién q Informacién Profesional
MNamero registro:  A45Ec076260 | Q ‘
. r Especialidad:  PEDAGOGIA TERAPEUTICA -
Nombre: Maria Sara
) » Tipo de cuerpo: | MAESTROS -
Apellidol:  Eommm
i Forma de acceso al cuerpo: | CONCURSO OPOSICION -
Apclidoz: [ & Eartar foto
) Fecha toma posesion: | 06,08/1963 =]
Tipe documente:  NIF - Namere documento: [ —
Pais nacimiento: | Espaita - Nacionalidad: | Otros -
Fecha nacimiento: 20072083 ‘El Sexo: '~:JHDmbre
@ Mujer

Botonera inferior.

e -

Desde esta ventana se permite la edicidon del profesor seleccionado, en el caso de que el usuario sea de

ambito centro.

Los usuarios que tendran permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Consejeria: Tendran acceso de lectura a toda la ficha de profesor, excepto a la pestafia
de Horario.

- Usuarios de Servicio Provincial: Tendran acceso de lectura a las fichas de los profesores de su
Servicio Provincial, excepto a la pestafia de Horario.

- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y
Jefe de Estudios, podran editar todos los profesores del centro al que pertenecen.

- Los Roles de Ambito Centro: Profesor y Tutor y Jefe de Departamento, no tendran acceso a las
fichas de profesores.

Inicialmente los datos obligatorios del profesor apareceran cargados al mostrar la ficha, pero podemos

editar cualquiera de los campos de esta ventana siempre que tengamos permiso.
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8.2.1 Parte Izquierda de la Ficha de Profesor.
En esta parte de la pantalla se muestra la informacion personal del profesor. Se mostrara la pantalla dividida
en dos pestafas diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran las etiquetas en

la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcidn en la que se encuentra el usuario.

8.2.1.1  Informacion.
En esta pestafia se mostraran los datos personales del profesor, en modo edicion para aquellos usuarios

tengan permisos de edicién sobre esta ventana.

Busqueda profesor € Ficha profesor _ (%]

Datos Personales

| Contacto y otros

Informacidn
Muarnero registro: [ |§|
Mombre: | Maria Sara
Apellidol: [
Apelido2: [ [E] Editar foto
Tipo documento: MIF - Mimero documento: [
Paiz nacimiento: Espafia - Macionalidad: Citros -
Fecha nacimiento: 30710/2043 |@| Sexon © Hombre *

@ ujer

Campos de esta pestafia:

- Numero Registro: Botén lupa no editable, al seleccionar el botdn se muestra la ventana de seleccién
de profesor, donde se muestra un listado con todos los profesores con estancia activa en el centro.
Al seleccionar uno de ellos se cargara su informacion en la ficha del profesor:
o Si hemos accedido desde la rejilla de datos con la ficha precargada se abrird una nueva
pestafia con la ficha del profesor que hemos seleccionado, manteniendo abierta la ficha
con la que estdbamos trabajando.

o Si hemos accedido desde el botén Ficha del subment profesor se cargaran los datos del

profesor seleccionado en la ficha que previamente se mostraba vacia.
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Podemos tener abiertas todas las fichas de profesores que deseemos, para diferenciarlas en el nombre de
la ventana se muestra indicado por la ventana que tenemos abierta “Ficha de profesor” mas el nombre del
profesor para el que hemos abierto su ficha. Este comportamiento es genérico para todas las fichas de la

aplicacion SIGAD (grupos y alumnos).

Listado de profesores

|‘ @ | Total Resultados: 014
APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE g
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

x

v

- Nombre: Campo obligatorio donde se indicara el nombre del profesor seleccionado.

- Apellido 1: Campo obligatorio donde se indicara el primer apellido del profesor seleccionado.

- Apellido 2: Campo obligatorio donde se indicara el segundo apellido del profesor seleccionado.

- Tipo de documento: Campo seleccionable obligatorio, donde se indicaré el tipo de documento del
profesor.

- N° de documento: Campo obligatorio donde se indicara el nimero de documento del profesor,
este campo estd validado en funciéon del tipo y tiene que cumplir con el formato especifico, sino

mostrara el siguiente error:

MN® documento: - o

El campo N® Documento no corresponde con un numero valido para el tipo de documento
seleccionado

- Pais de Nacimiento: Campo donde se indicara el pais de nacimiento del profesor.
- Nacionalidad: Campo donde se indicara la nacionalidad del profesor.

- Fecha de nacimiento: Campo donde se indicara la fecha de nacimiento del profesor.

- Sexo: Campo obligatorio donde aparecera seleccionado el sexo del profesor.
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- Foto: La ficha del profesor llevara asociada la imagen del profesor, pudiendo modificarse al hacer
doble click sobre editar foto. Se abrird una ventana modal que permitira seleccionar el archivo
correspondiente.

- Laimagen no podra tener un tamafio mayor de 400Kb.

- Si el profesor no facilitase una imagen la ficha llevara la imagen genérica que corresponda al sexo

del mismo.
Profesor: Profesora:
.'wr -
[E] Editar foto [&] Editar foto

Podemos editar la foto del profesor/a dando a la opcion de “Editar foto” que se muestra debajo
de la imagen que nos permite seleccionar otra foto.

8.2.1.2  Datos de Contacto y Otros Datos.

En esta pestafia se mostraran los datos de contacto del profesor, en modo edicion para aquellos usuarios

tengan permisos de edicidn sobre esta ventana.

Esta pestafia tiene la informacién dividida en cuatro partes: Informacién, Domicilio, Contacto y

Observaciones.
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Busqueda profesor @ Ficha profesor - (%]
Datos Personales
Informacion
Mimero afiliacion: Entidad médica: Seleccione... -
Domicilio
Provincia: Seleccione... - Localidad: | Q |
Tipo via: | Seleccione... - Wia: | Q |
Mamero: Codigo postal:
Otros:
Contacto
Email: Teléfono: 595141
Teléfono:
Observaciones

Campos de esta pestafa:
Informacién:

- Numero Afiliacion: Campo donde indicaremos el nimero de afiliacion del profesor.

- Entidad Médica: Campo seleccionable donde indicaremos la entidad médica del profesor.
Domicilio:

- Provincia: Campo obligatorio donde seleccionaremos la provincia del domicilio del profesor.

- Localidad: Campo obligatorio, donde seleccionaremos del botdn lupa el listado de localidades para

la provincia seleccionada, permanecera deshabilitado si no se ha seleccionado la provincia.
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Localidades

Total Resultados: 0418

LOCALIDAD <

Filtro de busqueda. p | |Teto afiltrar..

Villamayor de Gallego -
Puebla de Alfindén (La) @
Puendeluna

Purujosa

Quinto

Remolinos

Retascdn

Ricla

Romanos

Rueda de Jalén

Ruesca

Alera

Sadaba

Salillas de Jalon

Lorbes -

- Tipo de Via: Campo obligatorio, donde seleccionaremos el tipo de via. Se habilitard una vez
seleccionada la Localidad

- Via: Campo texto con boton que se habilitard una vez que seleccionada la Localidad, permite
edicion manual, si no encontramos la via en el listado podemos teclearla directamente sobre el
campo o seleccién de via mediante el botdn lupa, que abrira el Listado de vias.
Si se ha seleccionado previamente el Tipo de Via, el listado de vias se mostrara filtrado por el tipo

de via que se ha seleccionado, si no se mostraran todas las vias.

Listado de Vias
Total Resultados: 02911

Filtro de bisqueda. | TFovia ol £l

Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Calle Aconcagua it

Calle Adam, Mariano E‘

Calle Adolfo, Hermano

Calle Adrados, Antonio

Calle Adrianc Vi (Papa)

Calle Aeropuerto, Carretera

Calle Africa

Calle Agata

Calle Agreda, Sor M.Jesus

Calle Agua,Mtra.5ra.Del

Calle Aguadores

Calle Aguaron

Calle Aguas, Juan

Calle Aguas Vivas, Rio

Calle Aguayo,PLF. (Pintor) -

X | v

- Numero: Campo optativo para afiadir el numero del domicilio.

- Cdédigo Postal: Campo optativo para afiadir el codigo postal del domicilio del profesor.
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- Otros: Campo optativo donde poder afadir cualquier informacion relevante sobre los datos del
domicilio.

Contacto:

- Email: Campo donde indicaremos el email de contacto del profesor.
- Teléfono 1: Campo donde indicaremos el teléfono principal de contacto del profesor.

- Teléfono 2: Campo donde indicaremos otro teléfono de contacto del profesor.

Observaciones:

- Observaciones: Campo donde indicaremos cualquier observacion relevante sobre los datos de

contacto del profesor del profesor.

8.2.2 Parte Derecha de la Ficha de Profesor.

8.2.2.1 Informacion.

Pestaifia donde se mostrara la informacién profesional del profesor.

Datos Profesionales

Informacion | Horario | Estancias

Informacidn Profesional

Especialidad:  TECMICAS DE DISERO GRAFICO -
Tipo de cuerpo: | PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIO) =
Forma de acceso al cuerpo: COMNCURSC QPOSICION -

Fecha toma posesién: 26,/06,/1986 | E |

Campos de esta pestafia:

- Especialidad: Campo donde se mostrara la especialidad profesional del profesor.
- Tipo de cuerpo: Campo donde se mostraréa el cuerpo al que pertenece el profesor.
- Forma de acceso: Campo donde indicaremos la forma de acceso del profesor al cuerpo.

- Fecha de toma de posesion: Campo calendario donde indicaremos la fecha de toma de posesién

del profesor.

8.2.2.2 Horario.
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Pestaifia donde se mostrara la informacién de las horas no lectivas del profesor y las horas computables

mensuales del profesor.

A esta pestafia solamente tendremos acceso en el caso de que el profesor tenga una estancia activa en el

centro.

Esta formada por dos partes:

- Una rejilla de datos donde se mostraran las horas que no se consideren de docencia directa, horas
no lectivas del profesor para la estancia activa en el centro.
- Botén "Horas Computables Mensuales”: Donde se mostrard el horario complementario del

profesor.

Datos Profesionales

Informacion ) Horario | Estancias

Haorario
Total Resultados: 02 | C | | 0 | | &£ | | e |
pia SESION TIPO SUBTIPO <]
Lunes 1-0830 Lectiva Preparacion de Practicas
Miercoles 1 -08:30 Apoyo Preparacion de Practicas

| Horas computables mensuales

Rejilla de datos:

En la rejilla se mostraran las horas no lectivas del profesor.

Esta rejilla de datos cumple con el funcionamiento genérico de definido en el apartado 2.5 de este manual.

Horas Computables Mensuales:

Ventana de edicion, en la que se completara el horario del profesor con las horas que no tienen dedicacién

semanal y que se registran mensualmente.
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Tendrén acceso a esta ventana todos los usuarios que puedan acceder a la pestaiia de horario del profesor.

Si se han afladido horas anteriormente esta ventana se mostrara con datos que podremos editar, en caso
contrario se mostraré vacia.

Horas computables mensuales
Horario complementario profesor

Aszistencias a sesiones de evaluacian:
Azistencias a claustros:

Asistencias a consejo escolar
Recreos:

Otras actividades:

Campos de esta ventana:

- Asistencia a sesiones de evaluacién: Campo no obligatorio donde afiadiremos las horas mensuales
que el profesor tenga asistencias a sesiones de evaluacion.

- Asistencia a claustros: Campo no obligatorio donde afadiremos las horas mensuales que el
profesor tenga asistencias a claustros.

- Asistencias a consejo escolar: Campo no obligatorio donde afiadiremos las horas mensuales que el
profesor tenga asistencias a consejo escolar.

- Recreos: Campo no obligatorio donde afladiremos las horas mensuales que el profesor tenga
asistencias a recreos.

- Otras actividades: Campo no obligatorio donde afladiremos las horas mensuales que el profesor

tenga asistencias a otras actividades.

8.2.2.2.1  Anadir o Editar el Horario Complementario del Profesor.

Ventana de edicion desde la que podemos afnadir o editar el horario complementario del profesor, si se

trata de una edicion la ventana aparecera precargada con los datos de horario seleccionado.
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I
Muevo horario
Horario complementario profesor
s - *
Dia: | Seleccione... M
L - *
Sesion: Seleccione... -
Tipo sesiom: -
Subtipo sesign: N
X\ v

Campos de esta ventana:

- Dia: Campo obligatorio seleccionable cargado con los dias habiles.

- Sesién: Campo obligatorio seleccionable donde se mostrara concatenado el n® de sesion y la hora.

- Tipo de sesién: Campo obligatorio donde seleccionaremos el tipo de sesidn. Este campo no estara
habilitado mientras no se seleccione la sesién.

- Subtipo sesién: Campo obligatorio donde seleccionaremos el subtipo de sesidon. Este campo no

estara habilitado mientras no se seleccione el tipo de sesién.

Al dar a guardar estos datos, si el profesor estuviese impartiendo clase a un grupo en el dia y la sesién

seleccionada se mostraria el siguiente mensaje:

El profesor tiene asignada una clase de grupo para el dia y hora establecidos

Cancelar

yA

Al guardar los datos se actualizan en la rejilla de horarios, pero no se guardaran en la ficha del profesor
mientras no guardemos la ficha completa del profesor.

8.2.2.3  Estancias.

Pestafia en la que se mostraran las estancias del profesor en cualquiera de los centros.
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Solamente podremos editar la estancia activa del profesor en el centro en el que estamos trabajando, el

resto de estancias se mostraran de solo lectura.

Pestafia formada por una rejilla de datos en la que se mostrara la informacién de las estancias del profesor,

para todos los centros en los que tenga o haya tenido una estancia activa.

Datos Profesionales

Informacion | Horario [ Estancias

Estancias
Total Resultados: 02 |E| |?|

CENTRO FECHA ALTA FECHA BAJA ESPECIALIDAD SITUACION ADM]NEE

30/12/1999 Activo
01/01/2012

] I} >

Podremos editar la estancia que esté activa actualmente seleccionandola de la rejilla y pulsando el boton

editar o con doble click.

Se mostrara la siguiente ventana de edicidn, que esta formada por tres pestafias:

- Informacion
- Horario
- Datos estancia: Se mostraran los datos de la estancia del profesor, que seran editables si la estancia
esta activa y pertenece al centro en el que estoy trabajando y en caso contrario los campos de esta
ventana no seran editables.
Al guardar los datos se actualizan en la rejilla de estancias, pero no se guardaran en la ficha del profesor

mientras no guardemos la ficha completa del profesor.

8.2.2.3.1 Pestana Datos Estancia.

Se mostraran los datos de la estancia del profesor en el centro.

Unicamente se podra editar la estancia que este activa y pertenezca al centro con el que estoy trabajando.
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Editar estancia
Datos estancia
Datos personales
Nombre completo: [ NI
Centro: _ Fecha Mombramiento: 01/09/1991 |E|
Tipo nombramiento: | Seleccione... ~  Fechatoma de posesion: | 01/09/1991 |E|
Situacian administrativa: Seleccione... - Fecha inicio: 01,/08/1991 |Er
Dedicacién: Fecha fin: |E|
Especialidad: Seleccione... -
Abreviatura: .
x| v

Campos de la ventana de Edicion:

- Nombre Completo: Campo donde se mostraran los apellidos y el nombre del profesor, no sera
editable para ningun caso.

- Centro: Campo donde se mostrara el nombre del centro con el que estamos trabajando, no sera
editable para ningun caso.

- Tipo de Nombramiento: Campo seleccionable que mostrara el tipo de nombramiento del profesor,
podemos modificarlo cuando editemos la estancia.

- Situacidon Administrativa: Campo seleccionable que mostrara la situacion administrativa del
profesor, podemos modificarlo cuando editemos la estancia.

- Dedicacién: Campo en el que indicaremos el porcentaje de la dedicacién del profesor en el centro.

- Especialidad: Campo seleccionable que mostrara la especialidad del profesor, podemos modificarlo
cuando editemos la estancia.

- Abreviatura: Campo obligatorio a la hora de guardar la estancia del profesor, este campo vendra
cargado inicialmente con los valores del sistema con el formato: dos iniciales del primer apellido,
dos iniciales del segundo, una del nombre y un ordinal por si hubiese coincidencias, este dato es
editable.

- Fecha de nombramiento: Campo calendario donde se mostrara la fecha de nombramiento del
profesor.

- Fecha de toma de posesion: Campo calendario donde se mostrara la fecha de toma de posesion

del profesor. Este validado que la fecha de toma de posesion sea mayor o igual que la fecha de

nombramiento, en caso contrario no se permite guardar la estancia.
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- Fecha de inicio: Campo calendario donde se mostrara la fecha de inicio de la estancia del profesor
en el centro. Esta validado que la fecha de inicio debe ser mayor o igual que la fecha de toma de
posesidn, en caso contrario no se permite guardar la estancia.

- Fecha fin: Campo calendario donde seleccionaremos la fecha en la que va a finalizar una estancia
de un profesor en el centro, una vez vencida esa fecha de fin no se podra editar ni la estancia ni el

horario no lectivo del profesor.

Al seleccionar una fecha de fin para la estancia se mostrara el siguiente mensaje de aviso:

Sigad (%]

Wa a dejar la estancia del profesor inactiva, una vez vencida la fecha de fin no

podra editar la estancia del profesor, ni su horario, ;Desea continuar?

. Aceptar | | Cancelar |

Si pulsamos la opcion aceptar, se modificara la fecha de fin de la estancia del profesor, la cual podremos

seguir editando mientras no venza esa fecha de fin de estancia.

Si pulsamos lo opcidn cancelar volvemos a la ventana de edicion de estancia y el campo fecha fin se muestra

sin datos.

Al guardar los datos que hemos editado en esta ventana se actualizaran los datos en la rejilla de estancias.

8.2.3 Botonera Inferior de la Ficha de Profesor.

8.2.3.1 Horario.

Ventana a pantalla completa en la que se mostrara el horario del profesor, esta ventana es de consulta, no

se permite la edicion del horario desde aqui.

En el horario se muestran los datos creados en las sesiones del grupo en las que el profesor seleccionado
imparte clase a un grupo y las horas no lectivas del profesor, que se asignan en la pestafia horario de la

ficha del profesor:

Horario en el que el profesor imparte clase a un grupo:
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Horarios

Sesiones | Horaries

Grupo: | BEA BEA \E|
‘E| Total Resultados: 017 |?| |?| ‘?|
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR MATERIA AULA IDIOMA g

Texto a filtrar... Texto a filtre| Texto a filtrar... | Texto afiltrar...|sara Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texte a filtra

Lunes 2 09:25 10:15 Ciencias para el munde contemperdnes | Aula de musica
Martes 1 08:30 09:20 Ciencias de |z Maturaleza (1°) Aula de musica

- Horas no lectivas del profesor:

Datos Profesionales
Informacion | Horario | Estancias
Horario
Total Resultados: 03 | C | | o | | &£ | | e |
pia SESION TIPO SUBTIPO <]
Lunes 1-08:30 Lectiva Tutoria
Lunes 6-13:30 Recreo Recreo
Lunes 8-16:25 Apoyo Apoyo
- Horario del profesor:
Bisqueda profesor @  Ficha profesor - Ferrer Martinez, Maria Sara @ Horario - Ferrer Martinez , Maria Sara @
Horario
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:30 09:20 8:30 09:20 Ciencias de la Naturaleza (1%}
9:00 }
9:25 10:15 Ciencias para el mundo. \ \
contemporaneo .
1000 |1 ] < Horas lectivas del profesor.
11:00
12:00
13:00
a0tz A ] Horas no lectivas del profesor.
300 { J /
15:00
16:00
16:2517:15 Apoyo
17:00 ‘

m Miguel Catalan (LE.S. Zaragoza) Al Curso escolar P PIFINE] -

En el horario del profesor, en el caso de que las horas sean lectivas, se muestra el grupo al que se
imparte la clase y el aula donde se imparte.
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Horario
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
8:30 09:20 Ciendias de la Naturaleza ( 1°(( 8:30 09:20 Mateméticas aplicadas a las || 8:30 09:20 8:30 09:20 8:30 09:20 8:30 09:20
- (1PAB) - 1° de PAB gencias sociales 1(1°) - (1BCB.1BHB) - J(Matematicas (1° \Matemdticas (1°) j(Matematicas (1° | Matematicas (1%

9:25 10:15

9:25 10:15 Taller de Matemdticas (1%) -|| 9:25 10:15 Informética ( 4°) - (4B) - 9:25 10:15 Informética ( 4° ) - (4B) - 9:25 10:15 Matematicas aplicadas a las.
(1B) - 1°B RAMON Y CAJAL RAMON ALA lend; 1; o) - -

10:00 (10}
11:00 [10 45 11:35 Guardias ][10:45 1135 110:45 1135 J[m:zts 11:35 Guardias "10:45 1135 AP ][10\45 1135 Informtica (4°) - (48) - ]
a (1° atis (1°) RAMON Y CAIAL
12:00 [11 40 12:30 Reunién del depto. ]I11:40 12:30 111:40 12:30 J 11:40 12:30 Mateméticas aplicadas a las || 11:40 12:30 Matematicas aplicadas a \35”11:40 12:30 Iu 140 12:30 J
Aicas (19 Aicas (1°) ). - ). - aticas (1° Aticas (191
13:00 [12 145 13:35 Preparacion de practicas ][12:45 13:35 Guardias ][12:45 13:35 Ciendias de la Naturaleza 1][12:45 13:35 Ciendias de la Naturaleza { 1"12:45 1335 Iiz 145 13:35 J
1-(1PAB) - 1° de PAB 1-(1PAB) - 1° de PAB & (1° : (12}
1400 {1340 1430 1340 14:30 J [13‘40 1430 Taller de Matematicas 1“)“13:40 14:30 13 40 14:30 J
Mateméticas { 1° aticas (1°) (181-1°8 aticas (1° aticas (1°)
b 4

8.3 Ausencias de Profesor.

A las ausencias de profesor accedemos desde la opcién de menu “Profesores” en el submenu “Ausencias.

L Producio de Gestion Académica [version 1.4.0] prueba (1) Desconectar|
Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Perscnal Curso Escolar Utilidades
Ausencias
QO Q & o
Busqueda Ficha 13 Sustituciones Busqueda Ficha ¥i
profesor personal
Profesores Personal no docente
Ausencias @
Ausencias
Profeser ‘ Q |
Listado
= Total Resultados: 00 |
FECHA INICO FECHA FIN MOTIVO LECTIVAS | NO JUSTIFICADA. L. NO JUSTF.R. NO JUSTF.R. COMPLEMENTARIAS NO JUSTF. COMPLEMNENTARIAS COMP.MENSUALES NO JUSTF {DMP.MENg
Texto a filtrar. ™ || Texto a filtraw. | Texto a filtrai| Texto a filtrar. | Texto a filtrar... Texto a filtrar... |Texto afiltrar.. |Texdo a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
< T ] »
X

Ventana de progreso a pantalla completa formada por:
- Botdn Lupa: Busqueda de profesores.

- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se permite registrar y consultar las ausencias de un profesor, indicando el motivo de la

ausencia, la fecha y hora de inicio y fin, si la ausencia es o no justificada.

Los usuarios que tienen permisos de acceso a esta ventana son:

- Ambito consejeria: Acceso en modo lectura a las ausencias de profesores en todos los 4mbitos.

- Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura a las ausencias de los profesores del Servicio

Provincial al que pertenecen.
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- Ambito Centro: Acceso en modo lectura y escritura a las ausencias de los profesores que tienen o
han tenido estancia activa en el centro.
o Rol de Administrador, Administrativo o Director de Centro: acceso a las ausencias de todos
los profesores que tienen o han tenido estancia activa en el centro.

o Rol de Profesor o Tutor: Tendran acceso a sus ausencias.

o Rol de Orientador Escolar: Tendran acceso a las ausencias de los profesores del centro.

o Rol Jefe de Departamento: Acceso a las ausencias de los profesores que pertenecen a su

departamento.

La ventana esta formada por dos partes:

- Un campo de busqueda para seleccionar el profesor.

- Unarejilla de datos, donde se mostraran los resultados de la busqueda.

Buscador:

Ausencias @

Ausencias

Profesaor | Q |

Campos de busqueda:

- Profesor: Boton lupa desde el que seleccionaremos el profesor al que queremos afadir una
ausencia o consultar los datos de sus ausencias.

En el listado de profesores se mostraran todos los profesores que tienen o han tenido estancia

activa en el centro seleccionado.
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Listado de profesares
Total Resultades: 0341
NOMERE APELLIDO 1 APELLIDO 2 &]
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
B
X v]

Al seleccionar un profesor se cargaran en la rejilla las ausencias que tenga el profesor, en el caso
de tener alguna.

Si las ausencias del profesor corresponden con una estancia inactiva en el centro, no se podran
editar.

Rejilla de datos:

Rejilla en la que se mostraran las ausencias que el profesor tenga registradas en el centro.

Listado

(=] Total Resultados:02 [ @ |[@ [ 2 ][ @ |
FECHAINICO | FECHAFN | MOTIVO LECTIVAS NOJUSTIFICADA.L. | NOJUSTER. | NOJUSTF.R.  COMPLEMENTARIAS | NO JUSTF. COMPLEMNENTARIAS ~COMP.MENSUALES  NO JUSTF COMP.MEE]
Texto s fitrar.. Texto  filtrar, Texto a filtrar... Texto a filtrar.. |Texto afiltrar... | Texto a filtrar.. Texto s filtrar.. Texto 3 filtrar.. Texto a fitrar..
01/09/2013  D1/09/2014 | Ausencia injustificad: 98 7 6 5 4 3 100

02/09/2013 Ausencia injustificads

Si al seleccionar un profesor este no tuviese estancia activa en el centro actualmente, solamente podria
consultar las ausencias que tuviese en el centro, pero no podré editarlas, eliminarlas o afadir nuevas

ausencias, ya que la estancia del profesor en el centro es inactiva.

Listado
= | Total Resultados: 00 | G || & |
FECHA INICO FECHA FIN MOTIVO LECTIVAS NO JUSTIFICADA. L. NO JUSTF.R. NO JUSTF.R. COMPLEMENTARIAS NO JUSTF. COMPLEMNENTARIAS COMP.MENSUALES NO JUSTF OOMP.MEE
Texto a filtrar..¥ || Texto a filtraw. | Texto a filtrai| Texto a filtrar. | Texto a filtrar... Textoa filtrar... |Texto afiltrar... |Texto afiltrar.. Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Esta rejilla cumple con el comportamiento genérico para las rejillas indicado en el punto 2.5 de este manual.
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8.3.1 Anadir o Editar una Ausencia

Ventana de edicién que se abrira al dar al boton afadir o editar de rejilla.
En el caso de que sea una edicién la ventana de “Edicién de Ausencia” se mostrard con los datos de la
ausencia seleccionada en la rejilla.

Si es un Alta de ausencia la ventana se mostrara sin datos.

Datos Ausencia
Motive: | Seleccione... dl

Fecha inicio: |Er Fecha fin: |E|

Hora inicio: ’ Hora fin:

Horas Lectivas: Lectivas ne justificadas:

Horas reduccidn: Reduccidn no justificadas:

Haoras complementarias: Complementarias no justificadas:

Horas Computables Mensuales: Comp. Mensuales ne justificadas:
x| v

- Motivo: Campo seleccionable, donde seleccionaremos el motivo de la ausencia del profesor. Este
campo es obligatorio, no podemos guardar la ausencia sin rellenarlo.

- Fechainicio: Campo calendario donde seleccionaremos la fecha de inicio de la ausencia. Este campo
es obligatorio, no podemos guardar la ausencia sin rellenarlo.

- Fecha fin: Campo calendario donde seleccionaremos la fecha de fin de la ausencia. Este campo es
obligatorio, no podemos guardar la ausencia sin rellenarlo.

- Hora inicio: Campo de texto donde indicaremos la hora de inicio de la ausencia. Este campo es
obligatorio, no podemos guardar la ausencia sin rellenarlo.

- Hora fin: Campo de texto donde indicaremos la hora de fin de la ausencia

- Horas lectivas: Campo de texto donde indicaremos las horas lectivas de la ausencia.

- Lectivas no justificadas: Campo de texto donde indicaremos las horas lectivas no justificadas de la
ausencia.

- Horas reduccion: Campo de texto donde indicaremos las horas de reduccion de la ausencia.

- Horas reduccién no justificadas: Campo de texto donde indicaremos las horas reduccién no
justificadas de la ausencia.

- Horas complementarias: Campo de texto donde indicaremos las horas complementarias de la

ausencia.
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- Complementarias no justificadas: Campo de texto donde indicaremos las horas complementarias
no justificadas de la ausencia.

- Horas computables mensuales: Campo de texto donde indicaremos las horas computables
mensuales de la ausencia.

- Computables mensuales no justificadas: Campo de texto donde indicaremos las horas computables

mensuales no justificadas de la ausencia.

Al dar al botén guardar de la ventana de “Datos de Ausencia”, se guardaran los datos de la ausencia del
profesor y se actualizar en la rejilla de datos.

8.4 Sustituciones de Profesor.
A las sustituciones de profesor accedemos desde la opcién de menu “Profesores” en el submenu

"Sustituciones.

£ Producto de Gestitn Académica [versibn 1.40] prueba (1) Desconectar

Configuracidn Promaocidn y matricula Grupos Alumnado Fersonal Curso Escolar Uitilidades

a & © cusencias Q @
-
BUsqueda Ficha 0 sustituciones Busqueda Ficha
profesar persanal

Sustituciones 9

Sustituciones

Profesor Q
Listado
= Total Resultados: 00| C

HOMERE FROFESOR HOMERE PROFESOR SUSTITUTO FECHA INICO FECHAFIN OBSERVACIONES €]

o & filtrar Texto a filtrar 10 a filtrar w | Texto a filtrar w [Texto a fitrar

Ventana de progreso a pantalla completa formada por:
- Botdn Lupa: Busqueda de profesores.

- Una rejilla de datos.
Desde esta ventana se permite registrar y consultar las sustituciones de un profesor, indicando el nombre

del profesor sustituido, el nombre del profesor sustituto, las fechas y horas de inicio y fin de la sustitucion.

Los usuarios que tienen permisos de acceso a esta ventana son:
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- Ambito consejeria: Acceso en modo lectura a las sustituciones de profesores de cualquier ambito.

- Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura a las sustituciones de los profesores del Servicio
Provincial al que pertenecen.

- Ambito Centro: Acceso en modo lectura o escritura a las sustituciones de los profesores del centro
al que pertenecen, segun el rol que tengan asignado.

o Rol de Administrador, Administrativo o Director de Centro: acceso en modo lectura y
escritura a las sustituciones de todos los profesores que tienen o han tenido estancia activa
en el centro.

o Rol de Profesor o Tutor: No tendrén acceso.

o Rol de Orientador Escolar: Acceso en modo lectura a las sustituciones de los profesores
del centro.

o Rol Jefe de Departamento: Acceso en modo lectura a las sustituciones de los profesores

que pertenecen a su departamento.

La ventana esta formada por dos partes:

- Un campo de busqueda para seleccionar el profesor.

- Unarejilla de datos, donde se mostraran los resultados de la busqueda.

Buscador:

Sustituciones

profer |

[y

Campos de busqueda:

- Profesor: Botdn lupa desde el que seleccionaremos el profesor al que queremos afnadir una
sustitucidn o consultar los datos de sus sustituciones.

En el listado de profesores se mostraran todos los profesores que tienen o han tenido estancia

activa en el centro seleccionado.
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Listado de profesores
Total Resultados: 0341
NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 &
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
I I @
X|v|

Al seleccionar un profesor se cargaran en la rejilla las sustituciones del profesor seleccionado.

Si las sustituciones del profesor corresponden con una estancia inactiva en el centro, no se podran
editar.

Rejilla de datos:

Rejilla en la que se mostraran las sustituciones que el profesor tenga registradas en el centro.

| = TotalResultados02 | G || @ || @ || @ |
NOMBRE PROFESOR NOMBRE PROFESOR SUSTITUTO FECHA INICO FECHA FIN OBSERVACIONES g
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... | Tedto a filrar.. | Teto afiltrar...

_ 01/09/2013 01/09/2014 BAJA
03/09/2013 30/09/2013  sustitucién

Si al seleccionar un profesor no tuviese estancia activa en el centro actualmente, solamente podria consultar
las sustituciones que tuviese en el centro anteriormente, pero no podré editarlas, eliminarlas o anadir

nuevas ausencias, ya que la estancia del profesor en el centro es inactiva.

Listado

=N Total Resultados: 00 | & || 2 |
NOMERE PROFESOR NOMBRE PROFESOR SUSTITUTO FECHA INICO FECHA FIN OBSERVACIONES ‘3
Texto a filtrar... Texto a filtrar... | Texto a filtrar... hd ” Texto a filtrar... hd |Te><tc a filtrar...

Esta rejilla cumple con el comportamiento genérico para las rejillas indicado en el punto 2.5 de este manual.

8.4.1 Anfadir o Editar una Sustitucion

Ventana de edicién que se abrira al dar al boton afadir o editar de rejilla.

En el caso de que sea una edicion la ventana de “Edicion de Sustituciones” se mostrara con los datos de la

sustitucion seleccionada en la rejilla.

Si es un Alta de sustitucion la ventana se mostrara sin datos.
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Datos Sustitucion

Datos del profesor

Nombre: |:| © Apellidol: [T CoApellide2: [
Datos Profesor Sustituto
Mormbre: ) | Q |
Fecha inicio: |E| Fecha fin: |E|
Hora Inicio: Hora fin:

Ohbservaciones:

La ventana de afadir o editar sustituciones esta dividida en dos partes:

- Parte superior, donde se mostrard el nombre y los dos apellidos del profesor sustituido, no son
editables y corresponden con los datos del profesor seleccionado en la ventana de busqueda.

- Parte inferior donde se mostraran los datos de la sustitucion:

o Nombre: Botén lupa, donde seleccionaremos el profesor que va a realizar la sustitucion.
Es un campo obligatorio para poder guardar la sustitucion.

o Fechainicio: Campo calendario donde seleccionaremos la fecha de inicio de la sustitucion.
Este campo es obligatorio, no podemos guardar la sustitucion sin rellenarlo.

o Fecha fin: Campo calendario donde seleccionaremos la fecha de fin de la sustitucién.

o Hora inicio: Campo de texto donde indicaremos la hora de inicio de la sustitucién.

o Hora fin: Campo de texto donde indicaremos la hora de fin de la sustitucion.

o Observaciones: Campo de texto donde indicaremos las observaciones necesarias.

Al dar al boton guardar de la ventana de "Datos de Sustitucion”, se guardaran los datos de la sustitucion
del profesor y se actualizar en la rejilla de datos.
Se permiten crear sustituciones con fecha fin superior o igual al dia de hoy. En cualquier otro caso no

volcaria el horario.

8.5 Busqueda Personal no Docente.

A la busqueda de personal no docente accedemos desde la opcion de menu “Personal”, en el subment

"Personal no docente” en la opcién "Busqueda”.
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%k Producto de Gestion Académica [versién 1.2.0] prueba (D Desconectar
Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Q & ° Q|2
-
Busqueda Ficha e | Busqueda Ficha
profesor personal
| Buasqueda personal no docente i ' [x]
Busqueda personal no docente
® Buscador
@& Total Resultadoz:08 | C' || @ || &
NOMERE APELLIDO 1 APELLIDO 2 N® REGISTRO N° DOCUMENTO SEXO TRABAJADOR CENTRO SITUACION ADMINISTRATIVA SECTOR <)
Texto a filtrar. | Texto a filtrar Texto a filtrar, Texto a filtrar Texto a filtrar Texto a fit| Texto a filtrar Texto a filtrar Texto a filtrar.
Mar prueba2 123356782 __ Mujer Baja Activo _ Augliar/Cuidador
Daniel pruebal 123456782 Hombre Alta Activo Administrativo
David dnt0001 123456782 Hombre Alta Active Concejal De Educacion
Ivan dnt0001 123456782 Hombre Alta Activo Concejal De Educacion
Pablo dnt0002 123456782 Hombre Alta Active Concejal De Educacion
Mana m 25464080K Mujer Alta Activo Administrativo
Marco prueba3 123456782 Hombre Alta Activo Auxiliar/Cuidador
Marina reg0004 123456782 Mujer Alta Activo Educador
e Boton-RecuperarPersonal.T
X
Ambito v QST 2012/2013 v

Ventana a pantalla completa formada por:
- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Una rejilla de datos, inicialmente sin carga de datos.
- Un botén "Recuperar Personal”.
Desde esta ventana se permite la busqueda de personal no docente del centro. Se mostrara un listado con

el personal, que este o haya estado, dado de alta en el centro.

Los usuarios que tendran permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito Consejeria: Acceso en modo lectura.
El listado inicialmente aparecera sin datos, mientras no pulsemos la opcién de refrescar en el botén
de la rejilla o apliquemos algun filtro de busqueda en el buscador.

- Usuarios de Ambito Servicio Provincial: Acceso en modo lectura al personal no docente del Servicio
Provincial al que pertenece.

- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director de Centro, Jefe

de Estudios y Secretario, acceso en modo escritura, al personal no docente.

Panel de filtros:
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Busgqueda personal no docente - Miguel Catalin (LE.5. Zaragoza) &

Buisqueda personal no docente

® Buscador

Mombre: Apellido 1: Apellida 2: M@ Registra: Tipo documento: Seleccione... -

N° Documento: Sexo! | Seleccione.. | * | Tipo cuerpo: | Seleccione.. | ¥ | Sit. administrativa: | Seleccione.. | ¥ Sector: | Seleccione...

4

Trabajador centro: Seleccione... | = led

Filtros por los que podemos realizar la busqueda:

- Nombre: Campo de busqueda donde indicaremos el nombre del personal no docente que
deseemos buscar.
- Apellido 1: Campo de busqueda donde indicaremos el primer apellido del personal no docente que
deseemos buscar.
- Apellido 2: Campo de busqueda donde indicaremos el segundo apellido del personal no docente
gue deseemos buscar.
- N° Registro: Campo de busqueda donde indicaremos el niumero de registro del personal no
docente que deseemos buscar.
- Tipo Documento: Campo seleccionable de busqueda donde seleccionaremos el tipo de documento
de identidad del personal no docente que deseemos buscar.
- N° Documento: Campo de busqueda donde indicaremos el nimero de documento de identidad
del personal no docente que deseemos buscar.
- Sexo: Campo seleccionable de busqueda donde indicaremos si la persona que estamos buscando
es hombre o mujer.
- Tipo de cuerpo: Campo donde seleccionaremos el cuerpo por el que queremos realizar la
busqueda.
- Situaciéon Administrativa: Campo donde seleccionaremos la situacion administrativa del personal
no docente en el centro.
- Sector: Campo donde seleccionaremos el sector del personal no docente.
- Trabajador del centro: Campo seleccionable cargado con los valores:
o Alta: Al seleccionar este campo filtraremos el personal no docente que este dado de alta
en el centro actualmente.
o Baja: Al seleccionar este campo filtraremos por el personal no docente que este dado de
baja en el centro.
o Todos: Al seleccionar este campo filtraremos por el personal no docente

independientemente de si esta dado de alta o de baja en el centro actualmente.

Rejilla de datos:
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Rejilla donde se mostraré el resultado de la busqueda de personal no docente.

Inicialmente la rejilla se muestra sin datos mientras no demos al botén de refrescar o apliquemos alguno

de los filtros de busqueda.

Biisqueda personal no docente - Miguel Catalan (LE.S. Zaragoza) @

Busqueda personal no docente

(®) Buscador
|E| Total Resultados: 08 |F|l6‘ ‘7|
NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 N° REGISTRO N° DOCUMENTO SEXO TRABAJADOR CENTRO SITUACION ADMINISTRATIVA SECTOR £
Texto afiltrar... | Texto a filtrar... Texto afiltrar.. | Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtr| Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Mar prueba? Mujer Baja Activo Auxiliar/Cuidador
Daniel pruebal Hombre Alta Activo Administrativo
David dnt0001 Hombre Alta Activo Concejal De Educacién
Ivan dnt0001 Hombre Alta Activo Concejal De Educacion
Pablo dnt0002 Hombre Alta Activo Concejal De Educacion
Maria 111 Mujer Alta Activo Administrativo
Marco prueba3 Hombre Alta Activo Auxiliar/Cuidador
Marina regl004 Mujer Alta Activo Educador

m ] »

x

Miguel Catalan (LE.5. Zaragoza) ~ BRECCEE I 2012/2013 M

Esta rejilla funciona de acuerdo al punto 2.5 definido en este manual.

Botdn Recuperar Personal:

Recuperar personal

Botdn situado debajo de la rejilla de datos, y Unicamente sera visible al seleccionar un elemento de la rejilla,

en el que el estado del trabajador en el centro sea “Baja”.

Al seleccionar el registro en estado “Baja” y dar al botén “Recuperar Personal”, se cambiara el estado del

trabajador a “Alta”, se actualizaran los datos en la rejilla.

8.6 Ficha de Personal no docente — Editar Personal no docente.

Ventana a pantalla completa que mostrara los datos del personal no docente, podemos acceder a la ficha
de Personal no docente de varias formas.

- Seleccionando un profesor y pulsando sobre editar en la rejilla de datos. Desde esta opcion la ficha

del profesor seleccionado en la rejilla aparece cargada con sus datos.
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E| Total Resultados: 08 ‘F| ‘F

NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 N° REGISTRO N° DOCUMENTO SEXO TRABAJADOR CENTRO SITUACION ADMINISTRATIVA SECTOR g
Texto afiltrar.| Texto afiltrar... |Texto a filtrar... |Texto afiltrar.. |Tesxto a filtrar... Texto a fil | Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Mar prueba2 Mujer Baja Activo Augxiliar/Cuidador
Daniel pruebal Hombre  Alta Activo Administrative

David dnt0001 Hombre | Alta Activo Cencejal De Educacion
Ivan dnt0001 Hombre = Alta Activo Concejal De Educacion
Pablo dnt0002 Hombre | Alta Activo Cencejal De Educacién
Maria 111 Mujer Alta Active Administrative

Marco pruebal Hombre = Alta Active Augiliar/Cuidador
Marina reg0004 Mujer Alta Activo Educador

- Desde la opcién del menu Personal en el submenu Profesores, botdn Ficha.

¥ Producto de Gestién Académica [version 1.2.0]

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Busqueda Ficha iy | Busqueda Ficha
profesor personal
Profesores Personal no docente

Desde esta opcidn del menu se abrira la ficha de personal no docente sin datos y podremos seleccionar

desde el boton lupa “N° de Registro” la persona no docente de la que queramos cargar su ficha.

La ficha del profesor esta dividida en tres partes visibles simultdneamente:
Parte izquierda:
En esta parte de la pantalla se muestra la informacién personal del personal no docente. Se mostrara la
pantalla dividida en dos pestafias diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran
las etiquetas en la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcién en la que se encuentra
el usuario.

Informacion.

Contacto y Otros.
Parte derecha:

En esta parte de la pantalla se muestra la informacién profesional de la persona no docente seleccionada.

Parte Inferior:

En esta parte de la ventana se muestra el botén horario desde el que accederemos en modo consulta al

horario del profesor.
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prueba (D) Desconectar

QX & °

Busqueds Fichs o
prefescs

Datos personales
Infermacién | Contbete y stros
M Registre: 111
Nombre  Mana
Apiiido §: [ ]
— |
Tipo documente: NP

Pais nacimiento: Expafia

Fecha nacameente: 160771980

Busqueda personal no docente - Miguel Catalin (LES. Zaragoz)

Q &

Bisgueds Ficha
personal

=] 1 vonmene: (I

w  Macionsbdsd  Espads

.-.-;. Sene: Hombre

Ficha personal - Gil Martiner, Marias @

Datos profesionales

Cutrpes
Sausacién sdministrativ

Facha registre:

Fecha baje

Causa baja contre:

Oeupaciones

Cuidadores

Active

15/07,/2013

Administrative

-

& |ER

.

Dedicacian %k
Fecha aite:

Trabajedor centre:

Administrative -

100
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Desde esta ventana se permite la edicion de la persona no docente seleccionada, en el caso de que el

usuario sea de ambito centro.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Consejeria: Tendran acceso de lectura a la ficha de la persona no docente seleccionada.

- Usuarios de Servicio Provincial: Tendran acceso de lectura a las fichas de las personas no docentes

de su Servicio Provincial.

- Usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador, Administrativo, Director, Secretario y

Jefe de Estudios, podran editar todas las personas del centro al que pertenecen.

- Los Roles de Ambito Centro: Profesor y Tutor y Jefe de Departamento, no tendran acceso a las

fichas de personal no docente.

Inicialmente los datos obligatorios de la persona no docente apareceran cargados al mostrar la ficha, pero

podemos editar cualquiera de los campos de esta ventana siempre que tengamos permiso.

8.6.1 Parte Izquierda de la Ficha de Personal no Docente

En esta parte de la pantalla se muestra la informacién personal de la persona. Se mostrara la pantalla

dividida en dos pestafias diferentes, para que el usuario pueda navegar de una a otra, se mostraran las

etiquetas en la parte superior derecha, quedando resaltada en color azul la opcién en la que se encuentra

el usuario.
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8.6.1.1  Informacion.
En esta pestafia se mostraran los datos personales del profesor, en modo edicién para aquellos usuarios

tengan permisos de edicidn sobre esta ventana.

Busqueda personal no docente - Miguel Catalan (LE.5. Zaragoza) € Ficha personal - Gil Martinez, Maria
Datos personales
Informacién | Contacto y otros
Informacién
MN® Registro: 111 | Q |
Mombre:  Maria
Apellido1: | ([
Apellido 2: - [&] Editar foto
Tipo documenta: | NIF + | MN°Documento: [
Paiz nacimiento: Espafia - Macionalidad: Espafia -
Fecha nacimiento:  16/07/1980 | 17 | Sexo I‘:'I LebiE
@ pujer

Campos de esta pestaia:

- Numero Registro: Botdn lupa no editable, al seleccionar el botén se muestra la ventana de seleccién
de personal no docente, donde se muestra un listado con todas las personas docente que han
estado o estan dadas de alta en el centro. Al seleccionar una de ellas se cargara su informacién en
la ficha de personal:

o Si hemos accedido desde la rejilla de datos con la ficha precargada se abrird una nueva
pestaiia con la ficha de la persona que hemos seleccionado, manteniendo abierta la ficha
con la que estdbamos trabajando.

o Si hemos accedido desde el botdn Ficha del submenu personal no docente, se cargaran
los datos de la persona seleccionada en la ficha, que previamente se mostraba vacia.

Podemos tener abiertas todas las fichas de personal que deseemos. Para diferenciarlas en el nombre de la
ventana se muestra indicado por la ventana que tenemos abierta “Ficha personal” mas el nombre de la

persona para la que hemos abierto su ficha. Este comportamiento es genérico para todas las fichas de la

aplicacion SIGAD (grupos, profesores y alumnos).
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Listado de personal no docente
Total Resultados: 08
APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE NUM REGISTRO g
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Mar prueba2
David dnt0001
Daniel 0001
Ivan dntd001
Pablo dnt0002
Maria 111
Marco prucha3
Marina reg0004
X | v

- Nombre: Campo obligatorio donde se indicara el nombre de la persona.

- Apellido 1: Campo obligatorio donde se indicara el primer apellido de la persona.

- Apellido 2: Campo obligatorio donde se indicara el segundo apellido de la persona.

- Tipo de documento: Campo seleccionable, donde se indicara el tipo de documento de la persona.
- N°de documento: Campo donde se indicara el numero de documento de la persona, este campo

esta validado y tiene que cumplir con el formato especifico, sino mostrara el siguiente error:

MN? documenta: - o

< El campo N* Documento no corresponde con un ndmero valido para el tipo de documento
seleccionado

- Pais de Nacimiento: Campo donde se indicara el pais de nacimiento de la persona.

- Nacionalidad: Campo donde se indicara la nacionalidad de la persona.

- Fecha de nacimiento: Campo donde se indicara la fecha de nacimiento de la persona.

- Sexo: Campo obligatorio donde aparecera seleccionado el sexo de la persona.

- Foto: La ficha de personal llevara asociada la imagen de la persona, pudiendo modificarse al hacer
doble click sobre editar foto. Se abrirda una ventana modal que permitird seleccionar el archivo
correspondiente.

La imagen no podréa tener un peso mayor de 400Kb.

Si la persona no facilitase una imagen, la ficha llevara la imagen genérica que corresponda al sexo

del mismo.
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Masculino: Femenino:

[&] Editar foto

[&] Editar foto

Podemos editar la foto dando a la opcién de “Editar foto” que se muestra debajo de la imagen
que nos permite seleccionar otra foto.

8.6.1.2  Datos de Contacto y Otros Datos.

En esta pestafia se mostraran los datos de contacto personales, en modo edicién para aquellos usuarios

tengan permisos de edicion sobre esta ventana.

Esta pestafa tiene la informacién dividida en tres partes: Domicilio, Contacto y Observaciones.

Datos personales

Infermacién | Contacto y otros

Domicilio
Provincia: faragoza - Localidad: Zaragoza ’ Q |
Tipovia: | Calle - Wia:  Fuenterrabia | Q |

Mamero: 5 Cadigo postal: | 50004

Resto direccion:

Contacto
Email: Teléfono 1:
Teléfono 2:
Observaciones

Campos de esta pestaifa:

Domicilio:

Provincia: Campo obligatorio donde seleccionaremos la provincia del domicilio de la persona.

Localidad: Campo obligatorio, donde seleccionaremos del botén lupa el listado de localidades para

la provincia seleccionada, permanecera deshabilitado si no se ha seleccionado la provincia.
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Localidades

Total Resultados: 0418

LOCALIDAD <
Filtro de busqueda.  __ | recos it

Villamayor de Gallego -
Puebla de Alfindén (La) @
Puendeluna

Purujosa

Quinto

Remolinos

Retascdn

Ricla

Romanos

Rueda de Jalén

Ruesca

Alera

Sadaba

Salillas de Jalon

Lorbes -

- Tipo de Via: Campo obligatorio, donde seleccionaremos el tipo de via. Se habilitard una vez
seleccionada la Localidad.

- Via: Campo texto con boton que se habilitard una vez que seleccionada la Localidad, permite
edicion manual, si no encontramos la via en el listado podemos teclearla directamente sobre el
campo o seleccién de via mediante el botdn lupa, que abrira el Listado de vias.

Si se ha seleccionado previamente el Tipo de Via, el listado de vias se mostrara filtrado por el tipo

de via que se ha seleccionado, si no se mostraran todas las vias.

Listado de Vias
Total Resultados: 02911

Filtro de busqueda. __, mrovia via €

Texto a filtrar... Texto a filtrar...

Calle Aconcagua -

Calle Adam, Mariano E‘

Calle Adolfo, Hermano

Calle Adrados, Antonio

Calle Adriano Vi (Papa)

Calle Aeropuerto, Carretera

Calle Africa

Calle Agata

Calle Agreda, Sor M.Jesus

Calle Agua,Ntra.5ra.Del

Calle Aguadores

Calle Aguaron

Calle Aguas, Juan

Calle Aguas Vivas, Rio

Calle Aguayo,PLF. (Pintor) -

X|v
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- Numero: Campo optativo para afadir el nimero del domicilio.

- Cdbdigo postal: Campo optativo para afadir el codigo postal del domicilio de la persona.

- Resto direccién: Campo optativo donde poder afadir cualquier informacion relevante sobre los
datos del domicilio.

Contacto:

- Email: Campo donde indicaremos el email de contacto de la persona.
- Teléfono 1: Campo donde indicaremos el teléfono principal de contacto de la persona.

- Teléfono 2: Campo donde indicaremos otro teléfono de contacto de la persona.

Observaciones:

- Observaciones: Campo donde indicaremos cualquier observacion relevante sobre los datos de

contacto de la persona.

8.6.2 Parte Derecha de la Ficha de Personal no Docente.

8.6.2.1 Datos Profesionales.

Pestafia donde se mostrara la informacion profesional de la persona.

Datos profesionales

Informacién
Cuerpo: Cuidadores - Sector: Administrativo -
Situacion administrativa Prusha - Dedicacién (%5): 100
Fecha registro:  15/07,/2013 | H | Fecha alta:  15/07/2013 | H [
. . ) Mo
Fecha baja: | ﬁ | Trabajador centro: -
- @ 5
Causa baja centro: Seleccione... -
Cuidader

Ocupaciones

Campos de esta pestafa:

- Cuerpo: Campo seleccionable donde indicaremos el cuerpo al que pertenece la persona.
- Sector: Campo seleccionable donde indicaremos el sector al que pertenece la persona.
- Situacion administrativa: Campo seleccionable donde indicaremos la situacion administrativa de la

persona.

- Dedicacion: Campo donde indicaremos la dedicacidn de la persona en el centro.
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- Fecha de registro: Campo donde indicaremos la fecha de registro en el centro.

- Fecha alta: Campo donde indicaremos la fecha de alta en el centro.

- Fecha baja: Campo donde indicaremos la fecha de baja en el centro.

- Trabajador centro: Campo donde seleccionaremos si es o no trabajador del centro.

- Causa baja centro: Campo seleccionable que se habilitara al seleccionar una fecha de baja y en este

caso es obligatorio rellenarlo para poder guardar la ficha.

- Ocupaciones: Campo donde afiadiremos la ocupacién de la persona en el centro.
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9 Curso Escolar.

Desde el menu de curso escolar, se realiza la configuracién de los datos necesarios para el curso escolar en

cada centro.

ﬁ Producto de Gestion Académica fversion 2.4.5) prueba (D Desconectar
Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Fh ﬁ Calendanio .Q‘ @
D a8
Creaadn Plan de Q@ Horarios Actividadesy Evaluaciones  Objetivos Libros de
» Curso Estudios programas GIM.O. texto

Escolar

9.1 Inicio Curso Escolar.

Ventana a la que accedemos desde la opcion de mend “Curso Escolar”, submenu “Curso Escolar’, en la

opcién “Creacion de Curso Escolar”.

* Producto de Gestion Académica [version 2.4.5] prueba (!) Desconectar
Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
ocIm
[} E_JJ m Calendario -Q1 @ M @ m
» Inicio de Plan de Q Horarios Actividadesy  Evaluaciones Objetivos Libros de
Curso Escolar Estudios programas GIMO. texto

Desde esta opcion de menu podemos copiar los siguientes datos del curso actual al curso borrador:

- Organos y Departamentos.

- Planes de estudio especificos

- Plantillas de matricula

- Grupos

- Sesiones

- Libros de texto.
Esta opcidn del menu aparecera deshabilitada si aln no se ha ejecutado el inicio general del curso escolar
seleccionado, y/o si ya se ha ejecutado el proceso para el centro y curso escolar seleccionado.
Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso a esta funcionalidad si ya se ha ejecutado el inicio del curso seleccionado y el centro
todavia no ha realizado la accién de crear curso escolar.

o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: No tienen acceso a esta

funcionalidad.

Al pulsar sobre la opcion del menu Inicio de Curso Escolar, les mostrara el siguiente mensaje de aviso:
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Desea copiar Organos y Departamentos, Planes de estudio especificos,
Plantillas de matricula Grupos, Sesiones y Libros de texto en el curso escolar
2014720157

Aceptar

Si se pulsa sobre Aceptar los datos del curso escolar actual indicados en el punto anterior se copiaran en
el curso borrador, este proceso no tienen vuelta atrds y una vez copiados los datos no lo podran ejecutar
otra vez.

9.2 Plan de Estudios.

Ventana a la que accedemos desde la opcién de mend “Curso Escolar” , subment “Curso Escolar”, en la

opcion “Plan de Estudios”.

'ﬁ' Producto de Gestion Académica [version 1.1.0] prueba L', Desconectar
Configuracién Promacién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
o o= 2 e ™M @ 0
=% Plan de @ Actividadesy  Evaluaciones
Estudios programas
D.0.C. Curso escolar

Ventana de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de los planes de

estudio especificos del centro.
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$& Producto de Gestion Académica [version 1.1.1] prucba (1) Desconectar
Configuracitn Promocién y matricula Grupas Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
D o = & @ ¥ © W
* faoses O el

Plan de Estudio Especifico @

Plan de Estudio Especifico

(®) Buscador
Curso escolar 201272013 =  Tipo de ensefianza: . ne =  Curso: . ne -
Ensefisnza: eleccione - HNombre: g Y

= TotalResultados:03 | C || D || & || @
NOMBRE TIPO DE ENSENANZA ENSENANZA CURSO £
BACH CVT 27 Bachillerato Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 2

BACH CYT1® Bachillesste Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1°

BACH CYT 17 - Pruebes Min/Max en Grupos Bachillersto Bachillerato de Ciencias y Tecnologia ¢

Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Rejilla de datos donde se mostraran las plantillas de la promocion.

Los planes de estudios especificos son los que el centro configura sobre los genéricos establecidos por
consejeria, seleccionando de toda la oferta establecida las opciones que va a poder impartir en el curso

escolar. El centro debe desmarcar aquellas materias que no va a ofrecer a sus alumnos.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura a los plantes especificos de todos los
centros previa seleccién de centro, inicialmente se muestra sin datos, mientras no se aplique el filtro
de busqueda o se pulse el botdn refrescar de la rejilla de datos.

- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura a los plantes especificos de todos
los centros de su Servicio Provincial, previa seleccion de centro, inicialmente se muestra sin datos,
mientras no se aplique el filtro de bisqueda o se pulse el botdn refrescar de la rejilla de datos.

- Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso a esta funcionalidad en modo lectura y escritura.

o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: tendran acceso en modo

lectura, con carga inicial de los planes especificos del centro.
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Filtros de busqueda:

Plan de Estudio Especifico @

Plan de Estudio Especifico
(@ Buscador

Curso escolar: 2012/2013 ~  Tipo de ensefianza: Seleccione... - Curso: Seleccione... -

oY)

Ensefianza: Seleccione... - Mombre:

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda. Inicialmente aparece seleccionado el curso actual

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza impartida en el centro,
por la que queremos filtrar.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso del tipo de ensefianza seleccionado, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza, para poder seleccionar el curso.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza, previamente hay que seleccionar el tipo
de enseflanza, para poder seleccionar la ensefianza.

- Nombre: Campo donde indicaremos el nombre del plan de estudios especifico por el que queremos

buscar.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el

apartado “Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendra precargada con todos los planes especificos
de estudios disponibles para el centro en el que estamos trabajando, mientras no se aplique ningun filtro

de busqueda.

Plan de Estudio Especifico @

Plan de Estudio Especifico

® Buscador
Curso escolar: 2012/2012 ~ | Tipo de ensefianza: Seleccione... «  Curso: Seleccione... -

Ensefianza: | Seleccione.., - Nombre: EShd
| = | Total Resuttados:02 | G | @ || & || @ |
NOMBRE TIPO DE ENSENANZA ENSENANZA CURSQ €]
Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto a filtrar. Texto afiltrar...
BACH CYT 22 Bachillerato Bachillerato de Ciencias y Tecnologia ®
BACH CYT1° Bachillerato Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1°
BACH CYT1° - Pruebas Min/Max en Grupos Bachillerato Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1°

El comportamiento de estd rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.
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9.2.1 Alta de un Plan de Estudios Especifico.

Ventana de edicién que esta formada por dos partes:

- Datos del plan de estudios especifico.

- Materias del plan de estudios especifico.

Desde esta ventana es desde donde se puede dar de alta o modificar un plan de estudio especifico.

Solamente tendran acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de ambito centro cuyos roles sean:

Administrador, Administrativo o Director de Centro.

El resto de los usuarios de la aplicacion tendrén acceso en modo lectura.

Nuevo Plan de Estudios Especifico

Datos plan de estudio especifico

Curso escolar: 201272013 - Tipo de ensefianza: Seleccione... - "
Cursa: - Ensefianza: ~

Plan de estudio genérico: - MNombre:

Materias del plan de estudios especifico

Datos del plan de estudios especifico:

Datos plan de estudio especifico

Curso escolar: 201272013 - Tipo de ensefianza: Seleccione... -
Curse: - Ensefianza: -

Plan de estudic genérico: - Nombre:
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Campos de la ventana:

- Curso Escolar: Campo donde indicaremos él curso escolar para el plan especifico que estamos
creando, por defecto se muestra el curso actual. Solamente es posible afiadir planes de estudio
especificos para el curso actual y para el curso borrador (curso del afio siguiente).

- Tipo de Ensefanza: Campo seleccionable donde indicaremos el tipo de ensefianza de las definidas
en el centro, para el plan de estudios especifico.

- Ensefianza: Campo seleccionable para indicar la ensefianza, para el tipo de ensefianza que hemos
seleccionado, mientras no se seleccione el tipo de ensefianza este seleccionable permanecera

deshabilitado.

- Curso: Campo seleccionable para indicar el curso para el tipo de enseflanza que hemos
seleccionado, mientras no se seleccione el tipo de ensefianza este seleccionable permanecera
deshabilitado.

- Plan de estudios genérico: Campo seleccionable donde seleccionaremos el plan de estudios
genérico definido por los dmbitos superiores que queremos adaptar al centro para el Tipo de
Enseflanza, Ensefianza y Curso seleccionados.

Una vez seleccionado el plan de estudios genérico se cargaran sus datos en la parte inferior de la

ventana:

—
MNuevo Plan de Estudios Especifico
Datos plan de estudio especifico
Curso escolar: 2012/2013 - Tipo de ensefianza: Bachillerato ~|"

> - . . . -
Curso: 2® - Ensefianza: Bachillerato de Ciencias y Tecnologia h

* *

Plan de estudio genérico: BACH CYT 2° - MNombre:

Materias del plan de estudios especifico

= | Total Resultados: 030 | ' |
MATERIA SELECCION BILINGUE El
@ Bachillerato de Ciencias y Tecnologia -
@ COMUNES
@ Comunes
Historiz de Espafia &) B
Historiz de |3 filosofia ] B
Lengua castellana y literatura I B B
@ MODALIDAD
@ Materias de eleccién
Biclogia @] B
Ciencias de la Tierra y medioambientales B B
Dibujo técnico I = [l 52
X | v

- Nombre: Campo obligatorio donde indicaremos el nombre del plan de estudios especifico.
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Materias del plan de estudios especifico:

Materias del plan de estudios especifico
|‘ @ | Total Resultados: 030 | c |
MATERIA SELECCION BILINGUE <]
& COMUNES -
@ Comunes
Historia de Espafia
Histeria de |a filosofia ] =]
Lengua castellana y literatura I ]
& MODALIDAD
@ Materias de eleccién
Bizlogia ] =]
Ciencias de la Tierra y medicambientales B
Dibujo técnico 0 ] =]
i

La parte inferior de la ventana “Materias del plan de estudios especifico”, estd formada por un arbol tabla,
donde se muestra en estructura de arbol todas las materias del plan de estudios genérico seleccionado. Por

cada una de estas materias tenemos dos columnas con casillas seleccionables:

- Seleccion: Marcaremos esta casilla si queremos seleccionar la materia para el plan de estudios
especifico.

- Bilinglie: Marcaremos esta casilla para las materias que se van a impartir en un segundo idioma.

A la hora de guardar esta ventana se validara que todos los datos obligatorios estdn cumplimentados y
ademas se comprobara se comprobara que el plan de estudios estd correctamente configurado, es decir,
que se cumplen las condiciones establecidas por los bloques definidos en el genérico y que por lo menos

existan el mismo numero de materias que el minimo indicado para cada area.

En caso de que no se cumpla se mostrara el siguiente mensaje de error.

Mo se cumple el ndrmere minimeo de materias para alguna de las areas del plan

de estudios, ;Desea continuar?

: Aceptar | | Cancelar

Si pulsamos aceptar guardara los cambios y actualizara los datos en la rejilla.
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9.2.2 Edicion de un Plan de Estudios Especifico.

La definicion de los campos de esta ventana es la misma que los campos de la ventana “Alta de un Plan de

Estudios Especifico”, con diferencia de que a la hora de editar algunos campos no se pueden editar, los

datos del plan de estudios no son editables si se podran afiadir asignaturas al plan de estudios especifico:

Datos del plan de estudios especifico: No editables

- Curso Escolar.

- Tipo de Ensefianza.

- Curso.

- Ensefianza.

- Plan de estudios genérico.

Materias del plan de estudios especifico:

- No se podra modificar la estructura del plan de estudios especifico cuando existan matriculas

asociadas al mismo.

- No se podran eliminar asignaturas de los planes de estudios especificos cuando existan matriculas

asociadas al mismo.

- Sise podran seleccionar nuevas asignaturas para el plan de estudios especifico siempre que estén

dentro del plan de estudios genérico.

@ Mo es posible modificar la estructura del plan de estudios porque existen matriculas aseciadas al mismo

Editar Plan de Estudios Especifico
Datos plan de estudic especifico

Cursoescolar  2012/2012 -

Curso: 1® - Ensefianza

Plan de estudic genérico:  BACH CvT 1° -

|| (1) Mo es posible modificar la estructura del plan de estudios porque existen matriculas asociadas al mismo

Materias del plan de estudios especifico

(=]
MATERTA
@ EBachillerato de Ciencias y Tecnelogia
& COMUNES
@ Comunes.

Ciencias para el mundo contemporanes
Educacién fisica

Filosofia y ciudadania

Lengua castellana y literatura T

© MODALIDAD
@ Modalidad

Dibujo técnico T

Tipo de ensefianza:

Nembre:

Bachillerate ~
Bachillerato de Ciencias y Tecnologia -

BACH CYT 1°

Total Resultades: 021 | ' |

SELECCION BILINGUE

AL

= =
&= O
1 =
= O
= e
- - -
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9.3 Calendario.

Ventana a la que accedemos desde la opcion de menud “Curso Escolar”, submenu “Curso Escolar’, en la

opcion “Calendario”.

# Producto de Gestion Académica [version 1.2.0]

prueba (1) Desconectar

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Q m fi7) Calendario |Q| @ M @ m
+
» Plan de Q@ Horarios Actividadesy  Evaluaciones Objetivos
Estudios programas GIM.O.

Se trata de una pantalla de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacion del

calendario escolar.

Desde esta ventana se permite la configuracién de los dias festivos del centro.

'u' Producto de Gestién Académica [versién 1.2.0]

prueba (') Desconectar

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Y od fi3) Catendario Q @ M @ m
Plan de ® Horarios Actividadesy  Evaluaciones Objetivos
» Estudios programas GIM.O.
b.o.c. Curso escolar
Calendario @

Calendario
Curso escolar  2012/2013 -

[El Total Resultados: 04 | C 0 ra | | (-]

NOMBRE TIPO DESDE HASTA, AMBITO ]
Texto a filtrar Texto a filtrar Texto a filtrar ¥ || Texto a filtrar, ¥ | Texto afiltrar.
Dia SPZgz2 Festivo provincial 23/07/2013 23/07/2013 Servicio Provincial de Zaragoza
Pilares Festivo provincial 08/10/2012 12/10/2012 Servicio Provincial de Zaragoza
Dia 5P Zarageza 1 Festivo provincial 12/07/2013 12/07/2013 Servicio Provincial de Zaragoza
Navidad Festive nacional 22/12/2011 07,/01/2013 Consejeria

La ventana esta formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Rejilla de datos donde se los dias festivos del calendario escolar.

Esta funcionalidad permite editar el calendario del curso escolar. Si desde un d&mbito superior se realiza un

cambio se vera reflejado en los calendarios de los centros.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura al calendario del centro seleccionado

previamente, mediante la ventana de seleccidn de centro.
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- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura al calendario del centro
seleccionado previamente un centro de su Servicio Provincial, mediante la ventana de seleccién de
centro.
- Usuarios de Ambito centro:

Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran acceso al
calendario del curso con permisos de lectura y escritura.

Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: Tendran acceso al calendario del
centro con permisos de lectura.

Filtro de busqueda:

Calendario @

Calendario

Curso escolar: | 2012/2013 -

- Curso escolar: Campo seleccionable, en el que por defecto se muestra el curso actual.

Dependiendo del curso seleccionado se cargaran los datos correspondientes a ese curso escolar

en la rejilla.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados con el resultado de los datos afiadidos para el curso escolar

seleccionado en el filtro de busqueda, por defecto si no hemos seleccionado ninguno se muestra el curso

actual.

(=] Total Resultsdos:0d | | [ @ |[ 2 |[ @ |
NOMERE PO DESDE HASTA AMEITO €]
Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar.. v || Texte afiltrar.. ¥ |Texto a filtrar...
Dia SPZgz2 Festivo provincial 23/07/2013 23/07/2013 Servicio Provincial de Zaragoza
Pilares Festive provincial 08/10,/2012 12/10/2012 Servicio Provincial de Zaragoza
Dia SP Zaragoza 1 Festive provincial 12/07/2013 12/07/2013 Servicio Provincial de Zaragoza
Navidad Festive nacional 22/12/2011 07/01/2013 Consejeria

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

9.3.1 Anadir o Editar datos del Calendario Escolar.

Ventana de edicion en la que podemos afadir nuevos festivos al calendario escolar o modificar los

existentes.

En la edicion los datos vendran precargados y seran editable, excepto el curso escolar.
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Datos calendario

Datos calendario

Curso escolan: 201272013 Mombre:

Fecha inicio: |Er Fecha fin: |HT

X
<

Campos de la ventana:

- Curso escolar: Campo no editable, en el que se mostrara el curso escolar seleccionado en el

buscador.
- Nombre: Campo obligatorio, donde indicaremos el nombre del dia festivo.
- Fecha inicio: Campo calendario obligatorio, donde indicaremos la fecha de inicio de la festividad.

- Fecha fin: Campo calendario obligatorio, donde indicaremos la fecha de fin de la festividad.

9.4 Horario Centro.

Ventana a la que accedemos desde la opcion de menud “Curso Escolar”, submenu “Curso Escolar”, en la

opcion “Horario”.

¥ Producto de Gestion Académica [version 1.2.0]

prueba (1) Desconectar

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

o m Calendario .Q- @ M @ m
» Plan de @ Horarios Actividadesy  Evaluaciones Objetives
Estudios programas GIM.O.

colar

Ventana de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de las sesiones

horarias generales del centro.

Desde esta ventana se realiza la configuracién del horario general del centro.

£F Producto de Gestion Académica [version 1.20]

[RTCY —

Configuracién  Promociény matricula  Grupos  Alumnado  Personal  NTERLZEETTY

- =

* Plande (D Horaries Actividadesy  Evaluaciones  Objetivos
Estudios programas GLM.O.

Sesiones - Miguel Catalin (LES. Zaragoza) ©
Sesiones

Curso escolar: | 201272013

= TotslResukades:012 | @ || @ | 2 || @
NUMERO ORDEN HORA NI HORA FIN a
1 0830 0320
2 0925 1025
3 1020 110
4 1140 123
5 1235 1325
6 1330 120
7 1530 1620
(] 1625 1715
0 1720 1810
10 1840 1930
1 1935 225
2 230 2
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Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Rejilla de datos donde se mostraran las sesiones definidas para el centro.
Esta funcionalidad permite establecer las sesiones horarias para un dia y se replicaradn para todos los dias
lectivos de la semana. Las sesiones establecidas se utilizaran para todos los horarios del ambito, sin hacer
distincion por tipo de ensefanza.
No se podra editar horario y sesiones de cursos escolares en histérico.
Los usuarios dados de alta en la aplicacién que tienen acceso a esta ventana son:
- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura a los horarios del centro previamente
seleccionado.
- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura a los horarios de los centros de su
servicio provincial, previa seleccién de centro.
- Usuarios de Ambito centro:
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, permiso de
acceso de lectura y escritura para el centro al que pertenecen.
O Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: Acceso en modo lectura a
los datos de los horarios del centro al que pertenecen.

Filtro de busqueda:

Sesiones - Miguel Catalan (LES. Zaragoza) @

Sesiones

Curso escelar | 2012,/2013 -

- Curso escolar: Campo seleccionable, en el que por defecto se muestra el curso actual.
Dependiendo del curso seleccionado se cargaran los datos correspondientes a ese curso escolar

en la rejilla.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados con el resultado de los datos afiadidos para el curso escolar

seleccionado en el filtro de busqueda, por defecto si no hemos seleccionado ninguno se muestra el curso

actual.
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‘E‘ Total Resultados: 012 |F‘ |3| |?| |?|

NUMERO ORDEN HORA INICIO HORA FIN <

Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...

1 08:30 09:20

2 09:25 10:15

3 10:20 11:10

4 11:40 12:30

5 12:35 13:25

[} 13:30 14:20

7 15:30 16:20

8 16:25 17:15

9 17:20 18:10

10 18:40 19:30

11 19:35 20:25

12 20:30 1:20

x

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

9.4.1 Adadir o Editar Sesion Horaria.
Ventana de edicidén que nos permite la creacién de las diferentes sesiones del centro para los horarios, tanto

de grupos como profesores.

Desde esta ventana se establecen las sesiones horarias para un dia y se replicaran para todos los dias
lectivos de la semana. Las sesiones establecidas se utilizaran para todos los horarios del ambito, sin hacer

distincion por tipo de ensefianza.

Los usuarios con permisos de acceso a esta ventana son los usuarios de Ambito centro cuyos roles sean de
Administrador, Administrativo, Director, Jefe de Estudios y Secretario de centro.

El resto de los usuarios de la aplicacién no tendran acceso a esta ventana.

Datos sesiones

Datos sesiones

* e . * -
Orden: Hora inicio: Hora fin:

Campos de la ventana:

- Orden: Campo obligatorio, donde indicaremos el nimero de orden de la sesion. Es responsabilidad

del centro crear las sesiones ordenadas, para que sea coherente la organizacién de horarios y

centro.
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- Hora de inicio: Campo obligatorio, donde indicaremos la hora de inicio de la sesién.

- Hora fin: Campo obligatorio, donde indicaremos la hora de fin de la sesion.

En la edicion estos datos vendran precargados con los datos del registro seleccionado en la rejilla.
Al pulsar guardar se actualizan los datos en la rejilla de datos.

9.5 Actividades y Programas.
Ventana a la que accedemos desde la opcién de menud “Curso Escolar” , submena “Curso Escolar”, en la

opcién “Actividades y Programas”.

ﬁ Producto de Gestion Académica [versién 1.1.0) prueba (') Desconectar

Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

: o = ? | A
@ Plan de ® Actividades y | Evaluaciones
” Estudios programas

lar

Ventana de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de las actividades

y programas del centro. Permite gestionar los programas educativos y las actividades extraescolares.

¥ Producto de Gestién Académica [version 1.3.0]

Configuracién Promacién y matricula Grupos Alumnade Personal Curso Escolar Uikidades
Busqueda Ficha Matricula Faltas Incidencias

Actividades y programas - Miguel Catalin (LES. Zaragoza) @

Actividades y programas

(&) Buscador
= Total Besuitados 09 | | @D || & | @
PO NOMBRE AMEITO AFECTA RESPONSABLES =]
o a filtrs eto a filt Texo af
| Actividad _ACTOOL Paco
Programa PRG0OL deelon
Epesencia EXPO0L deoton
Experiencia Experiencia mistica ESO Pace
Actividad G666 GGG GGG
Actividad Priseba E50 Paco prueba
Actividad Priseba ESQ Paco prueba
Actrvidad Priseba £SO Paco prueba
Actrvidad Prueba B0 Paco prueba
»
Miguel Catalin (LE.5. Zarageza) ~ QRS 20122012 -

Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Rejilla de datos donde se mostraran las plantillas de la promocion.
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Esta funcionalidad permite mantener las actividades, programas e incluso actividades extraescolares que se

ofrece desde el centro y en las que el alumno se encuentra inscrito.

Los usuarios dados de alta en la aplicacién que tienen acceso a esta ventana son:
- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura a las actividades y programas de
cualquier ambito.
- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura a las actividades y programas del
servicio al que pertenecen.
- Usuarios de Ambito centro:
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso a las actividades y programas del centro al que pertenecen en modo lectura y
escritura.
o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: No tendran acceso a esta

funcionalidad.

Filtros de busqueda:

Actividades y programas - Miguel Catalidn (L.E.S. Zaragoza) @

Actividades y programas

® Buscador

Curso escolar: 2012/201 * | Tipo: Seleccione... *  MNombre: Ambito: | & ‘Y

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda. Inicialmente aparece precargado el curso actual.

- Tipo: Campo donde seleccionaremos el tipo de programa o actividad del centro, por la que
queremos filtrar. Esta cargado con los valores: Actividad, Programa y Experiencia.

- Nombre: Campo donde indicaremos el nombre de la actividad o programa por el que queremos
buscar.

- Ambito: Campo donde indicaremos el &mbito al que afecta la actividad o programa.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el

apartado "Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendrad precargada con todas las Actividades y

Programas del centro en el que estamos trabajando, mientras no se aplique ningun filtro de busqueda.
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Actividades y programas - Miguel Cataln (LES. Zaragoza) @
Actividades y programas
(¥) Buscador
Curso escolar | 2012/2013 v | Tipo: |Seleccione... | Nombre: Ambito: “ | ‘ & H Y |
| = | Total Resultados: 07‘ C || (+] H &£ || ‘
TIPO NOMBRE AMBITO AFECTA RESPONSABLES ]
Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Actividad ACTO0L ESO Paco
Actividad ARAAABAA A AA
Programa PRGOO1 Centro decalon
Experiencia EXPOOL Centro dcolon
Actividad ALBAALL AALBAANARPAAN AAARAANL
Experiencia Experiencia mistica Es0 Paco
Actividad GGGG GGG GGG

El comportamiento de estd rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

9.5.1 Anadir o Editar una Actividad o Programa.

Ventana de edicion que esta formada por tres partes:

- Datos Generales.
- Datos Descripcion.

- Datos Actividad.

Desde esta ventana es desde donde se puede dar de alta o modificar una Actividad o Programa.

Solamente tendran acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de &mbito centro cuyos roles sean:

Administrador, Administrativo o Director de Centro.

Datos
Datos generales
Tipo: Programa - Mombre: PRGOOL Programa/Experiencia: Ciencia Viva = :
Ambito:  Centro " Responsable  dcolon Fecha autorizacion:  14/06/2013 | E”
Descripcidn:
Programa pruebas '
Datos descripcién
MN® Profesores: Objetivos: Coordinador:
Datos actividad
Tipo actividad: - Colaboracién:
x|V
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- Tipo: Campo obligatorio donde seleccionaremos el tipo de actividad. Dependiendo del tipo

seleccionado se habilitaran unos campos u otros en esta ventana.

o Sise selecciona Tipo “Programa” o Tipo “Experiencia”: Se habilitara la parte de la ventana

“Datos descripcién”.

Datos
Ambito: )
Descripcion:

Datos generales

Mombre:

Responsable:

Programa/Experiencia:

Fecha autorizacion:

Seleccione.. |«

(B8]

M Profesores:

Datos descripcién

Objetivos: Coordinador:

Tipo actividad:

Datos actividad

v Colaboracion:

Si se selecciona Tipo “Actividad”, se habilitara la parte de la ventana “Datos actividad” y se

deshabilitara el campo seleccionable Programa/Experiencia.

Datos

Datos |

Mombre: Programa/Experiencia:

Ambito: Responsable: Fecha autorizacién: ‘ 7 r
Descripcian:
*
Datos descripcién
N° Profesores: Objetivos: Coordinador:
Datos actividad
Tipo actividad: Seleccione... -~ |7 Colzboracion:
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- Nombre: Campo obligatorio donde indicaremos el nombre de la actividad o programa.

- Programa/Experiencia: Campo seleccionable obligatorio, donde seleccionaremos el programa o
experiencia.

- Ambito: Campo obligatorio donde indicaremos al ambito al que afecta la actividad.

- Responsable: Campo obligatorio donde indicaremos el nombre del responsable de la actividad o
programa

- Fecha autorizacién: Campo calendario obligatorio donde seleccionaremos el dia en que se ha
autorizado el programa o actividad.

- Descripcion: Campo obligatorio donde afiadiremos una descripcién de la actividad o programa.

Datos descripcion:

- N°Profesores: Campo optativo, donde indicaremos el n° de profesores necesarios para el programa
o experiencia seleccionados.
- Objetivos: Campo optativo donde indicaremos los objetivos del programa o experiencia.

- Coordinador: Campo optativo donde indicaremos el coordinador del programa o experiencia.

Datos Actividad:

- Tipo de Actividad: Campo seleccionable obligatorio donde indicaremos si la actividad es
complementaria o es una actividad extraescolar.
- Colaboracion: Campo optativo donde indicaremos cualquier organismo que actué en colaboracién

con el centro a la hora de llevarse a cabo la actividad.

9.6 Evaluaciones.

Ventana a la que accedemos desde la opcidon de menu “Curso Escolar”, submenu “Curso Escolar”, desde la

opcion “Evaluaciones”.

# Producto de Gestion Académica [version 1.1.0] prueba (D Desconectar
Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Plan de Actividades y |  Evaluaciones
Estudios programas

Ventana de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de las evaluaciones.
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Desde esta ventana el centro creara las sesiones de evaluacién para cada tipo de ensefianza y curso de la

oferta educativa. Por normativa se exige que cada curso escolar tenga un minimo de 3 sesiones mas la

inicial, pero el centro puede configurar tantas como estime oportuno.

¥ Producto de Gestién Académica [versién 2.8.0]

Configuracion

soporte (1) Desconectar

Promocién y matricula  Grupos  Alumnado Personal  JNGMESICNEN  Utilidades

Ventana formada por:

Panel de filtros (inicialmente colapsado).

o m fi3) calendario @ M e} m
# o Plan de @ Horarios Actividadesy  Evaluaciones  Chjetivos Libros de
103 Estudios programas GIM.O. texto
pos Curso escolar
Evaluaciones @

Evaluaciones

® Buscador

=0 Total Resutados: 0188 [ G | (@ | [ |[@ |
CURSO ESCOLAR ENSENANZA CURSO EVALUACION FECHA INICIO FECHA SESION FECHA PUBLICACION FECHA FINAL &]

- - - -
2015/2016 £50 - £SO 42 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015 =«
2015/2016 £50 - £SO 42 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016 D
2015/2016 ESO - ESO & J 13/06/2016 15/06/2016 17/06/2016 23/06/2016
2015/2016 ESO - ESO Pt s 01/09/2016 05/09/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) P 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 2 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 2 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 22 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 2 ] 23/05/2016 25/05/2016 27/05/2016 10/06/2016
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 2 J 23/05/2016 25/05/2016 27/05/2016 10/06/2016
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 2 s 01/09/2016 05/09/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 2 S 01/09/2016 05/09/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 ELE203 - Instalaciones de Telecomunicaciones 1 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 EOC201 - Obras de Interior, DeCoracion y Rehabilitacion 1= 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 FME203 - Soldadura y Caldereria 12 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 HOT201 - Cocina y Gastronomia 1= 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
| |
x

Rejilla de datos donde se mostraran las evaluaciones.

Desde esta ventana se permite realizar la configuracién del nimero de evaluaciones, fecha de las mismas,

fecha de las sesiones de evaluacion.

Los usuarios dados de alta en la aplicacién que tienen acceso a esta ventana son:

Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura a las evaluaciones de cualquier ambito.

Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura a las evaluaciones del servicio al que

pertenecen.

Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran

acceso a las evaluaciones del centro al que pertenecen en modo lectura y escritura.

o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: Tendran acceso a las

evaluaciones del centro al que pertenecen, pero solamente en modo lectura.
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Filtros de busqueda:

Evaluaciones &

Evaluaciones

® suscador

Curso escolar: 201272013 + | Tipo de ensefianza: Seleccione.., *  Ensefianza: Seleccione.., v  Curso: Seleccione... -

Fecha inicio desde: - Fecha inicio hasta: |z| ‘ i‘

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda. Inicialmente aparece precargado el curso actual.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza de las impartidas en el
centro por la que queremos filtrar.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza por la que queremos filtrar, previamente
hay que seleccionar el tipo de ensefianza para que se carguen los datos.

- Curso: Campo donde indicaremos el curso escolar por el que queremos buscar. Previamente hay
que seleccionar el tipo de ensefianza para que se carguen los datos.

- Campo fecha inicio desde: Campo calendario donde indicaremos la fecha de inicio por la que
queremos buscar.

- Campo fecha inicio hasta: Campo calendario donde indicaremos la fecha de inicio hasta la que
gueremos buscar. Sirve para buscar en un intervalo de fechas, junto con el campo “Fecha de inicio

desde”. Si no se ha completado esta fecha de inicio desde, no se aplica el filtro de busqueda.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el

apartado "Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendra precargada con todas las Evaluaciones del

centro en el que estamos trabajando, mientras no se aplique ningun filtro de busqueda.
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¥ Producto de Gestion Académica [version 2.8.0] soporte (1) Desconectar
Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
o 0 EBowwe H M e} m
Plan de Horarios Actividades y  Evaluaciones  Objetivos Libros de
A atos Estudios o programas GIMO. texto
D.O.C colar
Curso escola
Evaluaciones @

Evaluaciones

® Buscador

@] Total Resutados:0188 | G || @ || & | @
CURSO ESCOLAR ENSENANZA CURSO EVALUACION FECHA INICIO FECHA SESION FECHA PUBLICACION FECHA FINAL
2015/2016 ESO - ESO 40 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015 4
2015/2016 ESO - ESO 40 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016 [
2015/2016 ESO - ESO 40 J 13/06/2016 15/06/2016 17/06/2016 23/06/2016
2015/2016 ESO - ESO 4 s 01/09/2016 05/09/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 2 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 HyCs - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 20 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 20 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016
2015/2016 HyCs - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 20 2 14/03/2016 17/03/2016 18/03/2016 23/03/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 20 J 23/05/2016 25/05/2016 27/05/2016 10/06/2016
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 2 J 23/05/2016 25/05/2016 27/05/2016 10/06/2016
2015/2016 HyCS - Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) 2 H 01/09/2016 05/00/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) 2 s 01/09/2016 05/00/2016 06/09/2016 09/09/2016
2015/2016 ELE203 - Instalaciones de Telecomunicaciones 13 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/13/2015
2015/2016 EOC201 - Obras de Interior, DeCoracion y Rehabilitacion 1° 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 FME203 - Soldadura y Caldereria 10 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015
2015/2016 HOT201 - Cocina y Gastronomia 1° 1 01/12/2015 09/12/2015 11/12/2015 23/12/2015 |
<1 1 »

X

El comportamiento de estd rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

9.6.1 Anfadir o Editar Evaluacion.
Ventana de edicién desde la que podemos afiadir una evaluacion.

Desde esta ventana los usuarios con permisos pueden dar de alta o modificar las evaluaciones.

Solamente tendran acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de &mbito centro cuyos roles sean:

Administrador, Administrativo o Director de Centro.

Datas evaluacion

Informacion
Curso escolar: 2014/2015 -~ Tipo de ensefanza: Seleccione... -
Ensefianza: Curso:
Evaluacion : Fecha inicio |Er
Fecha sesion |Er Fecha publicacion |Er
Fecha final |Er ("] Boletin para padres
[ Evaluacién final
[ Evaluacién extraordinaria
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Campos de la ventana:

- Curso escolar: Campo obligatorio que viene seleccionado por defecto con el curso actual.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza. En el caso de que sea una
edicién los datos apareceran precargados y no seran editables.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza, previamente tiene que estar seleccionado
el tipo de ensefanza para que se pueda editar. En el caso de que sea una edicion los datos
apareceran precargados y no seran editables.

- Curso: Campo donde seleccionaremos el curso, previamente tiene que estar seleccionado el tipo
de ensefianza para que se pueda editar. En el caso de que sea una edicion los datos apareceran
precargados y no seran editables.

- Evaluacién: Campo obligatorio donde indicaremos la evaluacién.

Se facilita un texto para establecer el nombre o identificacion de la evaluacién. Por normativa existe
un numero minimo de evaluaciones, pero no esta estipulada su nomenclatura, por lo que se deja a
libre eleccién del centro.

- Fecha de inicio: Campo obligatorio donde indicaremos la fecha de inicio de la evaluacion.

- Fecha sesion: Campo obligatorio donde indicaremos la fecha de sesién de la evaluacién

- Fecha final: Campo obligatorio donde indicaremos la fecha final de la evaluacion.

- Fecha de publicacién: Campo obligatorio donde indicaremos la fecha de publicacién de la
evaluacion.

o Las fechas de evaluacion las tienen que configurar de acurdo a lo siguiente ( "< o ="

significa, menor o igual):

F. Inicio "< o =" F. Sesién "< o =" F. Publicaciéon "< o =" F. Fin

e PROFESORES: Pueden/deben registrar entre F.Inicio y F.Sesiéon las notas de sus
respectivas materias, pasada la fecha Sesién no podran realizar modificaciones.

e EQUIPO DIRECTIVO: Podran realizar modificaciones en las notas de la evaluacion
en cualquier momento entre la F.Inicio y la F.Fin. Para poder solventar cualquier
problema con reclamaciones y/o erratas posteriores a la publicacion.

- Boletin para padres: Marcaremos esta opcidn si para esa evaluacién se requiere remitir notificacién
escrita a los tutores legales de los alumnos sobre los resultados de evaluacion.
- Acta final: Marcaremos esta opcién si la evaluacion se establece como evaluacién final del curso.

Sélo podra establecerse una evaluacion final por curso, al marcar dicha sesion como tal, se

considerara la sesion “Ordinaria final”.
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- Extraordinaria: Marcaremos esta opcion si la sesidon de evaluacién se considera extraordinaria, si no

marcamos esta opcién se considerara ordinaria.

Al pulsar aceptar en la ventana se validard que todos los datos obligatorios estan cumplimentados y en
caso afirmativo se actualizara la evaluacion creada en la rejilla de datos, en caso contrario se mostraran los

correspondientes errores de validacion.

9.7 Objetivos G.I.LM.O.

Ventana a la que accedemos desde la opcion de menu “Curso Escolar”, subment “Curso Escolar”, desde la

opcioén “Objetivos G.I.M.O".

#‘ Producto de Gestion Académica [version 1.2.0] prueba (') Desconectar
Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
D m fi7) Calendario -Qn @ M @ il
» Plan de @ Horarios Actividadesy  Evaluaciones| Objetivos
Estudios pregramas GIM.O.

Ventana de busqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de las evaluaciones

de objetivos. Los criterios, aspectos o puntos evaluables son:

- Conceptos: Escalas de calificacién de la asimilacién de conceptos.

- Grado de consecucién de objetivos de Area: Se califica mediante una escala, si el alumno/a ha
conseguido los objetivos de cada area o materia. NO se evalUan cada uno de los objetivos por
separado sino en conjunto.

- Interésy esfuerzo: Se evalla el interés y esfuerzo mostrado por el alumno en una materia o area.

- Medidas educativas complementarias: Para la calificacion de este aspecto, simplemente se tienen
dos valores: Si o No un determinado alumno ha de realizar actividades de refuerzo o requiere
medidas educativas especiales.

- Observaciones preestablecidas: Puede ser necesario afadir alguna observacion complementaria a

las calificaciones existentes, ya que todas estan basadas en una serie de escalas de valores. Por lo

tanto, se permite la matizacion de los aspectos que se crean convenientes.
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LF Producto de Gestibn Académica [version 1.20] prucbs (1) Desconect
Configuracién Promacion y matricula Grupas Alumnada Personal Curso Escalar
o W 0 e O N
» Plande (9 Actividadesy  Evaluaciones  Objetivos Libros de
Estudses pragraras GIMO. et

Objetivos GLM.O. @

Objetivos GLM.O.

Curso escolar | 2002/2003 = Tipe de ensefianza: eleccione.. = | Tipode objetive: | Seleccione.. - & | T
= Total Resuhtados: 018 | & || @ || 2
TIPO ENSERANZA TIPO OBJETIVO CLAVE DESCRIPAION ROL -
Texto a fittrar Texto a filtrar., Texto a filtrar Texto a filtrar, Texto a filtrar
Bachillersto Conceptos (] CONCEPTOS
Bachillerate Conceptos cl COMCEPTO_L
Bachillersto Conceptes c2 CONCEPTO_2
Bachill Congeptos C3 CONCEPTO 3

Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).

- Rejilla de datos donde se mostraran los objetivos G.I.MO.

Los usuarios dados de alta en la aplicacion que tienen acceso a esta ventana son:
- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de escritura.

- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura
- Usuarios de Ambito centro.
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso en modo lectura.
o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador, no sera visible para estos

roles.

Filtros de busqueda:

Objetivos GLM.O. @

Objetivos G.LM.O.

(®) Buscador

Curso escolan 201242013 = Tipo de ensefianza: Seleccione... *  Tipo de objetivo: Seleccione... - | & || ? |

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda. Inicialmente aparece precargado el curso actual
- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza de las impartidas en el

centro por la que queremos filtrar.

- Tipo de objetivo: Campo donde seleccionaremos el tipo de objetivo por el que queremos filtrar.
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Tipo de objetive: -
Conceptos
Grado
. Interes
DESCRIPCION 1c igfas
Texto a filtrar, Observaciones

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el
apartado “Caracteristicas operativas de la aplicacién/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendra precargada con todos los tipos, grados,

interés, medidas y observaciones de los Objetivos G.I.M.O. creados para el curso actual.

Objetivos G.LM.O. @
Objetivas GIM.O.
(®) Buscador
|E| Total Resultados: 017 ‘FHEHF|
TIPO ENSENANZA TIPO OBJETIVO CLAVE DESCRIPCION ROL €]
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar...
Bachillerato Conceptos 5 CONCEPTO S E
Bachillerato Conceptos 1 COMNCEPTO_1
Bachillerato Conceptos c2 COMNCEPTO_2
Bachillerato Conceptos 3 COMNCEPTO_3
Bachillerato Conceptos c4 COMNCEPTO 4
Bachillerato Grado G1 GRADO_1
Bachillerato Grado G2 GRADO_2 L
Bachillerato Grado G_3 GRADO_3 3
Bachillerato Grado G4 GRADO 4
Bachillerato Interes 11 INTERES 1
Bachillerato Interes 12 IMTERES_ 2
Bachillerato Interes 13 INTERES_3
Bachillerato Medidas M_1 MEDIDA_1
Bachillerato Medidas M2 MEDIDA_2 I
Bachillerato Observaciones o1 OBSERVACION_1 i
x

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el
apartado 2.5 de este manual.

9.7.1 Anadir Objetivos G.I.M.O.

Ventana de edicion desde la que podemos afiadir un objetivo G.I.M.O.
Desde esta ventana los usuarios con permisos pueden dar de alta objetivos G.LM.O.

Solamente tendran acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de ambito Consejeria.

Solamente podemos dar de alta nuevos objetivos G.I.M.O. para el curso borrador.
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Nuevo Objetivo GIM.O.

Curso escolar: 201372014

Tipo de ensefianza: Seleccione...
Tipo de ohjetivo: Seleccione...
Clave:
Descripcion:

Objetivo G.LM.O.

Campos de la ventana:

- Curso escolar: Campo obligatorio seleccionable donde estard cargado por defecto el curso

borrador.

- Tipo de ensefianza: Campo obligatorio donde seleccionaremos el tipo de ensefianza.

- Tipo de objetivo: Campo obligatorio seleccionable, cargado con los tipos de objetivo G.LM.O.

Si el tipo de objetivo seleccionado es "Observaciones” se habilitara el campo seleccionable Rol.

O Rol: campo seleccionable cargado con los roles de profesor o tutor, para el tipo de objetivo

G.I.M.O observaciones.

I
Nuevo Objetivo GLM.O.

Curso escolar: 201372014

Tipo de ensefianza: Bachillerato

Objetivo GLM.O.

‘ Tipo de objetivo: Observaciones|

Clave:

Descripcion:

Rol: Seleccione...

- Clave: campo obligatorio que se identifica con lo que aparezca en la casilla correspondiente del

boletin para cada materia.

- Descripcion: Campo obligatorio donde afadiremos la explicacién de la clave, si se muestran

leyendas a la hora de presentar los boletines, se concatenaran todas a modo de leyenda.
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Ventana de edicion, en la que podemos modificar los objetivos G.I.M.O. del curso borrador. En la edicion,

tanto para el curso vigente como para los histéricos, los datos seran de lectura para todos los usuarios, ya

que no se permite su edicion.

En el resto de casos los Unicos campos editables son “Clave” y “Descripcion”, el resto de campos son de

solo lectura.

Editar Objetivo G.LM.O.
Objetive G.LM.O.

Curso escolarn 2013/2014 N

Tipo de ensefianza: Bachillerato -

Tipo de objetive:  Observaciones -
Clave: ’
- - *

Descripcion:
Rol: Profesor -
X | v |

9.7.3 Eliminar Objetivos G.I.M.O.

Solamente se pueden eliminar objetivos G.LM.O del curso borrador, para ello tenemos que tener

previamente seleccionado en la rejilla de datos el objetivo G.I.M.O. a eliminar.

9.8 Libros de Texto.

Ventana a la que accedemos desde la opcion de menu “Curso Escolar”, subment “Curso Escolar”, desde la

opcién “Libros de Texto".

¥ Producto de Gestién Académica [versién 1.4.0)

prueba () Desconectar

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
[ m Calendario 'QI @ M G m
Plan de @ Horarios Actividades y  Evaluaciones Objetivos Libros de
» Estudios programas GIM.O. texto
9

Curso escolar
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Ventana de busqueda a pantalla completa desde donde se gestionan y mantienen los libros de texto

utilizados en el centro para las distintas materias.

%E Producto de Gestion Académica [version 1.4.0]

prueba (D) Desconectar

Configuracién  Promocibnymatricula  Grupos  Alumnado  Personal RGNS SIS

o m B8 Calendsric .Q. @ E (B m
Piande (3 Horarios Actividedesy Evelusciones  Objetves  Libros de

» GIM.O. testo

Estudies programas

Libros de texto @

Libros de texto
() Buscador
Curso escolar: | 201272013 | Tipodeensefanza:  Seleccione., ~  Ensefianra: -
Curse: Seleccione - Matesia: Titube:
Editorial: Autor: ISBN:
&Y
= TotalResultados: 01 | C || @D | & | @
CURSO ESCOLAR TiuLo AUTOR EDITORIAL 15BN ENSENANZA CURSO MATERIA E
Testo 3 filtrar... et afiltear..  |Tedto a filtrar. Texdo a filtrar... Tedto s filtrar.. Tedo a filtrar.. |7
2013/2014 Ciencias Carlos Santillana 123456730012 ESO 1°

Ciencias de la Naturaleza (1° Inglés )

m — Rl Curso escolar  EOBIEVE] -

Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Rejilla de datos donde se mostraran los libros de texto utilizados en el centro.

Los usuarios dados de alta en la aplicacion que tienen acceso a esta ventana son:

- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de lectura.
- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura
- Usuarios de Ambito centro.
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso en modo escritura.
o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador, acceso en modo lectura a
los libros de texto del centro al que pertenecen.

Filtros de busqueda:

Libros de texto @

Libros de texto

(® Buscador
Curso escolan: 201272013 - Tipo de ensefianza: Seleccione.. « | Ensefanza: Seleccione.., -
Curso: Seleccione... - Materia: Titulo:
Editorial: Autor: ISBN:
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- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la
busqueda. Inicialmente aparece precargado el curso actual.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza de las impartidas en el
centro por la que queremos filtrar.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza de las impartidas en el centro por la que
gueremos filtrar. Este campo se habilitara cuando seleccionemos el Tipo de Enseflanza.

- Curso: Campo seleccionable donde indicaremos el curso por el que queremos filtrar. Este campo
se habilitard cuando seleccionemos el Tipo de Ensefianza.

- Materia: Botdn lupa, que abrira la ventana de busqueda simple con el listado de materias que
correspondan al tipo de ensefianza de la ensefianza seleccionada. Si no se hubiese seleccionado
ensefianza el boton estard deshabilitado.

- Titulo: Campo de texto donde indicaremos el titulo del libro por el que queremos filtrar.

- Editorial: Campo de texto donde indicaremos la editorial del libro por el que queremos filtrar.

- Autor: Campo de texto donde indicaremos el autor del libro por el que queremos filtrar.

ISBN: Campo de texto donde indicaremos el ISBN del libro por el que queremos filtrar.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el

apartado "Caracteristicas operativas de la aplicacion/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos los resultados, que por defecto vendra precargada con todos libros de texto del

centro para el curso actual.

Libros de texto @

Libros de texto

® Buscadar
(@] Total resutacos01 [ G |[( @ ][ ][ @]
CURSO ESCOLAR TiTULO AUTOR EDITORIAL ISBN ENSENANZA CURSO MATERIA El

Texto a filtrar... Texto afiltrar...  |Texto afiltrar...  |Texto afiltrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar...  |Texto a filtrar...
2013/2014 Ciencias Carlos Santillana 123456789012 ESO 1= Ciencias de la Naturaleza {19 Inglés }

x

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el
apartado 2.5 de este manual.
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9.8.1 Anadir o Editar Libros de Texto.

Ventana de edicién desde la que podemos afiadir o editar libros de texto.
Solamente tendran acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de ambito centro cuyos roles sean:

Administrador, Administrativo o Director de Centro.

Editar Libro de Texto
Cursa escalar: 2012/2013 - Tipo de ensefianza: ESO -
Curso: 1° - Ensefianza: ESO -
Materia: ' ISBN: 123456789012 '
Titule: | Ciencias ’ Editorial:  Santillana ’
Autor: | Carlos : Fecha comienza:  01/09/2013 |E[
Fecha autorizacidén: | 01,09/2014 |Er
X||v

Campos de la ventana:

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar para el que queremos anadir el libro
de texto. En la ventana de edicion estard deshabilitado y en la ventana de Alta de libros de texto
solamente podremos seleccionar el curso actual y el curso borrador, ya que no podemos ahadir
libros de texto para un curso escolar histérico.

- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza de las impartidas en el
centro en el caso de que estemos dando de alta libros de texto, en el caso de tratarse de una
edicion este campo estara deshabilitado.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza de las impartidas en el centro en el caso
de que estemos dando de alta libros de texto, en el caso de tratarse de una edicién este campo
estara deshabilitado. Para altas de libros de texto este campo se habilitard cuando tengamos
seleccionada previamente el tipo de ensefianza.

- Curso: Campo seleccionable donde indicaremos el curso en el caso de tratarse de un alta de un

libro de texto, si es una edicion este campo estara deshabilitado. Para altas de libros de texto este

campo se habilitara cuando seleccionemos el Tipo de Ensefianza.
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- Materia: Botdn lupa, que abrird la ventana de busqueda simple con el listado de materias que
correspondan al tipo de ensefianza de la ensefianza seleccionada. Si no se ha seleccionado
previamente una ensefanza el botdn estara deshabilitado.

- Titulo: Campo de texto donde indicaremos el titulo del libro que estoy editando o dando de alta.

- Editorial: Campo de texto donde indicaremos la editorial del libro que estoy editando o dando de
alta.

- Autor: Campo de texto donde indicaremos el autor del libro que estoy editando o dando de alta.

- ISBN: Campo de texto donde indicaremos el ISBN del libro que estoy editando o dando de alta.

Al dar al botén de guardar de la ventana, se guardaran el Alta o Edicion del libro de texto, y se actualizaran
los datos en la rejilla.
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10 Recursos.

Este apartado ha sufrido una remodelacion mas aparente que real. Los recursos se han sacado de su
ubicacién original en “Configuracion” y se ha creado un menu nuevo para ellos. Ademas, se han
reorganizado en tres apartados diferentes: “Espacios”, “Equipamientos” y “Conectividad”. De esta forma la
gestidn serd un poco mas clara al estar claramente separados los espacios fisicos (Recursos) de los recursos
materiales (Equipamiento) y los recursos de conectividad. Los diferentes recursos que ya existian se han
reubicado en uno de los tres de la manera mas correcta posible (teniendo en cuenta que se ha hecho de

forma automatizada para los mas de cien centros educativos en SIGAD) por lo que se deberian de revisar

para corregir errores.

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Recursos Utilidades

E B &

Espacios  Equipamiento Conectividad

Recursos

10.1 Espacios.

La ventana “Espacios” estd formada por un buscador y una rejilla de datos, en la que se mostraran todos
los espacios fisicos del centro, tanto docentes como no docentes. Los espacios docentes, ademas, se utilizan
en la interactuacion con los gestores de horario. Todos los espacios se expresan en el DOC.

Todos los usuarios dados de alta en la aplicacidon pueden acceder a esta ventana en modo consulta, pero
Unicamente tienen permiso de edicién los usuarios de Ambito centro cuyos roles sean: Administrador,

Administrativo, Director, Secretario o Jefe de Estudios.

Filtro de Busqueda de espacios:

Espacios

® Buscador
Nombre: Tipo: | Seleccione ~  Sublipo: | Selecdone

[+
(<l

M DMejora

Los filtros de busqueda que podemos aplicar son:
- Nombre: Campo de busqueda para poder filtrar por nombre del espacio.
- Tipo: Seleccionable cargado con los tipos de espacio.
- Subtipo: Seleccionable cargado con los diferentes suptipos de espacios, dependiendo del tipo
seleccionado. Si no tenemos seleccionado un tipo de espacio el subtipo no sera seleccionable.

- Casilla mejora: Seleccionaremos esta casilla si queremos filtrar por espacios que estén pendientes

de alguna mejora (pintar, reparar ventanas...).
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Rejilla de espacios:

Rejilla donde se mostraran los espacios dados de alta en el centro. Cumple con lo especificado en el punto

2.5 de este manual.

-] Total Resultados: 059 | C' || @ || # OJ

TIPO. ~ susTIPo NOMBRE MEJORA

Espacios no Docentes. Otros. Salén de actos. |

Espacios no Docentes Vestuarios y Duchas Alumnas Vestuario Alumnas

Espacios no Docentes Vestuarios y Duchas Alumnos Vestuario Alumnos

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 1

Espacios Docentes Aula Grdinaria Aula 10

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 11

Espacios Docentes Aula Orginaria Aula 12

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 13

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 14

Espacios Docentes Aula Orginaria Aula 15

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 16

Espacios Docentes Aula Grdinaria Aula 17

Espacios Docentes Auila Ordinaria Aula 18

Espacios Docentes Aula Orginaria Aula 2

Espacios Docentes Aula Ordinaria Aula 3

Ecmacine Nncantac Bula Pietinacia uia -
x

10.1.1 AfRadir un espacio.
Pulsando sobre el botén |E| aparece la ventana desde la que podemos afadir nuevos espacios
para el centro.
En la ventana de datos del espacio se ha incluido una pequefia caja de texto que se activa al marcar el check
“Mejora”. Esta casilla sirve para indicar que el espacio requiere una mejora y en la caja de texto podremos

indicar, resumidamente, cual es la mejora necesaria.

Datos espacios
Datos generales

Mombre:
Tipo: Seleccione... - Subtipo:
Datos especificos
Ancho: Largo: Superficie:

Plazas:

Mejora: O

Conectividad en la instalacion por: wiFi [ Cable [
Instalacién en ubicacién externa al centro: O

Observaciones:

También se permite registrar si el espacio tiene posibilidad de conectarse a la red ya sea por cable o por
WiFi.

La responsabilidad de insertar los datos es del centro educativo.
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10.1.2 Editar un espacio.
Para poder editar un espacio lo seleccionamos de la rejilla donde se muestran, y haciendo doble click o

pulsando sobre el botén | & | aparecera la ventana con los datos del espacio seleccionado.

Datos espacios

— Datos generales

Nombre: DIBU

Tipo: Espacios Docentes  Subtipo:  Plastica

— Datos especificos

Ancha: 6.0 Largo: 7.0 Superficies 420

Plazas: 24

Mejora: |

Conectividad en la instalacién por: WiFi [ Cable [
Instalacién en ubicacién externa al centro: O
Observaciones:

Plastica ES0 y Bachillerato
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10.2 Equipamiento

En esta ventana grabaremos los recursos audiovisuales, de oficina e informaticos. La ventana de edicién nos
permite asignarle un espacio fisico, una fecha de compra y un uso preferente (administrativo, alumnado o
profesorado) asi como conectividad a la red.

Datos equipamientos
Datos generales

MNombre:

Tipo: Seleccione... - |* Subtipo:

[ Datos especiicos
Ubicacidn: Q |

Fecha de compra: | ﬁ | Uso: | Seleccione.., =

Conectividad en la instalacién por: wiFi [ Cable [

Observaciones:

La responsabilidad de insertar los datos es del centro educativo

10.3 Conectividad

Este apartado es nuevo integramente y sirve para registrar las estadisticas de conectividad que las
estadisticas oficiales requieren de cada centro.

1. Conectividad

‘Conectividad
Tipo de conexién: RDsI ~ Ancho de banda (Mbps) 'WiFi para Intranet: D N® de alumnos con servicio de red Wifi con dispositivos del centro:
ADSL
glb'“j"“t“” Mv-Cable) WiFi para Internet: (] N® de alumnos con servicio de red Wifi con dispositivos propios:
ibra Gptica v
2. Entorno virtual de aprendizaje
Entorno Virtual de Aprendizaje
Entorno Virtual de Aprendizaje I:I
Proveedar:
Tipo de Usuario: Alumnado

Familias
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3. Servicios en la nube

- Servicios en la nube

Servicios en la nube ]
Froveedor:
Tipo de Usuario: Alumnado

Familias

4. Uso de nuevas tecnologias

- Uso de nuevas tecnologias
Participa el centro en proyectos de nuevas tecnologias |:|
Uszo de movil con fines educativos:

ESC

Bachillerato

Formacion Profesional Basica
Ciclos Formativos de Grado Medio

Ciclos Fromativos de Grado Superior

La responsabilidad de insertar los datos es del centro educativo.
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11 Utilidades.

Desde el menu de utilidades se tiene acceso a diversas utilidades relacionadas con exportaciones de ficheros

e informes.

* Producto de Gestion Académica [version 2.6.1]

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
o < [ L @
m < J 6 e o € 9
Estadisticas Solicitud de Informes
Titulos
Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin Pefialara

11.1 Estadisticas.

Funcionalidad a la que accedemos desde el mend “Utilidades” submenu “Estadisticas”.

'#' Producto de Gestion Académica [versién 2.8.2]

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidadles
a | € W ® 9D 9D
ll.l N~ g 0 9 (:)
Estadisticas | Universidades  Solicitud de Informes Kronowin Pefialara
Titulos
Exportacién de ficheros Consultas Ayuda Kronowin Pefialara

Los usuarios dados de alta en la aplicacion que tienen acceso a esta ventana son:
- Usuarios del Ambito de Consejeria

- Usuarios del Ambito Servicio Provincial
- Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios.

A través de este botdn se descarga el fichero para la carga de datos estadisticos en EECD.
En funcién de si el centro imparte o no Ciclos de Formacion Profesional se generaran dos ficheros o uno

solamente. El fichero general se denomina con el cédigo del centro, extension .est y el fichero para FP se

denomina con el codigo del centro, extension .zip.
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11.2 Universidades.
Funcionalidad PAUNET a la que accedemos desde la opcidon del menu “Utilidades”, submend

"Universidades”.

'*' Producto de Gestion Académica [version 2.8.2]

Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
< | & W ® 9 D
a | | 6 O W
Estadisticas Universidades || Solicitud de Informes Kronowin Pefialara
Titulos
Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin Pefialara

Al pulsar sobre este botdn se crea un fichero .Zip que en su interior contiene el fichero .txt con los datos a
importar en la aplicacion correspondiente.

Los usuarios dados de alta en la aplicacién que tienen acceso a esta ventana son:
- Usuarios del Ambito de Consejeria

- Usuarios del Ambito Servicio Provincial
- Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios.

11.3 Solicitud de Titulos.

Ventana a la que accedemos desde la opcién de menu “Utilidades”, submenu “Exportacién de ficheros”, en

la opcién “Solicitud de Titulos”.

¥¥ Producto de Gestion Académica [version 1.4.0] prueba (1) Desconectar
Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
/3 < " {
il i g il o 9 X)) 0 £
Solicitud de Informes Acerca de Kronowin
Titulos SIGAD
Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin

Ventana de blUsqueda a pantalla completa donde se muestra y mantiene la informacién de Solicitud de

Titulos. En esta ventana se registran todas las peticiones de expedicién de titulos para los alumnos del

centro que hayan promocionado y titulen.
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Solicitud de Titulos @

Solicitud de Titulos

® Buscador

= Toulresuados:02 (@ | [0 [ [ @
SELECOION  NUMLEXPEDIENTE N°PROPUESTA  APELLIDOL APELLIDOZ NOMBRE ENSERANZA SISTEMA EDUCATIVO DUPLICADO TIPO DUPLICADO ARG FIN ESTUDIOS FECHA PAGO DERECHOS a

1 S REBECA | Gestion Administatva  LOE ] T 270172015

2 DIEGO Gestion Administrativa LOE N

<0
2 x

Ventana formada por:

- Panel de filtros (inicialmente colapsado).
- Rejilla de datos donde se mostraran las solicitudes de titulos.
- Botdn Generar.

- Botdn Fichero SP.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de solo lectura a todas las solicitudes de titulos.

- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de solo lectura a las solicitudes de titulos de los
centros de su Servicio Provincial.

- Usuarios de Ambito centro:

o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso a esta funcionalidad en modo lectura y escritura a las solicitudes de titulos de su
centro.

o Roles de Profesor, Tutor, Jefe de Departamento y Orientador: No tendran acceso a esta

funcionalidad.

Filtros de busqueda:

Salicitud de Titulos @
Solicitud de Titulos

@ buscedo

Curso escolar  2015/2016 ~ | Tipo de enseftanza: - Enselana ~ | Aafin estudios:
Nombre: Apelldel: Apellide2: Num Expediente:

Tipo decumente: - Decumente: NF Propuesta Seleccionsr Todos 1| & || ¥

- Curso escolar: Campo donde seleccionaremos el curso escolar por el que queremos realizar la

busqueda. Inicialmente aparece seleccionado el curso actual.
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- Tipo de ensefianza: Campo donde seleccionaremos el tipo de ensefianza impartida en el centro,
por la que queremos filtrar.

- Ensefianza: Campo donde seleccionaremos la ensefianza, previamente hay que seleccionar el tipo
de ensefianza, para poder seleccionar la ensefianza.

- Afo fin estudios: Campo donde seleccionaremos el afio de fin de estudios por el que queremos
realizar la busqueda.

- Nombre: Campo donde indicaremos el nombre del alumno por el que queremos buscar.

- Apellido1: Campo donde indicaremos el primer apellido del alumno por el que queremos buscar.

- Apellido2: Campo donde indicaremos el segundo apellido del alumno por el que queremos filtrar.

- N° Expediente: Campo donde indicaremos el nimero de expediente del alumno por el queremos
filtrar.

- Tipo de Documento: Campo donde seleccionaremos el tipo de documento por el que queremos
filtrar.

- Numero Documento: Campo donde indicaremos el nimero de documento del alumno por el que
gueremos filtrar.

- Numero Propuesta: Campo donde indicaremos el niUmero de propuesta por el que queremos filtrar.

- Seleccionar Todos: Al pulsar el check seleccionar todos nos permite seleccionar todos los elementos

de la rejilla.

Los botones de limpiar y filtrar cumplen con el funcionamiento genérico de los buscadores, descrito en el

apartado “Caracteristicas operativas de la aplicacién/ panel de filtros” de este manual.

Rejilla de datos:

En la rejilla mostraremos inicialmente todas las solicitudes de Titulos del centro para el curso escolar actual,

mientras no se aplique ningun filtro de busqueda.

Solicitud de Titulos

® Buscador

| = | Total Resultados: 05 | @ || @ || & || @

SELECCION NUM EXPEDIENTE N°PROPUESTA | APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE ENSERIANZA SISTEMA EDUCATIVO. DUPLICADO TIFO DUPLICADO ARO FIN ESTUDIOS FECHA PAGO DERECHOS i

20040000 11/2015 11/03/2015

03,2015 11/03/2015

GARCIA JUAN ESO LOE

20040000 GARCIA JUAN 25] LOE

20070000 GARCIA JUAN £SO LOE

) 1 N

] 1 N

] 20030000 2 GARCIA JUAN Mantenimiento Electr | LOE N 12/2014 22/12/2014
) 2 N 12/2014 231272014
] 2 N

0 20130000 GARCIA JUAN Administracién y Fina | LOE 03/2015 17/03/2015

El comportamiento de esta rejilla cumplen con el funcionamiento genérico de las rejillas, descrito en el

apartado 2.5 de este manual.

Podremos afadir nuevos registros a la rejilla de dos formas:
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- Con el boton afladir de la rejilla, en este caso afladimos registros uno a uno rellenando los datos

correspondientes para el alta de un nuevo registro.

11.3.1 AfRadir o Editar Solicitudes de Titulos.

Ventana de edicién desde la que podemos afiadir o editar solicitudes de titulos.

Solamente tendrén acceso de escritura sobre esta ventana los Usuarios de ambito centro cuyos roles sean:
Administrador, Administrativo o Director de Centro.

Dependiendo de si es un alta o una edicion de solicitud de titulos la ventana se mostrara precargada con

los datos de la solicitud (en el caso de que sea una edicion) o vacia (para nuevas solicitudes).

Nueva Solicitud de Titulo
Datos personales
N© expediente: [Q ]
Apellidol: Apellidoz: Nombre:
Tipo documento: Ne documento: Fecha nacimiento:
Mo . . Localidad nacimiento:
Sexo: S Pais nacimiento:
Vujer
Datos academicos
Calificacién: ) Fecha fin estudios ( MM/AAAA ): . Fecha pago derechos | 7|
Causa duplicidad: | Seleccione. - Ne reg. titulacion oficial: F. Expedicion titulo original: | 7 |
Centro finaliza estudios: | Seleccione. - Fecha entrega titulo: | &3 |
X | v

La ventana esta dividida en dos partes, en la parte superior se mostraran los datos personales del alumno
(no seran editables) y en la parte inferior se mostraran los datos académicos del alumno.

Campos de la ventana:

- NP° Expediente: Botén lupa que abrira la ventana de blsqueda: “Listado de Alumnos”.

Listado de alumnos
‘E| Total Resultados: 0826
NOMEBRE APELLIDO1 APELLIDOZ ENSENANZA CURSO £|
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar,
MOUHAILA AADEL SAAF ESO 2® i
JAVIER ABAD LISO Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1e =
GLORIA ABAD WVELILLA ESO Ed
ZHINEE ABBOU DRIS ESO 1=
DAVID ABRIL GARCIA ESO 4=
JUAN MAMUEL ACIN UTRILLA ESO 3
LAURA ADELANTADO GODES Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales 1=
SAMUEL ADIEGO MONTESINGS ESO Ed
Ruth Fili AGAVT BEMITO Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales 1
ANA AGUAR FORMIES ESO i
MARIO AGUAR FORMIES Bachillerato de Ciencias y Tecnologia 1=
MARIO AGUAR FORMIES Bachillerato de Ciencias y Tecnologia &
MARIO AGUAR FORNIES Ayudante de cocina 1=
MARIO AGUAR FORNMIES Ayudante de cocina 1=
Pablo AGUERRI ANDRES ESO 2@ -
x| v
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Al seleccionar un alumno y pulsar aceptar se cargaran en la ventana “Nueva Solicitud de Titulos”
los datos personales del alumno que no seran editables (nombre, apellidos, tipo documento,

documento, sexo y datos de nacimiento).

- Numero propuesta: el nimero de propuesta se crea de manera consecutiva, se pueden incluir
propuestas de alumnos en los nUmeros que aparezcan en el desplegable de n® propuesta que seran
los que se hayan creado anteriormente. Para crear un nuevo nimero de propuesta es necesario
pulsar el boton Nueva propuesta.

- Calificacién: Campo donde indicaremos la nota media del expediente.

- Fecha fin estudios: Campo donde indicaremos el mes/afio en que el alumno finaliza los estudios.

- Fecha pago derechos: Campo fecha donde indicaremos la fecha de pago de derechos de la
titulacion.

- Causa de duplicidad: Campo seleccionable cargado con las distintas causas de duplicidad, donde
seleccionaremos la que corresponda.

- Numero de registro de titulacién oficial: Campo donde indicaremos el niUmero de registro de la
titulacion oficial.

- Fecha expedicion titulo original: Campo fecha donde indicaremos la fecha de expedicién del titulo
original.

- Centro finaliza estudios: Campo donde indicaremos el centro donde finaliza los estudios.

- Fecha entrega titulos: Campo fecha donde indicaremos la fecha de entrega del titulo.

Al pulsar el boton de guardar de la ventana, se guardaran el Alta o Edicion de la Solicitud de Titulo,

y se actualizaran los datos en la rejilla.

11.3.2 Botdn Fichero SP.
Botdn situado en la parte inferior de la ventana de solicitudes de titulo, habilitado solamente para

el curso escolar actual y para los usuarios con permiso de escritura. Es necesario seleccionar

previamente los registros de los que se quiere generar el fichero para el Servicio Provincial.
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Solicitud de Thtulos @

Solicitud de Titulos

(® Buscador

= Total Resultados: 08 | C' || @ || # || @
SELECCION  NUMLEXPEDIENTE e PROPUESTA  APELLIDD1 APELLIDOZ NOMBRE ENSERAMZA SISTEMA EDUCATIVO DUPLICADD TIPG DUPLICADO ARG FIN ESTUDIDS FECHAPAGO DERECHOS ]

e 0 1 GRACIA JUaN B0 Lot N 1142015 110032015

s 1oan AN Es0 Loe ] 32015 117032015

@ x 2 GRACIA AN Mantenimiento Electromecanico 108 N 1212014 2p272014

20 2 6L JUAN [25] 108 H 12/2014 230272004

20 2 GRACIA wan Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOE) Loe H 06/2014 16/06/2014

- 0 2 G wan Administracion y Finanzas LOE N 0372015 17032015

) 0 2 GRACIA AN Electromecanics de Vehiculos Autemiviles LoE ] 030215 107032015

" x 2 Gn JUAN Electromecdnica de Vehiculos Automdviles LOoE N 12/2004 231272014

Al pulsarlo, se descargara el fichero en formato .cvs.

11.4 Informes.

Ventana a la que accedemos desde la opcién de menu “Utilidades”, submenu “Consultas”, en la opcion

“Informes”.

prueba (1) Desconectar

‘n' Producto de Gestion Académica [version 1.4.0]

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
e J W 0| 0 ® 9D
Solicitud de Informes Acerca de Kronowin
Titulos SIGAD
Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin

Desde esta ventana se podran emitir todos los informes.

prueba () Descone|

%E Producto de Gestién Académica [versin 2.0.0]

Configuracién  Promocibny matricula ~ Grupos  Alumnado  Personal  CursoEscolar  [VAIERIISS
<« J +H 6 0 ¢ D
Solicitud de Informes Kronowin
Titulos
Exportacién de ficheros Consultas Ayuda Kronowin
Informes @
Informes
Total Resuttados
NOMERE DESCRIPCION FAMILIA- COMPETENCA
Texto & filtrar.. Texto a filtrar.. Texto a filtrar.. Texto a filtrar..
Parte de faltas SEPTIEMBRE por grupo Parte de faltas SEPTIEMEBRE por grupo Grupos Ambito centro
Parte de faltas OCTUBRE por grupo Parte de faltas OCTUBRE por grupo Grupos Ambito centro
Parte de faltas NOVIEMERE por grupo Parte de faltas NOVIEMBRE por grupo Grupos Ambite centro
Parte de faltas DICIEMERE por grupo Parte de faltas DICIEMBRE por grupo Grupos Ambito centro
Parte de faltas ENERQ 2014 por grupe Parte de faltas ENERO 2014 por grupe Grupos Ambite centro
Contader alumnos por grupe Contador alumnos per grupo Grupos. Ambito centro
Horario de grupe Herario de grupe Grupos Ambite centro
Listado de alumnos por grupo Listado de alumnos por grupe Grupos. Ambito centro
Listado de grupes por centro Listaclo de grupos per centro Grupos. Ambito centro
Listado de grupos por centre y sexo Listado de grupos per centro y sexo Grupes. Ambito centro
t JIE

m Pedro de Luna (LE.S. Zaragoza)

Al  Curso escolas

Ventana formada por:
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- Rejilla de datos donde se mostraran los informes a generar.

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:

- Usuarios del Ambito de Consejeria: Acceso de lectura a todos los informes.
- Usuarios del Ambito Servicio Provincial: Acceso de lectura a los informes de los informes de su
ambito provincial y a los informes de los centros de su Servicio Provincial.
- Usuarios de Ambito centro:
o Roles de Administrador, Administrativo, Director, Secretario y Jefe de Estudios, tendran
acceso a esta funcionalidad en modo lectura a los informes de su centro.
o Roles de Profesor, Tutor: tienen un acceso limitado a los informes.
o Elrol de tutor puede consultar y descargar los siguientes informes:
» (Calificaciones por grupo y materia (con pendientes).
» (Calificaciones por grupo y materia (sin pendientes).
» Carnets alumnado por grupo.
» Horario de grupo.
» Listado de alumnos con foto.
= Listado de alumnos por grupo.
= Listado de direcciones por grupo.
= Materias pendientes por curso.
» Materias pendientes por grupo.
=  Parte de ausencias mensual por grupo.
» Parte de faltas asistencia por grupo.
= Parte de retrasos mensual por grupo.
»  Partes faltas asistencia alumno.
= Pegatinas de correspondencia 105x35.
» Pegatinas de familiares 105x35.
» Pegatinas del alumnado 105x35.
= Informe por traslado ESO.
» Informe por traslado Bachillerato.
» Boletines correspondientes.
o Roles Jefe de Departamento y Orientador: No tienen acceso a esta funcionalidad, el boton

aparecera inhabilitado para estos roles.

Los informes que se generaran dependeran del ambito y el curso escolar seleccionados en la barra inferior.
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11.4.1 Generacion de Informes.

Al hacer doble click sobre uno de los informes del listado, se abrird la siguiente ventana, donde
seleccionaremos los parametros deseados para generar el informe, la ventana de pardmetros sera variable
en funcion del tipo de informe a generar.

Ventana de parametros:

Pardametros
Centro: Pedro de Luna (LE.S. Zarag =
Grupo desde: | Seleccione... -
Grupo hasta: Seleccione... h

Campos de la ventana:

- Centro: Campo no editable, en el caso de acceder como dmbito centro, ya que vendra seleccionado
por defecto el centro con el que estamos trabajando.
- Grupo desde: Campo donde seleccionaremos el grupo desde el que se va a generar el informe.

- Grupo hasta: Campo donde seleccionaremos el grupo hasta el que se va a generar el informe.

Al dar a aceptar se generara la previsualizacién del informe:
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Previsualizacion Informe (%]

LE.Slnstituto E.5, La sbeniz CURSO 20122013
LOCALIDAD: Chodes FUESTOS ESCOLARES: 4 W° DE CODIGO: COD-12343 SIGAD )
GESTION ACADEMICA
Corrzo alactrdnico: sbenia@rentroE S arazon. 2 Pagina Wab: www . lsbeania com
1.- Orzanos da Gobiemo ¥ Coordinacién Docents
[FONERE F EEGUNDO [orT
[ERCEDES EA [GoMZALEZ 172033050
[[UANPEDRO  [FAQUEDANG [FAGUE 17205381D
FILAR [EARTOLCME [EARTOLCME [T208141E
[ANGEL MIGUEL [MOLINA [LOPEZ 17432653%
[IAFIA JESUS ?}uﬂ [GARCIA 174537518
[IARIA AL [CAERERIZO 174341058
[LOURDES
ROGUEL [oRICL [VELILLA IEEEERN
PICARMEN  [BERMAL [EARFANCO 174355768
[ANAISAEEL  [s0UTO [FLVA 17150200H
[OSE ANGEL  [ALEGRE RIATEUS 171580058
[ELAS | RICLINGS [71E8511R
EsUS 150 [LASILLA 17215544E
[FERCEDES [FR.CVINCIAL [ELASCO 172155034
[OSEMIGUEL |ACERETE [TEIERD 174383661

=

e m

Una vez previsualizado lo podemos descargar en cualquiera de estos formatos pulsando la opcién

descargar.

DOCX
ALS
RTF
C5V
AML

PDH

11.4.2 Tipos de Informes.

11.4.2.1  Parte de Faltas por Grupo

Informe donde se mostraran todos los alumnos (ordenados alfabéticamente por primer apellido, segundo
apellido y nombre) del grupo o grupos seleccionados en la ventana de pardmetros, para el mes
seleccionad.
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Ventana de parametros:

Pardmetros

Centro: entro Pruebas 2521 (Zarag ~
Grupo desde ele ne -
Grupo hasta: ¢ ¢ -
Mes ’ ¢ -

Se mostrara para el mes seleccionado las faltas (tanto ausencias como retrasos) de los mismos, ademas se
indicaran los dias en los que se han producido y cuenta las sesiones que han sido justificadas y las que no

lo han sido.
PARTE MENSUAL DE FALTAS DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO Curso escolar:2013/2014
DICIEMBRE de 2013
Provincia: Localidad: Centro: Ensenanzalcurso/grupo:
Huesca Huesca Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE) /1°/1BC
Alumnol/a Horas lectivas faltadas
N° Orden |Apellidos y Nombre N® Documento Fechas de faltas Justificadas Mo Justificadas
1
2 04,0519 9

11.4.2.2  Contador de Alumnos por Grupo

Informe que muestra los alumnos (ordenados alfabéticamente por primer apellido, segundo apellido y
nombre) del grupo o grupos del centro seleccionado. Muestra informacién personal de los mismos: nombre
y apellidos, direccion, localidad, provincia, C.P., teléfono y fecha de nacimiento.

Centro Curso: 2013/2014

LOGO DEL CENTRO
) _ A de Instalach
Grupo:  1IMA Térmicas y de Fluidos
Tutor: Curso: 1
N Apellidos y Nombre Direccion Localidad | Provincia | CP | Teléfono |Fecha Nac.
1 ?;A:‘DN YCAAL .20, Huesca Huesca 22001 14/09/2026
2| Avda. Cesaraugusto, 4 Huesca Huesca 50004 121172028
Ontinar de
3 PUILATOS, 2 Salz Zaragoza 50810 15/07/2011
C/ LEON ABADIAS N° 8,

4| ESC25) .0, Huesca Huesca 22005 13/03/2025
5 g.r_ Rafael Gl n° 4, 6 Huesca Huesca 22003 121212030

11.4.2.3  Horario de Grupo
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Informe que muestra el horario del grupo/s del centro seleccionado. Se mostrara las siglas del profesor que
imparte dicha materia y el aula donde se imparte, si corresponde.

Centro
LOGO DEL CENTRO
Localidad: Huesca Curso: 2013/2014
Teléfono: Email:
Pagina web:
Horas Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes
DE 08:30
Aula 216 Aula 235 Aula 349 Auda 216 Aula 227
A02:20
DE 009:25
Aula 216 Aula 235 Aula 349 Auda 216 Aula 227
A10:15
DE 10:20
Aula 227 Aula 349 hula 235 ks 726 Aula 277
A1
DE 11:40
A12:30 Aula 227 Aula 237 Aula 235 Ak 229 Aula 218
DE 12:35
A13:05 Aula 227 Aula 227 Aula 216 Auda 235 Aula 216
DE 13:30
A 14:20 Aula Z37 Aula 227 Aula 216 s 235 Aula 237

11.4.2.4  Listado de Alumnos por Grupo

Informe que muestra los alumnos (ordenados alfabéticamente por primer apellido, segundo apellido y
nombre) del grupo o grupos del centro seleccionado. De esta forma podemos obtener un listado con todos
los alumnos de un grupo en concreto o varios grupos.

Centro
LOGO DEL CENTRO
Localidad: Huesca Curso: 2013/2014
Teléfono: Email:
Pagina web:

GRUPO NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSO | TURNO
1IMA 1 Diurno
1IMA 1 Diurno
1IMA 1 Diurno

11.4.2.5 Listado de Grupos por Centro.

Informe que obtiene el grupo/s (ordenados por el identificador del tipo de ensefianza, la ensefianza, curso
y nombre) del centro seleccionado. Indica de que tipo es cada grupo, el nombre, la ensefianza, el curso, el
turno y el n° de alumnos del grupo:
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Centro
LOGO DEL CENTRO
Localidad: Huesca Curso: 2013/2014
Teléfono: Email:
Pagina web:

TIPQ GRUPO NOMBRE ENSENANZA CURSO TURNO N® ALUMNOS
Estudio 2E22 ¥ 2 Diurno 17
Estudio 3E22 ¥ Diurno 4
Estudio 1IM2 Mantenimiento Electromecanico 1 Diurno 27
Estudio 1031 Laboratorio de Acnal\sisyde Control de 1 Diume 25

alidad

Mantenimiento de Instalaciones °
Estudio 1IMA Té 8 y d8 Fluidos 1 Diurno 16

Mantenimiento de Instalaciones
Estudio 2IMA Té s y de Fluidos 2 Diurno 15
Estudio 2ERE Energias Renovables Diumno 14
Estudio 1FFS Fiitbol 1° Diurno 9
Estudio 1421 Laboratorio 1° Diurno 25

Animacién de Actividades Fisicas y

Estudio 2AFD D as 2 Diurno 28

11.4.2.6  Listado de Grupos por Centro y Sexo

Informe que obtiene los grupos (ordenados por el identificador del tipo de ensefianza, la ensefianza, curso
y nombre) del centro seleccionado. Indica de que tipo es cada grupo, el nombre, la ensefianza que se
imparte, el curso y turno donde se imparten. Cuenta el n° de alumnos que componen cada grupo. Ademas,

indica el nimero de chicos y chicas que componen dicho total de alumnos.

Centro
LOGO DEL CENTRO
Localidad: Huesca Curso: 2013/2014
Teléfono: Email:
Pagina web:
TIPO GRUPO NOMBRE ENSENANZA CURSO TURNO M®ALU | CHICOS | CHICAS
Estudio 2E22 ¥ 2 Diurno 17 17
Estudio 1iM2 Mantenimiento Electromecanico 1° Diumno 27 27
[Laboratorio de Andlisis y de Control de{ o

Estudio 1Q31 Calidad 1 Diurno 25 14 11
Mantenimiento de Instalaciones o

Estudio 1IMA Térmicas y de Fluidos 1 Diumno 16 16
Mantenimiento de Instalaciones

Estudio 2IMA Tarmicas y ds Fluidos > Diurno 15 14 1

Estudio 2ERE Energlas Renovables » Diumno 14 14

Estudio 28FD Animacién de Actividades Fisicas y 2 Diume 28 23 5

Deportivas

11.4.2.7  Calificaciones por Grupo y Materia.

Para general el informe de Calificaciones por Grupo y Materia es necesario especificar en la ventana de
parametros: El tipo de Enseflanza, la ensefianza, el curso, el intervalo de grupos para los que se va a
generar el informe y la evaluacién.




SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

rE Manual de usuario Ambito centro

Ventana de parametros;

Centro:

Tipo de ensefianza:

Curso:

Grupo desde:

Grupo hasta:

Evaluacién:

Parimetros

Zaurin (LE.S. Ateca)

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione..

Seleccione...

X

v

Este informe obtiene las calificaciones de los alumnos por grupo y materias (ordenados por apellido).

Se muestran las calificaciones de alumno por cada una de las materias en las que estd matriculado, en el
caso de que el alumno no se haya presentado, esté exento o tenga la materia convalidada también se vera
reflejado en el informe, asi como el nimero de materias suspensas.

ESO
CALIFICACIONES EN LAS DIVERSAS MATERIAS QUE CURSA EL ALUMNO Curso: 1
Centro: Cadigo de centro: Evaluacion: 1
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO = | B == o = = e | e = R )] e e
— T N [ e o [aet N da Materias.
Lol APELLIDOS y Nombre Suspensas
1 3 5 4 5 5 6 6 5 5 5 6 2
2 9 10 9 9 9 8 9 10 7 9 9 8 0
3 3 4 4 4 3 4 2 3 5 4 4 10
4 7 6 8 6 5 5 7 8 5 6 5 0
5 12
6 5 5 5 5 5 4 5 5 5 5 4 2
7 2 3 3 4 4 3 3 4 6 4 3 10
11.4.2.8 Anexo lla — Acta Evaluacién Ordinaria ESO.

Afio Académico: 2013/2014

GRUPO: 1A

Informe donde se mostraran un listado con todos los alumnos de Educacién Secundaria obligatoria segun
el curso, grupos y evaluacién seleccionado en la ventana de pardmetros.
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%ggﬁ%ghl EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Ano Académico: 201312014
SPeithnyopwe | ACTA DE EVALUACION Final - 1 DEL CURSO 1° Regimen:  Presencial RUPO 1A
Centro: Cadigo de centro: C.P.: 50200
Direccion: Localidad: Provincia:  Zaragoza
Calificaciones obtenidas por el alumnado en las distintas materias
SRR D | ﬁﬁ e csmy““ﬂ"’ m Misica E““::ﬂ"l:"“’ sﬁmm"’ Lenguas propias |  Optatva | Promocién
naturaleza | geografia e literatura wisual

e Apellidos y Nombres Bl | caif |M. A | Caif [ & | Calif | M. A | caif [M. & | coD | caif M. &. | Calif | M. A.| Caif M. A | caiif | M. &.| cop | caiif [M. A.| cop| caif M. a.|cop | calit M. o.| cop| caif [m. 4| suno
1 N3 sU-5| N4 su-5 N |sus Bl BL6 sus o1 |sus NO
2 seo|  FB1Y |spg 589 N |sBo NT-8 seal  FBY [realsso Fonrr NO
3 N3 N4 N4 N4 N |ma N4 N2 N3 o2 |sus NO
4 NT-7 Bi6 NT-8 Bl6 N |sus sU-S| NT7 NT-8 F |sus NO
5 NO
8 SU-5 sU-5| sus|  |sus N |sus N4 sus|  |sus F |sus NO

Al final del informe se muestra las casillas correspondientes para que el profesorado firme el acta.

11.4.29

Diligencias:

FIRMAS del PROFESORADO (En el caso de que alguna materia sea impartida a fracciones del grupa por diferentes profesores, daberd reflejarse en la celda correspondiente la firma de cada uno de ellos).

Clencias de la Naturaleza { 10 )

Ciencias Sociales, Geografia e
Histora (1° )

Fdo.:

Educacion Fisica ( 1°)

Lengua Castellana y Literatura { 19 )

Lengua extranjera Ingiés (1° )

Fda.:

Matematicas {19 )

Educacion Plastica y Visual (1° )

Musica (19 )

Segunda Lengua Extranjers Francés
(1°)

Taler de Lengua ( 1° )

Taller de Matemacas {19 )

Religion Catdlica { 10 )

Fdo: Fdo: Fdo.: Fdo - Fda Fdo.:
I;:né;l)mﬂallshanayuhslum (k3 Matematicas (12 PAB ) Tutor/Tutora V© B° El/La Direclor/a
Fdo: Fdo. Fda Fdo.:

Anexo lla — Acta Evaluacion Ordinaria PCPI.

Informe donde se mostraran un listado con todos los alumnos de PCPI segun el curso, grupos y
evaluacion seleccionado en la ventana de parametros.

Afio Académioo: 2013/2014

==GOBIERNO | ANExO||
=—<DE ARAGON | Acta de evaluacién final ordinaria del Programa de cualificacién profesional inicial
Departarnto de Edueacin,
Perfil profesional: M Ay de R ¥ Bar Cenltro:
Codigo: Direccidn: CP.: Localidad:
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO
Ned E027 E0za E030 MFCT MDPS MFEL MAI [CERTIFICADO)
=) APELLIDOS y Nombra
cusl | num | cusd | num | cusl | num Aplo | no cual | num | cual | num | cual | num S ND
1 IN 2 IN 3 IN 3 su 5 N 4 1N 4
z IN & IN 4 NT 8 NT a IN 4 NT 7
3 Bl & Bl B Bl 6 NT a su 5 su 5
4 Bl & NT T NT 7 NT a IN 4 (] 4
5 su 5 NT & 5B L] NT a8 Bl -3 IN 3
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Evaluacion final: 06 de MARZO  de 2014
Esta acta comprende un total de 14 alumnos y alumnas y finaliza en
Diligencias:
Meédulos espeacificos Madulas formalivos de cardcler general TutarTutara v B EllLa Direclor/a
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:

11.4.2.10 Anexo lla — Acta PCPI Titulo ESO

Informe donde se mostraran un listado con el acta de los alumnos de PCPI seguin los campos
seleccionados en la ventana de selecciéon de parametros.

Afio Académico: 201372014

== GOBIERNO
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
==DE ARAGON
Db, Cutir  Depere ACTA DE EVALUACION Final - 1 MODULO VOLUNTARIO P.C.P.l. Regimen:  Prasencial
GRUPO: PCP1
Cenlro: Cadigo de centro: CP:
Direccin: Localidad: Provincla:  Zaragoza

Calificaciones obtenidas por el alumnado en las distintas materias

Evaluacion final Final - 1 médulo voluntarios PCPI: 06 de MARZO  de 2014. Esta acta comprende un total de alumnos y finaliza en

Diligencias:

FIRMAS del PROFESORADO
Ambito de comunicacion Ambito social Ambito cientifico-tacnologico TutorTulora v B® ElfLa Directorfa
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:

11.4.2.11 Boletin PCPI
Informe que mostrara el boletin de PCPI del alumno seleccionado en la ventana de pardmetros:
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Ventana de parametros:
Pardmetros
Centro:
Tipo de ensefianza: | programas de Cualficacian Profesional Inicial - "
Curso: 10 -~ "
Grupo desde: PCP1 -|"
Grupo hasta: | pcpl - "
Alumno: -
x|[v
;=:=:ggﬁmﬂmg“ Instituto de Educacion Secundaria
Depa-tamern de Eduracon,
Lirreeraidad, Cultura y Deperte: LE.S

Informe de la evaluacién Final - 1 de 1° curso de Ayudante de Restaurante y Bar

Alumnofa: Grupo: PCP1 Curso: 2013/2014 MN® exp:
Final - 1 Final - 2
MODULOS (1) Cuali| Mu. | F |Cuall| Nu. | F [Observaciones
Sag. @ hig. en la Manip. de El w | 2
génaros y proteccién
Servicio Basico de
Restaurante-Bar El ™ i b
Aprovls, servicio de bebidas
¥ mmid;u: ripidas Ef™]2]® #
Formacién en Centros de C
Trabajo (3)
Desarrollo Parsonal y Social (G | sv | = 10
Formacién Emprendedora y gl m s
Laboral
Aprandizajes Instrumentales | G | w | 4 5

Cualic Calificacion Cualitativa, MNu: Calificacidn Mumérica, F: Faltas de Asistencia, V: Madulo Voluntario, G: Mddulo General, E: Madulo Especifico
Actitudes y otros aspectos referidos a la madurez y al desarrollo personal y social del alumno que se relacionan con la finalidad del programa.
Final -1
Final - 2
Competencias desamolladas por el alumnofa { 4 )

Zaragoza, 06 de MARZO  de 2014

El Tutor:
| Sello del centro )
Fdo.
{1} S ey enlos =™ T = (EU}; Bien {BI); Notablo (MNT}) o Scbresaliente (52, acompafiadcs de l calficacian numdénics en una escals de 1 & 10, sin decimakes.

13) 5 procede. Se calificara con Aplo 0 Mo Aglo.
{4} S8 en @l caso de la evaluacion final, espedificar = ha adguirido o no ks compedencias comespondiantos al Primar Mivel del PCPL.
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11.4.2.12 Boletin Bachillerato.

Seleccionaremos en la ventana de parametros de los grupos de los que queremos generar los boletines y
en el caso de que solamente queramos generar el boletin de un alumno en concreto indicaremos el nombre
del alumno. Se generara el boletin de bachillerato en el que se mostraran los resultados académicos del
alumno seleccionado o de los alumnos que pertenecen a los grupos indicados, segun los datos
seleccionados.

%EE@M"E’" Instituto de Educacidn Secundaria

Lieesreata, s y Bopate

Informe de evaluacion de 1° cursa de Bachillersto de Humanidades y Ciencias Sociales (LOE)

Blumnatac Grupoc B1CH  Cursa: 2013204 W
F Faltas sin justficar RESULTADOS ACADEMICOS
Régimen: Frasencial Primera Ordinaria -2
MATERIAS |BiL ] sum | F |cuaif | 7
Ciencas mundo m &
IEmrnn-ﬂ HT T 1
IEA:h.lzﬁ'.'n fisica HT T
Filasofia y ciudadania w2 |
Latin | ] 3
Lengua castellana y feratra - s
Lengua extranjera | Inglés - )
IW aplicadas a las - 3
Psicologia = ]
MATERIAS PENDIENTES DE Mslu Curso | A Académicn £l st R s s “isrio°A Do
e “ACET e nScann oon un EEoe eguelc

MATERLAS i hian 6o e it i Evme i kot

T w
o duncia: rabcierte: 1, 2, 34
4 Sufckantu: & Bl & § Hotuble: 7, 8; Sotraaamunte § 400

By iy e i

E]- ﬂguh ﬂ.‘_E..\ I--E.Lu nm

En i caills Fldgirms” i cormignins: Praancal o Ditancs”, gin socede.

e " a= Lan saldn g ha carn @ dk PTRITE 1

Bilingumirmes: En sevoeefintis i ogo, s afsdcd (F), (5 (&), (), 00 o jdr) an b columes Bil en e sabersc ne begbbiio g el dumm i corseso en la
oempondients lengui sk

La 3" evaluacion y la ewvaluacian final ordinara pueden ser coincidenies.
Observaciones del Profesorado e Informe del Tutori-a El Tutor:

Sello del centro
Reotrese por a inea de punios y dovudhase fiomado al ceniro

Informe de evaluaciin de 1° curso de Bachillerato de Hurmnanidades y Clenclas Soclales (LOE)

Aumnoia:
SERVACIONES DE LOS PADRES, MADRES O TUTORES

| El padraimadre o tubor

11.4.2.13 Boletin Ciclos Formativos.

Seleccionaremos en la ventana de pardmetros de los grupos de los que queremos generar los boletines de
Ciclos Formativos de grado medio o superior y en el caso de que solamente queramos generar el boletin
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de un alumno en concreto indicaremos el nombre del alumno. Se generara el boletin en el que se mostraran
los resultados académicos del alumno seleccionado o de los alumnos que pertenecen a los grupos
indicados, segun los datos seleccionados.

%EEBM"?“ Instituto de Educacidn Secundaria

Conoartar i .
[ ey

Informe de evaluacion de 19 curse de Sislemas Microirformalicos y Redes

Aumnala:. Grupo: SMAY  Cursoe 2H3R014 N mpe

F:Faltas sin jusiitcar RESULTADOS ACADEMICOS

Régimen: Fresencial Primera Ordinaria - 2

MATERIAS BL | Cuali| Mum | F |Cuali] o | F

hakicacianes ofimaticas. w| s [ z
ol B G KR
zﬁ:mm profesicral: w | a
my rarermients de wl 2 s
Redes locales. " 3
Sistermas operativas - .

MATERIAS PENDIENTES DE [ e
Aeedlsd Sl Acslal_ Curso | Afio Académico [Enls sl Rigemar’ s consgeark =

el “ACE s Al b
:nm:pruawnm__-
i, £ b S b chirvchas b 1,8 34
qmn:uml:mhqm:ﬂ
aghoma o anchrmn Mg, s et . . 4.
kst iy " prereilans by, varsieni

En i casills “Fligirman” w &% Divtaneia®,

B oo ks calficeoso numbices te e @ dhe b dedsae

Bilingseres: En afvkafian s b, s atadied (F), (5, (&) 1), 00} o pAr) an e b Bl an b sl ns begbbibo ges al dumsn hiya comedn e e
T —

La 3 evaluacitn y la evaluacian final ordinana puedan ser coincidentes.
Observaciones del Profesorado e Informe del Tutori-a El Tutaor:

FReciiese por la inea de punios y devudivase firmado al cendro
Informe de evaluackdn de 1* cuso de Sistemas Microinformaticos y Redes
Aumnolas
SERVACIONES DE LOS PADRES, MADRES O TUTORES

El padre/madre o tubor

Fdo:

11.4.2.14 Boletin ESO.

Seleccionaremos en la ventana de pardmetros de los grupos de los que queremos generar los boletines de
ESO vy en el caso de que solamente queramos generar el boletin de un alumno en concreto indicaremos el
nombre del alumno. Se generara el boletin en el que se mostraran los resultados académicos del alumno
seleccionado o de los alumnos que pertenecen a los grupos indicados, segun los datos seleccionados.
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iyl el

Informe de evaluacion de 17 curso de ES0

Aumnolac Gnape E1A ‘Cursa: 20132014 N s

F: Faltas sin jusaicar RESULTADOS ACADEMICOS
MATERIAS s L] Cuail| um | F [t Num | F

| Adercitn Educadva WY ] 1

| Charmeciacs Sociales = H

| Chereciaes: die la Matralera - .

Educacion Plistica y Visual - ¥ 3

Educacion Tisica ] ]

Langus extranjora Inglés w |

hmmemdnicas 1] B 1

Misioa = ]

Taler de Lengua w | =

| Tuloria [=§

MATERIAS PENDIENTES DE /£ ba camita “Prusensir oA Distancia”,
CURSOS ANTERIDRES pmlmL Cursa | Afio Académico B =

Je——
1 eokarmna “ACE" 86 indicarin con un
.:'.F'.:*"".,......_\

Observaciones del Profesorado e Informe del Tutor/-a El Tutar:

Informe de evaluackbn de 1° cuso de ESO

Aumngia:.
SERVACIOMES DE LOS PADRES, MADRES O TUTORES

El padraimadre o tutor

Fdao:

11.4.2.15 Anexo lla - Acta de Evaluacion Ordinaria Complementaria programa de diversificacién.

Acta de evaluacion ordinaria complementaria del programa de diversificacién, donde se mostraran las
calificaciones de los alumnos ordenados alfabéticamente de las asignaturas de diversificacion como se
muestra en la imagen siguiente:
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%ggﬁ%glq EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Ao Académice: 20132014
B ACTA DE EVALUACION Ordinaria - 2 DEL CURSO 3¢, COMPLEMENTARIA PROGRAMA DE DIVERSIFICACION
Cenlro: Cédigo de centro: cp.:
Diraccibn: Localidad: Huesca Provincia: Huesca

Calificaciones obtenidas por el alumnado en los distintos ambitos
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO Ambito liglistico y socisl | ATbito cisntifico-tecnciégico Ambito practic
wﬂ i Apellidos y Nombres Cuali Num Cuali Num Cuali Num

1 Bl & suU 5 NT 7
2 Bl [ Bl 6 Bl -3
3 Bl L] su 5 su 5
4 Bl & Bl 6 NT T
5
6 IN 4 su 5 suU 3

Evaluacion final Ordinaria - 2 de 3° de ESO Diversificacion: 07 de ABRIL ~ de 2014. Esta acta comprende un total de 6 alumnos y finaliza en

Diligencias

FIRMAS del PROFESORADO

Ambito linglistico social Ambito cientifico-tecnolgico | Ambito practico TutonTutora W B° ElfLa Directorfa
Fdo. Fdo.. Fdo.: Fdo. Fdo.
114.2.16 Anexo lla - Acta de Evaluacion Ordinaria de Bachillerato.

Se mostraréa el acta de la evaluacién ordinaria para Bachillerato segun los parametros seleccionados en la
ventana de seleccion.

En la segunda columna se mostrara el listado de alumnos ordenados alfabéticamente, en la tercera columna
la modalidad a la que pertenecen, en la cuarta columna se marcara si el alumno es bilingiie o no y a
continuacién se muestran las calificaciones obtenidas en las asignaturas en las que el alumno esta

matriculado.
== GOBIERNO
BACHILLERATO Afio Académico: 2013/2014
=—=DE ARAGON
i, Gy Cogote ACTA DE EVALUACION FINAL ORDINARIA DEL CURSO 1° Regimen:  Prasencial CRUPOLBC
Cantro: ; Codigo de centra: 22002511 CP: )
Diraccién: Localidad: Huesea Provingla:  Huesca
Calificach por el al do en las disti
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO ‘EE e | Fronay | Lo | Lengm e Watereas de Mocalidad Octatva | Reigien

e Apellidos y Nombre Modalidad  [BIL| comemeens nhiica | cudsdania | SESESY | BN [con con, oonl I::on (‘.DDI coD

] NT-E SB-0 SU-5 NT-7 N[ 16 [eco|nre|mes| s [me [nTr| ps [Bre

R N7 | wTs | es | sus | N[ B8 [Eco[su-s|mes| N4 [Hmc [sus| ps [NT-7|Rca[saa

R NT7 [ sBo | Be | N4 | IN_[sus[Eco|nT-7[mcs]Bie [ame[sus] ps Jsus]

. s | nT7 | oms [ oma | N[ in3 [eco] ere [mes[in2 [amene | ps [ers |
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Evaluacion Primera(*) DEL CURSO 1°.07 de ABRIL  de 2014. Esta acta comprende un total de 31 alumnos y finaliza en ZAMARRERNO CIPRES, LUCIA

En Régimen consignar: "Presencial o *A |Indicar la Modalidad con el codigo correspondiente:
Distancia” 0 "Noctuno® (1) Enelcaso  |A:APID.- Artes: Artes plasticas, imagen y disefio
de alumnos de 1° con mas de 2 materias |A: AEMD.- Artes: Artes escénicas, musica y danza
no superadas se indicara lo que proceda:|CyT.- Ciencia y Tecnologia

se encuentra repitiendo curso completo o| HyCS.- Humanidades y Ciencias Sociales

2l niimero de materias de 2° que se

Relacion de codigos de las materias:
RC: Religion catolica
RI: Religién islamica
RE: Religion evangélica
RJ: Religién judia

RB: Religion budista

Lengua Extranjera. (COD) F = Francés; | = Inglés; A = Aleman; It =
Italiano

encuentra Lenguas propias: (COD) Ar-Aragonés; C: Catalan.
En el caso de centros bilingiies, especificar la materio o materias no lingisticas impartidas en la lengua objeto del programa bilingie:
y en la columna Bil indicar con (F), (I}, (A), (C) o (Ar) aquellos alumnos que cursen el programa en la correspandiente lengua vehicular
Diligencias:

FIRMAS del PROFESORADO

Religon Cataiica { 1° ) Economia ( 1° ) Historia del mundo ( icadas ol Fisica y quimica ( 1° ) Matematicas | (1° )
) socisles | (1°)

Fdo.: Fdo.: Fdo.: IFdo.: Fdo.: IFdo.:

Tecnaiogia naustriai 1 (1 ) B (3] Filosofia y cudadania (1° ) () | Tingles (1° )
cantemporaneo { 1° )

Fdo.: Fdo. Fdo.: IFdo.: Fo.: IFdo.:

Segunda Lengua extranjera Francés | Psicologia (102 ex>1° ) Tecnalogiss de la informacién y la TutorTutora \ 89 ElfLa Directorfa

(1°) | comunicacion (162ax3 1° )

Fdo.: Fdo. Fdo.: Fdo.: IFdo.:

114.2.17 Anexo Il - Acta de Evaluacion de Formacion Profesional.

Se mostrarad el acta de formacion profesional para el ciclo formativo seleccionado en la ventana de
pardmetros, en la segunda columna se mostrara el listado de alumnos ordenados alfabéticamente, en la
siguiente columna se muestra el tipo de matriculas, a continuacién se muestran las calificaciones de los
alumnos en las distintas materias y finalmente las columnas en las que se indica si el alumno repite curso,
si promociona a FCT, si el alumno posee los requisitos académicos para la solicitud de titulo, columna de
propuesta de titulo y columna de nota final del ciclo, que solamente aparece en el caso de que el alumno
este evaluado en todas las asignaturas y la calificacién sea positiva.

==GOBIERNO
=—=DE ARAGON ANEXO Il - ACTA DE EVALUACION DE PROMACION PROFESIONAL Afio Académico: 201312014
Depatamest e Esvensen,
Universded, Culurn ¥ Deporte:
DATOS DE IDENTIFICACION DEL TiTULO DE FORMACION PROFESIONAL INICIAL |TIPO EVALUACION: | | TRIMESTRAL | X |FINAL
Ciclo Formativo: | Ciclos Formativos de de Grade Medio |curso:[+ |eruPO:M21A
Codigo: [MAM201 | Titulo:] Curriculo: |
Centro d _ Cédigo del centro: | [cédige Postal: [
Direccién: | [l 1 Zaragoza |Fmvlm:la: |Za
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO
e E St AL e L Repetir Requisitn
[ de ceen|  APELLIDOS ¢ Tipa 1 2 3| 4 5 6 7 8 9 | 10 [ 11 | swoy FCT | Acaciémicn (Promesta cie| Nota frul
Nombre matricuks (5) (8) (3¥NO) | (SINO) (T)
1 MC 6 7 ] 6 5 5 NO 5.83
2 Mc ME | NE | NE | NE [ NE | NE NO
3 Me 6 4 5 5 5 3 NO 4.67
« | we |7 |5 ]|5|6|6]|7 NO 6.00
5 MC 6 4 5 5 4 | CV NO 4.80
Mé&duio 1 iédulo 2 fiéduio 3 Médulo 4 Médulo 5 Jiédulo 6
Materisles en carpinteria y mueble | | Soluciones constructivas { Diurno, 19 | Operaciones basicas de o bésicas de mobiliario { | Control de almacén { Diurne, 19 ) Formacidn y orientacin labaral
Piurno, 19 ) piumo, 19 } Diurno, 19 } Diumo, 19 }
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.. Fdo.:
fcduio 7 Gduio 8 fiGauic 9 MGduio 10 MGdulo 11 ficduio 12
Elementos amovibles { Diume, 1° Elementos metalicos y sintéticos. | Elementos fijos. ( Diurno, 19 ) Mecanizado basico ( Diurno, 1° ) [Formacisn y erientacion labaral |
piumo, 1° ) Diumo, 1°
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:
[TuterTutora \v® B® EllLa Directorfa
Fdo.: Fdo.:
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RESUMEN ESTADISTICO DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL GRUPO
Total de Total de almnodnddmunmhl médulos han obtenido, en la evaluacion quanlnﬂa. calificacion: Total de alummnos que promocionan
Poaitiva en todos ks I I Megativa en seis o mas.
evaluadosias ki | Megativa en un mduly | médulcs. | gal tres macules. | | Mg | . FCT | Obtienen o tig
4 5 | 4 | 1 | 2 | 2 | | | 4
oblenidas par los del grupo en cada o de los médulos profesionales.
Alumnos/as con
puntuacion de L & 3 3 2

56 mas 3 11 4 B
Menos de 5 4 2 6 6
Exentos / Convalidados 0 1] 0 0 0

RELACION DE MODULOS PROFESIONALES INCLUIDOS EN EL ACTA CON SU CODIGO Y DENOMINACION COMPLETA

N® Cadigo |Denominacion N® Cadigo |Denominacion
Modulo 1 Sistemas auxiliares del motar Madulo 2 Sistemas de ransmisitn y enado
Modulo 3 Circulos eléctricos suxllisres del vehiculo Madulo 4 Ermpresa & iidaliva emprendedora
Maodulo 5 FCT Formacion en Ceniros de Trabajo

NOTAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ACTA DE

(1) Cadigo blecido en la C idad A de (2) Real Decreto gue establece el titulo de {3) Norma que establece el curriculo de Técnica/Técnico
Modulo profesional suspenso 12364 p de FCT sup APTO [Anulacién de matricula AM
Médulo profesional superado 56,7,894610 Médulo profesional de FCT suspenso NO APTO  |Mddulo con renuncia RC
“ Médulo profesional exento EX Médulo profesional convalidado cv Médulo no evaluado NE
Médulo con "Mencién 10-MH Nota final del ciclo formativo con Nota-M.
(5) Matricula completa (MC) 6 Matricula parcial (MF) (6) Consejo Orientador dado al alumnado sobre la repeticién QI::’I::IE.:T :n@?nagﬁr&ﬁ:e:‘r;mﬁlic;fp?:;m\m para

| RESUMEN ESTADISTICO DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION FINAL DE LOS ALUMNOS CON MATRICULA COMPLETA

[ Nisrers de slumnos que, en convocalons que se indica, oblienen evaluacion:

u N e aly Nirners de slumnos FOSITIVA en | Wegabve en | Negatve en | Negaiva en | Megatvaen |  Nimero de shumnos NO Nimers de shumnes que
R malriculados evakiados tados. uND DOS TRES & CINCO & PROMOCIONAN PROMOCIONANTITULAN
5 CUATRO mas

3]

Homires | My Total | Hombres | Muj Tatal o S = | = 1= | == 1= | = 1° | 2= |rembres] mMyj Total | Hombres | My Tatal
Grada Medio 15 1 B | 10 0 EHER 2 | 2 | 3 | o | [) 0 [) 3 1 4

L

RESUMEN ESTADISTICO DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION FINAL DE LOS ALUMNOS CON MATRICULA PARCIAL

Nismers de alumnes gue, en convocalona que se indica, oblienen evaluacion:

POSITIVA en | Hegativa en | Mepativa en | Negativa en | Megativa en
todos. UND DoS TRES 0 ciNCO o
CUATRO mas
1 | = 1 | = 1 | = 1 | = 1° | 2= [Hombres| My

114.2.18 Anexo Il - Acta de Evaluacion final PCPI.

Se mostrara el acta de la evaluacién final de PCPI seguin los pardametros seleccionados en la ventana de
seleccion.

En esta acta se mostraran los alumnos ordenados alfabéticamente y las calificaciones obtenidas en las
asignaturas matriculadas.
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= GOBIERNO ANEXO ||
==DE A;N\GON Acta de evaluacién final ordinaria del Programa de cualificacién profesional inicial Afio Aeadémico: 201312014
Db Gty Deper

Perfil profesional: Modalidad: m?;;:ﬂ?&ﬁmuz:zg: m"H""ma'Cenlm:

Codigo: 50006414 Direccidn: CP: Localidad: Zaragoza

RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO

E032 E033 MFCT MDPS MFEL MAl  |CERTIFICADO|
:2: APELLIDOS y Nombre
cual | num | cual num AEI no cual | num | cual | num | cual | num 51 I NO
1 IN a4 N 3 BI 8 suU 5 IN 4
2 IN 4 su 5 NT 8 Bl & Bl -3
3
4 IN 3 N 3 N 4 N 1 IN 2
5 NT 7 N 4 su 5 suU 5 IN 4
Diligencias:
Mddulos especificos Madulos formativos de caracter general TutorTutora v® B® ElfLa Directorfa
Fdo. Fdo Fdo.: Fdo. Fdo.
11.4.2.19 Anexo IV — Certificacion del Nivel Basico de la Ensefianza de Idiomas.

Certificacion de nivel basico de idiomas, segun los pardmetros seleccionados nos mostrara la siguiente
certificacién, en la que indicaremos que el alumno correspondiente ha obtenido el nivel basico del idioma
correspondiente.
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:‘.EGOBIERNO
=<DE ARAGON

Ummcmrmm Anexo IV
CERTIFICACION DEL NIVEL BASICO DE LAS ENSENANZAS DE IDIOMAS

D./D=. Secretario del Centro de la localidad de
Zaragoza en virtud de la autorizacion del Director/a del Servicio Provincial de Educacion, Cultura y

Deporte de Zaragoza -

CERTIFICA que,

., con n® NIF natural de Zaragoza provincia de Zaragoza nacido/a el
dia 26 de OCTUBRE de 1998, GRADUADO EN EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA el curso
2013/2014, ha obtenido el NIVEL BASICO de , correspondiente al NIVEL A2 del

Marco Comun Europeo de Referencia, por certificacion del Directorfa del Servicio Provincial de
Educacion, Cultura y Deporte de Zaragoza a fecha 07 de ABRIL de 2014.

Y para que conste a los efectos oportunos,
Zaragoza, a 07 de ABRIL  de 2014

VeB® EL/LA DIRECTOR/A EL/LA SECRETARIOIA

(Sello del Centra)

Fdo. Fdo. .

11.4.2.20 Certificado de escolaridad de ESO.

Certificado de escolaridad segun los datos seleccionados en la ventana de parametros:

== GOBIERNO
—=DE ARAGON CERTIFICADO DE ESCOLARIDAD
obiand, ey Depare Articulo 17.7 de la Orden del 9 de Mayo de 2007, del Departamento de Ecucacion, Cultura y Deporte
Don/Doria Sr/Sra. como Secretariofa del Instituto de Educacion Secundaria:
CERTIFICA
Que el alumno/a: cuyo N® de Registro de matricula: y N° de expediente: figuran
en esta Secretaria, ha obtenido en las distintas materias a lo largo de la Educacion Secundaria Obligatona 1as calificaciones
siguientes:
Listado Aer Curso 2do Curso 3er Curso & Curso
Materia | ACS | BIL Cuali Num Cuali Num Cuali Num Cuali Num
En la casilla "Régimen” se - 0"AD | segln d
Enla "ACS" ze con un aspa i MATERIASquaImmda
Se g las califi dientes, sin decimales, con la ! we: 1, 2,36 4;
Suficiente: 5; Bien: 6 ; Notable: 7, 8, Sobresaliente: 9 610.
BilingLismo: Enomﬁarusbllllgﬁa&,ssmnﬂm,(ﬁ] {It), (C) o (Ar) en la col BIL en las materias no ling que el alumno
haya cursado en la correspondiente lengua versicular.
MO1, MOZ2, MO3: Especificar las tres materias de opcién de cuarto de Ed ion S daria O de las an al At

10.2 de la Orden del 9 de Mayo de 2007.
lgualmente, certifica que el alumno/a ha estado escolarizado/a en la Educacion Secundaria Obligatoria entre los cursos
Zaragoza a 07 de ABRIL  de 2014

\°.B®. El Director \/*.B°. El Secretario

Sello del Centro

Fdo.

Fdo. .
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Parte Mensual de faltas del profesorado.

Se muestra el parte mensual de faltas del profesorado dependiendo del mes seleccionado en la ventana de

pardmetros.

En el informe se muestran tanto las horas lectivas como las no lectivas, se indican también las horas que

son justificadas.

== GOBIERNO
==DE ARAGON PARTE MENSUAL DE FALTAS DE ASISTENCIA DEL PROFESORADO
Dnpuneri e s,
Urlvereidad, Cutirs s Deporte MARZO DE 2014
Provincia: Localidad: Centro: Hoa |
_ n®
TOTALES EN EL MES L cun
Profesorfa Fachals HORAS AS FALTADAS HORAS COMPLEMENTARIAS FALTADAS [
Tetaie Recogites en horanos De compun mensunl | "t
c:';,l Apellidos y Nombre N® Documento Especialidad WEMJ::M@E . p:o-. Joatteacsz | "2 | Jﬂ"ﬂh
1 TECNOLOGIA 1734
2] - Soetins st o631 72 19
72 19
11.4.2.22 Listado de direcciones por grupo.

Seleccionaremos de la ventana de parametros los grupos para los que queremos sacar el listado de

direcciones:

Ventana de parametros:
Parametros

Centro: Virgen del Pilar (LE.5. Zaragoza)

Grupo desde: | Seleccione..,

Grupo hasta: | Seleccione...

X+

Se mostrara un informe con las direcciones de los alumnos que pertenecen a los grupos seleccionados.

Centro Curso: 2013/2014
Grupo: E1B Ensefianza: ESO
Tutor: Curso: 1°
Ne Apellidos y Nombre Direccién Localidad | Provincia | CP | Teléfono |Fecha Nac.
1
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11.4.2.23 Certificado Oficial (FP)

Seleccionaremos en la ventana de parametros el grupo o grupos de los que queramos obtener la
Certificacion Académica Oficial (FP) y en el caso de querer obtener la de un alumno en concreto lo
seleccionaremos también en la ventana de pardmetros, una vez seleccionados los dato se mostrara la

certificacidn para los grupos/ alumnos seleccionados:

:DE ARAGON CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL
Departaments de Educacién, ( para la obtencion del titulo de fornacion profesional)
Uriversidad, Culturn y Departe
Don . Secretario del Centro docente publico con codigo y
direccion Contacto: TIf" , e-mail:
CERTIFICA
Que con NIF segun consta en su expediente, ha superado todos los modulos

profesionales de Sistemas Microinformaticos y Redes LOE de Ciclos Formativos de Formacion Profesional de Grade Medio,
regulado por el Real Decreto 1691/2007 (BOE 17/01/2008) y el Orden de 26/06/2009 (BOA 15/07/2009) y cumple los
requisitos establecidos en el Real Decreto 1538/2006, obeniendo las siguientes calificaciones finales:

Caodigo (5) |Denominacion del médule profesional (6) Calificacion (7)
0223 Aplicaciones ofimaficas.
0223 Formacion y orientacion laboral
AD38 Lengua extranjera profesional: inglés 1
0221 Montaje y mantenimiento de equipos
0225 Redes locales.
0222 Sistemas operativos monopuesto.
NOTA FINAL DEL CICLO FORMATIVO

Cumple los requisitos vigentes para la obtencion del Titulo de Sistemas Microinformaticos y Redes (LOE) y, con fecha
xx de xx de xxxx ha hecho la solicitud y ha abonado las tasas académicas para su expedicion.

Maonzén, a 16 de ABRIL  de 2014
VeB? El Director

NOTAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CERTIFICADO

(1) Nombre y dos apellidos (2) Denominacion del Ciclo Formativo
(3) Real Decreto que establece el titulo de Técnico/Técnico Superior (4) Orden que establece el curriculo de Técnico/Técnico Superior
(5) Codigo establecido en la Comunidad Auténoma de Aragén (6) Denominacion completa del médulo profesional
Madulo profesional superado 5,6,7,8,9,10 |Mddulo profesional convalidado Ccv
] Madulo profesional de FCT superado APTO Nota final de ciclo formativo con "Matricula de Honor” (Nota)-M.
Madulo profesional exento EX Madulo con "Mencién Honorifica” 10-MH
(8) Técnico en ...(si el ciclo formativo es de Grado Medio) o Técnico Superior en ...(si el ciclo es de Grado Superior)
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Relacién de cualificaciones y unidades de competencia del Catdlogo Nacional de CualifiacionesProfesionales incluidas en el
{extracte del Anexo del Real Dectreto 621/1925 | BOE 10/08/1225) por el que se establece el Tiule de Sistemas Microinformaticos y Redes LOE )

[Técnico/Tecnico Superior en Sistemas Microinformaticos y Redes LOE

Cualificaciones Profesionales completas Unidades de Competencia

Clave Denominacion Real Decreta Clave Denominacion

Instalar ¥ Configurar El Software
Base En Sistemas
Microinformaticos.

Instalar, Configurar ¥ Verificar
Los Elementos De La Red Local
Segln Procedimientos
Establecidos.

Instalar, Configurar ¥ Mantener
Paguetes Informaticos De
Proposito General Y
Aplicaciones Especificas
Facilitar Al Usuario La
Utilizacion De Paquetes
Informaticos De Proposito
General ¥ Aplicaciones
Especificas

Montaje Y Reparacion De Sistemas Instalar ¥ Configurar El Software
Microinformaticas RD 1201/2007 ucoz19_2 Base En Sistemas
Microinformaticos.

IFCO78_2 Sistemas Microinformaticos RD 295/2004 ucoz19_2

IFCO78_2 Sistemas Microinformaticos RD 255/2004 ucoz20_2

IFCO78_2 Sistemas Microinformaticos RD 295/2004 uco221_2

IFCOT8_2 Sistemas Microinformaticos RD 295/2004 ucoz222_2

IFC298_2

Montaje Y Reparacion De Sistemas Montar Equipos
IFC298_2 Microinformaticos RD 120172007 Ucoes3 2 Microinformaticos.
Montaje Y Reparacion De Sistemas Reparar ¥ Ampliar
IFC208_2 Microinformaticos RD 1201/2007 UC0954_2 Equipamiento Microinformatico.
. Instalar, Configurar ¥ Verificar
IFC299_2 Operacion De Redes Departamentales RD 1201/2007 ucoz2z20_2 Los Elementos De La Red Local
Segln Procedimientos
Establecidos.
. Monitorizar Los Procesos De
IFC299_2  |Operacién De Redes Departamentales RD 1201/2007 UCD955_2  |pomunicaciones De L3 Red
Local.
. Realizar Los Procesos De
IFC299_2  |Operacién De Redes Departamentales RD 1201/2007 UCD956_2  |ronexion Enire Redes Privadas
Y Redes Publicas.
o e e e RS rwemman ~__|Instalar ¥ Configurar E1 Software
11.4.2.24 Acta de materias pendientes ESO.

Seleccionaremos en la ventana de parametros los siguientes datos:

- Ensefianza: Campo seleccionable donde indicaremos la ensefianza de la que queremos sacar el
informe de materias pendientes.

- Curso: Campo seleccionable donde indicaremos el curso del que queremos sacar el informe de
materias pendientes (no el curso del alumno).

- Evaluacién: Campo seleccionable donde indicaremos la evaluacion.

Ventana de parametros:

Pardmetros
Centro: | San Alberto Magno (LE.S. Sabifian
Tipo de ensefianza: Seleccione... -’
Curso: Seleccione... -
Evaluacidn: | Seleccione... -
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Una vez seleccionados los datos en la ventana de pardmetros se mostrara el siguiente informe:

§g€%§%8~ EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Ao Académica: 20132014
o unray e ACTA DE EVALUACION FINAL DEL CURSO TERCERO PENDIENTES
Centro: Tubalcain (L.E.S. Tarazona) Céodigo de centro: 50011513 C.P.: 50500
Direccion: Avda. La Paz, SIN Localidad: Tarazona Provincia:  Zaragoza
Callificaciones obtenidas por el alumnado en las distintas materias
RELACIﬁAI;I-UA'Iﬁ:‘A:gcA DEL Y m@e a:fl:m 2::-:: mi;'-_';:é, Longua Exranjera | Meteméticas|  Mdsioa | Teonologias Ema’:;:m Sewmzn'::m | sngus progios Oyt
Curso /| BG FQ
Grupo | Apeliidos y Nombres | Bil v T s [y Calif |M. A_| Calif [M. A.| Calif |M. A.| Calif [M. A.|COD | Calif [M. A_[ Calif |M. A. | Calif [M. A.| Calif M. A.|COD | Calif |M. A.| COD | Calif |M. A.| COD | Calif |M. A.| COD | Calif [M. A
414A IN-1 IN-4
41an SU-5 IN-1
41an SU-5 IN-1
44 F
414A IN-1 F
414A IN |SU-5
414A SU-5
41an SU-5 IN | IN-1
41an IN | IN-4 SU-5
11.4.2.25 Acta Evaluacion Extraordinaria ESO

Seleccionaremos los parametros que nos solicita.

El resultado del informe sera como el siguiente:

GOBIERMNO
%DEARNEOH EDUCACION SECUNDARLA DBLIGATORIA Ao hoasierice: FONITOIA
[ AMEND lla - ACTA DE EVALUACION FINAL EXTRAORDIMARIA DEL CURSO 1°
Fagmar  Preasscal
Cantro Cixign de et (-1
=2 Localcdad Taragrrs Pz

Calficaciones oiienkias por & alumnado en las dsbntas materias
B A AR TR EHER A LA T.E — :':‘ s B '%': Miss | Erahortmide | Soipnde bt | g niies | e | Pt
:': Bl bt B |l o, | G (i |l ol | S | | G i | ol o | Gl | |l | e | e | o | -.Aﬂdlali
1 WEP TS WA WYl
@ WE-7 NT-8 WT-7) LER)

Se visualizara las calificaciones de los alumnos, ordenador por orden alfabético, del grupo o grupos
seleccionados en la ventana de pardmetros, asi como si promociona o no promociona. (La imagen muestra
un informe de prueba).

A continuacidn, se mostrara la leyenda de los campos de las calificaciones vistas anteriormente.
Ademas, se visualizaran las celdas de firmas para que el profesorado pueda firmar su asignatura.
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Acta Evaluacién Extraordinaria Bachillerato

Una vez introducidos los parametros que nos solicita, se nos mostrara un informe como el siguiente:

Calf por el an law

RELACICR ALFARETICH [EL ALLASGLDD et | i | Lo | o gt Ll v Uit oaws | mewe | |T
-y - E 1] Comilera p | ovmpes o8 b e “-I"'
egen Al v M AL BE | Dwate L Limrgiyy 8 | Comreded | CO0O Dﬂﬂ] Dﬂﬂ'l |Dﬂﬂl DOD[ Dml |
' s 78 I 0 I = | |
] e I I I [ Tos] o] Toe] I

| I | | fwcs| Jer] Jos] [ [ |

! Hrcd b T ] e
P - I I ] | Jucs] Jer] Jee] [ T I |

En primer lugar, se nos visualizara las calificaciones de los alumnos, ordenados por orden alfabético, donde

se muestran otros datos como “Titula”, nota media del

A continuacion, se mostrard informacion descriptiva de los campos de las calificaciones vistas

anteriormente.

bachillerato y la modalidad a la que pertenece.

Evaluacién Final Extraordinaria DEL CURSO 2°. . Esta

SLAV

acta comprende un total de  alumnos y finaliza en

En Régimen consignar: "Presencial” o "A|Indicar la Modalidad con el cédigo

Relacion de codigos de las

A: APID.- Artes: Artes plasticas, imagen y disefio
A: AEMD.- Artes: Artes escénicas, musica y danza
CyT.- Ciencia y Tecnologia

HyCS.- Humanidades y Ciencias Sociales

Distancia” o "Nocturno” (1)

En el caso de alumnos de 1° con mas de
2 materias no superadas se indicara lo
que proceda: se encuentra repitiendo
curso completo o el nimero de materias
de 2° que se encuentra cursando (3
maximo).

Lengua Extranjera. (COD) F = Francés: | = Inglés; A = Aleman; It = laliano
Lenguas propias: (COD) Ar:Aragonés; C: Catalan

EQE: Economia de la empresa

GE: Geografia
HA: Historia del arte RC: Religién catdlica
LAT: Latin Il RI: Religion islamica

RE: Religién evangélica
RJ: Religién judia
RB: Religion budista

aplicadas a las CCSS Il

yenla

Bilingtismo: En el caso de centros bilingles, especificar la materia o materias no linguisticas impartidas en la lengua objeto del progi
| Bil indicar con (F), (I). (A), (C) o (Ar) aquellos alumnos que cursen el programa en la correspondiente lengua

bilingtie:

11.4.2.27

Aparecerd un informe en donde se mostraradn datos

DOC 5.06 — Horario Individual del Profesorado

de los profesores en activo, un calendario con los

horarios del profesor y a la derecha la contabilizacién de horas del profesor.

IES LOCALIDAD N° DE CODIGO CURSO 201372014
5.6. Horario individual del profesorado
Apelidos Nombre N° clave de profesorla
Direccién correo electronico Fecha de Nacimiento
Catedratico Categoria académica (2) de (3) NRP.
Cargo (4) Titulo académico (5) Especialidad
Antigiedad en el cuerpo Antigiedad en el instituto Domiciio Teléfono
Otras actividades remuneradas: Domiciio Horario de Trabajo
Fecha ltima autorizacién compatibilidad N afillacién a la seguridad social, MUFACE u otras entidades
Horas Lunes(6) Martes(s) Miercoles(6) Jueves(s) Viemes(6) e e
"
| - = [ [ or | we [ of | Seesemesammcemsses o 8
De 08:05 2 08:55 Tt 1.2 s s e cen s (11063 ) e o
Biokgiay Geologia |  Biclogia y Geclogia Matematicas Biologa y geologia Biologia y geologla frepy p— domsa)( ua o
ron
. = | or 1 o Do, Bt e Ei [y H
De 09:00 a 09:50 T
[Ciencias de ta Naturaleza e % HORARID
e o
= | ot = | wa | o = | ot | S faaia) = ]
De 09:55 a 1045 5 e £ o
Geologla Matematicas. Geologla Geologia Cloncias de la Naturaleza | )1l nac (e y bk con f Jto daEshates ) e o
e H
= = | o = @ T e o i k3 :
De 11:15a 1205 ) Ctsoractn a st comoumintas  urseictres e o
Biologia y Geologla Siologia y geclogia Matematicas D Prepaac o prcscan e o
= = i = &
De 12:10a 1300 Tosarn 0
Matométicss Matemtices 3. HORAS COMPLEMENTARIAS COMPUTABLES
= | o | of T 6 pumaranci i cas 1+ 2.+ 3) H
De 13:052 1355 [Grangas -
Biciogia y geclogia o -
0mar [ET——— auna

Después aparecera una segunda hoja en donde se puede visualizar la leyenda y otros datos de materias y
horarios del profesor.
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s

Observaciones al horario individual del

= Profesar/a de Secundaria con destino en el
centro.

SE = Profesorfa de Secundaria con expectativa de
destino.

SP = Profesorfa de Secundaria en précticas.

Sl = Profesorla de Secundaria intemo.

SC = Profesor/a de Secundaria en Comisién de

SD = Profesorfa de Secundaria desplazado.

E = Profesorla especial de ITEM o experto.

R = Profesorlade Religion

T

TE = Profesorfa técnico de FP en expectativa de
desting.
TP = Profesorfa técnico de FP en pricticas.
Tl = Profesorla téenico de FP en interine.
TC = Profesorla técnico de FP en Comision de
TD = Profesorfa técnico de FP desplazado.
M = Maestrola. Imparte docencia en el primer ciclo de la

(3) Especialidad 0 materia de la que es titular o, en su caso, para

Secundaria o técnicola de FP.

(1) Mismo namero que el asignado en el cuadro general del profesorado de la pagina 20.
(2) Categoria académica: Utlicense las siguientes abreviaturas:

= Profesarfa técnica de FP con destino en el
centro.

Educacion Secundaria Obligatoria.

fue nombradola i d

(4) Directorla, Jefe/A de Estudios, Secretariola, Jefela de Estudios adjuntola, Jefe/a de Departamento, responsable de materia,
coordinador del proyecto, tutorla (indicando curso y grupo) y otras funciones de coordinacion (audiovisuales, biblioteca, actividades
deportivas, elc.)

(5) Doctorfa, licenciadola, diplomadofa. Ingenierola, arquitectola, técnicola maestrofa industrial, técnicola especialista,

(6) En cada recuadro deberé constar en at

breviatura: en primera linea, curso, grupo y grado (ESO, BA, BG, BH), o sigla especifica de
cada ciclo Formativa), y en i imparte izar siglas o abreviat i

y
recuadro del final de esta pagina. Ejemplos:

| 10C | ] ‘ | 208 | ESO ‘ | 194 | BH | | 2 | AGI2 ‘
‘ Dibujo. ‘ Inglés ‘ Economia ‘ ‘ FOL ‘
Para las restantes actividades utlicense las claves recogidas en el mismo anverso de la hoja.
Nota importante: ~ Gualquier vari ior a esta Director
centroa la Educacion del i
Materia o Médulo Profesional de Ciclo formativo
‘Sigia o abreviatura Denominacion ofical completa Horas
8G Bioiogia y geologia (1) 4
co Gedlogia (2° ) 4
oN Clencias de la Natraleza (2* ) 3
86 Biologia y Geologia (3° ) 3
MA Matematicas (2¢PAB) 5

IES DOC 5.7 — Horario de Grupos

Apareceréa por cada grupo, datos de la Ensefianza, Tutor, NUmero de alumnos, etc. y un calendario con los

horarios,

11.4.2.29

materias y profesores que

imparten

las materias de esa ensefanza en el

grupo.

36
ES LOCALIDAD CURSO 201372014
h* DE CODIGO
5.7. Horario del curso por grupos.
Enseflanza: Curso: Grupe:
Tutarta O, Tutoris con padnes: Hora:
Nimero de Alumnos:
Horas Lunos(1) Martes(1) Misrcoles(i) Juoves(1) Viemas{1)
De: 0B:05 a 08:55
De: 0500 a 09:50

Das: 0555 & 10:45

I[ES DOC 5.5 — Horario General de Guardias

Aparecera un informe con un calendario en donde apareceran los docentes que tienen asignadas guardias.

ES LOCALIDAD CURSO 2013200
M* DE CODIGD
5.5, Horario de general de guardias
Ribgimen o modalidad:
Horas [ Marten Melireoclens e i

Dhec 0805 & DA:B5

'] el Cmfing Sy L
Do 000 & 050

Jcuardan. S ] Shaaraan, Lk,
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11.4.2.30 Notas Alumnado Grupo Evaluacién Extraordinaria

Una vez seleccionados los pardmetros que nos solicita, aparecera para los grupos solicitados un informe
con los alumnos que han sido evaluados en la evaluacién extraordinaria con todas sus calificaciones de las
materias que han sido evaluadas, las que no, apareceran con un cuadro de color gris indicando que no se
evalla dicha materia en la evaluacién extraordinaria.

ESO Afto Académico: 2013/2014
CALIFICACIONES EN LAS DIVERSAS MATERIAS QUE CURSA EL ALUMNO  Curs: A
GRUPO: 48A
Centro: Codigo de centro: Evaluacidn: Extraordinaria
RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO
Lo APELLIDOS y Nombre 2 | (S iy e [T T [ | R o e e - L2 NS
1 NP | NP | NP | NP | NP NP NP NP | NP
2 NP NP | NP | NP [ NP NP NP NP
3 NP | NP | NP | NP | MNP | NP NP | NP NP
4 NP NP [ NP | NP | NP NP NP | NP
5 3 2 3
6 NP 5
7 7 1
N ® de alumnos con maleria calificada negativamenta 4 =) 5 4 4 5 1 1 % 1 1 1 &5 1 0 39
11.4.2.31 Listado de alumnos con foto

Una vez seleccionados los pardmetros que nos solicita, aparecera entonces un listado de alumnos por grupo
con su fotografia. Ademas, aparecera el nombre del tutor que tiene asignado al grupo.

r
- e A -y R e —-

11.4.2.32 Pegatinas del alumnado

Una vez seleccionados los parametros que nos solicita obtendremos un informe el cual tendra un formato
general de pegatinas de 16 casillas (105x35) con los datos del alumno (Nombre y apellidos, Direccion, grupo
del alumno).
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DD DDA,
0 20030000210443 - 35A 0 20050000204000 - 354
DD
0 20030000210408 - 354 ﬂ 20030000210789 - 354
DD DDA,
() 20030000120348 - 35A 0 20030000235744 - 354

11.5 Kronowin.

Ventana a la que accedemos desde la opcién de menu “Utilidades”, submend “kronowin”, en la opcién

“kronowin”.

'n' Producto de Gestion Académica [version 1.4.0] prueba (D Desconectar
Configuracion Promocion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
/o ¢
m @ O B 6 0 uw € |9
Estadisticas Universidades  Solicitud de Consultas Informes Ayuda Soporte Acerca de Kronowin
Titulos técnico SIGAD
Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin

Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:
- Usuarios de Ambito centro con rol de equipo directivo: Administrador, Administrativo, Director,

Secretario y Jefe de estudios.

Para poder acceder a esta funcionalidad de SIGAD, el curso escolar tiene que ser el curso borrador y este
tiene que estar activado, para tener en ese curso todos los elementos que se necesitan en Kronowin
(horarios, grupos, profesores, recurso y materias).

Utilidades

" e lR]2

Informes A E Kronawin Peiizlara

Consultas Ayuda

LEIEMN Ramon Pignatelli (LS. Zaragoza) ¢ 2014/2015
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El proceso a seguir es el siguiente:

Realizar el inicio del curso escolar en el curso actual (asi se copiaran los datos que necesitamos en

el curso siguiente):

¥ Producto de Gestién Académica [version 2451

prugba () Desconectar

Configuracion Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal

Curso Escolar Utilidades
W .
[ Generacion @ m Calendario |Q| @ M @ m @ nrormes
# Otros Inicio de Plan de G Horarios Servicios Actividadesy  Evaluaciones Objetivos Libros de H .
o urso Escolar studios rogramas texto e
Curso Escol. Estud: prog GIM.O.
D.O.C

Curso escolar

Desde el boton de Kronowin, se abrird la ventana modal “Integracién Kronowin”. Seleccionaremos

la opcidn de exportacion o importacion y se habilitaran los botones correspondientes en cada caso.

Integracion Kronowin

Operacién (© Exportacion
O Importacién

Exportar || Importar

Seleccione Fichero

o Exportacion.

Integracion Kronowin

Integracidn K

Operacion ©) Exportacion

© Importacién

Exportar | Importar

Seleccione Fichero

X

Al dar al botén exportar, se descargara el Zip KronowinExportacion.zip, es un archivo .xml,
en el que se muestran los datos generados del centro, correspondientes a materias,

profesores, aulas, grupos, asignaturas y centro.

o Importacion: Opcion desde la que podemos importar los datos de los horarios de grupos

del centro.
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Integracion Kronowin

Integracién Kronowin
Operacién (0 Exportacion

:@:Importacién

Seleccione Fichero

X

Al seleccionar la opcion de Importacién, se habilita el boton “Seleccione Fichero”, donde
seleccionaremos el fichero a importar.

Integracion Kronowin

Integracién Kronowin
Operacién © Exportacién

@ Importacién

Importar

Subida del fichero "KronowinExportacion.zip” completada correctamente | Seleccione Fichero |

x

Al seleccionarlo se muestra el fichero a importar en la ventana y ya podremos importar el
fichero, pulsando la opcidn “Importar” o seleccionar un fichero distinto, pulsando la opcion

“Seleccione Fichero”.

Si se ha producido algun error en la importacion mostrara el siguiente mensaje de error:

Se ha preducido un errer al importar el fichero

Cancelar

Los datos importados se mostraran desde la opcién de menu “Grupos” pulsando la opcién Horarios.
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ﬂ' Producto de Gestion Académica [version 1.4.0] prueba (lj Desconectar
Configuracion Promocidn y matricula Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Q = |0 @ ¥ H
Busqueda Ficha grupo Horarios Faltas Evaluaciones GIM.O.
Grupos Alumnos
Horarios

Sesiones ‘ Horarios

Grupo: | Q

| @ | Total Resultades: 00 | f |
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR MATERIA AULA IDIOMA E
Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto a filtrar... Texto afiltrar... |Texto a filtrar...

m - e ESCG'EI _

11.6 Penalara.

Ventana a la que accedemos desde la opcién de menu “Utilidades”, submenu “kronowin”, en la opcidon

"kronowin”.

'ﬁ' Producto de Gestion Académica [version 2.4.5] prueba (') Desconectar
Configuracion Promacion y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
Solicitud de Consultas Informes Ayuda S ce e Kronowin Penalara
Titulos t
Exportacién de ficheros Consultas Kronowin Pefialara

La opcién de menu “Pefialara” abre la ventana modal “Integracién Pefalara”.

Integracion Pefialara

Penalara

Operacion ) Exportacion
© Importacién

Exportar || Importar

Seleccione fichero
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Los usuarios con permisos de acceso a esta funcionalidad son:
- Usuarios de Ambito centro con rol de equipo directivo: Administrador, Administrativo, Director,

Secretario y Jefe de estudios.

Para poder acceder a esta funcionalidad de SIGAD, el curso escolar tiene que ser el curso borrador y este
tiene que estar activado, para tener en ese curso todos los elementos que se necesitan en Pefalara (horarios,
grupos, profesores, recurso y materias).

# Prod

Configuracién Promocién y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

m e O = 6 o » € 9 |9

Estadisticas ~ Universidades  Solicitud de Consuitas Informes Ayuda Soporte Acerca de Kronowin Penalara
Titulos técnico SIGAD

Exportacion de ficheros Consultas Ayuda Kronowin Penalara

Ambito IR 2014/2015 -

El proceso a seguir es analogo al que hay que hacer para Kronowin:

- Realizar el inicio del curso escolar en el curso actual (asi se copiaran los datos que necesitamos en

el curso siguiente):

# Productc
Configuracion s on y matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
D Generacion m iz calendario 'Q' @ M @ m @ informes
Inicio de Plan de Horarios Servicios Actividadesy  Evaluaciones Objetivos Libros de
Otros Consultas
# Otros Curso Escolar Estudios G programas GIM.O. texto H Cone
D.O.C

Curso escolar

- Desde el botén de Pefalara, seleccionaremos la opciéon de exportacion o importacion y se

habilitaran los botones correspondientes en cada caso.

o Exportacion: Al dar al boton exportar, se descargara el Zip con un xml en su interior, en el
gue se muestran los datos generados del centro, correspondientes a materias, profesores,

aulas, grupos, asignaturas y centro, este zip lo deberan descomprimir e importar en la

aplicacion Pefalara.
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Integracién Penalara
Integracién Pefalara
Operacién @ Exportacion

@ Importacién

Exportar

X

Una vez en Pefalara podran seleccionar “archivo - abrir" y podran ir insertando las
sesiones lectivas que consideren oportuno y generar el horario correspondiente. En el
futuro habréd una mejora para que las sesiones lectivas se precarguen con las que tenemos
en la aplicacion si las hay.

Una vez hecho esto tendran que entrar en el editor de Pefalara y generar el xml
correspondiente. Los pasos son “archivo>transferir el horario actual a->formato estandar
xml para GH"

Importacion: Una vez realizados los pasos anteriores podran importar los datos de los

horarios de grupos del centro.

Integracion Pefialara
Integracién Pefialara
Operacién ‘i.‘Expm‘ta(lén

‘é‘lmponaciém

Seleccione fichero

Al seleccionar la opcion de Importacion, se habilita el botdn “Seleccione Fichero”, donde
seleccionaremos el fichero generado por Pefialara y cuando se haya subido correctamente
a la aplicacién pulsando el botén importar.

Integracién Pefialara
Integracién Pefialara
Operacién ) Exportacién

© Importacién

=

Er(hivoGeneradoPulPeﬁalara.xml subido correctamente | Seleccione fichero | I

Al seleccionarlo se muestra el fichero a importar en la ventana y ya podremos importar el
fichero, pulsando la opcién “Importar” o seleccionar un fichero distinto, pulsando la opcién

“Seleccione Fichero”.

Notar que una vez que se le da a importar se mostrard un mensaje que pregunta si se
quiere eliminar los horarios anteriores.
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5i acepta se importaran los herarios eliminando los horarios anteriores. 5i quiere

conservar el horario anterior pudiendo producirse duplicados pulse cancelar.

: Aceptar | | Cancelar

Si se ha producido algun error en la importacidon mostrara el siguiente mensaje de error:

Se ha producide un error al importar el fichero

Cancelar

Los datos importados se mostraran desde la opcidon de menu “Grupos” pulsando la opcion Horarios.

ﬁ' Producto de Gestién Académica [version 1.4.0] prueba U) Desconectar

Configuracién Promocién y matricula Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades

Q

Bisqueda

= (0] © ™ B o

Ficha grupo | Horarios Faltas Evsluaciones  GIM.O. b Conltas

Grupos Alumnos

Eee—a D

Horarios

Grupo:
(@]
DiA SEMANA

Texto afiltrar...

Sesiones ‘ Heorarios

Total Resultados: 00 | P4 |
SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR MATERIA AULA IDIOMA ﬂ
Texto a filtrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto afiltrar... Texto  filtrar... | Texto afiltrar...

x
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Anexo |. Configuracion de Navegadores
Para acceder a las aplicaciones SIGAD solo es necesario disponer de un ordenador con conexién a internet.
Todas las aplicaciones soportan los siguientes navegadores y versiones:
- Mozilla Firefox. Version 19 y superiores.

- Internet Explorer. Versién 8 y superiores.

- Google Chrome. Version 24 y superiores.

Aunque todas las aplicaciones son visibles con resoluciones de pantalla de 1024 x 768, la resoluciéon minima

de pantalla aconsejada es de 1152 x 864.

En caso de problemas al instalar estas versiones del navegador, por favor, contacte con el 976715555 o

envie un correo a "mantenimiento@educa.aragon.es”.



xmpp:mantenimiento@educa.aragon.es
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Anexo ll. Configuracion de cookies.

Configurar cookies en Firefox:

En la opcién de menu: Herramientas>opciones:

Utidades:
@ @ ™M © N\
Fln de Horaris Actvidadesy  Evaliacones  Chetwos Lo de
* G © programas GIMO. texto

Ficha gruspo - Centro Prusbas 2521 (Zaragaza) - 284HU @ | Horario - Centro Pruebas 2521 (Zaragoza) - 2-BAHU @ mn-—.

Horarios

Sesiones | Horarios
Grupo: AU Q

[E]] Total Resultados: 03 | D || & || @
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN PROFESOR MATERIA AULA IDIOMA o]
Lunes 1 02:00 10:00 Historia de Espafia (20) Aula 001
Martes 2 10:00 11:00 Lengua castellana y iterstura 1T (20 ) Auda 001
Mizrcoles 3 11:00 12:00 Geografia { 20) Aula 001

-

En la opcidn de Privacidad, seleccionar la opcion “Usar una configuracién personalizada para el
historial” en el apartado de “Historial”, como se muestra en las imagenes:

Opciones

U5 = (P B Q £

General  Pestafias  Contenido  Aplicaciones | Privacidad  Seguridad Sync Avanzado

Rastreo

(%) Indicar 3 los sitios que no quiero ser rastreado

() Indicar a los sitios que quiero ser rastreado

(0) Mo indicar a los sitios nada sobre mis preferencias de rastrea
Saber mas
Histarial

Firefox podra:

Firefox recordard su historial de naveqgacidn, descargas, formulatios v blisquedas, v quardard
también caokies de los sitios Web que visite,

También podria limpiar su historial reciente, o eliminar cookies de Forma individual,

Barra de direcciones

Cuando se use |a barra de direcciones, sugerir: | Histarial v marcadores

L Acepar J [ Cancelar ] [ Ayuda ]
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General  Pestafias  Contenido  Aplicaciones  Privacidad = Seguridad Sync Avanzada

Rastreo

(5) Indicar alos sitios que no quiera ser rastreado

() Indicar a los sitios que quiero ser rastreado

() Moindicar a los sitios nada sobre mis preferencias de rastreo

Saber mas

Histarial

Firefox podrd:  |Recardar histarial w

Recordar historial
Mo recordar el histarial

Firefox recordard su histarial de navegacién, descargas, Formularios v bisquedas, v guardard
también cookies de los sitios Web que visite,

También padria limpiar su histarial reciente, o eliminar cookies de Farma individual,

Barra de direcciones

Cuando se use la barra de direcciones, sugetir: | Historial y marcadores s

L Acepkar ] [ Cancelar ] [ Ayuda

General  Pestafias  Contenidn  Aplicaciones  Privacidad  Sequridad Sync Avanzado

Rastreo

(%) Indicar a los sitios que no quiera ser rastreada

() Indicar a los sitios que quiero ser rastreado

(O Moindicar a los sitios nada sabre mis preferencias de rastreo

Saber mas

Histarial

Firefox podra: |Usar una configuracion personalizada para el historial

[] Modao permanente de navegacién privada
Recordar mi historial de descargas y navegacion

Recordar el histarial de formularios v bisquedas

Aceptar las cookies de terceras partes:

caduguen

[ Limpiar el histarial cuan Configuracian...
cierre Firefox
Barra de direcciones preguntar siempre

Cuando se use |a barra de direcciones, sugerir: | Historial v marcadores %

L Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda

e Configurar las opciones del navegador de acuerdo a la imagen siguiente:
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Opciones

d &5 = & # & Q £

General  Pestafias  Contenido  Aplicaciones  Privacidad  Seguridad Sync Avanzada

Rastreo

() Indicar a los sitios que no quiero ser rastreado

(O Indicar a los sitios que quiero ser rastreado

() Mo indicar a los sitios nada sobre mis preferencias de rastreo

Saber mas

Hiskorial

T
Firefox podra: || Usar una configuracion personalizada para el histarial ||
L

[] Modo permanente de navegacidn privada

Recordar mi historial de descargas v navegacidn

Recardar el historial de formularios v blisquedas

ceptar cookies Excepciones...

Aceptar las cookies de kerceras partes:

|
Mankener hasta que: || cierre Firsfox -
Limpiar el histarial cuando Firefox se cierre

Earra de direcciones

Cuando s& use la barra de direcdiones, sugerir: | Historial v marcadores  w

L Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda

Configurar cookies en Internet Explorer:

e En el menu “Herramientas” seleccione la opcidn: “Opciones de Internet’, y en la pestaia
“Privacidad” pulse el botdon “Avanzada” y selecciones las opciones marcadas en rojo tal y como se
muestran en la imagen:

-
Opcicnes de Internet M Opcicnes de Internet | ? & |
-
: : Configuracién avanzada de privacidad ﬂ
| Conexiones I Programas | Opdiones avanzadas |
| General I Sequridad | Privacidad |L‘E”id°l [ Hlija la forma de administrar las cookies en la zona de Intemet.
N _5% Esto invalida la administracidn automatica de cookies.
Configuracién
Selecdone una configuracion para la zona de Internet. Cookies
Invalidar la administracidn automatica de cookies
Media
- Bloguea cookies de terceros que no tienen una directiva Cookies de origen Cookies de terceros
de privaddad sdlida
-Bloguea cookies de terceros que guardan informacidn de EDTE"
(- contacto que se puede usar sin su consentimiento explicto ) Bloquear
-Restringe cookies de origen que guardan informacion de — P
contacto que se puede usar sin sU consentimiento explicito () Preguntar

eptar siempre |as cookies de sesidn

[ Sitios. H Importar ]@ Predeterminada l Aceptar I [ Cancelar ]

Bloqueador de elementos emergentes ~
Impide que aparezcan la mayoria de las Impide que aparezcan la mayoria de las
@ ventanas emergentes. anfiqediy ventanas emergentes. Sonfigurs
Activar el blogueador de elementos emergentes Activar el blogueador de elementos emergentes
InPrivate InPrivate
" [~ No recopilar datos para uso de Filtrado InPrivate " [ No recopilar datos para uso de Filtrado InPrivate
4 %J i

-4
eshabilitar barras de herramientas y extensiones cuando se Deshabilitar barras de herramientas y extensiones cuando se
icie la exploraddn de InPrivate inicie la exploraddén de InPrivate

e Una vez marcadas las opciones indicadas pulse aceptar.
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e Volverd a la ventana anterior y tienen que pulsar la opcion “Aplicar” para que se guarden los
cambios.

Opciones de Internet — @M

| Conexiones I Programas | Opciones avanzadas |
|  General | Sequidad |  Privacdad Contenido
Configuracién

[ Para establecer un nivel de privacidad estédndar en vez
= de personalizado, haga dic en el botdn Predeterminada.

Personalizar

- Configuracidn avanzada o importada

[ stos || importar || Avanzada |[Predeterminada |

EBlogueador de elementos emergentes

Impide que aparezcan la mayoria de las Configuradidn
@ ventanas emergentes.

[¥] Activar el bloqueador de elementos emergentes

InPrivate

[|Mo recopilar datos para uso de Filtrado InPrivate

Deshab\litar barras de herramientas y extensiones cuando se
inicie |la exploraddn de InPrivate

pccpter ) [ concder | |_poiear_|

Configurar cookies en Google Chrome:

e Hazclic en el icono con tres lineas horizontales situado arriba a la derecha

x
&=
¥ htp: ben.. [ Papyru Nueva pestafia Ctrl+T
Nueva ventana CurleN
Nueva ventans de incgnito Ctrl+ Mayis+N
[ L] | Marcadares »
L Pestafias recientes »
Editar Cortar | Copiar  Pegar
Acercarfalejar - 100% + Lo
n , CMI em Guardar pagina como CtrlsS.
Buscar. Ctil+F
. Imprimir.. CirieP
;1:9 OEE  amazol e ,
& C ~f
Womo Historial CirleH
Descargas Ctrl+)
Hes iniciado sesién como crisperez.iritec@gmail.com...
Informacién de Google Chrome
Ayuda

e Selecciona "Configuracién > Mostrar opciones avanzadas”
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Chrome Configuracién Buscar ajustes
- | Conseguir temas || Restablecer tema predeterminado
Extensiones [Z] Mostrar el botén Pagina de inicio
Configuracion [ Mostrar siempre |a barra de marcadaores
Busqueda
Ayuda q

Permite especificar el motor de biisqueda que se debe utilizar al realizar una biisqueda desde el omnibox.

Google || Administrar motores de bisqueda...

Usuarios

Actualmente solo ti estds usande Google Chrome,

| Afiadir nuevo usuario... || Eliminar este usuario || Importer marcedores y configuracion...

m

MNavegador predeterminado

| Establecer Google Chrome como navegador predeterminado |

Goagle Chrome no es actualmente tu navegador predeterminado.

Mostrar opciones avanzad,

e Enla seccién Privacidad, haz clic en "Configuracion de contenido"

Chrome Configuracién Buscar ajustes
Google Chrome no es actualmente tu navegador predeterminado.

Historial

tensiones Privacidad ‘

Configuracién | Configuracién de contenido... |l Borrar dates de navegacion...

Google Chrome puede utilizar servicios web para mejorar la experiencia de navegaciéon de los usuarios, Puedes

inhabilitar estos servicios si quieres. Mas informacién

e Marca la casilla "Permitir que se almacenen datos locales" y haz clic

Configuracién de contenido

Cookies

m

ermitir que se almacenen datos locales (recomendado)

! Guardar datos locales hasta que cierre el navegador
' Mo permitir que se guarden dates de los sitios

|_| Bloquear los datos de sitios y las cookies de terceros

Administrar excepciones... ‘ ‘ Todas las cookies y los datos de sitios...

Imégenes
. Mostrar todas las imagenes (recomendado)

' Mo mostrar ninguna imagen

Administrar excepciones,

e las cookies de origen y de terceros quedaran activadas
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Anexo lll. Configuracion de ventanas emergentes.

Se debe permitir elementos emergentes para SIGAD cuando la aplicacién lo solicite, por ejemplo, a la hora
de generar informes, a continuacion, se explica cédmo permitir elementos emergentes para distintos

navegadores:

Configurar elementos emergentes en Firefox:

Si son necesarias las ventanas emergentes, le mostrara el siguiente mensaje:

Firefox ha impedido que este sitio abriera una ventana emergente.

Tiene que dar al botdon opciones y seleccionar la opcién “permitir elementos emergentes para

servicios.aragon.es”

Firefox ha impedido que este sitio abriera una ventana emergente. | Opciones -

Permitir ventanas emergentes para servicios.aragon.es

Editer opciones de blogueo de ventanas emergentes...

No mostrar este mensaje cuando se bloqueen ventanas emergentes

Configurar elementos emergentes en Explorer:

Si se necesitan elementos emergentes le saldra el siguiente mensaje en el navegador:

£3 Sigad Académica |[&2~ searcn tere 4

| Elemento emergente bloqueado. Para ver este elemento emergente o consultar opciones adicionales, haga clic aqui..

Ventana de parametros:

Centro: -

Grupo desde: | 4DIV -

Grupo hasta: 3A -

Si pulsa sobre el mensaje “Elemento emergente boqueado. Para ver este elemento emergente o consultar

opciones adicionales, haga clic aqui...”, se muestran las siguientes opciones:
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[+ Sigad Académica |[£7+ search ere B~ - (9 @ v Pigina~v Seguridad~ Herramientes +

57 Elemento emergente bloqueado. Para ver este elemento emergente o consultar opciones adicionales, haga clic aqui.

Permitir elementes emergentes temporalmente

Permitir siempre elementos emergentes de este sitio...

Configuracién

Ayuda de |a Barra de informacion

Seleccione la opcién “Permitir siempre elementos emergentes de este sitio..." y asi no le volvera a preguntar

la proxima vez.

Configurar elementos emergentes en Chrome:

Si necesita elementos emergentes, le mostrara en la barra de busqueda el icono: [

<7 sigad Académica x X % Configuracién

& -» C |[J servicios.aragon.es/sigad-academica |Ql’k =

i Aplicaciones [ Siged Académica % hitps //tributos.ben... [ Papyrus HTTP Adap..  LogintoBugzilla [ Pruebas XML [1 Editables ~Til © Bug42176 - [REPOR.. [ ADN il N8 Sc han bloqueada los pop-ups cn esta pagina

Tienen que pulsar sobre el icono y le mostrara

as siguientes opciones:

T3 Siged Académica %, Configuracion

€ - C' [Jservicios.aragon.es/sigad-academica

£ Aplicaciones 7] Sigad Académica ' https://tributos.ben... [ Papyrus HTTP Adap.. © LogintoBugzilla [ PruebasXML [*] Editables~Til | Se hen bloqueado los siguientes pop-ups en esta pagina:
[ httpy//servicios.aragon.es/sigad-academica/APP/2/1389628065160.pdf

[ http://servicios.aragon.es/sigad-academica/APP/4/1389628097949. pdf

I (e Pemitir siempre pop-ups de servicios.aragen.es |

T Seguir bloqueando pop-ups

Administrar blequeo de pop-ups... Ok

Tiene que seleccionar la opcién “Permitir siempre pop-ups de servicios.aragon.es”




