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GESTION DE HORARIOS EN LA PLATAFORMA

En la barra de menus seleccionar: Grupos - Horarios. Clicando en la lupa se abre una ventana en
la que podremos seleccionar el grupo en el que se esta interesado.
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Horarias - . B T B} @

Rorarios

| Horarios | toras de desicacion | ——=={Salo para Infantil y Primaria |

Pestafa sesiones

Por defecto, se abre esta ventana que muestra las sesiones (1) del grupo en forma de rejilla de
datos:

Con ayuda de los botones (5) estas sesiones, previa seleccién, se pueden editar (lapicero) o eliminar
(-). También se pueden crear nuevas sesiones (+).

Editar sesiones: Se abre una ventana en la gue se pueden modificar todos los datos excepto el
grupo, el turno vy la rejilla.

Datos sesicon

Datos sesidm

Srupo: Turno: =
Rejilla: PR Dia semana: Lume| —
Sesicn: 1 - O9:00 - 1000 - |~
HMorarfos =u bscsidn
Hora imicio: Fora Fime

Profesor: [="}
PAateria: Lemgus Castellama b Liter=tor - -]
Aoala: e
Sukb Grupo: Seleccione — Diesdoble: [ Apoyro:

Crear sesiones: Si se afiade una sesién se muestra la misma ventana de arriba, pero con los
campos vacios.
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Pestafa horarios

Se presenta el horario del grupo en modo cuadricula Unicamente para su consulta.

Horarios - S Besas L0 L Bk i Wad - 4A @
Horanios
Q
LuNES MARTES e
B30 0920 Revgién Catéiica [ 45) (0923 Valores Eticos ( £5) — ESO| 830 0820 Geografa e Histaria ( 48) — ES0 - 71 44 830 0820 Largua Casteliana y Uteratura ( 41) — ES0 - FF1 - 44 (830 09:20 Matemdticas Orientadas a las Ersefanzas Académicas (4°) - | 830 09:30 Musica ( 47 [ 30 0920 Eoucacion [ 830 0820
BTMA - 44 - 40 50 - 10G - 44 £SO -PM) - 48 Plastics, Visut v Lengus Ext
a0 audiovisust 4% - ESO| Frances
TPC-4a oL Aa de pictcs
(9:25 10:15 Maberaticas Orientacas a as Ensefianaas Acacémicas (4°) - | 25 1015 Educacién |25 10115 Segunca | 825 1015 Musica (4% |[9:25 10:15 Primera Lengua Extrarjera ingids |45 -~ £50 - BBM - 44 925 1015 Egucacitn Fisica (45 — ESQ - EMF - 44 925 13:15 Geografi e Historia (41 — E50 - P24 - 4A
0+ 10G - 44 Bistics, Visis 5 e 5 .
asaovm

= e -

7533 1125 Economia (4 ) -~ €50 - | 1033 1125 Fisica y Quimica (4= [ 19351 © IOSS TS Cors | 1035 1125 Fuceot (#1605 1125 Tecroloaes || 1033 7123 et et EXarias oges (41« 50~ 00W - 44 [ 1033 1105 Lirios Catlen Lbrkurs (4°) - 50 1 =

154G, £50- ALD - 44 £50 - 10G - 44 B - = - - s Informacén y s
= Comunicacin [ 47) -

(v

12 [ e ] o e e L 11307308 B (43— - | IHNO UMY U TET =] 30 | 1220 Lt () E0-GVe 130 120 Wi Geogas (.

o 50 |)--e50 e I Informacién E50- ALD - 44 L - E50 - PM) ica, Visusly - ES0- CHL- 44
- Comunicaeian (44 ) Francy 5 oo (4. 50

=<t ML Auia de piéstics -TRC - 28
12351325 Primers Lengus Exrarjers Ingiés (4°) - £50 - BOM - 4A 1235 1325 Lengus Costallara ¥ Literturs (42 -« £50 - FFI - 4A TE35 325 L ()~ E50 - VB { 1235 1325 B3y Geoiog (41 1235 1325 Tukore (1~ £50 -1 - 40 235 1325 Ecomormie (4 | - £SO « [ 1235 1325 Fisca y Quimica (4
B0 CHL-4a ™G aD.4a
330 1420 Lergus Casteona y Uteratura (4 ) - E50 - FFl - 44 T330 1420 Primera Lengus Exirorjera Ingiés (4 ) - ESG - 88w - 44 530 14:20 Geogratia & Histors (4% - E50 - FPa - 44 5301420 Latin (4° ) - E50 - GVB | 1530 1420 Bioiagia y Geoiogia (4° )| 1330 = Ersshanzas =
Masica B a E50- DG - 48

Pestaria horas de dedicacion

Para las ensefianzas de Infantil y Primaria existe una tercera pestafia (3) en la que se muestran las
horas de dedicacion a las diferentes areas por curso.

Horarios

Sesiones | Horarios.

= Totad Resultados: 15
MATERIA 3° EINFANTIL (0ICLO 19) 1° £ INFANTIL (C10L0.2°) 2 INFANTIL (CICLO 2 1°E. PRIMARIA 3 E. PRIMARIA 4+ £ PRIMARIA 5°E.PRIMARIA 6° £ PRIMARIA 8
2% Lengua: Francés 130 130
Actividades de Infantil 1500 1730 1830
Araganés 100 100 100 100 100
Ciencias de la Naturaleza 130 130 130
Ci isles 100 130 130
Educacion Artistica 200

300 300 300
100 100
1400 100 230 230 230
500 500 400
&15 415 3435
030 100
14 100 100 100 100
045 045 045 045
1500 2130 2130 22 2130 230
Ejemplo grupo unitario de un CRA
Horarios

= Total Resultados: 12

'MATERIA 5°E PRIMARIA g

Educacién en Valores Civicos Eticos
Educacion Fisica

Educacién Plistiay Visua

inglés

Lengua Castelznay Literatura
Mateméticas

Musica y Danza

[Atencign Educativa

Ejemplo de un grupo de Primaria
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Boton multi-horario

Esta funcionalidad permite introducir horarios de forma rapida cuando no se han elaborado con un
programa generador de horarios.

Si pulsamos este botdn, una vez creado un grupo, se muestra una ventana en la que se irdn
rellenando los campos, al menos los obligatorios (1). Se recomienda hacerlo de izquierda a derecha y
de arriba abajo.

Nota: El selector (3) unicamente aparecera cuando se haya definido como mixto el grupo.

I
Multi - Horario - / [ ]
Datos sesién
oGrupc: Turna: | Diurno Rejilla:
Sub Grupo: | Seleccione - Desdoble: (J Apoyo: [ Aula: | Seleccione -
Profesor: | Saleccione Q Materia: | Selaccione : Q Cursos: | 1°
EO
Dia semana: | Seleccione - Sesidn: ¥ o
40
Horarios subsesidn B
60
Hora inicio: Hora fin:
®
E| Total Resultados: 0 c
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA SUB GRUPO AULA DESDOBLE APOYO B

ATENCION: NO PULSAR
hasta haber introducido
TODAS las sesiones de grupo

Ny

v

Una vez rellenado profesor, materia, dia semana y sesion clicar el botéon “Afiadir” (2). Se iran
sumando sesiones en la rejilla.

Importante: no clicar en el botdn verde de aceptar hasta que no se hayan completado todas las
sesiones porque se ralentizaria el proceso.

Se puede terminar de introducir todas las sesiones de un mismo profesor dejando fijos los datos de
la parte superior, modificando Unicamente el dia y la sesién (1); después pulsar el botén Anadir (2)
cada vez.

También se puede cambiar de materia dejando el mismo profesor y proceder de forma similar.
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Multi - Horario - . )-1A
Grupo: Turno: Rejilla:
. No cambian
Sub Grupa: - Desdoble: [[] Apaoyo: [ Aula: | AULA1® A -
Profesor: Q Materia: Biologia y Geologia (12) ) Q
Dia semana: - Sesion:
Horarios subsesion o
Hora inicio: Hora fin:
E‘ Total Resultados: 1 c
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA SUB GRUPO AULA DESDOBLE APOYO E
Lunes 1 08:25 0%:13 L} Ll = Biologia y Geologia (19) Z1A-NOPAI AULAT® A
L]
v

Al final quedarad algo similar a esta imagen inferior, se ird completando la rejilla con las sesiones que

se van creando:

—
Multi - Horario - 1A
Datos sesion
Grupe: Turne: Rejilla:
Sub Grupo: - Desdoble: [ Apoyo: [ Aula: | AULA TS A - "
Profesor: Q) | Materia:  Matematicas (1°) e
Dia semana: Seleccione - Sesion:
Horarios subsesion
Hora inicio: Hora fin:
= Total Resultados: BE
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSABLE MATERIA SUB GRUPO AULA DESDOBLE APOYO EI
Lunes 1 08:25 0215 Biologia y Geologia (19) AULA 12 A
Martes 5 1225 1315 Biologia y Geologia ( 1°) AULA 1T A
Miércoles 4 11:20 12110 Biologia y Geologia (19) AULA T2 A
Lunes 3 10:25 1115 Matematicas ( 1°) - AULA 1A
Miércoles 5 12:25 1315 Matematicas (19} = AULA T2 A -
L]
v

En cualquier momento

se pueden eliminar las lineas de

seleccionando y pulsando el botén (-).

la rejilla si hubiera algun error,

Se pueden aifadir subsesiones teniendo en cuenta que deben quedar dentro del horario de la
sesion y que el formato que admite es hh:mm.
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Multi - Horario - [ssspmem S - = -1A
Datos sesion
Grupa: A Turno: | Diurno Rejilla:  SEC
Sub Grupo: L - Desdoble: [] Apoyo: [ Aula:  |AULA17A -
Profesor: = L n | Q | Materia: Matematicas (1°) ’ | Q |
Dia semana: | Jueves - Sesidon:  |4-11:20 -

Horarios subsesién

Hora inicio: | 11:20 Hora fin: | 11:50

‘ @ | Total Resultados: 5 | e ‘
DiA SEMANA SESION HORA INICIO HORA FIN RESPONSAEBLE MATERIA 5UB GRUPO AULA DESDOBLE APOYOD E
Lunes 1 08:25 09:15 - = Biologia y Geologia [ 1°) 5 AULA T A o
Martes 5 12:25 13:15 mE e EmE wE Biologia y Geologia (1°) e AULA 1T A
Miércoles 4 11:20 1210 CE R ] Biologia y Geologia (19) - AULA 1T A
Lunes 3 10:25 11:15 L ] = Matematicas ( 1°) - AULA 1A
Migrcoles 5 12:25 13:15 1 L b | Matematicas (12} m B AULA 1° A =

x|V

Si en algin momento seleccionamos un profesor que ya tuviera una sesién en otro grupo, la
aplicacidn avisarda con el siguiente mensaje.

Error

El profesor ya estd dando clase en otra aula en la misma sesidn

Cancelar

Por ultimo, pulsar el botén de aceptar ¥
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