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FICHA DE GRUPO

En este menu podemos gestionar los grupos de cada centro. Al acceder a través de Grupos =
Busqueda, se abre una ventana que presenta un panel de filtros, el buscador (inicialmente colapsado)

y una rejilla de datos.

Biisqueda grupos - B 148 8

™ o

|2 puede abiir el buscador para filtrar segin algin criterio

Busqueda grupos
G- /
Cursa escolar - - Tipo ensefisnzs
Turme: - Tipo grupo:
=
TIPO GRUPO NOmBRE DESCRIPION
Estudio 12 EO0A
Estudio 18 1#E0E
Estudic 1c wEsoC
Estudio ) PEOD
Estudio i wEoE
Estudio A 17 E50 PAI
Estudio 24 PESOA
Estudio ] 2808
Estudio 2 rEOC
Estudio E »EOD
Estudio E EOE
Estudio B 250 PAI
Estudio E1Y PEOA
Estudic E ¥E08
Estudio i PEOC
Estudic EY 3° £SO DIVERSIFICACION
Estudio 4
Estudia ] 48508
Estudio ac #80¢
Estudio Y 4285500
Estudia 4D 4¥ E5 DIVERSIFICACIGN
Estudio sC P BIOCHCS
Estudin 68 2 BI0B HCS
Estudio 54 1 BI0AGT
Ectudin. e 12 AT AT

L

Educacién Secundaria Obligatona (LOMI
Educacién Seeundaria Obligatoria (LOMI
Educacion Secundaria Obligatona (1
Educacién Secundaria Obligatoria (1
Educacion Secundaria Obligatona 1
Educacion Secundaria Obligataria (1
Educacién Seeundaria Obligatoria (1
Obligatoria (1
Educacién Secundaria Obligatoria 1
Educacién Secundaria Obligataria (LOMI
Educacién Secundaria Obligatoria (LOMI
Educacién Secundaria Obligatoria (LOMI

Educacion Secun

Educacién Secundaria Obligatoria (LOMI
Educacién Secundaria Cbligatoria (L
Educacion Secundaria Obligatoria (LOML
Educacién Secundaria bligatoria (LOMI
Educacién Secundaria Obligatoria (LOMI
Educacién Secundaria Cbligatoria (L
Educacién Seeunderis Obligatori (L)
Educacién Secundsris Obligatars (LOMI
Educacién Secundaris bligatori (L

Ensedsnzs

Nombre:

Bachillerato de Humanidsdes y Ciencias Socisles (LOMLOE)

8achilerato de Humanidadies y Ciencias Sacisle
Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOMLOE)
Rachillacatn e Ciancinc x Tacnolonis (LOMIOR.

s (LOMLOE)

Con los botones 0, se pueden afadir, editar o eliminar grupos.
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= Diurno
> Diurno
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x

Para anadir grupos, si pulsamos el botdn “+” de la ventana anterior se abrird una nueva de “Datos
de grupo” que podra ser modificada. También se puede hacer desde menu: Grupos - Ficha Grupo.

Datos del grupo o

Informacién

Nombre: Q

Curso escolr:
Descripeid:

Tige grupa:

Tipa ensefianza: Ensefanza:

Curser Turna:
Aula Fejils
Delegado: Susdelegado:
Actividad: Senvicio:
Grupo Misto: Programa:
Tutaria
Tutar Dé:
Hora inicio: Hors fin

Capiar Ameas Curso Ant.

Integrantes

BECA TRANSPORTE

APELLIDG 1

APELLIDO 2

Total Resulisdos: 0 [ Q4 | [ 2

reciamicio £

HOMBRE EMAIL TELEFOND EMERGENCIA

I No olvidar! | —————sii| ¥
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La ventana dividida en tres partes:

v’ Parte izquierda (@): donde se mostraran los datos del grupo: Informacién y Tutoria.

v Parte derecha (®): donde se mostraran los datos de los integrantes del grupo, estd formada
por dos pestafias: Alumnos y Profesores

v’ Parte inferior izquierda (®): Botones que abren diversas ventanas. Los tres primeros estaran
deshabilitados a la hora de crear un nuevo grupo.

NO OLVIDAR el check verde, en la parte inferior derecha, después de crear cualquier tipo de grupo
0 asignar integrantes.

Parte izquierda de la ficha

En esta parte de la ventana los campos que siempre seran visibles son: Nombre, Curso Escolar,
Descripcion y Tipo de Grupo. El resto de campos cambiarad dependiendo del “Tipo de Grupo”
seleccionado.

1. Tipo de grupo: Actividad

Asociado a una actividad (extraescolar o complementaria) creada previamente en el apartado:
Curso escolar - Actividades y programas. (Ver la ficha correspondiente si se quiere obtener mds
informacion)

Al seleccionar este tipo de grupo se abre una ventana en la que habra que rellenar el nombre que
se le va a dar al grupo, una descripcion del mismo, la rejilla y seleccionar la actividad para la que se

crea.

Datos del grupo
Grupo

Informacion

Nombre: Interc. FRAM. * Q Curso escolar: 2020/2021 -
Descripcion: Alumnos de 32 y 42 de ESO de FRAMCES * ITlpo grupo: Actividad - 7 I
Aula: - Rejilla: EXT - | 7
Actividad: | | - J -

English Week
Inmersicn en Inglaterra

Intercambio Francia I
Intercambio Inglaterra

Semana Blanca

Viaje de Estudios

Viaje de Estudios

Visita al parlamento Estrasburgo
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2. Tipo de grupo: Apoyo y Estudio

Un alumno sélo puede pertenecer a un grupo de tipo “Estudio” y éste pertenece a un tipo de
ensefianza y curso.

NOTA: “Apoyo”, se puede utilizar para gestionar grupos como PAI, DIVER...

Al seleccionar cualquiera de estos dos tipos de grupo, los campos que se muestran en la ventana
son los siguientes:

N
Datos del grupo

UG

Informacién

Nombre: : Q Curso escolar: 202042021 v
Descripcion: - Tipo grupo: | Estudio -
Tipo ensefanza: - Ensefianza: a
Curso: - Turno: -
e Aula: - Rejilla: b
Delegado: Q Subdelegado: Q
Grupo Mixto:
o Tutoria
Tutor: Q Dia:
Hora inicio: Hara fin:

Nota: Se recomienda rellenar esa ventana de arriba a abajo y de izquierda a derecha.

Primero se asignara un nombre al grupo y una descripcidn del mismo. Después se ird seleccionando
el “tipo de ensefianza” y los demas datos obligatorios (las cajas marcadas con asterisco rojo). El campo
“aula” no es obligatorio y se puede completar una vez creado el grupo.

El tutor (@), se puede buscar utilizando la lupa y afiadir a la hora de crear el grupo. Una vez elegido
el tutor se puede asociar la hora de tutoria. Sin embargo, los delegados y subdelegados (@) no se
podran afiadir hasta que no hayan sido asignados alumnos al grupo.

3. Tipo de grupo: Experiencia

Asociado a actividades de aula sin proyecto asignado, este tipo de grupo se ha creado previamente
en el apartado: Curso escolar - Actividades y programas.

Como en el apartado 1. Actividad, sera una ventana similar. Se deberan rellenar todos los campos
con asterisco.

Ficha grupo pdg. 3
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Datos del grupo

Informacicn

Nombre: - Q Curso escolar: 2021/2022 -
Descripcion: h I Tipo grupo: Experiencia - I
Aula: Seleccione - Rejilla: seleccione -
Experiencia: | -1
I Ejemplo de experiencia I

4. Tipo de grupo: Libre
Grupo de formato libre. Para grupos de alumnos que no pertenecen a los otros tipos de grupo.

Al seleccionar este tipo de grupo se mostraran los siguientes campos:

EE————
Datos del grupo

Infermacion

Nombre: : Q Curso escolar: 202072021 -
Descripcién: - Tipo grupo: Libre -’
Aula: seleccione - Rejilla: Seleccione -

5. Tipo de grupo: Programa

Asociado a un programa educativo (Ej. Ajedrez en la escuela, Ciencia viva...) creado previamente en
el apartado: Curso escolar > Actividades y programas.

Como en el apartado 1. Actividad, sera una ventana similar, excepto que en programa no hay aula
asociada.

6. Tipo de grupo: Proyecto

Asociado a un proyecto educativo (Ej. desarrollo de capacidades, proyectos de innovacion...) creado
previamente en el apartado: Curso escolar = Actividades y programas.

Como en el apartado 4. Libre, serd una ventana similar, excepto que en proyecto no hay aula
asociada.

Ficha grupo pdg. 4
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7. Tipo de grupo: Servicio

Asociado a un servicio (transporte, comedor...) seleccionado previamente en el apartado:
Configuracion - Centro - Caracteristicas centro.

Al seleccionar este tipo de grupo se abre una ventana en la que habra que rellenar el nombre que
se le va a dar al grupo, una descripcién del mismo, la rejilla y seleccionar el servicio para el que se crea.

8. Tipo de grupo: Subgrupo

Se utilizan para distribuir alumnos que pueden proceder de diferentes grupos de estudio. Permiten
determinar de forma inequivoca en qué materia y aula se encuentra cada alumno en un momento
dado.

Al seleccionar este tipo de grupo se abre una ventana en la que habrd que rellenar todos los campos
ya que se consideran obligatorios. El check de grupo mixto Unicamente estard habilitado para poder
seleccionarlo en subgrupos de Bachillerato.

Datos del grupo

Grupo

Informacion

MNombre: B1-FR . Q Curso escolar: 202472025 -
Descripcion: Alumnado de 1° bto. que cursa francés ’ Tipo grupo: Sub Grupo -
Tipo ensefianza: Bachillerato (LOMLOE) - " Ensefianza: CyT - Bachillerato de Ciencias y Tecnologia (LOMLOE) |~ -

* *

Curso: 1@ - Turno: Diurno -
" *

Rejilla: | SEC -

i ( solo se puede seleccionar
Grupe Mixte: [ ———— L para Bachillerato

Parte derecha de la ficha

Esta parte de la ventana estd formada por dos pestafas: Profesores y Alumnos, que son los
integrantes del grupo.

Cuando se haya creado un grupo esta parte de la ventana se mostrara asi:

—
Integrantes

Alumnos I Profesores

=1 Total Resultados;cl c o 2 ) I

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE E-MAIL TELEFONOC EMERGEMNCILA FECHA INICIO g

p—
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Ensenanzas de Ciclos Formativos de FP

En los grupos donde el tipo de enseianza sea ciclo formativo de grado medio o superior de LFP,
ademas de las columnas anteriores, se mostrard una columna llamada PRL en la que podran seiialarse
aquellos alumnos del grupo que estdn en condiciones de obtener el Certificado de formacién de nivel

basico en Prevencion de Riesgos Laborales.

—
Integrantes

Alumnos | Profesores

& Total Resultados: [ O | [ @) |[ 2 |[ @

FECHA INICIO PRL

-

APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMERE E-MAIL TELEFONO EMERGENCIA

DA
. 1a D'

Se pueden afadir, editar o eliminar alumnos con los botones de edicidn.

Asignacion manual
Datos grupo

Curso escolar Tipo ensefianza Educacidn Primz = Ensefianza Educacidn Primaria (LOMLOE) -

IC,urso 29 - Io Turno Grupo
Localidad - & |

I Solo visible para CRAs I Alumnos
APELLIDO 1 APELLIDO 2 MNOMBRE ENSENANZA CURSO TURNO ACMNEAE INMIGRANTE REPETIDOR E
Educacién Primaria (LOMLOE) 29 Diurno
Educacién Primaria (LOMLOE) 29 Diurno

T

Alumnado para seleccionar

v

En esta pantalla se mostraran los alumnos disponibles para insertar en el grupo. Si es un grupo de
estudio, sélo se mostraran los alumnos sin grupo de estudio.

En el resto de los casos se mostraran todos los alumnos del curso seleccionado (@), o si se deja
vacio se podran seleccionar todos los del centro.

Los profesores en los grupos de estudio y apoyo se agregan automaticamente a partir del horario
del grupo. El resto de grupos no aceptan docentes. Esta rejilla de datos es de consulta.
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Parte inferior izquierda de la ficha

Contamos con cuatro botones (o cinco dependiendo del tipo de grupo) que Unicamente estaran
activos cuando el grupo ya esté creado.

Botones: Ausencias, Evaluacion y Horario

Al pulsar sobre los tres primeros botones accedemos a las mismas ventanas que si accedemos
desde los submenus. La Unica diferencia al acceder desde la ficha del grupo es que no tenemos que
seleccionar previamente el grupo ya que accedemos desde él.

Boton: Fotografias

Al pulsar este botdn se genera un archivo “.zip” con las fotos del alumnado perteneciente al grupo
gue se hayan guardado previamente.

Boton: Copiar Alumnos Curso Ant.

Para los grupos de tipo Servicio del curso escolar activo o borrador se muestra este botén. Se utiliza
para copiar el alumnado que estuviera incluido en ese grupo el curso anterior.

Hay que tener en cuenta las siguientes observaciones:

v Se copiard el alumnado que siga matriculado en el centro y que estuviese incluido en el
grupo del curso anterior con el mismo nombre y tipologia.

v Se aconseja revisar el alumnado integrante del grupo por si hubiera errores o alguno hubiera
dejado de usar el servicio.

v En los centros que se hubieran definido el servicio con el nombre del grupo (por ejemplo,
comedor 12A) el alumnado se mostrarad en ese mismo grupo. Como, seguramente, todo el
alumnado haya promocionado a 29, se puede cambiar el nombre (siguiendo con el ejemplo,
comedor 22A) y la descripcidn de ese grupo. También habria que revisar si hubiera habido
algln cambio de grupo de algun alumno.
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