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GESTION DE AUSENCIAS POR GRUPOS EN SIGAD ACADEMICA

En la barra de menus seleccionar: Grupos - Ausencias, el sistema solicita que elijamos un grupo.
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Datos del grupo
Informacién
I MNombre: 5°B PRI l I Q | Curso escolar;
Descripcién: 5° PRIMARIA B i Tipo grupo:
Tipo ensefianza: Ensefianza:
Curso: Sind Turno: Biurnoc
Aula: | Aula 598 PRI - Rejilla: | PRI - |
Delegado: Seleccione... | Q | Subdelegado: l Q |
Grupo Mixto:
Tutoria
Tutor: L= LU T | Q | Dia: Lunes
Hora inicio: 16:30 | Hora fin: 17:30
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Después de seleccionar un grupo, se muestra una pestafia en la que, al desplegar el “Buscador”,
podemos ver los campos: Curso escolar y Grupo (no editables) y “Fecha”, “Sesién” y “Materia” donde
deberemos elegir mediante sendos desplegables las opciones que nos interese. Por ultimo, activar el
filtro.

Ausencias - = O

Ausencias

Curso escolar Grupo: Fecha 24 esion: | 2-09:35 v | Materiz:  Primera Lengua Extranjera: Inglés (| ~

= Total Resultados: 18

TIPO AUSENCIA JUSTIFICADA APELUIDO 1 APELLIDO2 NOMBRE a
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Se muestra una rejilla con el alumnado y dos columnas:

v Tipo de ausencia: seleccionar falta, retraso, salida extraescolar o suspension del derecho de
asistencia. Dependiendo del rol del usuario se mostraran mas o menos tipos de ausencias.

v Justificada: marcar para justificar la ausencia.

NOTA: Para justificar las faltas de dias completos por parte de un alumno o las de suspension de
derecho de asistencia ver la ficha “Alumnado_Ausencias”, es un proceso mas rapido.

Por ultimo, pulsar el botdn de aceptar ¥
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