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PREPARACION NUEVO CURSO

Los centros tendran que realizar unas tareas una vez iniciado el nuevo curso en SIGAD, esto se
llevard a cabo desde el menu: Curso Escolar - Inicio de Curso Escolar. Previamente se ha debido crear
el nuevo curso escolar desde Consejeria:

== | e | - e ||

Se abre una ventana que permite elegir qué es lo que queremos copiar para el curso siguiente, por
defecto vienen todos marcados, pero se puede eliminar de la seleccién cualquiera de ellos:

Opciones de Creacién

Seleccione lo que desea que se copie al siguiente curso escolar.

Copiar Servicios del Centro Copiar Grupos

Copiar Materiales Curriculares Copiar Aulas del Centro

Copiar Evaluaciones Copiar Actividades y Programas
Copiar Organos

Copiar Miembros de Departamentos Copiar Materias de Departamentos
Copiar Planes de Estudio Copiar Plantillas de Matricula

v

Este proceso hay que hacerlo antes de introducir ningin dato en el centro del periodo de
matricula y antes de empezar a configurar horarios, puesto que permite copiar los grupos y las
instalaciones de un curso escolar a otro.

IMPORTANTE: si se utiliza un generador de horarios, exportad cada afo el archivo para generarlos
después de haber iniciado el curso y haber preparado la estructura del nuevo curso. No se deben
utilizar archivos de otros anos porque puede generar errores al importar los horarios.
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Definicion de los planes de estudios especificos

Esta tarea tiene implicacidn en la promocién, matriculacién, definicién de plantillas de matricula 'y
exportacion de datos al generador de horarios (exporta las materias que se definen en los planes de
estudios especificos).

Se debe tener definido un plan de estudios especifico por curso y estudio, y consiste en la seleccién
de las materias que se imparten en el Centro de las que forman el Plan de estudios genérico que es
definido por el Departamento de Educacidn. Para ello se entra por el menu: Curso Escolar - Plan de
Estudios. Se selecciona el botén afiadir (si es un plan nuevo), editar (si se modifica uno copiado del
curso anterior o creado previamente) o eliminar el plan que corresponda.

Plan de Estudio Especifico @

Plan de Estudio Especifico

(® Buscador o
o) Toa s 8 | 3
NOMBRE TIPO DE ENSERANZA ENSERANZA cmso j3
1ESO_LOMLOE ige ucs 2 ‘

2650_LOMLOE
3650 LOMLOE

Al afladir un Plan de estudios, hay que rellenar los datos del plan y después marcar el check de las
materias correspondientes. Por ultimo, pulsar el botén aceptar (botdn verde de la parte inferior).

Muevo Plan de Estudios Especifico

IDatos Elan de estudio esEecifico I— o

Curso escolar: 2023/2024 . Tipo de ensefianza: Educacién Primaria (LOMLOE) -

Ensefianza: PRI - Educacion Primaria (LOMLOE) - Curso: 3@ -

Plan de estudic genérico: Plan 3° Primaria - LOMLOE - [T Mombre: -— Este nombre lo &
e pone cada ceniro.

IMaterias del plan de estudios especificol— e

E‘ Total Resultades: 51 c

MATERIA SELECCION LENG. EXTR./LENG. PROFIA g
@ Educacién Primaria (LOMLOE)

(-] Areas de Ed. Primaria
-] Areas troncales de Ed. Primaria
Aleman (3¢ ] -- PRI

Ciencias de la Maturaleza ([ 3] -- PRI
Ciencias de la Maturaleza ( 3% Aleman ) -- PRI
Ciencias de la Maturaleza ( 3° Catalan ) -- PRI
Ciencias de la Maturaleza ( 3° Francés ) -- PRI
Ciencias de la Naturaleza { 3% Inglés ) -- PRI
Ciencias Sociales ( 3% ) -- PRI

Ciencias Sociales ( 3% Aleman ) -- PRI

SICIEIEIEICEC | - )
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Definicion de plantillas de matricula

Esta tarea tiene implicacién en la promocién y en la matriculacion de alumnado. Nos sirven para
definir los diferentes itinerarios u opciones de matricula. Por ejemplo: podemos tener un Plan de
estudios especifico para 32 de ESO y tantas Plantillas de matricula como necesitemos (una para
matriculas ordinarias, otra para bilinglie, otra para DIVER...).

Para ello se entra por el menu: Promocion y Matricula - Plantillas Matricula. Se selecciona el
botdn afadir (si es una plantilla nueva), editar (si se modifica una copiada del curso anterior o creada
previamente) o eliminar la plantilla que corresponda.

Plantillas Matricula ©

Plantillas Matricula

® Buscador 3

B S

Las plantillas van asociadas a un plan de estudios especifico. Primero se rellenan los datos de la
plantilla, se marca el check de las materias que queremos que aparezca en las matriculas y luego se
pulsa el botén aceptar (botdn verde de la parte inferior).

Editar Plantilla de Matricula
o Datos plantilla
Curso escolarn: 2022,2023 Tipo de ensefianza: Educacidn Primaria (LOMLC
Ensefianza: PRI - Educacian Primaria (LOMLOI Cursoe
Plan especifico: 59 PRIMARIA [] Defecto

Mombre: 5% PRIMARIA AT, EDUCATIVA

e \! Materias del plan de estudio especifico
|E| Total Resultados: 12 C
MATERIA MATRICULADO LEMG. EXTR./LENG. PROPIA B
Lengua Lastellana y Literatura [ 5% ) -- FRI -
Matematicas [ 5% ) -- FRI
[—] Areas especificas de Ed. Primaria
Atencion Educativa [ 5°) -- PRI
Educacidn en Valores Civicos y Eticas (5%)--FRI
Educacion Fisica ([ 57 ) -- PRI
Educacién Plastica y Visual { 52) -- PRI

e‘

<
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Revision de grupos

Esta tarea tiene implicacién en la configuracion de grupos, elaboracién del DOC y exportacién de
datos al generador de horarios (exporta los grupos que se tengan definidos).

Para ello se entra por el menu: Grupos = Busqueda. Se selecciona el botdn afiadir (si se quiere
crear un grupo), editar (si se modifica un grupo) o eliminar el grupo que corresponda.

Comfgucia Sromosiny M

5 e -
e = husences Erduncones

Biisqueda grupos - S o
Busqueda grupos

® Buscador

(2]

TIPO GRUPD. NOMBRE DESCRIPCION ENSENANZA N° ALUMNOS QRSO TURNO TUTOR g

Hay que tener en cuenta que existen distintos tipos de grupos y las opciones de creacidon dependen
del seleccionado:

v’ Estudio: el alumnado sélo puede pertenecer a un grupo de tipo estudio y éste pertenece a un
tipo de ensefanza y curso.

v’ Apoyo: se puede utilizar para gestionar grupos como PAI, DIVER...

v’ Servicio: para aquellos servicios adicionales, que estén definidos previamente en
Configuracion = Centro = Caracteristica centro (transporte, comedor...)

v’ Proyecto: sélo requiere la descripcion
v’ Programa: asociados a un programa creado en Curso escolar = Actividades y programas.
v’ Experiencia: asociados a una experiencia creada en Curso escolar = Actividades y programas.

v’ Actividad: asociado a una actividad (extraescolar o complementaria) creada en Curso escolar
- Actividades y programas.

v’ Libre: grupo de formato libre.

v’ Sub Grupo: se utilizan para distribuir alumnos que pueden proceder de diferentes grupos de
estudio con el fin de facilitar pasar lista y poner notas.

Matricula online

Las matriculas del alumnado tramitadas a través de la aplicacion “Matricula Online” del
Departamento de Educacidn se creardn automaticamente en SIGAD.
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NOTA: En las matriculas creadas por matricula online de alumnado de bilingiliismo hay que revisar
la ficha de la matricula. En la pestafia Lenguas extranjeras/Lenguas propias, comprobar que se ha
grabado el programa de bilinglie del alumno y que se ha seleccionado el idioma correspondiente.

Matricula
Datos generales | Lenguas extranjeras/Lenguas propias | Actuaciones de Intervencién Educativa | Apoyos
Lenguas extranjeras/Lenguas propias
Inglés
Programa bilingtismo: | Modelo BRIT- Aragon - Idiomas: ;::::::

comprobar que se ha
marcado el idioma
correspondiente
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