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HORARIOS. REJILLAS.

Desde esta ventana se realiza la configuracidon del horario general del centro. Se accede a esta
funcionalidad en el menu de SIGAD: Curso Escolar - Horarios:

Sesiones - A Redolada (CRLA. Peralta de Alcofea) @

= ) o

Total Resultados: 16 | (@ | 2 [ @

TURNO NUMERO ORDEN RENLLA HORA INICIO HORA FIN coencienTe €1

0 INF | 09:00 1000

1 INF | 10:00 1100

2 INF | 11:00 1130

3 INF | 1130 1200

a INF | 1200 1300

5 INF | 13:00 1400
INE | 1430

1500

En esta ventana se muestra y mantiene la informacién de las sesiones horarias generales del centro.
Cuenta con unos botones de edicion (3) que permiten actualizar, crear, modificar o eliminar sesiones.

Ademas, cuando el centro cuente con ensefianzas de Infantil y Primaria se visualizaran los botones
(4) y (5), “Generar guardias de recreo” y “Generar sesiones complementarias”.

Al crear o modificar una sesién se abre la siguiente ventana de edicion:

—
Datos sesiones
Datos sesiones o
Curso escolar 2021/2022 v 7 Coeficiente:
eOrdEn: . e S P .
°REJi||a: Seleccione -
Hora inicic: ~ R

1. COEFICIENTE

El uso del coeficiente se recomienda Unicamente en Secundaria para que no computen las sesiones
como una unidad. Por ejemplo, cuando se cuentan dos guardias de recreo como una guardia de aula
se incluye 0.5 en el coeficiente de la sesidn recreo para que sume bien las horas.

En Infantil y Primaria no se recomienda su uso.

2. ORDEN

Afiadir de forma manual el nUmero de orden de las sesiones. Se recomienda empezar por 1.
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3. TURNO

Se puede seleccionar uno de los siguientes turnos segun corresponda:

v Distancia
v" Diurno

v" Nocturno
v" Vespertino

4. REJILLA

Segun el tipo de centro se recomienda utilizar las rejillas preparadas para ellos.

SEC

Ed. Infantil

distinto
horario

) Ed. Primaria PRI
Ed. Inf-Prim
mismo
horario PRI
Ed.
Secundaria SEC
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CEIP | CRA sin ESO

distinto
horario

mismo

Ed. Infantil P— INF

Ed. Primaria }— PRI
-

horario |

CEIP | CRA con ESO

PRI

5. HORA INICIO-FIN

mismo PRI
horario
Ed. Infantil INF
distinto )
horario PRI
— Ed. Primaria
Ed. Inf-Prim
mismo
distinto horario I PRI
horario | - — —
Ed.
Secundaria SEC

Incluir las horas de inicio y fin de la sesién utilizando el formato: hh:mm.
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Generar guardias de recreo

Este botdn permite crear una sesidn de guardia de recreo a los maestros cuando no se solapen con
otras sesiones ya configuradas. Si se fueran a solapar, prevalecera la sesién previamente guardada.

Se debe seleccionar previamente la sesion en la que se desea incluir la guardia de recreo y luego
pulsar el botén “Generar guardias de recreo”.

Se creard una sesion de guardia de recreo para TODOS LOS MAESTROS del
centro en esta franja horaria LOS CINCO DIAS DE LA SEMANA

=2

Se crea en una franja horaria, los cinco dias de la semana, y para todos los maestros. Si alglin
maestro no tuviera que hacer esa guardia por cualquier razén, habria que entrar en el horario del
profesor y eliminarla. Se recomienda seguir los pasos explicados a continuacién:

Dimempmente | ronmor moms e e o [

Profesionales

| infarmacion | Estancias

Datos Personales

Inormacén | Contactoy ovas

Informacién Horario

A — . —
Nimero registres [Q =) Filtrar por el sublipo RIP Total Resutados: S [ | (@ | [ 2| [@ ]
Nombre: Dia SESION. o ompo A LOCALIDAD EI‘

nip

Apellidat: ) M”:“""'.mi queses) 3-10:30 - 1100 - Diurno - PRI Sesianes lectivas RP

ki Martes 3-10:30 - 1100 - Diurne - PRI Sesianes lectivas. R

" 3-1030 - 1100 - Diurno - PRI Sesianes lectivas RE

Apellidaz [ ol bmagen e Se s

Tipe documenta: - T 3-10:30 - 1100 - Diune - PRI Sesiones lectivas. [
Pais nacimienta: . < Nacionsided:

Fecha nasmients: Sexe:
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Generar sesiones complementarias

Este botdn permite generar sesiones complementarias a todos los maestros simultaneamente. Si
se fueran a solapar con otras sesiones, prevalecera la sesién previamente guardada.

Se debe seleccionar previamente la sesidn en la que se desea incluir las sesiones complementarias
y luego pulsar el botén “Generar sesiones complementarias”.

Sesion complementaria multiple

Dia Lunes: 11:30 - 12:00 Subtipo sesién Seleccione...

Hora inicio Hora fin

Se abrira una ventana en la que se tendra que elegir el tipo de sesidn que se quiere registrar. Se
crea en una franja horaria la sesion (o sesiones) complementaria elegida en el desplegable del paso 3
para todos los maestros.

Si alglin maestro no tuviera que hacer esa complementaria por cualquier razén, habria que entrar
en el horario del profesor y eliminarla. Se recomienda seguir los pasos explicados a continuacién:

pessonl Dacente Personal no Docente
T
Datos Personales Datos Profesionales
Informacién | Contacto y otros e| Informacién | Estandas
Informacién Horario e
R [Q] Meorrimager (@ e« (@) (@) (2 [@]
Nomore: : (4] DiA SESION PO SUBTIPO LOCALIDAD a
Apelidol: . Lunes  4-1530- 16:15 - Diumo - INF Sesiones complementarias CCEAPIIE

Martes. 4+ 11:30 - 12:30 - Diurno - PRI Sesiones complementarias Actividades de Per
Miércoles 1 - 09:00 - 10:00 - Biumo - PRI Sesiones comy plementarias Actividades de Per
Jueves. 4« 11:30 - 12:30 - Diurno - PRI Sesiones complementarias Actividades de Per

Apelidoz:

Tipo documento: © N° documento:

Pais nacimiento: : Nacionalidad:

Fecha nacimiento: Sexa:
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