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HORARIOS. REJILLAS. 

Desde esta ventana se realiza la configuración del horario general del centro. Se accede a esta 

funcionalidad en el menú de SIGAD: Curso Escolar → Horarios: 

 

En esta ventana se muestra y mantiene la información de las sesiones horarias generales del centro. 

Cuenta con unos botones de edición (3) que permiten actualizar, crear, modificar o eliminar sesiones. 

Al crear o modificar una sesión se abre la siguiente ventana de edición: 

 

 

1. COEFICIENTE 

El uso del coeficiente se recomienda únicamente en Secundaria para que no computen las sesiones 

como una unidad. Por ejemplo, cuando se cuentan dos guardias de recreo como una guardia de aula 

se incluye 0.5 en el coeficiente de la sesión recreo para que sume bien las horas. 

En Infantil y Primaria no se recomienda su uso.  
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2. ORDEN 

Añadir de forma manual el número de orden de las sesiones. Se recomienda empezar por 1. 

 

3. TURNO 

Se puede seleccionar uno de los siguientes turnos según corresponda: 

 Distancia 

 Diurno 

 Nocturno 

 Vespertino 

 

4. REJILLA 

Según el tipo de centro se recomienda utilizar las rejillas preparadas para ellos. 
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CEIP | CRA sin ESO 

 

 

CEIP | CRA con ESO 

 

 

5. HORA INICIO-FIN 

Incluir las horas de inicio y fin de la sesión utilizando el formato: hh:mm. 

 

Por último, quedan por ver los botones (4) y (5), “Generar guardias de recreo” y “Generar sesiones 

complementarias”, únicamente visibles cuando el centro cuente con enseñanzas de Infantil y 

Primaria.  

En el caso de (4), permite crear una sesión de guardia de recreo a los maestros cuando no se solapen 

con otras sesiones ya configuradas. Si se fueran a solapar, prevalecerá la sesión previamente guardada.   
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Se crea en una franja horaria, los cinco días de la semana, y para todos los maestros. Si algún 

maestro no tuviera que hacer esa guardia por cualquier razón, habría que entrar en el horario del 

profesor y eliminarla. Se recomienda seguir los pasos explicados a continuación: 

 

En el caso de (5), permite crear generar sesiones complementarias a todos los maestros 

simultáneamente. Si se fueran a solapar, prevalecerá la sesión previamente guardada. 
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Se crea en una franja horaria la sesión complementaria elegida en el desplegable del paso 5 para 

todos los maestros.  

Si algún maestro no tuviera que hacer esa complementaria por cualquier razón, habría que entrar 

en el horario del profesor y eliminarla. Se recomienda seguir los pasos explicados a continuación: 

 


