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GESTION DE USUARIOS

El modelo de Gestién de Usuarios de SIGAD Académica permite gestionar tanto los usuarios de la
propia aplicacién como los usuarios del entorno familiar de la aplicacién SIGAD Didactica.

Esta funcionalidad se encuentra en menu: Configuraciéon - Usuarios.

En la parte superior izquierda de la funcionalidad aparecen dos pestanas, “Usuarios” y “Usuarios
didactica”, que permiten la gestidn independiente de un tipo de usuario u otro.

ﬂ' Producto de Gestion Académica [version 5.9]

Promocion y Matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar Utilidades
&t E=1 i = n
Usuarios Cambiar Inicic de Curso Centro Ensefianzas Materias Plan de Estudio
Contrasefia Escolar
Usuarios &
Usuarios
IUsuarl'c-s | Usuarios didactica '
@ Buscador
Nombre: Apellido1:
MNombre de usuaro: N2 documento:
Tipo ambito: Seleccione... - Ambito: Seleccione..
USUARIO NOMEBRE APELLIDO1 APELLIDO2

Pestaina Usuarios

Al acceder a la funcionalidad, la pestafia “Usuarios” es la que aparece inicialmente seleccionada.

Esta pestafia permite gestionar a los usuarios de SIGAD Académica del ambito centro, permitiendo

realizar busquedas por distintos criterios. Se puede elegir cualquier campo y luego pulsar el botén de
filtrado: ¥

Usuarios
Usuarios | Usuarios didactica
Normbre: Apeliido1: Apellico2:
Nombre de usuario: Ne documento: Direccién e-mail
Tipo dmbito: ~ Ambito: - Rol: | Sefeccione... - 2lY/
=y Tola\Resu\tadss‘TOI Ol e |
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También se pueden anadir o editar usuarios con los botones correspondientes. Al editar un usuario
se abre una ventana emergente similar a ésta:

Editar Usuario

Informacidén usuario:

MNembre de usuario: o esetear contraseria:
MNombre: "Rl * Repetir contrasefia:
Apellidao: \ i Apellido2: | =
Tipo documento: DN N documento:
Direccion e-mail: ¢ e S m

Datos de la cuenta

Cuenta activa: Servicio técnico:
@ | Total Resultados: 2 -
TIPO DE AMEITO AMBITO e ROL
Ambito centro Profesor
Ambito centro Jefe de Departamento

| NO OLVIDAR |
S

En esta ventana se pueden modificar los datos, se puede resetear la contrasefia (1) del profesorado
si se hubiera olvidado de ella, y verificar el rol que tienen (2).

Se puede afiadir el rol de administrador a personal administrativo del centro y asi poder delegar
alguna funcién de equipo directivo.

Anadir Cargos al Usuario

Tipo de ambito:
Ambito centro

Ambito:

| Administrador
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Pestana Usuarios didactica

A través de la pestafia “Usuarios didactica” se accede a la gestion de los usuarios del entorno
familiar de SIGAD Didactica. En ella se podran gestionar los usuarios del alumnado, sus familiares y sus
tutores legales mediante las siguientes operatorias:

a) Busquedas

Esta pestafia permite realizar busquedas por distintos criterios, de forma similar a como se hace en
la gestion de usuarios de SIGAD Académica, aunque en este buscador se han incluido algunos criterios
nuevos (“Edad”, “Activo” y “Grupo”).

El selector ‘Edad’ permite restringir la busqueda a usuarios de alumnos, pudiendo filtrar entre los
mayores y los menores de edad.

El selector ‘Activo’ permite filtrar entre usuarios activos e inactivos.

El selector ‘Grupo’, estd vinculado a haber seleccionado previamente un centro mediante los
selectores de tipo de ambito y de ambito, y en él se puede elegir un grupo de estudio del centro para
restringir la busqueda a los alumnos de ese grupo y/o sus responsables legales.

Ademas de estos tres nuevos selectores, el selector ‘Tipo de usuario’ permite filtrar la busqueda
restringiéndola a alumnos y/o responsables legales.

El rol de responsable legal se le aplica de igual forma a padres, madres, tutor y tutora.

Nombre: Apellido Apellido2

Nombre de u N" documento:

Tipo ambito: ~ Ambito:

1K

= = e Tea = o

Excluir personal e centros sducativos >

= Total Resultados: 0 |

w0

usuARIo NOMERE APELLIDO1 APELLIDO2 N° DOCUMENTO. EsTADO. EMAIL

b) Edicidon de usuarios de representantes legales y sus alumnos asociados

Desde el listado de “Usuarios didactica” se puede entrar en el detalle de un usuario, mediante doble
clic sobre su fila del listado correspondiente o seleccionandolo y utilizando el botén de edicidn (botén
lapicero).
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Datos del usuario Alumnos asociados

Informacién usuario: Total Resultados: 1

Nombre de usuario: Resetear contrasefia:

i
bs

Nombre: i i Repetir contrasefia:
4 Apellido1: d Apellido2:

AUTORIZADO ACCESO SIGAD USUARIO NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 N° DOCUMENTO :—:1
. . 7}

Tipo documento: N° documento:

Direccién e-mail:

Datos de la cuenta

Cuenta activa: Servicio técnico:

= Total Resultados: 1

' TIPO DE AMBITO AmBITO ROL a Act/Desact autorizacién acceso SIGAD

Ambito centro Responsable legal

En el panel izquierdo de la pantalla de edicidon de usuario responsable legal se puede editar el
nombre, apellidos y direccion de e-mail del usuario.

También pueden verse sus roles, aunque estos no son modificables como en el caso de usuarios de
SIGAD Académica.

Por otro lado, en el panel derecho aparecen los usuarios de los alumnos ligados al usuario por ser
hijos o autorizados de éste.

En este panel se puede puede activar/desactivar el acceso del usuario responsable legal a SIGAD
Didactica para el alumno. Mediante el botén “Act/Desact autorizacion acceso SIGAD” se cambia el
valor de la columna “AUTORIZADO ACCESO SIGAD” permitiendo o no al representante legal acceder
SIGAD Didactica para ver la informacion del alumno referido.

Esta operacion puede aplicarse individualmente a un Unico alumno o aplicarse colectivamente a
varios. En este ultimo caso, el conjunto de usuarios seleccionados debera tener el mismo valor en la
columna “AUTORIZADO ACCESO SIGAD” para cambiar su valor en todos los alumnos a su contrario.

USUARIOS CON DOBLE GESTION

Algunos usuarios podran aparecer en ambos ambitos de gestion: por un lado, podrén aparecer en
la pestafia “Usuarios” por ser personal del centro (profesores, administrativos, etc.) y a la par podran
aparecer en la pestaifia “Usuarios didactica” por estar relacionados con algin alumno como su
representante legal.

En estos casos, la gestién de usuario desde la perspectiva de centro seguird como hasta ahoray en
los roles editables sélo le aparecerdn los roles relativos al contexto de centro educativo (profesores,
administrativos, etc.).
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Sin embargo, en la pestana “Usuarios didactica” al acceder a la edicidon de estos usuarios, ademas
de los roles relativos al contexto de centro, les aparecera adicionalmente el rol de representante legal.

Aunque el usuario es Unico, con una Unica contrasefa de acceso para ambas aplicaciones, la gestidn
de una vertiente u otra de estos se hara desde cada una de las pestanas disponibles.

Hay que tener en cuenta que el cambio/regeneracion de la contrasefia en una de las pestafias
implica el cambio de contrasefia del usuario para ambas aplicaciones.

— —
Datos del usuario Alumnos asociados
Informacién usuario: Total Resultados: 2
Nombre de usuario: Resetear contrasefia: &
AUTORIZADO ACCESO SIGAD USUARIO NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 N° DOCUMENTO :l
. . sl r . -
Nombre: Repetir contrasefia: =
Apellido1: * Apellido2:
Tipo documento: N° documento:
Direccién e-mail: - ———g—

Datos de la cuenta

Cuenta activa: Servicio técnico:
= Total Resultados: 4
‘ »

TIPO DE AMBITO AMBITO ROL € Act/Desact autorizacién acceso SIGAD
Ambito centro [ —— . . Profesor
Ambito centro - . == Tutor
Ambito centro . FLEES SRS Jefe de Departamento
Ambito centro e - Responsable legal
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