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ORGANOS DE GOBIERNO Y DEPARTAMENTOS

Esta funcionalidad permite el mantenimiento de la estructura organizativa del centro; los cargos,
departamentos y comisiones que conforman la gestidn del centro. Se llega a ella mediante la opcién
del menu: Configuracién - Organos y Dptos.

En esta ventana aparece la estructura organica adecuada a cada tipo de centro (IES, CPIFP, CPI,
CEIP/CRA) y esta dividida en dos partes:

v' En la parte izquierda de la ventana, se presenta un arbol donde se muestran los 6rganos y
departamentos del centro. El arbol es distinto dependiendo del tipo de centro. También
contamos con un buscador que nos permite hacer un filtrado de ese arbol de organismos
por curso escolar.

v En la parte derecha de la ventana, se muestran los datos del organismo seleccionado en el
arboly los integrantes del mismo. Si no se ha seleccionado ninguno no muestra ningun dato.

Los diferentes tipos de centro incluyen:

» Tipo centro IES: Instituto de Educacion Secundaria (IES), Instituto de Formacidn Profesional,
Escuela de Arte, Centro Docente de Formacion Militar, Centro Privado de Educacion
Secundaria.

» Tipo centro CPIFP: Centro Publico Integrado de Formacién Profesional, Centro Privado de
Formacidn Profesional Especifica.

» Tipo centro CPI: Centro Integrado (PRI+ESO) o (EI+PRI+ESQO), Centro Privado con varias
Ensefianzas de Régimen General.

» Tipo centro CEIP/CRA: Colegio Publico, Colegio Publico Agrupado.

1. Tipo de centro IES

La estructura organizativa del centro estd dividida en tres bloques:

Organos de gobierno y coordinacién docente:

v" Organos de gobierno unipersonales.

v' Consejo escolar.

v' Comisiones.

v Otras responsabilidades de coordinacion docente.

Departamentos:

v' Departamentos diddcticos.
v' Departamentos didacticos de familia profesional.
v' Departamento de Orientacion.
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Organos de participacion de la comunidad educativa:

v Equipos de Convivencia e Igualdad.
v Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad.

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero
Unicamente se pueden afadir (o eliminar) érganos de gobierno o departamentos nuevos en:
“Comisiones” (en el caso de 6rganos de gobierno) y “Departamentos didacticos de familia personal”

(para departamentos) respectivamente.

Promocian y Matricula

Organos Gobierno y Departamentos €

—
Organos de Gobierno y Departamentos

® Buscador

@ CGrganos de gobierno y coordinacién docente
& Organos de gobierno uniperscnales
& Consejo Escolar
@ Comisiones
& Otras responsabilidades de coordinacion docente
& Departamentos
& Departamentos diddcticos
& Departamentos didacticos de familia profesicnal
& Departamento de Orientacion
@ Organos de participacién de la comunidad educativa
@ Equipc de Convivencia e Igualdad

@ Cbservatorio de centro en Conwivencia e Igualdad

a. Afiadir un Organo de gobierno o Departamento

Al pulsar “+” sobre el botén de Organos de Gobierno y Departamentos aparece la ventana de
uevo organo” que habria que completar con el nombre.
“N " hab let I b

Organos Gobierno y Departamentos @
I
Lo Organos de Gobierno y Departamentos
Curso escolan:
(®) Buscador
MNombre: Comisién de Servicio Educacién especial
Padre: - |
] @ Organos de gobierno y coordinacién docente
Departamentes Didacticos de familia prefesional ’ e Organos de ngiErr‘lD ur\ipersona\eﬁ
Organocs de gobierno unipersonales
@ Consejo escolar

Consejo escolar

@ Comisiones
Comisien Dibujo Técnico

Nuevo érgano

Comisién de coordinacion pedagdgica
Comisién de convivencia escolar

JComision de Servicio Educacion especial ||

Datos
Curso escolar: - @ Departamentos
@ Departamentos Didacticos
MNombre: | Departamento de educacién especial @ Departamentos Didacticos de familia profesional
Padre: Departamentos Didacticos de familia profesional| - | ’ | > Departamento Dibujo Tél’_.l':liCD -
I Departamente de educacion especial |

1 Comisiones

& Departamento de Orientacion

Departamento de Orientacién

Organos de Gobierno y Departamentos
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b. Eliminar un Organo de Gobierno o Departamento

Para poder eliminar una comisién/departamento del arbol, debemos seleccionar un elemento del
arbol y pulsar sobre el botdn “-”. Solo se podran eliminar los creados previamente por el centro.

A continuacion, pulsar el botén “Aceptar” en la pantalla de confirmacién.

2. Tipo de centro CPIFP

La estructura organizativa del centro esta dividida en tres bloques:

Organos de gobierno, de participacion y coordinacién:

v Organos de gobierno unipersonales.
v" Consejo social.
v" Comisiones.

Otros organos de coordinacion:

v Departamentos estratégicos.

v' Departamentos formacién integrada.

v" Responsable de intermediacién laboral.

v Otras responsabilidades de coordinacidon docente.

Organos de participacion de la comunidad educativa:

v Equipos de Convivencia e Igualdad.
v Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad.

Curso Escolar

Organos Gobierno y Departamentos €

Organos de Gobierno y Departamentos Org

® Buscador

@ Crganos de gobierno, de participacion y coordinacian
@ Organos de gobierno uniperscnales
@ Conssjo Sodal
€ Comisiones
@ Otros drganos de coordinacién
& Departamentos estratégicos
& Departamentos formacién integrada
@ Responsable de intermediacion laberal
€ Otras responsabilidades de coordinacion docente
@ Organos de participacién de la comunidad educativa
@ Equips de Convivencia e Igualdad

@ Obsenvatoric de centro en Convivencia e Igualdad
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Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero
Unicamente se pueden afiadir érganos de gobierno o departamentos nuevos en: “Comisiones” (en el
caso de drganos de gobierno) y “Departamentos de formacion integrada” (para otros érganos de
coordinacion).

Para afiadir o eliminar nuevos érganos se procedera igual que en el caso de los IES.

—
MNMuevo organo
Datos

Curso escolar: -

MNombre:

Padre: ! - | -

| Comisiones

Crepartamentos formacidn integrada 1™

3. Tipo de centro CPI

La estructura organizativa del centro esta dividida en tres bloques:

Organos de gobierno de CPI:

v
v

Organos de gobierno unipersonales de CPI.
Organos de gobierno colegiados de CPI.

Organos de coordinacién docente de CPI:

v

AN NI N NI

Equipos docentes de CPI.

Equipo de orientacién de CPI.

Equipo de formacion, innovacién y proyectos de CPI.
Equipo de actividades, recursos y comunicacién de CPI.
Comision de Coordinacion Pedagdgica.

Otras responsabilidades de coordinacion docente de CPI.

Organos de participacion de la comunidad educativa de CPI:

v
v

Equipos de Convivencia e Igualdad.
Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad.

Organos de Gobierno y Departamentos
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Configuracion

O
Usuarios Cambiar

Contrassfia

Blsqueda Alumnade & Organos Gobiernc y Departamentos €
—— —
Organos de Gobierno y Departamentos Or

® Buscadar

@ Organos de gobierno de CPI
@ Organos de gobiernc unipersonales de CPI
@ Organcs de gobiernc colegiados de CPI
@ Organos de coordinacidn docente de CPI
@ Equipes docentes de CPI
@ Equipe de orientacidn de CPI
@ Equipe de formacion, innovacién y proyectos de CPI
@ Equipe de actividades, recursos y comunicacién de CPI
€@ Comision de Coordinacién Pedagogica
@ Otras responsabilidades de coordinacién docente de CPI
@ Organos de participacién de la comunidad educativa de CPI
@ Equipe de Convivencia e Igualdad
Equipo de Convivencia e Igualdad
@ Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad

Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero
Unicamente se pueden afiadir (o eliminar) érganos de gobierno nuevos en: “Comisiones del Consejo
Escolar de CPI” (en el caso de érganos de gobierno), “Equipos didacticos en Educacién Infantil de CPI”,
“Equipos didacticos en Educacion Primaria de CPI” y “Equipos didacticos horizontales en Educacion
Secundaria de CPI” (para 6rganos de coordinacién docente).

Muewvo Srgano

Datos
Curso escolar: 2022/2022 - |
Mombre: -
Padre: Seleocione — -

Comisiones del Consejo Escolar de CPI
Equipos didacticos en Educacian Infantil de CPI

Equipos didacticos horizontales en Educaciaon Secundaria de CPI

Para afiadir o eliminar nuevos érganos se procedera igual que en el caso de los IES.

Los equipos didacticos de Educacion Secundaria se agruparan en un tipo (y solo uno) de estas dos
categorias:

v" Equipos didacticos de drea o especialidad en Educacién Secundaria de CPI.
v Equipos didacticos horizontales en Educacion Secundaria de CPI.

Los equipos didacticos de area estan definidos en el DECRETO 146/2022, de 5 de octubre, por el
que se aprueba el Reglamento Organico de los CPI. Estos equipos no se pueden modificar. Los equipos
didacticos horizontales se podran crear hasta un maximo de cuatro equipos.

[—] Eguieos didacticos de area o eseecialidad =n Educacion Secundaria de CFI

Educacicn artistica

Ciencias de la naturaleza, de la salud y del deporte
Ciencias sociales y humanidades

Lenguas extranjeras

Técnico matematico

Lengua castellana y lenguas clasicas

Equipos didacticos horizontales en Educacién Secundaria de CPI
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De acuerdo con el Decreto antes mencionado también se han incluido al coordinador o
coordinadora de formacion del centro (COFO) y al coordinador o coordinadora de formacion para el
uso de las tecnologias en los aprendizajes y de los medios audiovisuales (COFOTAP) en el “Equipo de
formacién, innovacién y proyectos” y al responsable de biblioteca en el Equipo de actividades, recursos
y comunicacion.

4. Tipo de centro CEIP/CRA

La estructura organizativa del centro esta dividida en tres bloques:

Organos de gobierno de CEIP/CRA:

v Organos de gobierno unipersonales de CEIP/CRA.
v" Organos de gobierno colegiados de CEIP/CRA.

Organos de coordinacién docente de CEIP/CRA:

v Equipos docentes de CEIP/CRA.

v Comisién de Coordinacién Pedagdgica.

v Otras responsabilidades de coordinacién docente.
v' Equipo orientador.

Organos de participacion de la comunidad educativa de CEIP/CRA:

v Equipos de Convivencia e Igualdad.
v" Observatorio de centro en Convivencia e Igualdad.

Usuarios Camnbiar Centro Enssfiznzas Materiaz

Contrassfa

Organos Gobierno y Departamentos €

ol

—_—
Organos de Gobierno y Departamentos

® Buscador

@ CGrganos de gobierno de CEIR/CRA
[-+] él'ga—os de gobierno uniperscnales de CEIP/CRA
@ Organos de gobierno colegiados de CEIF/CRA
@ CGrganos de coordinacién docente de CEIR/CRA
& Equipos docentes de CEIP/CRA
& Comisian de Coordinacion Pedagdgica
€ Otras responsabilidades de coordinacion docente
& Equipo orientador
[} él'ga"cs de participacion de la comunidad educativa de CEIP/CRA
€ Equipe de Convivencia = Igualdad

& Cbservatorio de centro en Convivencia e igualdad

Se puede consultar y editar cualquier érgano de gobierno o departamento del listado, pero
Unicamente se pueden anadir (o eliminar) 6rganos de gobierno nuevos en: “Comisiones del Consejo
Escolar de CEIP/CRA” (en el caso de 6rganos de gobierno), “Equipos docentes de CEIP/CRA” (para
organos de coordinacion docente).
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Curso escolar: 2020,/2021 -

Datos

MrNomibre:

Padre: [ - | -

Comisiones del Consaejo Escolar de CEIPSACRA
Egquipos docentes de CEIPAACRS

— -y v

Para afiadir o eliminar nuevos érganos se procedera igual que en el caso de los IES.

5. Organos y departamentos

En la parte derecha de la ventana se mostrard informacién complementaria del érgano o
departamento seleccionado en el arbol, se actualiza automaticamente al cambiar la seleccidén en el
arbol (1).

Organos Goblerno y Departamentos ©

La zona superior estara formada por el nombre del rgano que serd editable para aquellos érganos
gue se hayan creado por el centro y si el usuario tiene permisos de edicién (2).

La zona inferior (3) estard formada por un panel de pestafias que variaran dependiendo del tipo de
drgano que se esté editando:

v Integrantes: Todos los érganos tendran este panel.

v" Reunién: Ademas de “Integrantes”, se cuenta con una pestafia de “Reunién”. En este caso
el panel “Reunion” estara formado por los campos: tipo periodicidad, primera reunién, hora
inicio y hora fin.

Organos de Gobierno y Departamentos pdg. 7
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v' Materias: Por ultimo, pueden mostrarse; ademds de los anteriores, la pestafia de
“Materias”. Se afiadiran todas las materias que se impartan en ese departamento o por ese

equipo didactico. En estos casos, el panel “Reunién” estara formado por los campos dia de
la semana, hora inicio y hora fin.

En todos los paneles hay unos botones (4) para poder crear, editar o eliminar integrantes o materias
segun el caso.

a. Panel Integrantes

Al pulsar el botén “+” se abrira una ventana desde la que gestionaremos los roles que se asignaran
a los integrantes segln el 6rgano del que se trate.

N
Muevo Integrante

Integrante
Organo:
Persona: Docente * |~ Categoriz | -
Director
alere Jefe de estudios de educacién primaria en CPI
— Jefe de estudios de educacion secundaria en CPI
Fecha inicio: Fecha fin: lefe estudios adjunto
Secretario
b= ereaciones: Secretario adjunto

Ejemplo de un drgano de gobierno unipersonal con sus posibles roles

Se deberan rellenar los campos: Persona, Categoria, Nombre y Fecha de inicio. Es importante
realizar la asignacion de la “Categoria” para que puedan salir los informes correctamente.

Cuando una persona deje el cargo, se debera editar (botdn lapicero) y cumplimentar la fecha de
fin. No hacerlo con anterioridad a la fecha en que deja el cargo porque habria algunos informes
gue no se mostrarian adecuadamente.

Organos de Gobierno y Departamentos pdg. 8
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b. Panel Materias

Desde el panel de materias, se pueden afiadir o eliminar las materias impartidas en cada
departamento o equipo didactico.

Para vincular una materia a un departamento, hay que seleccionarla del desplegable “Materia”
después de seleccionar el tipo de ensenanza, la ensefianza y el curso en el listado de materias,
pulsar el botén “Afadir” (se pueden afiadir varias de una vez) y terminar pulsando el check verde.

Se vinculard la materia al departamento y se mostrara en la rejilla. Es importante revisar esta rejilla
porque a veces se agregan materias al plan de estudios de un centro y si no aparecen en este panel
puede dar errores en el DOC. Por ejemplo, en el DOC “Cuadro general del profesorado” pueden no
salir todas las horas si no se han incluido los ambitos de diversificacion.

Aqui se ve un ejemplo para un curso de 12 de Primaria:

—
I Vincular materias I

Curso escolar:

Tipo de ensefianza:

Curso:

NOMBRE

Materia Departamento

PRI - Educacién Primaria (LOMCE) ~

Educacion Primaria (LOMCE) - Ensenanza:

1e - Materia:
TIPO ENS. EMN
Ciencias de la Naturaleza { 1° Inglés ) Educacidn Primaria (LOMCE) Ed
1°) Educaciéon Primaria (LOMCE) Ed

Educacion Artistica {

Lengua castellana y literatura { 1°) Educacidn Primaria (LOMCE) Ed

Ciencias de la Naturaleza ( 12 Inglés ) _

Ciencias Sociales { 19)

Educacion Artistica ( 1°)

Educacién Frsica ( 12}

Inglés ( 12 ) £]

Matematicas ( 12) s50 <
Musica ( 1°)

Plastica ( 1°)

Religion Catdlica ( 1°)

1-10/13

NO OLVIDAR

Por ultimo, no olvidar el boton “Guardar drgano” (5). Se mostrara un mensaje indicando que el
organo se ha guardado correctamente. Tanto los cambios realizados en el nombre del 6rgano
departamento, como los realizados en cualquiera de los paneles (integrantes, reuniones, materias),
no se guardaran mientras no pulsemos este botén de guardar.

6. Otras responsabilidades de coordinacion docente

En todos los tipos de centro, dentro del apartado de érganos de coordinacién, hay una rama en la
gue se pueden incluir distintos cargos. A continuacion, se ha hecho un listado segun el tipo de centro:

Organos de Gobierno y Departamentos
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1. Tipo de centro IES

COFO

:: COFOTAP v Coord?nador ensefianzas deportivas
v Coordinador de FP distandia v’ Coordinador Programas Europeos
v Coordinador Programas Institucionales
v" Coordinador de FP dual v Orientador
v’ Coordinador de Programas Bilinglies v Responsable de biblioteca
v Coordinador de Programas Internacionales v Responsable de calidad
v’ Coordinador de proyecto A.0 v Servicios a la comunidad
v’ Coordinador de Proyectos Linglisticos v Tutor de acogida
2. Tipo de centro CPIFP
v' COFO
v COFOTAP v Coordinador de seguridad y salud laboral
v’ Coordinador de emprendimiento v" Coordinador ensefianzas deportivas
v Coordinador de FP distancia v Coordinador proyecto innovacion
v Coordinador de FP dual v’ Orientador
v' Coordinador de Programas Bilingiies v' Responsable de biblioteca
v" Coordinador de Programas Internacionales v" Responsable de calidad
v Coordinador de proyecto A.0 v' Servicios a la comunidad
v' Coordinador de Proyectos Lingiiisticos v’ Tutor de acogida
3. Tipo de centro CPI
v Coordinador de Programas Bilinglies v Responsable de calidad
v Coordinador de Proyectos Lingliisticos v Servicios a la comunidad
¥ Orientador v Tutor de acogida

4. Tipo de centro CEIP/CRA

COFO

COFOTAP

Coordinador de Programas Bilinglies
Coordinador de Proyectos Linglisticos

v' Responsable de biblioteca
v" Responsable de calidad
v" Tutor de acogida

AN NI NN
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