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FICHA DE ALUMNO

Se accede mediante la opcion del mend: Alumnado-> Ficha.

Ficha Alumno @

Datas del Alumno Expediente Académico

Pesonales | Ndctients |- Contacts | Barlares | s | Trulsciones

Datos identificativos Matricula

O Hombre
O Myjer Ti. emergencia: Plantilla matricula

[ Transporte [ Comedor

En la lupa sale el listado de alumnos, solo tenemos que seleccionar y se mostrara su ficha.

También se puede llegar a la misma ventana desde Alumnado-> Busqueda, seleccionando el
alumno que nos interesa y botdn editar o doble clic.

La ficha del alumno estd dividida en tres partes:

Parte izquierda: datos del alumnado

En esta parte de la pantalla se muestra la informacién personal y familiar del alumno. Se mostrara
la pantalla dividida en seis pestafias diferentes, quedando resaltada en color azul la opcién en la que
se encuentra el usuario.

n u

a) Datos personales: el “n2 GIR” no es editable. “Nombre”, “apellido 1” y “sexo” son obligatorios.
El resto de campos son opcionales. Si se elige un “tipo de documento”, independiente de cual sea, si
gue sera obligatorio el campo “n2 documento”. También se puede borrar y cambiar la foto del alumno.
La imagen no podrd tener un tamaiio mayor de 400 kB.

Nombre elegido: para mas informacién ver ficha (Alumnado_Nombre elegido)
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b) Datos de contacto: esta pestafia no tiene campos obligatorios. Se pueden anadir dos teléfonos
de contacto y también un correo electrénico. Si se marca el check “recibe informacidn general” indica
en el caso de que sean varios hermanos cual de ellos recibe la informacion general. Con los botones
afadir, editar y eliminar se pueden afiadir o editar los domicilios de los alumnos.

I
Datos del Alumno

Familiares | Otros | Titulaciones

Personales | MNacimiento

Datos contacto

Teléfono1: [] Recibe informacidn general

Teléfonoz: [ E-mail:

Domicilios

Total Resultades: 1 | (3 o £ [—
€l

PROVINCIA LOCALIDAD ViA NUMERO OTROS CODIGO POSTAL DOMICILIO HABITUAL
s

c) Datos de familiares: tampoco tiene campos obligatorios. Se pueden afiadir los hermanos
matriculados en el centro, pulsando “+” (1) se abre una ventana donde se pueden seleccionar.

WSS
Datos del Alumno

Personales | Nacimiento | Contacto Otros | Titulaciones o

Hermanos

Total Resultados: 1 | (¥ o °

APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE FECHA NACIMIENTO 03
01/03/2006

° Familiares °

o - T ulta : o
Copiar Familiares otal Resultados: o & °
APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE NOMBRE USUARIO PARENTESCO TELEFONO EMAIL VIVE CON EI.
" s Padre s
nom i B = Madre u nm = 5

Si se ha afiadido algin hermano pulsando el botdon “copiar familiares” (2) se abre una nueva
ventana desde la que se afadiran los familiares y sus datos.

Listado de familiares de los hermanos del alumno

APELLIDO1 APELLIDO2 NOMEBRE E
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Si no tiene hermanos en el centro se pueden afadir los familiares con el botén “+” (3), se abrird
” " 4 ",

otra ventana de edicidn con los campos de “nombre”, “apellido 1”7, “tipo familiar”, “tipo documento”
y “n2 documento” obligatorios. El resto son opcionales. También tiene un par de casillas optativas:

gue los usuarios de sus familiares tengan acceso a la informacion académica o no. Si la casilla esta
marcada indica que tienen acceso a didactica.

_—
Nuevo Familiar

Familiar
MNombre: * Apellido1:
Apellido2: Tipo familiar: -
Tipo documento: - |7 MN° documento:
Fecha nacimiento: El Teléfono:
Teléfono2: Email:

Vive con &lfella:

Autorizado a portal didactica: (]

d) Otros datos: en esta pestaia se pueden incluir datos bancarios, médicos y observaciones. Todo
ello optativo.

Datos del Alumno

Personales | Nacimiento | Contacto | Familiares E Titulaciones

Datos bancarios

Total Resultados: 0 | (O || € V4 @

N° CUENTA TITULAR DEFECTO ‘3

Datos médicos

Entidad médica: Seg. Social - N® Afilicacion

Observaciones

Datos laborales

N° Seguridad Social

e) Datos de titulaciones: figura el titulo (o titulos) del alumno, con su calificacién, cuando se
hayan cursado en un centro gestionado por SIGAD.

—
Datos del Alumno

Personales | Macimiento | Contacto | Familiares | Otros
Titulos
Total Resultados: 2
CURSO ESCOLAR CENTRO ENSENANZA CALIFICACION | FECHA PAGO FECHA EXPEDICION FECHA RECOGIDA =]
2019/2020 Bachillerato de Ciencias 5,22 | 08s/08/2020
2017/2018 ESO (LOMCE) 7.9
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Parte derecha: expediente académico

Tendremos informacion de la matricula actual y el histérico de matriculas del alumno.

a) Matricula: Si el alumno tiene mds de una matricula para el mismo curso escolar se mostrar una
pestaiia por cada una de las matriculas. Pestafia formada por informaciéon en formato sélo

lectura sobre una parte de la matricula que el alumno tiene en el centro, para el curso actual y
los botones de “Evaluaciones”, “Editar Matricula” y “Faltas”.

_—
Expediente Académico
D| Historico matricula

Matricula

Curso escolar: ID Alumno Centro

Centro:

Tipo de ensefanza: Ensefianza:

Curso: Turno:

Grupo: Plan especifico

Fecha inicio: Fecha fin:

Transporte Comedor

Evaluaciones Editar Matricula Ausencias

v’ Boton evaluaciones: Esta ventana estd formada por una serie de campos no editables y una
rejilla de datos que se cargara al seleccionar un curso (habra mds de uno si el alumno tiene materias
pendientes), una evaluacidn concreta y pulsar el boton “Ver” de esta pantalla. Si se selecciona un
curso y una evaluacion, se pueden afiadir o modificar, en caso de que ya tuviera introducidas, las
calificaciones del alumno. Si se quieren rellenar calificaciones de otro curso, primero se debe pulsar
el botdn Guardar y continuar para no perder las calificaciones ya introducidas.

Datos evaluacion
Curso escolar: Ensefianza:

Alumno:

Curso: - Evaluaciones - VER

CURSO: o MATERIA NOTAS €

v’ Boton editar matricula: de nuevo la pantalla se presenta dividida verticalmente, presentando
un aspecto similar a esta:
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EsTADO LENG. EXTR/LENG. PROPIA a

sual (2°) - €50

& Total Resuitodos: s [ @) | (@

MATERIAS PENDIENTES CURSO ESCOLAR LENG. EXTR/LENG. PROPIA ENSERANZA: a

EEE ) ) [] v

Pestafia datos generales (1)

La mayoria de los campos son no editables. De los editables tenemos:

>

>

Localidad: este campo solo se encuentra para los CRAs. Se puede seleccionar la localidad
de entre todas las asociadas al CRA.

Id Interno Centro: campo editable para el centro, que puede crear y modificar para seguir
con su numeracion.

Estado Matricula: campo seleccionable donde podemos elegir el estado de matricula del
alumno: “titulacién” (solo en 42 ESO, para alumnos de 22 de Ciclos Formativos de GB que
titulen y puedan obtener el titulo de ESO), “definitiva” (matricula actual), “baja” (por
traslado), “anulada” (cuando no se quiera utilizar una convocatoria en BTO y CF)

Fecha fin matriculacién: cuando se selecciona estado matricula baja o anulada pasa a
editable (y obligatorio) este campo.

Tipo _matricula: segun la ensefianza en la que esté matriculado el alumno, se puede
seleccionar entre diferentes tipos. Ver Anexo | al final del documento.

Condicién de acceso: especifico de FP, para determinar las condiciones de acceso.

Titulo de Bachiller o equivalente a efectos académicos
Titulado en CFGMM

Tituloe de Técnico o de Técnico Superior de FP

Titulo universitario

Condicidn de acceso: || Matricula

Programa bilingdismo:
Repetidor:

R.C.C.: Prueba acceso CFGS

Prueba acceso universidad = 25
No es de nuewvo ingreso

Miembro APA: ] R . . .
Sin titulacian de acceso: matricula parcial para personas adultas

Matricula anterior: especifico de FP.
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Matricula anterior:

CFGM o equivalente Régimen Especial
CFGS o equivalente Régimen Especial
Bachillerato

Universidad o equivalente Régimen Especial
ESO

PCPI

Desconocido

Mo es de nuevo ingreso { para todos los alumnos de 2° y para los de 1° gue no sean de nuevo ingresc en la ensefianazal

Se

» Casilla Repetidor: la marca la plataforma con la promocién para los alumnos que cumplan
esta condicion.

» Casilla R.C.C.: repite curso completo. El tratamiento de la plataforma depende de la
ensefanza:

v Ed. Infantil, Ed. Primaria, Ed. Secundaria, CFGB y 12 Bachillerato; cuando se
marque el check de “Repetidor”, porque venga de una promocidén o se seleccione
en la ficha, quedara seleccionado también RCC.

v' 22 Bachillerato: cuando se seleccione la opcién de “Repetidor” se podra
seleccionar o no el check RCC segun la opcidon que elija el alumnado.

v CFGM, CFGS, Ensefianzas deportivas y artisticas: el check RCC permanece
deshabilitado.

» Casillas “No autoriza uso imagenes”, “Miembro AMPA”, “Seguro escolar”: marcar segun
corresponda el caso.

» Casillas Beca de comedor y de transporte: se activaran estas casillas si previamente se ha
creado un grupo de servicio de comedor o de transporte y se ha afiadido al alumno o
alumna. La casilla “Otras becas” se puede marcar en cualquier momento (ver ficha:
Alumnado_Becas).

Pestafia lenguas extranjeras/lenguas propias (2)

Se muestran los programas de bilingliismo y/o proyectos de lenguas propias en los que puede
estar matriculado el alumnado. Para que esta pestafia esté activa se han debido configurar los
programas o proyectos en la pestafia Configuracion | Centro | Lenguas extranjeras/Lenguas
propias.

Se muestra un desplegable con la lista de programas de bilingliismo que el centro ofrece en ese
curso escolar y una lista de idiomas para seleccionar el idioma o idiomas en los que se desarrolla
el programa.

_
Matricula

Datos generales |I_e*:_:|_|35 extranjeras/Lenguas :-c::'a-_'-l Expediente e Historial | Actuaciones de Intervencion Educativa | Apoyos | Reclamaciones
Lenguas extranjeras/Lenguas propias
Inglés
Programa bilingtismo: Madelo BRIT- Aragén M Idiomas: Franc?s
Alerman

En el caso de los proyectos de lenguas propias se selecciona el proyecto correspondiente:
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_
Matricula

Reclamaciones

Datos generales | L enguas extranjeras/Lenguas propias | Expediente e Historial | Apayos | Becas

Lenguas extranjeras/Lenguas propias

Programa bilingisma: ldiomas:

Proy. Lenguas Propias - Cataldn

Proyectos lenguas propias:

Pestafa expediente e historial (3)

En esta pestafia hay tres cuadros de texto editables: "Datos psicopedagdgicos relevantes",
"Diligencias" y "Observaciones" para poder cumplimentar los documentos de evaluacién
LOMLOE, historial y expediente académico.

Los datos que ahi se registren, se guardaran por curso escolar y se podran presentar en dichos
informes acumulados por curso escolar.

Pestafia apoyos (4)

Se podran afadir apoyos que se impartan al alumnado:

Matricula - sl e - 2023/2024 @

—_—
Matricula

Datos generales Expediente e Historial | Actuaciones de Intervencién Educativa Reclamaciones

= Total Resultados: 0 | (¥ [ (+] -°

SIGLAS APOYO FECHA INICIO FECHA FIN  SESIONES g
- -

Se incluira el tipo de apoyo (o dejarlo en blanco), la fecha de inicio del apoyo y el niUmero de

sesiones. Dichos apoyos se mostraran en el botdn menu “Apoyos”. Esta informacion se podra
exportar a una Excel para su tratamiento (ver ficha: Alumnado_Apoyos).

Pestafia becas (5)

Esta pestafia se activa cuando se ha marcado el check “Beca de comedor” o “Beca de transporte”
porque se ha creado el grupo de servicio correspondiente y se ha afadido al alumno. También se
activa cuando en la matricula del alumnado se marca el check directamente de “Otras becas”.

En dicha pestafa es posible grabar las diferentes ayudas que el alumnado tiene concedidas
durante el curso escolar.

Ficha alumno pdg. 7



Versién 9.0 - 11 /2024

= GOBIERNO

-_—

==DE ARAGON SIGAD
Departamento de Educacion, )ISTU\i\A ‘D[ GESTION
Cultura y Deporte ACADEMICA Y DIDACTICA

Pestana reclamaciones (6)

En esta pestafia se pueden consultar todas las reclamaciones que ha presentado el alumnado
asociadas a una matricula (ver la ficha: Alumnado_Reclamaciones).

Parte derecha de la ventana matricula (7)

Esta formada por un arbol con las materias asignadas al plan de estudios especifico del alumno,
en el que indicaremos también el estado de la materia (pueden ser: EPE, matricula, convalidada,
exenta y trasladado) y si esta cursada dentro de un programa de bilingliismo o proyecto de
lenguas propias (ademas del idioma).

“"

También se muestra una rejilla de datos en la que se pueden afiadir con el “+” las

materias/maddulos que no han sido superados.

Botones inferiores (8)
Estos botones tienen diferentes funciones:

» Traslado: lleva a la ventana de informacion de traslado. En esta ventana se pueden
rellenar: fecha de traslado, centro de destino (si no se encuentra en la base de datos por
tratarse de un centro no nacional, marcar el check correspondiente), fecha en la que se
envia el Informe personal por traslado y fecha en la que se envia el historial académico.
Esta informacion se mostrara en el historial y expediente académico del alumno o alumna.
La informacion que se rellene en el campo Observaciones se mostrara en el cuadro
correspondiente del Informe por traslado.

Informacién de traslado
Curso escolar
Ensedanza

Alumno

Fecha traslado 17| | Centro destino v | Centro no nacional [

Direccién Teléfono
Localidad Provincia Cédigo Postal
Enviado 'Informe personal por traslado’ al centra destino fi3] | Enviado ‘Historial académico' al centro destino fi7

Observaciones

[ Permite eliminar la informacién del traslado ] — v

creado por si hubiera algtn error
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» Evaluaciones: lleva a la misma ventana explicada en el “botdn evaluaciones” de esta ficha.

» Materias: para alumnado de Bachillerato, se explica en la ficha “Alumnado_Configuracion
materias matricula BTO”.

» Actuaciones abre una ventana de edicion en la que se pueden completar las actuaciones
de intervencion educativa (segln las ensefnanzas) y las observaciones por materias. Esta
pantalla también la puede rellenar desde SIGAD Didactica cada profesor.

Datos evaluacion
Cursa escolan
Ensefianzs:
Alumne
Evaluaciones 1 - VER
CURSO: MATERIA ACTUACIONES OBSERVACIONES €
. —_— 5
e Econamia y Emprendimienta (4] | -]
e Educacien Fisica (4°)
i Geogiafia e Historia (4] Adaptacion curricular de ampliacion
Adaptacién curricular significativa
4 Latin{4°) Aceleracion parcial del curriculo
20 Lengua Castellana y Literaturs ( 4° ) Apoy educativo
Exencign parcial extraordinaria
4 Matematicas Opcion A [ 4%) = —
2 Oratoriay Escritura (4°) =
e Primera Lengua Extranjera: Inglés (47 .
4 Segunda Lengua Extranjera: Francés [ 49) = L
v

» Ausencias: explicado con detalle en la ficha “Alumnado_Ausencias”.

» Informes: abre una ventana en la que se pueden seleccionar (Unicamente los que se
encuentren destacados) uno o varios de los siguientes informes del alumnado,
dependiendo de la ensefianza.

INFORMES INFORMES
Boletin [J Boletin
Certificado académico oficial [] Certificade académico oficial
Traslade del alumnado [0 Traslado del alumnado
Expediente académico [0 Expediente académico
Historial académico [ Historial académico
[] Certificado de matricula [ Certificado de matricula
[ Ficha personal Ficha personal
[0 Resumen de escolaridad Resumen de escolaridad
[1 Informe de avaluacisn Informe de evaluacidn
v L v
| Reslo de ensefianzas I

Para las ensefianzas de Educacidn Infantil se puede obtener el certificado de que el alumnado esta
matriculado en el centro y los informes de evaluacion de acuerdo a la normativa LOMLOE.

Para el resto de enseianzas se pueden obtener los siguientes informes:

« Boletin, adaptado a cada ensenanza.
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« Certificado académico oficial. En el caso de Ciclos Formativos se obtendra el certificado
Unicamente cuando el alumnado haya titulado.

« Traslado del alumnado. Para las ensefianzas de Educacién Primaria, Secundaria y Bachillerato
se obtendra el "Informe por traslado". En el caso de Ciclos Formativos se obtendra el
certificado para traslado u otros efectos del alumnado gue no haya titulado.

« Expediente académico. Para las ensefianzas de Educacion Primaria, Secundaria y Bachillerato
se han unificado la portada el cuerpo y el cierre del expediente. En expedientes antiguos,
descartar portada y cierre si ya se tuvieran impresos e imprimir Unicamente el cuerpo del afio
gue se necesite. En el resto de ensefianzas aun no se han unificado los expedientes y solo se
obtiene el cuerpo del expediente, la portada y cierre se encuentran en el menu informes.

« Historial académico. Unicamente para las ensefianzas de Educacién Primaria, Secundaria y
Bachillerato.

» Certificado de matricula, certificado de que el alumnado estd matriculado en el centro.

b) Histérico de matricula: Ventana formada por una rejilla de datos en la que se mostraran las
matriculas del alumnado para los distintos cursos escolares en los que haya estado matriculado
en el centro o en otros centros. Los administradores del centro, podran modificar notas de
cursos escolares cerrados para las matriculas que se han cursado en su centro, tanto si estdn
activas como si estan en estado de baja.

Para los registros de las matriculas de otros centros en los que ha cursado estudios el alumnado
en afios anteriores, tendran posibilidad de ver los datos de la matricula, pero no de editarlos.

Expediente Académico

Matricula

Historico matricula

ota o5 4 ~
E‘ forel Resuitzaos: 4
CURSO ESCOLAR CENTRO ENSENANZA CURSO TURNO FECHA INICIO FECHA FIN =

- -

49 Diurno 08/00/2020
= Diurno 08/09/2019 24/06/2020
29 Diurno 08/09/2018 17/06/2019

2017/2018 ESO (LOMCE) 1= Diurno 01/09/2017 20/06/2018

Al pulsar sobre el botdn (+), con perfil administrador, se abrira la ventana de edicién “Nueva
Matricula” podemos completar los expedientes académicos de aquellos alumnos que
anteriormente han cursado otros cursos académicos en centros no gestionados en SIGAD
(tanto de Aragdn como de otras comunidades).
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Nueva Matricula
Curso escolar:
Centro:

Tipo de ensefianza:
Curso:

Plan Especifico:

Localidad:

Ensefanza:

Turno:

Plantilla:

Se deberdn rellenar todos los campos de esta ventana.

Una vez creada la matricula tendremos que asociarle las materias y notas, podemos acceder
haciendo doble clic sobre la matricula que hemos creado nueva y se abrira su ficha de

matricula.

Matricula

Normbre: Apeliido

Apelido?:

5]

Habilidades fing

=] TotlResultados: V
MATERIAS PENDIENTES ‘CURSO ESCOLAR LENG. EXTRJ/LENG. PROPIA ENSENANZA:

2]
v

i}

Desde el botdn anadir podemos asociarle las materias que curso el alumno (1) y también las

posibles materias pendientes (2).

Una vez afiadidas tenemos que guardar la ficha de matricula (3) para que los cambios tengan
efecto y tendremos que acceder de nuevo a su ficha de matricula para registrar las
calificaciones, en el botdn de evaluacién (4), de dichas materias.

Parte inferior

El bloque inferior izquierdo de la ficha estda compuesto de cuatro botones:

a) Incidencias: botén que abre ventana de incidencias con el nombre del alumno ya grabado en el
buscador. Consultar la ficha “Alumnado_Incidencias” para mas informacion.

b) ACNEAE: botdn que permite consultar si el alumno tiene necesidades educativas especiales.

Ficha alumno
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Desde el 1 de julio de 2019, se considerard alumnado ACNEAE al que tenga una Resolucion del
Director/a Provincial correspondiente con indicacién de la tipologia y condicion de ACNEAE,
modalidad de escolarizacién y actuacién especifica (si procede)

Este botdn lleva a una nueva pestana en la que se muestran las situaciones ACNEAE que tiene
registradas el alumno o alumna en la plataforma PCRALU.

c) Premios: en este botdn se presentan los premios de educacion que haya recibido el alumnado.
Es Unicamente de consulta.

Premios

Premios

@ Total Resuitados 1 C
CURSO ESCOLAR TIPO DE PREMIO. ‘ORDEN DE CONCESION d
2018/2013 Premio Extraordinario de Educacion Secundaria Obligatoria ORDEN ECD/1712/2019, de 12 de diciembre

d) Protocolos: Se ha habilitado un botdn, Protocolos, en la ficha del alumno:

= Total Resuitados: 7 [ & |[ @ || 2
Nombre: = "l CURSO ESCOLAR CENTRO ENSERANZA curso TURNO FECHA INICIO. recarn &1
Apellido’ parn 2 2: E ia (LOMLOE) 4 Diurno 08/09/2023

Sexar  — Memer® = 2018/2019 E 01/03/2018 31/08/2018
© Myjer RS 20172018 Ec Diumno 01/09/2017 31/08/2018
[oscis ] e [ o | e | v

Al pulsar ese botdén se abre una nueva pestafia en la que se pueden anadir, editar o eliminar
actuaciones.
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Se selecciona el protocolo y la fecha de inicio, que son los Unicos campos obligatorios y se pulsa
el check verde para guardar. La fecha de fin se puede editar posteriormente en la actuacion
especifica.
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ANEXO | — Tipos de matricula

Tipo de matricula Descripcion Tipo de enseilanza
DIVER Programa de diversificacion curricular
Fronteras Programa Cruzando Fronteras
Libre ESO Pruebas libres de ESO
PAI Programa de Aprendizaje Inclusivo ESO
PPPSE-EXT Escolarizacidn Externa
PPPSE-UIEE Programa de Pro_mocic')n dela ?ermanencia en el
Sistema Educativo
BACHIBAC Simultaneidad de Bachillerato y Bachibac
Libre BCH Pruebas libres de Bachillerato
Sim BTO-MyD Simultaneidad dl\tjlE:izzr”;agzz;sz:rofesionales de Bachillerato
TECN_AP Titulo de Técnico en Artes Plasticas y Disefio
TECN_FP Titulo de Técnico en Formacidn Profesional
Dual Matricula Dual
FCT Matricula FCT
Mat. Ef. Conv. A efectos de convalidacion de modulos Ciclos Formativos
POT Pruebas de Obtencion de Titulo
Traslado Para traslado de notas
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