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Usar el código de
centro de 8 dígitos

Contraseña: es la
misma que en la
plataforma GIR.

0. Acceso a la aplicación0. Acceso a la aplicación0. Acceso a la aplicación

https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb

https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb/login


0. Acceso a la aplicación0. Acceso a la aplicación0. Acceso a la aplicación

Una vez dentro, la aplicación se divide en 3 pestañas
principales:



11.. Configuración de centroConfiguración de centro1.Configuración de centro
Permite añadir un texto de observaciones genéricas que se mostrará

en todos los justificantes de matrícula del centro.



22.. Gestión de plantillasGestión de plantillas2.Gestión de plantillas

Las plantillas se generan automáticamente para cada
curso/enseñanza que se imparte en el centro, pero deben

revisarse y personalizarse.



22.. Gestión de plantillasGestión de plantillas2.Gestión de plantillas



Pestaña Para qué sirve

Materias Activar/desactivar las materias que oferta el centro.

Itinerarios Crear rutas de matriculación. Al menos un itinerario es obligatorio.

Agrupación de materias Agrupar materias opcionales. 

Instrucciones y textos Textos e instrucciones guía para el alumnado + observaciones del justificante.

Enlaces URLs y/o documentos descargables para alumnado.

Documentos solicitados Documentos que alumnado debe adjuntar (obligatorios u opcionales)

22.. Gestión de plantillasGestión de plantillas2.Gestión de plantillas

Estructura de cada plantilla:



Iconos clave

2.a. Materias2.a. Materias  2.a. Materias 

Pulsando sobre el ojo verde o rojo, éste cambia al otro
color para permitir activar/desactivar las materias.



2.a. Materias2.a. Materias  2.a. Materias 

En esta pestaña se configuran las materias ofertadas por el
centro a partir de las materias de los diferentes currículos.

Es el equivalente a la configuración de los planes de estudios
específicos de SIGAD.

Caso particular: ESO y Bachillerato.

Además se elegirá si se imparten o no los programas PAI y
Diversificación en el centro. 

Igualmente con el programa Bachibac.



2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA  2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA 

Los idiomas del bilingüismo y/o de la lengua propia, cuando
corresponda, se seleccionan una única vez en la pestaña Materias.

 Segundo Ciclo de Educación Infantil. Educación Primaria.



2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA  2.a. Materias e Itinerarios. Bilingüismo y LPA 

Educación Secundaria Obligatoria. Bachillerato.

En estos casos, los idiomas y/o lenguas propias, se seleccionarán
en cada uno de los itinerarios que se configuren.



Iconos clave

Iconos clave bloque materias opcionales

2.b. Itinerarios2.b. Itinerarios2.b. Itinerarios



2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.
 Primer Ciclo de Educación Infantil.

Educación Especial (EBO/TVA).

 

No requiere de configuración de las áreas, dado que éstas son
obligatorias en todas las matrículas. 

Se muestra un único itinerario generado automáticamente. Solo se
pueden editar el nombre y las instrucciones del itinerario.



Ejemplo de
itinerario del

primer ciclo de
Infantil

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.

En la pestaña “Instrucciones e idiomas” se
pueden añadir instrucciones específicas

para la matrícula del alumnado de 2 años.



2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.
 Segundo Ciclo de Educación Infantil.

Educación Primaria.

1.Las áreas vienen configuradas en el idioma (o lengua propia) que se
ha elegido en la pestaña Materias.

2.Revisar la oferta de Religión/Atención Educativa.

3.Crear agrupaciones, solo en el caso de ofertar un área de Lenguas
Propias.

4.Revisar el único itinerario generado automáticamente.



Ejemplo de itinerario
6º de Primaria bilingüe

francés y que solo
oferta religiones

católica e islámica

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.

En la pestaña
“Instrucciones e idiomas”

se pueden añadir
instrucciones específicas
para la matrícula de 6º de

Primaria.



 Educación Secundaria Obligatoria.
Bachillerato.

1.Seleccionar si se imparte o no el programa (PAI, Bachibac...) que corresponda al curso elegido.

2.Crear itinerarios desde cero (no se generan automáticamente para estas enseñanzas)

3.Dar un nombre a cada itinerario lo más descriptivo posible.

4.Asignar materias a cada itinerario y usar candados para hacer obligatorias las materias que
corresponda.

5.En 4º ESO, dada la elevada optatividad, se pueden configurar por niveles las materias optativas
de 3 horas. 

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.

Más información: Itinerarios 4º ESO

https://educa.aragon.es/-/plataforma-gestion-educativa#matriculaonline


Ejemplo de
itinerario de 4º

de la ESO
orientado a

CCFF.

En la pestaña
“Instrucciones e idiomas”

se pueden añadir
instrucciones específicas

para la matrícula de 4º
ESO orientado a CCFF.

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.



2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.
 Ciclos Formativos de FP - Presencial.

Cursos de Especialización - Presencial.

Todos los módulos son obligatorios. 

Si hay módulo bilingüe autorizado, aparece un bloque separado para
que el alumnado elija entre la versión en español o en el idioma

extranjero.



Ejemplo de itinerario
de un ciclo de

Comercio
Internacional con
módulo bilingüe.

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.

En la pestaña “Instrucciones e idiomas” se
pueden añadir instrucciones específicas

para la matrícula del alumnado del ciclo de
Comercio Internacional.



 Ciclos Formativos de FP - Virtual.
Cursos de Especialización - Virtual.

2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.2.b. Itinerarios: configuración según enseñanza.

Sin configuración de módulos. 

El sistema muestra automáticamente al alumnado el currículo
completo del ciclo, pero sólo podrá decidir si se matricula en los que

tenga adjudicados.



2.c. Instrucciones y Textos2.c. Instrucciones y Textos2.c. Instrucciones y Textos

 Cuatro bloques de texto opcionales que guían al alumnado
durante su matriculación:



2.d. Configuración de enlaces2.d. Configuración de enlaces2.d. Configuración de enlaces

 Permite al alumnado acceder a portales externos,
pasarelas de pago o descargar documentos PDF

durante el proceso de matriculación.

Tipos de enlace:



2.d. Configuración de enlaces2.d. Configuración de enlaces2.d. Configuración de enlaces

Cada enlace tiene: 
1.Título, texto visible al alumnado.
2.URL o documento, son

excluyentes.
3.Instrucciones, son opcionales.



2.f. Documentos solicitados2.f. Documentos solicitados2.f. Documentos solicitados
 Define qué documentos debe adjuntar el alumnado a su matrícula.

Opciones de cada documento:



33.. Seguimiento de prematrículasSeguimiento de prematrículas3.Seguimiento de prematrículas
Estado de la matrícula:

Validez:



Icono Función

Descargar una EXCEL con toda la información de las prematrículas filtradas en el listado.

Descargar un fichero ZIP de todos los justificantes, en PDF, de las prematrículas filtradas.

Actualiza los datos mostrados en el listado.

Descargar un fichero ZIP con los justificantes de una matrícula.

El centro podrá lanzar la matriculación del alumnado como si se tratara del propio alumno.

Renuncia de la plaza.

33.. Seguimiento de prematrículasSeguimiento de prematrículas3.Seguimiento de prematrículas



33.. Seguimiento de prematrículasSeguimiento de prematrículas3.Seguimiento de prematrículas

Detalle de una prematrícula tramitada:



 Más información:

Plataforma de Gestión Educativa del Gobierno de Aragón

Ver “Manual de gestión de Matrícula Online para centros”

https://educa.aragon.es/-/plataforma-gestion-educativa#matriculaonline
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