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0. Acceso a la aplicacion

Y https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb

Usar el codigo de
centro de 8 digitos

SECRETARIA VIRTUAL
Matricula Online

Contrasena: es la
misma que en la
L J plataforma GIR.



https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb/login

0. Acceso a la aplicacion

Una vez dentro, la aplicacion se divide en 3 pestanas
principales:

@ Y

Plantillas de matriculacion online Prematriculas online

\J _ _ _J




Configuracion del centro Plantillas de matriculacion online Prematriculas online

Configuracion general del centro

Observaciones para justificantes de matricula

Texto para incluir obsep -1es generales en todos los justificantes de matricula

Incluir las observaciones genérias que se requieran.

Recordar

@ Cada plantilla puede anadir ademas sus propias observaciones especificas, que se

suman a las genéricas.




& Si falta alguna plantilla necesaria, contacta con el asesor GIR/SIGAD de tu

servicio Provincial para solicitarla.




DEMO:

oo I e 1 |preiyaia como verd ol alumnado

Plantillas de matriculaciéon online la matricula.

cocscn e LWL Para acceder a la plantilla, hacer | | © | o | e womos-ooms Tl
nos interese T v | om  [secevmmcomcnom | (ow)[e]
Educacién Primaria (LOMLOE) Educacién Primaria (LOMLOE) 5° m 5° Educacién Primaria (LOMLOE) - Diurno DEMO
Educacién Primaria (LOMLOE) Educacién Primaria (LOMLOE) 6*° Diurno 6° Educacion Primaria (LOMLOE) - Diurmno mF
Segundo Ciclo de Educacién Infantil (LOMLOE) Educacién Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) | Dumo | 1°Educacion Infanti (Segundo Ciclo) - Diumo PDF | '
Segundo Ciclo de Educacién Infantil (LOMLOE) Educacion Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) 2 | Dumo | 2°Educacién Infantil (Segundo Ciclo) - Diumo Genera un justificante de prueba
Segundo Ciclo de Educacion Infantil (LOMLOE) Educacién Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) m 3° Educacién Infantil (Segundo Ciclo) - Diumo DEMO con datos ficticios.
> M

Paginas: 1 H A Plantillas: 9

Edicion de plantilla: 6° Educacion Primaria (LOMLOE]) - Diurno

Materias Agrupaciones de materias Instrucciones y textos Documentos solicitados

Idioma de bilinglismo | Sin bilingliismo ~| Lengua propia Sin lengua propia V|

Ciencias de la Naturaleza ( 6° )
Ciencias Sociales { 6° )

Lengua Castellana y Literatura ( 6% )
Matemdticas ( 6°)

Educacion Plastica y Visual {6%)
Misica y Danza ( 6% )

Educacion Fisica ( 6° )
Educacion en valores Civicos y Eticos (6°) Para salir de una plantilla, usar
guardar o cancelar segun se

Primera Lengua Extranjera: Inglés (6°) it
necesite.

Lengua Aragonesa ( 6° )

Lengua Catalana ( 6°




2.Gestion de plantillas

Estructura de cada plantilla:

Pestana Para qué sirve
Materias Activar/desactivar las materias que oferta el centro.
Itinerarios Crear rutas de matriculacion. Al menos un itinerario es obligatorio.

Agrupacion de materias | Agrupar materias opcionales.

Instrucciones y textos Textos e instrucciones guia para el alumnado + observaciones del justificante.

Enlaces URLs y/o documentos descargables para alumnado.

Documentos solicitados Documentos que alumnado debe adjuntar (obligatorios u opcionales)




2.a. Materias

Iconos clave

®  Ojo azul:

Materia obligatoria, no se puede ocultar.

¥  Djo verde:

Materia visible, ofertada por el centro.

7> 0Ojo rojo:

Materia oculta, no ofertada por el centro.

*

Pulsando sobre el ojo verde o rojo, éste cambia al otro
color para permitir activar/desactivar las materias.

f Importante: Para ocultar una materia que




2.a. Materias
En esta pestana se configuran las materias ofertadas por el
centro a partir de las materias de los diferentes curriculos.

Es el equivalente a la configuracion de los planes de estudios
especificos de SIGAD.

Caso particular: ESO y Bachillerato.

Ademas se elegira si se imparten o no los programas PAl y
Diversificacion en el centro.
Igualmente con el programa Bachibac.




2.a. Materias e Itinerarios. Bilinguismo y LPA

Segundo Ciclo de Educacion Infantil. Educacion Primaria.

Los idiomas del bilinguismo y/o de la lengua propia, cuando
corresponda, se seleccionan una unica vez en la pestana Materias.

‘ |dioma de bilinglismo Inglés v| |Lengua propia Catalan




Edicion de itinerario

Mombre | 22 ESO
Instrucciones e idiomas

Instrucciones




2.b. Itinerarios

Iconos clave

@ Check azul: ©@ Check verde: (¥) Aspa roja:

Materia obligatoria.

Materia incluida en el itinerario. Materia excluida del itinerario.

Iconos clave bloque materias opcionales

& Candado cerrado: Candado abierto:
Materia obligatoria en ese itinerario. Materia optativa opcional (el alumnado elige)
4 N

I v| Selector:

Materia ofertada en bilingliismo o lenguas propias, en él se puede elegir el idioma. Si se deja

en blanco, se oferta en castellano.
. vy




2.b. Itinerarios: configuracion segun ensenanza.

- Primer Ciclo de Educacion Infantil.
Educacion Especial (EBO/TVA).

No requiere de configuracion de las areas, dado que éstas son
obligatorias en todas las matriculas.

Se muestra un unico itinerario generado automaticamente. Solo se
pueden editar el nombre y las instrucciones del itinerario.



Edicion de itinerario
Se puede cambiar el
Nombre | 3° Educacién Infantil (Primer Ciclo) I'Iﬂl'l‘lbl'E, por EjEI'I‘Ip|D:

2 anos.
wone

o Crecimiento en Armonia { 3 )
< Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 3° )

o Comunicacion y Representacion de la Realidad ( 3° )




2.b. Itinerarios: configuracion segun ensenanza.
- Segundo Ciclo de Educacion Infantil.
Educacion Primaria.

1.Las areas vienen configuradas en el idioma (o lengua propia) que se
ha elegido en la pestana Materias.

2.Revisar la oferta de Religion/Atencion Educativa.

3.Crear agrupaciones, solo en el caso de ofertar un area de Lenguas
Propias.

4.Revisar el unico itinerario generado automaticamente.



Edicion de itinerario

-
=

Ciencias de la Maturaleza ( 6° )

)
g
<

Ciencias Sociales [ 6% )

oo
)
g
<

Lengua Castellana y Literatura { 6° )

Matematicas ( 6° )

‘

Educacion Plastica y Visual ( 6°)

o
5
2.
<

Misica y Danza { 6° )

‘

Educacion Fisica ( 6% )

Educacion en Valores Civicos y Eticos [ 6%

4]
‘

Primera Lengua Exiranjera: Inglés { 6° )

Tutoria { 6% )

Segunda Lengua Exiranjera: Francés | 6°)

@

Atencion Educaliva { 6° )

@

Religion Catolica ( 6%

@

Religion Evangélica { 6° )

@

Religion Islamica ( 6° )

@

Religion Judia { 6° )




2.b. Itinerarios: configuracion segun ensenanza.

- Educacion Secundaria Obligatoria.
Bachillerato.

1.Seleccionar si se imparte o no el programa (PAI, Bachibac...) que corresponda al curso elegido.

2.Crear itinerarios desde cero (no se generan automaticamente para estas ensenanzas)

3.Dar un nombre a cada itinerario lo mas descriptivo posible.
4. Asignar materias a cada itinerario y usar candados para hacer obligatorias las materias que

corresponda.
5.En 4° ESO, dada la elevada optatividad, se pueden configurar por niveles las materias optativas

de 3 horas.

Q Mas informacion: Itinerarios 4° ESO



https://educa.aragon.es/-/plataforma-gestion-educativa#matriculaonline

Edicion de itinerario

Nombre | 42 ESD (Orientado a Ciclos Formativos)

Materias

Geografia e Historia ( 4%)
Lengua Castellana y Literatura | 42)
Educacidn Fisica ( 423

Primera Lengua Exiranjera: Inglés { 42 )

Tutoria ( 423

Matematicas Opcidn A ( 42)

Matematicas Opcidn B { 42 )

Cultura Cientifica { 42 )
Matematicas para la Toma de Decisiones { 42 )
Culiura Clasica Il [ 4%)

Filosofia ( 4% )




2.b. Itinerarios: configuracion segun ensenanza.

- Ciclos Formativos de FP - Presencial.
Cursos de Especializacion - Presencial.

Todos los modulos son obligatorios.

Si hay modulo bilingiie autorizado, aparece un bloque separado para
que el alumnado elija entre la version en espanol o en el idioma
extranjero.



Edicion de itinerario

Nombre | 1% COM301-Comercio Intermnacional

Materias

] Transporte internacional de mercancias { 12)

Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (GS) ( 12)

]
] Gestidn administrativa del comercio internacional { 12 )
]

Inglés profesional { 12)

] [tinerario personal para la empleabilidad | { 12}

Logistica de almacenamiento { 12 )

=] Gestion econdmica v financiera de la empresa ( 12}
=] Gestidn econdmica v financiera de la empresa { 12 Inglés )




2.b. Itinerarios: configuracion segun ensenanza.

- Ciclos Formativos de FP - Virtual.
Cursos de Especializacion - Virtual.

Sin configuracion de modulos.

El sistema muestra automaticamente al alumnado el curriculo
completo del ciclo, pero solo podra decidir si se matricula en los que
tenga adjudicados.



BLOGUE

Instrucciones sobre enlaces y descargas

Instrucciones sobre seleccion de materias

Instrucciones sobre documentacion a

adjuntar

Observaciones especificas de la plantilla

DONDE APARECE

Pantalla de enlaces vy

documentos

Pantalla de seleccion de

materias

Pantalla de documentacion

Justificante de matricula




@ URL externa ' Documento adjunto

Portal informativo o pasarela de pago PDF descargable (formularios, etc.)




Edicion de enlace

Instrucciones

Edicién de plantilla: 6° Educacién Primaria (LOMLOE]) - Diurno

Instrucciones y textos

Usar estas flechas si
se quieren presentar
Hoja de Matricula en otro orden.

Dpcion Salida solos 5° y 67




Obligatorio Fotografia

Opcional .
El alumno no puede avanzar sin + ﬁ Marca si corresponde a la foto del

) El alumno puede omitirlo ,
adjuntarlo alumno (solo 1 por plantilla)

Al alumno se le presentan primero los obligatorios v luego los opcionales,
respetando el orden entre si. Al final siempre puede anadir documentacion

adicional no solicitada.

A La aplicacion solo verifica que haya un archivo adjunto por documento

obligatorio. No comprueba el tipo ni el contenido del fichero.




Borrador — Tramitada ; En Proceso ; Procesada Renuncia

Mo tramitada Validada

El alumno adn no ha completado la matricula. Documentacion correcta. Lista para generar

Ligada siempre a estado "Borrador” matricula en GIR/SIGAD.

Descartadsa Pte. validar

Mo cumple los requisitos de acceso. No sera Tramitada por el alumno pero pendiente de

procesada. revision del centro.




3.Seguimiento de prematriculas

Icono Funcion

Descargar una EXCEL con toda la informacion de las prematriculas filtradas en el listado.

Descargar un fichero ZIP de todos los justificantes, en PDF, de las prematriculas filtradas.

Actualiza los datos mostrados en el listado.

Descargar un fichero ZIP con los justificantes de una matricula.

El centro podra lanzar la matriculacion del alumnado como si se tratara del propio alumno.

Bk Q]|

Renuncia de la plaza.




Plamtillas de matriculacion online Prematriculas online
Prematriculade

Fase: Ordinaria (Inf. y Prim.)
1% Educacion Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) - Diurno
Estado: Procesada Validada: Validada

Alumno y familiares Materias

Crecimisnto en Armonia ( 1% Francés ) _
Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 12 Francés ) _
Comuniacion y Roprosentasén do o Reaidad ( ° Francée) -

et s I
st a1 I

oy |

s G I
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Mas informacion:

Plataforma de Gestion Educativa del Gobierno de Aragon

Ver “Manual de gestion de Matricula Online para centros”


https://educa.aragon.es/-/plataforma-gestion-educativa#matriculaonline
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