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0. Acceso a la aplicacion

Y https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb

Usar el codigo de
centro de 8 digitos

SECRETARIA VIRTUAL
Matricula Online

Contrasena: es la
misma que en la
L J plataforma GIR.



https://aplicaciones.aragon.es/sigadmtolweb/login

0. Acceso a la aplicacion

Una vez dentro, la aplicacion se divide en 3 pestanas
principales:

@ Y

Plantillas de matriculacion online Prematriculas online

\J _ _ _J




Configuracion del centro Plantillas de matriculacion online Prematriculas online

Configuracion general del centro

Observaciones para justificantes de matricula

Texto para incluir obsep -1es generales en todos los justificantes de matricula

Incluir las observaciones genérias que se requieran.

Recordar

@ Cada plantilla puede anadir ademas sus propias observaciones especificas, que se

suman a las genéricas.




& Si falta alguna plantilla necesaria, contacta con el asesor GIR/SIGAD de tu

servicio Provincial para solicitarla.
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Pigna:

Configuracion del centro | Plantillas de matriculacion online Prematriculas online |

Edicidn de plantilla: 3* Educacidn Primaria (LOMLOE) - Diurno

Instrucciones y textos Enlaces Documentos solicitados

Instrucciones para el uso de enlaces y documentos descargables

El Colegio del Salvader les ha enviade a la direcsion de comeo electranice que consta en |a solicited de escolanizacion. teda la documeniacitn de matricula que deberan devolver cumplimentada al comes. secrelariaRjesuitaszaragoza.es .en ol plaze de maticulacion establecido, para la fermalizacion DEFINITIVA de la matricula.

Instrucciones para adjuntar la documentacidn necesaria para la matriculacion

El Colegio ded Salvador les ha enviads a la direczién de comeo electrdnico que consta en |3 sobcited de escolanzacion, toda la documemacsin de matricula que ceberdn devolver cumplimentada al comes, secretaniai@esuitaszaragoza.es en el plazo de maticulacidn establecido, para la formalizacidn DEFINITIVA de la matricula.

Texto para incluir chservaciones especificas en los justificantes de matriculas asociadas a esta plantilla

Para salir de una plantilla,
usar guardar o cancelar
segun se necesite.




# Opeién 1 — Enlace a herramienta externa de matriculacién

Crear en la plantilla un enlace a la aplicacion propia del centro. El alumno finaliza la

matricula en la app del Departamento y continda en la herramienta externa.

'y El alumno debe finalizar el proceso en la app del Departamento para que

quede registrado en GIR, aungue continde en la herramienta externa.

- Opcién 2 — Formulario PDF descargable

Crear un enlace de descarga con un PDF gque el alumno rellena, firma y adjunta
escaneado o fotografiado. El centro recupera el documento desde la pestana

‘Documentos’ del seguimiento de prematriculas.




2.Gestion de plantillas

Estructura de cada plantilla:

Pestana

Para queé sirve

Instrucciones y textos

Textos e instrucciones guia para el alumnado + observaciones del justificante.

Enlaces

URLs y/o documentos descargables para alumnado.

Documentos solicitados

Documentos que alumnado debe adjuntar (obligatorios u opcionales)




2.a. Instrucciones y Textos

Tres bloques de texto opcionales que guian al alumnado
durante su matriculacion:

Bloque Donde aparece

Instrucciones sobre enlaces

y descargas Pantalla de enlaces y documentos.

Instrucciones sobre

. : Pantalla de documentacion.
documentacion a adjuntar.

Observaciones especificas

i Justificante de matricula.
de la plantilla.




2.b. Configuracion de enlaces

Permite al alumnado acceder a portales externos,
pasarelas de pago o descargar documentos PDF
durante el proceso de matriculacion.

Tipos de enlace:

O URL externa B Docurmento adjunto




Edicion de enlace

Configuracion del centro Plantillas de matriculacién online Prematriculag online

Edicién de plantilla: 2° Educacidn Infantil {Segundo Ciclo) - Diurno

Documentos solicitados

Usar estas flechas si se
quieren presentar en
otro orden.

Hoja de matricula
Opcidn comedor
Opcion salida alumnado de 5° y 6°

Paginas: 1




Obligatorio Fotografia

Opcional .
El alumno no puede avanzar sin + ﬁ Marca si corresponde a la foto del

) El alumno puede omitirlo ,
adjuntarlo alumno (solo 1 por plantilla)

Al alumno se le presentan primero los obligatorios v luego los opcionales,
respetando el orden entre si. Al final siempre puede anadir documentacion

adicional no solicitada.

A La aplicacion solo verifica que haya un archivo adjunto por documento

obligatorio. No comprueba el tipo ni el contenido del fichero.




Borrador — Tramitada ; En Proceso ; Procesada Renuncia

Mo tramitada Validada

El alumno adn no ha completado la matricula. Documentacion correcta. Lista para generar

Ligada siempre a estado "Borrador” matricula en GIR/SIGAD.

Descartadsa Pte. validar

Mo cumple los requisitos de acceso. No sera Tramitada por el alumno pero pendiente de

procesada. revision del centro.




3.Seguimiento de prematriculas

Icono Funcion

Descargar una EXCEL con toda la informacion de las prematriculas filtradas en el listado.

Descargar un fichero ZIP de todos los justificantes, en PDF, de las prematriculas filtradas.

Actualiza los datos mostrados en el listado.

Descargar un fichero ZIP con los justificantes de una matricula.

El centro podra lanzar la matriculacion del alumnado como si se tratara del propio alumno.

Bk Q]|

Renuncia de la plaza.
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Mas informacion:

Plataforma de Gestion Educativa del Gobierno de Aragon

Ver “Manual de gestion de Matricula Online para centros”


https://educa.aragon.es/-/plataforma-gestion-educativa#matriculaonline
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