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FICHA ALUMNADO

En esta ficha se explica la informacién a la que podemos acceder al entrar en un/a alumno/a. Esta

dividida en varias pestafias: Ficha, Familiares/responsables, ACNEAE, Otros.

Pestafa Ficha

La Ficha es la pestaia inicial de la ficha completa del alumnado. En ella se visualizan los datos mas

relevantes.

Inicio > Buscador alumnado > ™ e Crear situacion ACNEAE m
J Ficha ‘ Familiares / responsables ACNEAE Otros

Qsn

Hombre | lacionalidad: Espafiola
miento: 2/11/2012 en Alcorisa (Espafia)

Cursando actualmente 2° Educacion Secundaria Obligatoria (LOMLOE)

0)atos de contacto

(2] _n. SIGAD

Eliminar foto Editar foto

Teruel | Alcorisa ‘ 44550

Domicilio de empadronamiento

elé e emerge AHIITE | |
Viadre: Vanesa . ‘ ‘ administracion@.g
dre: Raul &y | | v A
(pomicilios Afadir
= r Editar
3D

(1) Datos personales: El nombre completo y el nUmero GIR aparecen resaltados y no son editables.
Después aparecen documento de identidad, sexo, nacionalidad, fecha y lugar de nacimiento y
curso en el que esta matriculado. Al lado del niumero GIR pueden aparecer informaciones
adicionales si el alumno tiene observaciones médicas y/o cuenta con una situacion ACNEAE.

Inicio > Buscador alumnado > e " =

J Ficha ‘ Familiares / responsables ACMNEAE Otros

Crear situacién ACNEAE m

E:' | Mujer ‘ lacionalidad: Ucraniana

miento: 7/5/2010 en Te

Mariya i L B - i SR ACNEAE

Cursando actualmente 3° Educacién Secundaria Obligatoria (LOMLOE)

# SIGAD

Eliminar foto  Editar foto

Si se pasa el puntero por encima del icono de pastilla, se muestra un cuadro de texto con las
observaciones médicas, si bien dichas observaciones son editables en la pestafia “Otros”.

Ficha alumnado
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Inicio > Buscador alumnado = = 1 ¥
Ficha Familiares / responsables ACNEAE Observaciones Médicas:
— Alumna diabética. Glucémetro incorporado. Hay
sobres glucosa en conserjeria
sl P
Mujer Espafiola
/2013 en Zaragoza (Espaiia)
Cursando actualmente 1° Educacién Secundaria Obligatoria (LOMLOE)

La informacidn sobre la situacion ACNEAE estd disponible en la pestafia ACNEAE,

Inicio > Buscador alumnado > 1 'mr.d "eem wll b = Crear situacién ACNEAE m
Ficha Familiares / responsables ACNEAE Otros

| b 4
— ' <
1 Hombre Siria 'J'_
4/1/2011 en &
Cursando actualmente 2° Educacion Secundaria Obligatoria (LOMLOE) Editar foto

(2) Fotografia: Su tamafo no podrd ser superior a 400 kB y debera estar en formato jpg. Se puede
eliminar foto y editar foto con los respectivos botones.

nicio > Buscador alumnado Crear situacién ACNEAE m

Ficha Eamiliares / responsables ACNEAE Otros

s bam ACNEAE

SIGAD
Hombre Espafiola TREEmLW.

22/11/2008 en Zaragoza (Espafia)
Cursando actualmente 4° Educacion Secundaria Obligatoria (LOMLOE) | Eliminar fotoll Editar foml

(3) Datos de contacto: Aparecen primero los datos de contacto del alumno (teléfono de emergencia,
teléfonos y email), y a continuacién los de los familiares/responsables legales. Se mostraran
Unicamente a los familiares/responsables que tengan la custodia.

(4) Domicilios: Se trata de un campo editable. Debe aparecer, al menos, un domicilio. Si hay mas de
un domicilio, uno de ellos figura como domicilio de empadronamiento.

(5)Edicion: Al presionar el botdn editar, aparecera la pantalla de edicién general. Aqui se pueden
editar los datos del alumno, asi como la informacion relativa a sus familiares/responsables legales.
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BOTON EDITAR

® —
am EDITANDO Aj == - - - Cancelar|m

Datos personales

Nombre y apellidos o

|

Nombre Primer apellido Segundo apellido
| | [ | |
Sexo e e Documento de identidad
Fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa) 6 o Nacionalidad
l l l l l l Espariola v l

Lugar de nacimiento e

Pais de nacimiento Provincia Localidad

Espafia v l l Zaragoza v l

Zaragoza V l

Datos de contacto o

Teléfono de emergencia Teléfono 1 Teléfono 2
E-mail
En los “Datos personales”, aparecen los siguientes campos:

(1) Nombre y apellidos: Siendo el nombre y el primer apellido obligatorios.
(2) Sexo: Se debe marcar uno de forma obligatoria.

(3) Documento de identidad: Se podra seleccionar no dispone, o abrir el despegable para
seleccionar el tipo de documento en cuestidn, haciendo obligatorio la introducciéon de un
numero identificativo del mismo. A partir de 14 afios, serad obligatoria la introduccién de un
documento identificativo.

(4) Nacionalidad. En el caso de elegir un DNI como documento, la nacionalidad sera espaiola
por defecto; si se introduce NIE o pasaporte, una nacionalidad diferente se introducira del
desplegable. Si se eligiera por error la espanola, aparece un mensaje de aviso.

(5) Fecha de nacimiento. Es campo obligatorio, y se introducira en el formato (dd/mm/aaaa).

(6) Lugar de nacimiento. Se elegiran, a partir de los despegables, el pais de nacimiento, provincia
y localidad. En caso de pais de nacimiento distinto de Espafia, se mostrard Unicamente el campo
localidad como campo de texto libre.

(7) Datos de contacto: Se podran rellenar los campos de teléfono de emergencia, dos teléfonos
del alumno; asi como su E-mail.
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A continuacidn, y siguiendo con la edicion del alumno, tendremos a los familiares/responsables y
hermanos/as.

|Familiares / responsables| Copiar @  Anadir
@ Padre - i hentar=a L" & Editar Eliminar
- (2]
Custodia Nao autorizado
® Madre-}§ 8§ i’ ol S & Editar Eliminar
Y
No custodia | ( Autorizado
Hermanos Anadir
[ ] B 1 Eliminar
F T
Mujer | 19/11/2002

En cada uno de los familiares/responsables, se muestra su relacién y nombre, asi como
DNI/NIE/Pasaporte, teléfonos de contacto, nombre de usuario en el portal didactica y correo
electroénico.

Ademads de estos datos de contacto, aparecen marcadores que indican si el familiar tiene la
custodia del alumno o no y también si el familiar esta autorizado a recibir informacién en el portal
diddctica o no esta autorizado.

Si se selecciona afiadir (1), aparece la siguiente pantalla:

@® Documento de identidad
4B na vez introducido el documento de identidad buscaremos si tenemos al familiar.

E ]

EJ: 28999876V l

El primer paso es elegir el tipo de documento e introducir un niumero identificativo del mismo. Si
dicho documento existe ya en la base de datos, se vinculard con su titular y aparecerdn
automaticamente sus nombres y apellidos en el desplegable de edicion de familiares.

Si se introduce un documento que no figure en nuestra base de datos, se mostrara el mismo
desplegable de edicién de familiares. En primer lugar, deberemos elegir del desplegable el tipo de
familiar (madre/padre/tutor/tutora) y luego podemos rellenar hasta dos teléfonos de contacto y un
email. Si no tiene email, debemos marcar la casilla “No tiene Email”. Debemos estar atentos a las
casillas de “Custodia” y “Autorizado”.
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@® Documento de identidad
4 Una vez introducido el documento de identidad buscaremos si tenemos al familiar.
DNI ‘ A B ™ ‘
Tipo Familiar Nombre y apellidos
lMadre VI L~ ‘ ‘I.._,.I_ ‘ ‘I-—'- ‘
Teléfono 1 Teléfono 2 Email
Teléfono 1 ] Teléfono 2 l l Email l
I:‘ Custodia |:| Autorizado I:‘ No tiene Email

Al editar un familiar (2), la ventana que nos mostrara serd idéntica a la anterior, pero con diferentes
campos adicionales. Si presionamos el botdn de eliminar (3) nos mostrara el siguiente mensaje en
pantalla.

¢Esta seguro de que quiere
eliminar este familiar?

Si, quiero eliminarlo

Igual que podemos crear y/o asociar familiares/responsables, podemos asociar al alumno aquellos
hermanos que tenga en el centro. Para ello presionamos afadir (4). Se abre un buscador en el que
podremos buscar por nombre o apellidos.

Nuevo Hermano
Buscar hermano... Q
" » Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Una vez encontrado, lo seleccionamos y nos aparecera como hermano en la pestana de
familiares/responsables.
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NOTA: Tanto la edicion como la eliminacion de familiares se puede realizar desde el botén de
edicién general de datos del alumno, o desde la pestaiia de familiares/responsables.

En la misma pestafa de edicién general del alumno, después de los responsables, aparece el campo
de los domicilios.

Domicilios @

Castillo, 45 Edicar
© Es su domicilio de empadronamiento
DEL PARQUE, , 2 Editar 9
o@ Es su domicilio de empadronamiento

Nos encontramos con la posibilidad de cambiar el domicilio de empadronamiento seleccionando el
domicilio que se quiera (1). También se puede eliminar (2) presionando dicho botén, y también se
puede anadir un nuevo domicilio (3). En el momento en el que queramos afiadir un domicilio nuevo,
aparece la siguiente pantalla.

5
pomicilios
Castillo, 45 Editar
Teruel ‘ Alcorisa ‘ 44550 o X
© Es su domicilio de empadronamiento
DEL PARQUE, , 2 Editar Eliminar
2°-E
Teruel | Teruel | 44002 O Es su domicilio de empadronamiento
o Localidad e Cédigo Postal
Selecciona una provincia v ] Selecciona una localidad ‘ EJ: 99001 ‘
Via Nuamero Bloque/piso/puerta
‘ Ej: Mayor (calle) / Espafa (plaza) ‘ ‘ Ej: 12 ‘ ‘ Ej: boque A Esc 2 3A ‘
Observaciones
I Observaciones |
o=

Se debe seleccionar la provincia mediante el desplegable (1). Una vez seleccionada, se cargan
automaticamente las localidades de dicha provincia (2). El resto de campos (cddigo postal, via,
numero, bloque/piso/puerta) son opcionales y se deben introducir manualmente. Al terminar la
adicién, se debe presionar el botén guardar (3) para que el domicilio se guarde. Si no queremos
guardarlo, habra que presionar en eliminar para poder volver a la pestafia de edicidon general de datos.

Una mejora de esta version es la geolocalizacién del domicilio para las ciudades de Zaragoza,
Huesca y Teruel. Al introducir una nueva direccidén en estas tres ciudades, sélo se podran introducir
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direcciones validadas con el padrdn. Si la direccidon no esta geolocalizada correctamente (por ejemplo,
codigo postal mal asignado...) al lado de la direccién aparecerd un icono de advertencia en amarillo.
El problema es que la informacién ya existente en nuestra base de datos no ha pasado anteriormente
por la geolocalizacién y por ello, aparecen por defecto los iconos amarillos en todas las direcciones
que tenemos, aunque sean las correctas.

Domicilios Afadir

CALLE PILAR LORENGAR , 5 Editar

Huesca ‘ Huesca | 22004

Demicilio de empadronamiento

La solucién pasa por editar el domicilio y guardarlo tal y como esta.

Domicilios ARadir
Provincia Localidad Cédigo Postal
\ Huesca v | l Huesca v ] \ 22004 ]
Via Nimero Bloque/piso/puerta
\ CALLE PILAR LORENGAR | l 5 l I |

Observaciones

\ Observaciones |

Una vez guardado el domicilio geolocalizado, aparecera sin icono amarillo.

Domicilios Afadir

CALLE PILAR LORENGAR, 5 Editar

Huesca | Huesca ‘ 22004

Domicilic de empadronamiento

PILAR LORENGAR , 5 Editar

Huesca | Huesca ‘ 22004

Y con ello, ademds de controlar si estd geolocalizado, podremos eliminar domicilios duplicados
nombrados de forma similar presionando el botén eliminar.
En la pestafia de edicidn general, los siguientes campos son los de observaciones.

Observaciones médicas o

Aqui se escriben observaciones médicas (limitadas a 1000 caracteres). Se visualizan en la ficha del alumno al pasar puntero encima de icono pastillay en la
pestafia otros.

[Ghservacionsz 1)

Aqui se escriben observaciones (limitadas a 1000 caracteres). Se visualizan en la pestafia otros.
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(1) Observaciones médicas: Aqui se editan las observaciones médicas si fueran necesarias, con un
limite de 1000 caracteres. Se visualizan, o bien directamente al pasar el puntero por el icono
de la pastilla como hemos visto anteriormente o bien en la pestafia “Otros”.

(2) Observaciones: Se pueden editar con un limite de 1000 caracteres. Estas observaciones se
visualizan solamente en la pestafia “Otros”.

En el caso de alumnado de ciclos formativos, aparecera un campo de “Datos laborales” (1) entre
los campos de observaciones médicas y observaciones. Aqui se puede marcar en (2) si posee el
certificado de PRLy se puede introducir el nimero de la seguridad social en (3). Los datos laborales se
visualizan en la pestafia “Otros”.

Observaciones médicas

Datos laborales o
|Numer0 de la Seguridad Sociall
Elce”iﬁcado PrL@) Ol 111111111111

Observaciones

Por ultimo, en la pestaia de edicién general, aparece la opcién de cambiar el nombre elegido si el
alumnado asi lo desea. Habrd que introducir el nombre elegido (1), la fecha de solicitud (2) y el
tratamiento que recibira el alumnado a partir de esa fecha.

|Nombre elegido por el alumnolal

Nombre e\egidoo Fecha de solicitud 9 T[aLamuemoe
l 2025 | ° Hombre O Mujer

E [+ ]

11

Si se ha introducido el campo de nombre elegido, aparecera en la pestaiia ficha del alumno, debajo
del nombre y del nimero GIR el botdn “Consolidar”.

ARANTXA

JOAQUIN
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@ GIR ¢.SIG_AD |

Cuando el alumno o la alumna formalice oficialmente ese nombre elegido y presente en el centro
la documentacién necesaria para demostrar el cambio registral, el nombre elegido debera ser
consolidado pulsando el botdn consolidar. Se abrird un aviso y se asignard al nombre oficial el valor

del nombre elegido

JOAQUIN ¢

En el momento en el que se acabe de editar los datos hay que marcar la casilla guardar, situada en

la esquina superior derecha de la ficha.

:_ EDITANDO A ®

CEHEEIar @

Datos personales

Si no se desea guardar los cambios hay que presionar cancelar. Si intentamos salir de la ficha de
edicion del alumno sin cancelar o sin guardar, aparece un mensaje que nos recuerda la acciéon que
nos falta. Este aviso aparece también en cualquier campo editable que no haya sido concluido.

X

Aviso

Por favor, cancele o guarde antes de cambiar de pagina.

Familiares/Responsables

En esta pestafia aparece informacidn sobre familiares/responsables y hermanos.

Eicha Familiares / responsables

[Familiares / responsables| )

‘ ACNEAE

Afadir

Padre - faiid @ N

( Custodia ) ( Autorizado )

O ol

Editar Eliminar

® Madre-is
r Y .

( Custodia ) Autorizado )

Editar Eliminar

[Hermanos] @)

Afadir

@ A skemiLeE
M ujer | 25/12/2010

Eliminar

Ficha alumnado
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(1) Familiares/responsables: Aparecen sus datos de contacto (DNI/NIE/Pasaporte, teléfonos,
nombre de usuario en el portal didactica y el correo electréonico). Ademas, hay marcadores
para indicar si el familiar tiene la custodia o no y si el familiar estd autorizado a recibir
informacién en el portal didactica o no. En el caso de que el familiar no tenga la custodia o no
esté autorizado a recibir informacién en el portal diddctica, no aparecera en la pestaia “ficha”
como contacto.

(2) Hermanos: Aparecen los hermanos en el centro (siempre y cuando el centro sea quien los
introduzca).

(3) Copiar: Sielalumno en cuestidn tiene hermanos asociados, se habilita una nueva funcionalidad
que nos permitira copiarle al alumno los familiares que tenga asociados su hermano/a.

NOTA: La edicién/eliminacion tanto de familiares como de hermanos ha sido explicada anteriormente,
puesto que se pueden editar tanto desde esta pestana como desde el apartado de edicién general del
alumno.

ACNEAE

En esta pestaia aparecen las situaciones ACNEAE del alumno en cuestion.

Inicio > Buscador alumnado > o | I Crear situacién ACNEAE ]W
Ficha Familiares / responsables ‘ ACNEAE ‘ Otros

Crear situacién ACNEAE o

A A e o
| Desde 29/7/2024
[2

I_“_E‘] Situacién ACNEAE

Modalidad Escolarizacién Fecha Resolucién ("ACNEE )
Centro ordinario 29/7/2024 ( Actaciones espacificss |
Situacién Fecha Informe Psicopedagégico Actuaciones generales
Necesidades educativas especiales: Discapacidad fisica: motora y organica 26/6/2024 i individualizadas J
000 | e ol | )| | ver cetatie
|. FINALIZADA | Finalizada el 29/7/2024

|_“E'| Situacién ACNEAE

Modalidad Escolarizacién Fecha Resolucién ("ACNEE )
Centro ordinario 21/5/2019 (Actationes especificas |
Situacién Fecha Informe Psicopedagégico -
Necesidades educativas especiales: Discapacidad fisica: motora y organica 13/5/2019
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(1) Crear situacion ACNEAE: Si se desea introducir una nueva situacion ACNEAE, deberemos
presionar cualquiera de los botones “Crear situacion ACNEAE”.

(2) Situacion ACNEAE activa: Marcada como activa en verde.

(3) Situacidon ACNEAE finalizada: Marcada como finalizada en negro.

(4) Ver detalle: Si se desea visualizar las situaciones ACNEAE con profundidad seleccionaremos
esta casilla. Ademas, se visualizan las actuaciones correspondientes con marcadores en el

margen derecho.

Otros

En esta pestaiia se visualizan observaciones médicas (1), datos laborales en el caso de alumnado
de Ciclos Formativos (2), y observaciones (3).

L = o Crear situacién ACNEAE m

nicio > Buscador alumnado > il 5 -

Eicha Eamiliares / responsables ACNEAE ‘ Otros ‘

OObservaciones médicas
Aqui se deben intraducir las observaciones médicas (limitadas a 1000 caracteres). Ademas de en la pestaia otros, apareceran en la pestana ficha al pasar por

encima del icono pastilla.

eDatos Laborales
Posee certificado PRL N Seguridad Socia

eohservaciones

Aqui se deben introducir las observaciones (limitadas a 1000 caracteres) y solo apareceran en la pestana "otros".

111111111111

NOTA: Todos estos campos se editan desde la ficha de edicién del alumno y han sido explicados

anteriormente.
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