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(ANEXO I 2A)
	SUPERVISIÓN HORARIOS
XXXX/XXXX
Lista de verificación de Secundaria



	Centro:
	
	Localidad:
	



1. Horario alumnos/as Secundaria.
	Aspecto
	Referencia normativa
	SÍ/NO
	Observaciones

	7 periodos lectivos por grupo (máximo)
	IOF[footnoteRef:1] 67.a) [1:  IOF: Instrucciones de Organización y funcionamiento, Orden de 18 de mayo de 2015, en su redacción vigente.] 

	
	

	50 minutos por periodo lectivo (mínimo)
	IOF 67.b)
	
	

	Cambios de clase de 5 minutos (mínimo)
	IOF 67.c)
	
	

	Recreo de 15 minutos mínimo cada 2-3 periodos
	IOF 67.d)
	
	

	Sin horas libres intercaladas
	IOF 67.e)
	
	

	Ajuste de los horarios de los grupos a los horarios establecidos para las enseñanzas que correspondan:
· ESO
· BTO
· CFGB
· CFGM, CFGS y Cursos de especialización
	Ver nota[footnoteRef:2] [2:  ESO: Anexos III y V de la Orden ECD/1172/2022, de 2 de agosto. 
https://educa.aragon.es/web/guest/-/normativa-eso
BACHILLERATO: Anexo III de la Orden ECD/1173/2022, de 3 de agosto y sus modificaciones, especialmente la Orden ECD/739/2024, de 24 de junio. 
https://educa.aragon.es/web/guest/-/norma-bachillerato
FP: según el currículo de cada enseñanza.
https://educa.aragon.es/-/formacion-profesional/legislacion/normativa-autonomica] 

	
	



2. Horario profesores/as Secundaria.
	Aspecto
	Referencia normativa
	SÍ/NO
	Observaciones

	Mínimo 2, máximo 5 periodos lectivos diarios, atención directa alumnos/as
	IOF 77
	
	

	Mínimo 4 horas diarias en el centro
	IOF 76
	
	

	Reducción de cargos acumulados máximo 6 periodos lectivos
	IOF 78
	
	

	18 periodos lectivos semanales y 9 complementarios 
(con periodos lectivos de 55’, 27 periodos totales)
	Instrucciones de 25-26
IOF 73; 79
	
	

	2 periodos complementarios para mayores de 55 años
Hasta 4 periodos complementarios para mayores de 60 años 
	Acuerdo de 31 de julio de 2024[footnoteRef:3] [3: Orden ECD/1508/2024, de 25 de noviembre, por la que se da publicidad al Acuerdo de 31 de julio de 2024, sobre mejora de las condiciones de trabajo, retribuciones y sustitución parcial de la jornada lectiva.] 

Instrucciones cupo 25-26
	
	

	Períodos lectivos por JD según el número de miembros:
· 1-2 miembros = 1 periodo lectivo
· 3-6 miembros = 2 periodos lectivos
· 7-12 miembros = 3 periodos lectivos
· 13-17 miembros = 4 periodos lectivos
· Más de 18 miembros = 5 periodos lectivos
	IOF 80.b)
	
	

	Si las disponibilidades horarias lo permiten, 1 periodo lectivo máximo para coordinación de tutores/as mismo curso/ciclo
	IOF 80.c)
	
	

	Reducción para tutores/as en Secundaria: 2 periodos lectivos
	IOF 11.d)
	
	

	Coordinador/a de bienestar y protección: 3 horas complementarias
	Art. 124.5 LOE
	
	

	Coordinador/a formación profesorado:
· Hasta un máximo de 4 periodos complementarios, en función de disponibilidad
· 2 periodos lectivos como JD
	IOF 80.f)


IOF 80.b)
	
	

	Horario profesor/a Orientación Educativa dedicado a impartir materias de su especialidad: entre 4 y 6 periodos (salvo autorización exención docencia)
	IOF 84.a)
	
	

	Otras Coordinaciones según autonomía de centro en IES y Secciones

	Hasta 200 alumnos/as – 4 periodos lectivos
	Instrucciones cupo 25-26
	
	

	De 200 a 350 alumnos/as – 5 periodos lectivos
	
	
	

	De 350 a 500 alumnos/as – 6 periodos lectivos
	
	
	

	Más de 500 alumnos/as – 7 periodos lectivos
	
	
	

	Para las funciones de: Programas institucionales de la Administración educativa, Recursos documentales y Biblioteca, Tutoría de acogida, Actividades complementarias y extraescolares, Programas de medios informáticos y documentales. Por lo que engloba las siguientes tareas:

	Coordinador/a de biblioteca y recursos documentales: hasta 3 periodos lectivos
	IOF 80.g)
	
	

	Si las disponibilidades horarias lo permiten, hasta 4 periodos lectivos al/a la encargado/a de programas de medios informáticos y audiovisuales
	IOF 80.d)
	
	

	Jefe DACE: hasta 2 periodos lectivos
	IOF 80.e)
	
	

	Si las disponibilidades horarias lo permiten, hasta 3 periodos lectivos en el horario de un/a mismo/a profesor/a para tutoría especializada de Programas Institucionales de la Administración Educativa
	IOF 80.k)
	
	

	Programa de Bachillerato de Investigación/Excelencia[footnoteRef:4] [4:  ORDEN ECD/616/2025, de 4 de junio, por la que se regula el Programa de Bachillerato de Investigación/Excelencia en la Comunidad Autónoma de Aragón.] 

	
	
	

	Coordinación del programa. 2 horas lectivas.
	Art. 16.2
	
	

	Profesorado adscrito al programa:
· 1 hora lectiva.
· 1 hora complementaria.

	
	
	

	Equipo directivo
	
	
	

	Períodos lectivos del Equipo Directivo (Dir, JE, Sec) según unidades:
· 20 u. o más = entre 4 y 7 periodos lectivos
· Menos de 20 u. = entre 7 y 10 periodos lectivos
	IOF 81.1
	
	

	Jefes/as de Estudios Adjuntos:
· IES de 16 a 25 u.: 1 JE Adjunto/a
· IES entre 26 y 35 u.: 2 JE Adjuntos/as
· IES de más de 36 u. (con ESO, FP y BTO): 3 JE Adjuntos/as
· IES con estudios en régimen nocturno y/o con doble turno y/o enseñanzas a distancia (cumpliendo requisitos establecidos en IOF 81.3): otro JE Adjunto/a

Periodos lectivos con alumnado JE Adjuntos/as:
· JE de ESO: 8-11 u. = 10 periodos; 12 u. o más: 7 periodos
· JE de BTO, diurno: 4-7 u. = 10 periodos; 8 u. o más: 7 p.
· JE de FP, diurno: 2 FF.PP. o 6 u. FP = 10 periodos; más de 2 FF.PP. o 7 o más u. de FP, 7 periodos
· JE  de nocturno, doble turno o distancia, cuando el IES tiene al menos 30 grupos en general y con 4 grupos o 90 alumnos/as en el turno: 4-12 u. = 10 periodos; más de 12 u. = 7 periodos
	IOF 81.2






IOF 81.3








	
	

	Jefes/as de Estudios de las Secciones:
· De 8 o más unidades = 10 periodos lectivos
· De menos de 8 unidades = 12 periodos lectivos
· Períodos lectivos para el desempeño de la Jefatura de Estudios Adjunta en las SES: 10 (8 o más u.) / 7 (menos de 8 u.)
· Si disponibilidad horaria, hasta 3 periodos lectivos y 5 complementario a un/a profesor/a para dedicación tareas administrativas
	IOF 81.6
	
	

	Tutor de grupo FP 
	
	
	

	Grupos de CFGB: 3 periodos lectivos
	Decreto 91/2024 
art. 93.3 a)
	
	

	Grupos de CFGM y GS: 1 periodo lectivo
	Decreto 91/2024
Art. 93.3.b) y c)
	
	

	Tutor de formación en empresa
	
	
	

	Tutor/a de formación en empresa, en general:
· Hasta 15 alumnos/as = 3 periodos lectivos
· 16-20 alumnos/as = 4 periodos lectivos
· 21-25 alumnos/as = 5 periodos lectivos
· Más de 25 alumnos/as = 6 periodos lectivos

Tutor/a de formación en empresa en CFGB:
· Hasta 10 alumnos/as: 2 periodos lectivos
· A partir de 11: 3 periodos lectivos

Tutor de FCT en los ciclos formativos SAN201, SAN302, MSP 304
	IOF 80.h)

Instrucciones cupo 25-26(FCT)
	
	

	Tutor dual general
	
	
	

	· < / = 15 alum. 2 periodos 
· 16 a 32 alum. 3 periodos 
· 33 a 40 alum. 4 periodos 
· 41 a 50 alum. 5 periodos 
· >50 alum.       6 periodos 
	Decreto[footnoteRef:5] 91/2024 art. 57.5 [5:  DECRETO 91/2024, de 5 de junio, del Gobierno de Aragón por el que se establece la Ordenación de la Formación Profesional del Grado D y del Grado E en la Comunidad Autónoma de Aragón.] 


	
	

	Coordinadores/as
	
	
	

	Coordinador/a de formación dual intensiva
Atención alumnado de FP dual intensiva del centro (no constituye grupo específico):
	
	
	

	hasta 7 alumnos/as2 periodos
	
Decreto 91/2024
art. 70.2 b)

	
	

	de 8 a 10 alumnos/as3 periodos
	
	
	

	más de 104 periodos
	
	
	

	Coordinador/a de formación dual intensiva 
de ciclo constituido exclusivamente por alumnado en régimen intensivo.
	
	
	

	4 periodos lectivos
	Decreto 91/2024 art. 70.2 a)
	
	

	Coordinador/a general de FEOE:
	
	
	

	· 3 familias profesionales y < 500 alumn.                2
· 3 familias profesionales y de 500 a 1200 alum.    3
· 3 familias profesionales y >1200 alum.                 4
· >3 familias profesionales < de 1000 alum.            3
· >3 familias profesionales y>1000 alum.                4
	Decreto 91/2024
art. 57.3
	
	

	Coordinador de Red A.0 (periodos distribuibles):
	
	
	

	Por pertenecer a la Red A.0, el centro cuenta con 3 periodos lectivos.
· El coordinador cuenta al menos un periodo.
· Incremento de una hora a partir del segundo proyecto A.0, hasta 5 periodos lectivos.
	Decreto 91/2024
art. 109.9
	
	

	Coordinador/a de Proyecto ACbR
	
	
	

	Coordinador/a de Proyecto ACbR (Ciclos A.0 Modalidad B), 5 horas lectivas para planificación, preparación y coordinación
	Resolución 
15/04/ 2025[footnoteRef:6] [6:  Resolución 15 de abril de 2025, del Director General de Planificación, Centros y Formación Profesional, por la que se convoca a los centros docentes sostenidos con fondos públicos que imparten enseñanzas de Formación Profesional en la Comunidad Autónoma de Aragón, para la implantación de proyectos experimentales de innovación metodológica hacia el aprendizaje colaborativo basado en proyectos y/o retos en Ciclos Formativos de Formación Profesional (Ciclos A.0) en el curso 2025/26] 

	
	

	Equipo docente de Ciclos A.0 Modalidad B, una hora complementaria semanal común para todo el equipo docente
	Decreto 91/2024
art. 109.6 b)
	
	

	Coordinador/a de Aulas profesionales de emprendimiento.
	
	
	

	2 horas complementarias.
	Instrucciones de curso 2025/2026
	
	

	
	
	
	

	Sistemas Gestión Calidad en FP
	
	
	

	Coordinador/a del Programa de Sistemas Gestión Calidad en FP: hasta 6 periodos lectivos según número de familias profesionales:
· Más de 3 familias profesionales                            6
· 3 familias profesionales                                         5
· 2 familias profesionales                                         4
· 1 familia profesional                                              3

	Decreto 91/2024
art 111.3
	
	

	Centros que no dispongan  de sistemas de gestión de calidad, se constituirá un equipo de calidad con 1 periodo complementario 
	Decreto 91/2024 
art 111.2 
	
	

	Bilingüismo
	
	
	

	Asignación horaria de 2 horas lectivas por ciclo formativo para las tareas de coordinación y elaboración de materiales curriculares para la impartición de los módulos profesionales asociados a UC impartidos en lengua extranjera
	2ª.6 Resolución 20/05/25[footnoteRef:7] [7:  Resolución de 20 de mayo de 2025, del Director General de Planificación, Centros y Formación Profesional por la que se autoriza a diversos centros docentes públicos de la Comunidad Autónoma de Aragón para el desarrollo de proyectos de innovación educativa bilingüe en determinados ciclos formativos de Formación Profesional en el curso 2025-2026] 

	
	

	Orientación
	
	
	

	Exención de docencia directa a profesores/as de Orientación Educativa
	IOF 84
	
	

	Mínimo de 10 horas Orientador educativo profesional  para centros con al menos 800 alum.
	Decreto 91/2024  art. 88.4
	
	

	Otras asignaciones
	
	
	

	Profesorado compartido entre dos centros:
1 periodo lectivo en el caso de traslado en un mismo día
	IOF 86[footnoteRef:8] [8:  Ver acuerdo Mesa Sectorial de 2006.] 

	
	

	Responsable de Proyectos Europeos
	
	
	

	Como centro coordinador: 1 periodo lectivo y 2 complementarios
	IOF 132
	
	

	Como centro asociado: 2 periodos complementarios
	
	
	



3. Horarios en FP virtual y semipresencial 
	Aspecto
	Referencia normativa
	SÍ/NO
	Observaciones

	Jornada del profesorado en modalidad virtual o semipresencial:
· Al menos el 50% de su jornada en estas modalidades.
· En el caso del coordinador/a, el 70% de su jornada.
	Decreto 91/2024 
art. 81.2
	
	

	Asignación de periodos lectivos semanales (PL/S) según asignación semanal del módulo, ámbito y proyecto intermodular:
· 1 o 2 h.→ 2 PL/S
· Entre 3 y 8 h. → Una hora menos que la establecida en la modalidad presencial 
· Superior a 8 h → 7 PL/S
	Decreto 91/2024 
art. 82.1
	
	

	Periodos lectivos semanales para tutoría de formación en empresa u organismo equiparado:
· Hasta 14 alumnos → 3 PL/S
· De 15-19 → 4 PL/S
· De 20-24 → 5 PL/S
· 25 o más → 6 PL/S
	Se asimila a modalidad presencial
	
	

	Periodos lectivos semanales de tutoría para FCT, que se mantienen en los segundos cursos en 2025/2026:
· Hasta 15 alumnos → 3 PL/S
· Entre 16-20 → 4 PL/S
· Entre 21-25 → 5 PL/S
· 25 o más → 6 PL/S
	Instrucciones cupo 25-26(FCT)
	
	

	Coordinador/a ciclo formativo modalidad virtual o semipresencial: 
· Igual o inferior a 50 alum. 1 periodo lectivo semanal 
· Superior a 50 alum.      2 periodos lectivos semanales 
	Decreto 91/2024 art. 84.4
	
	



4. Cualquier otra circunstancia de cada centro.
Reseñar y valorar aquellas circunstancias que se consideren relevantes en cuanto a organización de las enseñanzas, horarios profesorado, agrupamientos, etc.
· …/…
· …/…
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