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a.- Acceso al Portal del Empleado desde su centro de trabajo

Desde un ordenador de su centro de trabajo conectado a RACI puede

acceder al Portal del Empleado a través de la web:

; PORTAL DEL EMPLEADC - Microsoft Internet Explorer
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http://portalempleado.aragon.es
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Desde aqui podra acceder a cualquiera de sus enlaces, teniendo en cuenta

que hay areas en las que se exige validarse dentro del Portal del Empleado con

su usuario/contrasena unicos dentro de la opcion “Conectar” (remarcado en la

imagen en rojo).

Aparecera la siguiente ventana donde introducira su usuario y contrasena:
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Introduzca su usuario vy contraseiia de acceso:

Usuario [fombre@educa.aragon.es
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b.- Acceso al Portal del Empleado desde un ordenador privado

Desde un ordenador privado conectado a Internet puede acceder al

Portal del Empleado a través de la web:
https://accesoautoservicio.aragon.es/
Al abrirla se mostrara una pantalla donde ha de autenticarse introduciendo su

direccion de correo (incluyendo el dominio @educa.aragon.es) y su clave:
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En la pantalla que aparece tras autenticarse debe pinchar sobre el

enlace Portal del Empleado (enmarcado en rojo):
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A partir de este momento ya se le mostrara la pantalla del Portal del Empleado
y podra realizar las mismas acciones que si hubiera accedido desde un centro

de trabajo (ver apartado a).
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Acceso a consulta de nomina

Para acceder a la Consulta de su Recibo de Nobmina es necesario

validarse dentro del Portal con su usuario/clave Unicos de acceso al Portal del

Empleado segln indicaciones del primer apartado.

Después acceda al enlace “SIRHGA-Autoservicio del Empleado”:

3 PORTAL DEL EMPLEADO - Microsoft Internet Explorer
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Accedera a la siguiente pantalla, debiendo acceder en el siguiente enlace:

a Autoservicio del empleado - SIRHGA - Microsoft Internet Explorer = |E'| x|
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Desde la prébxima ventana podra visualizar o descargar su noémina:

cConsulta Recibos ndows Internet Explorer
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[Otras néminas]

Néminas desde ef dia 01/10/2010 hasta =l dia 11/10,/2011

e Cadena = buscar:[ BElegddl (vernota al pie)
Fecha Desc n

—  30-08-2011 NOMINA CORPORATIVA ‘( Detalles
~ 31-08-2011 NOMINA CORPORATIVA R Detalles
— 31072011 NOMINA CORPORATIVA Q Detalies
—  30-06-2011 NOMINA CORPORATIVA rj Detalles
~  31-052011 NOMINA CORPORATIVA R petalles
— 30-04-2011 NOMINA CORPORATIVA X Detalles
—  31-03-2011 NOMINA CORPORATIVA Q batalies
— 28022011 NOMINA CORPORATIVA Cj Detalles
- 31-01-2011 NOMINA CORPORATIVA C_’{ Detalles
— 23122010 NOMINA CORPORATIVA A Detalles
— 30-11-2010 NOMINA CORPORATIVA R betalles
— 31102010 NOMINA CORPORATIVA R petalles

NOTA: Sidesea buscar algiin concepto retributivo que no aparsce habitualmente en némina (pagas extras. horas extras. incremento IPG, ste ) identifiquels en este
campo y pulsands el botén "Buscar” le localizard el recibo o recibos de salarios en el que figura dicho cancepto
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