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lll. Otras Disposiciones y Acuerdos

DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

ORDEN ECD/613/2025, de 29 de mayo, por la que se convoca el procedimiento
de admision del alumnado en las enseinanzas de Formacion Profesional

de Grado E en centros docentes sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad Auténoma de Aragoén, en la modalidad presencial, para el curso
2025/2026.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, establece la ordenacion
general del sistema educativo en los niveles de ensefianza no universitaria en
nuestro pais, junto con las disposiciones vigentes de la Ley Organica 8/1985, de
3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion, en el marco de las previsiones
constitucionales sobre la materia.

La Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, establece la ordenacion e integracion de
la de Formacion Profesional, y como desarrollo de la citada Ley se aprobé el Real
Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacién del Sistema
de Formacién Profesional.

Las normas de referencia del Grado E implantados en los centros docentes de
la Comunidad Auténoma de Aragon son los respectivos Reales Decretos por los
que se establece cada uno de los Cursos de Especializacion y fijan los aspectos
basicos de sus curriculos.

El Decreto 91/2024, de 5 de junio, del Gobierno de Aragon por el que se establece
la Ordenacién de la Formacion Profesional del Grado D y del Grado E en la
Comunidad Auténoma de Aragon, desarrolla en el capitulo Il del titulo | el acceso, la
admisién y matricula del alumnado en los Cursos de Especializacién.

De conformidad con lo anterior, en uso de las facultades conferidas por el Decreto
225/2024, de 27 de diciembre, del Gobierno de Aragon, por el que se establece la
estructura organica del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, modificado
por el Decreto 30/2025, de 26 de marzo, resuelvo:

Primero.- Convocatoria del procedimiento y régimen juridico aplicable.

1. Se convoca el procedimiento de admision en los centros docentes sostenidos
con fondos publicos, en el Grado E de Formacién Profesional en la modalidad
presencial en la Comunidad Auténoma de Aragon para el curso escolar 2025/2026,
que se desarrollara segun el calendario recogido en el anexo | de esta Orden.
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2 . El procedimiento de admision se ajustara en todos sus tramites a lo previsto en
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en la Ley Organica 3/2022,
de 31 de marzo, de ordenacion e integracion de la Formacién Profesional, en

el Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion
del Sistema de Formacién Profesional, y en el Decreto 91/2024, de 5 de junio,

del Gobierno de Aragén por el que se establece la Ordenacién de la Formacion
Profesional del Grado D y del Grado E en la Comunidad Auténoma de Aragon (en
adelante, el Decreto), en la presente Orden, en cuantas otras disposiciones de
desarrollo se dicten y en la demas normativa de general aplicacion.

3 . Sera nulo cualquier compromiso adquirido por un centro que implique una
reserva de puesto escolar fuera del procedimiento y de los plazos establecidos en
la presente Orden y podra dar lugar a la iniciacion de los procedimientos previstos
en el apartado vigesimoprimero y siguientes.

El proceso de admision se realizara mediante un sistema centralizado, teniendo en
cuenta el baremo obtenido por la persona solicitante y la prioridad de las opciones
solicitadas.

Segundo.- Oferta de Cursos de Especializacion.

La oferta presencial de Grado E en la Comunidad Autbnoma de Aragodn es la que
figura en la siguiente tabla:

Familia Cadigo Curso de Centro Turno
profesional especializacion docente
IFP
Electricidad y | v g goq [ROPOtiCR Campus /0 Hertino
Electronica colaborativa Digital
(Zaragoza)
] . CPIFP
Energiay CESENAQ1 [Auditoria Piramide |Vespertino
Agua energeética
(Huesca)
] o IES Virgen
Energia y CESENAQ1 [Ruditoria del Pilar  [Vespertino
Agua energeética
(Zaragoza)
Hosteleria Panaderia CPIFP San
. y CEMHOTO1 |y bolleria Lorenzo  |Vespertino
Turismo
artesanales (Huesca)
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industrial

Familia Cédigo Curso de Centro Turno
profesional especializacion docente
Hosteleria Panaderia IES
. y CEMHOTO1 |y bolleria Miralbueno |Vespertino
Turismo
artesanales (Zaragoza)
Ciberseguridad IFP
Informatica y en entornos Campus
) CESIFCO1 |de las - Vespertino
Comunic. , Digital
tecnologias de
. .. |(Zaragoza)
la informacién
. . IFP
Informatica Inteligencia Campus
Heay  lcesiFco2 artificial y big . P Vespertino
Comunic. Digital
data
(Zaragoza)
Informatica Desarrollo de I(IJ::m us
fcay  IcesiFcos videojuegos y amp Vespertino
Comunic. : . Digital
realidad virtual
(Zaragoza)
IFP
Informatica y Recursos y Campus
) CESIFC04 [serviciosenla |. . Vespertino
Comunic. . Digital
nube
(Zaragoza)
Ciberseguridad CPC
Informatica y en entornos Colegio
) CESIFCO01 [de las . |Vespertino
Comunic. , Montessori
tecnologias de
. .. |(Zaragoza)
la informacion
Digitalizacion IES
Instalacion del Segundo
Ny - IcESIMAO1 - de Vespertino
Mantenimiento mantenimiento .
. . Chomon
industrial
(Teruel)
Instalacién ([j)é?lta“ZGClon IES Virgen
oY IcESIMAO1 I del Pilar  [Vespertino
Mantenimiento mantenimiento
. . (Zaragoza)
industrial
Instalacion gégljltahzamon CPC San
onY - cESIMAOY . |valero [|Vespertino
Mantenimiento mantenimiento
(Zaragoza)
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de Vehiculos

Familia Cédigo Curso de Centro Turno
profesional especializacion docente
Instalacion Fabricacion CPC San
Ny lcesimaoz | 2 Valero Vespertino
Mantenimiento inteligente
(Zaragoza)
CPC
Modelado de la [Salesianos
Instalac.lor.l y CESIMAO3 mformacpr\ en Nu?stra Vespertino
Mantenimiento construccioén Sefiora
(BIM) del Pilar
(Zaragoza)
Mantenimiento
Al Sl
Mantenimiento |[CESTMVO01 ; 19 Vespertino
de Vehiculos de vehiculos |Aragon
hibridos y (Alcaniz)
eléctricos
Mantenimiento
Transporte y }e/nszigsl’:(ralr?laai IES
Mantenimiento |CESTMVO01 X Miralbueno |Vespertino
de Vehiculos de vehiculos (Zaragoza)
hibridos y g
eléctricos
Aeronaves CPIFP
Transporte y ilotadas de Corona
Mantenimiento [CESTMV02 P . |Vespertino
) forma remota- |de Aragén
de Vehiculos
Drones (Zaragoza)
Mantenimiento
ysepuidad | orire
Mantenimiento |CESTMVO01 . J . Vespertino
de Vehiculos de vehiculos |Aragon
hibridos y (Alcaniz)
eléctricos
Mantenimiento
Transporte y Zr?es?sﬂs”naads IES
Mantenimiento |CESTMVO01 , Miralbueno |Vespertino
de Vehiculos de vehiculos (Zaragoza)
hibridos y 9
eléctricos
Transporte y Aeronaves CPIFP
Mantenimiento |CESTMVO02 | . Vespertino
pilotadas de Corona
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Familia Cédigo Curso de Centro Turno
profesional especializacion docente
forma remota- |de Aragdn
Drones (Zaragoza)

* La imparticion de este Curso de Especializacion estara supeditada a la
publicacién del Real Decreto que lo regule.

Tercero.- Determinacién de vacantes, numero de alumnado por grupo y requisitos
de acceso.

1. Antes del inicio del plazo de presentacion de solicitudes, las Direcciones de los
Servicios Provinciales comunicaran a los centros docentes de su ambito territorial el
numero de alumnos/as por grupo, a efectos de determinar las vacantes previsibles
en cada uno de los centros docentes a los que se refiere esta Orden.

2 . Una vez efectuada la notificacion descrita en el parrafo anterior, los/as
representantes de los centros comunicaran al Servicio Provincial correspondiente,
en los plazos indicados en el calendario del procedimiento (anexo |), el nimero
de plazas ocupadas en cada curso y propondran el numero previsto de vacantes
disponibles, teniendo en cuenta la oferta de ensefanzas en el centro.

3 . Las Direcciones de los Servicios Provinciales, a la vista de las previsiones
realizadas por los centros, confirmaran tales datos o procederan a su rectificacion.
Esta informacion sera comunicada a los centros antes del inicio del plazo para
presentacion de solicitudes.

4 . El numero minimo de participantes para comenzar un Curso de Especializacion
sera de 10. Excepcionalmente y una vez analizadas las circunstancias, el
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte podra autorizar el inicio del curso
con un numero menor de participantes.

5 . De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 13.1.g) del Decreto, se reservara el
5% de las plazas que se oferten para las personas con un grado de discapacidad
igual o superior al 33%. Para poder optar a una plaza reservada la persona
solicitante debera sefalarlo en la solicitud. Esta reserva se extinguira una vez
finalizado el proceso ordinario de admision y matricula.

6 . De conformidad con el articulo 13.1 h) del Decreto y con los articulos 2 y
9.3 del Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de alto nivel
y alto rendimiento, y el Decreto 396/2011 de 13 de diciembre, del Gobierno de
Aragdn, sobre deporte aragonés de alto rendimiento, se reservara el 5% de
las plazas ofertadas para las personas solicitantes que acrediten la condicion
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de deportista de alto nivel o de alto rendimiento o la condicion de deportista
aragoneés de alto rendimiento, siempre que lo soliciten durante los tres afios
siguientes a su reconocimiento. Para poder optar a una plaza reservada la persona
solicitante debera senalarlo en la solicitud, aportando el Boletin Oficial en el que se
reconozca su condicién de deportista de alto nivel o alto rendimiento. Esta reserva
se extinguira una vez finalizado el periodo de matriculacion establecido en esta
Orden.

7 . El régimen de acceso a los Cursos de Especializacion de Grado Medio sera el
establecido en el articulo 11.4 del Decreto. Las personas aspirantes deberan estar
en posesion de alguno de los titulos de Formacién Profesional de Grado Medio

o Grado Superior que permiten el acceso al Curso de Especializacion en el que
estén interesadas, y que se encuentren indicados en el Real Decreto por el que se
establece el Curso de Especializacion correspondiente, que figuran en el anexo Il a
esta Orden.

En caso de disponibilidad de plazas, y hasta un maximo del 20% de las plazas
ofertadas, podran acceder aquellas personas que cumplan, por orden de prelacion,
alguno de los siguientes requisitos:

1°. Contar con un titulo de Técnico/a o Técnico/a Superior de Formacién
Profesional, o equivalente, diferente de los que den acceso al Curso de
Especializacién de que se trate y acreditar experiencia laboral de dos afos en
el area profesional asociada a dicho Curso.

2°. No contar con un titulo de Formacién Profesional y acreditar experiencia
laboral de dos afios en el area profesional asociada al Curso de
Especializacién elegido. En este caso, las personas que superen el curso
obtendran una certificacion académica de realizacion del mismo con
aprovechamiento, que sustituira al titulo de Especialista.

8 . El régimen de acceso a los Cursos de Especializacion de Grado Superior sera el
establecido en el articulo 11.5 del Decreto. Las personas aspirantes deberan estar
en posesion de alguno de los titulos de Formaciéon Profesional de Grado Superior
que permiten el acceso al Curso de Especializacidén en el que estén interesadas, y
que se encuentran indicados en el Real Decreto por el que se establece el Curso
de Especializacion correspondiente, que figuran en el anexo Il a esta Orden.

No obstante, en caso de disponibilidad de plazas, podran acceder aquellas
personas que cumplan, por orden de prelacion, alguno de los siguientes requisitos:

1°. Contar con un titulo de Técnico/a Superior de Formacion Profesional, o
equivalente, diferente de los que den acceso al Curso de Especializacion de




BOLETIN OFICIAL DE ARAGON

6 de junio de 2025 Numero 107

csv: BOA20250606027

que se trate y acreditar experiencia laboral de dos anos en el area profesional
asociada a dicho Curso.

2°. No contar con un titulo de Formacién Profesional y acreditar experiencia
laboral de dos afos en el area profesional asociada al Curso de
Especializacion elegido. En este caso, las personas que superen el curso
obtendran una certificacion académica de realizacion del mismo con
aprovechamiento, que sustituira al titulo de Master de Formacion Profesional.

Cuarto.- Informacion sobre los centros docentes y sobre el proceso de admisién.

1 . Los Servicios Provinciales, asi como los centros docentes sostenidos con fondos
publicos facilitaran a las personas interesadas y, en su caso, a los progenitores

o tutores legales, la informacion sobre los propios centros y sobre el proceso de
admision.

2 . Las personas interesadas podran consultar, a efectos informativos y durante el
plazo de presentacion de solicitudes, la oferta de plazas de cada centro docente
incluido en el ambito de aplicacion de esta Orden por cada Grado E a través del
portal de internet del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, accesible en
https://educa.aragon.es/admision (en adelante portal del Departamento).

3 . Las personas que hayan solicitado una vacante en Cursos de Especializacion
podran recibir informacion del proceso de admision a través del correo electronico
aportado en su solicitud y podran realizar seguimiento de su solicitud en el portal
del Departamento durante todo el proceso.

4 . Ademas, se pondran a disposicion de la ciudadania oficinas de informacién
general sobre el proceso que se publicitaran a través del portal del Departamento.
Estas oficinas permaneceran abiertas al publico durante el plazo que se indique en
dicho portal.

Quinto.- Calendario lectivo de los Cursos de Especializacion.

Las actividades lectivas de los Cursos de Especializacion objeto de esta Orden se
iniciaran a partir del dia 30 de septiembre de 2025 y finalizaran antes del dia 19
de junio de 2026. Dada la duracion de estas ensefianzas, inferior a 720 horas, los
centros podran programar las actividades lectivas con una carga lectiva semanal
inferior a 30 horas. Cada centro informara del horario lectivo programado antes del
inicio del periodo de admision.

Sexto.- Composicién, funcionamiento y atribuciones de la Comision de garantias de
admision.
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1. Antes de iniciarse el plazo de admision de solicitudes, se constituira la Comision
de garantias de admision de ambito autonémico, que estara constituida por:

a) La persona titular de la Direccién General de Planificacion, Centros y
Formacion Profesional, o persona en quien delegue, que actuara como
Presidente/a de la Comision.

b) Tres personas de la Inspeccion de Educacion, una por cada Servicio Provincial
del Departamento competente en educacion no universitaria, designadas por la
persona titular de la Direccidén de cada Servicio Provincial.

c) Tres personas técnicas que realicen funciones de apoyo a la Formacion
Profesional, una por cada Servicio Provincial, designadas por la Direccion de
cada Servicio Provincial.

d) Tres Directores/as de centros docentes publicos en que se oferten Cursos
de Especializacion, uno por cada Servicio Provincial, designados/as por la
Direccion de cada Servicio Provincial.

e) Un/a Director/a de centro docente privado concertado de cada provincia en la
que impartan Cursos de Especializacién de Formacion Profesional, designado/
a por la Direccion del Servicio Provincial a propuesta de las organizaciones
representativas del sector.

f) Una persona funcionaria, que actuara como Secretaria de la Comisién,
designada por la persona titular de la Direccion General Planificacion, Centros
y Formacion Profesional, que participara en las sesiones con voz, pero sin
voto.

2 . Para el cumplimiento de sus funciones la Comision se reunira, previa
convocatoria de la persona designada para la presidencia, para constituir la
Comisién, conocer la oferta educativa y, una vez realizado el proceso inicial de
admisién, cuantas veces sean necesarias para supervisar el proceso y poner en
marcha las acciones que procedan.

3 . La Comisién de garantias de admision tendra las siguientes atribuciones:

a) Supervisar el proceso de admisién del alumnado y el cumplimiento de las
normas que lo regulan.

b) Ser informada del desarrollo del proceso de admision.

c) Recibir toda la informacién y documentacion necesaria para el ejercicio de sus
funciones.

d) Cuantas otras les sean atribuidas por el ordenamiento juridico.
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Séptimo.- Criterios de ordenacién y baremo.

1. Los criterios de ordenacion para la seleccion de las personas participantes en
cada Curso de Especializacion son los siguientes, de forma sucesiva:

a) Nota media del titulo de Técnico/a o Técnico/a Superior aportado como
requisito de acceso, en su caso.

b) Numero adjudicado a la solicitud ordenado de acuerdo al resultado del sorteo
al que se refiere el apartado decimotercero.

2 . En el caso de las personas solicitantes que no cuenten con un titulo que dé
acceso al Curso de Especializacidon de que se trate accederan, en primer lugar, los
que cuenten con un titulo de Formacion Profesional, o equivalente y, en segundo
lugar, los que no cuenten con un titulo de Formacién Profesional. En el primer caso
se ordenaran de la forma establecida en el apartado anterior, y los del segundo
caso en funcién del numero adjudicado aleatoriamente a la solicitud.

Octavo.- Presentacion de solicitudes de admision.

1. La solicitud, junto con la documentacion justificativa, se presentara
unicamente por medios electronicos, a través del portal del Departamento (https://
educa.aragon.es/admision), dentro de los plazos establecidos en el calendario

del procedimiento de acuerdo con en el anexo |, e ira dirigida al centro educativo
seleccionado en primera opcion.

2 . El acceso a la web especifica para cumplimentar el formulario que genera

la solicitud y adjuntar la documentacion justificativa, se podra realizar con
identificacion electrénica a través de: Cl@ve, DNIe o certificado electronico, o sin
identificacion electrénica. El uso del modelo de solicitud generado en la web, sera
obligatorio conforme a lo establecido en el articulo 66.6 de la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3 . Este tramite consta en la Sede electronica del Gobierno de Aragon en la
siguiente direccion: https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/admision-en-los-
cursos-de-especializacion-de-formacion-profesional/cursos-de-especializacion-
de-fp-modalidad-presencial-convocatoria-2025. En esta Sede se especifican los
aspectos mas destacados del proceso: instrucciones, informacién de interés y
acceso al tramite.

4 . La documentacion prevista en el apartado décimo de esta Orden debera
adjuntarse en formato pdf o formato imagen a la solicitud antes de efectuar su
presentacion electronica.
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5. Los centros y los Servicios Provinciales ayudaran a las personas interesadas a
presentar las solicitudes por medios electronicos.

6 . Las personas interesadas deben presentar una unica solicitud por nivel de
ensefianzas de Grado E de Formacién Profesional. En dicha solicitud se podran
pedir hasta seis Cursos de Especializacion, por orden de preferencia.

7 . En el caso de que una persona presente mas de una solicitud para el mismo
nivel, seran anuladas por duplicidad, suponiendo decaer de la participacion en el
proceso de admision.

8 . Las personas interesadas podran retirar o modificar su solicitud
electronicamente a través del portal del Departamento dentro del plazo de
presentacion de solicitudes. La retirada de la solicitud implicara la no participacion
en el proceso de admisidon. Podra modificarse cualquier apartado de la solicitud.
La modificacion implicara la generacién de una solicitud nueva y la anulacién de la
anterior.

9 . Una vez finalizado el plazo de presentacién de solicitudes no se podra modificar
dicha solicitud, ni los criterios de baremacion alegados por la persona interesada.

10 . Para acogerse a las reservas especificas indicadas en los puntos 5y 6 del
apartado tercero de esta Orden, sera preciso hacerlo constar expresamente en la
solicitud.

Noveno.- Documentacion.

Junto con la solicitud se presentara la siguiente documentacién con excepcion de
aquella que pueda comprobar la Administracion Educativa. Solo se podra consultar
la documentacion justificativa del cumplimiento de aquellos requisitos que hayan
sido alegados en la solicitud. La persona solicitante podra ejercer su derecho

de oposicidon motivada a través de la Sede electronica del Gobierno de Aragon

en https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/gestion-de-proteccion-de-datos/
ejercicio-del-derecho-de-oposicion debiendo indicar que lo ejerce para el tramite
de aportacion de documentacion de esta Orden. En caso de ejercer este derecho,
debera presentar la documentacion justificativa correspondiente.

La solicitud se acompafiara de la siguiente documentacion:

1 . Documentos que deben aportarse necesariamente por la persona solicitante.

10


https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/gestion-de-proteccion-de-datos/ejercicio-del-derecho-de-oposicion
https://www.aragon.es/tramitador/-/tramite/gestion-de-proteccion-de-datos/ejercicio-del-derecho-de-oposicion

BOLETIN OFICIAL DE ARAGON

6 de junio de 2025 Numero 107

csv: BOA20250606027

a) Para justificar el requisito de acceso debera aportarse Certificacion académica
oficial o documento acreditativo equivalente de que la persona solicitante esta
en posesion de alguno de los titulos de Formaciéon Profesional de Grado Medio
o Grado Superior que permiten el acceso al Curso de Especializacion elegido,
de acuerdo con lo establecido en el anexo Il.

b) Las personas que estén en posesion de titulos de Formacion Profesional
de Grado Medio o Grado Superior distintos de los establecidos en el anexo
I, certificacion académica oficial o documento acreditativo equivalente
que acredite que esta en posesion del titulo, y certificado que acredite
experiencia laboral de dos afios en el area profesional asociada al Curso de
Especializacion elegido.

c) Las personas que no estén en posesion de titulos de Formacion Profesional de
Grado Medio o Grado Superior, certificado que acredite experiencia laboral de
dos anos en el area profesional asociada al Curso de Especializacion elegido,
expedido por la empresa o empresas en la que haya prestado sus servicios
indicando, al menos, las funciones desempefiadas y el periodo de tiempo.

d) Para el acceso a plazas reservadas a las que se refiere el punto 6 del apartado
tercero de esta Orden, debera aportarse el "Boletin Oficial" en el que se
reconozca su condicion de deportista de alto nivel o alto rendimiento.

2 . Documentos que deben aportarse si se desea su baremacion.

En caso de que se desee la baremacién del expediente académico, sera preciso
aportar la certificacién académica oficial en la que conste la nota media obtenida en
el Ciclo Formativo que da acceso a las ensenanzas.

3 . Documentos cuya informacion puede ser obtenida por la Administracion y solo
debe aportarse en caso de ejercicio del derecho de oposicion.

Para el acceso a plazas reservadas a las que se refiere el punto 5 del apartado
tercero de esta Orden, debera aportarse reconocimiento del grado de discapacidad
en vigor expedido por el Instituto Aragonés de Servicios Sociales u organismo
publico equivalente.

4 . Subsanacion de documentacion.

La documentacion obligatoria no presentada, asi como la documentacion opcional
no presentada referida, unicamente, a criterios que hayan sido alegados en

la solicitud, se podra subsanar a través del portal del Departamento hasta la
finalizacion del plazo de presentacién de reclamaciones a las listas baremadas.
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Durante el plazo de presentacion de reclamaciones sobre las listas provisionales
de personas admitidas, no admitidas y excluidas, se podra presentar reclamacion
que permita completar documentacién obligatoria no presentada y/o documentacion
opcional no presentada referida, unicamente, a criterios que hayan sido alegados
en la solicitud.

5 . Documentacion complementaria.

El Consejo Escolar o Consejo Social de cada centro docente y los Servicios
Provinciales podran recabar cualquier otra documentacién que se estime necesaria
para la justificacién, en cada caso, de las situaciones o circunstancias tenidas en
cuenta para la valoracion de las solicitudes. Asimismo, podran solicitar a cualquier
organo administrativo la colaboracion precisa para garantizar la autenticidad de los
datos aportados por las personas interesadas.

6 . Falsedad o uso fraudulento de la documentacion.

La existencia de indicios razonados y suficientes de falsedad de la documentacién
aportada o de los datos reflejados en la misma, comportara la pérdida de la plaza
que hubiera podido obtenerse.

Décimo.- Solicitudes excluidas del procedimiento.

Se excluiran de este procedimiento la solicitud o solicitudes presentadas en los
casos siguientes:

a) Cuando se presente mas de una solicitud para este nivel de ensefianza.

b) Cuando se presente fuera del plazo previsto para la presentacion de solicitudes
en el anexo | de esta Orden.

c) Cuando la solicitud se presente por medios diferentes a los indicados en esta
Orden.

d) Cuando la persona solicitante no justifique adecuadamente alguno de los
requisitos de acceso previstos en esta Orden.

e) Cuando el 6rgano competente para la admision o la Comision de garantias
de admision aprecie la existencia de indicios razonados y suficientes de la
falsedad de la documentacién aportada por la persona interesada o de los
datos reflejados en la misma.

12
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Undécimo.- Tramitacion de las solicitudes.

1. Los centros docentes receptores de las solicitudes deberan comprobar la
correcta cumplimentacion de todos los datos que figuran en la solicitud de admision
y la presentacion de todos los documentos que acrediten las circunstancias
alegadas.

2 . Los centros docentes, los Servicios Provinciales y los servicios de apoyo
telefonico del Departamento, ayudaran a las personas interesadas que tengan
imposibilidad de tramitar las solicitudes por medios electrénicos a introducir los
datos en la solicitud e incluir la documentacion aportada.

3 . Concluido el plazo de presentacion de solicitudes, el Departamento comprobara
que cada solicitante ha presentado una unica solicitud por nivel de ensefianza.

4 . En los centros docentes publicos el Consejo Escolar o Consejo Social decidira
en relacion a la admisién de alumnado con sujecion a lo establecido en la normativa
vigente. En los centros docentes privados concertados sus titulares seran los
responsables del cumplimiento de la normativa general sobre admisién de
alumnado, correspondiendo al Consejo Escolar o Consejo Social del centro decidir
en el proceso de admision, garantizando la sujecion a las normas del mismo.

Duodécimo.- Sorteo publico.

1 . Una vez baremadas todas las solicitudes, el Departamento adjudicara
aleatoriamente un numero a cada solicitud informaticamente. La relacion de
solicitantes de cada centro junto con el numero aleatorio que haya correspondido
a su solicitud se publicara en el portal del Departamento. Posteriormente, se
realizara el sorteo publico por la Direccion General de Planificacion, Centros y
Formacion Profesional en las fechas indicadas en el anexo |, garantizando la
maxima publicidad a través de procedimientos electrénicos, y respetando los
principios de igualdad y publicidad.

2 . El sorteo publico se efectuara extrayendo al azar un niumero de entre los

que se hayan adjudicado aleatoriamente a las personas solicitantes, segun el
procedimiento descrito en el anexo Il de esta Orden y se garantizara una adecuada
equiprobabilidad en el mismo. La ordenacion de las solicitudes a efectos de
desempate se realizara comenzando por la del numero extraido en el sorteo y
continuando con la ordenacién natural de los numeros adjudicados. Una vez
alcanzado el ultimo numero adjudicado, se continuara con el primer numero natural
hasta llegar al numero anterior extraido.
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Decimotercero.- Listas provisionales de solicitudes admitidas y no admitidas.

1. Una vez realizado el sorteo publico, el Departamento admitira a las personas
solicitantes siguiendo el orden que se obtenga tras la aplicacion de la nota media
del titulo alegado para el acceso, siempre que se encuentre incluido dentro del
anexo |l de esta Orden, hasta cubrir las plazas ofertadas y publicadas, respetando
las disponibles para las plazas reservadas.

Si una vez realizado el proceso anterior hubiera disponibilidad de plazas, el
Departamento admitira a las personas solicitantes teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Cursos de Especializacion de Grado Medio, y hasta un maximo del 20% de las
plazas ofertadas:

- Personas solicitantes que cuenten con un titulo de Técnico/a o Técnico/a
Superior de Formacion Profesional, o equivalente, diferente de los que den
acceso al Curso de Especializacién de que se trate, con una experiencia
laboral de dos afos en el area profesional asociada a dicho Curso. Estas
personas seran ordenadas por la nota media del titulo alegado.

- Personas solicitantes que no cuenten con un titulo de Formacion
Profesional y acrediten una experiencia laboral de dos afios en el area
profesional asociada al Curso de Especializacién elegido.

b) Cursos de Especializacion de Grado Superior:

- Personas solicitantes que cuenten con un titulo de Técnico/a Superior de
Formacion Profesional, o equivalente, diferente de los que den acceso al
Curso de Especializacién de que se trate, con una experiencia laboral de
dos anos en el area profesional asociada a dicho Curso. Estas personas
seran ordenadas por la nota media del titulo alegado.

- Personas solicitantes que no cuenten con un titulo de Formacion
Profesional y acrediten una experiencia laboral de dos afios en el area
profesional asociada al Curso de Especializacion elegido.

2 . El procedimiento de adjudicacion del Departamento sera centralizado,
adjudicandose las vacantes en funcion de las opciones de las solicitudes y la nota
media del titulo alegado y, en caso de empate, se aplicara el resultado del sorteo.

En el caso de personas que no cuenten con un titulo de Formacion Profesional, la
adjudicacién de vacantes se realizara aplicando el resultado del sorteo.

3 . Concluida la asignacion de vacantes se hara publica en el portal del
Departamento la relacion del alumnado admitido y no admitido por Curso de
Especializacion, asi como las solicitudes excluidas segun el apartado undécimo de
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esta Orden, mediante listas ordenadas por puntuacién. En las listas provisionales
debera constar, en su caso, la nota media de la titulacion presentada para el acceso
al Curso de Especializacion de la persona solicitante.

4 . Dichas listas tendran un caracter provisional y podran ser objeto de reclamacién
mediante escrito dirigido al Departamento, y presentado a través del portal del
mismo (https://educa.aragon.es/admision), en el plazo recogido en el calendario del
anexo |.

Decimocuarto.- Listas definitivas de solicitudes admitidas y no admitidas.

Una vez resueltas las reclamaciones presentadas, se publicara la relacion definitiva
del alumnado admitido y no admitido, asi como las solicitudes excluidas, en el
portal del Departamento. Las listas definitivas estaran ordenadas por puntuacion.

Decimoquinto.- Matriculacién del alumnado.

1 . La matriculacion del alumnado se realizara por medios electronicos en los
plazos previstos en el calendario del anexo | y segun disponga la normativa
académica correspondiente a través del portal del Departamento. En los supuestos
en los que no sea posible la matriculacion electronica, los centros prestaran la
ayuda necesaria.

2 . El alumnado que se matricule en un Grado E de la modalidad presencial, no
podra estar matriculado simultaneamente en el mismo mddulo en otra modalidad de
ensefianza.

3 . Si finalizado el plazo de matricula fijado, ésta no se hubiese formalizado o no se
hubiesen realizado las actuaciones administrativas o académicas exigidas, decaera
el derecho a la plaza obtenida.

4 . Una vez concluido el respectivo plazo de matricula los centros educativos
deberan tener actualizados los datos de la misma en el sistema informatico GIR.
Asimismo, dicha actualizacion se mantendra a lo largo de todo el curso escolar.

Decimosexto.- Adjudicacion de mejora por posibles vacantes.

1 . Una vez finalizado el proceso ordinario de matriculacion, y a la vista de las
vacantes existentes, el Departamento asignara dichas vacantes a las personas
que solicitaron plaza en este proceso, mejorando las opciones solicitadas segun
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el procedimiento determinado en el apartado decimocuarto, siguiendo el orden
resultante, en la fecha indicada en el calendario del procedimiento de admisién.

Dichas adjudicaciones se publicaran en el portal del Departamento y la
matriculacion del alumnado se realizara por medios electronicos en los plazos
previstos en el calendario previsto en el anexo |.

2 . Aquellas personas solicitantes que, estando matriculadas, sean beneficiarias
de una plaza de las ofertadas en esta adjudicacién y se matriculen en la misma,
perderan el derecho a la matricula anterior.

Decimoséptimo.- Admision fuera de plazo ordinario.

Una vez finalizado el proceso ordinario de admisién podran presentarse solicitudes
en la forma y lugares que se indiquen en Resolucion que se aprobara por la
Direccion General de Planificacion, Centros y Formacién Profesional, que sera
expuesta en el portal del Departamento y que se comunicara a los centros.

Decimoctavo.- Caracteristicas de la actividad formativa de los Cursos de
Especializacion.

La actividad formativa de los Cursos de Especializacidén se desarrollara en el centro
docente relacionado en el apartado segundo de esta Orden. Si el centro docente lo
considera conveniente, podra desarrollarse en otros espacios externos al centro,
previa autorizacion de la Direccidn General de Planificacién, Centros y Formacion
Profesional.

Decimonoveno.- Recursos contra decisiones de los Consejos Escolares o Consejos
Sociales de los centros publicos.

Las decisiones de los Consejos Escolares o Consejos Sociales de los centros
sobre admision del alumnado podran ser objeto de recurso de alzada en el plazo
de un mes ante las Direcciones de los Servicios Provinciales del Departamento
competente en educacion no universitaria, cuya resolucién pondra fin a la via
administrativa.

Vigésimo.- Reclamacion contra decisiones de los titulares de los centros privados
concertados.

En el caso de los centros privados concertados, los acuerdos sobre admisién que
adopten los titulares podran ser objeto de reclamacion por las personas interesadas
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en el plazo de un mes ante las Direcciones de los Servicios Provinciales de
Educacién, Cultura y Deporte, cuya resolucién pondra fin a la via administrativa.

Vigesimoprimero.- Incumplimiento en centros publicos.

El incumplimiento de las normas sobre escolarizacién por los centros publicos dara
lugar a la apertura del correspondiente procedimiento administrativo, a efectos de
determinar las posibles responsabilidades en que hubiera podido incurrirse.

Vigesimosegundo.- Incumplimiento en centros privados concertados.

El incumplimiento de las normas sobre escolarizacion por los centros concertados
podra dar lugar a las sanciones previstas en el articulo 62.2 y siguientes de la Ley
Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacion, segun su
redaccion vigente.

Vigesimotercero.- Proteccion de datos de caracter personal.

1. En relacion con los datos de caracter personal que sean tratados durante el
proceso de admision de alumnado previsto en el mismo se estara a lo dispuesto en
la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion.

2 . De acuerdo con lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos) y la Ley Organica 3/2018, de 5

de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, la Direccion General de Planificacion Centros y Formacioén Profesional,
del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, es el érgano responsable
del tratamiento de los citados datos de caracter personal, debiendo adoptar las
medidas necesarias para hacer efectivas las garantias, derechos y obligaciones
reconocidos en la legislacidén sobre proteccion de los datos de caracter personal.

3 . Las personas titulares de los datos podran ejercer sus derechos de

acceso, rectificacion, oposicion, supresion, limitacion, portabilidad, oposicion

de su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones individualizadas,
preferentemente por medios telematicos conforme al modelo especifico del ejercicio
del derecho concreto disponible en la Sede electrénica de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Aragon (https://www.aragon.es/tramites).
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Se podra consultar informacion adicional y detallada sobre esta actividad de
tratamiento en https://protecciondatos.aragon.es/reqgistro-actividades/59.

4 . De manera especifica, las personas que en el desarrollo del proceso

de escolarizacion accedan a datos de caracter personal deberan guardar

sigilo sobre los mismos. En caso contrario, se procedera a la apertura del
correspondiente procedimiento administrativo a efectos de determinar las posibles
responsabilidades en que hubiera podido incurrirse.

5 . Durante el desarrollo del procedimiento de admision los centros docentes
conservaran la documentacion aportada por las personas solicitantes en un lugar
que imposibilite el acceso a los datos de caracter personal por parte de personas
ajenas a dicho procedimiento.

Disposicion adicional primera. Resoluciones de aplicacion.

Se faculta al Director General de Planificacion, Centros y Formacién Profesional
para dictar las Resoluciones necesarias para la aplicacion de esta Orden.

Disposicion adicional segunda. Referencias a Servicios Provinciales.

Todas las referencias que aparecen en esta Orden relativas a los Servicios
Provinciales, deben entenderse hechas a los Servicios Provinciales del
Departamento de Educacion, Cultura y Deporte de las provincias de Huesca, Teruel
y Zaragoza, correspondiendo el ambito de actuacion de cada uno de ellos a la
provincia en la que se situen los centros que participen de este procedimiento.

Disposicion adicional tercera. Efectos.

La presente Orden surte efectos desde el mismo dia de su publicacion en el
"Boletin Oficial de Aragoén".

Disposicion adicional cuarta. Recursos.

Contra esta Orden, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse recurso
potestativo de reposicion en el plazo de un mes a partir del dia siguiente a su
publicacién ante la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte, de conformidad
con lo establecido en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y en el
articulo 64.3 de la Ley 5/2021, de 29 de junio, de Organizacién y Régimen Juridico
del Sector Publico Autonémico de Aragon; o bien ser impugnada directamente ante
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el orden jurisdiccional contencioso administrativo, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 45 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-administrativa. Los recursos administrativos se dirigiran a la Consejera
de Educacion, Cultura y Deporte presentandose electrénicamente a través del
Servicio digital Interposicion de Recursos ante la Administracion disponible

en https://www.aragon.es/tramites/interponer-recursos-ante-la-administracion.
También podran presentarse electronicamente en cualquiera de los registros
electrénicos indicados en el articulo 16.4.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Zaragoza, 29 de mayo de 2025.
La Consejera de Educacion, Cultura y Deporte,
TOMASA HERNANDEZ MARTIN
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Calendario de desarrollo del proceso de admisién de alumnado de los Cursos de

Especializacion de Formacién Profesional, modalidad presencial, del curso 2025/2026

FASES

FECHAS

Determinacion por centro de la oferta formativa.

Hasta el martes 17 de junio

Constituciéon de las Comisiones de Garantias.

Hasta el miércoles 18 de junio

Matriculacion del alumnado propio del centro.

Desde las 9 h. del miércoles 18
de junio hasta las 14 h. del lunes

30 de junio, ambos inclusive

Publicacion de la oferta inicial de vacantes en el portal del

Departamento.

Martes 1 de julio

Plazo de presentacion de solicitudes y verificacion de las

mismas por los centros.

Desde las 9 h. del miércoles 2
de julio hasta las 14 h. del lunes

7 de julio, ambos inclusive

Baremacion de las solicitudes por parte de los centros.

Hasta el jueves 10 de julio

Publicacion del listado de solicitudes baremadas, en el portal

del Departamento.

Viernes 11 de julio

Periodo de reclamacion al listado de solicitudes baremadas.

Del lunes 14 al martes 15 de

julio, ambos inclusive

Adjudicacion aleatoria de niUmero a todas las solicitudes y

publicacion de las listas en el portal del Departamento.

Sorteo publico para dirimir los empates.

Miércoles 16 de julio

Publicacién de las listas provisionales de personas admitidas,
no admitidas y solicitudes excluidas en el portal del

Departamento.

Viernes 18 de julio

Presentacion de reclamaciones sobre las listas provisionales.

Del lunes 21 al martes 22 de

julio, ambos inclusive

Publicacién de listas definitivas de personas admitidas, no
admitidas y solicitudes excluidas, en el portal del

Departamento.

Jueves 24 de julio
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FASES

FECHAS

Matriculacién del alumnado admitido en los centros en las

listas definitivas.

Desde las 9 h. del viernes 25
hasta las 14 h. del lunes 28 de

julio, ambos inclusive

Adjudicacion de mejora por posible vacantes.

Martes 29 de julio

Matriculacion del alumnado adjudicado en mejora.

Desde la 9 h. del miércoles 30
hasta las 14 h. del jueves 31 de

julio, ambos inclusive

Adjudicacion de mejora por posibles vacantes.

Miércoles 3 de septiembre

Matriculacion del alumnado adjudicado en mejora.

Desde la 9 h. del jueves 4 de
septiembre hasta las 14 h. del
viernes 5 de septiembre, ambos

inclusive

Adjudicacion de mejora por posible vacantes.

Miércoles 10 de septiembre

Matriculacion del alumnado adjudicado en mejora.

Desde la 9 h. del jueves 11 de
septiembre hasta las 14 h. del
viernes 12 de septiembre,

ambos inclusive

Publicacion de las vacantes para el fuera de plazo en el portal

del Departamento.

Viernes 19 de septiembre

Fuera de plazo*.

A partir del 22 de septiembre

* A partir del 22 de septiembre comenzard el fuera de plazo segun Resolucion del Director

General de Planificacion, Centros y Formacion Profesional.
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ANEXO I

Requisitos de Acceso al Curso de Especializacién

o Curso de i _
Cddigo _ .. | Titulaciones de acceso
especializacion

e Titulo de Técnico Superior en Sistemas Electrotécnicos y

Automatizados.

e Titulo de Técnico Superior en Sistemas de

Telecomunicaciones e Informaticos.

Robdtica 3 o , o ]
CESELEO1 e Titulo de Técnico Superior en Mecatronica Industrial.

colaborativa
e Titulo de Técnico Superior en Mantenimiento Electrénico.

e Titulo de Técnico Superior en Automatizacion y Robotica

Industrial.

e Titulo de Técnico Superior en Electromedicina Clinica.

e Titulo de Técnico Superior en Desarrollo de Proyectos de

Instalaciones Térmicas y de Fluidos.

e Titulo de Técnico Superior en Mantenimiento de

Instalaciones Térmicas y de Fluidos.

e Titulo de Técnico Superior en Eficiencia Energética y
Eficiencia Solar Térmica.
e Titulo de Técnico Superior en Proyectos de Edificacion.

Auditoria i L. . . o
CESENAO01 e Titulo de Técnico Superior en Sistemas Electrotécnicos y

energética .
Automatizados.

e Titulo de Técnico Superior en Centrales Eléctricas.
e Titulo de Técnico Superior en Energias Renovables.
e Titulo de Técnico Superior en Proyectos de Obra Civil.

e Titulo de Técnico Superior en Organizacién y Control de

Obras de Construccion.

e Titulo de Técnico Superior en Gestion del Agua.
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o Curso de ) _
Caodigo o Titulaciones de acceso
especializacion
e Técnico en Cocina y Gastronomia.
Panaderia y - . . .
e Teécnico en Panaderia, Reposteria y Confiteria.
CEMHOTO1 | bolleria
e Técnico en Comercializacion de Productos Alimentarios.
artesanales
e Técnico Superior en Direccion de Cocina.
e Técnico Superior en Administracion de Sistemas
Informéaticos en Red.
Ciberseguridad e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones
en entornos de Multiplataforma.
CESIFCO01 | las tecnologias o _ o
de | e Teécnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Web.
ela
informacion e Teécnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e
Informaticos.
e Técnico Superior en Mantenimiento Electrénico.
e Técnico Superior en Administracion de Sistemas
Informéaticos en Red.
e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones
Inteligencia Multiplataforma.
CESIFC02 artificial y big e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Web.
data

e Técnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e

Informaticos.
e Técnico Superior en Mecatrénica Industrial.

e Técnico Superior en Automatizacion y Robética Industrial.
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o Curso de ) _
Caodigo o Titulaciones de acceso
especializacion

e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones

Multiplataforma.

e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Web.
Desarrollo de P P

CESIFCO3 | \ideojuegos y e Técnico Superior en Administracion de Sistemas

realidad virtual Informaticos en Red.

e Técnico Superior en Animaciones 3D, Juegos y Entornos

Interactivos.

e Técnico Superior en Administracion de Sistemas

Recursos y Informaticos en Red.

CESIFC04 | servicios en la e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones

nube Multiplataforma.

e Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Web.

e Técnico Superior en Programacion de la Produccion en

Fabricacién Mecanica.
e Técnico Superior en Quimica Industrial.

e Técnico Superior en Desarrollo de Proyectos y de

Instalaciones Térmicas y de Fluidos.

e Técnico Superior en Mantenimiento de Instalaciones

Digitalizacion del | 1ermicasy de Fluidos.
CESIMAO1 | mantenimiento e Técnico Superior en Disefio en Fabricacion Mecanica.

industrial « Técnico Superior en Procesos y Calidad en la Industria

Alimentaria.

e Técnico Superior en Sistemas Electrotécnicos y

Automatizados.
e Técnico Superior en Mecatrénica Industrial.
e Técnico Superior en Mantenimiento Electrénico.

e Técnico Superior en Automatizacién y Robética Industrial.
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o Curso de ) _
Caodigo o Titulaciones de acceso
especializacion
e Técnico Superior en Fabricacion de Productos
Farmacéuticos, Biotecnologicos y Afines.
e Técnico Superior en Programacion de la Producciéon en
Fabricaciébn Mecanica.
e Técnico Superior en Disefio en Fabricacion Mecénica.
Fabricacion e Técnico Superior en Sistemas Electrotécnicos y
CESIMA02 | .
inteligente Automatizados.
e Técnico Superior en Mecatrénica Industrial.
e Técnico Superior en Mantenimiento Electrénico.
e Técnico Superior en Automatizacion y Robdética Industrial.
e Técnico Superior en Automocion.
Mantenimiento y . . . .
e Técnico Superior en Mantenimiento de Sistemas
seguridad en . o
_ Electrénicos y Avidnicos en Aeronaves.
sistemas de
CESTMVO1 .  Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecanico de
vehiculos
_ aviones con motor de pistén.
hibridos y P
eléctricos e Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecanico de
aviones con motor de turbina.
e Técnico Superior en Programacion de la Produccién en
Fabricacion Mecanica.
e Técnico Superior en Desarrollo de Proyectos de
Aeronaves Instalaciones Térmicas y de Fluidos.
pilotadas de e Técnico Superior en Mantenimiento de Instalaciones
CESTMV02

forma remota-

Drones

Térmicas y de Fluidos.
e Técnico Superior en Automocion.

e Técnico Superior en Administracién de Sistemas

Informéticos en Red.

e Técnico Superior en Disefio en Fabricacién Mecénica.
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o Curso de ) _
Caodigo o Titulaciones de acceso
especializacion

e Técnico Superior en Sistemas Electrotécnicos y

Automatizados.
e Técnico Superior en Centrales Eléctricas.
e Técnico Superior en Energias Renovables.

e Técnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e

Informaticos.
e Técnico Superior en Mecatrénica Industrial.
e Técnico Superior en Mantenimiento Electronico.
e Técnico Superior en Automatizacién y Robética Industrial.

e Técnico Superior en lluminacién, Captacion y Tratamiento

de Imagen.

e Técnico Superior en Organizacion del Mantenimiento de

Maquinaria de Buques y Embarcaciones.
e Técnico Superior en Electromedicina Clinica.

e Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecénico de

aviones con motor de piston.

e Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecanico de

aviones con motor de turbina.

e Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecanico de

helicopteros con motor de piston.

e Técnico Superior en Mantenimiento Aeromecanico de

helicopteros con motor de turbina.

e Técnico Superior en Mantenimiento de Sistemas

Electronicos y Avionicos en Aeronaves.
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ANEXO Il
Procedimiento para la realizacion del sorteo publico

En el lugar, dia y hora previsto para el sorteo, el Director General de Planificacion, Centros y
Formacion Profesional, o la persona que designe, comunicara el nUmero total de solicitudes
recibidas en el Departamento y recordara que el listado completo de los mismos se encuentra

en el portal del Departamento.

El material necesario para la realizacion del sorteo consiste en un bombo o bolsa y diez bolas
numeradas del cero al nueve. Se mostrara este material antes de insacular publicamente las

bolas en el bombo.

Se realizaran tantas extracciones como digitos tenga el numero de solicitudes recibidas en el

Departamento.

Si, por ejemplo, el nimero de solicitudes tiene 5 digitos se realizardn 5 extracciones de bolas.
Para la primera extraccion, que correspondera al primer digito, es decir en este caso a las
decenas de millar, previamente se introducirdn en el bombo desde la bola cero hasta la
correspondiente a las decenas de millar del nimero de solicitudes. Por ejemplo, si hubiese

11.500 solicitudes, para la primera extraccion se introduciran las bolas cero y uno.

Para la segunda extraccion, que corresponderd a las unidades de millar, se introduciran en el
bombo todas las bolas, desde la cero hasta la nueve. Para la tercera extraccion, que
corresponderd a las centenas, se introduciran en el bombo todas las bolas, desde la cero
hasta la nueve. Asi hasta finalizar las extracciones y se conformara un nimero. Si éste fuese
el cero o fuese superior al nimero de solicitudes, se repetira el proceso desde el inicio
extrayendo de nuevo las bolas necesarias en las mismas condiciones que las descritas
anteriormente. Este proceso se repetira tantas veces como sea necesario hasta obtener un

namero valido, es decir, comprendido entre uno y el nimero de solicitudes.

Si después de la extraccion de la bola de las unidades de millar o del segundo digito que
corresponda se observara que cualquiera que fuese la bola del siguiente digito el nUmero
resultante no podria ser valido, no seria necesario seguir y directamente se volveria a iniciar el
proceso. Por ejemplo, si el nimero de solicitudes fuese 11.500, y las dos primeras bolas
correspondiesen al uno y al ocho, en lugar de extraer la siguiente bola se pasaria directamente

a repetir el proceso desde su inicio.
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5. Se entendera que la expresion “numero de solicitudes” es el numero total de solicitudes del
Departamento. En todo momento debe advertirse que el sorteo se realiza para ordenar todas
las solicitudes de los centros aun cuando algunas de ellas no necesiten de sorteo por existir
para algunos niveles mas plazas que solicitudes o porque los desempates se hayan resuelto

sin necesidad de aplicar el sorteo.
6. Circunstancias especiales.

e Una vez que se haya adjudicado de manera aleatoria los nUmeros a cada solicitud del
Departamento, pudiera ocurrir que apareciesen nuevas solicitudes, por ejemplo, porque se
advirtiese algun error por extravio. Estas nuevas solicitudes podran aparecer incluso con
posterioridad al sorteo. En estos casos no se debera modificar la adjudicacion de nimero a
las solicitudes, ni realizar nuevos sorteos. El procedimiento a seguir consistiria en colocar
la nueva solicitud en la lista ordenada resultante del sorteo publico a continuacion de la
solicitud que le debiera preceder en la ordenacion alfabética, asignando para la nueva

solicitud el niumero consecutivo decimal a la solicitud que le precede.

e Una vez que se haya adjudicado de manera aleatoria los nUmeros a cada solicitud del
Departamento, pudiera ocurrir que se debieran eliminar solicitudes, por ejemplo, porque se
advirtiesen duplicaciones de solicitudes o fraude en la documentacion. Esta situacion
podria darse incluso con posterioridad al sorteo. En estos casos no se debera modificar la
adjudicacion de nameros a las solicitudes, ni realizar nuevos sorteos. Si el nUmero

resultante del sorteo publico fuese uno de estos no se alteraria la ordenacion.
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