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PADDOC

Ayuda para cumplimentar la solicitud

1. Acceso ala solicitud

La grabacion y presentacién de

(https://paddoc.aragon.es).

la solicitud se realiza a través de

la plataforma “PADDOC”.

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNIle, Certificado Electrénico o
Clave Permanente.

PADDOC

Departamento de Educacion, Ciencia y

Universidades
Gobierno de Aragdn

ACCEDER

No tiene una cuenta, cree una

¢ Has olvidado tu contrasefa?

Acceso para extranjeros sin NIE

Plataforma de identificaciéon para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

-

A\

NOVEDAD

Cl@ve Movil

Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la
aplicacion en Apple Store [Z 0 en Google Pla

y &

. Para usarlo, es necesario registrarse (3 .

( Acceso Cl@ve Movil

)

£ &

=P
DNIe / Certificado electronico

Cualquier certificado electrénico cualificado.

( Acceso DNIe / Certificado electronico )

~

A

Cl@ve permanente

Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
registrarse (7 .

( Acceso Cl@ve permanente )

v
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Ayuda para cumplimentar la solicitud

Una vez se ha accedido a la plataforma, hay que entrar en “Nueva Baremacion de Listas”.

Seleccionar aplicacion

Datos personales

Datos personales del docente

Consulta y modificacion de los datos personales del docente

Méritos
Méritos
Consulta de los méritos del docente

Funcionarios interinos

Convocatorias de incorporacion a listas

Gestion de convocatorias de incorporacion a listas

Actos de eleccion de interinos

Gestion de actos de eleccion

Oposiciones

Convocatoria de oposiciones

Listas de interinos

Consulte su situacidn en las listas de interinos

Nueva baremacion de listas

Gestion de la nueva baremacion de listas

Y después en “Convocatorias Activas” y acceder a la convocatoria en la que desea participar.

Aplicacion de Gestion de Convocatorias

e

Convocatorias Activas

Consulte las convocatorias que se encuentran activa;

r

Histérico de Convocatorias

Consulte el histérico de convocatorias.

N
=8

Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.
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‘ Listado de convocatorias en tramitacion

Ti Fecha de
po Resolucidn

2151 Rebaremacidn 25/09/2023

Descripcion

Mueva Baremzcion Listas del Cusrpo de Masstros

Acceder

Gestion de la Convocatoria

Volver

En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

No se han creado solicitudes para la convocatoria

Crear Solicitud|

Estados de Ia Solicitud

Pendisnts ds finalizar

La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentsda. Por tanto, no se tendrd en cuenta en la convocatoria.
Prasentada telematicaments

Anulads

ndo se ha presentads otra solicitud posterior o bien se ha anulado expresaments

Operaciones

= solicitud que hs sido presentads telematicamente. Una vez

COREQ S

anulada no s tendrs en cuenta en convocatoria.

Duglicar sslicitud

Esta operacin permite duplicar una selicitud generada anteriormente.

2. Solicitud

A continuacion, debera grabar los méritos que posea para que puedan ser valorados.
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DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

K(ﬁw) [ / B
./ f %
Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sexuales
Seleccione la provincia de referencia para cada especialidad. Obsarvaciones. Si no autoriza la peticién automatica del certificado de delites sexuales, adjunts |a documentacién
L ——— MERITOS DE LA SOLICITUD e
st e,

C

Experiencia Docente Formacién Académica Actividades de Formacion
Méritos de experiencia docante. Méritos de formacién académica. Méritos de actividades de formacién.
- =
‘ I “%
-/
Auxiliar de Conversacién Cargos Docentes Notas de Oposicién
Méritas de auxiliares d= conversacion. Méritos da cargo docente. Notas de oposicién.

Puestos Especial
Méritos de puestos de especial dificultad

La aplicacién informética recupera la informacion que ya consta en el Registro de Méritos de este
Departamento, por lo tanto, no es necesario que vuelva a introducir los requisitos y meéritos que figuren en la
solicitud.

Si alguno de estos méritos no fuera correcto o estuviera incompleto, al lado de cada uno de ellos existe la
opcién de formular una reclamacién, a la que deberan adjuntar la correspondiente documentacion justificativa.

En caso de no realizar dicha reclamacion en el plazo de presentacién de solicitudes no se podra alegar
posteriormente la subsanacion de ese error.

La experiencia en centros de Especial Dificultad no siempre aparece cargada de oficio en la solicitud. Debera
ser comprobado por la persona interesada y, en su caso, grabarla en el apartado correspondiente y justificarla
documentalmente en la forma que establece el baremo.

3

Experiencia Docente Formacion Académica Actividades de Formacion
Méritos de axparianda docente. ritos de formacidn académica. Micitos de actividades de formacidn.

5B iy ©

Auxiliar de Conversacion Cargos Docentes. Notas de Oposicion
Miritas de auxilisres de conversecion, Méritos de cargo docente. Notas de oposicién,

Puestos Especial Dificultad
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Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud. Para ello debe seleccionar el tipo de mérito y pulsar sobre el botén
“Afadir Mérito”. A continuacion, debera introducir los datos del mérito y adjuntar la documentacion acreditativa
correspondiente.

Solo seran valorados aquellos méritos que consten en la solicitud presentada, siempre y cuando estén
debidamente acreditados. Los méritos que no sean grabados telematicamente por el interesado o que no se
justifiquen documentalmente, no seran tenidos en cuenta.

Tampoco sera tenida en cuenta la documentacién aportada que no se corresponda con el mérito grabado.

3. Borrador de la solicitud

Se podra obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

o7 - ven)

OPERACIONES GENERALES

MERITOS DE LA SOLICITUD

¥

Fxpniem:h Docente Formacion Académica Actividades de Formacién

Mértos de Formacién seadémics, pdritos da actividades de farmacién

@ S @

Auxiliar de Conversacién Cargos Docentes Hotas de Oposicidn
" scliares de comversacén. o deewgo docente, o = de opasicisn

qn

La Unica diferencia con la solicitud que se presentard posteriormente es que tiene una marca de agua con la
palabra “BORRADOR”.

4. Presentacion telematica de la solicitud

En primer lugar, debera indicar que ha finalizado la grabacion de datos de la solicitud:
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OPERACIONES GENERALES

4

Borrador de la Solicitud

Consufte el bomader de su Salictud antes de ser presentada

Finalizar Grabacién de Datos

®

valver

2

Referencia

ancia para cada sspacialidad.

Observaciones
Observadianes. 51 o autorizs la petiidn autamitica del o

Autorizacién Certificado Defitos Sexuales

L

o dalitos sexuales. adjunta la do

MERITOS DE LA SOLICITUD

&

Experiencia Docente

Misitca da axpariania docents

¥

Formacion Académica

Mrtan d formasién asadémica M

Actividades de Formacion

o S

Cargos Docentes
Mirtos de carga dorente.

Notas de Oposicién

Auxiliar de Conversacion
- Heta de spasicién

Puestos Especial Dificultad
spacisl dibcultad.

Mintos da pue

El icono “Finalizar Grabacién de Datos” no estara visible si hay tareas obligatorias pendientes de realizar.

En este caso la aplicacibn muestra un Aviso en la parte  superior

pantalla.

g Avisos !

- Hay méritos de foy acion académica wvalidados en procesos anteriores a PADDOC en los que debe adjuntar los documentos
S, A Creditativos

el

- Seleccione |la provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacidon de sus méritos.
- Presentar telematicamente la solicitud. Una wvez presentada podrd descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacidn.

0597 - MAESTROS PT - PEDAGOG

TERAPEUTICA TERUEL

| OPERACIONES GENERALES

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

Autorizacién Certificado Delitos
Sexuales
Si no autoriza la peticién automatica del
certificado de delitos sexuales, adjunte la
documentacién necesaria.

Provincia de Referencia Observaciones

Seleccione la provincia de referencia para cada Observaciones.

especialidad.

MERITOS DE LA SOLICITUD

-

Actividades de Formacion

Meritos de actividades de formacion.

Formacion Académica

Meritos de formacion académica.

Experiencia Docente

Meritos de experiencia docente.
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Una vez pulsado en “Finalizar Grabacién de datos” hay que confirmar que ha leido el mensaje de aviso y pulsar el
botén “Aceptar”

‘ AVISO: Debe indicar que ha terminado de introducir los datos de la solicitud para proceder posteriormente a la presentacién telematica de la misma. Tras realizar esta operacién no podra realizar ningan ‘

cambio en la solicitud.
@'me que ha leido el mensaje de aviso antes de guardar los datos. -

—

Aparecera una nueva pantalla en la que de nuevo habra que pulsar el boton “Aceptar”:

Presentar Telematicamente Solicitud

‘ La solicitud todavia no ha sido presentada telematicamente. Pulse sobre el botén de "Aceptar’ para presentarla.

—
N

Al presentar la solicitud se generan dos documentos:
e Solicitud con toda la informacion introducida.

e Resguardo de presentacion telematica.

Especialidad

PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

‘ OPERACIONES GENERALES

Selicitud de Pr i6n T ati Volver
Descargue la Solicitud Descargue el resguardo de presentacion telematica de su solicitud
INFORMACION DE LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD
€l h ﬂ
[NV
Estado de la Solicitud Baremacién Provisional Baremacion Definitiva
Informacidn del estado de su solicitud (admitida o excluida) Informacidn de ls baremacién provisional Informacién da Ia baramacisn definitiva.

ATENCION: Se aconseja descargar y guardar o imprimir el “Resguardo de

Presentacion Telematica”, ya que éste es el justificante de que se ha presentado la
solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica
por si mismo la presentacion de la solicitud.
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5. Presentacion de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telematica, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.

6. Anulacién de la solicitud

Se podréa anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacion de solicitudes.

169133 Presentada teleméticamante 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 G Q
Crear Solicitud

7. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud telematicamente no se podrd modificar. Si se desea hacer cambios en esa
solicitud, la aplicacién permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se
debera presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en dltimo lugar.

169133 Presantada telemdticamenta 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 & @ X,
Crear Solicitud

= La solicitud se ha duplicad El cédigo de la nueva solicitud es 932772

932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar ‘J W
169133

Presentada teleméticaments 11/05/2018 14:30

11/05/2018 14:34 = 4 @

Crear Solicitud
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