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MANUAL DE USO DE MATRICULA ONLINE

USUARIOS Y MODO DE ACCESO

De cara a la matriculacion de este préoximo curso escolar, 2024/2025, se ha puesto a disposicion de
los alumnos y sus familias la aplicacién Matricula Online para poder tramitar la matricula del alumno
de forma telematica.

Esta aplicacion estara disponible Unicamente para los alumnos a los que les haya sido adjudicada
plaza (o mdédulos en el caso de solicitudes para Ciclos Formativos o Cursos de Especializacion en la
modalidad de distancia) que hayan participado en los procesos de escolarizacién/admision o de
adscripcion.

Para poder acceder a la aplicacidon de Matricula Online, estos alumnos y sus familias deberdan utilizar
la aplicacion de Consulta de Solicitudes disponible para el seguimiento de éstas. Esta aplicacién estd
disponible en la siguiente direccién:

https://aplicaciones.aragon.es/pcrcs

PRESENTACION Y CONSULTAS DE SOLICITUDES

DNI/NIE/Pasaporte del tutor/a o del alumno,

Fecha de nacimiento del alumno C I a V e
a8

Calendario proceso de escolarizacion

voy' KM BN mayo de 2024 ~ Gimprimir Semana Mes Agenda =
un rar o ue ve s som

it e sobakicen a 1)

L 976714000 de 09:002 14008  Soporte Informitico: gir@aragon &

Figura 1 — Pantalla de conexidn a la aplicacion de Consulta de Solicitudes

Tal y como se muestra en la figura 1, en esta aplicacién hay dos posibles métodos de acceso, ya sea
a través de dos datos de la solicitud a consultar (documento del alumno/a o tutor/a y fecha de
nacimiento del alumno) o ya sea a través de cl@ve, DNI electrénico o certificado digital.

Una vez dentro de la aplicacidn, ésta nos mostrara la/s solicitud/es correspondientes al alumno y,
como puede verse en el recuadro rojo de la figura 2, en la asociada a la plaza adjudicada aparecerd en
la parte inferior derecha una opcién para matricular.
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Para poder acceder a la aplicacion Matricula Online tendrd que usar este enlace y en ese momento
se le solicitara el cddigo de validacion asociado a su solicitud, tal y como se ve en la figura 3. A los
alumnos participantes en el proceso de escolarizacién/admision, este codigo de validacién les seria
enviado cuando hiciesen su solicitud para participar en el proceso, mientras que a los alumnos
participantes en el proceso de adscripcion, el codigo les seria entregado en su centro actual mediante
una impreso que contiene el codigo y la identificacién de la solicitud asociada.

En las fechas determinadas en la convocatoria se puede realizar una Nueva solicitud.
Las solicitudes presentadas aparecen con check verde y las eliminadas con check rojo.
En caso de presentar mas de una solicitud por ensefianza, quedaran excluidas.

Desde Seguimiento Solicitud se pueden descargar las listas del proceso de admisidn, realizar subsanaciones o reclamaciones y, en caso de ser admitido, la matricula.

Q 10 EDUCACION PRIMARIA

Seguimiento Solicitud »

Descargar solicitud Matricular

Figura 2 — Solicitudes consultadas y enlace para acceder a Matricula Online

Una vez introducido el codigo y verificada su validez, la aplicaciéon de Consultas de Solicitudes enlaza
con la aplicacién de Matricula Online para que el trdmite de la matricula del alumno pueda realizarse.

Cadigo de validacion x

s
ﬁpmceso de admision

Solicitud no
Para poder continuar es necesario gue introduzca el codigo de
verificacion que utilizo para presentar esta solicitud.

Codigo

¢No recuerda el codigo de verificacion?

Figura 3 — Solicitud del cddigo de validacidn

INTRODUCCION

La primera pantalla de la aplicacién Matricula Online, como puede verse en la figura 4, realiza una
pequeiia introduccién a la aplicacién indicando de forma general cémo usarla.
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Introduccién

ATENCION: Asegurese de que finaliza la tramitaci6n, llegando a la pantalla de resumen y pulsando el botén “Finalizar".
A Gontinuacion va a poder tramitar la matricula de en el gentro para el Gurso
Para realizar Ia tramitacion completa va a tener que pasar por diversos pasos en los que tendrd que cumplimentar informacion relativa a la matricula /o adjuntar documentacion solicitada por el centro.

- Descargas y enlaces: Se le indicard la documentacion que tendré que aportar junto a la matricula en funcion de su situacion y dispondra de enlaces para poder descargar documentacion facilitada por el centro o enlaes que le derivarén a otras aplicaciones para cumplimentar
formularios y/o realizar otro tipo de operatorias.

+ Datos personales: Debera revisar y completar la informacion personal del alumno y sus familiares.
« Materias: Debera marcar |as materias opcionales a matricular de todos Ios grupos de seleccién, mientras que las materias obligatorias ya estaran marcadas.
+ Documentacion: Se le volvera a indicar la documentacion que tendrd que aportar junto a la matricula en funcién de su situacién.
« Resumen: Dispondra de un resumen de I informacién introducida para poder revisario antes de finalizar Ia tramitacion de la matricula.

En cualquier momento podra abandonar Ia tramitacion de la matricula, pero perdera toda la informacion introducida.

Mieniras no haya finalizado la tramitacién de la matricula, siempre podré valver a iniciarla a pariir de la aplicacion de consulta de solicitudes.

Una vez finalizada Ia tramitacion de la matricula ya no podra volver a ella y en la aplicacién de consulta de solicitudes en lugar de tener el acceso a ésta dispondra de la posibilidad de descargarse una copia del justificante de Ia tramitacion de la matricula.

Figura 4 — Matricula Online — Pantalla de introduccion

Mediante el botén ‘Siguiente’ de la parte inferior derecha de la pantalla se continda hasta el
siguiente paso del proceso.

ENLACES Y DESCARGAS

En la siguiente pantalla del proceso el centro ofrecerad una serie de enlaces con informacién y/o
tramites adicionales.

Al inicio de ésta se vera un bloque de instrucciones generales seguido de las instrucciones
especificas del centro. Léalas atentamente porque en ellas cada centro especifica qué tramites
adicionales debe realizar y qué documentacion debe adjuntar a la matricula.

Debajo de las instrucciones apareceran los enlaces facilitados por el centro para acceder a
informacidn o instrucciones adicionales, acceder a otras aplicaciones para realizar tramites adicionales
o para descargar documentos que deberdn ser rellenados y adjuntados a la matricula una vez
fotografiados o escaneados.

Encima de cada uno de estos enlaces, el centro podra haber indicado instrucciones especificas
sobre el modo de uso de dicho enlace. En ese caso, léalas atentamente y sigalas en el uso del enlace.

En la figura 5 puede verse un ejemplo de la pantalla de enlaces y descargas, mostrandose en la
parte superior la parte final de las instrucciones de uso y en la inferior una serie de enlaces con
instrucciones especificas de cada uno de ellos.

ATENCION: Cuando utilice uno de los enlaces que le lleven a otros portales o aplicaciones, estos se
abriran en una nueva pestana del navegador. Pero una vez haya terminado con el contenido de ese
nuevo portal o aplicacién abierto por el enlace, no debe olvidar volver a la pestaina de la aplicacion
de Matricula Online para finalizar su tramitacidn, siguiendo los pasos descritos a continuacién en este
documento.
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Enlaces y descargas

INSTRUCCIONES

En los siguientes enlaces podra descargar distintos dosumentos complementarios para realizar la matricula, dispondra de acceso a distintos portales con informacion sobre el proceso de 6n en su 4 con las que realizar
adicionales para su 6n (pagos de tasas, 6n de formularios adicionales, etc.)

Gada uno de los enlaces podra disponer de instrucciones especificas para su utiizacion. Siga dichas instrucciones en cada Gaso.
ATENCION: Cuando utilice uno de los enlaces que le lleven a otros portales o aplicaciones, estos se abrirdn en una nueva pestafia de su navegador
Guando haya terminado con dicho portal o aplicacién, no olvide volver a esta pestana para poder finalizar la matriculacion

Enlaces a tramites y descargas de documentacién relativos a la matricula

| DOCUMENTO RECOGIDA DE DATOS

| DOCUMENTO OPCION RELIGIOSA / VALORES SOCIALES Y CIVICOS

| INSCRIPCION SERVICIO DE COMEDOR

| DOCUMENTO AUTORIZACION USO DE IMAGEN |
| INSCRIPCION AULA MADRUGADORA |

Figura 5 — Matricula Online — Pantalla de enlaces y descargas

Los enlaces podran llevarle a otros portales/aplicaciones web en los que obtener otra informacién,
realizar pagos de tasas, etc. o le permitirdn descargar ficheros que el centro espera que rellene y los
vuelva a adjuntar una vez cumplimentados en el paso de adjuntar documentacién (ver apartado
correspondiente mds adelante).

En cualquier caso, cuando use uno de estos enlaces, la aplicacidn le advertird que va a abrir una
pestaiia nueva en su navegador para abrir el enlace y que una vez haya terminado con el enlace deberd
volver a la pestaia en la que quedd la aplicacion Matricula Online para continuar con la tramitacion
de su matricula y finalizarla. En la figura 6 puede ver el mensaje de aviso que se le presentara al utilizar
cualquiera de los enlaces facilitados por el centro.

Una vez haya utilizado los enlaces incluidos por el centro y haya vuelto a la aplicacion Matricula
Online, con el botdn ‘Siguiente’ podra continuar con el proceso de matriculacién pasando a la pantalla
de introduccidn de datos personales.

Este enlace va a abrir otro portal, formulario o aplicacion complementaria para la matriculacion
en una pestafa independiente.

Recuerde que después de finalizar en la nueva pestafia abierta, debera volver a esta para
finalizar la tramitacién de su matricula.

Aceptar

Figura 6 — Matricula Online — Aviso al usar un enlace
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DATOS PERSONALES

En la pantalla de datos personales hay algunos datos que se presentan tal y como se incorporaron
mediante solicitud de admisidn o datos anteriores disponibles en el sistema y no pueden modificarse
(p. e. nombres y apellidos de los participantes).

Por contra, hay otros campos que si estan activos para poder rellenarlos. En unos casos estos
campos ya contendran informacidn por estar ya disponibles en el sistema, mientras que otros estaran
vacios por no disponer de ellos inicialmente.

Revise todos estos campos y al menos rellene correctamente los identificados como obligatorios
mediante un asterisco rojo al lado de su etiqueta, como se muestra en la figura 7.

Tenga en cuenta que, en el bloque correspondiente al alumno, los campos correspondientes a los
teléfonos y el e-mail son obligatorios dado que se trata de informacidn de contacto que el centro
utilizard de cara a contactar con el alumno y su entorno familiar. Por eso, para alumnos menores de
edad esta informacién debiera cumplimentarse con el/los teléfonos y el e-mail de los representantes
legales del menor.

En algunos casos, la aplicacidn solicitara también el domicilio del alumno, teniendo que introducir
la direccidn completa, el cédigo postal, la localidad y la provincia. Sin embargo, en otros muchos casos
el domicilio no sera solicitado por disponer ya de él.

Matricula: Centro:

Datos personales

INSTRUCCIONES °

Rellene los campos obligatorios marcados con un asterisco ().

El e-mail y los teléfonos del alumno se solicitan a modo de datos de contacto, por lo que pueden indicarse los de un representante legal en Gaso de que el alumno no disponga de alguno de estos.

Alumno

Nombre 1er. Apellido 22 Apellido
Documento E-mail %

Sexo * 1er. Telefono * 22 Telefono
Direccion * Namero Resto de direccion Codigo postal ¥
Provincia del domicilio * Localidad del domicilio %

Fecha de nacimiento Nacionalidad % Pais de nacimiento *

Provincia de nacimiento % Localidad de nacimiento %

Figura 7 — Matricula Online — Pantalla de datos personales

De nuevo se puede avanzar al proximo paso mediante el botdn ‘Siguiente’. Sin embargo, si intenta
pasar de pantalla sin haber rellenado alguno de los campos obligatorios, la aplicacién no se lo permitird
y le indicara el/los campo/s que deber completar antes de poder seguir con el tramite. Esto puede
verse en la figura 8.
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| Debe indicar un e-mail valido para el alumno. |

Alumno
Nombre 1er. Apellido 2° Apellido
Documento E-mail %

Figura 8 — Matricula Online — Pantalla de datos personales (e-mail del alumno obligatorio)

SELECCION DE MATERIAS (Centros publicos)

En la pantalla de seleccidon de materias, en funcidn de la ensefanza y el curso en el que el alumno
se vaya a matricular, pudiera ser que el centro tuviese distintos itinerarios por los que matricularse en
funcién de las materias optativas que vaya a elegir el alumno o de si va a seguir un programa o no.
Esto serd habitual en matriculas de ESO y Bachillerato, pero no tanto en el resto.

Si el centro ofrece varios itinerarios, al alumno se le presentara una lista con ellos para que pueda
seleccionar por cual se va a matricular, tal y como se ve en la figura 9.

Matricula: Centro:
Seleccion de materias
INSTRUCCIONES a
Las materias aparecen ya para su 6n y no pueden
En los grupos de materias opcicnales realice tantas selecciones como las indicadas para cada uno de ellos.
uno de los iti i i il para su tipo de matricula Idioma Bilingiiismo Lengua Propia
12 ESO
12 PAI

Figura 9 — Matricula Online — Pantalla de seleccion de materias (Seleccidon de itinerarios)

Mediante los selectores de la derecha que se ven en la figura 9 se podra seleccionar cualquiera de
los itinerarios disponible.

Matricula: Centro:

Seleccion de materias

INSTRUCCIONES -

Las materias obligatorias aparegen ya parasu 6ny no pueden

Enlos grupos de materias opcionales realice tantas selecciones como las indicadas para cada uno de ellos.

uno de los itinerarios disponil tipo de matricula Idioma Bilinglismo Lengua Propia

¢ ESO

12 PAI

Este itinerario debera ser el elegido por todo aquel alumnado que no esté incluido en el Programa de Aprendizaje Inclusivo (PAI).
Para su matriculacion, el alumno debera elegir entre una de las dos mat tativas y entre una de | de 6 6n educativa.

Materias obligatorias

Geograffa o Historia ( 1°)

Lengua Castellana y Literatura ( 1°)

Matsmaticas ( 12)

Educacion Fisica ( 12)

Biologia y Geologia ( 1)

Msica ( 1°)

Educacién Pléstica, Visual y Audiovisual ( 12)

Figura 10 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (Itinerario seleccionado)

Con la seleccién de cada uno de ellos, debajo aparecerdn instrucciones especificas del centro para
el itinerario elegido y una serie de materias (mddulos en el caso de Ciclos Formativos) que estaran
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agrupados en uno o varios bloques y se le solicitardn una serie de elecciones para configurar
completamente la matricula. Esto puede verse en la figura 10.

En cualquier momento, el alumno podrad cambiar su seleccidén de itinerario, provocando que las
instrucciones y materias presentadas debajo cambien a los correspondientes a la nueva eleccion.

Si la matricula del alumno no tuviese alternativas en forma de itinerarios por haber un unico, la
seleccidon no sera necesaria y automaticamente se le presentardn las instrucciones y materias sobre
las que debe matricularse. Esto sera lo habitual en matriculas que no sean de ESO o Bachillerato.

Matricula: Centro:

Seleccion de materias

INSTRUCCIONES =

Las materias obligatorias aparecen ya parasu ény no pueden

En los grupos de mat; poionales realice tantas las indicadas para cada uno de ellos

Instrucsiones espeoificas del centro

~ Educacion Pldstica y Visual se imparte en inglés. (4rea bilingde, BRIT-Aragdn)
» C. Naturales se imparte en inglés (drea bilingie, BRIT- Aragn).

Materias obligatorias

Ciencias de la Naturaleza ( 1 Inglés )

Ciencias Sociales ( 19)

Lengua Castellana y Literatura ( 1°)

Matematicas ( 12)

Educacién Pléstica y Visual ( 12 Inglés )

Mosica y Danza { 12)

Educacién Fisica ( 12)

Inglés (12)

Tutoria (1)

| igi ion Educativa ionar 1 materia)

Figura 11 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (Itinerario Unico)

En los préximos apartados se indicaran las principales elecciones a realizar en funcién del tipo de
ensefianza en que el alumno se vaya a matricular.

Infantil (Primer Ciclo) — 0 a 2 afios

En el caso de los alumnos de 0 a 2 anos que se incorporan a Infantil (Primer Ciclo) no es necesario
hacer ninguna eleccién.

En la pantalla se presentara un bloque ‘Materias obligatorias’ en el que apareceran las tres areas

gue integran la matricula y que ya apareceran automaticamente seleccionadas como puede verse en
la figura 12.

Materias obligatorias

Crecimiento en Armonia ( 3° )

Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 3°)

Comunicacion y Representacion de la Realidad ( 3°)

Figura 12 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (Primer Ciclo de Infantil)

Infantil (Segundo Ciclo) — De 3 a 5 afios

El caso de los alumnos de entre 3 y 5 afios que cursaran la ensefianza Infantil (Segundo Ciclo)
habitualmente tendrdn un bloque de ‘Materias obligatorias’ similar en el que se incluirdn ya
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seleccionadas las areas basicas de aprendizaje y, segln sea el caso, también puede incluir alguna
materia de lengua extranjera (Inglés, Francés o Aleman) y/o de lengua propia (Aragonés o Lengua
Catalana). En este bloque no sera necesario realizar ninguna elecciéon por ser todas las materias
obligatorias.

Ademas, si el centro tiene programa de bilingliismo para el curso concreto de la matricula, las areas
basicas ya indicardn el idioma en que se seguira el programa bilinglie, tal y como puede verse en la
figura 13.

Ademas, habrd un segundo bloque de ‘Religién/Atencion Educativa’ en el que se debera
seleccionar, marcando la casilla correspondiente a la derecha de la materia elegida, una de las
religiones ofertadas por el centro o la materia ‘Atencién Educativa’ que se cursara si no se opta por
ninguna de las religiones.

Si el centro hubiese creado algun otro bloque de eleccion en el que el alumno y su entorno familiar
debiera seleccionar una materia de entre un conjunto, éste aparecerd de forma similar al bloque de
‘Religion/Atencién Educativa’ y se indicara el nUmero de selecciones a realizar de entre las materias
que se incluyan.

Materias obligatorias

Crecimiento en Armonia ( 1° Inglés )

Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 1° Inglés )

Comunicacion y Representacion de la Realidad ( 1° Ingles )

g 6n ( \ar 1

Atencion Educativa ( 1°)

Religion Catdlica ( 1°)

Religion Evangélica ( 1°)

Religion Islamica ( 1)

o/o|loco|0o

Religion Judia ( 1°)

Figura 13 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (Segundo Ciclo de Infantil)
Primaria

El caso de los alumnos de Primaria también tendrd un bloque de ‘Materias obligatorias’ en el que
se incluiran ya seleccionadas las materias que el centro trata como obligatorias para el curso concreto
en el que se matricule el alumno. En este bloque no sera necesario realizar ninguna elecciéon por ser
todas las materias obligatorias.

Ademas, si el centro tiene programa de bilingliismo (Inglés, Francés o Aleman) o programa de
lengua propia (Aragonés o Catalan) para el curso concreto de la matricula, las materias que se
impartan con el modelo bilinglie o en la lengua propia correspondiente indicaran el idioma en que se
seguirdn. En el ejemplo de la figura 14, tanto Ciencias de la Naturaleza como Ciencias Sociales se
impartirdn en Inglés, mientras que Educacién Plastica y Visual se impartird en Cataldn.
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Materias obligatorias

Giencias de la Naturaleza { 12 Inglés )

Ciencias Sociales ( 19 Inglés )

Lengua Castellana y Literatura { 12)

Matemticas ( 12)

Educacion Plastica y Visual ( 12 Catalan )

Misica y Danza ( 1°)

Educacién Fisica ( 12)

Inglés ( 12)

Tutorfa ( 12)

Figura 14 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (Materias obligatorias de Primaria)

Ademas, habrd un segundo bloque de ‘Religion/Atencion Educativa’ en el que se debera
seleccionar, marcando la casilla correspondiente a la derecha de la materia elegida, una de las
religiones ofertadas por el centro o la materia ‘Atencidén Educativa’ que se cursara si no se opta por
ninguna de las religiones.

Por ultimo, algunos centros podran incluir otros bloques de eleccidn similares al anterior en el que
el alumno tenga que seleccionar una o varias materias de entre las opciones que incluya el bloque. Un
ejemplo de estos bloques es el de ‘Segunda Lengua Extranjera’ por el que el centro permitird al alumno
optar o no por una segunda lengua extranjera.

En el ejemplo de la figura 15 se puede ver como el centro permite que el alumno se matricule en
Francés como segunda lengua extranjera. Aqui el alumno y su entorno familiar podra optar por marcar
o no la casilla de la derecha de la materia Francés segun quiera matricularse en esta materia opcional
0 no quiera cursarla.

Inglés ( 1°)
Tutoria ( 1°)

Segunda Lengua Extranjera (Seleccionar entre 0 y 1 materias)

2° Lengua: Francés (1°) a

g i6n iva ( ionar 1 materia)

Atencion Educativa ( 1°) a
Religion Catdlica ( 1°) [m]
Religion Evangélica ( 1°) ]
Religion Islamica ( 1°) o
Religion Judia (1°) [m]

Figura 15 — Matricula Online — Pantalla de seleccién de materias (22 Lengua Extranjera Francés de Primaria opcional)
ESO

Para las matriculas de la ESO serd habitual que el alumno tenga varios itinerarios por los que optar,
tal y como se ha indicado anteriormente.

Una vez seleccionado unitinerario, el alumno dispondra de varios bloques de materias donde poder
elegir en qué matricularse.

El primer blogue de materias que aparecera sera el de ‘Materias obligatorias’ y en él se incluiran
todas las materias que se deben matricular obligatoriamente y sobre las que el alumno no debe
realizar ninguna eleccion. Todas sus materias aparecen seleccionadas y no se puede modificar esta
seleccion.
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En las matriculas de 42, podra haber un bloque ‘Opcién de Matematicas en el que elegir la
modalidad de la materia de Matematicas, pudiendo seleccionar Matematicas de Opcién A o B. No
siempre serd asi porque el itinerario elegido podrd disponer de una Unica materia de Matematicas
incluida en el bloque anterior de materias obligatorias.

La siguiente agrupacion de materias que se le puede presentar al alumno serd la de ‘Primera Lengua
Extranjera’ e incluird todas las opciones de idiomas que el centro oferte como primera lengua
extranjera. En el caso de que el centro sélo oferte un idioma como primera lengua extranjera en el
itinerario elegido, la agrupacion no aparecerd y la primera lengua extrajera se habrd incorporado a las
materias obligatorias, dado que no hay opciones entre las que elegir.

A continuacion, en las matriculas de 12, 22y 39, en el bloque ‘Materias optativas - 2 horas’ se podrd
elegir una de las materias opcionales de 2 horas que oferte el centro en cada caso. En el caso de que
resulte que el alumno sélo tuviese una alternativa para cursar como materia opcional de 2 horas, esta
agrupacion no aparecerd y la materia se incorporara a la agrupacién de materias obligatorias.

Sin embargo, en las matriculas de 42, habra dos bloques de materias opcionales para poder elegir
entre distintas materias: ‘Materias optativas — 3 horas’, donde habra que elegir tres materias de las
ofertadas, y ‘Materias opcionales de configuracion autonémica’, donde se deberd elegir una materia
de las disponibles. Si la oferta de opciones sélo contuviese tres materias y una materia
respectivamente, éstas pasarian directamente a la agrupacién de materias obligatorias y la elecciéon
no seria necesaria. En el bloque ‘Materias optativas — 3 horas’ podra haber alguna materia marcada
como obligatorio por el centro en el itinerario elegido, por lo que ésta no podra ser desmarcada.

Si el centro lo tiene autorizado, podra aparecer un bloque para seleccionar optativamente el cursar
una de las lenguas propias de Aragdn (aragonés o catalan). En su caso, el alumno podrd optar por
marcarla o no en la matricula.

Sin embargo, en 32 y 42 de la ESO el centro podra ofertar las lenguas propias como una optativa
mas, por lo que, en lugar de aparecer en un bloque independiente, la lengua propia aparecera en el
bloque de materias opcionales especificas de 2 horas, en 32, o en el bloque de materias opcionales de
configuracion autondémica.

El dltimo bloque permitira al alumno elegir una religion de entre las ofertadas por el centro o la
materia ‘Atencién Educativa’.

Bachillerato

Para las matriculas de Bachillerato, de forma similar a como pasa en las de ESO, serd habitual que
el alumno tenga varios itinerarios por los que optar, tal y como se ha indicado anteriormente.

Una vez seleccionado unitinerario, el alumno dispondra de varios bloques de materias donde poder
elegir en qué matricularse.

El primer bloque es el de ‘Materias obligatorias’ donde no hay que hacer ninguna eleccién,
apareciendo todas ellas matriculadas.
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El segundo bloque es el de ‘Primera lengua extranjera’ y en él se elegird la primera lengua extranjera
a matricular entre las ofertadas por el centro. En caso de que el centro sélo oferte una Unica primera
lengua extranjera, ésta pasara automaticamente al bloque de obligatorias y el alumno no tendra que
elegir.

En los siguientes bloques de materias el alumno debera decidir las materias opcionales que va a
cursar y dependiendo del curso (12 o 22) el planteamiento de la eleccidn sera diferente.

En el caso de primer curso, se le presentaran tres bloques en los que realizar diferentes selecciones:
‘Materias de modalidad’, donde se deberan elegir dos materias, ‘Materias optativas — 4 horas’, donde
se deberd elegir una materia, y ‘Materias optativas — 1 hora’, donde se debera elegir otra materia.

Materias de modalidad (Seleccionar 2 materias)

[Biclogia, Geologia y Ciencias Ambientales ( 12)

[ Fisica y Quimica (12)

Materias optativas - 4 horas (Seleccionar 1 materia)

Informatica | (12)

Anatomia Aplicada ( 12)

[Tecnologia 6 Inganieria I (12)

Latin I ( 12)

Figura 16 — Matricula Online — Materias opcionales de modalidad y optativas de 4 horas

Los dos primeros blogues estan de alguna manera conectados, ya que todas o algunas de las
materias que se pueden cursar como opcionales de modalidad también se podran cursar como
optativas de 4 horas. Cuando el alumno seleccione una de estas materias en uno de los bloques en los
gue aparece, la materia quedara deshabilitada en el otro bloque, de forma que no pueda ser
seleccionada en ambos.

Como puede verse en la figura 16, el alumno ha elegido ‘Biologia, Geologia y Ciencias Ambientales’
y ‘Fisica y Quimica’ como opcionales de modalidad y ‘Tecnologia e Ingenieria I’ como optativa de 4
horas, por lo que se ven deshabilitadas en el bloque contrario.

Por el contrario, en segundo curso pueden aparecer uno o dos bloques de ‘Materias de modalidad’
y otro bloque compuesto para las materias optativas.

En los bloques ‘Materias de modalidad’ se deben elegir una y dos materias de las ofertadas
respectivamente, pero si en alguno de los dos bloques el nimero de opciones coincidiese con el
numero de selecciones a realizar, las materias pasarian inmediatamente el bloque de materias
obligatorias y no habria que elegir. Como todas o algunas de estas materias pueden cursarse también
como optativas de 4 horas, al seleccionarlas en este bloque se deshabilitaran en el bloque ‘Materias
optativas - 4 horas’. Ademas, en el bloque que hay que elegir dos materias, una de ellas podra estar
fijada por el centro en el itinerario elegido, por lo que en ese caso el alumno no la podra desmarcar.

A continuacidn, en el siguiente bloque es necesario elegir entre cursar 1 optativa de 4 horas o 2
optativas, una de 3 horas y otra de 1 hora. Debajo de esta eleccién se presentan a izquierda y derecha
las materias que se pueden elegir en funcién de si se decide cursar 1 optativa (materias a la izquierda)
0 2 optativas (materias a la derecha).
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Hasta que el alumno no haya elegido si cursar 1 o 2 optativas, en los bloques inferiores de materias
optativas no se podra marcar ninguna de ellas. Una vez tomada la decisidn, el panel correspondiente
de materias de la izquierda o de la derecha se activard y permitira marcar las opciones que el alumno
tome.

En la figura 17 se puede ver un ejemplo en el que el alumno ha matriculado como opcionales de
modalidad las materias ‘Matematicas II’, ‘Biologia’ y ‘Fisica’, por lo que en el bloque de optativas de 4
horas las materias ‘Matematicas II’ y ‘Biologia’ aparecen deshabilitadas.

Ademas, ha decidido cursar 1 optativa, por lo que ha tenido que seleccionar una optativa de 4, que
al ser ‘Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales II’, que esta también incluida en el primer bloque
de opcionales de modalidad, ha quedado deshabilitada en ese primer bloque.

En ambos cursos, si el centro lo tiene autorizado, podra aparecer un bloque para seleccionar
optativamente el cursar una de las lenguas propias de Aragdn (aragonés o catalan). En su caso, el
alumno podrd optar por marcarla o no en la matricula.

Sin embargo, en 22 de Bachillerato el centro podra ofertar las lenguas propias como una optativa
mas, por lo que, en lugar de aparecer en un bloque independiente, la lengua propia aparecera en el
bloque de optativas de 3 horas.

Por ultimo, en primer curso aparecera un bloque ‘Religidon optativa’ en el que el alumno podra
decidir si cursar o no una materia de religién y, en su caso, cudl de las que el centro oferte.

Materias de modalidad (Seleccionar 1 materis)

Matematicas Il { 2°)

Materias de modalidad (Seleccionar 2 materias)

[ Biologa ( 22)

Tecnologia e Ingsnierfa 11 ( 22)

Fisica ( 22)

Quimica (22)

Seleccione curear 1 6 2 optativas | 1 optativa (4) @ | 2 optativas (3 + 1)

Materias optativas - 4 horas (Seleccionar 1 materia) | Materias optativas - 3 horas (Seleccionar 1 materia)

Informatica Il ( 22)

Ciencias de la Tisrra y del Medio Ambiente { 22 ) Psicologfa ( 22)

Matematicas Aplicadas a las Ciencias Sociales Il (2°)

Segunda Lengua Extranjera Il: Aleman ( 2¢)

Segunda Lengua Extranjera II: Francés ( 22 )

| Materias optativas - 1 hora (Seleccionar 1 materis)

Educacién Fisica y Vida Activa ( 22)

Oratoria ( 22)

Figura 17 — Matricula Online — Materias opcionales de modalidad y seleccion para cursar 1 o 2 optativas

Ciclos Formativos en modalidad presencial

En las matriculas de Ciclos Formativos, todos los mddulos aparecen agrupados en un unico bloque
denominado ‘Médulos’.

Inicialmente todos ellos estdn marcados dado que en la mayoria de las matriculas se deberan incluir
todos ellos. Sin embargo, la aplicacidon permite deseleccionarlos por si concurriesen circunstancias en
las que el alumno no debiese matricular alguno de ellos.
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La Unica ocasion en el que un mdédulo no se incluird en el grupo principal sera cuando el centro
oferte impartirlo en espafiol y en otro idioma, en cuyo caso el alumno tendra que elegir en cual de los
idiomas cursarlo.

Para estos casos se incluira un bloque ‘Mdédulo con opcidn bilinglie’ en el que se dispondran las dos
versiones del médulo, indicando el idioma especifico en el médulo que no se imparta en espafiol.
Dentro de esta agrupacion se podra elegir una de las dos opciones o, en el caso de que el alumno no
debiera matricularse del médulo, se podrd no elegir ninguna de ellas.

Modulos

Comercio digital internacional ( 22)

(<]

Financiacion internacional { 22 )

a

Formacitn en centros de trabajo ( 22 )

a

Marketing internacional { 22)

a

Negociacion internacional ( 22 )

a

Proyecto de comercio internacional { 22)

a

Sistema de informacién de mercados ( 22)

a

Moédulo con i6n bilingde (Selecci entre 0 y 1 madulos)

P

Medios de pago internacionales { 22)

Medios de pago internacionales ( 22 Inglés )

Figura 18 — Matricula Online — Mddulos y médulos con opcidn bilinglie

En la figura 18 se ve una matricula de un ciclo en el que se incluyen todos los médulos en el grupo
principal, excepto el médulo ‘Medios de pago internacionales’ que, por impartirse en espafiol e inglés,
se presentan en un bloque aparte.

Ciclos Formativos en modalidad a distancia

En las matriculas de Ciclos Formativos en modalidad a distancia, todos los mddulos aparecen
agrupados en un Unico bloque denominado ‘Mddulos’.

En funcidn de la fase en que se encuentre el proceso de admisidn se pueden dar el caso de que el
alumno sea la primera vez que se matricula en médulos del ciclo correspondiente en el centro
adjudicado o de que el alumno ya se hubiese matriculado anteriormente en ciertos médulos del ciclo
y en una fase de mejora se le hubiesen adjudicado mddulos adicionales a los previamente
matriculados.

En ambos casos, los mddulos incluidos en la matricula se comportaran de una de las tres formas
siguientes:

e Sjel mdédulo ha sido adjudicado en la fase actual del proceso de admisidn, se le presentara
al alumno habilitado y previamente seleccionado para que lo pueda matricular.

e Siel mdédulo ya hubiese sido previamente matriculado en una fase anterior del proceso de
admisién, el médulo aparecera deshabilitado y seleccionado, indicando que el alumno ya lo
tiene matriculado previamente.
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e Siel mdédulo no hubiese sido adjudicado ni en la fase actual ni en una fase previa del proceso
de admisién, el mddulo aparecerd deshabilitado y sin seleccionar, no pudiendo ser
matriculado en este proceso.

SELECCION DE MATERIAS (Centros concertados)

A los alumnos de los centros concertados no les aparecera ninguna pantalla relacionada con la
seleccion de materias.

En cualquier caso, el centro concertado indicara como y donde debera realizar la seleccion de
materias.

Excepcion: Unos pocos centros concertados que gestionan su informacién académica con las
herramientas del Departamento de Educacién, Ciencia y Universidades si que tendran que seleccionar
en Matricula Online sus materias y de cara a la aplicacién se comportaran como un centro publico. En
el Anexo | se incorpora la lista de estos centros concertados.

DOCUMENTACION

La siguiente pantalla del proceso permite adjuntar la documentacién solicitada por el centro para
completar el proceso de matriculacion y puede incluir hasta tres apartados diferenciados: uno para
documentacién obligatoria, otro para documentacion opcional y el ultimo para aportar otro tipo de
documentacion diferente a la solicitada explicitamente por el centro.

Al igual que en la pantalla de seleccidon de materias, en la de documentacién también aparece al
inicio un bloque de instrucciones generales seguido de las instrucciones especificas del centro. Léalas
atentamente porque en ellas cada centro especifica qué tramites adicionales debe realizar y qué
documentacién debe adjuntar a la matricula.

Como puede verse en la figura 19, después de las instrucciones puede aparecen los tres blogues
arriba indicados.

En los dos primeros bloques (documentos obligatorios y documentos opcionales) aparecerd un
apartado para cada uno de los documentos solicitados explicitamente por el centro, indicando el
nombre del documento solicitado y, en su caso, instrucciones de qué espera el centro recibir alli.

Cada uno de estos dos bloques sélo aparecera si el centro solicita especificamente algin
documento obligatorio u opcional respectivamente.

El otro blogue de documentos siempre estara disponible para que el alumno adjunte cualquier otro
documento que crea que deba aportar y el centro no lo haya pedido explicitamente.

En los selectores de documento de los bloques de documentos obligatorios y opcionales sélo se
podrd elegir un Unico documento por apartado y el tamafno de cada documento no podra superar los
20 Mb.
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Sin embargo, en el selector de otra documentacion se podran afiadir el nimero de documentos

gue sea necesario, no pudiendo superar cada uno de ellos individualmente los 20 Mb de tamafio.

En cualquier caso, y siempre que haya al menos un documento obligatorio, el alumno no podrd

continuar a la siguiente pantalla mientras no haya adjuntado un documento en cada uno de los
apartados de la documentacién obligatoria. Los blogques de documentacion opcional y otra
documentacion si que podrdn quedar vacios si el alumno asi lo estima oportuno.

|Documentos obligatorios |

Fotografia del alumno

Instrucciones

Adjunte una fotografia del alumno de tamafio camet.

| # Seloionar dooumento |

Documentos opcionales

|Autorizaci6n para excursion a Granja Escuela |

Instrucciones

Adjunte la autorizacion para que &l alumno acuda a la excursién a la Granja Escuela si asi lo estima oportuno.

|+ Seleccionar documento |

Otra documentacién adjunta

| [+ Setmooonar documerio |

Figura 19 — Matricula Online — Pantalla de documentacién (documentos obligatorios, opcionales y otros documentos)

RESUMEN PARA VERIFICACION Y ENVIO

Una vez adjuntada toda la documentacién solicitada por el centro, mediante el botdn ‘Siguiente’ se
puede pasar a la ultima pantalla del proceso en la que se presenta un resumen de la informacion y

documentacidn aportada en los pasos previos.

Como puede verse en la figura 20, en esta pantalla estan los datos personales de los participantes,

las materias seleccionadas para ser matriculadas y la documentacién aportada.

Matricula: Centro:

Resumen y envio

Alumno

Alumno: Documento: Sexo:
Nacionalidad: Fecha nac.: Pais de nacimiento:

Provincia de nacimiento: Localidad de nacimiento:

E-mail: 1er. Teléfono: 22 Telsfono:

Representante legal

Representante legal: Documento: Tipo de relacion:
E-mail: ter. Teléfono: 22 Teléfono:

Convive con el alumno:

Materias -
Grecimiento en Armonia { 12 Francés ) Obligatoria

Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 12 Francés ) Obligatoria

Gomunicacién y Representacion de Ia Realidad ( 12 Francés ) Obligatoria

Atencién Educativa ( 19) Seleceién de "Religion/Atencion Educativa®

Inglés (12) Selecoion de "Lengua Extranjera”

Documentacion adjunta

Fotografia

00_foto.jpg 1821 KB

Figura 20 — Matricula Online — Pantalla de resumen (datos personales, materias y documentacién adjunta)
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Verifique todos los datos incluidos en el resumen antes de enviarlos mediante el botdn ‘Finalizar’
ya que una vez enviados ya no podrd volverse a la aplicacién Matricula Online a hacer rectificacién
alguna.

Una vez verificados, proceda con el botdn ‘Finalizar’ a realizar el envio de datos. Al pulsar el botén
la aplicacién le advertird de que una vez enviados los datos no podra volver para modificarlos y le
solicitara confirmacién para enviarlos.

JUSTIFICANTE DE TRAMITACION

Tras enviar los datos, la aplicacion le indicard que el justificante de la matriculaciéon en formato PDF
le serd enviado por e-mail a la direccién electrénica indicada como e-mail del alumno.

Ademas, también se le indicard que también podra descargarlo posteriormente en la aplicacion de
Consulta de Solicitudes.

En esta ultima pantalla ya sélo se puede abandonar la aplicacién mediante el correspondiente
botdn ‘Salir’ que nos devolverd a la aplicacién de Consulta de Solicitudes.

Como puede verse en la figura 21, ahora en la solicitud ya no existe la opcién ‘Matricular’ debido a
gue ya hemos finalizado la matriculacidon. En cambio, ahora disponemos de la opcion ‘Descargar
matricula’ que permitird descargar el justificante de la tramitacion de la matricula.

En las fechas determinadas en la convocatoria se puede realizar una Nueva solicitud.
Las solicitudes presentadas aparecen con check verde y las eliminadas con check rojo.
En caso de presentar mas de una solicitud por ensefianza, quedaran excluidas.

Desde Seguimiento Solicitud se pueden descargar las listas del proceso de admision, realizar subsanaciones o reclamaciones y, en caso de ser admitido, la matricula.

0 10 EDUCACION PRIMARIA

Seguimiento Solicitud »

Descargar solicitud Descargar matricula

Figura 21 - Solicitudes consultadas y enlace para descargar el justificante de la matricula tramitada
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ANEXO | - Centros concertados con gestion académica en el Departamento

Los centros listados a continuacion son los que actualmente tienen su gestidon académica en las
herramientas del Departamento de Educacién, Ciencia y Universidades y, por lo tanto, en cuyos
procesos de matriculacién habra que seleccionar materias en la aplicacién Matricula Online.

e Alaun (C. Prv. FPE Alagdn)

e E.F.A Boalares (C. Prv. FPE Ejea de los Caballeros)

e E.F.A. ElSalto (C. Prv. FPE Zuera)

e E.F.A. La Noria (C. Prv. FPE Pinseque)

e Minte (C. Prv. INF-PRI Monzdn)

e Nuestra Sefiora de Guayente (C. Prv. FPE Sahun)

e  Plus Ultra (C. Prv. FPE Zaragoza)

e Santa Agatoclia (C. Prv. FPE Mequinenza)

e Santa Maria de la Esperanza (C. Prv. INF-PRI-SEC Pina de Ebro)
e Valle de Benasque (C. Prv. SEC Benasque)

e Virgen del Romeral (C. Prv. INF-PRI-SEC Binéfar)
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