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1. Acceso ala solicitud

La solicitud se cumplimentara a través de la plataforma “PADDOC” (https://paddoc.aragon.es).

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNIe, Certificado Electronico o
Clave Permanente.

Acceso con Cl@ve

cl(@ve

éNo tiene una cuenta? Cree una
¢Has olvidado tu contraseria?

Acceso para extranjeros sin NIF/NIE

Una vez se ha accedido a la plataforma, hay que entrar en “Actos de Eleccion de Funcionarios”.

Datos Personales del Docente

Méritos H Convocatorias de Incorporacion a Listas
Gestién de los datos persenales del decente y los datos de acceso a |z aplicacién X/ Consultz de los méritos del docente

Gestidn de convocatorias de incorporacién a listas
. > |

Listas de Interinos

Consulte su situacion en |as listas de interinos

Actos de Eleccién de Interinos

Oposiciones
Gestion de actos de eleccian

=y
/4 Convocatoria de oposiciones
v P
v
v

Nueva Baremacion de Listas
Gestién de la nueva baremacidn de listas

Actos de Eleccién de Funcionarios

_ Acto de sleccidn de funcienarios de inicio de curso (desplazados, suprimidos,
concursillo,...)
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Y después en “Actos de Eleccion Activos”

N =
p N

Actos de Eleccion Activos

onsulte los actos de eleccién que se encuentran activos.

Historico de Actos de Eleccion

Consulte el histdrico de los actos de eleccidn.

Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.

A continuacién, debera acceder a SOLICITUDES

Usted ha sido convocado para participar en los siguientes actos de eleccion.

Fin de Presentacion de Solicitudes

Primaria 20138-19 03/05/2018 15/07/2018 14:00 Solicitudes

En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

No e han creado solicitudes para el acto de eleccion

Crear Solicitud
e

Estados de la Solicitud

Pendiente de finalizar La solicitud =& ha creado, pere todavia NO ha sido presentada. Por tanto, no se tendrd en cuenta en la adjudicacion de vacantes.
Presentada telematicamente La solicitud s ha presentado telemati de forma

La solicitud se encuentra anulada.
Anulada

Una solicitud se ancuentra anulada cuando sa ha presentada otra solictud posterior o bien se ha anulado expresamente

Operaciones

g, Consultar solicitud e eroeE e i e prona e S et e e

Modificar solictud Ests operacién permite modificar |a solictud y, s la informacién es comrecta, presentarla de forma telematica.

i S EneromE pontndme s e i e R o et B il

%] Anular solicitud Esta operacién permite anular una solictud que ha sido presentads felematicamentz. Una vez anulade no se endrd en cusnta &n |2 adiudicacién de vacantes.
i} Duplicar solicitud Esta operacién permite duplicar una solidtud generada anteriormente.
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2. Seleccién de Vacantes

Una vez se ha pulsado el boton “Crear solicitud” se podran seleccionar las vacantes entrando en el icono “Vacantes”

£Como rellenar la solicitud?
- Seleccione las vacantes.

- Presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada podra descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacion
telematica.

Volver

Vacantes Mantiene Centro Requisitos Adicionales

Seleccione las vacantes. Si pertenece al colective 1. Desplazados y Consulte las vacantes gque ha solicitado y que
suprimidos, pusde seleccionar si desea requieren una habilitacion o titulacidn adicional..
mantener centro.

Abriendo el desplegable se podran ver todas las vacantes a las que puede optar el interesado

acantes pendientes de incorpor

‘ ~ ‘

| No se han incorporado vacantes a la solicitud |

Una vez seleccionada la vacante deseada se incorpora a la solicitud en el orden que se desee:

Seleccion de Vacantes

‘ Introduzca la posicion en la que desea afiadir la vacante y confirme gue desea aiiadir la vacante a la solicitud. ‘

12044 0557-EF-EDUCACION FISICA 22002569-ALCORAZ (HUESCA) Vaoluntaria

em—

Aceptar [ Volver |
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Si se quiere cambiar el orden de peticién de alguna vacante ya incorporada pulsaremos en el icono de la papelera y
volveremos a seleccionar la vacante indicando la posicién en la que queremos solicitarla

Seleccion de Vacantes

Vacantes pendientes de incorporar

[ Se han incorporado las siguientes vacantes a la solicitud |

0597-EI-EDUCACION INFANTIL 22000056-VER O-ALCANADRE (ADAHUESCA) I
> sis2 6557-E1-EDUCACION TNFANTIL 22005750-RIBAGORZA ORIENTAL (BENABARRE)
3 1204 0357-E1-EDUCACION INFANTIL 22001437-L0S ARATIONES (CANFRANC-ESTACION) W

| Introduzca la posicidn en la que desea aiadir la vacante y confirme que desea afiadir la vacante a la solicitud. ‘

1152 0557-E1-EDUCACION INFANTIL 22005790-RIBAGORZA ORIENTAL (BENABARRE)

2.1.Vacantes Perfiladas.

Algunas vacantes del Cuerpo de Maestros tienen un perfil asociado que hacen necesario disponer de una
determinada habilitacion para poder optar a la plaza.

-Vacante - - Cuerpo/Especialidad - - Centro -
1919 0597 - MAESTROS (22005856) CRA LA SABINA
El - EDUCACION INFANTIL ROBRES (HUESCA)
- Jomada - - Duracion - - Obligacion - - Causa-
Completa Curso Completo Voluntaria De Cupo Sin titular

- Perfiles -

- Informacién Adicional -
SE REQUIERE TITULACION O TITULO HABILITANTE DE PEDAGOGIA TERAPETICA

Si ha seleccionado alguna de estas vacantes le aparecera un mensaje de Aviso:

mdo alguna vacante que exige un requisito adicional. Por favor, asegiirese de que dispone de la habilitacién o de la titula:iﬂn_r@

iComo rellenar la solicitud?
- Seleccione las vacantes.
- Presentar telematicamente |z solicitud. Una vez presentads podra descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacion telematica.

Borrador de la Solicitud Presentar la Solicitud Telematicamente

Consulte el borrador de su sclicitud antes de ser presentada. Presente su solicitud telematicamente una vez introducida toda la informacidn.
prasentada, ya no podra realizar modificaciones.

Vacantes Mantiene Centro

Seleccione las vacantes. Si pertenece al colective 1. Desplazados y suprimides, puede seleccionar si desea ma
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Entrando en el icono “Requisitos Adicionales” podra consultar las vacantes que ha solicitado que requieren una
habilitacion o titulacion adicional:

- Ha seleccionado alguna vacante que exige un requisito adicional. Por faver, asegiirese de que dispene de la habilitacién o de la titulacién requerida. ‘

iComo rellenar la solicitud?|
- Seleccione las vacantes.
- Presentar telematicamente |a solicitud. Una vez presentada pedr descargar el documento de la solicitud y el resguardo de presentacion telematica.

Borrador de la Solicitud Presentar la Volver

Consults =l borrador de su solicitud antes de ser presentada Presents su solicitud tel
pres:

cién. Una vez Todos los datos de |a solicitud han sido grabados de fo
pendiente de ser presentada te

Vacantes Mantiene Centro Requisitos Adicionales

lt= |2= vacantes qus ha solicitado y qus requisran una habilitacin o titulacién 2

Selectione las vacantes. Si partenace =l colective 1. Desplazados y suprimides, pusds selectionar si dessa mantener centro.

2.2.Vacantes bilingues

Para solicitar las vacantes que correspondan a puestos bilinglies de su especialidad deberan estar habilitados
en el idioma correspondiente o estar en posesion de la titulacion habilitante.

3. Mantiene Centro

Si pertenece al colectivo 1 (Desplazados y Suprimidos), podra seleccionar si desea mantener centro.

Requisitos Adicionales

ulte las vacantes que ha sclicitado y que
ren una habilitacidon o titulacidén adicional..

Vacantes Mantiene Centro

Seleccione las vacantes. Si pertenece al colective 1. Desplazados y
suprimidos, puede seleccionar si desea
mantener centro.

[~ R

Datos del centro a mantener

- Centro -
(22000056) - CRA VERO-ALCANADRE -
ADAHUESCA - HUESCA

o mantener centro. Implica pedir en primer lugar las vacantes de ese centro -

‘ Por favor, confirme si desea mantener el centro

_Aceptar SR Volver |

S

Si selecciona mantener centro, debera pedir en primer lugar las vacantes de ese centro.
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4. Borrador de la solicitud

Se podra obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

Borradoer de la Solicitud

te el borrador de su solicitud antes de g
presentada.

Presentar la Solicitud Telematicamente

Co Presente su solicitud telematicamente una vez
introducida toda la informacién. Una vez
presentada, ya no podra realizar

modificaciones.

Todos los datos de la solicitud han sido
grabados de forma automatica, pero la solicitud
esta pendiente de ser presentada
telematicamente.

a

Volver

Mantiene Centro

Vacantes

Seleccione las vacantes. Si pertenece al colectivo 1. Desplazados v
suprimides, puade seleccionar si desea

mantener centro.

Requisitos Adicionales

Consulte las vacantes gque ha solicitado y que
requieren una habilitacién o titulacidén adicional..

La Unica diferencia con la solicitud que se presentara posteriormente es que tiene una marca de agua con la palabra

“BORRADOR’.

5. Presentacion telematica de la solicitud

Borrador de la Solicitud

Consulte el borrador de su solicitud antes de =
presentada.

madificaciones.

Presentar la Solicitud Telematicamente

Presenta su solicitud telematicamente una vez
introducida toda la informacion. Una vez
presentada, ya no podra realizar

Volver

Todos los datos de |la solicitud han sido

rabados de forma automatica, pero la solicitud

estd pendiente de ser presentada
telematicamente.

Mantiene Centro

Vacantes

Seleccione las vacantes.

mantener centro.

Si pertenece al colective 1. Desplazados y
suprimidos, puede seleccionar si desea

Requisitos Adicionales

Consulte las vacantes gue ha solicitado y que
requieran una habilitacidn o titulacidn adicional..

Una vez pulsado en “Presentar la Solicitud Telematicamente” hay que pulsar el botén “Aceptar”

Presentar Telematicamente Solicitud

‘ Por favor, confirme que desea presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada telematicamente ya no podra realizar modificaciones. ‘
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Al presentar la solicitud se generan dos documentos:
e Solicitud con toda la informacién introducida.

e Resguardo de presentacion telematica.

La solicitud se ha presentado correctamente de forma telematica. Su namero de solicitud es: 701744

gAvisos;

- La solicitud se ha presentado correctamente.

£Como rellenar la solicitud?

- Seleccione las vacantes.
- Presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada podrd descargar €l documento de la solicitud v el resguardo de presentacidn

Solicitud Resguardoe de Presentacion Telematica Volver

Descargue |la solicitud. Descargue el resguarde de presentacion
telematica de su solicitud.

ATENCION: Se aconseja descargar y guardar o imprimir el “Resguardo de
Presentacion Telematica”, ya que éste es el justificante de que se ha presentado la
solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica
por si mismo la presentacion de la solicitud.

6. Presentacién de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telematica, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.

7. Anulacion de la solicitud

Se podra anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacion de solicitudes.

169133 Presentada telematicamente 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 G a
Crear Solicitud
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8. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud teleméticamente no se podra modificar. Si se desea hacer cambios en esa solicitud,
la aplicacion permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se debera
presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en ultimo lugar.

163133 Presentads telematicamente 11/05/2018 14:30 11/05/2016 14:34 % @ X
Crear Solicitud
» La solicitud se ha i El cédige de la nueva solicitud es 932772
932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar . i |
169133 Presentada telematicamente 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 = 0 &
Crear Solicitud
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