Version 2.0.11 - 06 / 2022

Secretaria Virtua
==DE ARAGON Matricula Online

MANUAL DE USO DE MATRICULA ONLINE

USUARIOS Y MODO DE ACCESO

De cara a la matriculacion de este proximo curso escolar, 2022/2023, se ha puesto a disposicion de
los alumnos y sus familias la aplicacion Matricula Online para poder tramitar la matricalanded
de forma telematica.

Esta aplicacion estara disponible Unicamente para los alumnos a los que les haya sido adjudicada
plaza (0 modulos en el caso de solicitudes para Ciclos Formativos en la modalidad de distancia) que
hayan participado en los proaes de escolarizacion/admision o de adscripcion.

Para poder acceder a la aplicacion de Matricula Online, estos alumnos y sus familias deberan utilizar
la aplicacion de Consulta de Solicitudes disponible para el seguimiento de éstas. Esta aplicacion esté
disponible en la siguiente direccion:

https://aplicaciones.aragon.es/pcrcs

PRESENTACION Y CONSULTAS DE SOLICITUDES

Escolanzacion/Admision

DNI/NIE/Pasaporte del tutor/a o del alumno/a

Fecha de nacimiento del alumno C I o V e

Acceder

Para realizar una solicitud y, posteriormente,
Para realizar una solicitud, introduzca los datos para consultarla, acceda a través de Cl@ve,
solicitados. DNI electrénico o certificado digital

Para consultarla, introduzca los datos que

figuran en la solicitud presentada.

Calendario proceso de escolarizacion

Today| M BCM May 2022 ~ SPrint Week Month Agenda
Mon Tue Wed Thu Fn sat Sun

[ ) )

976714000 de 09:00 a 14:00

® Soporte Informatico: gir@aragon.es

Figura 1¢ Pantalla de conexién a la aplicacién de Consulta de Solicitudes

Tal y como se muestra en la figura 1, en esta aplicacién hay dos posibles métodos de acceso, ya se:
a travésde dos datos de la solicitud a consultar (documento del alumno/a o tutor/a y fecha de
nacimiento del alumno) o ya sea a travescti@ve DNI electronico o certificado digital.

Una vez dentro de la aplicacion, ésta nos nmarstia/s solicitud/es correspondientes al alumno vy,
como puede verse en el recuadro rojo de la figdyran la asociada a la plaza adjudicada aparecera en
la parte inferior derecha una opcién para matricular.

Matricula Onlineg 2022/2023 pag. 1


mailto:cl@ve

Version 2.0.11 - 06 / 2022

=== GOBIERNO Secrgtarla Vlrtua
==DE ARAGON Matricula Online

Para poder acceder a la aplicacion Matricular@rtendra que usar este enlace y en ese momento
se le solicitara el codigo de validacion asociado a su solicitud, tal y como se ve en la figura 3. A los
alumnos participantes en el proceso de escolarizacion/admision, este codigo de validacion les seria
enviado cuando hiciesen su solicitud para participar en el proceso, mientras que a los alumnos
participantes en el proceso de adscripcion, el cédigo les seria entregado en su centro actual mediante
una impreso que contiene el cédigo y la identificacion dmleitud asociada.

Situacién de sus Solicitudes

En las fechas determinadas en la convocatoria se puede realizar una Nueva solicitud.
Las solicitudes presentadas aparecen con check verde y las eliminadas con check rojo.
En caso de presentar mas de una solicitud por ensefianza, quedaran excluidas.

Desde Seguimiento Solicitud se pueden descargar las listas del proceso de admisién, realizar subsanaciones o reclamaciones y, en caso de ser admitido, la matricula.

Q 10 EDUCACION INFANTIL (CICLO 2)

Seguimiento Solicitud >

Descargar solicitud

Figura Z; Solicitudes consultadas y enlace para acceder a Matricula Online
Una vez introducido el codigo y verificada su validez, la aplicacion de Consultas de Solicitudes enlaze
con la aplicacién de Matricula Online para que el itédrde la matricula del alumno pueda realizarse.
Caédigo de validacion x

s
ﬁpmcesn de admision

Solicitud n©
Para poder continuar es necesario gue introduzca el codigo de
verificacion que utilizo para presentar esta solicitud.

Codigo

¢No recuerda el cédigo de verificacion?

Figura 3 Solicitud del cédigo de validacion

INTRODUCCION

La primera pantalla de la aplicacién Matricula Online, como puede verse en la figura 4, realiza una
pequefia introduccion a la aplicacion indicardforma general como usarla.
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Matricula: 2° Bachillerato de Ciencias - Diurno Centro:

Introduccion

ATENCION: Asegurese de que finaliza la tramitacion, llegando a la pantalla de resumen y pulsando el botén "Finalizar".
A continuacién va a poder tramitar la matricula de en el centro para el curso 22 Bachillerato de Ciencias - Diurno

PPara realizar la framitacién completa va a tener que pasar por diversos pasos en los que tendrd que cumplimentar informacion relativa a la matricula y/o adjuntar documentacion solicitada
por el gentro

= Descargas y enlaces: Se le indicard la documentacién que tendrd que aportar junto a la matricula en funcién de su situacién y dispondrd de enlaces para poder descargar
documentacion facilitada por el centro o enlaces que le derivaran a otras aplicaciones para cumplimentar formularios y/o realizar otro tipo de operatorias.

= Datos personales: Debera revisar y completar la informacién personal del alumno y sus familiares.
= Materias: Deberd marcar las materias opcienales a matricular de todos los grupos de seleccidn, mientras que las materias obligatorias ya estardn marcadas.

= Fotografia y documentacion: Se le volverd a indicar la documentacién que tendrd que aportar junto & la matricula en funcién de su situacién y podra adjuntarla junto con la
folografia del alumno.

= Resumen: Dispondrd de un resumen de la informacién introducida para poder revisarlo antes de finalizar la tramitacién de la matricula.
[En cualquier memento podra abandonar la tramitacién de la matricula, pero perderd toda la informacién introducida
Mientras no haya finalizado la framitacién de la matricula, siempre podra volver a iniciaria a partir de la aplicacién de consulta de solicitudes.

Una vez finalizada la framitacién de la matricula ya no podra volver a ella y en la aplicacién de consulta de solicitudes en lugar de tener el acceso a ésta dispondra de la posibilidad de
descargarse una copia del justificante de la tramitacién de la matricula.

Figura 4c Matricula Online; Pantalla de introduccion

aSRAlIYyGS St o020Gsy W{AIdZASYyiSQ RS fF LI NILS A
siguiente paso del proceso.

ENLACES Y DESCARGAS

En la siguiente pantalldel proceso el centro ofrecerd una serie de enlaces con informacion y/o
tramites adicionales.

Al inicio de ésta se vera un bloque de instrucciones generales seguido de las instrucciones
especificas del centro. Léalas atentamente porque en ellas cada cesperifica qué tramites
adicionales debe realizar y qué documentacion debe adjuntar a la matricula.

Debajo de las instrucciones apareceran los enlaces facilitados por el centro para acceder a
informacion o instrucciones adicionales, acceder a otras ajpdicas para realizar tramites adicionales
o para descargar documentos que deberan ser rellenados y adjuntados a la matricula una vez
fotografiados o escaneados.

Encima de cada uno de estos enlaces, el centro podra haber indicado instrucciones especificas
sobre el modo de uso de dicho enlace. En ese caso, |éalas atentamente y sigalas en el uso del enlace

En la figura 5 puede verse un ejemplo de la pantalla de enlaces y descargas, mostrandose en la
parte superior la parte final de las instrucciones de usnyla inferior una serie de enlaces con
instrucciones especificas de cada uno de ellos.
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Matricula: 1° Educacion Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) - Diurno Centro:
Enlaces y descargas

Para poder acabar de realizar la matriculacion correctamente, debera adjuntar una fotografia del/ de la alumno/a y los siguientes documentos: -

« Fotografia o imagen escaneada de las paginas del libro de familia correspondientes al alumno/a y a sus padres.

= Autorizacion o no autorizacién de fotografias o imagenes. (Se adjunta documento).

« Autorizacion para recibir las comunicaciones por la aplicacion TokApp School. (Se adjunta documento).

« Comedor Escolar: Solo en el caso de que vayan a ser usuarios de este servicio. (Se adjunta documento).

« Datos de interés sobre alumnado inmigrante: Solo en caso de tratarse de alumnado inmigrante. (Se adjunta documento).

Enlaces a tramites y descargas de documentacion relativos a la matricula

Instrucciones

Se debe rellenar, imprimir y firmar el documente. Mas adelante hay que adjuntarlo como fotografia o escaneado (también en el caso de que no autericen)

AUTORIZACION FOTOGRAFIAS O IMAGENES

Instrucciones

Leer con atencién el documento sobre la aplicacién de comunicacion a las familias que utiliza nuestro centro.

| [ INFORMACION SORRE TOKAPP SCHOOL

Figura 5 Matricula Onlineg; Pantalla de enlaces y descargas

Los enlaces podran llevarle a otros portales/aplicaciones web en los que obtener otra informacion,
realizar pagos de tasas, etc. o le permitiran descargar ficheros que el centro espera que rellene y los
vuelva a adjuntar una vez cumplimentados en el paso de adjuntar documentacion (ver apartado
correspondiente mas adelante).

En cualquier caso, cuando uso une @stos enlaces, la aplicacion le advertird que va a abrir una
pestafia nueva en su navegador para abrir el enlace y que una vez haya terminado con el enlace deberé
volver a la pestafia en la que quedd la aplicacion Matricula Online para continuar camitadi@n
de su matricula y finalizarla. En la figura 6 puede ver el mensaje de aviso que se le presentara al utilizar
cualquiera de los enlaces facilitados por el centro.

Una vez haya utilizado los enlaces incluidos por el centro y haya vuelto a laiaplidatricula
hyt AySz O2y St 0620(sy W{A3IdZASYy(iSQ LB2RN} O2yiAyd
de introduccion de datos personales.

Este enlace va a abrir otro portal, formulario o aplicacion complementaria para la matriculacion
en una pestafa independiente.

Recuerde que después de finalizar en la nueva pestafia abierta, debera volver a esta para
finalizar la tramitacién de su matricula.

Aceptar

Figura 6 Matricula Online; Aviso al usar un enlace

INTRODUCCION Y DATOS PERSONALES
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En la pantallale introduccion de datos personales hay algunos datos que se presentan tal y como
se incorporaron en la solicitud y no pueden modificarse (p. e. nombres y apellidos de los participantes).

Por contra, hay otros campos que si estan activos para poder adldsnh En unos casos estos
campos ya contendran informacion por haberse ya introducido en la solicitud, mientras que otros
estaran vacios porque en la solicitud no se pidieron o no se rellenaron.

Revise todos estos campos y al menos rellene correctamestiéntificados como obligatorios
mediante un asterisco rojo al lado de su etiqueta, como se muestra en la figura 7.

Tenga en cuentgque, en el bloque correspondiente al alumno, los campos correspondientes a los
teléfonos y el email son obligatorios dadque se trata de informacion de contacto que el centro
utilizara de cara a contactar con el alumno y su entorno familiar. Por eso, para alumnos menores de

edad esta informacién debiera cumplimentarse con el/los teléfonos ynehiede los representantes
legales del menor.

Matricula: 1° Educacion Infantil (LOMLOE - Segundo Ciclo) - Diurno Centro:

Datos personales

Alumno
Nombre 1er. Apellido 2° Apellido

Documento E-mail %

Sexo ¥ 1er. Teléfono * 2° Teléfono
Hombre V‘ ‘ ‘ ‘ |

Fecha de nacimiento Nacionalidad % Pais de nacimiento %

‘ Espariola V‘ ‘ Espania V|

Provincia de nacimiento * Localidad de nacimiento *

Representante legal

Nombre 1er. Apellido 2° Apellido

Anterior Siguiente

Figura 7¢ Matricula Onlineg; Pantalla de datos personales

58 ydz§@2 &S LIzSRS @yl FNI Ff LINFEAY2 LI a2 YSI
pasar de pantalla sin haber rellenado alguno de los campos obligatorios, &ceplino se lo permitira

y le indicara el/los campo/s que deber completar antes de poder seguir con el tramite. Esto puede
verse en la figura 8.

| Debe indicar un e-mail valido para el alumno. |

Alumno
Nombre 1er. Apellido 2° Apellido

Documento E-mail %

Figura & Matricula Online; Pantalla de datos personalesifgil del alumno obligatorio)

SELECCION DE MAPERICentros publicos)

En la pantalla de seleccion de materias, en funcion de la ensefianza y el curso en el que el alumno
se vaya a matricular, se le presentaran una serie de materias (modulos en el caso de Ciclos Formativos
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que estaran agrupados en unowvarios bloques y se le solicitaran una serie de elecciones para
configurar completamente la matricula.

En los préximos apartados se indicaran las principales elecciones a realizar en funcion del tipo de
ensefianza en que el alumno se vayaaricular.

Infantil (Primer CicloXx 2 afios

En el caso de los alumnos de 2 afios que se incorporan a 3° de Infantil (Primer Ciclo) no es necesaric
hacer ninguna eleccion.

oy fF LI yalrttl a8 LINBaSydal Nl dzy of2ljdzS Wal (S
gue integran la matricula y que ya apareceran automaticamente seleccionadas como puede verse en
la figura 9.

Materias obligatorias

Crecimiento en Armonia ( 3° )

Descubrimiento y Exploracion del Entorno ( 3°)

Comunicacion y Representacion de la Realidad ( 3°)

Figura & Matricula Onlineg; Pantalla de seleccién de materias (Primer Ciclo de Infantil)

Infantil (Segundo Ciclad De 3 a 5 afos

El caso de loslamnos de entre 3 y 5 afios que cursaran la ensefianza Infantil (Segundo Ciclo)
KFEoAGdzZl £t YSYGdS GSYRNly dzy o0f21jdzS RS Wal GSNRI &
seleccionadas las areas béasicas de aprendizaje y, segun sea el caso, también guieddgnna
materia de lengua extranjera (Inglés, Francés o Aleman) y/o de lengua propia (Aragonés o Lengua
Catalana). En este bloque no serd necesario realizar ninguna eleccion por ser todas las materias
obligatorias.

Ademas, si el centro tiene prograrda bilingllismo para el curso concreto de la matricula, las areas
basicas ya indicaran el idioma en que se seguira el programa bilingtie, tal y como puede verse en la
figura 10.

l RSYt &4X KIONY dzy aS3dzyR2 o0f2ljdzS RS Whesaf A A
seleccionar, marcando la casilla correspondiente a la derecha de la materia elegida, una de las
NEf A3A2ySa 2FSNIFRFA LIR2NI St OSydNR 2 fF YIF GSN.
ninguna de las religiones.

Si el centro hubiesereado algun otro bloque de eleccién en el que el alumno y su entorno familiar
debiera seleccionar una materia de entre un conjunto, éste aparecera de forma similar al bloque de
WwStATAsyk! §SYyOAsy 9RdzOF GA QI Q @& radé&entheyar maderiadd S
gue se incluyan, aunque en esta ensefianza es poco habitual que lo haya.
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Materias obligatorias

Crecimiento en Armonia ( 1° Inglés )

Descubrimiento y Exploracién del Entorno ( 1° Inglés )

Comunicacion y Representacion de la Realidad ( 1° Inglés )

igi i6n va ( ionar 1

Atencién Educativa ( 1°)

Religion Catdlica ( 1°)

Religion Evangélica ( 1°)

Religion Islamica ( 1°)

0Ol0o|0|o|0O

Religion Judia ( 1°)

Figura 10; Matricula Onlineg; Pantalla de seleccion de materias (Segundo Ciclo de Infantil)

Primaria

El caso de los alumnos de Primaria también tendré in2 [j dzS RS Wal G§SNAIlFa 20
se incluiran ya seleccionadas las materias que el centro trata como obligatorias para el curso concreto

en el que se matricule el alumno. En este blogue no sera necesario realizar ninguna eleccion por ser
todas hs materias obligatorias.

Ademas, si el centro tiene programa de bilingliismo para el curso concreto de la matricula, las
materias que se impartan con el modelo bilinglie indicaran el idioma en que se seguiran. En el ejemplo
de la figura 11, tanto Conocimiendel Medio Natural, Social y Cultural como Educacion Plastica y
Visual se impartiran en Inglés.

Materias obligatorias

Conocimiento del Medio Natural, Social y Cultural ( 1° Inglés )

Lengua Castellana y Literatura ( 1°)

Matematicas ( 1°)

Educacion Plastica y Visual ( 1° Inglés )

Musica y Danza ( 1°)

Educacion Fisica ( 1°)

Inglés (1°)

Tutoria ( 1°)

igi6 i6n va ( ionar 1

Atencion Educativa ( 1°) [m]

Religion Catalica ( 1°) @]

Figura 11 Matricula Online; Pantalla de seleccion de materias (Materias obligatorias de Primaria)

l RSYt & KIOoNY dzy &aS3dzy R2 didiAIAdZS OR D OWaNFif2Aa3 202
[ha[h90 2 WwStAIAsyk+xlf2NBEa {20AFfSa & / NOAO?2
debera seleccionar, marcando la casilla correspondiente a la derecha de la materia elegida, una de las

religiones ofet Rl & L2 NJ St OSyidNR 2 fI YFGSNRIF WISy OA
Se cursara si no se opta por ninguna de las religiones.

Por ultimo, algunos centros podran incluir otros bloques de eleccion similares al anterior en el que
el alumno &nga que seleccionar una o varias materias de entre las opciones que incluya el bloque. Un
S2SYL)X 2 RS Sadtz2za of2ldzSa Sa St RS WwW{S3dzyRI [ Sy
optar 0 no por una segunda lengua extranjera. En el ejemplia digura 12 se puede ver como el
centro permite, opcionalmente, que el alumno se matricule en Francés como segunda lengua
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extranjera. Aqui el alumno y su entorno familiar podra optar por marcar o no la casilla de la derecha
de la materia Francés segunigra matricularse en esta materia opcional o no quiera cursarla.

Inglés ( 1°)

Tutoria (1°)

Segunda Lengua Extranjera (Seleccionar entre 0 y 1 materias)

27 Lengua: Francés ( 1°) [m]

ion iva ( ionar 1 materia)

Atencion Educativa ( 1°)

Religién Catélica ( 1°)

Religion Evangélica ( 1°)

Religion Islamica ( 1°)

o|lojo|lo|o

Religién Judia ( 1°)

Figura 12 Matricula Online; Pantalla de seleccion de materias (22 Lengua Extranjera Francés de Primaria opcional)
ESO

Para confeccionar matriculas de la ESO, el alumno deberd real@afmente una serie de
elecciones para tipificar el modelo de matricula en funcion de la oferta de programas de que el centro
disponga.

Si el centro tiene algun programa de apoyo (PAIl, PMAR, PPPSE o Diversificacion), la primera eleccio
gue se debera hacess si la matricula seré de tipo ordinario o seguird uno de estos programas.

En funcion del curso de la matricula, la seleccion se hara entre unos programas u otros

1 Primer curso S podra optar por seguir el programa Pgilel centro dispone de él.

1 Segundo curso S podra seleccionar incluir la matricula en el programa PMAR o en el
programa PPPSE, en los casos en que el centro los incluya

1 Tercer curso: Se podra elegir entre seguir o no el programa Diversificacién, cuando el centro
lo oferte.

En las fjuras 13, 14 y 15 pueden verse las distintas selecciones a realizar en centros que ofertan
€s0s programas.

Por el contrario, cuando un centro no disponga de este tipo programas, la eleccion no sera
necesaria.

| Seleccione tipe de matricula Matricula ordinaria (%) Matricula programa PAI |

| Seleccione programa de bilingliismo Sin programa de bilingiiismo (®) GCon programa de bilingaismo (Ingléa) |

Figura 13; Matricula Online; Seleccién déipo de matricula y programa de bilingtiismo (1° ESO)
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| Seleccione tipo de matricula Matricula ordinaria () Matricula programa PMAR Matricula programa PPPSE |
| Seleccione programa de lenguas propias de Aragon Sin programa de lenguas propias (©) Con programa de lenguas propias (Catalan) |

Figura 14; Matricula Online; Seleccion de tipo de matricula y programa de lenguas propias (2° ESO)

| Seleccione tipo de matricula Matricula ordinaria (@) Matricula programa Diversificacion |

| Seleccione programa de bilingiiismo Sin programa de bilingiiiamo (%) Con programa de bilingiiiamo (Inglés) |

| Seleccione programa de lenguas propiase de Aragon $in programa de lenguas propias Con programa de lenguas propias (Cataldn) (&) |

Figura 15 Matricula Online; Seleccién de tipo de matricylailingtiismo y lenguas propias (338)

En 4° de la ESO, no se aplica ningun tipo de programa de ayuda, por lo que la seleccion de tipo de
matricula no est4 basada en este criterio.

Sin embargo, en este curso el alumno siempre tendra que elegir entre dos modalidades de
matricula, Académicag Aplicadas, y en base a esta eleccion se le ofertaran unas materias u otras
asociadas a esa modalidad.

Después de haber elegido tipo de matricula, en el caso de que el centro disponga de algin programa
de ayuda, o de haber elegido modalidad, siempre kocaso de 4° de la ESO, al alumno le podran
aparecer consecutivamente dos nuevas elecciones.

En la primera decision tendra que elegir si seguir o no el programa de bilingliismo del centro. Esta
decision so6lo se presentara si el centro en el que se matidispane de este tipo de programas.

/| 2Y2 LWz2SRS @SNARS Sy fla FTAIdzZNF & Mo & mMp3X 2dzyi
el idioma o los idiomas del programa de bilingliismo de que dispone el céntoaso ddratarse de
un centro trilingte, el alumno podik optar por cuatro opcionesin bilinglismo, bilingiismo en el
primer idioma, bilingismo en el segundo idioma o biliigmo en ambogliomas.

La segunda decision sélo aparecera si etroeoferta programa de lenguas propias. En ella el
alumno optard por seguirlo o no. De forma simaealos programas de bilingliismo, y como puede
O2YLINROI NBES Sy fla FTA3IdzZNI & mo & wmnX 2dzyaz2 | f I
lenguapropia utilizada por el programa disponible en el centro.

En el caso de que el alumno haya elegido un tipo de matricula que siga uno de los programas de
ayuda ofertados por el centro, las selecciones de programa de bilingliismo y de lenguas propias no
apareceran, dado que estos programas son incompatibles con los otros.

Todas las selecciones anteriores pueden ser modificadas en cualquier momento durante el proceso
de matriculacion, pero al modificar una de las opciones, el proceso de seleccion de maleses &
ese punto y obligaré a realizar de nuevo las selecciones y la eleccion de npist&E®res.
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Una vez seleccionadas las elecciones adoptadas por el alumno a las opciones que se le hayar
presentado, en la pantalla aparecera el abamieanateriagjue se adaptan a las elecciones tomadas,
distribuidas en distintas agrupaciones tal y como se indica a continuacion.

9f LINAYSNJ 6f21dzS RS YIFGSNARIF& 1jdzS LI NBOSNY &
todas las materias que se debematricular obligatoriamente y sobre las que el alumno no debe

realizar ninguna eleccion. Todas sus materias aparecen seleccionadas y no se puede modificar este
seleccion.

Pudiera ser que, cuando selecciona seguir un programa de bilingtiismo y/o un pratgdenguas
propias, algunas de estas materias obligatorias pudiesen cursarse en mas de un idioma. En este caso
fl YIFLGSNRARF Sy OdzSaidAisy &S LING a Bafaiia déh opdioyieR Hed A R d
idomaQ & St | fdzYy2 RS0 SoNdonididnatad OA 2y I NJ dzyl gy A OF

En el ejemplo de la figura 16 puede verse el grupo de materias obligatorias y un grupo de materia
O2y 2LOA2yS&a RS ARAZ2YI LI N} W9RdAzOI OAsy CNaaAoOl ¢
Cataén por seguir el alumno en suatnicula los programas de bilingliismo y de lenguas propias.

| de bilingiiit Sin programa de bilingiiismo | Con de bilingii (Ingl )®| |

J Seleccione programa de lenguas propias de Aragon Sin programa de lenguas propias | con programa de lenguas propies (Catalan) @ | |

Ls

Materias obligatorias

Geogralia e Historia ( 3?)

Lengua Castsllana y Literatura { 3?)

Matematicas ( 3% )

Educacién en Valores Civicos y Eticos ( 32)

Biologia y Geologia ( 3?)

Fieica y Quimica ( 3°)

Técnologia y Digitalizacién ( 3°)

Musica ( 3° Inglés )

Primera Lengua Extranjera: Inglés ( 3%)

Tutoria ( 32)

[Materia con opciones de idioma (Seleccionar 1 materia)

CCCCC (3 Inglés )

Figura 16 Matricula Online; Materias obligatorias y materia con opciones de idioma

[ I &@&A3dZASY dS | ANHzZLI OAsy RS YIFGSNREFaA ljdzS &S f €
9EGNI y2SNF Q S AyOftdzAiNd G2RIA fl & 2L0OA2ySa RS
extranjera. En el caso de que el centro sélo oferte un idioma como primera lengua extranjera, la
agrupacion no aparecera y la primera lengua extrajera se halm@piorado a las materias

obligatorias, dado que no hay opciones entre las que elegir.

I 02y (A ydzl OA Maedas dpgjonaBsfesperificaslj @&z8 NIWa Q@ 4SS LR RNY St S13
opcionales de 2 horas que oferte el centro en cada casol &mse de que resulte que el alumno sélo tuviese
una alternativa para cursar como materia opcional de 2 horas, esta agrupacion no aparecera y la materia se
incorporara a la agrupacion de materias obligatorias.

El dltimo bloque permitira al alumno elegir aimeligion de entre las ofertadas por el centro o la materia
W+ f2NBa ; GAO2aQ0
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En la figura 17 se muestran estos dos ultimos bloques correspondientes a una matricula de 3° de la ESO de
una matricula ordinaria sin programa de Diversificacion.

Materias opcionales especificas - 2 horas (Seleccionar 1 materia)

Segunda Lengua Extranjera: Francés ( 32)

Aragonés ( 32)

Lengua Catalana ( 32)

Programacién y Robotica ( 32)

Cultura Clésica | ( 32)

Oooooojo

Economia Social ( 32)

Religisn/Atencicn Educativa (Seleccionar 1 materia)

Atencidn Educativa ( 3?) O

Religién Catélica ( 32 ) O

Religién Islamica ( 3%) 0O

Figura 1% Matricula Online; Materias opcionales especificas de 2 horas y Religion/Atencion Educativa

9y St OFraz2 RS flFa YFGNNOdzZ 4 RS né RS | Wadids> Sy
opcionales especificast K2 NI 4 Q & S quey ddiciclzald$lsofre [B2qie eledir Zraterias a incluir en
la matricula.

9 f LINAYSNR RS Sad2a of2ldsSa aSNi Wal GSNRAIFaA GNRY
dependeran de la eleccion de modalidad hecha con anterioridad por el alumnast®bleque se deberan
elegir dos materias.

9y fI aS3adzyRIF RS tFa | 3INHzLI Ga2KBREAQPAF ASNAY G @AW
opcionales de 3 horas ofertadas por el centro.

Adicionalmente, el centro habra podido incluir tampié | £ 3dzyt & RS & YIFGSNRL
GNRYyOlIfSa RS 2LIOAsyQ LI NI 1jdzS LIzSRIEY &aSNJ YI 0N Od
previamente como troncales de opcion.

Materias tr les de opcion (Selecei 2
Biologia y Geologia { 42)
Fisica y Quimica ( 4?)
Economia ( 42) (]
|
Materias opcionalea especificas - 3 horas (Seleccionar 1 materia)
Segunda Lengua Extranjera Francés ( 42) (]
Educacién Plastiea, Visual y Audiovisual ( 42) (]
Musica ( 42) (]
Economia ( 42) (]
|Latin (42)
Tecnologfa ( 42) (]

Figura 1& Matricula Online; Materias troncales de opcion y Matas opcionales especificas de 3 horas
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En el caso de que alguna materia troncal de opcién aparezca en ambos bloques, al seleeciamaride
ellos quedara bloquead en el otro para que no pueda ser incluida dos veces en la matricula. En cualquier
moment, al desmarcar una de estas matersasreactivara en el otro grupo.

/| 2Y2 4S8 YdzSaGN} Sy fF FAIdNF wmyIX OdzZyR2 &S aSt SO«
en el bloque de materias troncales de opcion, las equivalentes del blogjueaterias opcionales especificas
RS o K2Nl}a ljd2SRIy o0ft2ljdzSFRIFa & y2 a$8 LJdzZSRSy aSt SO«
opcionales, queda inactivo en el bloque de troncales.

Bachillerato

Al inicio de la matriculaén enBachillerato, cuando el centro disponga de programa de hilsrgo
y/o de programa de lenguas propias, el alumno téndue decidir si sigue estos programas con
elecciones similares a las que se hace al inicio de ldouEKdeESO

Una veztomadas estas desibnes si fuese el caso, al alumno se le presentan distintos bloques de
materias eftre las que podi elegiren qué matriculase.

H primer bloguees el deWlaterias obligatoriaZQdonde no hay quehacer ninguna eleccon,
apareciendadodas ellas maiculadasEn la figural9 se puede ver que el alumno ha elegido seguir el
programa de bilingismo y en base a esta eledri, entre las materias obligatorias le aparecen
Hlosofia en ingds y laPrimeraLenguaExtranjeraen formato bilingie.

| Seleccione programa de bilingiismo Sin programa de bilingGismo | Pr. bilingtiismo (Inglés) & | |

Materias obligatorias

Educacion Fisica { 12)

Filosofia ( 12 Inglés )

Lengua Castellana y Literatura | ( 12)

Matematicas | { 12)

Primera Lengua Extranjera |: Inglés { 12 Bilingiia ) I

Figura B ¢ Matricula Online; Materiasobligatorias corprograma debilingliismo

En los siguientesbloques de materias el alumno deledecidir las materias opcionales queavaursar y
dependiendo del cursfi® o 2°) el planteamiento de la elednn seé diferente.

En el caso de primer curs@e le presentain tres blogies en los queealizar diferentes selecciones
Wiateriasopcionales de modalid&ldonde se debein elegirdos materias Wlaterias optativas; 4 horafQ
donde se debek elegir unanateria,y Wlaterias optativag, 1 horaQdonde se debér elegir otra materia

Los dos primeros bloques &st de alguna manereonectados, ya quidas oalguna de las materias que
se pueden cursaromo opcionales de modalidad taréhi se podan cursaccomo optativas de 4 hora€uando
el alumno seleccione una de estas mategasuno de los bloques en los que aparece, la materia qéedar
deshabilitada en el otro blogue, de forma que no pueda skxcseonada en ambos.

Gomo pudale verse en la figura 20, el alumnodlagido'Biologia, Geologia y Ciencias AmbientajéEisica
y Quimica&romo opcionales de modalidad®ecnoloda elngenieiialzomo optativa de 4 horas, por lo que se
ven deshabilitadas eel bloque contrario.
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Materias opci lea de modalidad (Selecci 2 materias)
|Bi0|og|’a, Geologia y Ciencias Ambientales ( 12) |
Figica y Quimica ( 12)

Materias optativas - 4 horas (Seleccionar 1 materia)

Informética | { 12) O
Anatomia Aplicada ( 12) O
|Tecnolog|'a e Ingsnieria | { 12 Inglés ) |
Eeconomia (12) O
Literatural Universal { 12) O
Segunda Lengua Extranjera I: Francés ( 12) O

Figura20 ¢ Matricula Online; Materiasopcionales de modalidad y optativas de 4 horas

Por el contrario, en segundo cursaparece el bloquéMaterias troncales de op@nQy otro bloque
compuestopara las materias optativas.

En el bloque Waterias troncales de opinQse deben elegir dos materias de las ofertadasmo todas o
algunas de estas materias puedamsarse tami@in como optativas de 4 horas, al seleccionarlas en este bloque
se deshabilitain en ebloque Wlaterias gtativas- 4 horaQ

Acontinuacbn, en elsiguiente bloque es necesario elegir entre cursar 2 optafivaa de 4 horas y otra de
3 horag o 3 optativag(dos de3 horas y una de 1 horaDebajo de esta eleadn se presentan a izquierda y
derecha las materias que se pueden elegir en fumde si se deciden cursar 2 optatiyamaterias a la izquierda
0 3 optativagmaterias da derecha.

Hasta que el alumno no haya elegido si cursaB2ptativas, en los bloques inferioresmateriasoptativas
no se podé marcar ninguna dellas Una veztomada la decigin, el panel coespondiente de materias de la
izquierda o de la derecha se actig&ar permiira marcar las opciones gue el alumno tome.

En las figura®l1 y 22 se puede ver un ejemplo en el que el alumno a matriculado toneales de opdin
las maderias BiologiaQy W®uimicaQ por lo que en el bloque deptativas de 4 horas estas materias aparecen
deshabilitadas.

Ademas ha decidido cursar 2 agtivas, por lo que ha tenido que seleccionar wmativade 4horas y otra
de 3 horasComo optativa de 4 horasa elegiddFisica)que al estar tambén incluida en el bloque de troncales
de opcon, ha quedado deshabilitada en estatimo.

En amboscursos, si el centro lo tiene autorizado, padparecer un bloque para se@onar optativamente
el cursar ua de las lenguas propias deagon (aragorés o catadn). En su caso, el alumno padoptar por
marcarla o neen la matfcula.

Por dltimo, en primer curso aparec&run bloque'Religion optativaen el que el aimno poda decidir si
cursar o no una materia de religi y, en su caso, aude las que el centro oferte.
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Lengua castellana y literatura Il { 22)

Historia de Espafa ( 22)

Matematicas Il ( 22)

Primera Lengua Extranjera Il Inglés ( 22 Bilingue )

Tutoria ( 22)

|Biologia ( 22) |
I |
Geologia ( 22) O

| Quimica ( 2°) |

Figura2l ¢ Matricula Online; Materiasobligatorias y troncales de opi

Ciencias de la Tierra y del Madio Ambiente { 22 )
[ Fisica (22} Psicologia { 22 )
Fundamentos de administracién y gestion ( 22) O Segunda Lengua Extranjera Il Francés ( 22)
Geografia ( 22) a Tecnologias ds la informacion y la comunicacion 11 ( 22)
Geologia [ 22) a
Historia de la filosofia ( 22 ) O
I |
Tecnologia industrial Il ( 22) a
[ etrr ot - tureoootonr Tmstock) | Makrie pteven 1 b okovlorer i) |
Ciencias de la Tierra y del Medio Ambisnte ( 22) a Educacion fisica y vida activa ( 22)
Psicologia ( 22) Historia y Cultura de Aragon Il ( 22)
Segunda Lengua Extranjera Il Francés ( 2°) O Pensamiento, Sociedad y Ciudadania { 29 )
Tecnologias de la informacién y la comunicacion Il (22) O Proyecto de investigacion e innovacién integrado { 22)

Figura22 ¢ Matricula Online; Sleccbn para cursal o 3materiasoptativas

Ciclos Formativos en modalidad presencial

En las matriculas de Ciclos Formativos, todos los médulos aparecen agrupados en un unico blogue
RSY2YAYIlI R2 WasRdzZ 2aQ®

Inicialmente todos ellos estdn marcados dado que en la mayoria de las matriculasrsadedlair
todos ellos. Sin embargo, la aplicacién permite deseleccionarlos por si concurriesen circunstancias en
las que el alumno no debiese matricular alguno de ellos.

La Unica ocasion en el que un modulo no se incluira en el grupo principal seré @lasehtro
oferte impartirlo en espafiol y en otro idioma, en cuyo caso el alumno tendra que elegir en cuél de los
idiomas cursarlo.
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t N Sadgz2a OFaza aS AyOfdzAN} dzy of 21jdzS Was Rdz
versiones del modulondicandoel idioma especifico en el modulo que no se imparta en espafiol.
Dentro de esta agrupacion se podra elegir una de las dos opciones 0, en el caso de que el alumno no
debiera matricularse del modulo, se podré no elegir ninguna de ellas.

En la figur&3 se ve una matricula de un ciclo en el que se incluyen todos los médulos en el grupo
LINAYOALI 5 SEOSLIi2 St YsRdzZ 2 waSRA2a RS LI 32 A
se presentan en un bloque aparte.

Modulos

Comercio digital internacional ( 22)

(<]

Financiacion internacional ( 22 )

a

Formacitn en centros de trabajo ( 22 )

a

Marketing internacional { 22)

a

Negociacion internacional ( 22 )

a

Proyecto de comercio internacional { 22)

<]

Sistema de informacién de mercados ( 22)

a

Médulo con opcién bilingie (Selecci entre 0 y 1 madulos)

Medios de pago internacionales { 22)

Medios de pago internacionales ( 22 Inglés )

Figura23 ¢ Matricula Onlineg MAdulos y médulos con opcién bilinglie

Ciclos Formativos en modalidad a distancia

Se detallara en proximas versiones del manual.

SELECCION DE MATERIAS (Centros concertados)

A los alumnos de los centros concertados no les aparecera ninguna pantalla eedacton la
seleccién de materias.

En cualquier caso, el centro concertado indicara cémo y donde debera realizar la seleccién de
materias.

Excepcién:Unos pocos centros concertados que gestionan su informacion académica con las
herramientas del Departamentde Educacion, Cultura y Deporte si que tendran que seleccionar en
Matricula Online sus materias y de cara a la aplicaciébn se comportardn como un centro publico. En el
Anexo | se incorpora la lista de estos centros concertados.

FOTOGRAFIA Y DOCUMENTACION

La siguiente pantalla del proceso permite adjuntar la documentacion solicitada por el centro para
completar el proceso de matriculacién e incluye dos apartados diferenciados: uno para subir una
fotografia de tipo carnet del alumno para afiadir a su expeeignbtro para poder subir el resto de
documentacion solicitada por el centro.
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Al igual que en la pantalla de seleccidon de materias, en la de documentacion también aparece al
inicio un bloque de instrucciones generales seguido de las instrucciones eggatdficentro. Léalas
atentamente porque en ellas cada centro especifica qué tramites adicionales debe realizar y qué
documentacion debe adjuntar a la matricula.

Como puede verse en la figu2d, después de las instrucciones aparecen dos botones: unolcon e
que se podra seleccionar una fotografia del alumno de tipo carnet para adjuntar a su expediente y
otro con el que se podréan adjuntar uno a uno todos los demés documentos solicitados por el centro.
El tamafio de cada documento no podra superar los 20 Mb.

Cada centro podra haber indicado que adjunta la fotografia del alumno sea obligatorio o no. En
caso de que el centro haya indicado que es obligatorio incorporarla, no podra avanzar de pantalla
hasta que no la haya subido.

Fotografia del alumno

‘ [ + Seleccionar fotografia del alumno l ‘

Documentacion adjunta

‘ + Seleccionar documento

Figura24 ¢ Matricula Onling; Pantalla de documentacién (incorporacion de fotografia y resto de documentacion)

RESUMEN PARA VERIFICACION Y ENVIO

Lyl @ST FR2dzyGlFr R 2RI fF R20dzYSyidl OAsy &2f A
puede pasar a la Giha pantalla del proceso en la que se presenta un resumen de la informacion y
documentacion aportada en los pasos previos.

Como puede verse en las figuraS y 26, en esta pantalla estan los datos personales de los
participantes, las materias seleccionag@sa ser matriculadas y la documentacion aportada.

SECRETARIA VIRTUAL
Matricula Online T [0}
Matricula: 1° ESO (LOMCE) - Diurno Centro:
Resumen y envio
Alumno -

Alumno: Documento: Sexo: Hombre
Nacionalidad: Espafiola Fecha nac.: Pais de nacimiento:
Localidad de nacimiento:

E-mail: 1er. Teléfono: 2° Teléfono: -

pi legal
Representante legal: Documento:

1er. Teléfono: 2° Teléfono: -

Tipo de relacion: Tutora

E-mail:

Biologia y Geologia ( 1°) Obligatoria
Educacion Fisica ( 1°) Obligatoria
Gsografia e Historia { 1°) Obligatoria
Lengua Castellana y Literatura ( 1% ) Obligatoria
Matematicas ( 1°) Obligatoria o

Finalizar

Anterior

Versidn v1.3.3

Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

Figura25 ¢ Matricula Onlineg; Pantalla de resumen (datos personales y materias seleccionadas)
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ya que um vez enviados ya no podra volverse a la aplicacion Matricula Online a hacer rectificacion
alguna.

SECRETARIA VIRTUAL
Matricula Online I

Matricula: 1° ESO (LOMCE) - Diurno Centro:
Resumen y envio

Geografia e Historia { 1°) Obligatoria
Lengua Castellana y Literatura ( 1°) Obligatoria

Matematicas ( 1° ) Obligatoria

Primera Lengua Extranjera Inglés ( 1°) Obligatoria

Tutoria { 1°) Obligatoria

Segunda Lengua Extranjera Frances ( 1°) Seleccion de "Opcionales”

Taller de Lengua ( 1°) Seleccion de "Opcionales”

Religion Islamica ( 1°) Seleccion de "Religion/Valores éticos”

Documentacion adjunta -
Eotografia
Bon]

‘&E» fotografiajpg 13443 KB

Documentacién
formularioComedor.pdf 10.496 KB

justificantePago Tasas.pdf 413337 KB

Anterior Finalizar ‘

Departamento de Educacion, Cultura y Deporle Version v1.3.3

Figura26 ¢ Matricula Online; Pantalla de resumen (materias seleccionadas y documentacion adjunta)

Lyl @ST GSNAFAOFR2AEX LINBlIigaBaRdnvioe gatosS Al puisa &l boyon W C |
la aplicacion le advertirhd de que una vez enviados los datos no podra volver para modificarlos y le
solicitara confirmacién para enviarlos.

JUSTIFICANTE DE TRAMITACION

Tras enviar los datos, la aplicaciéinidicara que el justificante de la matriculacion en formato PDF
le sera enviado por-eail a la direccion electrénica indicada commail del alumno.

Ademas, también se le indicard que también podra descargarlo posteriormente en la aplicacién de
Consultade Solicitudes.

En esta ultima pantalla ya s6lo se puede abandonar la aplicacion mediante el correspondiente
o205y W{IFftAND ljdzS y2a RS@2ft @SN} | tF I LJX AOI OAcx

Como pude verse en la figud, ahora en la solicitud ya no existedl JOA 5 y Wa | (4 NR O dz
j dz§ &l KSyz2a FAYIEtATIR2 fF YFGNROdzZ | OAsyd 9y
YEGOGNNOdzZE I Q 1jdzS LISNXYAGANY RSAOIFNHINI St 2dzaGA FAC
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En las fechas determinadas en la convocatoria se puede realizar una Nueva solicitud.
Las solicitudes presentadas aparecen con check verde y las eliminadas con check rojo.
En caso de presentar mas de una solicitud por ensefianza, quedaran excluidas.

Desde Seguimiento Solicitud se pueden descargar las listas del proceso de admision, realizar subsanaciones o reclamaciones y, en caso de ser admitido, la matricula.

o 1@ EDUCACION INFANTIL (CICLO 2)

Seguimiento Solicitud >

Descargar solicitud Descargar matricula

Figura27 - Solicitudes consultadas y enlacara descargar el justificante de la matricula tramitada
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ANEXO { Centros concertados con gestion académica en el Departamento

Los centros listados a continuacion son los que actualmente tienen su gestion académica en las
herramientas del Departamento deducacion, Cultura y Deporte y, por lo tanto, en cuyos procesos
de matriculacion habré que seleccionar materias en la aplicacion Matricula Online.

1 Aladn (C. Prv. FPE Alagén)

i E.F.A. Boalares (C. Prv. FPE Ejea de los Caballeros)

1 Minte (C. Prv. INPRI Monzéhp

1 Nuestra Sefiora de Guayente (C. Prv. FPE Sahun)

1 Plus Ultra (C. Prv. FPE Zaragoza)

I Santa Agatoclia (C. Prv. FPE Mequinenza)

1 Santa Maria de la Esperanza (C. Pr+PARISEC Pina de Ebro)
1 Valle de Benasque (C. Prv. SEC Benasque)

1 Virgen del Romeral (C. PINFPRISEC Binéfar)
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