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INSTRUCCIONES COBRO SUPLENTES TRIBUNALES 2026

- El dia de la constitucion del Tribunal los suplentes que finalmente no formen parte del Tribunal y
hayan tenido que desplazarse para su constitucién (tanto a Zaragoza, a Huesca como Teruel), les paga
su servicio provincial.

- Pago de dietas el dia de constitucién de los Tribunales:
Lugar de constitucién del Tribunal: Zaragoza, Huesca o Teruel:
o Sisuresidencia es Zaragoza, Huesca o Teruel no se le paga
o Siparair al lugar de constitucién del Tribunal:
= no hatenido que ir al centro se paga desde su lugar de residencia.
» Si ha tenido que ir al centro, desde el centro, excepto si para ir a la reunion tienen
gue pasar por su lugar de residencia (SE INDEMNIZA EL GASTO ADICIONAL
RESPECTO A UN DIA LECTIVO).

Para proceder a su cobro deben rellenar un impreso de Orden de comision de servicios en la Aplicacion
informética a través del PADDOC.

Entrar en PADDOC con el DNI y su contrasefia

1. Ira°“ltinerancias y compensaciones”

Itinerancias y compensaciones

# Gastién de itinerancias y compansaciones

2. Pinchar en “Datos personales para itinerancias y comisiones” y revisar los datos

Aplicaciéon de gestidn de itinerancias y comisiones

Menus

Datos personales para itinerancias y comisiones

Gestion de datos personales para itinerancias y comisiones

Estadillo de itinerancias

Validacion del estadillo de itinerancias

Solicitudes de comisiones
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Es importante tener incluido el IBAN de su cuenta corriente y el

porcentaje de IRPF de su ultima nomina porque sino la aplicacion no
le va a dejar continuar.

Gestion de datos persenales

Datos personales

Nif

Nombea Apaide 1 Apatico 2
Provincés de residencia Looalidad de residencia

BT —

Matriculs del vehiculo Modelo del vehiculo

1BAN

I

Datos IRPF (solamente es necesarlo para personas que fonmen parte de un tribunal de oposiclones)

Porcentaje IRFF Fecha de la nomina en que se desconto el porcentaje indicade

SIno aparece d2 alta & organismo/cantro al que partenece. debe PINErse en CONLACTo con el Propis organismo/centro para que sea sutorzado.

Organismos en los que ha trabajado

1d. org: Organismo Departamento Especialidad Relacidn juridics  Tipo personal
— ] NI Flg f !
— FNTO 1 FIS F ’

En caso ce medificar of IBAN, debert aresentar 1a ficha de Terceos oé forma THematics siguendo las inucenes que s

[ | |

Para modificar los datos personales hay que pinchar en “modificar datos personales”.

Una vez modificados pinchar en volver.

Gestion de datos personales

Datos personales

Nif

e

Nombre Apellido 1 Apellido 2
— — |
Provincia de residencia Localidad de residencia

[===—=| |

Matricula del vehiculo Modelo del vehiculo

IBAN

|

Datos IRPF (solamente es necesario para personas que formen parte de un tribunal de oposiciones)

Porcentaje IRPF Fecha de la nomina en que se desconto el porcentaje indicado

Si no aparece de alta el organismo/centro al que pertenece, debe ponerse en contacto con el propio
organismo/centro para que sea autorizado.
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En caso de modificar el IBAN, debera presentar la ficha de terceros de forma telematica siguiendo las
intrucciones que se indican en el siguiente enlace:

Ficha de terceros

Modificar datos personales

3. Pinchar en solicitudes de comisiones.

Aplicacion de gestion de itinerancias y comisiones
Menus

Datos personales para itinerancias y comisiones
Itinerancias

Solicitudes de comisiones

Dudas e incidencias

Listado de aplicaciones

3.1 Pinchar en Afadir solicitud.

Hay que tener en cuenta que tiene que coincidir el mes de solicitud con las fechas que luego
solicitamos

Anadir solicitud

en el que deba solicitar una comision, debe ponerse en contacto con

Datos de la solicitud

Aio para el que solicita la comision * Mes para el que se solicita la comision *

Organismo / Centro
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3.1.1 Pinchar en Tribunal de oposicion y aceptar

Afadir solicitud

Si no aparece de alta en un organismo/centro en el que deba solicitar una comision, debe ponerse en contacto con
el propio organismo/centro para que sea autorizado.

Datos de la solicitud

Afo para el que solicita la comision * Mes para el que se solicita la comision *

S 4 == Mavo =

Organismo / Centro

3.1.2 Seleccionar “Presidente suplente de tribunal” 0 “Vocal suplente de tribunal” segun le hayan
designado Presidente suplente o Vocal suplente

Home Solicitudes / Afadir solicitud

Anadir solicitud

Si no aparece de alta en un organismo/centro en el que deba solicitar una comision, debe ponerse en contacto con
el propio organismo/centro para que sea autorizado.

Datos de la solicitud

Ao para el que solicita la comision * Mes para el que se solicita la comision *
2024 v Mayo v
Organismo / Centro

Tribunal de oposicidn (Afo: 2024. Especialidad: 0597-AL. Tribunal: 1) v

Tipo de solicitante

3.1.3 Seleccionar Tribunales de oposicién y aceptar
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Home / Solicitudes / Afadir solicitud

Afadir solicitud

Si no aparece de alta en un organismo/centro en el que deba solicitar una comision, debe ponerse en contacto con
el propio organismo/centro para gque sea autorizado.

Datos de la solicitud
Afio para el que solicita la comisiéon * Mes para el que se solicita la comision *

2024 v Mayo v
Organismo / Centro

Tribunal de oposicion (Afio: 2024. Especialidad: 0597-AL. Tribunal: 1) w
Tipo de solicitante

Presidente de tribunal de oposicidn de docentes v

Tipo de comision

3.2 Seleccionar “Gestionar comisiones extraordinarias”
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Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comision  Afio creacion presentacion
TRP881527027 Pendiente de grabary Tribunal de oposicion (Afo: 2024 Tribunal de Mayo - 14/05/2024
2024 09:02

presentar Especialidad: 0597-AL. Tribunal: 1) oposiciones

Resumen de la solicitud

Debe indicar el IRPF de la titima némina para poder tramitar una solicitud de compensaciones de miembro del tribunal. Debe
indicar el IRPF en el menu de "Datos Personales”.

No puede presentar la solicitud telematicamente hasta que no haya introducido los datos de las comisiones

Volver

Volver

Volver a la gestion de solicitudes

Gestion de comisiones

Datos generales de la solicitud

Consulte los datos generales de la solicitud

Gestionar comisiones extraordinarias

G 1 solicitud

Gestione las comisiones extraordinarias que desea afiadir a st

3.2.1. Pinchar en “Afadir comision”

Organismo

Id. solicitud Estado
50071151 - CRA TRES RIBERAS (MALUE

CEN685283779 Pendiente de grabar y presentar
Gestion de comisiones extraordinarias

No se han afadido comisiones exiraordinarias

3.2.2. Rellenar los datos.

1.- Datos generales:
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Fecha: como la comisidn es en un dia solo es necesario introducir la fecha de inicio y las
horas de salida y llegada.

Objeto de la comision: Constitucion Tribunal oposiciones 2024
2.- Itinerario
Itinerario: Desde donde sale (mirar cuadro arriba) puede ser su domicilio o su centro de

trabajo y donde termina la comision.

3.- Gastos incluidos en la comision:

3. Gastos incluidos en la comisién

Kilametraje
Paridng Peaje Tam Matro
L 1 L 1
Bus Tren

[ ]

Marutencian reducida Manulencian con ticket

= 0

Kilometraje

Kikimetras {sin decimales) imparte kiloemetraje

Matriculs del vehicule Modelo del vehicule

4. Importes totales

Importe 3 abonar al solicitante

Importe par sdquisicion centralizada

Imparte total
= =

Conforme vas clicando en los gastos van apareciendo abajo para seguir completando el gasto
Pinchar en “volver al listado de comisiones”
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Afadir comisién extraordinaria

1. Datos generales

A Fecha desde Hora desde (HH:MI) *
4 (DD/MM/YYYY) * 9
b | 01/05/2024

Fecha hasta (DD/MM/YYYY) Hora hasta (HH:MI) *

.
i 17
01/05/2024

n Objeto de la comision *

Constitucion Tribunal Oposicion 2024

Observaciones adicionales

2. Itinerario

Utiliza un itinerario p:
O

Recorrido

por la Ad

Huesca-Zaragoza-Huesca

3. Gastos incluidos en la comisién

Gast

Kilometraje
Parking Peaje
O

on con ticket

- Gastos de manutencion -

Manutencion reducida

O
- Gastos de alojamiento -

Alojamiento

(]

Kilometraje
Kilometros (sin decimales)

148

Matricula del vehiculo

DGH9502 CORSA

Parking

Importe (solicitante)

Manutencion reducida

Nimero de manutenciones

Manutencion con ticket

Importe kilometraje

Modelo del vehiculo

Taxi Metro
m] O
Avion Ferry

O sig

Manutencion completa

Manutencion completa

O

38.48

reducidas

1

Importe manutencién
reducida
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4. Importes totales

Importe a abonar al
solicitante

67.18

Importe por adquisicion
centralizada

0.00

Importe total

67.18

La manutencién esta incluida siempre que la comision dure mas de 5 horas, comience antes de las
14:00 (cuando sale de su domicilio o centro) y termine mas tarde de las 16:00. (cuando llega a su
centro o domicilio)

3.2.3. Enlasiguiente pantalla deberd afiadir los documentos justificativos de los gastos, en este
caso si ha utilizado parking.

Obligatoriamente nombramiento y el certificado de asistencia.

Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comision Ao creacion presentacion
Tribunal de Mayo - 14/05/2024
oposiciones 2024 09:06

Gestion de documentos de la comisién

Adjunte los documentativos justificativos de la comision. Puede adjuntar tantos documentos como crea necesario.

No se han afnadido documentos a la comision

i

3.2.4. Pinchar en “volver al listado de comisiones”
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Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comisién  Afio creacion presentacién
TRP205080908 Pendiente de grabary Tribunal de opesicion (Afo; 2024 Tribunal de Mayo - 14/05/2024
presentar Especlalidad: 0597-AL Tribunal: 1) oposiciones 2024 09:06

Gestién de documentos de la comision

Adjunte los documentativos justificativos de la comision. Puede adjuntar tantos documentos como crea necesario.

Documentos justificativos de la comision

Id. documento Tipo de documento Descripcion Operaciones
1 Justificante del parking parking constitucion tribunal 15.05.2024 |Ll’__a @

T —

3.2.5. Pinchar en “volver”

Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comisién  Afio creacién presentacién

n (Afo: 2024 Tribunal de
AL Tridbunal: 1) 0posic:

TRP205080908 Pe
pr

nte ge grabary Tribunal de opo:

Especi

es

Gestion de comisiones extraordinarias

Listado de comisiones extraordinarias

Num
Id. Fecha Fecha Importe Importe documentos
comision desde hasta Objeto solicitante centralizada aportados Operaciones
1 01/05/2024 01/05/2024 Constitucion 67,18¢€ 0,00 € 1 @ E@

nal Oposicién @ @

2024

Afiadir comision m

4. Pinchar en descargar borrador de la solicitud para comprobarlo.

5. Finalmente “Presentar telematicamente la solicitud”.
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Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comision Ao creacion presentacion
80 Afio: 2024 Tribes Mayo
Tribunal 1) POS 2
Resumen de la solicitud
Volver
Volver
Gestion de comisiones &
Datos generales de la solicitud
Gestionar comisiones extraordinarias 9
Operaciones
Descargar borrador de la solicitud
Presentar telemdticamente la solicitud
’
Mes / Fecha de Fecha de
Id. solicitud Estado Organismo Tipo de comisién  Afio creacion presentacion

08 Pendiente de grabary ribunal de 0po (Ano: 2024 Tribunal de 14/05/2024

AL Tribunal: 1) op

nt

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

sentando telematicamente la solicitud, no derre la pantalla hasta que termine. La duracon puede ser superior
a 1 minuto.
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Una vez presentada pueden descargar el resguardo de presentacion de la solicitud

Por ultimo, tienen que descargar el informe con el listado de documentacién original a presentar en
el Servicio Provincial y seguir las instrucciones que pone

Mes / Fecha de Fecha de
1d. solicitud Estado Organismo Tipo de comisién  Afio creacién presentacién
TRP205080908 Presentada n (Afo 2024 Tribunal de Mayo - 14/05/2024 14/05/2024 1023
telematicamente 0 2024 09:06

Resumen de la solicitud

Volver

Volver

Situacion de la solicitud

Consultar situacion de la solicitud

Operaciones

Descargar solicitud

Descargar el resguardo de presentacion de la solicitud.

Descargar el informe con el listado de documentacién original a presentar en el Servicio Provincial.

= documentosOriginalesPresentar (2).pdf

== GOBIERNO LISTADO DE DOCUMENTOS ORIGINALES A APORTAR
=—DE ARAGON E_—H

epartaments ce Bducacivn
Cenc y Unwersidades

M
| e— - — ]o—— — In— leDc 2 I'.mc‘onn'la
Presidonte de tribunal de " )
oposicién de docentes Tribunal de oposiciones Tribunal de cpoaicién (Afo: 2024. Especiaiidad: 0597-AL. Tribunai: 1

LISTADO DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

[ [ rochm s [ i | oo | s | ey — ]

R ) re—— 1 el —— |

@ Paul, 3, 44002 Teruel

Zaragoza: Av. de Juan Pabio 1l 20, S0009 Zaragoza.




=== GOBIERNO
== DE ARAGON

Departamento de Educacion,
Ciencia y Universidades

Para cualquier duda pueden ponerse en contacto por cualquiera de las siguientes vias:
Teléfono: 974 29 32 75

Correo electrénico: tribunales.huesca@aragon.es



mailto:tribunales.huesca@aragon.es

