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Informacién de caracter general:

- La documentacion obligatoria en la convocatoria para cada modalidad de ayudas, debera
adjuntarse en formato pdf a la solicitud antes de efectuar su presentacion por tramitacion
electronica. Mientras no se adjunten los ficheros correspondientes, no se finalizara el
proceso de firma y presentacién. La documentacién requerida en cada modalidad de ayuda
se explica en el presente documento en los apartados de cada ayuda.

- Para las ayudas que requieren libro de familia (quarderias, hijos de méas de tres afios e hijos
con discapacidad) la aplicacion informética realizaré la consulta de filiacion en el Registro
correspondiente que el solicitante indique. Caso que no se puedan recuperar correctamente
los datos de filiacion, se debera presentar la documentacion justificativa en documento pdf.

- En la modalidad de ayudas de hijos de huérfanos y sepelio, el solicitante debera marcar la
opcién “marque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docente” indicando el NIF
del docente y la relacion de parentesco.

- En los siguientes enlaces se explica la documentacion a presentar y los pasos a seguir en
la solicitud de cada modalidad de ayuda.
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1. ACCESO A LA APLICACION Y ENTORNO DE TRABAJO PARA RE ALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud se cumplimentara a través de la plataforma “PADDOC” (https://paddoc.aragon.es).

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante DNle, Certificado Electrénico o
Clave Permanente.

Acceso con Cl@ve

Mo tiene una cuenta? Cree una
£Has olvidado tu contrasena?

sin MIF/NIE

Avuda

Una vez en la plataforma, entrar en “Accién Social”

Datos Personales del Docente
Gestion de los datos personsles del docente y los datos de acceso 3 Ia aplicacion




‘.z'i Ayuda para cumplimentar la solicitud
-

PADDOC

Ya en la aplicacion, marcamos “Convocatorias”

Aplicacion de gestién de accién social

Menus

Convocatorias

orico de convocatorias

onvocatorias.

istado de aplicaciones

je a

Después, aparecerd la convocatoria actual “Afio 2020” y pulsaremos en la opcién “operaciones: consultar
convocatoria” para iniciar la gestion de la solicitud.

Home / Li

ado de convocatorias
Listado de convocatorias activas
Convocatoria

Fechainicio solicitudes

Fecha fin solicitudes
1-Accion social. Afio 2020

Operaciones

®

01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00

Gestién de la convocatoria

Operaciones

Gestion de solicitudes

Volver

En la siguiente pantalla es donde vamos a solicitar las ayudas:

Home /

“Afadir solicitud”

solicitudes
Convocatoria

1-Aceidn social. Afio 2020

Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

‘ salicitud » dlver

Estados de la solicitud

Estado Descripeion
Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud
Verificar datos La solicitud se ha creado, perotodavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automatica
Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos ala solicitud

Presentada telematicamente La solicitud se ha

de forma

Operaciones
Icono Operacion Descripcion
® Consultar solicitud Esta operacion permite consultar Ia solicitud, pero no podra realizar ninguna modificacion.
4 Modificar solicitud Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacion es correcta, presentarla de forma telematica.
W Eliminar solicitud Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar telematicamente,
X Anular solicitud

Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada teleméticamente:

Marcamos las ayudas a solicitar y pulsamos “Aceptar”.

Home

Afadir solicitud

Marque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docente

o

Seleccionar ayudas
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2. AYUDAS PARA HIJOS CON DISCAPACIDAD

Documentacion obligatoria:

- Justificante de grado de discapacidad
- Sisolicita gastos, justificante de éstos.
- Sisolicita desplazamiento, documeto que lo acredite.

- Caso que no se pueda verificar el libro de familia, copia de éste.

Cuando ya hemos marcado la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestién de las ayudas solicitadas”. Si se
solicitan otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

ome / Listado de convocatorias / Convocatoria / Afadir solicitud

Afiadir solicitud

Marque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docente

[m]

Seleccionar ayudas

Home a ia [ L S des / Gestion de la solicitud
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacidn
1- Accién social. Afio 2020 792112 Rellenar datos 1- Ayudas para hijos can discapacidad 04/10/202113:45

3~ Ayudas estudios de ijos a partir de tres afios

Gestion de la solicitud

Paso 1. Rellenar datos de ayudas seleccionadas.

Gestion de la ayudas solicitadas

para gestionar la informacion de las ayudas ds

Otras operaciones

Descargar borrador

Descargar el borrador de Ia solicitud

Volver

olver al listad

Nos apareceran los tipos de ayuda a solicitar y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los datos
reqgueridos.

Paso 1. Gestion de las ayudas

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas sefeocionadas Fecha creacion Fecha presentacién

1-Acci6n social. Afio 2020 553554 Rellenar datos 1- Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/202110:52

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestidn de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar

Bperacione
Ayudas para hijos con discapacidad 4

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique que ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud

Finalizar rellenar datos
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Convocatoria

1- Accién social. Afio 2020

Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda
Ayuda solicitada

Ayudas pa

Debe afiadir los causantes de la ayuda

(]

10. solicitud

792112

Estado Ayudas seleccionadas

Rellenar datos

1- Ayudas para hijos con discapacidad

3- Ayudas estudios de hijos a partr de tres afos.

Fecha creacién Fecha presentacion

04/10/20211345

Afadimos los datos de cada causante que vamos a pedir la ayuda. Son campos obligatorios (*) nombre y apellidos,
fecha de nacimiento y grado de discapacidad. Si se acreditan gastos adicionales tendremos que marcar la opcién y el
importe de éstos. Si se solicita desplazamiento, se marcard la casilla y sera necesario acreditarlo con el documento

correspondiente. El libro de familia se verifica on-line indicando el Registro, tomo y pagina. Si no se puede comprobar,
sera necesario adjuntar copia del libro de familia.

El ejemplo que vamos a evaluar hemos marcado todas las opciones, tanto gastos como desplazamiento.

Convocatoria

1-Accidn sosial. Afio 2020
Afiadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para hijos con discapacidad

Datos del causante

NIF/NIE

Fecha de nacimiento (DD/MM/YYYY) *
15/02/2015

Incluye gastos adicionales *
Incluye desplazamiento

Libro de familia

Ha nacido en Espafia y tiene un libro de familia
Si

Provincia del registro civil *
ZARAGOZA

Tomo *
25

‘ Aceptar ) Volver

Id. solicitud

482628

Afadir causante

Estado

Rellenar datos

Nombre *
ARAA

Grado de discapacidad (>= 33%) *
33

Importe gastos adicionales
1000

Indique si el causante es huérfano *

No

Registro civil *
ZARAGOZA
pagina *
120

Ayudas seleccionadas

1- Ayudas para hijos con discapacidad

Apellido 1*
BBEB

Fecha creacion

07/10/202112:12

Apellido 2
cece

Fecha presentacidn

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones
de consulta, modificacién y eliminacion. En este punto podemos afadir nuevo causante para la misma ayuda o volver

al menu anterior.

Convocatoria

1-Accidn sosial. Afio 2020
Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para hijos con discapacidad

Causantes

NIF/NIE Nombre Apellido 1
ARAA BBBB

1d. solicitud

597428

Apellido 2

ccec

Gestion de |a ayuda

Estado

Rellenar datos

Fecha de nacimiento

15/02/2017

Ayudas seleccionadas

1- Ayudas para hijos con discapacidad

Datos del causante

-Grado de discapacidad: 33,00

- Tiene gastos adicionales: Si
-Importe gastos adicionales: 1.000,00
~Tiene desplazamiento: No
~Huérfano: No

Fecha creacion

07/10/202112:04

Libro de familia

- Tiene libro de familia: Si

- Registro civil: ZARAGOZA (ZARAGOZA)
- Tomo: 00025
-Pégina: 132

Fecha presentacidn

Operaciones
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Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.

Home

des / Paso . Gestion de

ayudas soiicitadas

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacién Fecha presentacién
1 - Accion social. Afio 2020 492628 Rellenar datos 1- Ayudas para hijos con discapatidad 07/10/202112:12

Paso 1. Gestién de las ayudas solicitadas

Volver al mei

al

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar Operaciones

“

Ayudas para hijos con discapacidad

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique que ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.

Home / Listado de convoea citudes / Finalizar fase de rellenar datos
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1 - Accién sosial. Afio 2020 482628 Rellenar datos 1- Ayudas para hijos con discapacidad

07/10/202112:12
Finalizar fase de rellenar datos

AVISO: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacién no podra realizar ningtin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

Confirme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase

( Aceptar ' Volver

A partir de aqui, el programa verifica tanto los datos de filiacion como la documentacién necesaria antes de finalizar la
presentacion. Marcamos “Continuar tramitacion”.

Home / Listad ia / L tudes / Paso2 Verificaciones automaticas
Canvocatoria 1d, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1~ Accidn social. Afio 2020 482628 Verificacion automatica de datos 1- Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 1212
Paso 2. Verificaciones automaticas
Volver al met al
Verificacion de datos de filiacion
Se han verificado los datos de filiacion (libro de familia) de los siguientes causantes de forma automatica.
Nombre Primer apellido Segundo apellido Fecha de nacimiento Resultado
AAAA BBBB cece 15/02/2015 Incarrecto
Posiblemente no se ha podido realizar la verificacion por una de los siguientes motivos,
-Los datos del registro, tomo o lomo son incorrect
- El causante no ha nacido en Espafia
-La fecha de nacimiento es incorrecta.
Puede consultar los datos de los causantes en el siguiente enlace: Consultar datos de causantes
No se han podido verificar de forma automatica tos los datos introducidos en la solicitud
Si considera que los datos introducidos son correctos, puede continuar con la presentacion de la solicitud pulsando sobre el botn de "Continuar tramitacion”. No of riormente deberd adjuntar la d n acre corres|
Si observa que alguna de los datos introducidos no es carrecto puede volver al paso anterior para corregirlos pulsande sobre el botén *Corregir datos”.
Continuar tramitacion ) Corregir datos
Ho List tudes / Finaliz verificar datos
Canvocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas selaccionadas Fecha creacién Fecha presentacion
1-Accién social. Ao 2020 482628 Verificacion automatica de datos 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 1212

Finalizar fase de verificar datos

AVISO: Tras finalizar esta fase debera aportar la ion sobre aquella il

6n que no haya podido ser i de forma o ica. R

de que ya no podra realizar ningtin cambio en la informacién introducida.
Finalizar fase

Confirme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase

\ Aceptar | Volver
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Finalizada la comprobacion, nos resume la documentacion que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacion del libro de familia, del grado de discapacidad, gastos discapacidad y justificar
desplazamiento.

Vamos a incorporar los documentos pulsando sobre el botén “Aportar documentacion”

Listado d

Paso 3. Aportar documentos
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1- Accln social. Afio 2020 482628 Aportar documentacion 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 12:12

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla.

Situacién a justificar Estado

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante BBBE CCCC, AAAA para la ayuda de discapacidad

Cpar docimencionJP (®) Pendiente de aportar documentacion

Debe justificar el grado de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA

ik fncumeheis () Pendiente de aportar documentacion

Debe justificar los gastos adicionales en |a ayuda de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA. Aportar documentacion @ Pendiente de aportar documentacion

Debe justificar el desplazamiento en Ia ayuda de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA. Apeiar dommenthacn (®) Pendiente de aportar documentacian

¢Quieres aportar algun documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos gue aungue no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser (itil conocer esa informacion.

Afadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Home

{ Aportar documentacion

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 482638 Aportar documentacion 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 1212

Aportar documentacion

Requisito a justificar

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante BBBB CCCC, AAAA para la ayuda de discapacidad
Documentacién que se puede aportar para justificar la ayuda

consulte la

mentacion a descargar en el siguiente enlace: Consultar documentacion

. Afadir Documento , Volver

Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es
un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre.

Home / Listado de convocat / Convocatoria / Li tudes / Afadir documento
Convocatoria . solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 482628 Aportar documentacién 1- Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 1212

Afadir documento

Datos del documento

Tipo de documento *
[ Libro de familia

had

Descripcién del documento *
Copia del libro de familia

Y
Documento *

| Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.
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Segun vamos incorporando la documentacién, vemos como cambia el Estado.

Home / Listadode catorias / Convocatoria / Listado de solicitudes / Paso 3. Aporiar documentos
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Ao 2020 482628 Aportar documentacion 1-Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 1212

Paso 3. Aportar documentos

folver al me incipal

Documentacion obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla
Situacion a justificar

Estado
No se ha podido verificar de forma automética el libro de familia del causante BSBB CCCC, AAAA para la ayuda de discapacidad

Anoxtar documentacion «/ Haaportado un documento
Debe justificar el grado de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA

et doouTer e o @ Pendiente de aportar documentacién
Debe justificar los gastos adicionales en Ia ayuda de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA

ApReiar dos eI (® Pendiente de aportar documentacion
Debe justificar el desplazamiento en la ayuda de discapacidad del causante BBBB CCCC, AAAA.

e e (® Pendiente de aportar documentacion

¢Quieres aportar algun documento adicional?
Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gtil conocer esa informacion.
Anadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Listado de com / solicitudes '/ Paso 3. Aportar documentos
Convocatoria Id. solicitud Estado ‘Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 933077 Aportar documentacion 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/2021 13:43
Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla.
Situacion a justificar

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM1 para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios.

Estado
r— +/ Haaportado un
documentacion  SERCUEI]
No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1-1 APE2-2, NOM para la ayuda de estudios de hijos a parti de 3 afios o +/ Ha aportado un
documentacion dogmams
Debe justificar la matriculacion acompariada del justificante de pago para ayudas de estudios para hijos a partir de 3 afios de edad del grupo 2 (Titulos Universitarios Oficiales), del hijo APE1-1 APE2-2, NOM. Debe adjuntar la Aportar + Ha aportado un
5 i i fada del de pago). dooumentacion LAY

¢Quieres aportar alguin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos gue aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Util conocer esa informacion
Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar teleméticamente

Ya hemos finalizado la presentacién de documentacion y podemos marcar “Presentar telematicamente”. Nuevamente
nos aparece pantalla de confirmacion.

{ Listado de convocatorias / Convocatoria / Listadode solicitudes / Presentar telematicamente
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1~ Accién social. Afio 2020 480628 Aportar documentacion 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 12:12
Presentar teleméticamente
AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma Unavez no olvide el resguardo de p ion de la solicitud.

Presentar telematicamente

ﬁfm que ha leid ie de avis de presentar ati la solicitud
{ Aceptar  Volver

Puede consultar la informacion en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: "htips:/paddoc.aragon.es/epdtp/pubP

A DocumentoApl action?i

Do PROTECCION _DATOS SELECCION".
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Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telematica.

Home / Listado de convocatorias / Convocatoria / Listado de solicitudes / Gestion de la solicitud

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacion

1~ Acgién sogial. Afio 2020 482628 Presentada telematicamente 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/202112:12 07/10/202112:54
Gestién de la solicitud

Paso1 Paso2 \ Paso 3 \ Paso 4

Relienar datos / Verificacién automatica de datos i/ Aportar documentos Solicitud presentada telematicamente

Paso 4. gar solicitud y de

Descargar solicitud

Descargar la solicitud presentada teleméticamente
Descargar resguardo de presentacion telematica

Descargar el resguardo de presentacion de la seficitud.

Otras operaciones

Volver

Volver al listado de solicitudes.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrara la grabada anteriormente. Por
ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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3. AYUDAS PARA ESTUDIOS DE HIJOS DE MAS DE TRES ANOS

Documentacion obligatoria:

- Si solicita estudios del grupo 1, y el hijo cumple los 17 afios en el afio de la convocatoria, certificado del
centro docente donde cursa los estudios del curso 2020/2021. Para el resto de solicitudes del grupo 1, no es
necesaria documentacion adicional.

- Si solicita estudios del grupo 2, matricula y pago de los estudios realizados en 2020/2021 o certificado del
centro docente o universitario donde indique curso escolar y estudios realizados.

- Sisolicita desplazamiento, declaracion responsable a través de la aplicacion.

- Caso que no se pueda verificar el libro de familia, copia de éste.

Al entrar en el icono de la accion social, nos aparece la convocatoria de ayudas activa. En este caso 2020. Marcamos
“operaciones”.

Home / Listado de convocs

Listado de convocatorias activas

Convocatoria Fecha inicio solicitudes Fecha fin solicitudes Operaciones
1 - Accion social. Afio 2020 01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00 ®

Pasamos a la pantalla de gestién de solicitudes:

Gestién de la convocatoria

Operaciones

C Gestién de solicitudes >
Gestion de solicitudes (creacion, consulta

Volver

Listado de solcitudes
Convocatoria
1 - Accidn social. Afio 2020
Listado de solicitudes
No se han encontrado solicitudes
Ahadir solicitud | - olver
Estados de la solicitud
Estado Descripcion
Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud.
Verificar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automatica
Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos a la solicitud.
Presentada telematicamente La solicitud se ha presentado telematicamente de forma satisfactoria.
Operaciones
Icono Operacion Descripcion
O) Consular solicitud Esta operacin permite consultar fa solicitud, pero no podra realizar ninguna modificacion.
D/ Modificar solicitud Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacian es corecta, presentarla de forma telemética.
@ Eliminar solicitud Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar teleméticamente.
X Anular solicitud Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente.

Cuando se realiza la solicitud en representacion de un docente (modalidades de ayuda de huérfanos o sepelio).

Afiadi solicitud

Afadir solicitud

larque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docel
[m]

Seleccionar ayudas

‘ Aceptar l Volver
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Cuando ya hemos marcado la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestion de las ayudas solicitadas”. Si se
solicitan otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

fome /  Listado de convocatoria: Convocaloria / Lista

de s / Gestion de la soliitud
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacidn Fecha presentacidn
1- Accidn social. Afio 2020 792112 Rellenar datos - Ayudas para hijos con discapacidad

04/10/2021 13:45
3- Ayudas estudios de ijos a partir de tres afios

Gestion de la solicitud

Paso 1. Rellenar datos de ayudas seleccionadas.

Gestion de la ayudas solicitadas

Otras operaciones

Descargar borrador

Volver

Nos apareceran los tipos de ayuda a solicitar y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los datos
requeridos.

soficitadas

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 933077 Rellenar datos 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/202113:43

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar

Operaciones
Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 4

Finalizar la fase de rellenar datos

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacién
1- Accién social. Afio 2020 933077 Rellenar datos 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/2021 13:43

Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Debe afiadir los causantes de la ayuda

e

‘ Anadir causante ) Volver

Afadimos los datos de cada causante que vamos a pedir la ayuda. Son campos obligatorios (*) nombre y apellidos y
fecha de nacimiento. Si se solicita estudios del grupo 2 y desplazamiento, se marcara la casilla y sera necesario
acreditarlo con el documento correspondiente. El libro de familia se verifica on-line indicando el Registro, tomo y
pagina. Si no se puede comprobar, serd necesario adjuntar copia del libro de familia.

El ejemplo que vamos a evaluar hemos marcado todas las opciones, tanto gastos como desplazamiento.
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Convocatoria

Id. solicitud

1 - Accion social. Afio 2020 933077
Anadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayu

ijos a partir de

Datos del causante
NIF/NIE
00000001R
Fecha de nacimiento (DD/MM/YYYY)

01/01/2010

Tipo de ensefianza

Tipo de ensefianza *

Educacio w”

Libro de familia

Ha nacido en Espafia y tiene un libro de familia
Provincia del registro civil *

Tomo *
250

Aceptar ) Volver

Estado

Rellenar datos

Nombre *
NOM1
Indique si el causante es huérfano *

No

Pagina *
380

Ayudas seleccionadas

3- Ayudas estudios de hijos 2 partir de tres afios

Apellido 1+

APE1

Fecha creacion Fecha presentacion

29/12/202113:43

Apellido 2

APEZ

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones
de consulta, modificacidn y eliminacidn. En este punto podemos afiadir nuevo causante para la misma ayuda o volver

al menu anterior.

Convocatoria

1d. solicitud

1-Accién social. Afio 2020 933077
Gestion de |a ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

i anos

Causantes

NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2

00000001R NOM1 APE1 APE2

Estado

Rellenar datos

Fecha de nacimiento

01/01/2010

Ayudas seleccionadas

3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios

Datos del causante

- Huérfano: No
-Tipo de Ensefianza: Educacion infantil

Fecha creacién Fecha presentacién

29/12/2021 13:43

Libro de familia Operaciones

~Tiene libro de familia: Si

- Registro civil: ZARAGOZA (ZARAGOZA)
~Tomo: 00250

- Pagina: 380

@F W

Vamos a afiadir nuevo causante, en este caso del grupo 2 (Universitario). Solicitamos ayuda desplazamiento. Aqui es
donde tenemos que validar la declaracién responsable de no percibir ayudas por el mismo concepto.

Canvocatoria Id. solicitud

1-Accién social. Afio 2020 933077
Afiadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
Ayudi

s a partir ¢

Datos del causante
NIF/NIE
00000002W
Fecha de nacimiento (DD/MM/YYYY) *

01/01/2000

Tipo de ensefianza

Tipo de ensefianza *
Estudios univ

Indique si el alumno cursa estudios universitarios en localidad distante a mas de 35 km del domicilio familiar: *

Estado Ayudas seleccionadas

Rellenar datos 3

Nombre *
NOM
Indique si el causante es huérfano *

No

Indique los kilémetros del domicilio familiar a la localidad donde cursa sus estudios *

100

¢Percibe otras ayudas por conceptos de transporte o residencia? *
o

Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios

Apellido 1+

APET-1

Fecha creacion Fecha presentacién

29/12/202113:43

Apellido 2

APE2-2
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Ya hemos grabado dos hijos, uno del grupo 1 y otro del grupo 2.

Gestion de la ayuda

Convocatoria

1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 933077 Rellenar datos 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres sfios 29/12/2021 13:43
Gestion de la ayuda
Datos de la ayuda
Ayuda solicitada
udios de hijos a partir d
Causantes
NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2 Fecha de nacimiento Datos del causante Libro de familia Operaciones
00000001R NoMm1 APET APE2 01/01/2010 - Huérfano: No ~Tiene libro de familia: Si ® 4 W
- Tipo de Ensefianza: Educacion infantil - Registro civil: ZARAGOZA (ZARAGOZA)
~Tomo: 00250
- Pagina: 380
00000002 NOM APET-1 APE22 01/01/2000 - Huérfano: No ~Tiene libro de familia: Si ® 4 W
-Tipo de Ensefianza: Estudios universitarios - Registro civil: ZARAGOZA (ZARAGOZA)
-Tomo: 00235
- Pagina: 252

causante ( Volver

En este punto, podemos nuevamente afiadir causante o volver para finalizar la presentacién adjuntando la
documentacién correspondiente.

Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas

Fecha creacién Fecha presentacién
1- Accién social. Afio 2020 933077 Rellenar datos

3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/2021 13:43
Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas
Ayuda a gestionar Operaciones
Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios

“

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique gue ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

‘ Finalizar rellenar datos ’

Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.

Finalizar fast

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1-Accién social. Afio 2020 933077 Rellenar datos

3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios

29/12/2021 13:43
Finalizar fase de rellenar datos

AVISO: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacion no podra realizar ningtin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

Effﬁrm que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar Ia fase
Aceptar ) Volver

DERECHO DE OPOSICION (articulo 28.2 de la Ley 39/2015)

La Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de Aragon realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados.
En particular consultara:

- Consulta de datos de filiacion.

Los titulares de los datos de caracter podrén ejercer su derecho de oposicion conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho, disponible en https://www.aragon.es/en/tramitador/-/tramite/proteccion-datos-ejercicio-derecho-oposicion
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A partir de aqui, el programa verifica tanto los datos de filiacion como la documentacién necesaria antes de finalizar
la presentacién. Marcamos “Continuar tramitacion”.

Listado

/ Paso2 Verfieaciones automaticas

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 933077 Verificacion automitica de datos 3 - Ayudas estudios de hijos 8 partir de tres afios 29/12/2021 1343
Paso 2. Verificaciones automaticas
Volver al ment principal

Verificacion de datos de filiacion
Se han verificado los datos de filiacién (libro de familia) de los siguientes causantes de forma automatica.

Nombre Primer apellido Segundo apellido Fecha de nacimiento Resultado

NOM1 APE1 APE2 01/01/2010 Incorecto

NOM APET-1 APEZ2 01/01/2000 Incorrecto

Posiblemente no se ha padido realizar la verificacion por uno de los siguientes motivos.

- Los datos del registro, tomo o pagina son incorrectos.
~El causante no ha nacido en Espafia

-La fecha de nacimiento es incorrecta.

Puede consultar los datos de los causantes en el siguiente enlace: C

sultar datos de causantes

No se han podido verificar de forma automat

jos datos introducidos en la solicitud

i considera que los datos introducidos son correctos, puede continuar con la preset

ion de la solicitud pulsando sobre el botén de "Continuar tramitacion’. No obstante, posteriormente debera adjuntar la documentacion acreditativa correspon

si observa que alguno de los datos introducidos no es correcto puede volver al paso anterior para corregirlos pul

do sobre el botén "Corregir datos*

Finalizar fase de verificar datos

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleceionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1-Acelén social. Afio 2020 933077 Verificacion automatica de datos 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/2021 1343

Finalizar fase de verificar datos

AVISO: Tras finalizar esta fase debera aportar la documentacion sobre aquella informacion que no haya podido ser verificada de forma autématica. Recuerde que ya no podra realizar ningiin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

fonﬁrme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase
Finalizada la comprobacién, nos resume la documentacion que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacion del libro de familia de los dos hijos, y justificar la matriculacién del hijo de estudios
universitarios (grupo 2).

Vamos a incorporar los documentos pulsando sobre el botdn “Aportar documentacion”

[ Paso 3, Aportar documentos

Convocatoria d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accin social. Afio 2020 933077 Aportar documentacion 3- Ayudas estudios de ijos @ partir de tres afios 29/12/2021 1343

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mel

pal

Documentacién obligatoria
Esta es la documentacion gue no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentaria,

Situacion a justificar Estado

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APET APE2, NOM1 para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios. i () Pendiente de aportar
‘ documentacion | Jocumentacien

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1-1 APE2-2, NOM para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios. Terar (X) Pendiente de aportar
o documentacion

Debe justificar la matriculacién acompafiada del justificante de page para ayudas de estudios para hijos a partir de 3 afios de edad del grupo 2 (Titulos Universitarios Oficiales), del hijo APE1-1 APE2-2, NOM. Debe e (%) Pendiente de aportar
adjuntar la documentacién acreditativa (matriculacién acompafiada del justificante de pago) o i HoBteentacion
¢Quieres aportar algiin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos gue aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gtil conocer esa informacion.

Aifiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente |a solicitud telematicamente.

Presentar teleméticamente
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Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es
un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre para poner la
aclaracion que estimemos del documento aportado.

Aportar

nentacion

Convocatoria Id. solicitud Estado

Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1-Accion social. Afio 2020 933077 Aportar documentacion. 3- Ayudas estudios de hijos & partir de tres afios 29/12/2021 13:43
Aportar documentacién
Requisito a justificar
No se ha podido verificar de forma automndtica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM1 para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios.
Documentacion que se puede aportar para justificar la ayuda
Consulte la documentacion a des: siente enface: Consultar documel
Aqui seleccionamos el archivo pdf que vamos a adjuntar y “Aceptar”
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accién social. Afio 2020 033077 Aportar documentacion 3- Ayudas estudios de hijos a partir de tres afios 29/12/2021 13:43

Afadir documento

Datos del documento

Tipo de documento *

[rad

Descripeién del documento *
Documento del libra de familia|

Cuando volvemos a la pantalla anterior vemos que ya esta aportado correctamente el libro de familia para el primer
hijo.

ocal [ Paso3
Convocatoria d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accin social. Afio 2020 933077 Aportar documentacion 3- Ayudas estudios de hijos & partir de ires afios

29/12/2071 13:43

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend ipal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes di sentarla.

Situacion a justificar

Estado

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM1 para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios.

/ Haaportado un documento

Aportar
documentacion

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1-1 APE2-2, NOM para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios. (x) Pendiente de aportar

documentacién

Aportar
documentacion

Debe justificar la matriculacion acompafiada del justificante de pago para ayudas de estudios para hijos a partir de 3 afios de edad del grupo 2 (Titulos Universitarios Oficiales), del hijo APET-T APE2-2, NOM. Diebe P (®) Pendiente de aportar
adjuntar la documentacién acreditativa (matriculacion fiada del justi depago) s

documentacion

¢Quieres aportar algiin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gtil conocer esa informacion.

Aiiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente |a solicitud telematicamente.

Presentar teleméticamente

Asi vamos aportando la documentacién que falte antes de presentar la solicitud. Recordar que mientras no tengamos
toda la documentacion, la aplicacién no permitira presentar la solicitud.
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Segun vamos incorporando la documentacién, vemos como cambia el Estado.

Home / Listado o / Convocatoria / Listado licitudes / Paso 3. Aportar documentos
Convacatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accibn social. Afio 2020 933077 Aportar documentacion 3- Ayudas estudios de hijos 2 partir de tres afios 29/12/2021 1343

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacion obligatoria
Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla.

Situacion a justificar Estado

Aportar +/ Ha aportado un
documentacion documento

Aporiar +/ Ha aportado un
documentacion documento

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM1 para la ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios.

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1-1 APE2-2, NOM para |a ayuda de estudios de hijos a partir de 3 afios.

Debe justificar la matriculacion acompafiada del justificante de pago para ayudas de estudios para hijos a partir de 3 afios de edad del grupo 2 (Titulos Universitarios Oficiales), del hijo APE1-1 APE2-2, NOM. Debe adjuntar la P + Haaportado un
0 i ion fiada del de pago). Moty documento

¢Quieres aportar algun documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos gue aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gtil conocer esa infarmacion.

Anadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

< Presentar teleméticamente »

Ya hemos finalizado la presentaciéon de documentacion y podemos marcar “Presentar telematicamente”. Nuevamente
nos aparece pantalla de confirmacion.

Home / Listado de convocatorias / Convocatoria / Listado de solicitudes / Presentar telematicamente

Canvocatoria 1d, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1~ Accidn social. Afio 2020 482628 Aportar documentacion 1 - Ayudas para hijos con discapacidad 07/10/2021 12:12
Presentar teleméaticamente
AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma atica. Una vez no olvide el resguardo de p ion de la solicitud.
Presentar teleméticamente
E!EE“M que ha lei j i de presentar ati a solicitud
Puede consultar la informacién en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: "hiips://paddoc.aragon.es/epdtp/p! jmento action?idDoc PROTECCION_DATOS_SELECCION".
. . .. .z Z 4t
Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telemética.
Home / Listado de convocatorias / Convocatoria / olicitudes °/ Gestion de la solicitud
Convocatoria 1. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacién Fecha presentacién
1 - Accién social. Afio 2020 933077 Presentada telematicamente 3 - Ayudas estudios de hijos @ partir de tres afios 29/12/202113:43 29/12/202114:31

Gestién de la solicitud

Paso 1 Paso 3 Paso4

Aportar documentos Solicitud presentada telematicamente

Rellenar datos

Paso 4. Ds gar solicitud y de

Descargar solicitud

Descargar la solicitud presentada teleméticamente

Descargar resguardo de presentacion telematica

Descargar el resguardo de presentacién de la solicitud

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrara la grabada anteriormente. Por
ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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4. AYUDAS PARA GUARDERIAS

Documentacion obligatoria:

Anexo Il. Certificado de la guarderia con los gastos de enero a diciembre de 2020. Escaneamos certificacion
en pdf para posteriormente incluirla en la solicitud.

- Caso que no se pueda verificar el libro de familia, copia de éste.

Al entrar en el icono de la accion social, nos aparece la convocatoria de ayudas activa. En este caso 2020. Marcamos
“operaciones”.

Listado de convocatorias activas

Convocatoria Fecha inicio solicitudes Fecha fin solicitudes Operaciones
1 - Accién social. Afio 2020 01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00 @

Pasamos a la pantalla de gestién de solicitudes:

Home toria / Operaciones
Gestién de la convocatoria
Operaciones
Gestion de solicitudes
Volver

ria / Listado de solicitudes
Convocatoria
1 - Accion social. Ao 2020

Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

‘ Afiadir solicitud I olver

Estados de la solicitud

Estado Descripeion
Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud

Verificar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automatica.

Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos a la solicitud
Presentada telematicamente La solicitud se ha presentado telematicamente de forma satisfactoria.
Operaciones
Icono Operacion Descripcidn
® Consultar solicitud Esta operacion permite consultar fa solicitud, pero no podré realizar ninguna modificacion
(4 Modificar solicitud Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacion es correcta, presentarla de forma telematica.
@ Eliminar solicitud Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar telematicamente.
X Anular solicitud Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente.

Cuando se realiza la solicitud en representacion de un docente (modalidades de ayuda de huérfanos o sepelio).

ome / Listado de convocatorias' / Convocatoria / Ahadir solicitud

Afiadir solicitud

@Silla sirealiza la solicitud en nombre del docente
i |

Seleccionar ayudas

( Aceptar | Vv Iver
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Una avez marcada la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestion de las ayudas solicitadas”. Si se solicitan
otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

Lista

s / Gestion de la soliitud
Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacidn Fecha presentacidn
1- Accidn social. Afio 2020 792112 Rellenar datos - Ayudas para hijos con discapacidad

04/10/2021 13:45
3- Ayudas estudios de ijos a partir de tres afios

Gestion de la solicitud

Paso 1. Rellenar datos de ayudas seleccionadas.

C' de la ayudas solicitadas

Otras operaciones

Descargar borrador

Volver

Nos apareceran los tipos de ayuda a solicitar y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los datos
requeridos.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1-Accion social. Afio 2020 858420 Rellenar datos 2- Ayudss para guarderias 30/12/2021 10:41

Paso 1. Gestion de |as ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar

Operaciones
ANiitas DA A 4

Finalizar la fase de rellenar datos

Finalizar rellenar datos

de la solicitud.

Convocatoria 1d, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1-Accién social. Afio 2020 858420 Rellenar datos 2- Ayudas para guarderias 3071212021 10:41

Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para guarderias

Debe afiadir los causantes de la ayuda

N
‘ Afiadir causante | Volver
~—

Afadimos los datos de cada causante que vamos a pedir la ayuda. Son campos obligatorios (*) nombre y apellidos y
fecha de nacimiento. Debemos anotar también los gastos de guarderia mes a mes que tenemos en el certificado de la
guarderia que posteriormente tendremos que adjuntar en pdf. El libro de familia se verifica on-line indicando el
Registro, tomo y pagina. Si no se puede comprobar, serd necesario adjuntar copia del libro de familia.
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itudes '/ Aftadir causante

Convocatoria 14. solicitud Estado Ayudas seleccionadas: Fecha creacién Fecha presentacion

1 - Accién social. Afio 2020 858420 Rellenar datos 2 - Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41

Afadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
P

Ayudas

a guard

Datos del causante

NIF/NIE Nombre * Apellido 1 * Apellido 2
00000001R NOM APE1

Fecha de nacimiento (DD/MM/YYYY) * Indique si el causante es huérfano *

APE2

01/01/2018 No

Importe de los gastos de guarderia por mes

# Mes Importe de los gastos por mes (*)
1 Enero 0
2 Febrero o
3 Marzo 0
4 Abril o
5 Mayo o
6 Junio o
7 Julio 0
8 Agosto 0
9 Septiembre [
10 Octubre 0
n Noviembre 0
12 Diciembre 0

Libro de familia

Ha nacido en Espafiay tiene un libro de familia

si

Provincia del registro civil * Registro civil *

ZARAGOZA v ZARAS v
Tomo * Pagina *

235 254

Aceptar ) volver

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones

de consulta, modificacion y eliminacién. En este punto podemos afiadir nuevo causante para la misma ayuda o volver
al menu anterior.

Gestion de la

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacian Fecha presentacion

1-Accién social. Afio 2020 858420 Rellenar datos 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41

Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
Ayudas para guarderias

Causantes
NIF/NIE Nombre Apellido 1 Apellido 2 Fecha de nacimiento Datos del causante Libro de familia Operaciones
00000001R NOM APET APE2 01/01/2018 - Huérfano: No ~Tiene libro de familia: Si

® F W

- Importe gastos guarderia enero; 0,00 - Registro civil; ZARAGOZA (ZARAGOZA)
- Importe gastos guarderia febrero: 0,00 ~Tomo: 00235
- Importe gastos guarderia marzo: 0,00 - Pagina: 254

- Importe gastos guarderia abril: 0,00

- Importe gastos guarderia mayo: 0,00
Importe gastos guarderia junio: 0,00

- Importe gastos guarderia julio: 0,00

- Importe gastos guarderia agosto: 0,00

- Importe gastos guarderia septiembre: 0,00

- Importe gastos guarderia octubre: 0,00

- Importe gastos guarderia noviembre: 0,00

- Importe gastos guarderia diciembre: 0,00

- Importe Total Gastos Guarderia Afio: 0,00

Afiadir causante ( Volver




../'s Ayuda para cumplimentar la solicitud
W

PADDOC

Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.

Paso 1. Gestion de as ayudas solicitadas

Convocatoria

1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas
1 - Accion social. Afio 2020

Fecha creacion
858420

Fecha presentacion
Rellenar datos

2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41
Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas
Ayuda a gestionar Operaciones
Ayudas para guarderias Dﬁ
Finalizar la fase de rellenar datos

Indi ado

rellenar los datos de la solicitud.

inalizar rellenar datos

Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.

Finali

de rellenar datos

Convocatoria

1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas
1 - Accin social. Afio 2020

Fecha creacion
858420 Rellenar datos

Fecha presentacion
2 - Ayudas para guarderias

30/12/202110:41
Finalizar fase de rellenar datos

AVISO: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacion no podra realizar ningtin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

Effﬁrm que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar Ia fase
Aceptar ) Volver

DERECHO DE OPOSICION (articulo 28.2 de la Ley 39/2015)

La Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de Aragén realizard las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados.
En particular consultara:

- Consulta de datos de filiacién.

Los titulares de los datos de caracter podran ejercer su derecho de oposicion conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho, dispenible en https://www.aragon.es/en/tramitador/-/tramite/proteccion-datos-ejercicio-derecho-oposicion

A partir de aqui, el programa verifica tanto los datos de filiacion como la documentacion necesaria antes de finalizar la
presentacion. Marcamos “Continuar tramitacion”.

Canvocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1-Accion social. Afio 2020 858420 Verificacion automitica de datos 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41
Paso 2. Verificaciones automaticas
Volver al mend principal
Verificacion de datos de filiacion
Se han verificado los datos de filiacion (Jibro de familia) de los siguientes causantes de forma automatica.
Nombre Primer apellido Segundo apellido Fecha de nacimiento Resultado
NOM APE1 APE2 01/01/2018

Incormecto
a podido realizar Ia verificacion per uno

uientes moti

-Los datos del registro, tomo o pagina son incorrectos.

ha nacido en Espafia.
-La fecha de nacimiento es incorrecta.

Puede consultar los datos de los causantes en el siguiente enlace: Consultar datos de causantes.

No se han podido verificar de forma auton

jos datos introducidos en la solicitud

Si observa que alguna de los datos introd

si considera que los datos introducidos son eorrectos, puede continuar con la presentacion de la solicitud pulsando sobre el boton de "Continuar tramitacion’. No obstante, posteriormente debera adjuntar la documentacion acreditativa correspondiente

0s no es correcto puede volver al paso anterior para corregirlos pulsando sobre el botén "Corregir datos’

Continuar tramitacion
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Finalizar fase de verificar datos

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1 - Accion social. Afio 2020 858420 Verificacion automatica de datos 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41

Finalizar fase de verificar datos

AVISO: Tras finalizar esta fase debera aportar la documentacion sobre aquella informacion que no haya podido ser verificada de forma automatica. Recuerde que ya ne podra realizar ningtin cambio en la informacion introducida.

Finalizar fase

Confirme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase

( Aceptar ) Volver

Finalizada la comprobacidn, nos resume la documentacion que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacidn del libro de familia (que no se ha podido comprobar la filiacién), y justificar el gasto
de guarderia (Anexo ).

Vamos a incorporar los documentos pulsando sobre el botén “Aportar documentacion”

[ Paso3. Ap

Convocatoria 1d, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 858420 Aportar documentacion 2- Ayudas para quarderias 30/12/2021 10:41

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se

adjunte a la solicitud antes de presentarla
Situacion a justificar Estado

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del cauisante APE1 APE2, NOM para la ayuda de guarderfa ( Aportar documentacion [ (%) Pendiente de aportar documentacion
Debe justificar los gastos de guarderia en la ayuda de guarderia del hijo APE1 APE2, NOM Abortar Sesumentacion (®) Pendiente de aportar documentacion

¢Quieres aportar algin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gitif conocer esa informacion
Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Present icitud telematicamente.

Presentar teleméticamente

Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es

un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre para poner la
aclaracion que estimemos del documento aportado.

Convocatoria

Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 858420 Aportar documentacion 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41
Aportar documentacién
Requisito a justificar
No se ha podido verificar de forma ica el libro de familia del causante APET APE2, NOM para Ia ayuda de guarderia
Documentacion que se puede aportar para justificar la ayuda
Congsulte Ia iente enface: Con:
‘ r Documento I v slver
4 H H H “ 31
Agqui seleccionamos el archivo pdf que vamos a adjuntar y “Aceptar
Home / Li o Li to
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 858420 Aportar documentacion 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41
Afadir documento
Datos del documento
Tipo de documento *
[ Libro de familia e
Descripcion del documento *

Adjunto libro de familia

Sele ar archivo |Gull de uso.pdf

( Aceptar ) Volver
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Cuando volvemos a la pantalla anterior vemos que ya esta aportado correctamente el libro de familia.

Paso 3. Aportar documentos

Convocatoria

Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 858420 Aportar documentacion 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41

Paso 3. Aportar documentos
Volver al men principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla.

Situacion a justificar

No se ha podido verifiear de forma automatica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM para la ayuda de guarderia R /' Ha aportada un documento >
Debe justificar los gastos de quarderia en la ayuda de guarderia del hijo APE1 APE2, NOM

Aportar dacumentacion (x) Pendiente de aportar documentacion

¢Quieres aportar algun documento adicional?
Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemas solicitado, consideras que nos pueda ser (til conocer esa informacién

Anadir documento adicional

Presentar teleméticamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Asi vamos aportando la documentacion que falte antes de presentar la solicitud. Recordar que mientras no tengamos
toda la documentacion, la aplicacién no permitira presentar la solicitud.

Segun vamos incorporando la documentacién, vemos como cambia el Estado.

Paso 3. Aportar documentos

Convocatoria

1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1 - Accién social. Afio 2020 858420 Aportar documentacion 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41
Paso 3. Aportar documentos
Volver al ment ipal
Documentacién obligatoria
Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a Ia solicitud antes de presentarla.
Situacién a justificar Estado

No se ha podido verificar de forma automatica el libro de familia del causante APE1 APE2, NOM para la ayuda de guarderia.

Aportar documenttacion ~/ Ha aportado un documento
Aportar documentacion /' Ha aportado un documento

Debe justificar los gastos de guarderia en la ayuda de guarderia del hijo APE1 APE2, NOM

¢Quieres aportar algiin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemaos solicitado, consideras que nos pueda ser (til conocer esa informacion.
Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente |a solicitud telemdticamente.
< Presentar teleméticamente »
S ———

Ya hemos finalizado la presentacion de documentacion y podemos marcar “Presentar telematicamente”. Nuevamente
nos aparece pantalla de confirmacion.

Presentar telematicamente

Convocatoria 1d. solicitud Estado

Ayudas seleccionadas
1-Accién social. Afio 2020 858420

Fecha creacién Fecha presentacion

Aportar documentacién 2- Ayudas para quarderias 30/12/2021 10:41

Presentar teleméticamente

AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma telematica. Una vez presentada no olvide el resguardo de ién de la solicitud.

Presentar telematicamente

Eonﬁrm: que ha leido el mensaje de aviso antes de presentar telematicamente la solicitud
{ Aceptar  Volver

Puede consultar la informacién en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: “hitps:/paddoc.aragon.es/epdtp/pubPros M

‘DocumentoAplicacion.action?idD PROTECCION_DATOS SELECCION'.
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Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telematica.

Home / Listado de convocatorias / Convocatoria / Listado de solicitudes / Gestion de la solicitud
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacién
1 - Aceion social. Afio 2020 858420 Presentada telematicamente 2- Ayudas para guarderias 30/12/2021 10:41 30/12/2021 1105

Gestién de la solicitud

Paso 1 i Paso 2 iy Paso3 A Paso 4

Rellenar datos i Verificacion automatica de datos J/ Aportar documentos Solicitud presentada telematicamente

Paso 4. Di gar solicitud y de

Descargar solicitud
Descargar fa solicitud presentada telematicamente.

Descargar resguardo de presentacién telemtica

Descargar el resguardo de presentacidn de la solicitud

Otras operaciones

Volver

Volver al listado de solicitudes.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrara la grabada anteriormente. Por
ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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5. AYUDA PARA FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL E MPLEADO

Documentacion obligatoria:

Documentacion justificativa de los estudios cursados en 2020/2021. Matricula y pago de los estudios o

certificacion de la formacion. Este documento lo tendremos escaneado en pdf para adjuntarlo antes de
validar la presentacion telemética.

Al entrar en el icono de la accion social, nos aparece la convocatoria de ayudas activa. En este caso 2020. Marcamos
“operaciones”.

Home / Listado de convocatorias

Listado de convocatorias activas

Convocatoria Fecha inicio solicitudes

Fecha fin solicitudes Operaciones
1-Accion soclal. Afio 2020 01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00 ®

Pasamos a la pantalla de gestién de solicitudes:

a / Operaciones

Gestién de la convocatoria

Operaciones

Volver

a / Listado de solicitudes
Convocatoria

1 Accién social. AR0 2020
Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

‘ Afiadir solicitud I olver

Estados de la solicitud
Estado Descripeion

Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud.

Verificar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automatica.

Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos a la solicitud.

Presentada telematicamente La solicitud se ha presentado telematicamente de forma satisfactoria.

Operaciones

Icono Operacion Descripcidn
® Consultar solicitud Esta operacion permite consultar fa solicitud, pero no podré realizar ninguna modificacion
Modificar solicitud

“
T Eliminar solicitud
X

Anular solicitud

Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacion es correcta, presentarla de forma telematica
Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar telematicamente.

Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente.

Cuando se realiza la solicitud en representacion de un docente (modalidades de ayuda de huérfanos o sepelio).

Afiadir solicitud

Afiadir solicityud

@nasilla si realiza la solicitud en nombre del docente

Seleccionar ayudas
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Cuando ya hemos marcado la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestién de las ayudas solicitadas”. Si se
solicitan otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

Ho Gestion de |z solictud
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accion social. Afio 2020 393503 Rellenar datos

4~ Ayudas para formacién y desarrolio profesional del empleado 30/12/2021 11:12

Gestién de la solicitud

Otras operaciones

Descargar borrador

Descargar el borrador de la solicitud.

Volver

Volver al listado de solicitudes.

Nos apareceran los tipos de ayuda que hemos solicitado y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los
datos requeridos.

olicitudes / Paso 1. Gestion de las ayudas salicitadas
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacién Fecha presentacion
1 - Aceion social. Afio 2020 393503 Rellenar datos

4- Ayudas para formacion y desarrollo profesional del empleado 30/12/2021 11:12

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar

Operaciones
Ayudas para formacion y desarrollo profesional del empleada Lf

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique que ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

Finalizar rellenar datos

Gestién de la-ayuda

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacién Fecha presentacion

1-Accién social. Afio 2020 03503 Rellenar datos 4- Ayudas para formacién y desarrollo profesional del empieado 30/12/2021 1112

Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
Ayudas para formacion y desarrollo profesional del empleado

Debe afiadir los causantes de la ayuda

—

‘ Afiadir causante | Volver
Canvoeatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Facha presentacin
1-Accidn social. Afio 2020 393503 Rellenar datos 4~ Ayudas para formacion y desarrolio profesional del empleado 30/12/2021 11:12

Afadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para formacion y desarrollo profesional del empleado

Grupo de estudios

Grupo de estudios para el que solicita la ayuda *

—
‘ Aceptar ) Volver

Al marcar “afiadir causante” pasamos a la pantalla donde indicamos el grupo de estudios por el que solicitamos la
ayuda. Y marcamos aceptar para pasar a la siguiente pantalla.
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Hemos marcado el grupo 2 de estudios universitarios. Ahi nos aparece la pantalla

Convocatoria Id. solicitud Estado ‘Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacién
1-Accidn social. Afio 2020 393503 Rellenar datas 4- Ayudas para formacién y desarrollo profesional del empleado 30/12/2021 11:12
Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayuda:

para formacién y

arrollo prof

al del er

Causantes

Grupo de estudios

Operaciones

@E W

Grupo 2. Estudios universitarios oficiales

Anadir causante

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones

de consulta, modificacion y eliminacién. En este punto podemos afiadir nuevo causante para la misma ayuda o volver
al menu anterior.

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha ereacién Facha presentacidn
1 -Acelén social: Afio 2020 393503 Rellenar datos 4- Ayudas para formacién y desarrolio profésional del empleado 30/12/2021 11:12
Gestién de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para forma

esional del emp,

Causantes

Grupo de estudios

Operaciones

@E W

Grupe 2. Estudios universitarios oficiales

Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas

Fecha creacidn Fecha presentacién
1-Acclon social. Afio 2020 393503 Rellenar datos 4- Ayudas para formacion y desarrolio profesional del empleado

30/12/2021 1112
Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestidn de las ayudas solicitadas
Ayuda a gestionar

Operaciones
Ayudas para formacion y desarrollo profesional del empleado

“

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique gue ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

 Finalizar rellenar datos .

Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.

Convocatoria Id. soficitud Estado Ayudas seleccionadas

Fecha creacion Fecha presentacidn
1- Accion social. Afio 2020 393503 Reilenar datos 4- Ayudas para formacion y desarrolio profesional del empleado 30/12/2021 1112
Finalizar fase de rellenar datos

AVISO0: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacion no podra realizar ningtin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

ﬁe que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar Ia fase
Aceptar ' Volver

DERECHO DE OPOSICION (articulo 28.2 de la Ley 39/2015)

La Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de Aragon realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados.
En particular consultara:
- Consulta de datos de filiacion.

Los titulares de los datos de caracter podrén ejercer su derecho de oposicion conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho, disponible en https://www.aragon.es/en/tramitador/-/tramite/proteccion-datos-ejercicio-derecho-oposicion

A partir de aqui, el programa verifica la documentacion necesaria antes de finalizar la presentacion.
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Finalizada la comprobacion, nos resume la documentacion obligatoria que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacion de los estudios del grupo 2 de formacion del empleado. Vamos a incorporar los
documentos pulsando sobre el botén “Aportar documentacion”

Convocatoria 1d. soficitud Estado Ayudas sefeccionadas

Fecha creacion Fecha presentacion
1 -Acci6n social. Afio 2020 393503 Aportar documentacion 4- Ayudas para formacién y desarrollo profesional del empleado 30/12/2021 11:12

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacion obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a Ia solicitud antes de presentarla.
situacion a justificar Estado

Debe aportar la documentacién justificativa de la formacion del empleado del grupo 2. Ao e . (®) Pendiente de aportar decumentacion

¢Quieres aportar algiin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos gue aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Util conocer esa informacion.
Afadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es

un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre para poner la
aclaracion que estimemos del documento aportado.

Convacatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha ereacion Fecha presentacion
1-Accidn social. Afio 2020 293503 Aportar documentacion 4-Ayudas para formacion y-desarrollo profesional del emplzada 30/12/2021 1112

Aportar documentacion

Requisito a justificar

Debe

n del grup
Documentacion que se puede aportar para justificar la ayuda
Consulte la documentacion a descargar en €l siguiente enlace: Consultar doc

‘ Afiadir Documento I » dlver

/ Listado de solicitudes / Afiadir documento

Convocatoria id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1-Acclén social. Afio 2020 393503 Aportar documentacion 4+ Ayudas para formacién y desarrollo profesional del empleado 30/12/2021 1112

Afiadir documento

Datos del documento

—

Matricula acompafiada del justificante de oo o
Descripeion del documento *
Justificante estudios empleados

D

Seleccionar archivo | Nifjin archivo seleccionado

Aceptar ] Volver
~—

Aqui seleccionamos el archivo pdf que vamos a adjuntar y “Aceptar”




.'f'% Ayuda para cumplimentar la solicitud
W

PADDOC

Cuando volvemos a la pantalla anterior vemos que ya esta aportado correctamente el documento.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas sefeccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 393503 Aportar documentacion 4- Ayudas para formacién y desarrolio profesional del empleada 30/12/2021 11112

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a fa solicitud antes de presentaria

Situacion a justificar

Debe aportar la documentacian justificativa de la formacién del empleado del grupo 2 Aportar documentacién

¢Quieres aportar algun documento adicional?

Estado

/ Ha aportado un documento

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Util conocer esa informacion.

Anadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

' Presentar telematicamente '

Asi vamos aportando la documentacion que falte antes de presentar la solicitud. Recordar que mientras no tengamos
toda la documentacién, la aplicaciéon no permitira presentar la solicitud.

Segln vamos incorporando la documentacion, vemos como cambia el Estado.

En el ejemplo, como hemos finalizado la presentacion de documentacion, podemos marcar “Presentar
teleméaticamente”. Nuevamente nos aparece pantalla de confirmacion.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudzs sefeceionadas Fecha ereacion Fecha presentacion

1 - Accibn social. Afio 2020 3293503 Aportar documentacion 4- Ayudas para formacién y-desarrollo profesional del emplzada 30/12/2021 1112

Presentar telematicamente

Se ha presentado la siguiente solicitud de forma telematica anteriormente. Si presenta una nueva anulard a la ya presentada anteriormente

1d. solicitud Fecha de presentacién
858420 30/12/2021 11:05
AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma 3 Una vez no olvide el resguardo de ion de la solicitud.

Presentar telematicamente

@equzhaleidulmmsajede iso antes de presentar telemti la solicitud

——
{ pceptar Volver

Puede consultar la informacidn en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: "hitps://paddoc.aragon es/epdip/pubProc AostrarDocumentoAplicacion.action?idDc =PROTECCION_DATOS_SELECCION",

Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telematica.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 393503 Presentada telematicamente 4- Ayudas para formaci6n y desarrollo profesional del empleado 30/12/2021 1112 30/12/2021 1135

Gestién de la solicitud

Paso 1 Paso2 ¢ Paso3 Paso4

Rellenar datos. § Verificacion automatica de datos Aportar documentos Solicitud presentada telematicamente

Paso 4. Descargar solicitud y de

Descargar solicitud

Descargar la solicitud presentada telematicamente

Descargar resguardo de presentacién telemitica

Descargar el resgy sentaci6n de la solicitud

Otras operaciones

Volver

Volver al listado de solicitudes.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrara la grabada anteriormente. Por
ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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6. AYUDA PARA GASTOS DE SEPELIO

Documentacion obligatoria:

Certificado de fallecimiento del empleado.

Factura y justificante del abono de los gastos del sepelio

Caso que se perciba ayuda de otra entidad por el mismo concepto, documento justificativo de ésta.

Al entrar en el icono de la accion social, nos aparece la convocatoria de ayudas activa. En este caso 2020. Marcamos
“operaciones”.

Home / Listad:

Listado de convocatorias activas

Convocatoria Fecha inicio solicitudes

Fecha fin solicitudes Operaciones
1-Accion soclal. Afio 2020 01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00 ®

Pasamos a la pantalla de gestién de solicitudes:

atoria / Operaciones
Gestién de la convocatoria
Operaciones
( Gestion de solicitudes >
Volver
Home Uistado

Convocatoria

1 - Accion social. Ao 2020

Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

‘ Afiadir solicitud I olver

Estados de la solicitud

Estado Descripeion

Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud
Verificar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automtica.
Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos a la solicitud

Presentada telematicamente La solicitud se ha presentado telematicamente de forma satisfactoria.

Operaciones
Icono Operacion Descripcidn
® Consultar solicitud

“
jof
X

Esta operacion permite consultar fa solicitud, pero no podré realizar ninguna modificacion

Modificar solicitud Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacion es correcta, presentarla de forma telematica.

Eliminar solicitud Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar teleméticamente.

Anular solicitud Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente.

Cuando se realiza la solicitud en representacion de un docente, debemos marcar la opcion y poner el NIF del docente
y la relacién con éste.

Después marcamos aceptar.

Afadir solicitud

Marque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docente

Introduzca el nif del docente * Indique su relacion con el docente *

Seleccionar ayudas
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Cuando ya hemos marcado la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestién de las ayudas solicitadas”. Si se
solicitan otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accidn social. Afio 2020 532737 Rellenar datos 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 1146

Gestién de la solicitud

Paso 1. Rellenar datos de ayudas seleccionadas.

stion de la ayudas solicitadas

Puls

a informacion de las ayudas d

Otras operaciones

Descargar borrador

Descargar el borrador de la solicitud

Volver

Nos apareceran los tipos de ayuda que hemos solicitado y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los
datos requeridos.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacidn Fecha presentacidn

1-Accion social. Afio 2020 532737 Rellenar datos 5-Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 1146

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mena principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar Operaciones
Ayudas para gastos de sepelio Lf

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique que ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

Finalizar rellenar datos

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 532737 Rellenar datos 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:46
Gestién de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
Ayudas para gastos de sepelio
Debe afiadir los causantes de la ayuda

| —

‘ Afadir causante ) Volver

Nos aparece mensaje que debemos afiadir causante objeto de la ayuda. Al pulsar la opcién debemos marcar la
declaracion jurada de no percibir ayudas por el mismo concepto. Si marcamos NO, pasamos a la siguiente pantalla

Canvoeatoria 1. solicitud Estado Ayudas seleceionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accién social. Afio 2020 §32737 Rellenar datos 5-Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:46
Afadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas para gastos de sepelio

Declaraciones juradas

;Percibe otras ayudas por gastos de sepelio? *

‘ Aceptar | Volver
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Hemos marcado NO en la declaracion jurada y aceptar. Ahi nos aparece la pantalla

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones
de consulta, modificacién y eliminacion. En este punto podemos afadir nuevo causante para la misma ayuda o volver
al mend anterior.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacin Fecha presentacion

1 -Accion social. Afio 2020 532737 Rellenar datos §- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:46
Gestién de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayudas par

Causantes

Declaraciones juradas Operaciones

@EZuw

Percibeotras ayudas por gastos de sepelio: No

@

Pulsamos “volver”

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1- Accion social. Afio 2020 532737 Rellenar datos 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:46

Paso 1. Gestidn de las ayudas solicitadas

Volver al mena principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar

Operaciones
Ayudas para gastos de sepelio Lf
Finalizar la fase de rellenar datos
Indique gue ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud
« Finalizar rellenar datos .
Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.
Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.
Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accién social. Afio 2020 532737 Rellenar datos 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:46

Finalizar fase de rellenar datos
AVISO: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacion no podra realizar ningtin cambio en la informacion introducida.

Finalizar fase

confirme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase

Aceptar ) Volver

DERECHO DE OPOSICION (articulo 28.2 de la Ley 39/2015)

La Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de Aragon realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados.

En particular consultara:

- Consulta de datos de filiacion.

Los titulares de los datos de cardcter podrdn ejercer su derecho de oposicion conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho, disponible en https://www.aragon.es/en/tramitador/-/tramite/proteccion-datos-ejercicio-derecho-oposicion

A partir de aqui, el programa verifica la documentacion necesaria antes de finalizar la presentacién.
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Finalizada la comprobacion, nos resume la documentacion obligatoria que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacion de la ayuda de sepelio. Vamos a incorporar los documentos pulsando sobre el boton
“Aportar documentacion”

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacin Fecha presentacion
1-Accion social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepefio 30/12/2021 11:46

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mena principal

Documentacion obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentaria

Situacién a justificar Estado

Debe aportar la documentacian justificativa de la ayuda de sepelio PR (® Pendiente de aportar documentacion

¢Quieres aportar algun documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser (il conocer esa informacion.

Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente
Presente la solicitud telematicamente

Presentar telematicamente

Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es

un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre para poner la
aclaracion que estimemos del documento aportado.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacin Fecha presentacion
1-Accion social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayuidas para gastos de sepefio 30/12/2021 11:46

Aportar documentacién

Requisito a justificar

Debe aportar la documentacion justificativa de la ayuda de sepelio

Documentacion que se puede aportar para justificar la ayuda

Consulte la documentacion a descargar en el siguiente enlace: Consultar documentacion

Aifiadir Documento I Yolver

Convocatoria id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1- Accin social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepello 30/12/2021 1145

Afadir documento
Datos del documento

Po de documento * o —
Certificado del fellecimiento del empleado g

W

Descripcion
Certificado

//
< Seleccionar archivo | Guia de uso.pdf >
&z

Aqui seleccionamos el archivo pdf que vamos a adjuntar y “Aceptar”
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Cuando volvemos a la pantalla anterior vemos que ya esta aportado correctamente el documento. En esta modalidad
de ayuda, ademas del certificado de fallecimiento, como tenemos que aportar la justificacion de los gastos de sepelio,
marcamos huevamente “afladir documento”.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas

Fecha creacion Fecha presentacion
1 -Accion social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepefio 30/12/2021 1146
Aportar documentacién
Requisito a justificar
Documentos aportados
Tipo Descripcion
Ayuda por sepelio. Certificado del fallecimiento del empleado. Certificado

[«
(]

[ —

Aportamos el nuevo documento con la factura y el pago de los gastos de sepelio.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 532737 Aporiar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepsiio 30/12/2021 11:46

Afadir documento

Datos del documento

Tipo de documento *

[ Ayud

por sepelio. Factura y ante de pago de los gastos por ¢l sepelio

Vad

Descripcion del documento *
Factura

Documento *

\ Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado
Aceptar | volver

Canvoeatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1-Acclon social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/202111:46

Aportar documentacion

Documentos aportados

Tipo Descripcion
Ayuda por sepelio. Certificado del fallecimiento del empleado. Certificado

Ayuda por sepelio. Factura y justificante de pago de los gastos por el sepelio Factura

[
oo

Adfadir Documento | Volver ’
—

Asi vamos aportando la documentacion que falte antes de presentar la solicitud. Recordar que mientras no tengamos
toda la documentacién, la aplicaciéon no permitira presentar la solicitud.

Segun vamos incorporando la documentacién, vemos como cambia el Estado.
Ya hemos aportado toda documentacion y marcamos “volver” para presentar telematicamente la solicitud.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1-Accién social. Afio 2020 532737 Aportar documentacion 5- Ayudas para gastos de sepelio 30/12/2021 11:45

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacion obligatoria
Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla

Situacion a justificar Estado

Debe aportar la documentacién justificativa de la ayuda de sepelio e e «/ Haaportado 2 documentos

¢Quieres aportar algin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Gtil conocer esa informacion

Aifiadir documento adicional

Presentar teleméaticamente

Presente |a solicitud telemdticamente

Presentar telematicamente
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Nos aparece pantalla de confirmacion.
Fecha presentacién

Fecha creacion

Canvoeatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas
532737 Aportar documentacion 30/12/2021 11:46

1 - Accion social: Afio 2020 5~ Ayudas para gastos de sepelio

Presentar teleméaticamente
ion de la solicitud.

el resguardo de

Unavezp no olvide

AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma

Presentar telematicamente

gafirme que ha Ieido ¢l mensaje de avi

{ Aceptar  Volver
action?idD PROTECCION_DATOS SELECCION'.

la solicitud

tes de presentar

Puede consultar la informacion en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: "hitps:/paddoc.aragon.es/epdtp/pubPro

Fecha presentacion

Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telematica.

Ayudas seleccionadas

Convocatoria 1d. solicitud Estado Fecha creacion
532737 Presentada teleméticamente 30/12/2021 11:46 30/12/202112:15

1 - Accidn social. Afio 2020 5- Ayudas para gastos de sepelio
Paso 4

Gestién de la solicitud
Paso 2 B Paso 3
/. Aportar documentos 4 Solicitud presentada telematicamente

Paso 1 b
Rellenar datos # Verificacion automatica de datos

de

Paso 4. gar solicitud y

Descargar solicitud
Descargar la solicitud presentada telematicamente.

Descargar resguardo de presentacién telemitica

Descargar el resquardo de presentacién de la solicitud

Otras operaciones

Volver
Volver al listado de solicitudes.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrard la grabada anteriormente. Por

ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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7. AYUDA DE CARACTER EXCEPCIONAL

Documentacion obligatoria:

Justificacién documental de la cuantia del gasto y el abono de éste.
Certificado de convivencia, en su caso

- Documentacion completa de IRPF

Otra documentacion que pueda ser requerida para la resolucion del expediente

Al entrar en el icono de la accién social, nos aparece la convocatoria de ayudas activa. En este caso 2020. Marcamos
“operaciones”.

Listado de convocatorias activas

Convocatoria Fecha inicio solicitudes

Fecha fin solicitudes Operaciones
1 - Accin social. Afio 2020 01/01/2021 00:00 01/01/2022 00:00 @

Pasamos a la pantalla de gestién de solicitudes:

Gestién de la convocatoria

Operaciones

Gestion de solicitudes
Gestion de solicitudes (creacion, consults, ..)

Volver

toria / Listado de solicitudes
Convocatoria

1 - Accion social. Afio 2020

Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

‘ Aiadir solicitud I olver

Estados de la solicitud

Estado Descripeion

Rellenar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se rellenan los datos de la solicitud.

Verificar datos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se realiza la verificacion de datos de forma automatica.

Aportar documentos La solicitud se ha creado, pero todavia NO ha sido presentada. Se aportan los documentos a la solicitud
Presentada telematicamente La solicitud se ha presentado telematicamente de forma satisfactoria.

Operaciones
Icono Operacion Descripcion

(O] Consultar solicitud Esta operacion permite consultar la solicitud, pero no podré realizar ninguna modificacion.

“ Modificar solicitud Esta operacion permite modificar la solicitud y, si la informacion es correcta, presentarla de forma telematica
@ Eliminar solicitud Esta operacion permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre sin presentar telematicamente.
X Anular solicitud

Esta operacion permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente.
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Cuando se realiza la solicitud en representacion de un docente, debemos marcar la opcion y poner el NIF del docente
y la relacion con éste.

Después marcamos aceptar.

Afadir solicitud

Marque esta casilla si realiza la solicitud en nombre del docente
[m)

Seleccionar ayudas

Cuando ya hemos marcado la ayuda que queremos solicitar, pasamos a “Gestién de las ayudas solicitadas”. Si se
solicitan otros tipos de ayuda, se hace también en esta pantalla.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacién

1 - Accidn social. Afio 2020 268513 Rellenar datos - Ayudas de cardcter excepcional 30/12/2021 13:03

Gestién de la solicitud

Paso 1. Rellenar datos de ayudas seleccionadas.

estion de la ayudas solicitadas

Pulse aqui para ar ta informacion de las ayudas

Otras operaciones

Descargar borrador

Descargar el borrador de la solicitud.

Volver

Nos apareceran los tipos de ayuda que hemos solicitado y tendremos que entrar en cada una de ellas para grabar los
datos requeridos.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacion Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6-Ayudas de cardcter excepcional 30/12/2021 13:03

Paso 1. Gestidn de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar Operaciones
Ayudas de caracter excepcional 4

Finalizar la fase de rellenar datos

Indique que ha finalizado de rellenar los datos de la solicitud.

Finalizar rellenar datos

Al marcar operaciones, nos aparece mensaje que debemos afadir causante objeto de la ayuda

Convocatoria 14, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacion

1-Accidn social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6 - Ayudas de caracter excepcional 30/12/202113:03
Gestién de la ayuda

Datos de la ayuda

acter excepcional

Debe afiadir los causantes de la ayuda

N
(_ Afiadircausante l Valver
“—”
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Al pulsar la opcion, nos posicionamos en la ventana de caracter obligatorio con la exposicién de motivos por los que
solicita la ayuda de caracter excepcional.

Canvocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 -Accién social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6- Ayudas de caracter excepcional 30/12/2021 13:03
Afiadir causante

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada

Ayuda: acter excepcional

Exposicion de motivos

Motivo por el que se solicita la ayuda excepeional *

La siguiente pantalla nos muestra los datos del causante grabado. A la derecha de la pantalla aparecen las opciones
de consulta, modificacion y eliminacién. En este punto podemos afiadir nuevo causante para la misma ayuda o volver

al menu anterior.

Convocatoria 14, solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacién Fecha presentacion

1 - Accion social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6 - Ayudas de cardcter excepcional 30/12/202113:03
Gestion de la ayuda

Datos de la ayuda

Ayuda solicitada
Ayu

acter excepoional

Causantes

Motivo por el que se solicita la ayuda excepcional Operaciones

@®@F4 w

Motivos

Pulsamos “volver”

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1-Accién social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6- Ayudas de caracter excepcional 30/12/202113:03

Paso 1. Gestion de las ayudas solicitadas

Volver al mend principal

Gestion de las ayudas solicitadas

Ayuda a gestionar Operaciones

Ayudas de caracter excepcional L‘f

Finalizar la fase de rellenar datos

Ind! de rellenar los datos de la solicitud.

o Finalizar rellenar datos .

Una vez verificados los datos, pulsamos “Finalizar rellenar datos”.

Marcamos “...ha leido el mensaje de aviso....” y “Aceptar”.

Canvoeatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacion Fecha presentacion

1-Accién social. Afio 2020 268513 Rellenar datos 6 Ayudas de caricter excepcional 30/12/2021 13:03

Finalizar fase de rellenar datos

AVISO: Debe indicar que ha terminado de rellenar los datos de la solicitud. Tras realizar esta operacién no podra realizar ningin cambio en la informacién introducida.

Finalizar fase

Confirme que ha leido el mensaje de aviso antes de finalizar la fase

Aceptar ) Volver

DERECHO DE OPOSICION (articulo 28.2 de la Ley 39/2015)

La Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de Aragon realizara las consultas necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados.
En particular consultara:

- Consulta de datos de filiacion.

Los titulares de los datos de caracter podran ejercer su derecho de oposicion conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho, disponible en https://www.aragon.es/en/tramitador/-/tramite/proteccion-datos-ejercicio-derecho-oposicion



‘.z's Ayuda para cumplimentar la solicitud
-

PADDOC

A partir de aqui, el programa verifica la documentacion necesaria antes de finalizar la presentacion.
Finalizada la comprobacidn, nos resume la documentacion obligatoria que debemos incorporar.

Nos indica que falta justificacidn de la ayuda de caracter excepcional. Vamos a incorporar los documentos pulsando
sobre el botén “Aportar documentacion”

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1-Accidn social. Afio 2020 268513 Aportar documentacion 6- Ayudas de cardcter excepeional 30/12/2021 13:03

Paso 3. Aportar documentos

Volver al mend principal

Documentacién obligatoria

Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automética y necesitamos que se adjunte a la solicitud antes de presentarla

Situacion a justificar

Estado
Debe aportar la documentacion justificativa de la ayuda excepcional ‘ Apetardectimantacitn ' () Pendiente de aportar documentacién

¢Quieres aportar algiin documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aungue no te hemos solicitado, consideras que nos pueda ser Util conocer esa informacién

Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Al afadir documento vemos dos casillas antes de buscar el pdf correspondiente. La casilla del tipo de documento es
un desplegable donde indica el tipo. La descripcién del documento es obligatorio pero de texto libre para poner la
aclaracion que estimemos del documento aportado.

Canvoeatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Facha creacion Fecha presentacion

1-Acelon social. Afio 2020 268513 Aportar documentacion 6~ Ayudas de cardcter excepcional 30/12/2021 13:03

Aportar documentacion

————
‘ Afiadir Documento | v ver

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

1 - Accién social. Afio 2020 268513 Aportar documentacion 6- Ayudas de cardcter excepcional 30/12/2021 13:03
Afadir documento
Datos del documento

TP de documento * R ——
cepcional. Justificacion, I w

Justificacién ¢ excepcional

4
Documento *
\ Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado

Aceptar ) Volver

Aqui seleccionamos el archivo pdf que vamos a adjuntar y “Aceptar”

Cuando volvemos a la pantalla anterior vemos que ya esta aportado correctamente el documento. Repetimos la
operacion con “afiadir documento” para el resto de documentacion obligatoria a aportar.
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Convocatoria Id. solicitud Estado

Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 - Accién social. Afio 2020 268513 Aportar documentacion 6~ Ayudas de cardcter excepcional 30/12/202113:03
Aportar documentacion
Requisito a justificar
Debe aportar la documentacion justificativa de la ayuda excepcional
Documentacion que se puede aportar para justificar la ayuda
Consulie I documentacion a descargar en el siguiente enlace: Consultar docu
Documentos aportados
Tipo Descripcion

Ayuda excepeional. Justificacion.

mento | Volver '

Asi vamos aportando la documentacién que falta antes de presentar la solicitud. Recordar que mientras no tengamos
toda la documentacion, la aplicacién no permitir presentar la solicitud.

Justificacion ¢ excepcional

[«
(]

Segun vamos incorporando la documentacién, vemos como cambia el Estado.

Ya hemos aportado toda documentacion y marcamos “volver” para presentar telematicamente la solicitud.

Convocatoria Id. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion
1 -Accion social. Afio 2020 268513 Aportar documentacion 6- Ayudas de caricter excepcional 30/12/2021 13:03

Paso 3. Aportar documentos

Volver al me ipal

Documentacién obligatoria
Esta es la documentacion que no se ha podido verificar de forma automatica y necesitamos gue se adjunte a la solicitud antes de presentarla

Situacion a justificar Estado

Debe aportar la documentacion justificativa de la ayuda excepcional e e +/ Ha aportado un documento

¢Quieres aportar algun documento adicional?

Desde aqui puedes aportar otros documentos que aunque no te hemas solicitado, consideras que nos pueda ser (itil conocer esa informacion.

Afiadir documento adicional

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Presentar telematicamente

Nos aparece pantalla de confirmacion.

Convocatoria Id. solicitud Estado

Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacitn
1-Accion social. Afio 2020 266513 Aportar documentacién 6- Ayudas de caricter excepcional 30/12/202113:03
Presentar teleméaticamente
AVISO: A continuacion va a presentar la solicitud de forma telematica. Una vez presentada no olvide el resguardo de on de la solicitud.

Presentar telematicamente

gffnrmg que ha leido el mensaje de aviso antes de presentar telematicamente la solicitud

Puede consultar la informacion en material de proteccion de datos en el siguiente enlace: "hitps./paddoc.ar
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Finalizada la solicitud, podemos descargar el resguardo de presentacion telematica.

Convocatoria 1d. solicitud Estado Ayudas seleccionadas Fecha creacion Fecha presentacion

- Accion social. Afio 2020 268513 Presentada telematicamente 6- Ayudas de cardcter excepcional 30/12/2021 13:03 30/12/2021 13:22
Gestién de la solicitud

Paso1 A Paso2 LY Paso3 \ Paso4

Rellenar datos o Verificacion automdtica de datos 7 Aportar documentos Solicitud presentada telematicamente

Paso 4. gar solicitud y de

Descargar solicitud

Descargar la solicitud presentada telematicamente
Descargar resguardo de presentacién telematica

Descargar el resguardo de presentacin de Ia solicitud

Otras operaciones

Volver

Volver al listado de solicitudes.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes, si presentamos una nueva, borrara la grabada anteriormente. Por
ello, en este supuesto deberemos incluir todas las peticiones de la anterior solicitud.
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