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1.-ACCESO A LA SOLICITUD

La solicitud para los cursos de formacién se cumplimentara a través de la
plataforma “PADDOC” (https://paddoc.aragon.es).

El acceso a la aplicacion se realizara a través del sistema CL@VE mediante
DNIle, Certificado Electronico o Clave Permanente.

Acceso con Clave

cl(@ve

A partir del 30 de septiembre de 2019 solamente estara habilitado el
acceso con Clave Permanente

éNo tiene una cuenta? Cree una
¢Has olvidado tu contraserfia?

Acceso para extranjeros sin NIF/NIE



https://paddoc.aragon.es/
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Una vez se ha accedido a la plataforma hay que entrar en “Permisos de

Formacion de Docentes”.

Datos Personales del Docente Méritos ﬂ Convocatorias de Incorporacion a Listas

Actos de Eleccion de Interinos

Y

160 de las actividades de formacisn del profesorado. Solictud de permisos e formacisn para cursos celebrados en horario lectivo

Luego a “Solicitud de Permiso de Formacion”:

ion de Gestion de i de

2.- GRABACION DE LA SOLICITUD

Una vez dentro se procede a afiadir una nueva solicitud de actividad de

formacion:

£/ Avlicacién e Gastibn da Permisos de Fermacidn / Solicitubes / Uistado

de Salicudes
Gestion de Solicitudes de Permisos de Formacion

P—
Sl
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En la siguiente pantalla aparecen los iconos en los que se deberd entrar para
cumplimentar los datos relativos a la actividad de formacion:

Resumen de la Solicitud

hes do rmacion
iow de a actiidad fo nuﬂawrllulkllt dote
' solic it debe adjuntar la documentaci Pt da) curen binda adiuntar un documento en el apartado “Documentacion Acreditativa”

Volver
Datos de la Formacion Sesiones de Formacion Documentacion Acreditativa

En primer lugar entramos en “Datos de la Formacion”:

Resumen de la Solicitud

Sesiones de Formacion Documentacion Acreditativa
e o b - O —pe———
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En el apartado “Lugar de Celebracién” se elegira la opcion “Comunidad
Autonoma de Aragén” si la actividad se va a celebran en la Comunidad
Auténoma y “Otros” si se celebra fuera de la misma, especificando en lugar en

el apartado “Localidad de Celebracién”:

Datos de la Formacion
Nota: Los slementos marcados con * son obligstorios.

= i Curso * -
[PROGRAMA ERASMUS

- Organisme Convocante * -

SEPIE

ESTOCOLMOD )

Cumplimentados todos los campos requeridos se presiona el botén “Aceptar”:

Datos de la Formacion
Nota: Los slementos marcados con * sam obligatorios.

— .
PRoGRAN ERASHUS

—Localidad de Celebracién * -
ESTOCOLMO

La aplicacion nos lleva a la siguiente pantalla, y si la informacién es correcta y
no deseamos realizar ningun cambio seleccionamos “volver”:

|
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En este segundo icono es obligatorio introducir los dias que efectivamente dura
la actividad de formacién. En el ejemplo que estamos usando si la actividad de
formacion comienza el 18 de noviembre de 2019 vy finaliza el 22 de ese mismo
mes, pero tiene una interrupcion de un dia (dia 20 de noviembre por ejemplo),
en este apartado habria que grabar las fechas en las que efectivamente se
desarrollard la actividad: 18/11/2019, 19/11/2019, 21/11/2019y 22/11/2019. Para
ello utilizamos el boton “Afadir Fecha Sesidén”. Una vez hayamos finalizado
volvemos a la primera pantalla.

Sesiones

L

Ahora solo queda subir a la aplicacion la documentacion escaneada relativa a la
actividad de formacion:

Resumen de la Solicitud

1/ Aplcacidn o Gastidn da Perumisos da Formacin / Solicituides / Listad de Solicitudes de permiso de formacida / Gestidn da I Solictd / Dat

Buscamos el archivo en nuestra unidad de disco duro, redactamos un breve
comentario sobre dicho archivo y aceptamos (es obligatorio seguir todos estos
pasos dado que en caso contrario la aplicacion no nos permitir4 continuar):

- BATOS BE LA SOUICITUD | Ciliga: S6750017 | En tramitaciin

Afadir Documento

Mot Los. slemantos marcados com * som ohligatorior.
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Para ciertos Cuerpos como el 0593 y 0594 aparecera un cuarto icono que debe
ser cumplimentado de manera obligatoria:

g |

Volver

’ - () v

Datos de lo Formackon Sasiones de Formackon Documentackon Acreditativa

En él se debe incorporar el plan para recuperar las clases que el docente no
podra impartir durante el periodo que dure la actividad de formacién:
[ ]

Rellenamos los campos que nos pide la aplicacion y aceptamos:

Afiadir Recuperacion de Clase

Py T—

A partir de aqui podemos introducir nuevas fechas o volver a la pagina principal:

[ A continuacidn debe indicar el plan de recuperacién de las clases afectadas por ls formacion |

Abadir Recuperacidn de Clase]
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3.- BORRADOR DE LA SOLICITUD

Volvemos

a la pagina principal y si lo deseamos podemos ver un borrador de

nuestra solicitud:

®

Volver

v

Documentacion Acreditativa
cumantes acraditatis

4.- PRESENTACION TELEMATICA DE LA SOLICITUD

Una vez introducidos los datos se debe presentar telematicamente

Borrador de la Solicitud

Presente la solicitud telematicamente.

Si ahora desearamos modificarla no seria posible, debiendo realizar una nueva

y pedir al

Una vez

Director del Centro que deniegue la primera.

presentada telematicamente podemos descargar la solicitud o el

resguardo de la presentacion teleméatica. El cédigo de la solicitud figura en la
parte superior de la pantalla y en el resguardo de presentacion teleméatica. En
este momento la solicitud se encuentra en el estado “pendiente de resolucion”.

La solicitud se ha corr de forma Su nimero de solicitud =

®

Valver

Documentacion Acreditativa

La solicitud se
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5.- DESCARGA DE LA RESOLUCION

La Resolucion estimatoria o desestimatoria se encontrard disponible en
PADDOC para que el docente la pueda descargar. Para ello so6lo se debe entrar
en el area de “Permisos de Formacién Docentes”:

.
Conaul de s méros del docents Qi o i

Actos de Elecckin de Funclonarios

Actos de Eleccién de Interinos. P Oposiciones A Concurso de Traslados
v
9 S P (- ) e sicoryRmain

Entramos en “Solicitud de Permiso de Formacion”:

Aplicacion de Gestion de Permisos de Formacion

g
|

Lista de Aplicaciones
vitr —

Comprobamos que se encuentra “concedida” y presionamos sobre la lupa que
hay a la derecha.

Gestion de Solicitudes de Permisos de Formacion

En la siguiente pantalla podemos descargar la Resolucidén entrando en el icono
“‘Resolucion’



‘/ \’ AYUDA PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ACTIVIDADES DE FORMACION

FADDDC

La sol se ha presentado correctamente de forma Su nimero de solicitud es: 60285543
a
solicitud Resguardo de Presentacion |.m ica Volver
Dascargus 1 sk, Duscarg of reapuards. d prasaniacintlsratic da o vk
Datos de la Formacion Sesiones de: Formacién Documentacion Acreditativa
....................... i e — e —

I.-nlleit d ha sido concedida.

&

10




