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La Resolución por la que se convoca la comisión de servicios está publicada en la web del Departamento de 
Educación, Cultura y Deporte (www.educa.aragon.es).  

 

Antes de presentar solicitud de participación debe leer detenidamente las bases de la convocatoria. 

1. Presentación de solicitud de participación en la comisión de servicios  

 

Acceso a PADDOC  

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias”: 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que se quiere participar: 

 

 

Acceder a “gestión de solicitudes”: 

 

 

 

 

 

http://www.educa.aragon.es/
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Y “añadir solicitud”: 

 

 

Aparece la siguiente pantalla: 

 

 

A continuación, deberá acceder a los subapartados que forman parte de la solicitud:  

- Documentación: deberá aportar, de acuerdo a las bases de la convocatoria, la documentación 
obligatoria que se indique pulsando sobre el icono “adjuntar documento cumplimentado”. 
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- Méritos PADDOC” (méritos importados de PADDOC): por tipo de mérito, se muestran todos los que 
constan en el registro de méritos del docente y que son susceptibles de ser valorados de acuerdo al 
baremo de la convocatoria en la que se está participando. 

Si detecta que algún mérito que no es correcto, deberá pulsar sobre los iconos   para indicar qué 
datos no son correctos y aportar la documentación justificativa que argumente la reclamación.  

Las estimaciones de los méritos reclamados no se cargarán en el registro de méritos, solo tendrán 
validez para la convocatoria en la que se está participando.  

Cuando haya comprobado todos los méritos, y haya hecho las reclamaciones oportunas, pulsar sobre el 
icono “volver” y continuar con el resto de subapartados. 

 

- Méritos nuevos (méritos nuevos que no constan en PADDOC): deberá añadir los méritos que, de 
acuerdo al baremo de la convocatoria, se valoran y no estaban incluidos en el apartado “méritos 
PADDOC”. 

 

Deberá pulsar sobre el icono , cumplimentar y adjuntar la documentación oportuna:  

 

 

 

Una vez se hayan añadido todos los méritos nuevos aparecerá un resumen:  
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- Documentos adicionales: se puede aportar cualquier tipo de documentación que la persona 
interesada considere oportuno. 

 

Una vez cumplimentados los campos obligatorios podrá descargarse el borrador de la solicitud para comprobar 
que todos los datos son correctos. A continuación, deberá presentar telemáticamente la solicitud: 

 

 

 

 

Una vez presentada la solicitud podrá: 

- Descargarla. 

- Descargar el resguardo de presentación telemática. 

- Comprobar el estado en que se encuentra su solicitud.  
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2. Publicación personal admitido y excluido provisionalmente y alegaciones  

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

 Consulta de la situación de la solicitud presentada:  

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias” 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Acceder a “gestión de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra: 

 

 

A continuación pulsar en la solicitud:  
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Y finalmente en “estado de la solicitud” para ver en qué situación se encuentra: 

 

 

Si la solicitud ha sido resuelta  provisionalmente aparecerá lo siguiente (en el ejemplo está excluida y se indica 
el motivo):  

 

 

Además, en la web del Departamento se publicará el listado de personal admitido y excluido provisionalmente. 

 

 Presentación alegación:  

 

Las personas excluidas podrán presentar alegación. 

 

Pulsar sobre “gestión de alegaciones” 
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Y a continuación “añadir alegación”: 

 

 

Pulsando en “alegación de solicitud excluida”: 

 

 

Se muestra una pantalla en la que se cumplimentará el campo “observaciones” y, en caso de considerarlo 
oportuno, se puede adjuntar un archivo: 
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Y finalmente, para que la alegación sea presentada y pueda ser tramitada, tendrá que pulsar sobre “presentar 
telemáticamente la alegación”: 

 

 

Una vez presentada, podrá descargar la alegación presentada y el resguardo de presentación de la misma. 
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3. Resolución de alegaciones y publicación de personal admitido y excluido 
definitivamente 

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias”: 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Acceder a “gestión de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra: 

 

 

 

 

 



 
  

MANUAL PARA DOCENTES 

 SOLICITUD Y CONSULTA DE COMISIONES DE SERVICIO CON 
CONVOCATORIA EN PADDOC 

 

  

Elaboró  DGA 

Páginas Página 10 de 21 

 

 

A continuación pulsar en la solicitud:  

 

 

Y finalmente en “estado de la solicitud” para ver en qué situación se encuentra: 

 

 

Además, en la web del Departamento se publicará el listado de personal admitido y excluido definitivamente. 
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4. Publicación baremo provisional y alegaciones  

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

 Consulta de la situación de la solicitud presentada:  

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias” 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

  

Acceder a “gestión de solicitudes”: 
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A continuación, pulsar en la solicitud:  

 

 

Y en “baremo”: 

 

 

Aparece una pantalla en la que puede consultar con qué puntuación se ha valorado cada apartado del baremo.  

 

En la web del Departamento se publicará el baremo provisional. 

 

 Presentación alegación:  

 

Si no está conforme con la puntuación, dentro del plazo establecido, podrá presentar alegación al baremo 
provisional. Para ello, volver hasta la pantalla: 
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Pulsando en “gestión de alegaciones” puede añadir una alegación al baremo provisional: 

 

 

Es obligatorio cumplimentar el campo de observaciones, indicando el motivo de la alegación y el apartado al 
que hace referencia. Si lo desea, puede añadir un documento. 

 

Y finalmente, para que la alegación sea presentada, y pueda tramitarse, tendrá que pulsar sobre “presentar 
telemáticamente la alegación”: 

 

 

Una vez presentada, podrá descargar la alegación presentada y el resguardo de presentación de la misma. 
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5. Resolución de alegaciones al baremo provisional, publicación del baremo 
definitivo y adjudicación provisional de vacantes 

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias” 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Acceder a “gestión de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra: 
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A continuación pulsar en la solicitud:  

 

 

Y finalmente en “baremo” para ver el definitivo: 

 

 

Para consultar la adjudicación provisional de vacantes, en la pantalla indicada anteriormente, en el apartado 
“adjudicación” podrá consultar si ha sido adjudicatario de alguna vacante. 

 

Además, en la web del Departamento se publicará el baremo definitivo y la adjudicación provisional. 
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6. Alegaciones a la adjudicación provisional de vacantes  

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

 Consulta de la situación de la solicitud presentada:  

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias” 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Acceder a “gestión de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra: 
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A continuación pulsar en la solicitud:  

 

 

Y finalmente en “adjudicación” para ver la provisional: 

 

 

 Presentación alegación:  

 

Si no está conforme con la adjudicación provisional, dentro del plazo establecido, podrá presentar alegación. 
Para ello, volver hasta la pantalla: 

 

 

Pulsando en “gestión de alegaciones” puede añadir una alegación: 
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Es obligatorio cumplimentar el campo de observaciones, indicando el motivo de la alegación y el apartado al 
que hace referencia. Si lo desea, puede añadir un documento. 

 

Y finalmente, para que la alegación sea presentada tendrá que pulsar sobre “presentar telemáticamente la 
alegación”: 

 

 

Una vez presentada, podrá descargar la alegación presentada y el resguardo de presentación de la misma. 

 



 
  

MANUAL PARA DOCENTES 

 SOLICITUD Y CONSULTA DE COMISIONES DE SERVICIO CON 
CONVOCATORIA EN PADDOC 

 

  

Elaboró  DGA 

Páginas Página 19 de 21 

 

 

 

7. Resolución alegaciones a la adjudicación provisional y publicación de la 
adjudicación definitiva de vacantes 

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias” 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Y finalmente en “adjudicación” para ver la definitiva: 

 

 

 

 



 
  

MANUAL PARA DOCENTES 

 SOLICITUD Y CONSULTA DE COMISIONES DE SERVICIO CON 
CONVOCATORIA EN PADDOC 

 

  

Elaboró  DGA 

Páginas Página 20 de 21 

 

 

 

 

Además, en la web del Departamento se publicará la adjudicación definitiva. 

 

 

 

Las personas adjudiactarias de vacante, pasados unos días, podrán descargarse el Acuerdo de Comisión de 
Servicio firmado por el Director General de Personal, Formación e Innovación. Para ello:  

 

Acceso a PADDOC con usuario y contraseña. 

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “comisiones” para descargar el acuerdo. 
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8. Renuncia 

 

Desde el periodo que transcurre entre la presentación de la solicitud de participación en la comisión de servicios 
y la adjudicación provisional de las vacantes, las personas interesadas pueden presentar renuncia a la 
participación en el procedimiento. Para ello: 

 

Pulsar en Comisiones de servicio: 

 

 

A continuación, acceder a “convocatorias”: 

 

 

Pulsar sobre el icono  de la convocatoria en la que ha participado: 

 

 

Y acceder a “gestión de renuncias” para presentarla: 

 

 


