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La Resolucion por la que se convoca la comision de servicios estd publicada en la web del Departamento de
Educacion, Cultura y Deporte (www.educa.aragon.es).

Antes de presentar solicitud de participacion debe leer detenidamente las bases de la convocatoria.

1. Presentacion de solicitud de participacién en la comision de servicios

Acceso a PADDOC

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

A continuacion, acceder a “convocatorias”:

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre elicono ©  de la convocatoria en la que se quiere participar:

Bisqueda de convocatorias

Acceder a “gestion de solicitudes”:

Operaciones

Operaciones

Gestidn do solicitudes

Volver
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Y “anadir solicitud”:

Canvacatoria

16- CIFPA
Listado de solicitudes

No se han encontrado solicitudes

Aadir solicitud m

Estados de la solicitud

Estado Descripeidn

Anulada La solicitud s

Operaciones
Icono Operacion
L{/ Modificar solicitud a soliciud y, si la Informacién es correcta, present

Esta operacién permite anular una solicitud que ya ha sido presentada telematicamente,

Aparece la siguiente pantalla:

Canvocatoria . solichud Estado Fecha creacidn Fecha presentacién

16-CIFPA 583003 En tramitacion 06/04/2026 16:16

Gesti6n de la solicitud

Debe adjuntar los documentos que son obligatorios de la solicitud

Volver

Valver

Datos de la solicitud

Méritos Paddoc
Méritos nuevos
Documentacion

Documenios adicionales

A continuacidn, debera acceder a los subapartados que forman parte de la solicitud:

- Documentacion: debera aportar, de acuerdo a las bases de la convocatoria, la documentacién
obligatoria que se indique pulsando sobre el icono “adjuntar documento cumplimentado”.

Convocatoria 1d. solicitud

Estado Focha creacion Fecha presentacién
16- CIFPA £n ramitacien 06/04/2026 1616

Documentos

Documento 1

Descripeion

Presentacion obligatoria Modelo/Plantilla del documento

Aportado por ol solicitante

Adjuntar documento cumplimentado
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- Méritos PADDOC” (méritos importados de PADDOC): por tipo de mérito, se muestran todos los que
constan en el registro de méritos del docente y que son susceptibles de ser valorados de acuerdo al

baremo de la convocatoria en la que se esta participando.

Si detecta que algin mérito que no es correcto, debera pulsar sobre los iconos 98

para indicar qué

datos no son correctos y aportar la documentacion justificativa que argumente la reclamacion.

Las estimaciones de los méritos reclamados no se cargaran en el registro de méritos, solo tendran

validez para la convocatoria en la que se estéa participando.

Cuando haya comprobado todos los méritos, y haya hecho las reclamaciones oportunas, pulsar sobre el

icono “volver” y continuar con el resto de subapartados.

- Méritos nuevos (méritos nuevos que no constan en PADDOC): debera afadir los méritos que, de
acuerdo al baremo de la convocatoria, se valoran y no estaban incluidos en el apartado “méritos

PADDOC”.

Debera pulsar sobre el icono S , cumplimentar y adjuntar la documentacién oportuna:

Convocatoria . solicitud Estado Fecha creacion Fecha presentacion

16- CIFPA 583003 En tramitacion 04/2025 16:16

Afiadir mérito

Datos del mérito

Descripeion *

EIES

Convocatoria 1d. solicitud Estado Fecha creacién Fecha presentacidn

16- CIFPA 5 /2026 16:1
Afiadir documento

Datos del mérito

Descripcion

Documento

Descripcion *

Documento *

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

E3E3

Una vez se hayan afiadido todos los méritos nuevos aparecera un resumen:

Convocataria 1d. solicitud Estado Fecha creacidn Fecha presentacidn

6- CIFPA
Meéritos nuevos

1d. mérito Descripcidn Operaciones

Wb
[CRDNE)
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interesada considere oportuno.

Documentos adicionales: se puede aportar cualquier tipo de documentacion que la persona

Una vez cumplimentados los campos obligatorios podra descargarse el borrador de la solicitud para comprobar
que todos los datos son correctos. A continuacién, debera presentar telematicamente la solicitud:

Gestion de la solicitud

Volver

Volver

Datos de la solicitud

Méritos Paddoc

Operaciones

Descargar borrador de la solicitud

Prasentar telematicamente la solicitud

Presentar telematicamente

Presente la solicitud telematicamente.

Una vez presentada la solicitud podra:

- Descargarla.

Descargar el resguardo de presentacion telematica.

Comprobar el estado en que se encuentra su solicitud.
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2. Publicacion personal admitido y excluido provisionalmente y alegaciones

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefa.

e Consulta de la situacién de la solicitud presentada:

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servi cio

A continuacion, acceder a “convocatorias”

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre elicono © de la convocatoria en la que ha participado:

Bisqueda de convocatorias

Acceder a “gestion de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra:

Operaciones
Operaciones

Gestidn de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver

A continuacion pulsar en la solicitud:

Listado de solicitudes

d. soliciud Estado Fecha de creacion Fecha de presentacion Operaciones
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Y finalmente en “estado de la solicitud” para ver en qué situacion se encuentra:

Convecatoria 1d. solicitud Estado Fecha creacion Fecha presentacion

1FPA 15 wada telematicam
Gestion de la solicitud

Volver

Volver

Operaciones

Descargar solicitud

Descargar el resguardo de presentacion de la solicitud

Situacion de la solicitud

Estado de la solicitud

Si la solicitud ha sido resuelta provisionalmente aparecera lo siguiente (en el ejemplo esta excluida y se indica
el motivo):

Convecatoria id. salicitug Estado Fecha creacidn Fecha presentacion

6-Cl i5 Presenada telematicamen
Estado de la solicitud

Estado Motivo de exclusién

Ademas, en la web del Departamento se publicara el listado de personal admitido y excluido provisionalmente.

e Presentacion alegacién:

Las personas excluidas podran presentar alegacion.

Pulsar sobre “gestién de alegaciones”

Operaciones
Operaciones

Gestion de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver
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Y a continuacién “afadir alegacion”:
Listado de alegaciones

« Lo operacion se ha realizado correctamente

No se han encontrado alegaciones.

[ e | e

Estados de la alegacién

Estado Descripeion

Pendiente de presenta o alegacion estd pendiente de

presentar teleméticamente

Presentada telematicamente 2 alegacion se ha presentado telemdticamente de forma satisfactoria

Operaciones

tcono Operacion Descripeion
“ Modificar alegacion Esta operacion permite moc gacion y, sila ci6n es correcta, prese

Pulsando en “alegacion de solicitud excluida”:

Convocatoria 1d. alegacién Estado Focha creacién Fecha presentacién

16- CIFPA 17453 £n tramitacidn 07/04/2026 12:30

Gestion de la alegacion

Debe introducir alguna alegacion par

Volver

Volver

Afadir alegacién

Alegacion de solicitud excluida

No se han Incorporado alegaciones.

Se muestra una pantalla en la que se cumplimentara el campo “observaciones” y, en caso de considerarlo
oportuno, se puede adjuntar un archivo:

Canvocatoria 1d. alegacidn Estado Fecha creacidn Fecha presentacion

16- CIFPA 217453 En wamitacidn 07/04/2026 12.30

Afiadir alegacién

Datos de la alegacién

1d. alegacion Estado alegacion

Fecha creacién Fecha presentacion
61

Documento

Observaciones *

Documento
‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
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Y finalmente, para que la alegacion sea presentada y pueda ser tramitada, tendra que pulsar sobre “presentar
telematicamente la alegacién”:

onvacatoria 1d. alegacién Estade Fecha creacion Fecha presentacidn
CIFPA 1745 trami

Gestion de la alegacion
Volver

Volver

ARadir alegacion

Alegacién de solicitud excluida

Operaciones

Descargar borrador de la alegacién

Presentar teleméticamente la alegacion

W Tipo Alegacién Estado Administracién Observaciones Administracion Operaciones
1 Alegacion de tud excluida [2 ecialidad requerida para |a vaca Pendiente de resol & T

Una vez presentada, podra descargar la alegacion presentada y el resguardo de presentacion de la misma.

Estado Fecha creacion
16+ CIFPA ——

Gestion de la alegacion
Volver

Volver

Operaciones

Descargar alegacion

Descargar el resguardo de presentacion de la alegacion

Alegacién

Estado Administracion Observaciones Administracisn
excluid F e
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3. Resolucion de alegaciones y publicacion de personal admitido y excluido
definitivamente

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servi cio

A continuacion, acceder a “convocatorias”:

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre el icono © de la convocatoria en la que ha participado:

Busqueda de convocatorias

Acceder a “gestién de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra:

Operaciones

Operaciones

Gastion de solicitudes
Gestidn do alegaciones
Gestion de renuncias

Volver
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A continuacién pulsar en la solicitud:

Listado de solicitudes

d. soliciud Estado Fecha de creacion Fecha de presentacion Operaciones

Y finalmente en “estado de la solicitud” para ver en qué situaciéon se encuentra:

Ademas, en la web del Departamento se publicara el listado de personal admitido y excluido definitivamente.
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4. Publicacién baremo provisional y alegaciones

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

e Consulta de la situacion de la solicitud presentada:

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servi cio

A continuacién, acceder a “convocatorias”

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre el icono © de la convocatoria en la que ha participado:

Busqueda de convocatorias

Convocatoria Fecha inicio solicitudes Fecha fin salicitudes

Acceder a “gestidn de solicitudes”:

Operaciones
Operaciones

Gestidn de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver
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A continuacién, pulsar en la solicitud:

Listado de solicitudes

d. soliciud Estado Fecha de creacion Fecha de presentacion Operaciones

Y en “baremo”:

Gestion de la solicitud
Valver

Volver

Operaciones

Descargar solicitud

Descargar el resquardo de presentacidn de la solicitud

Situacion de la solicitud

Estado ¢ la solicitud

Baremo

Aparece una pantalla en la que puede consultar con qué puntuacion se ha valorado cada apartado del baremo.

En la web del Departamento se publicara el baremo provisional.

e Presentacién alegacion:

Si no estad conforme con la puntuaciéon, dentro del plazo establecido, podra presentar alegaciéon al baremo
provisional. Para ello, volver hasta la pantalla:

Operaciones

Operaciones

Gestidn de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver
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Pulsando en “gestion de alegaciones” puede afadir una alegacion al baremo provisional:

Compocsterin I wlegacién

Faide [SPa—— [re—
Gestion de la alegacion
Debe nt 0 ! " !
Volver
Volver

Aftadic alegacién

Alegaciin al barema provisional

No se han Incorporado alegaciones.

Es obligatorio cumplimentar el campo de observaciones, indicando el motivo de la alegacién y el apartado al
gue hace referencia. Si lo desea, puede afadir un documento.

Y finalmente, para que la alegacion sea presentada, y pueda tramitarse, tendrd que pulsar sobre “presentar
telematicamente la alegacién”:

Convacatoria 1d. alegacién Estado

Fecha creacion Fecha presentacién

16 CIFPA 217453 En tramitacice 07/04/2026 1230
Gestion de la alegacion
Volver

Volver

Afadir alegacién

Alegacién de solicitud excluida

Operaciones

Descargar borrador de la alegacién

Presentar teleméticamente la alegacion

Alegacian Estado Administracion Observaciones Administracion Operaciones

&

citud excluida Posea la especialidad requerida para la vacante Pendiente de reslucién

Una vez presentada, podra descargar la alegacion presentada y el resguardo de presentacion de la misma.

Canvocatoria 1d. alegacion Estado Fecha creacion Fecha presentaciin
16+ CIFPA 17453 eseaga telemd 7/04/2026 1230

261235
Gestion de la alegacion

Volver

Volver

Operaciones

Descargar alegacion

Descargar ol resquardo de presentacion de la alegacion

Alegacion Estado Administracion Observaciones Administracion Operaciones
1 Alegacién de solichud excluida Posen la especialidad requerida para la vacante Pendiene de resoluci
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5. Resolucion de alegaciones al baremo provisional, publicacion del baremo
definitivo y adjudicacion provisional de vacantes

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

A continuacion, acceder a “convocatorias”

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre el icono © de la convocatoria en la que ha participado:

Busqueda de convocatorias

Acceder a “gestién de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra:

Operaciones

Operaciones

Gestion de solicitudes
Gestidn do alegaciones
Gestién de renuncias

Volver
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A continuacién pulsar en la solicitud:

Listado de solicitudes

d. soliciud Estado Fecha de creacién Fecha de presentacion

Y finalmente en “baremo” para ver el definitivo:

Gestion de la solicitud

Para consultar la adjudicacion provisional de vacantes, en la pantalla indicada anteriormente, en el apartado

“adjudicacion” podra consultar si ha sido adjudicatario de alguna vacante.

Ademas, en la web del Departamento se publicara el baremo definitivo y la adjudicacion provisional.
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6. Alegaciones ala adjudicacién provisional de vacantes

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

e Consulta de la situacion de la solicitud presentada:

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servi cio

A continuacién, acceder a “convocatorias”

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre el icono ©  de la convocatoria en la que ha participado:

Busqueda de convocatorias

Acceder a “gestidn de solicitudes” para ver el estado en que se encuentra:

Operaciones
Operaciones

Gestidn de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver
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A continuacién pulsar en la solicitud:

Canvocatoria

16-CIFPA
Listado de solicitudes

1d. solichud Estado

267045 Presentada telematicamente

Y finalmente en

Comvocstoris W solictud Edada

Gestion de la solicitud
Valver

Vobver

operaciones

Descargar solicitud
Descargar el resquardo de presentacide de La solicitud

Situacién de la solicitud

Estado de la solicitud
Baremo

Adjudicacidn

Presentacién alegacion:

Si no esta conforme con la adjudicacion
Para ello, volver hasta la pantalla:

Canvacatoria

16- CIFPA
Operaciones
Operaciones

Gastion de solicitudes
Gestion do alegaciones
Gestion de renuncias

Volver

Pulsando en “gestion de alegaciones” puede afadir una alegacion:

[ —

W alegaciin Ertado
5-CieP

Gestion de la alegacion

Aftadir alegacién

Alegacion a la adjudicacion previsianal

No s& han incorporada alegaciones.

“adjudicacion” para ver la provisional:

Fecha de presentacion

Operaciones

07/04/2026 08:23

®

provisional, dentro del plazo establecido, podra presentar alegacion.

Fecha presentaciin
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Es obligatorio cumplimentar el campo de observaciones, indicando el motivo de la alegacion y el apartado al
gue hace referencia. Si lo desea, puede afadir un documento.

Y finalmente, para que la alegacion sea presentada tendréa que pulsar sobre “presentar telematicamente la
alegacion”:

Gestion de la alegacion

Volver

Una vez presentada, podra descargar la alegacion presentada y el resguardo de presentacién de la misma.

Gestion de la alegacion

Volver




EGOBIERNO MANUAL PARA DOCENTES Elabor6 |DGA
——

SOLICITUD Y CONSULTA DE COMISIONES DE SERVICIO CON

CONVOCATORIA EN PADDOC L -
Paginas |Pagina 19 de 21

7. Resolucién alegaciones a la adjudicacion provisional y publicacion de la
adjudicacion definitiva de vacantes

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servi cio

A continuacion, acceder a “convocatorias”

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre el icono © de la convocatoria en la que ha participado:

Busqueda de convocatorias

Gestion de la solicitud
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Adjudicacién

Ademas, en la web del Departamento se publicara la adjudicacién definitiva.

Las personas adjudiactarias de vacante, pasados unos dias, podran descargarse el Acuerdo de Comisién de

Servicio firmado por el Director General de Personal, Formacion e Innovacion. Para ello:

Acceso a PADDOC con usuario y contrasefia.

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisi ones de servicio

A continuacién, acceder a “comisiones” para descargar el acuerdo.

Aplicacion de gestion de comisiones de servicio

Menis

Comisiones

Listado de aplicaciones
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8. Renuncia

Desde el periodo que transcurre entre la presentacion de la solicitud de participacion en la comision de servicios
y la adjudicacion provisional de las vacantes, las personas interesadas pueden presentar renuncia a la

participacion en el procedimiento. Para ello:

Pulsar en Comisiones de servicio:

Funcionarios de carrera

Concurso de traslados
Actos de eleccion de funcionarios

Comisiones de servicio

A continuacioén, acceder a “convocatorias”:

Menus

Comisiones
Convocatorias

Listado de aplicaciones

Pulsar sobre elicono © de la convocatoria en la que ha participado:

Bisqueda de convocatorias

Convocatoria Facha inicio solicitudes Fecha fin solicitudes

Y acceder a “gestion de renuncias” para presentarla:

—
Operaciones

Operaciones

Gestidn de solicitudes
Gestion de alegaciones
Gestion de renuncias

Volver

Oparacionas




