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Control del Documento

Cambios del documento

Registro de cambios del documento

1.0 14/09/2023 | Creacidn: Acceso, Configuracién, Usuarios y Roles, MAURICI Yamila
Administracion — Tablas Generales y Carga SIE. Elizabeth
1.1 12/12/2023 | Modificacidn en Configuracidn, agregado del rastro de MAURICI Yamila
migas en todas las secciones, se agregd donde faltaba Elizabeth
detallarlo el rol superadministrador, se modificd el
texto del usuario administrador multitenant, se
modificaron las pantallas de Envio a SIE
1.2 18/10/2024 Creacion: Administracion/Bibliotecas, Informes, Samuel Pascual
Tenants, Proceso estadistico y Consultas. Revisién de Urena
formato del resto de las funcionalidades.
1.2 17/01/2025 | Implementacion de: Samuel Pascual
-Administracion — Modelo Estadistico, Traspasos y Jrena
Copias de datos, Periodos y Devoluciones.
Cambios en los siguientes apartados:
-Generacién de Ficheros Estadisticos antes estaba en
Proceso Estadistico y ahora en Administracion, este si
estd en el manual es solo moverlo
-Configuracién: el nombre es Acceso por rol cambiarlo
que esta como “Configuracién accesos por rol de
usuario”
-Informes: revisar el nombre y contenido de
“Certificado de Envio Estadistico”
-Consultas: cambio el nombre de consulta de centros
agrupados por Listado de Centros
-Entrada de datos: revisar que datos centros cambio de
nombre por Entrada por Formulario
1.3 10/02/2025 | Mejoras del manual, incluyendo funcionalidades ROMERO ZAPATA
faltantes. Marta
MAURICI Yamila
Elizabeth
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Pilar Gonzalez-Madroiio Abad (PGA)
Carlos Corsino Fernandez (CCF)

Oficina de Gestidon de Proyectos y Calidad (OPC)

1.1 18/12/2023 | Correo/SharePoint
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1 INTRODUCCION

1.1 OBIJETIVO

El propdsito de este documento es ofrecerle al usuario final y a los interesados un manual sobre las
funcionalidades del producto SIGEE (Sistema Integrado de Gestidn de la Estadistica Educativa) del Ministerio
de Educacidn y Formacién Profesional, sistema que realiza la funcionalidad de sustituir a las aplicaciones
actuales SINEE y EECD utilizadas para la recogida, consolidacién y generacién de las operaciones estadisticas
realizadas en el marco de la Comisién de Estadistica de la Conferencia de Educacién y ademds cubrir las
nuevas necesidades estadisticas derivadas de los Grados B y C de Formacién Profesional, con la finalidad de

mantenerlas actualizadas de manera centralizada e inequivoca para toda la organizacion.

1.2 AUDIENCIA
La audiencia a la que va dirigido el presente manual de usuario:

= Cualquier persona del Ministerio de Educacién y Formacién Profesional interesada en la
funcionalidad de la gestidn estadistica de la Educacion.
= Arquitectos, analistas, programadores y usuarios técnicos del producto.
1.3 ACRONIMOS

En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los acronimos que se utilizan:

= Ver documento MEFP-SGTIC SIGEE- Anexo 01 Glosario de términos y abreviaturas

1.4 TERMINOS
En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los términos que se utilizan:

=  Ver documento MEFP-SGTIC SIGEE- Anexo 01 Glosario de términos y abreviaturas

1.5 ALCANCE

Este manual de usuario aplica a todos los usuarios que tengan acceso a la aplicacién SIGEE (Sistema Integrado

de Gestidn de la Estadistica Educativa) del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional.
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1.6 ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO

Este documento esta distribuido en 7 capitulos, con los siguientes contenidos:

= Capitulo 1: Introduccién. Contiene informacidn relativa al propio documento.
= Capitulo 2: Descripcién General de la solucidn.

= Capitulo 3: Funcionalidades generales del sistema.

= Capitulo 4: Funcionalidades especificas del sistema.

= Capitulo 5: Mapa de navegacién de la aplicacion.

= Capitulo 6: Solucion de posibles problemas.

= Capitulo 7: Contacto soporte e incidencias.



C2 — Uso Restringido

2 DESCRIPCION DE LA APLICACION
2.1 DESCRIPCION DE LA APLICACION

El presente manual presenta las funcionalidades de la aplicacién destinada a los centros docentes publicos y
privados que imparten ensefianzas de Régimen General, permitiendo la grabacién manual o automatica de
los datos estadisticos de los mismos, asi como su validacidn y su envio a través de Internet, sin necesidad de

remitir los cuestionarios en papel.
Este nuevo sistema llamado SIGEE contempla lo siguiente:

= La fusidén en un Unico subsistema del conjunto de las funcionalidades preexistentes de los
aplicativos EECD y SINEE
= Acceso al sistema mediante una politica de reglas basada en usuarios y perfiles.

= CargaSIE

2.2 REQUISITOS DE LA APLICACION
Los requisitos funcionales que se detallaran en el presente manual seran los siguientes:

= Acceso SIGEE

Se detallaran las distintas formas de autenticacion y acceso a los usuarios

= Configuracién

Se detallaran la configuracion de los menus y los accesos para los roles de usuario.

= Usuarios y Roles
En dicha funcionalidad se definen los usuarios y roles con sus caracteristicas particulares, y las

distintas formas de acceso que se utilizaran en la aplicacién SIGEE.

=  Administracidn - Tablas Generales
Se detallan las tablas generales para el mantenimiento de:
= Modelo Estadistico
=  Traspasos y Copias de Datos
=  Periodos
= Devoluciones
=  Ambito geogréafico
= Tipo Centro / Agrupaciones

= Titularidad / Agrupaciones
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= Zonas Educativas / Tipos
= Bibliotecas

= Generacion de ficheros estadisticos

= Informes
Se detalla las pantallas para la generacién de los siguientes informes:
= Situacién estadistica
= Datos estadisticos
= (Certificados de envio estadistico para el Centro
=  Estructura estadistica por ensefianza y curso académico
= Generacidn de fichero para etiquetas de centros
= Control coberturay situacion

= Informes cierre periodo

=  Tenants

=  Proceso estadistico
Se detallan las funcionalidades de proceso estadistico:
=  Mantenimiento y configuracidn de centros
= Entrada de datos
= Validaciones
= Depuracién de datos
= Control de financiacién
= Control de servicios complementarios

= Control tipos de centro base

= Consultas
Se detallan dos tipos de consultas:
= Consulta individualizada/agregada

= Listado de Centros

= EnviaraSIE
Se detalla la transferencia de ficheros de estadistica y la aplicacidn recepcién estadistica que los

prevalida antes de la carga.
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3 FUNCIONALIDADES GENERALES

Las funcionalidades que abarca la cobertura de este manual de usuario son para los grupos funcionales que

se detallan a continuacion.

3.1 ACCESO A SIGEE

Se podra acceder al sistema SIGEE a través de la siguiente URL: https://www.educacion.gob.es/sigee/login

Al ingresar se visualizara esta pantalla donde se podrdn realizar el ingreso a la aplicacion:

E ﬁ SRR BEEooumcon monsons Subdireccion General de Estadistica y Estudios

Aplicacion SIGEE

Selecciona una instancia: *

Subdireccién General de Estadistica y Estudios hd

Subdireccién General de Estadistica y Estudios

Accion Educativa Exterior

Estadistica Educativa Grados A, By C

Si eres un usuario Gestor de Envio Automéatico a SIE, aqui puedes recordar tu contrasefia

Al hacer clic en el botdn Cl@ve se habilitaran las diferentes formas de ingreso a la aplicacion:

&= cl@ve o [T cout escer

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

=)

cl@ve

movil

felD.AS

uE

fntascién da ohos paices de =

acssen Clugtancs UE

N\ v

Si no transcurren més de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a CI@ve, se e sutenticars avfométicamente de forma transparente.

llustracion 1: Acceso al sistema SIGEE


https://www.educacion.gob.es/sigee/login
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Se podra acceder a la aplicacién mediante los siguientes métodos de autenticacion:

= Via Cl@ve a través de las 4 formas posibles:
=  Cl@ve DNIE / Certificado digital
= Cl@ve Pin
= Cl@ve Permanente
= Cl@ve Movil
=  Cl@ve EIDAS

3.1.1 ACCESO CON CL@VE DNIE / CERTIFICADO DIGITAL

El usuario dispone de Certificado Digital de persona fisica o de empresa (en representacion).

3.1.2 ACCESO CON CL@VE PIN

El usuario esta registrado en Cl@ve para acceder con su Cl@ve Pin.

3.1.3 ACCESO CON CL@VE PERMANENTE

El usuario esta registrado en Cl@ve para acceder con su Cl@ve Permanente.

3.1.4 ACCESO CON CL@VE MOVIL

El usuario esta registrado en Cl@ve para acceder con su Cl@ve Movil.

3.1.5 ACCESO CON CL@VE EIDAS

El usuario esta registrado en Cl@ve para acceder con su Cl@ve EIDAS.

3.1.6 CAMBIO DE CONTRASENA

El sistema permite a los usuarios con acceso a SIGEE la posibilidad de cambiar su contrasefia siempre y cuando

la configuracidn de acceso y autenticacion se lleve a cabo via Autenticacién Basica.

El usuario desde la pantalla inicial de la aplicacion una vez logado tendra acceso al enlace “Cambiar

contrasefia”.
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El sistema solicitard al usuario la contrasefia actual y nueva contrasefia con confirmacidon de esta. Es
requerido que la nueva contrasefa no sea igual a la actual. Se validard que la contrasefia nueva vy la

confirmacién sean iguales.

3.1.7 RECORDATORIO DE CONTRASENA

El sistema proporciona a los usuarios con acceso a SIGEE la posibilidad de recordar su contrasefa siempre y

cuando la configuracién de acceso y autenticacién se lleve a cabo via Autenticacién Basica.

El sistema le enviara al usuario al correo electrdnico, que serd el mismo que se ingresé para la autenticacion
al sistema, un enlace con la pantalla de restablecimiento de contrasefia, en dicha pantalla el usuario

introducira una nueva contrasefia y la confirmacién.

3.2 PROCESO ESTADISTICO
En esta funcionalidad detallaremos el proceso estadistico accediendo a través de la siguiente ruta:

= |nicio — Proceso Estadistico — Entrada de Dato - Entrada de Datos Por Pantalla - Entrada por

Formulario

Entrada por Formulario

Entrada por Formulario

Ilustracién 2: Entrada de Datos por Formulario

3.2.1 ENTRADA POR FORMULARIO

La informacion del Formulario se realizard en la siguiente pantalla donde se encontraran cruces para que

cada centro pueda completar la informacién que corresponda:
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E ﬁ-:l frici o S— Subdireccién General de Estadistica y Estudios

Ud st aei: Inicio. 3. Proces Estacitico » Entrada de atos 3. Entrada de Datos Por Pantalls » Entrads por formulario

Entrada por Formulario

o Seleccion de Centro y Formularios

Centro ™

51000021 - 00 - PABLD RUIZ PICASSO

Limpiar | Buscar

Cargar Automidticaments - | Validar Centro || Médulos~ | Biblioteca

Formularios y Cruces

Mostranda registros del 13l 10 de un total de 13 registros

Acciones | Cod. Formutario Formutaria Cruces
CRA ALUMNADO POR UMIDAD ¥ LOCALIDAD EN CENTROS AGRUPADOS O incompiera -]
] EDUCACION INSANTIL PRIMER CIELO O incampista -]

2 EDUCACION INFANTIL SEGUNDG CICLO. Q incompiete -]
PRI EDUCACION PRIMARIA O incompieto -]
EDUCACION SECUNDARIA CELGATCRIA [ T— o
8L BACHILLERATO fRigimen crcinarc) © walidio inirsecamente L]

Macranda ragistros del 1311 de un totsl de 1 rogictrac
Entidsd cod Cruee Cruee etado
e ot Resultados de s svaluacsin, far cicloicursa, divers,/meed/opcian, med), lingiistica y ganera. O validscio Irt.

PERAT PERASONAL DE CENTROS DE LA ADMINISTRACION EDUCATIVA [ — ]
sC 105 €08 NTARIOS O tncampista -]
SINCECRA SCOIEDAD DE LA INFORMACICN TROS AGRUPADOS. O incampista -]
BACHELE Bachillerata Marta Q incompiete -]

Mostrar| 10 | registros Anterior |T‘ 2 Siguiems

Segun el cruce que se seleccione se presentaran diferentes tablas para completar con las celdas habilitadas

para realizarlo:

E éig D R e s Subdireccién General de Estadistica y Estudios
e g i o rocms s » fronda Oy e e iy P Py . e v Formitrc =

Entrada por Formulario

° © visusiizacisn del Cruce

51000067 . 00 - SEVERD OCHOA ES0 - EDUCACIGN SECUNDARIA OBLIGATORIA U - 001 - Total de Grupes por curse 104000001 - ESD.

E on Estado Depuracion

Valicads. Depurado

% AleditFle | | (aBiminer s || (g SnDstos | | iGuscer | | WEpos [ B
[ow—— Tora
T de uricad Toual o =0 w0 wE0 Mista oy 2 cursa de 550
Onverstcaci/modaliad Tosal
o v 4
Notas

N hay ninguna nota dispenible

Atrds

Las acciones que se podran realizar en la pantalla segun el cruce pueden son:
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k=l Guardar | Permite guardar los cambios realizados
HsSinCetes . Permite guardar sin datos toda la tabla.

= Exportar | Permite exportar la informacion que se visualiza

r+Anadirfila Permite, en algunos cruces, afiadir una fila para completar informacion

‘xEiminarFla | Permite, en algunos cruces, anadir una fila para completar informacién
Permite navegar entre cruces del mismo formulario

Para los cruces con Formacion Profesional se visualizaran la siguiente informacion:

E g—;» e ot A — Subdireccion General de Estadistica y Estudios

Ud esté aqui Inigio p Proceso Esmdistico ) Entradade Datos , Entrads de Datos PorPantalla |, Entrada por Formularia

Volver

Entrada por Formulario

@ scicccion de Centro y Formularios © viuatizacion de

Centro =

52000397 - 00 - | ES. LEOPOLDO QUEIFO

Limpiar & Buscar
Cargar 4t Cargar FP Indi ~ || Modulos~
Formularios y Cruces
Mostrando registros del 1.al 10 de un total de 12 registros Buscar | Suscs
Acciones * Cod. Formulario. Formulario
CFPGM CFGM Técnico en Sistemas Microinformiticos y Redes
£} CFPGM CFGM Técnics en gestién administrativa
CFPB

CFPB Servicios Administratives

Mestrando registros del 1.2l 10 de un tofal de 10 registros

Entidad Céd. Cruce Cruce
AL 001 Alumnads matriculado, informacin datallzda
A Lot

Alumnado evaluzdo, informacién detallada

<1} o Total de grupos por curso

Alumnada edad y génera. Cruce Padre

an 008 Alumnada con necesidad especifica de apoyo educativo, ipe de necesidady género.

10
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C\IVSDMa‘ bl 2023/2024 ~ l’
E %ﬁ% BB BEE oo

For Pamally |, Entrada por Formutaria Volver

Subdireccion General de Estadistica y Estudios

Ud esté aque Inicio jstico ) v

Entrada por Formulario

@ seteccion de Centro y Formularios © vicuaiizacion del Cruce

Centro

52000397 - 00 - LES. LEOPOLDO QUEIPO.

Formulario
CFRGMD - CFGM Técnico en Sistemas
Microinformaticos y Redes (a distancia)

Cruce
AE - L01 - Alumnado evaluade, informacion
detallada

Ensefianza
121120012 - CFGM Técnica en Sistemas
Microinforméticos y Redes (2 distancia)

Curso Académico
202212023

Alumnos can DNI/NIE de los cuales de tipo
cony sin emores v | Todos ~
Generar Agregacos Exportar Umpiar | Fitrar
£ Afiadir
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 20 registros Buscar S i Guardar
Acciones DNUNIE Nacionalidad (Fais) Fecha Nacimiento Sexo Tipo matricula Curso Terminado Evaluado
2 |z |8 4 ESPARA 14-05-1999 Hombre Certificade completo il a
@ [3][2]| 2 EsPAflA 24121972 Mujer Certificade completo 1 o
| [6][8] 4 ESPARA 12041995 Mujer Certificade completo 1 o
2| [ [8]| 453 EsPARA 29.03.1997 Hombre Certificado completo 1 o
@& 4531 EsPAflA 06031999 Hombre Certificads complet * o
@ |z |8 453 ESPARA 22.07-1998 Mujer Certificado completo il a
2| [E [8)| 4528 EsPARA 30.07-1969 Hombre Certificado completo 1 o
@ |G| 8| 10 ESPARA 15.09-1987 Mujer Certificade completa 1 o
@ | |8) 4531 ESPARA 22.07-2001 Hombre Certificado completo il a
@ ]| 8]| a2 EsPARA 30081999 Hombre Certificads complet T o

Las acciones que se podran realizar por cada alumno son:

Generar Agregados | permite generador los agregados para el cruce seleccionado

Exportar | Permite exportar la informacion que se visualiza
Limpiar | Permite limpiar los filtros de busqueda introducidos.

filtrar | Permite buscar con los filtros seleccionados

'+ Afiadir ~ Permite Afadir un nuevo registro

#| Permite modificar el registro seleccionado
e

Permite borrar el registro seleccionado

&1 Permite ver y modificar los médulos asociados al alumno
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Si se ha seleccionado la instancia de Formacidon Profesional B y C se mostrard la misma informacién anterior
con el agregado de la informacidn vulnerabilidad del alumno, el régimen por el que se matricula y la condicidn

de acceso al grado.

E ﬁ} BEE RERS oo Subdireccion General de Estadistica y Estudios

Ud esté aewi tisio » Praceso Extadistico  Entrada de Datoe . Entsaca de Datos Por Pantsl  Enteauda por Fanmularin Vowver

Entrada por Formulario

@ sereccion de centro y Formuarios © vsuatizacion gel Cruce
Centro Formulario Cruce Ensefianza Curso Académico
51000067 - 00 - SEVERO OCHOA. P-CF =1 AL - 001 - it informacidn 128201400 - CP Programacion en lenguajes. 2023/2024
aplicaciones de gestion detallada estructurados de aplicaciones de gestion
Grado BC
Alumnos con DNI/NIE de los cuales de tipo
cony sin srrores v | Todes ~
Generar Agragados Exportar Limpiar | Filtrar
Alumnos | ¢ Afadir
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros.
Acciomes . . s Tips matmicula Regimen [r— Condicion scceso Situacion Vuinerobikiad
@ ||(= @) T0834361N ESLOVENIA 09-02-2008 Hembre | Cerificado completo General - Titulo Técnico Medio GRADS C Nivel 3 | No
Errores
Total de alumnos matriculados 1 Total de alumnos matriculados con error 0 (0 graves, D leves)
Errores
o
o
o
o

12
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4 FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS

En este apartado se detallaran las funcionalidades segun el tipo de rol de usuario que tenemos presente en

el sistema SIGEE con las pantallas a las cuales puede acceder segun su rol.

4.1 USUARIO DE CENTRO DE EDUCATIVO

El usuario administrador de territorio seran usuarios acotados a un centro en concreto de una comunidad.
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5 MAPA DE NAVEGACION

La opcidn de menu que podra visualizar el rol usuario centro sera:

= |nicio — Proceso Estadistico — Entrada de Dato - Entrada de Datos Por Pantalla - Entrada por

Formulario

SIGEE

Proceso Estadistico

Proceso Estadistico

Proceso Estadistico

Entrada de Datos

Entrada de Datos

Entrada de Datos

Entrada de Datos Por Pantalla

Entrada de Datos Por Pantalla

Entrada de Datos Por Pantalla

Entrada por Formulario

Entrada por Formulario
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6 SOLUCION DE POSIBLES PROBLEMAS

** Seccidon que proporciona soluciones a los problemas comunes que los usuarios pueden encontrar al utilizar

la aplicacion.
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7 CONTACTO SOPORTE E INCIDENCIAS

En el caso de necesitar realizar alguna consulta, notificar algin problema, crear alguna incidencia, formular
una peticién, o necesitar hacer seguimiento de alguna consulta ya realizada, puede realizarlo a las siguientes

personas:

Contacto Mail / Teléfono

Sopra Steria Espaiia S.A. A confirmar

Ministerio de Educacién y Formacion A confirmar

Profesional

Tabla 1. Contactos Soporte e Incidencias



