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1. Acceso ala solicitud

La grabacibn y presentacion de la solicitud se realiza a traveés de | a pl at a-
(https://paddoc.aragon.es).

Si ya esta registrado debera acceder a la plataforma introduciendo NIF y contrasefia. Si no esta registrado
deberé crear una cuenta introduciendo sus datos personales y adjuntando copia del NIF o del NIE.

GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Docentes
DE ARAGON Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

Plataforma de Administracion de Docentes del Gobierno de Aragéon (PADDOC)

PADDOC

NIF / NIE

Contrasefia

éNo tiene una cuenta? Cree una

Una vez se ha accedido a la plataforma, hay q u e Canvotatoras de énoorpdracion a Listas”

Convocatorias de Incorporacién a Listas
Gestidn de convoeatorias de incorporacién a listas

Datos Personales del Docente Méritos

Gestidn de los datos personales del docents y los datos de acceso 2 la aplicacién Kl Consulta de los méritos del docente
Oposiciones Listas de Interinos
Convocatoria de oposiciones Consulte su situacion en las listas de interinos

Nueva Baremacién de Listas
Gestién de la nueva baremacién de listas

Actos de Eleccion de Interinos
Gestién de actos de eleccidn

Actos de Eleccién de Funcionarios
Acto de eleccién de funcionarios de inicio de curso (desplazados, suprimides,
concursillo, ...

Y de s p u é Lonrocatotias Activas” y acceder a la convocatoria en la que desea participar.

Aplicacion de Gestion de Convocatorias
A
~

e

Convocatorias Activas

L

Histérico de Convocatorias

Consulte las convecatorias que se encuentran activa; Consulte el histérico de convecatorias.

N
2
Lista de Aplicaciones

Volver al listado de aplicaciones.
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£ / Aplicacion de Gesti6n de Convocatorias / Convocatorias Activas

Lista de Convocatorias Activas

‘ Listado de ias en periodo de p én de

de méritos |

2034 Convocateria de Incorparacién &

Fecha Fin Solicitudes

12/09/2018 0557 - PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA Ampliscion Lista PEDAGOGIA TERAPEUTICA 21/08/2018 14:00

Volver al Menii Principal

En la siguiente pantalla podremos crear la solicitud:

Listado de Solicitudes

No se han creado solicitudes para la convocatoria ‘

Crear Solicitud|

Estados de la Solicitud

Pandisnts ds finslizar La solicitud se ha creado, pero todavia HO ha sido prasentada. Por tanto, no se tendrd en cuenta en la convocatoria.
Prasantads telamaticamants Ls solicitud = ha prasentado talamiticamanta da forma sstisfactoria.
p— Ls solicitud s encusntra anulad

Una solicitud s encuantra anulada cuando se ha prasentado otra salictud postarior o bien se ha anulado exprasamente

operaciones

T T S ™
Eliminar solicitud Esta operacién permite eliminar una solicitud que todavia se encuentre en estado 'Pendiente de finalizar'.

=Y )= NP

Duplicar solicitud Esta operacin permita duplicar una solicitud generada anteriormenta.

2. Solicitud

Una vez se ha pul sado delherdbetetcionar ld pvireia de refeencia.ci t ud”

- Debe seleccionar una provincia de preferencia.

e referencia en caso de no tener una establecida.
formacién de sus méntos.
e la solictud

Una vez presentada podré descargar el documento de ls solictud y ¢l resgusrdo de presentacién

PT - PEDAGOGHA TERAPEUTICA

OPERACIONES GENERALES

&

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

E

Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sex
gone 2 provincia de referanca para cada especialig sa

Obsarvacanas.

uales
i

Si no autonza Ia peticén automat .

adjunta Ia documantacién

MERITOS DE LA SOLICITUD

Experiencia Docente

Formacion Académica Actividades de Formacion
de axperiendia docanta. Ménitos de formac

émica Méritos

dades da formacién

g ® =

[E———
Auxiliar de Conversacién

Cargos Docentes. Notas de Oposicién
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Una vez seleccionada la provincia de referencia debera grabar los méritos que posea para que puedan ser
valorados.

- Seleccione la provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacion de sus méritos.
- Presentar telematicamente la solicitud. Una vez presentada podra descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacion.

Cuerpo Especialidad Provincia de Referencia

0597 - MAESTROS PT - BEDAGOGIA TERABEUTICA ZARAGOZA

| OPERACIONES GENERALES |

4 @ )

Borrador de la Solicitud Presentar Telematicamente la Solicitud Volver

= introducida toda la informacién. Una vaz
realizar modificaciones.

Consulte ol borrador de su Solicitud antes de ser presentada Presente su solicitud telematicaments
presentada, ya n

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

|
| =
/ &
]
Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sexuales

Seleccione la provincia de referencia para cada especialidad. Observaciones, Si no autoriza la peticion automstica del certii s sexuales, adjunte Is documentacion

MERITOS DE LA SOLICITUD

Formacion Académica Actividades de Formacion
Méritos de actividades de formacién.

=

Experiencia Docente
Méritos de experiancia docants.

Méritos de formacién académica.

%
Cargos Docentes

Mérites de carge docente.

La aplicacion informatica recupera la informacién y méritos de los participantes que ya constan en esta
Administracién.

No es necesario que vuelva a introducir los requisitos y méritos que ya obran en poder de la Administracion y
han sido validados en otros procesos anteriores, salvo en el caso de requisitos y méritos de formacién
académica en los que deberan ser adjuntados nuevamente los documentos justificativos de esos méritos aunque ya
aparezcan como "Valido".

Para ello debe pulsar sobre el siguiente botén que aparecera a la derecha de cada una de las titulaciones:

o]

Meritos de Formacion Académica

En esta pantalla se muestran los méritos de formaciéon académica que ya obran en poder de la Administracion. No obstante,
deberd adjuntar los documentos escaneados de los méritos ya validados en procesos anteriores a la implantacién de PADDOC

v que todavia no hayan sido escaneados en otros procesos pulsando en la siguiente imagen

Si considera que la informacion de algin mérito es incorrecta, puede introducir una o varias reclamaciones pulsando en la
siguiente imagen

Puede aportar nuevos méritos a la solicitud pulsando sobre el boton "Afiadir Mérito'. Estos méritos seran validados
posteriormente por la Administracion.

Aiiadir Merito
IdMerito m Datos del Mérito -

- Titulacion: 0307300000-Licenciado en Psicopedagogia
. - Ciclet Segundo ciclo
t valida - Nota Expedient=: 7,50 T ﬁ
- Premio Extraordinario: No

- Titulacién: 0403600000-Maestro-Especialidad de Audicién y Lenguaje
o - Ciclat Primer ciclo
= RSl - Nota Expedient=: 8,30 TR ﬁ
- Premio Extraordinario: No

- Titulacién: EODO00007 1-Equivalentes en el Marco Comuin Europeo: Integrated skills in English ISE I del Trinity \_% Ee

3 valida College
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Una vez adjuntada la documentacion correspondiente el icono aparecera en color verde.

- Titulacién: 0207200000-Licenciade en Psicopedagogia
- Ciclo: Segqundo cicle

- Nota Expediente: 7,30

- Premio Extraordinario: Mo

- Titulacidn: 0403600000-Maestro-Especialidad de Audicidn y Lenguaje
o - Ciclo: Primer ciclo
= el - Nota Expediente: 8,30 TR ﬁ
- Premio Extraordinario: Mo

1 valido

- Titulacidén: EOD0OQD007 1-Equivalente en el Marco Comun Eurcpeo: Integrated skills in English ISE I del Trinity u\ ﬁ

3 wvalido College

Si ya hubiera adjuntado la documentacién de forma telematica en otro proceso anterior, no se le mostrarg la
opcion de adjuntar la documentacién del mérito.

Si alguno de los méritos que la aplicacion informatica recupera no fueran correctos o estuvieran incompletos, al
lado de cada uno de ellos existe la opcién de formular una reclamacion, a la que deberan adjuntar la
correspondiente documentacion justificativa.

Meritos de Formacién Académica

En esta pantalla se < méritos de formacin académica que va obran en poder de la Adm
tod.

dos de los méritos va validados en procesos anteriores a la implantacion de PADDOC v que

1 considera que la info de algin mérito es = pulsando en la siguiente imagen (),

Puede aportar nuevos méritos a la solicitud pulsando sobre el botén ‘Afiadir Mérito'. Estos méritos alidados posteriormente por la

mm__

o m

[Afadic Herito] [Voiver]

En caso de no realizar dicha reclamacion en el plazo de presentacién de solicitudes no se podra alegar
posteriormente la subsanacion de ese error.

Méritos Nuevos

Puede afiadir méritos nuevos a su solicitud que no se encuentren ya validados por la Administracién en otros
procesos.

Para ello debe seleccionar el tipo de méritoypul sar sobre el botdén “Afdadir Mér

introducir los datos del mérito y adjuntar la documentacién acreditativa correspondiente.

Aquellos méritos que no consten en la solicitud y no sean grabados de forma expresa por el interesado, o
habiéndolos grabado no se justifiquen documentalmente, no seran tenidos en cuenta en la valoracion de los méritos.

Tampoco seré tenida en cuenta la documentacién aportada que no se corresponda con el mérito grabado.
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3. Borrador de la solicitud

Se podra obtener un borrador de la solicitud que se va a presentar.

- Seleccione Ia provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacion de sus méritos.
- Presentar telematicamente |a solicitud. Una vez presentada podra descargar el documento de la solicitud y el resguardo de presentacién.

de Referer

0557 - MAESTROS - £ ZARAGOZA

[ CPERACIONES GENERALES \

Borrador de la Solicitud Presentar Telematicamente la Solicitud Volver
ulte el borrador de su Solicitud antes de ser presentad; Presente su sulmtud telematicamente una vez introducida tods la informacian. Una vez Todos los datos de la su\mlud han sido grabados de forma automatica, pero la solicitud estd
antads, ya ne podrs reslizar medificacionss ndisnts da s=r prasentads talematicamanta.

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

[\

Provincia de Referencia Observaciones Autorizacién Certificado Delitos Sexuales
Sine sutoriza |s paticién autsmitica del certifizade da dalitos saxusles, adjunts |3 documsntacisn

Salazeione I provincis da refersncia para cada espacialidad Observaciones.

MERITOS DE LA SOLICITUD

& -

Experiencia Docente Formacién Académica Actividades de Formacion

Méritos de experiencia docente.

Méritos de formacién académica. Méritos de actividades ds formacién

S \@

Auxiliar de Conversacién Cargos Docentes Notas de Oposicion

Méritos de auxiliares de conversacién Méritos de carge docente Notas da oposicisn.

La unica diferencia con la solicitud que se presentard posteriormente es que tiene una marca de agua con la
pal abra “BORRADOR”.

4. Presentacion telematica de la solicitud

Cuerpo de Refere:

0557 - MAESTROS - £ ZARAGOZA

[ PERACIONES GENERALES |

@

Volver

Borrador de la Solicitud Presentar Telematicamente la Solicitud

Consults =l borrador de su Solicitud antes de ser presentada. solicitud telematicamente una vez introducida toda s informacig

Todos los dates de la selicitud han sido grabados ds forma sutomatica, pere la solicitud esté
f=sentada, ya no podra realizar modificacione

pendiente de ser presentada telematicamente

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

i\

Provincia de Referencia Observaciones

Saleceions la provineia da rafarencia pars cada sspacialidad Observacionss

Autorizacién Certificado Delitos Sexuales

Sine autariza | paticisn sutomatica dal cartificads de dalites sexualas, adjunts I documantacin

Actividades de Formacién

Méritos de actividadss de formacién.

&

MERITOS DE LA SOLICITUD

)

Experiencia Docente Formacién Académica

Méritos da axperiancia docante Méritos ds formacisn académica.

-

6

Auxiliar de Conversacién

Méritos da susdliares de convarsacién.

Cargos Docentes

Méritos de cargo docants

Notas de Oposicién

Notas de oposicisn
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Una vez pulsado en “Presentar |l a Solicitud Telematica

Presentar Telematicamente Solicitud

ea presentar teleméticamente la solicitud. Una vez presentada ya no podra realizar modificaciones.

Al presentar la solicitud se generan dos documentos:
1 Solicitud con toda la informacion introducida.

1 Resguardo de presentacion telematica.

pecialidad

PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

OPERACIONES GENERALES

%

i6n Te
gue el resguardo de presentacién telematica de su solicitud

INFORMACION DE LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD.

ATENCION: Se aconseja descargar
Presentaci 6n Telematica”, ya
solicitud.

El borrador de la solicitud tiene un caracter meramente informativo y NO justifica

por si mismo la presentacion de la solicitud.

Pagina 6 de 8



Ce®
" \’ Ayuda para cumplimentar la solicitud
-

PADDOC

El icono “Presentar Telemédticamente | a Solicitudte no
realizar como seleccionar la Provincia de Referencia o adjuntar los documentos acreditativos de meéritos de
formacion académica validados en procesos anteriores. En este caso la aplicacion muestra un Aviso en la parte
superior de la pantalla.

/—'——"-\

- Hay méitos)!:le;?nacién académica validados en procesos anteriores a PADDOC en los que debe adjuntar los documentos

acreditativos eados.

¢Como rellenar la solicitud?

- Seleccione la provincia de referencia en caso de no tener una establecida.
- Introduzca la informacidn de sus meéritos.
- Presentar telematicamente la sclicitud. Una vez presentada podrd descargar el documento de la solicitud v el resguardo de presentacidn.

0597 - MAESTROS PT - PEDAGOGIA TERAPEUTICA TERUEL

‘ OPERACIONES GENERALES ‘

Volver

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

=

Provincia de Referencia Observaciones

Autorizacion Certificado Delitos

Sexuales
Seleccione |z provincia de referencia para cada Observaciones. Si no autoriza la peticion automatica del
especialidad. certificadeo de delitos sexuales, adjunte la

documentacién necesaria.

MERITOS DE LA SOLICITUD

-

Experiencia Docente Formacion Académica Actividades de Formacion

Méritos de experiencia docente. Méritos de formacion académica. Meritos de actividades de formacion.

5. Presentacion de varias solicitudes

Si se presentan varias solicitudes de forma telematica, solamente tendra validez la presentada en ultimo lugar.

Péagina 7 de 8



Ce®
" \’ Ayuda para cumplimentar la solicitud
oW

PADDOC

6. Anulacién de la solicitud

Se podra anular la presentacion de una solicitud hasta la fecha de fin de presentacién de solicitudes.

165133 Presentada telemdticamente 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 & o @
Crear Solicitud

7. Duplicar solicitud

Una vez presentada la solicitud telematicamente no se podrd modificar. Si se desea hacer cambios en esa
solicitud, la aplicacién permite duplicarla y hacer las modificaciones que se deseen. Una vez hechas éstas, se
debera presentar telematicamente esta nueva solicitud para que pueda ser tenida en cuenta.

Siempre va a tener validez la solicitud presentada en ultimo lugar.

169133 Presantada telemdticamenta 11/05/2018 14:30 11/05/2018 14:34 EN @ X,
Crear Solicitud
= La solicitud se ha duplicad El cédigo de la nueva solicitud es 932772
932772 Pendiente de finalizar 11/05/2018 14:39 Solicitud Pendiente de Presentar ‘J W
169132 Presentadz telematicamente 11/05/2018 14:20 11/05/2018 14:34 = @ 0

Crear Solicitud
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