Secretaria General Técnica
Direccion de 1a inspeccion de Educacién

Departemente de Educacicn,
Universidad, Cidtura y Deporle

Con objeto de concretar algunas cuestiones relativas a la organizacioén
y el funcionamiento de las ensefianzas de Bachillerato a distancia con
el apoyo de las Teconologias de la Informacién y la Comunicacién en
el curso 2014715, esta SECRETARIA GENERAL TéCNICA, oidas las
Direcciones Generales de Politica Educativa y Educacién Permanente,
Ordenacién Académica y Gestién de Personal, emite las siguientes
INSTRUCCIONES.
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La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley Orgénica
8/2013, de 9 de diciembre, de Mejora de la Calidad Educativa, en su Capitulo IX del Titulo I,
Educacién de las personas adultas, en su articulo 69 dice que las Administraciocnes educativas
promoveran medidas tendentes a ofrecer a todas las personas la oportunidad de acceder a las
ensefianzas de Bachillerato, mediante una oferta de estudics especifica y organizada de
acuerdo a sus caracteristicas, citando especificamente la modalidad de ensefianza a distancia
como una forma de atender esta demanda.

El Real Decreto 1467/2007, de 2 de noviembre, establece la estructura y fija las
ensefianzas minimas correspondientes al Bachillerato para todo el estado y atribuye a las -
Administraciones educativas la determinacién del curriculo del Bachillerato, del que forman
parte las ensefianzas minimas recogidas en el referido Real Decreto. La Orden de 1 de julio de
2008, del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, fija el curriculo de Bachillerato y
autoriza su aplicacién en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de Aragén.

Por otro lado, por el Real Decreto 1982/1998 de 18 de septiembre se traspasan las
funciones y servicios de la Administracién del Estado a la Comunidad Auténoma de Aragdn en
materia de Ensefianza no universitaria y mediante la Orden de 22 de agosto de 2002, del
Departamento de Educacidén vy Ciencia, se aprueban las instrucciones que regulan la
organizacién y el funcionamiento de los Centros Docentes Piblicos de Educacion Secundaria de
la Comunidad Autc}noma de Aragon (BOA, 2 de septiembre), con las modificaciones
introducidas en las Ordenes de 8 de junio de 2012 y 12 de julio de 2013, de la Consejera de
Educacién, Universidad, Cultura y Deporte, y a lo especificado en estas instrucciones.

Con el fin de garantizar el derecho a la obtencion del titulo de Bachiller a todas las
personas que lo deseen, especialmente a las que por razones geogréficas o por motivos
laborales no tienen disponibilidad horaria, y extender la cultura digital entre la poblacidn
adulta, se oferta un modelo de ensefianza a distancia, con usc de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién. Con el fin de regular el desarrollo de estas ensefianzas en la
modalidad a distancia, se hace necesario precisar toda una serie de cuestiones relacionadas
con la organizacién y el funcionamiento de los centros docentes que van a desarrollar esta
oferta educativa en el curso 2014/15.

Por todo ello, la Secretaria General Técnica ha resuelto dictar las siguientes
~instrucciones:

I. AMBITO

1. En el curso 2014/15 se ofertaran las ensefianzas de Bachillerato en la modalidad a distancia .
con ayuda de las tecnologias de la informacién y la comunicacién en los siguientes Centros:

- IES Lucas Mallada (Huesca)
- 1ES Vega del Turia (Teruel)
- IES losé Manuel Blecua (Zaragoza)

Estos centros educativos seran los responsables de los procesos administrativos y
docentes propios de este tipo de ensefanza.

2. La plataforma de teleformaciéon Aularagén es el conjunto de aplicaciones y contenidos
alojados en Internet que aportan tanto recursos didacticos como medios de comunicacion
entre sus usuarios.
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3. El Aula de Autoaprendizaje es un espacio al servicio del estudiante dotado con una red de
ordenadores conectados a Internet y recursos didacticos y humanos con el fin de garantizar el
acceso a los medios informaticos.

4. Los centros autorizados se responsabilizaran del archivo y custodia de las actas de
evaluacién, de los expedientes académicos y de cuanta documentacion se emita en relacién
con el alumnado matriculado en la modalidad a distancia,

II. SOBRE LA ORGANIZACION DE ESTAS ENSENANZAS
A) ALUMNADO
5. Podran matricularse de ensefianzas de Bachillerato a di.stancia:

- Las personas mayores de 18" afios. -

- Las personas mayores de 16 aflos y menores de 18 que acrediten encontrarse en
determinadas circunstancias que les impidan realizar los estudios en el régimen presencial.
En este supuesto, los interesados presentarén la solicitud por escrito ante el Director del
Centro, que la tramitard debidamente informada al Servicio de Inspeccidn correspondiente
para su aprobacién.

En todo caso, el alumnado deberd cumplir los requisitos académicos establecidos en el
articulo 4 de la Orden de 1 de julio de 2008, del Departamento de Educacidn, Cultura y
Deporte, por la que se aprueba el curriculo de Bachillerato y se autoriza su aplicacion en los
centros docentes de la Comunidad Autdnoma de Aragdn.

6. El alumnado que siga ensefianzas de Bachillerato en la modalidad a distancia realizara las
Pruebas de Acceso en la Universidad de Zaragoza. Los centros informaran debldamente al
alumnado vy le proporcionaran los lmpresos correspondientes.

7. Los alumnos de Bachillerato residentes en el extranjero deberan formalizar su inscripcidén -
en la UNED, de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1498/1984 de la Presidencia

del Gobierno (BOE del 9 de agosto de 1984), por el que se regulan las tasas universitarias, y
" en la Orden Ministerial de 4 de octubre de 1995 (BOE del 13).

B) MATRICULACION

8. La matriculacién de alumnado que desee seguir estas ensefianzas se realizara del 2 al 16
de septiembre de 2014, sin perjuicio de que, en virtud de las especiales circunstancias del
alumnado de esta modalidad educativa, se puedan atender solicitudes fuera del plazo
establecido y siempre que existan plazas disponibles.

Los impresos de solicitud de matricula se recogeran y entregaran, una vez
cumplimentados, en el Centro en el que se solicite la matricula.

9. Los alumnos matriculados en el Bachillerato a distancia seran considerados alumnos
oficiales a todos los efectos, por lo gue tendran derecho de acceso a los servicios e
instalacicnes del Centro. '

10. Los alumnos que opten por el Bachillerato a distancia podran matricularse del nimero de
materias que deseen de primero y segundo curso, segin sus posibilidades y disponibilidad de
tiempo. No obstante, y sin perjuicio de lo anterior, cuando se trate de materias de la misma

UNION EUROPEA
Fondo Social Europso 3

Lamemapenthy Fovms Qowte Lragdes




Secretaria General Técnica
Direccion de a2 Inspeccion de Educacion

Departaments de Educacion,
Universidad, Cultura y Deporte

denominacién o materias vinculadas, sera requisito indispensable haber obtenido evaluacion
positiva en la materia del nivel anterior para poder superar la siguiente.

11. Ei alumnado que proceda del régimen presencial de Bachillerato podra incorporarse a
estas ensefianzas de Bachillerato a distancia sin necesidad de matricularse de nuevo de
aquellas materias ya superadas. Se consideraran como materias aprobadas las que lo estan en
el Gltimo afo que realizo los estudios.

12. El alumnado mayor de 25 afos o los que los cumplan en el afio natural en que se
incorporan al centro podran solicitar la dispensa de la Educacién Fisica ante el director en el
momento de formalizar la matricula.

C) TUTORIAS

13. La accién tutorial se desempefiara de las siguientes formas:

A).En tiempo real:
a) Atencidn individual a las consultas planteadas por el alumno, presenma[mente o por
teléfono.
b) Organizacion y desarrollo de actividades en grupo, presenciales (tutorias colectivas)
o a distancia. '

B} En tiempo diferido:
a) Contestacién de consultas a través de mensajes de correo electrénico.
b) Correccion individual e incorporacion al expediente electronico de las actividades
establecidas en la agenda de trabajo de cada materia.
c) Organizacién y desarrollo de actividades en grupo en tiempo diferido, mediante foros,
mensajeria o espacio web.
d) Colaborar con el coordinador de las mesas de trabajo en la elaboracidn, modificacién
e incorporacion de contenidos (textos, imdagenes, videos, etc.).
e) Evaluacion e mcorporacmn al expediente electronico de las. pruebas presenciales de
su alumnado.

14, Las tutorias tendran un horario fijo que sera conocido por los alumnos. El horario de
tutorias sera principalmente veéspertino-nocturno, si bien, en casos justificados, y con el visto
bueno de la Inspeccién de Educacion, se podrén establecer horarios de jornada completa a fin
de facilitar la asistencia del alumnado. Las tutorias tendrdn la misma duracién que las clases
ordinarias del centro.

15. El horario de tutorias colectivas e individuales abarcara todos los dias laborables de la
semana, excepto sabados, procurando que las tutorias de un mismo grupo y modalidad se
concentren en no mas de dos dias a la semana para facilitar la asistencia del alumnado,

16. La tutorfa individual podra. ser telefonica, telematica, por correspondencia y/o presencial.
Para el apoyo tutorial se programaran dos periodos lectivos semanales por grupo de 40
alumnos, en el caso de las materias que tienen asignadas al menos tres horas semanales en el
régimen presencial ordinario del Bachillerato, y un periodo lectivo semanal en el caso de
materias a las que en dicho régimen presencial ordinario corresponden menos de tres horas
semanales.

Cuando en una materia el nGmero de alumnos sea inferior a 30, se agrupara el
alumnado de materias del mismo Departamento, hasta alcanzar el maximo establecido, ‘
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En todas las materias con matricula superior a 20 alumnos se impartird al menos una
tutoria colectiva de un periodo lectivo en semanas alternas, agrupando al alumnado
matriculado en las diferentes modalidades y opciones de bachillerato, hasta un maximo de 100
alumnos. La asistencia a las tutorias tendra cardcter voluntario para el alumnado.

17. Con caracter general, como materias optativas solo se podran ofertar, Frances como 29
Idioma Extranjero, Tecnologias de la informacién v la comunicacién, Psicologia y las materias
de otras modalidades de Bachillerato.

18. El Centro de Educacién a distancia pondra a disposicién del alumnado un Aula de
Autoaprendizaje, con.una red de ordenadores conectados a Internet y los recursos didacticos
necesarios, en un horario fijo semanal, que se pondrd en conocimiento del alumnado.

19. Fl Jefe de Estudios de distancia confeccionard, de acuerdo con los criterios pedagdgicos
establecidos en la programacion general, el horario general de tutorias, teniendo en cuenta la
disponibilidad de aulas, del profesorado y el nimero de grupos.

20. Al comienzo del curso se harén publicos los horarios de las tutorias, tanto individuales
como colectivas, el programa de actividades de estas Gltimas, el calendario de las evaluaciones
y cuanta otra informacién pueda ser de interés general para el alumnado. Toda esta
informacién estaré disponible en el tablén de anuncios de Aularagon.

D) PROFESORADO

21. El profesorado encargado de la atencidn tutorial de esta oferta educativa estard constituido
por profesores del centro. Para favorecer la dedicacién del mayor nimero de horas lectivas y
complementarias del profesorado de esta ‘modalidad, en cada Departamento, se elegird en
primer lugar modalidad (presencial o distancia), v, posteriormente, se asignard el nimero de
horas disponibles en la modalidad a distancia entre el menor niimero posible de profesores, El

profesorado que imparta estas ensefianzas tendrd la formacidn adecuada en didactica de
educacién a distancia y en el uso de las Tecnologias de la Informacion y la Cornunicacion.

22. E] horario semanal de tutorfas individuales y colectivas de cada profesor se entregara al
alumno al realizar la matricula, a fin de acomodar la eleccidén de asignaturas a Sus
disponibilidades de tiempo, ¥ estard publicado en tabién de anuncios de Aularagon. En este
horario el profesor atendera a los alumnos en tutorias individuales y colectivas.

23. La aprobacion del horario general del centro e individual del profesorado para el régimen
de distancia corresponde al Servicio Provincial de Educacién, Universidad, Cultura y Deporte. A
tal efecto, los Directores de los Centros autorizados deberdn remitirios conjuntamente con la
Programacién General Anual del Centro de acuerdo con la Orden de 22 de agosto de 2002
(BOA 2 de septiembre).

24. Los Jefes de Estudios de distancia desempefiaran las siguientes funciones:

» Elaborar el calendario y horario de tutorias individuales y colectivas, y las fechas de
evaluacion, haciéndolo publico para conocimiento general del alumnado.

o Recabar de los lefes de Departamentos Did4cticos las programaciones de cada materia
referidas a estas ensefianzas.

» Convocar reuniones de todos los profesores-tutores para la planificacion y coordinacién del

curso.

» Informar sobre las caracteristicas de la oferta educativa y medios didacticos que utilizaran
los alumnos: materiales, libros de texto, grabaciones, etc.
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e Convocar a los alumnos, junto con los profesores-tutores, para facilitar informacidn general
" sobre:
- aspectos didacticos y metodoldgicos de esta modalidad;
- horario de tutorias de cada una de las materias;
- aulas asignadas para educacién a distancia;
- medios diddcticos que se utilizardn.
e Organizar el calendario de evaluaciones trimestrales y finales con arreglo a los siguientes
procedimientos;
- informar a los alumnos sobre el calendario previsto;
- coordinar el desarrollo de jas pruebas;
- convocar y presidir las Juntas de evaluacion;
- coordinar la comunicacién de calificaciones al alumnado matriculado.
Informar sobre la oferta educativa del Centro y del sistema educativo.
e Realizar cualquier otra funcién que le sea asignada por el Director del centro.

25. En jos Institutos de Educacién Secundaria cuya matricula en ia modalidad a distancia no
supere los 500 alumnos, las funciones asignadas al Jefe de Estudios de distancia en estas
instrucciones serdn desempefiadas por uno-de los Jefes de Estudios Adjuntos del Instituto.

26. Cada profesor-tutor realizard las siguientes funciones:

e Programar, preparar e impartir las sesiones de tutoria.

En los periodos de matricula, informar al alumnado de la organizacién y caracteristicas de
estas enseflanzas en el horario establecido para ese fin. : '

e Comunicar a los alumnos el programa de actividades del curso para las sesiones de tutorias
colectivas asf como el calendario de las pruebas de evaluacién y de cuanta informacién sea
de interés para ellos. ' :

Participar en las sesiones de evaluacién, . N
Llevar un registro de incidencias de las tutorias individuales y colectivas.
Cualquier otra funcién que le sea asignada por el Jefe de Estudios de distancia,

27. El mantenimiento de fas mesas de trabajo de las materias impartidas a través de

Aularagén serd coordinado, preferentemente, por un profesor o profesora del Departamento

del IES José Manuel Blecua que imparta materias de Bachillerato en la modalidad a distancia,

Desempefiard las siguientes funciones:

e Coordinar la elaboracién y actualizacién de los contenidos entre todos los Departamentos
de los Institutos que impartan estas ensefianzas. -

e Incorporar los contenidos elaborados a la plataforma Aularagén.
Mantener los foros de las materias de Ia plataforma Aularagén.

Para el desempefioc de estas funciones el profesorado encargade de estas tareas
dedicard 1 periodo lectivo semanal.

28. El Centro de Educacién a Distancia dispondrd de un Aula de ordenadores conectados a
Internet a disposicién del alumnado matriculado en estas ensefianzas y organizard un
calendario semanal de apertura en funcién de las necesidades del alumnado. El Aula contara,
en todo momento, con un profesor para ayudar a los estudiantes en el manejo de los equipos
informaticos, si lo necesitaran, El tiempo de permanencia en el Aula se computard como

horario complementario en el horario individual de! profesorado. Asimismo, con el fin de poder -

prestar un mejor servicio al estudiante, el profesorado que desempefie estas funciones deberd
participar en el Proyecto Aularagoén.
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III. SOBRE EL DESARROLLO DE ESTAS ENSENANZAS

A) ORIENTACION Al ALUMNADO

29. En el periodo de matricula se informara al alumnado de las caracteristicas y metodologia
de esta modalidad. El profesorado que imparta estas ensefianzas a distancia colaborara en
estas tareas con el Jefe de Estudios, que se encargara de organizar y coordinar dicho proceso
junto con el Departamento de Orientacion.

30. Los Centros organizarén sesiones informativas de orientacién, previas al comienzo de las
tutorfas, en las que se informarad de todos los aspectos relacionados con fa organizacion y
desarrollo de estas ensefianzas: horarios de tutorfas, sistema de evaluacion, materiales,.. En
- especial, se les explicara el funcionamiento de la plataforma Aularagén.

B) PROGRAMACION GENERAL.

31. Dentro de la Programacion General Anual se especificard con detalle todo lo relativo a
estas ensefianzas. Asimismo, se deberd prever un periodo de tiempo después de la evaluacion
final para que los Departamentos Didacticos implicados puedan orientar sobre los aspectos
especificos de las Pruebas de Acceso a la Universidad al alumnado que desee presentarse.

32, Cada Departamento Didactico recogera en su programacion las especificaciones necesarias
referidas a la metodologfa de educacién a distancia y a las personas adultas, garantizando en
todo caso el contenido curricular vigente de cada materia. :

C) EVALUACION DEL ALUMNADO

33. Por las caracteristicas y circunstancias que concurren en este alumnado no puede exigirse
1a acistencia a las tutorfas como requisito para presentarse a las pruebas de evaluacion.

34, Las pruebas presenciales se realizaran en el Centro de Educacién a Distancia en las fechas
que se establezcan en el calendario de evaluaciones establecido por el centro.

35, Dada la organizacion didactica de las materias en Aularagén, se establece la obligatoriedad
de pr@sentacién de las actividades de heteroevaluacién o envio en las fechas establecidas en el
calendario de evaluaciones para poder preseniarse a las pruebas presenciales. Asimismo se
‘tendra que cumplir este requisito para poder presentarse a la prueba final y extracrdinaria.

36. De acuerdo con el calendario de evaluaciones, los profesores que imparten estas
ensefianzas deberan reunirse en Junta de Evaluacién convocada y presidida por el Jefe de
Estudios.

37. Las calificaciones de las actividades de envio, de las pruebas presenciales y la calificacion
final seran introducidas en el expediente electrénico del alumnado.

38. En lo relativo a evaluacion del alumnado se tendré en cuenta lo establecido en el articulo
20 de la Orden de 1 de julio de 2008 citada. De acuerdo con su adicional primera, punto 3, no
serd de aplicacion en la modalidad a distancia el articulo 21 de esta Orden referido a la
promocion.
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IV, SOBRE OTRAS MEDIDAS DE APOYO AL DESARROLLO DE ESTAS ENSENANZAS

A) _F@RMACI@N DEL PROFESORADO -

39, El profesorado que imparta por primera vez ensefianzas en la modalidad a distancia
realizard un curso a distancia a través de Internet, en el que se abordan distintos aspectos

. relacionados con la formacién de personas adultas y la modalidad a distancia. Este curso de
formacién seré impartido por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte a través del Centro
para fa Innovacién.y Desarrollo de la Educacién a Distancia (CIDEAD). El Jefe de Estudios de .
distancia remitird un listado del profesorado que solicite hacer este curso con indicacién de la
direccién de su correo electrénico a la Direccién General de Politica Educativa y Educacién
Permanente, enviando copia al Servicio Provincial de Educacidn, Universidad, Cultura y
Deporte, antes del 15 de noviembre. En la direccién de correo electrénico indicada, los
interesados recibirédn a lo largo dei curso instrucciones precisas de cuando y como realizar la -
matricula en el curso, de acuerdo con la convocatoria que publique el Ministerio de Educacién,
Cultura y Deporte. :

Asimismo, el profesorado que imparta por primera vez enseflanzas a través de la plataforma
Aularagén deberd realizar el curso “La formacién a distancia en Aularagén”, curso a distancia
impartido a través de Internet, en el que se trataran distintos aspectos relativos a la didactica
-y funcionamiento de la plataforma, caso de no haberlo hecho anteriormente. Este curso serd
ofertado por un Centro de Innovacién y Formacién Educativa de la Comunidad Autdénoma de
Aragén,

B) MEDIOS DIDACTICOS

40. Para todas las materias de Bachillerato se utilizarén los materiales didacticos alojados en
. la plataforma Aularagén, excepto para la materia de Fundamentos de administracion y gestién
que se utilizard el libro de texto Fundamentos de administracién y gestién de Pinifla, F.,
Martinez, 1.1., Lazaro, 1.. de la editorial McGraw-Hill.

V. ATENCION DE ALUMNOS INTERNOSLEN CENTROS PENITENCIARIOS

41. Los alumnos internos en Centros Penitenciarios que quieran sequir estas ensefianzas en la
modalidad a distancia se matriculardn y recibirdn atencién tutorial desde el centro autorizado
que esté ubicado més cerca del Centro Penitenciario correspondiente o, en su caso, el que
determine la Administracién educativa. A estos efectos el profesorado destinado en las Aulas
adscritas del Centro Penitenciario o el funcionario que designe la Institucidn Pepitenciaria
realizard las funciones de coordinacién y seguimiente del alumnado matriculado en estas
ensefanzas junto con los Jefes de Estudios de esta modalidad de los Centros Educativos
autorizados. -

42. Esta coordinacién se realizard atendiendo a los siguientes criterios:

a) En el mes de septiembre se mantendrd una reunién con los funcionarios del Centro
Penitenciario encargados de ja Ceordinacién de Formacion, a fin de informar sobre esta
oferta educativa, conocer el nimero de posibles alumnos de Bachillerato y entregar la
documentacién de matricula. ‘

b} Posteriormente, profesores del Instituto de Educacién Secundaria autorizados haran una
visita al Centro Penitenciaric para informar a los posibles alumnos sobre el sistema de
ensefianza en esta modalidad, formalizar la matricula y organizar el plan de trabajo
mediante un sistema de tutorias presenciales o tutorfas por correspondencia. No obstante, -
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teniendo en cuenta las especiales circunstancias de este alumnado, se podran atender
solicitudes fuera del plazo establecido siempre que existan plazas disponibles.

Al finalizar el primer trimestre del curso, se efectuara otra-visita al Centro Penitenciario y
se evaluara el plan de trabajo y los rendimientos del primer trimestre, y se introduciran las
correcciones y los planes de recuperacién gue sean convenientes. Este mismo procesc se
seguird en el segundo y tercer trimestre del curso, asi como en las pruebas finales.

El Jefe de Estudios y los profesores del Instituto de Educacién Secundaria mantendran
comunicacién fluida con los funcionarios del Centro Penitenciario encargados de la
Coordinacién de Formacién o personas que se designe, a fin de facilitar una mejor atencion
a este alumnado.

Si a lo largo del afio académico algin alumno interno en Centros Penitenciarios fuese
trasladado de Centro, se comunicard inmediatamente esta incidencia al Jefe de Estudios del
Instituto de Educacién Secundaria en el que el alumno estuviese matriculado, para que lo
comunique al Instituto de Educacién Secundaria al que esté adscrito el Centro Penitenciario
al que el alumno haya. sido trasladado. En todo caso, se mantendrd el expediente del
alumno en el Instituto de Educacién Secundaria en ¢! gue se haya matriculado el alumno
inicialmente, salvo que se solicite traslado de expediente.

El seguimiento y atencién del alumnado que se traslade una vez iniciade el curso, se

hara sélo a distancia, enviando en cada evaluacion las pruebas que el alumno deba realizar al
Instituto de Educacién Secundaria para su aplicacion y posterior devolucién al centro inicial, al
gue compete su correccion. : '

A efectos de informacién y seguimiento de estas enseflanzas se dara traslado del

contenido de estas instrucciones a los responsables de los Centros Penitenciarios ubicados en
esta Comunidad Auténoma.

Zaragoza, 3 de julio de 2014
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